Zarzadzenie nr 37/11
Wojta Gminy Pszczotki
Z dnia 5 lipca 2011 r.

w sprawie wprowadzenia instrukcji przechowywania i archiwizowania dokumentacji
zwigzanej z realizacja projektow wspétfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pdézn. zm.) oraz rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji 1 zakresu dzialania archiwéw
zaktadowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14 poz. 67)

zarzadzam, co nastgpuje:

§1
Wprowadza si¢ w Urzedzie Gminy w Pszczétkach instrukcje przechowywania
i archiwizowania dokumentacji zwiazanej z realizacja projektéw wspdifinansowanych
ze srodkéw Unii Europejskiej, stanowiaca zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzadzania powierza si¢ merytorycznym komérkom organizacyjnym w Urzedzie
Gminy w Pszczotkach.

§3

Nadzor nad realizacja zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik do
Zarzadzenia nr 37/11
Woéjta Gminy Pszczotki
z dnia 5 lipca 2011 r.

INSTRUKCJA PRZECHOWYWANIA I ARCHIWIZOWANIA DOKUMENTACIJI

bt

ZWIAZANE]J Z REALIZACJA PROJEKTOW WSPOLFINANSOWANYCH
ZE SRODKOW UNII EUROPEJSKIEJ

Dokumentacja zwigzana z realizacja projektow wspétfinansowanych ze srodkéw Unii
Europejskiej jest przechowywania na stanowiskach merytorycznych komoérek
organizacyjnych Urzedu Gminy w Pszczétkach, a nastgpnie przekazywana jest do
archiwum zaktadowego.

Za przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji zwiazanej z realizacja projektow
dofinansowywanych ze $rodkéw Unii Europejskiej odpowiadaja stanowiska
merytoryczne odpowiedzialne za realizacje danego projektu.

Wszystkie dokumenty dotyczace projektu umieszcza si¢ w oddzielnym segregatorze,
ktory jest opatrzony co najmniej: tytulem projektu, nazwa zrédta dofinansowania
projektu.

Segregatory z ww. dokumentami przechowywane sa w zamknigtych szafach.

Ogodlne zasady i1 tryby przechowywania 1 archiwizacji w Urzedzie Gminy w
Pszczotkach dokumentéw zwiazanych z realizacja projektéw wspoétfinansowanych ze
srodkéw Unii Europejskiej, okreSlaja przepisy rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji 1 zakresu dzialania
archiwéw zaktadowych oraz Zarzadzenia nr 9/11 W¢jta Gminy Pszcz6tki z dnia 21
stycznia 2011 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej, jednolitego
rzeczowego wykazu akt oraz w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum
zaktadowego, do stosowania w Urzedzie Gminy w Pszczotkach.

Przechowywanie dokumentéw zwiazanych z realizacja projektow
wspotfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej, w tym okres ich przechowywania,
musi by¢ zgodne ze szczegétowymi wytycznymi zawartymi we wlasciwych
dokumentach programowych oraz w umowie o dofinansowanie danego projektu.



