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I. Ustalenia ogélno — organizacyjne

1.1. Dane ogdlne

1.1.1. Dane ogdélne dotyezgce kontroli

1.1.1.1, Tematyka kontroli

Kontrola kompleksowa Gminy Pszezotki oraz wybranyeh jednostek organizacyjnych gminy

w zakresie gospodarki [inansowej i zaméwien publicznych.

1.1.1.2. Osoby kontrolujace:
— Alina Piatkowska - upowaznicnie nr 51/2010 z dnia 12 kwictnia 2010 1.,

- Sabina Marcinkowska - upowaznienie nr 522010 z dnia |2 kwietnia 2010 r.

1.1.1.3. Okres kontroli

Kontrola objeto okres od 01 stveznia 2006 roku do 31 grudnia 2009 roku.

1.1.1.4. Termin przeprowadzenia kemtroli
Kontrole przeprowadzono w okresie od 17 maja 2010 roku do 22 pazdrierika 2010 roku. z
przgrwami w dniach;
Alina Piatkowska: 31.05.2010r.+11.06.2010r.. 14.06.2010r.. 13.09.2010r.
Sabina  Marcinkowska:  31.05.2000r, 01 06.2010r.,  25.06.2010r.,  30.06.2010r..
08.07.2010r. = 21.07.2010r., 13.09.2010r.

1.1.2. Nazwa i adres kontrolowanej jednostki

Urzad Gminy w Pszezotkach przy ul. Pomorskicj 18, 83-032 Pszczatki.

1.1.3. Kierownictwo jednostki

1.1.3.1. Funkeje Wajta Gminy Pszezotki pelni P. Hanna Brejwo wybrana w 2006 roku w
wyniku wybordéw bezpodrednich na kadencic 2006-2010 (vaswiaderenie Przewodniczacego
(rminnej Komisji Wyborezej w Psvczotkach » dnia 13.11.2006r.). Objgcie obowigzkdow
nastapilo w dniu 6 grudnia 2006 roku po zlozeniu slubowania. podezas 1T sesji Rady Gminy
Pszexotki (protokol nr 1106 » dnia 06,12 200613,

W latach 2002-2006 funkcje Wéita Gminy pehnila réwnies P, Hanna Brejwo wybrana w
wyniku  bezposrednich  wybordw, ktore odbyly  sie  dnia 27 pazdziernika 2002 r,
(zaswiadcezenie Przewodniczacego Gminnej Komisji Wyboreze] w Psszcrotkach » dnia

04.11.2002r.),
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Funkeje Zastepey Wéjta pelni od dnia 10 lutego 2003 roku P. Anna Golkowska, powolana
przez Waojta Gminy zarzadzeniem Nr 12/03 z dnia 10.02.2003r. oraz zarzadzeniem Nr 77/06 z

dnia (0712 20061,

L.L.3.2. Przewodniczacym Rady Gminy Pszezotki jest P. Jolanta Preytucka wybrana uchwaty
Nr I/1/06 Rady Gminy Pszezatki » dnia 21 listopada 2006 roku.

Funkeje Wiceprzewodniczacych Rady Gminy Pszezotki pelnia od dnia 21 listopada 2006
roku P. Roman Klamann i P, Zygmunt Lysik wybrani uchwaty Nr 172/06 Rady Gminy

Pszezotki z dnia 21 listopada 2006 roku.

1.1.3.3. Funkejg Skarbnika Gminy PszezGtki petni P. Jolanta Zbikowska powoltana z dniem 30

lipca 1999 roku uchwatyg Nr XI/80/99 Rady Gminy w Pszesdtkach z dnia 30 lipca 1999 roku.

1.1.3.4, W Urzedzie Gminy Pszezolki nie zatrudniono osoby na stanowisko Sckretarza
Gminy. Zadamia sekretarza, okreslone w obowigzujacych Regulaminach Organizacyinych, w
svezegolnosel 7 zakresu zapewnicnia wiasciwe] organizacji pracy urzedu oraz realizowania
polityki zarzadzania zasobami ludzkimi. rostaly  prevdziclone Kierownikowi Releratu
Orpanizacyjnego 1 Spraw kadrowvch P Henryvee Glogowskiej oraz Kierownikowi Urzedu

Stanu Cywilnego i obstugi Rady Gminy P. Dorocie Gromadskie],

1.2. Wewnctrzne regulacje organizacyjno — prawne

Kontrola objeto okres od 01.01.2009r. do 31.12.2000r,

1.2.1. Statut Gminy
& Slatut oraz zmiany w statucie Gminy Pszezolki zostaty wprowadzone uchwatami:
¢ Nr Vi56/03 Rady Gminy Pszczotki « dnia 23 kwietnia 2003r, w sprawic uchwalenia
Statutu Gminy Pszezdtki (uchwale ogloszono w Dzienniku Urzgdowym Wojewadetwa
Pomorskiego Nr 73 poz. 1174 » dnia 2 ¢rerwea 2003r.);
Lgodnie z § 3 wiwym. uchwaly traci moc uchwala nr XVI/96/96 Rady Gminy
Pszczotki 2 dnia 16 lutego 1996 roku w sprztw.ie uchwalenia Statutu Gminy Pszezdlki z
poznicjszymi  zmianami wprowadzonymi uchwatami: Nr XXVIIN64/97 » dnia
12.08.1997r.. Nr ITI/8/98 z dnia 11.12.1998r. Nr IV/18/98 2z dnia 30.12.1998r., Nr
XVITT40/22000 7 dnia 28.01.2000r. Nr MI/10/2000 7 dnia 02.06.2000r. Nr
XI140/01 2 30.08.2001r, Nr XIV/174/01 7 06.12.2001r.. i Nr XVII212/02 -
23.04.2002r,
o Nr XIX/224/05 Rady Gminy Pszezolki z dnia 23 marca 2005r. W sprawic

wprowadzenia zmiany w Statucie Gminy Pszezotki wprowadzonego uchwaty nr
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Vi56/03 z dnia 23 kwietnia 2003r. (uchwale ogloszono w Duienniku Urzedowym

Wojewddawa Pomorskiego Nr 41 poz. 803 # dnia 29 kwietnia 2005r.).

Statut Gminy Pszezotki okredla m.in: organizacjc wewnetrzng Rady, zasady 1 tryb pracy
organow gminy Rady, zadania Wojta, zasady i tryb dzialania komisji stalvch i doraznyeh,
zasady 1 tryb dziatania Komisji Rewizyinej. zasady tworzenia, laceenia, podziatu i
znoszenia Jednostek pomocniczych gminy., wyvkaz jednostek organizacyinych gminy,
zasady dzialania klubow radnych, zasady dostgpu i korzystania przez obywateli z
dokumentow Organdw Gminy, Granice terytorialne Gminy okreéla mapa. stanowiaca

zatgernik nr 1 do Statatuy,

% Do dnia 30.06.2009. w zakresic organizacji urzedu nie dostosowano Statutu Gminy do
7mian w ustawie z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych (Dz. . Nr

223, poz. 1458).

W 2009 roku w Urzedzie Gminy w Pszezdlkach obowigzywaty regulaminy wynagradzania
pracownikow wprowadzone zarzadzeniami Wéjta Gmi ny o numerach:
= 372004 7 dnia 16 crerwca 20047,
= 26/09 z dnia 20 maja 2009r. (traci moc zarzadzenie nr 37,2004 z dnia 16 CZCrwea
2004r,),
» 73/09 z dnia 31 grudnia 2009r. — w sprawie zmiany do zarzadzenia nr 26/09 z dnia

31 grudnia 20091

Kicrownik jednostki w Regulaminic Wiynagradzania Pracownikéw Urzedu w Pszezdtkach.
wprowadzonvm  Zarzadzeniem nr 26/09z dnia 20 maja 2009r, ze zmianami, okreglil
szezegolowy sposob i warunki wynagradzania, w tym maksymalny poziom wynagrodzenia
casadniczego. sposdb przyznawania nagrod oraz szezegolowe wymagania kwalifikacvine
dla pracownikéw samorzadowyeh zatrudnionych na podstawie umowy o prace. Regulamin
ten obgimuje rowniez zmiany wprowadzone ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. o
pracownikach samorzadowych (Dz. 1. Nr 223, poz, 1458), ktora weszla w zyeie z dniem 1
stveznia 2009r, tabele miesigeznych stawek wynagrodzenia zasadniczego wraz z
Kalegoriy zasseregowania na poszcregolnych  stanowiskach (minimalne-maksymalne
kwoty) oraz tabelg miesigeznyeh stawek wynagrodzenia zasadmezego dla pracownikéw
samorzadowych zatrudnionych na podsiawie umowy o prace (minimalne-maksymalne

kwoty).

1.2,2. Regulamin organizacyjny
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W Thrzedwsie Gminy w Pszezotkach w 2009 roku obowigzywaly regulaminy organizacyjne
wprowadzone nize] wymienionymi zarzgdzeniami:
= 6908 Waita Gminy Pszczotki z dnia 14 pazdziernika 2008r. w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Pszezddkach,
= opr 1909 Wéjta Gminy Pszezotki z dnia 15 kwietnia 20091 w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyinego Ursedu Gminy w Pszezolkach ze zmiang wprowadzong
zarzadzeniem nr 34/0%9 z dnia 23 czerwca 200%. (z dniem 15 kwietmia 20097, trac
moc zareadzenie nr 6908 » dra 14 pazdziemika 20081.).
= oar 7309 Wola Gminy Pszerotks 2 dma 31 grudma 2009r. w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Pszezolkach (z dniem 31 grudnia
2009r. traci moc zarzadzenic nr 1909 z dnia 15 kwictnia 2009, oraz zarzagdzenie nr

3409w dnia 23 crerwes 20091,

Woregulaminach okreslono munc: zakres deatania 1 zadama wrzedu gminy, strukturg
organizacyjng wrzedu, zasady [unkgjonowama wewnetrznych komorek organizacyinych,
zadania | zakres dzialania kierownietwa urzedu i komorek organizacyinych, W zalgcznikach
do Regulaminu Organizacyjnego opracowano  wykaz zastgpstw na  poszezegdlnych
stanowiskach pracy. schematl orgamizacyiny urzedu, strukturg stanowisk., wykaz jednostek
organizacyjnych Gminy Pszczolki oraz schemat sprawowania nadzoru nad jednostkami
organizacyjnymi. W zafagcznikach do zarzgdzen nr 1909 z 15.04.2009r, 1 nr 73/09 z
21.12.2009. opracowano lakze zasady podpisywania pism i decyzji. zasady, iryb
opracowywania 1 wydawama aktéw prawnych, zasady 1 tryb przyjmowania, rozpatrywania i

zatalwiania skarg 1 wnioskéw micszkareow,

W wyniku kontroli ustalono, 7e w strukturze stanowisk w Urzedeie Gminy w Pszezdlkach
okreslono stanowiska podporzadkowane bezposrednio Sekretarzowi Gminv, pomimo tego., iz

w jednostee nie zatrudniono Sckretarza,

Dodatkowymi zalacznikami do warzadzen sq wykazy z podpisami pracownikéw Urzedu

Gminy, ktérzy zapoznali sig¢ » wprowadzonymi repulaminami organizacyjnymi.

1.2.3. Dokumentacja opisujaca przyjete w jednostee zasady (polityke) rachunkowoscei

W okresie objetym kontrolg w Urzgdsie Gminy w Pszezdlkach obowiazywaly zasady
(polityka) rachunkowodci wprowadrone Zarzadzeniem Nr 8808 Wajta Gminy Pszezolki »
dmia 31 grudma 2008r. w sprawie przyjceia polityki rachunkowosci w Urzedsie Gminy

Pyreralki.
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Zasady (polityka) rachunkowosci obejmuja:

a
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ogdlne zasady rachunkowodcl,

rok obrotowy. okresy sprawozdawceze.

metody wyceny aktywow 1 pasywiw oraz ustalania wyniku finansowego,
szezegolne zasady prowadzenia rachunkowosel, w tym m.in. zasady prowadzenia

ksige rachunkowych: plan kont dla budzetu gminy (organu) oraz plan kont dla

jednostki budzetowe],

wykaz zbiordw danych tworzacych ksiggi rachunkowe na komputerowyvch
nosnikach danych,
Opis systemu przetwarzania danych oraz opis ochrony zbioru danveh,

vasady sporzadzania sprawozdan finansowych.

Wotrakeic kontroli stwierdzono, re:

— obowigzujgce zasady rachunkowoécei obejmuja zmiany wprowadzone do rozporzadzenia

Ministra Finansow w sprawic szezegilnych zasad rachunkowosei oraz planéw kont dla

budzetu panstwa, budzetéw jednostck samorzadu tervtorialnego oraz niektérych

Jednostek sektora finansow publicznyeh (Dz. U, z dnia 15.04.2008r. Nr 72 poz. 422,

= w planie kont dla budzetu gminy (organu) oraz planie kont dla Jednostki budzetowe| nie

wprowadzono kont 222 Rozliczenie dochoddw budzetowyeh™,

Zgodnie z wyjasnieniami Skarbnik Gminy P. Jolanty Zhikowskicj, dochody realizowane

przez poszczegolne jednostki organizacyjne gminy gromadzone sa na jednym rachunku

bankowy organu, a kwoty dochoddw ujmowane sa w ksiggach jednostek dowodem PK

(jako wtorne) na koniec kazdego miesiaca, W #wigzku z tym, ze jednostki nic gromadza i

nme przekazuja dochodéw na rachunck organu nic ma koniecznosei stosowania tego Konta

Wyjasnicnie stanowi materiat roboezy ujety pod poz. I/1 w zalgezniku nr 2 do ninigjsrego

protokotu.

Ponadto ustalono. ze w Urredzie Gminy w Pszezdtkach do dmia zakoficzenia kontroli 1j. do

dnia 22.10.2010r, Wit Gminy nie okredlit zasad prowadzenia kontroli zarzadeze.

1.2.3.1. Instrukcja inwentaryzacyjna

W Urzgdzie Gminy w o Pszezolkach Wéjt Gminy  Pszezotki wprowadyit Instrukeje

inwentaryzacying Zarzadzeniem Nr 19/07 z dnia 2 kwietnia 2007 roku w sprawic Instrukcji

inwentarvzacyjngj Urzedu Gminy w Pszezélkach oraz zmiang do ninigjszepo zarzadzenia,

wprowadzong Zarzadzeniem Nr 71/09 z dnia 17 grudnia 2009 roku,
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Woanstrukey zawarto ni.in.:
* rodzaje i metody inwentarvzacyi,
®  terminy i czestothwosé preeprowadzania inwentaryzacji,
s rodeaje skladnikow majatku podlegajgcego inwentarvzacii,
= czynnosc przygolowawcye i proceduralne zwigzane # przebiegiem inwentaryzacji.
= zasady wyceny inwentarvzacji.

* zasady weryfikacji i rozliczania rdznic inwentaryzacyjnych.

1.2.3.2. Instrukeja kasowa

Urcgulowama w zakresie gospodarki kasowej zawarto w Instrukeji kasowej wprowadzone
zalaesmikiem Nr 1 do Zarzadrzenia Nr 3/08 Wojta Gminy Pszezélki z dnia 2 stveznia 2008r. w
sprawie wprowadzenia instrukeji kasowej oraz instrukeji drukdw dcistego zarachowania w

Urzgdzie Gminy w Pszezotkach.

1.2.3.3. Instrukeja drukow Scistego zarachowania

Larzadzemiem Nr 3/08 Wojta Gminy Pszesotki z dnia 2 stycznia 2008r. w sprawic
wprowadzenia instrukeji kasowej oraz instrukeji drukow Seistego zarachowania w Urzedae
Gminy w Pszezolkach, wprowadzono Tnstrukejg w sprawie cwidencji i kontroli drukéw

scistego zarachowania, stanowigey zatacznik nr 2 do wiwym, zarzadvenia.

1.2.4. Srodki kontroli zabezpieczenia dostepu do komputera
Informacja w sprawic zabespieczenia dostepu do komputera stanowi material robocxy ujety

pod poz. I/2 w zalgezniku nr 2 do ninigjszeso protokotu.

1.2.5. Przepisy wewnetrene regulujace obieg i kontrolg dowodéw ksiggowyeh
1} Zasady obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowyeh w Urzedzie G miny zostaly
okreslone w instrukeji wprowadzonej przez Wojta Gminy Pszczotki nize] wymicnionymi
zarzadzeniami:
— Nr 45/07 z dnia 30 maja 2007r. w sprawic preyjecia Instrukeji obicgu 1 kontroli
dokumentdw w Urzedzie gminy w Pszezotkach,
= Nr35/09 2 dnia 24 czerwea 20091, w sprawie zmiany zarzadzenia Nr 43/07 » dnia 30
maja 2007r.,
— Nr 74/09 z dnia 31 grudnia 2009r. w sprawie zmiany zarzadzenia Nr 43/07 z dnia 30
maja 2007r.

2) W instrukeji obicgu 1 kontroli dowoddéw ksigeowyeh okreslono:
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wybranych jednostek organizacyinveh sminy
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a) rodzaje dokumentow przyjetyveh do stosowania - dowody zewngtrzne obee 1 wlasne
oraz wewnetrzne wiasne z okresleniem nazwy 1 symbolu,
b) operacje gospodarcze, do udokumentowania ktérych stuza poszezegdlne dokumenty
finansowo-ksiggowe,
¢) harmonogram sptywu dokumentow finansowo-ksiggowych okreslajacy:
— migjsce powstania okresloncgo dokumentu (komorke organizacying), osobg
upowarniong do jego wyslawienia, osobg odpowiedzialng 2 tyvtdu nadeoru
{stanowiska),

— terminy dostarczania dokumentéw (otrzymywanych z zewnatrz | wystawianyvch

— liczbg wystawianych cezemplarzy dokumentu,

— migpsce preekazama kardego egremplarza dowodu (komdrke organizacying
otrzymugaca) w jakiej kolejnosel 1 w jakim celu,

d) okreslono stanowiska oséb upowaznionyeh do dokonywania kontroli dokumentdw

na kazdym etapie jego przetwarzania:

— sprawdzania  poszczegdlnych  rodzajow  dowodéw pod  wzgledem
merylorycynym,

— sprawdzania dokumentow pod wrgledem formalnym i rachunkowym,

— zatwierdzamia dowodow ksiggowych.

3) 7 przepisami instrukeji zapoznano pracownikéow, ktoryeh instrukceje dotycza,

Ponadio w trakeie kontroli ustalono, ze do instrukeji nie zalaczono wzordéw podpiséw do
zatwierdzania dowoddw zewngtrznyeh 1 wewngtrznych pod wzgledem merytorveznym oraz

do zatwicrdzania dowodow zewngtrznych | wewnetrznyeh do wyplaty.

1.2.6. Jednostki pomocnicze gminy
lednostkami pomocniczymi Gminy Pszezdtki sa solectwa: Klesyzezewo, Kolnik, Ostrowite.

Pszezotki, Rebiclez, Rosvny. Skowarcz, Ulkowy 1 Zelistawki.

Wodmu 2 pazdziemika 2008 roku Rada Gminy Pszezotki, po przeprowadzeniu konsultaci z
mieszkancami, przyjela nowe statuly okrelajgce organizacic i zakres deiatania 9 solcctw
nastgpujacymm uchwalami:

= Nr XX/178/08 w sprawic uchwalenia Statutu Solectwa Pszezotki,

o Nr X708 wosprawie uchwalenia Statutu Solectwa Zelistawki,

= N XX/180/08 wosprawic uchwalenia Statutu Sofectwa Ulkowy.

Regionalng Txba Obrachunkowa w Gdansku — Prowkot » kontroli kompleksowe] Gminy Pszerdlki oraz
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= Nr XX/181/08 w sprawie uchwalenia Statutu Solectwa Rebielez.

® Nr XX/R2/08 w sprawic uchwalenia Statutu Solectwa Rézyny,

= Nr XX/1B3/08 wsprawie uchwalenia Statutu Solectwa Kolnik.

= Nr XX/184/08 w sprawie uchwalenia Statuty Solectwa Kleszezewko.
= Nr XX/185/08 w sprawie uchwalenia Statutu Solectwa Ostrowite,

= Nr XXABG/AE wosprawie uchwalenia Statutu Solectwa Skowarer.

1.2.7, Gminne jednostki organizacyjne
Ustalono, 7e na terenie Gminy Pszezolki lunkcjonuja ponize] wymicnione Jednostki
organizacyjne:

v jednosthl budzelowe:

Urzad Gminy w Pszczolkach,

2. Publiczne Gimnazjum w Pszezitkach.

3. Srkola Podstawowa im. Bohalerdw Ziemi Gdanskie] w Psrerdlkach,
4. Svzkola Podstawowa w Skowarcru,

3. Szkola Podstawowa w Rézynach.

6. Szkola Podstawowa im. mjr Ienryka Sucharskiego w Zelistawkach,

7. Przedszkole Gminne . Pszexdtka Maja™ w Pszezdtkach,
8. Gminny Oérodek Pomocy Spolecznej w Pszezdtkach.

v imsiviicio kultury:

9. Gminna Biblioteka Publiczna w Pszezalkach.
Dane ogolno-organizacyjne wg stanu na dzien 31.12.2009r, zawarlo w tabeli slanowiace)

material robocey ujety pod poz. 1/3 w zalyezniku nr 2 do niniejszego protokotu.

1.2.8. Pelnomocnictwa
Na podstawie art. 47 ust. 1 ustawy # dnia 08.03.1990r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. 1. »
2001 v onr 142, poz. 1391 » poézn. zm.) kicrownicy nizej wymienionyeh jednostek
organizacyjnych gminy nieposiadajacych osobowose prawnej dziatajga jednoosobowo na
podstawic pelnomocnictwa udziclonego przez Wajla Gminy Pszezolki P. Hanng Brejwo:
— Publicznego Gimmazjum w Pszezotkach od dnia (05.07.2004r..
— Szkoly Podstawowe] im. Bohateréw  Ziemi Gdanskie] w  Pszezdtkach od dnia
05.07.2004r
— Szkoly Podstawowej w Skowarczu od dnia 01.09.2004r,,
— szkoly Podstawowe] w Rozynach od dnia 03.07.2004r..
— Szkoly Podstawowej im. mjr Henrvka Sucharskiego w  Zelistawkach od dnia
05.07.2004r.,

Regionalna lzba Obrachunkowa w Gdansku — Protokél z Loentrali kompleksows] Gminy Pszezatki oraz
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Gminnego (drodka Pomocy Spoleczne] w Pszerdtkach od dnia 11 04,2007,

- Przedszkola Gminnego w Pszezaltkach od dnia 05.07.2004r,

Pelnomocnictwa udzielono: eyl .do zaciagania zobowiazanh finansowych w wysokosel
srodkow  przydziclonyeh w budzecie kierowancj placéwki oraz do przygolowania i
przeprowadzania postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego w zakresic prowadzenia i
[unkcjonowania  szkoly, a Lym samym do podpisywania uméw wynikajacveh  z

przeprowadzonych postgpowan™.

1.3. Funkcjonowanic kontroli wewngtrznej

Kontrola objeto okres od 01.01.2009r, do 31.12.2009r.

1.3.1. Wykonywanie kontroli wewnetrznej przez Komisje Rewizyjng

Zasady | tryb dziatania komisji rewizyinej oraz tryh preeprowadzania kontroli preez komisje
rewizyjna okreglono w rozdzale VI Statuty Gminy Pszezotki wprowadzonym uchwala Nr
V/56/03 Rady Gminy Pszezolki z dnia 23 kwictnia 2003r. Komisja rewizyina kontroluje
dziatalnosé Wojta, gminnych jednostek organizacyinyeh i Jednostek pomocniczyeh Gminy
pod wzgledem legalnosed, gospodarnodel. rzetelnosei, celowosci oraz zgodnosel dokumentac)i
ze sltanem fakiycznym. Zgodnie z § 75 statutu komisja przeprowadza kontrole w vakresic
ustalonym w jej planic pracy, zatwierdzonym przez Radeg. oraz wykonuje inne zadania

kontrolne na zlecenie Rady w zakresie i w formach wskazanych w uchwatach Rady.

Rada Gminy Pszezdtki uchwala Nr 1/3/06 2 dnia 21 listopada 2006 roku w sprawic powolania
Preewodniczgcego Komisji Rewizvine] powolata na Przewodniczacy P. Janine Jakowska. a
uchwata Nr 1/4/06 z dnia 21listopada 2006 roku w sprawie powotania czlonkéw Komisji

Rewizynej ustalita skiad Kormisji.

Plan pracy Komisji Rewizyingj na 2000 rok ustalono w zalacyniku do uchwaly Nr
XXV/235/09 Rady Gminy Pszczotki 7 dnia 23 kwietnia 2009r, w sprawic zalwierdzenia planu

pracy Komisji Rewizyine] Rady Gminy Pszexotki na 2009 rok.

Plan pracy komisji obejmowat:

sporzadzenie rocznego sprawozdania Komisji Rewizyinej z pracy za 2008 rok 1
opracowanie planu pracy Komisji Rewizyjnej na 2009 rok,

©  zaopiniowanie wykonania budietu Gminy Pszezold za 2008 rok | prygotowanie
wniosku do Rady Gminy Pszezotki w sprawie udziclenia lub nigudziclania
absolutorium dla Wajta Gminy Pszezalki.

= kontrolg wykorzystania dotacji udrziclone] w 2008 roku dla Fundacji ..Zvé Godnie™ na
prowadzenie osrodka wsparcia w Kalniku,

Regionalna lzba Obrachunkowa w Gdatsku — Trotokdl z kontroli kompleksowe] Gminy Psrcrdlki orar
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kontrole wphywow 1 wydathkdow z tytulu wynajmu sal gimmastyernych 1 swiethe za
2008 rok.

= analize wiclkoscl srodkow przekazanyeh preez NFZ dla Odrodka Zdrowia w
Pszcrotkach na 2009 rok.

«  kontrole realizacji wykonania budzetu Gminy Pszezolki za [ potrocze 20089,

= kontrolg wydatkow na wyjaedy stuzbowe dvrcktoréow  szkol 1 doksztalcanie
nauczyeicli za 2008 rok 1 [ pdtrocze 2009 roku,

= kontrole preyynawania pomocy materialne) uczniom w roku szkolnym 20082009,

= zaopiniowanie projektu budzetu Gminy Pszczotki na 2010 rok | zapoznanie si¢ z
projektami uchwat podatkowych na 2010 rok,

» preyeotowanic sprawozdania z dzistalnoscl Komis)i Rewinyne) za 2009 rok.

Wodniu 03.03.2010r. Komisja Rewizyina zlozyla Radzie Gminy Pszezotki sprawozdanic ze
swoje] dwatalnosel za rok popreedni. W 2009 roku Komisja pozylywnie zaopimowala
wykonanie budzetu za 2008 rok i na podstawie opinii Komisii Gospodarcze] 1 Rozwoju
Gminy oraz Komisji Odwiaty, Zdrowia, Opicki Spotecznej, Kultury i Sportu o wykonanin
budzetu preygotowata wniosek do Rady Gminy o udzielenie absolutorium dla Wajta Gminy
Pszexotki. Komigja Rewizyina réwnies pozytywnie zaopiniowala projekt budzetu na 2010 rok
oraz. nie stwierdzila uchvbien 1 nieprawidlowoscl w trakcic przeprowadzonych kontroli,

wynikajacveh z opracowancgo planu pracy na 2009 rok.

Na podstawie prezedstawionveh kontrolujageym protokotdw ustalono, ze posicdzenia Komisj
Rewizyine) w 2009 roku odbyly sie w dniach: 18.05.2009r, 14.07.200%. orarx wspdlne
posiedzema » Komisjg Gospodarcza 1 Rozwoju Gminy, Komisja Oswiaty, Zdrowia, Opieki
Spoleczne), Kultury 1 Sportu w o dniach: 31032009, 25082009, 21.10.200Yr.,
09.11.2009¢., 25.11.2009r.

1.3.2. Wykonywanie kontroli preez Skarbnika — Gléwnego Ksiggowego budietu

W trakeic kontroli ustalono, e Wojt Gminy Pszezotki P. Hanna Brejwo powierzyla. pismem
« dnia 21.05.2010r., P. Jolancie Zbikowskicj Skarbnikowi Gminy Pszezotki obowigzki i
odpowiedzialnosc w zakresie okreslonym w art. 34 ustawy » dmia 27 sierpnia 2009, o

finansach publicznych

Zgodnie z Regulaminanmi Orgamizacyinymi, obowigzujacymi w Urzedzie Gminy Psrezotki w
2009 roku (wiwynl: nr 6908 z dnia 14 pazdziernika 2008r., nr 19409 z dnia 15 kwictnia
2009r., nr 73/09 z dnia 31 grudnia 2009r) do zadan Skarbnika Gminy nalezy w
szczepdlnosel:

o rapewnienie realizacji politvki finansowe] gminy,

Remonalna [zha Obrachunkows w Gdansku — Protokél z kontroli kompleksows] Gminy Pszezotki oras
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o wykonywanie okreslonyeh przepisami prawa obowiazkdw w zakresie rachunkowose] w
sposib ciagly. biezaey, rzetelny, bezbledny i sprawdzalny,

© nadzorowanie prac zwigzanych z opracowaniem i realizacja budzetu. preygotowanie
projektow zarzadzen 1 uchwal budzetowych oraz zapewnienic bierace] kontroli jego
wykonania,

o zapewnienic sporzadzania prawidtowej sprawozdawezodel budzetowe,

o kontrasygnowanie  czynno$el  prawnveh  skutkujacyveh powstaniem  zobowigzan

finansowyeh gminy,

sprawowanie kontroli 1 nadzoru nad gospodarky finansowa gminnyeh Jednostek

[}

organizacyinych,

1.3.3. Kontrola srodkéw finansowych z nielegalnych lub nieu Jjawnionych zridel

Wit Gminy Pszezotki wprowadzit w Urzedzie Gminy Pszezotki Zarzadzemem Nr 50/2004 z
dnia 15 lipca 2004r. Instrukcje w sprawie sposobu postepowania w  przypadkach
wprowadzania do obrotu finansowego wartose majatkowych pochodzacyeh z nielegalnyeh

lub nieujawnionych srodet oraz (inansowaniu terrorvzmu w Urzgdzie Gminy Pszezobki.,

Funkcje koordynatora ds. wspolpracy 7z Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej
powicrzono . Maciejowi Kurpiszowi (zatrudnionemu na stanowisku inspekiora ds. obrony
cywilne] 1 kancelarii tajnej). natomiast od dnia 10.07.2008r. P. Piotrowi Jaczynskiemu

(zatrudnionemu na stanowisku inspektora ds. obrony cywilnej i kancelarii tajnej).

1.3.4. Oswiadczenia majatkowe

W trakcie ezynnodci kontrolnyeh ustalono. 7e oéwiadezenia majatkowe za 2008 1 2009 rok.
zostaly #ozone w przewidsianym przepisami terminie — do dnia 30 kwietnia 2009 roku oraz.
do dnia 30 kwietnia 2010 roku, prees Wojta Gminy Pszczidki, Prrewodniczacego Rady
Gminy Pszezotki, radnych, pracownikéw Urzedu Gminy orar przez wszysikie osoby
zobowiazane do 1ch #lozenia.

Informacje o lozeniu odwiadezen majatkowych 7a lata 2008-2009 /najdujg sie w materiatach
raboczych kontroli. ktéryeh wykaz stanowi material roboczy ujety pod poz. I/'4 w zalaezniku

nr 2 do ninigjszego protokolu.
1.3.5. Procedury wewnetrznej kontroli finansowej
W okresie objetym kontrola obowiazywaly procedury kontroli inansowej wprowadzone

zarzadeeniami Wojta Gminy Pseczolki o numerach:

Regionalna Irba Obrachunkowa w Gdafisku — Protwkal 7 kontroli kompleksowe] Gminy Pszeedtki oraz
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o 21707 z dnia 2 kwietnia 20071, w sprawie preyjecia procedur: gromadzenia drodkow
publicznyeh,  gospodarowania  micniem, zaciggania zobowigzan, udziclania
zamowien publicznych orax wwrotu Srodkdw publicenych,

o 808 z dnia 14 stycznia 2008r, w sprawic zmiany Zarzadzenia Nr 21/07 z dnia 2

kwictnia 2007,

Od dnia 1 styeznia 2004 roku obowilazuje wszystkich pracownikow mervtorveznych oraz
kicrownikéw jednostek  organizacvinveh gminy prowadzenie ewidengjl raangarowania
wydatkow budzetowwch we wzorn okresloncoo w zalaczniku do zarzadzenia Nr 60/2003

Wajta Gminy Pszezotki z dnia 30 grudnia 2003 roku.

4 Procedury kontroli finansowej, wprowadzone zarzadzeniem 21/07 z dnia 2 kwictnia 20071
7 wprowadzonynu zmianami obejmujg m.in.;

®  organizacj¢ i funkcjonowanie kontroll lmansowej], w tym czvnnosci kontroli
finansowgj,

® procedury kontroli gromadzenia srodkéw publicznych (walgernik nr 1) — przy
procedurach  wymieniono osoby  odpowiedzalne 7z imienia 1 nazwiska oraz
zajminvanego stanowiska.

= procedury gospodarowania mieniem (zalacznik nr 2).

*  procedury zaciggania zobowiazan (zatgeznik nr 3).

*  procedury udzielania zamdwien publicenyeh (zalacznik nr 4).

® procedury wwrotu srodkow publicznveh (zatgeenik nr 5).

W procedurach nie okreslono dzialan majgeych na celu sprawdzenie przestrzepania regul i
zasad postepowania przez wszysikich pracownikéw oraz form organizacyjnveh w zakresie
kontroli wstgpnej. biczacej 1 nastepne] sprawowanej przez kierownictwo jednostki.

Wojt Gminy okreslit dzialania dotyczace posvzezegdlnych etapow kontroli w Urzedzic
carzgdyeniem nr 18/10 z dnia 31.03.2000r. w sprawie ustalenia instrukeji obejmujace;
procedury nadzoru w zakresie gromadzenia. wydalkowania i zwrotu srodkdw pienieznyeh,
procedur gospodarowania mieniem stanowiacyeh wlasnosé eminy, procedur kontroli oraz
zasad preeprowadzania wstgpnej oceny celowodcl zaciagania zobowiaran finansowych i

dokonywania wydatkow,

< W podleglyeh  jednostkach orvganivacvinych Gminy Psrerdtki w o okresic od  dnia

01.12.2009 1. do dnia 31.12.2009 r, kontrolg co najmnigj 5 % wydatkéw w zakresie

Regionalna leba Obractimkows w Gdansku — Protokdét » kontoli kompleksowej Gminy Pszezotki orar
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wynikajgeym z art. 187 ustawy z 30.06.2003 roku o nansach publicznych (Dz. U, Nr 249,
poz. 2104) preeprowadzila w zakresie swoich obowiazkdw shuzbowyceh Po Katarayna
Walinska, podinspektor ds.  odwiaty 1 wychowania (zajmujaca si¢  sprawami

organizacyjnymi odwialy z ramicnia organu prowadzacego).

Inspektorzy R1O objeli kontrolg wszystkie protokoly » preeprowadzonyeh  kontroh
wydatkow w nastepujacych jednostkach organizacyjnyeh gminy w dniach:

oo (122009 w Gonummym Odrodku Pomocy Spolecene) w Pszezdlkach — kontrola
procedur obgjmowala kwote 153.094,10 =5 4. 5.16% planowanych wydatkdw w
wysokodel 2,965 880,00 zt;

oo 02,12.2000r, w Publicenym Gimnazjum w Pszezotkach — kontrola procedur
obgjmowata kwote 139.215,10 21 15, 6.14% planowanyveh wydatkdw w wvsokodo
2.268.639.00 «1;

oo 070220001, w Szkole Podstawowe] w Psrezdthach — kontrola procedur obejmowala
kwaote 238 222 30z} 4. 5,10% planowanych wydatkdw w wysokodei 4.672.073,00
zk;

o 11122009t w Szkole Podstawowej w  Zelistawkach — kontrola procedur
obejmowata kwotlg 23.085.70 1 4. 6,34% planowanych wydatkéw w wysokodel
363.600.00 #t:

o 14122009 w Urzedzie Gminy w Pszezdtkach — kontrola procedur obejmowata
kwote 844, 172,90 zi, 17, 5.46% planowanych wydatkow w wysokodei 15.500.695,00
zl;

o 1712200% . w Szkole Podstawowe] w Skowarcsu — kontrola procedur obejmowala
kwotg 18.497.91 zi, tj. 3.22% planowanych wydatkdw w wysokosei 353.700,00 »1

o 181220089, w Sekole Podstawowej w Rézynach - kontrola procedur obejmowala
kwotle 15890059 #E . 5,14% planowanych wydatkdw w wysokosci 308.800,00 zt;

o 3001220097 w Gminnej Biblioteee Publicene) w Pszezotkach — kontrola procedur
obejmowata kwotg 9.977.77 2L (. 5.05% planowanych wydatkow w wysokosc
197.245,00 21:

o 31122009 w Przedszkolu Gminnym w Pszezdtkach — kontrola procedur
obejmowala kwote 36.561.78 zl, 1j. 5.20% planowanych wydatkdéw w wysokose

T02.670.00 2t

Regionalna 1zba Obrachunkowa w Gdansku — Protokd 2 kontroli kompleksowe] Gminy Pszezdlki ora
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W trakeie kontroli stwierdzone, #e w wyze) wymicnionych protokotach nie powolano si¢ na
przepisy wewngtrzne regulujace procedury kontroli linansowe] w danej jednostce orar nie

odnotowano dat sporzadzenia protokotow.

1.3.6. System zarzadzania i kentroli projektéw z udzialem Srodkow UE (dotacje
FOZWOjOWe)

Kicrownictwo jednostki nie opracowalo [ nic wdrozyto odrebnych procedur kontroli
wewnglrzng] majacej na ccelu monitorowanie realizacji projcktow z udsiatem srodkow UE

(dotacji rozwojowveh).

1.3.7. Audvt wewncetrzny

W badanym okresie w Urzgdzic nic zatrudniano audytora wewnetrznego, poniewaz kwota
srodkdw  publicznych gromadzonych w ciagu roku kalendarzowego oraz lacvna kwota
wydatkow | rozehoddw srodkéw publicznych dokonywanych w ciggu roku kalendarzowego
nie przckraczala kwoty okreslonej w rozporzadzeniu Minisira Finansow z dnia 24 czerwea
2006r. w sprawie kwot, ktérych prrekroczenic powoduje obowiazek prowadzenia audyviu
wewnelrznego w jednostkach seklora finansow publicznych (Dz. U 2 2006r. Nr 112, pox.

763,

L.4. Prowadzone kontrole zewngtrane

Na podstawic danych zawartych w Rejestrze Kontroli ustalono. ze w okresie od 01.01.2006r.
do 31122009 w Urzgdzie Gminy Pszezdtki przeprowadzono nastgpujace  kontrole
finansowe:

2006 rok

¢ Regionalna Tzba Obrachunkows w Gdansku w okresic od 02.10.2006r. do 01.02.2007r. —
kontrola kompleksowa w zakresic gospodarki finansowej i zaméwien publicznych:

o Wojewoda Pomorski w okresie od 30L05.2006r. do 14.06.2006r. — prawidlowosc
wydatkowania i rozliczenia dotacji z budZzetu panstwa prayznanej w 20035 roku na
zadanie zapisanc w Kontrakcie Wojewoddzkim pn. ,.Preebudowa stadionu SPOTtOWeL0 W
Psrerotkach™;

2007 rok

o Pomorski Uregd Wojewodzki w Gdansku w okresie od 17.01.2007r, do 18.01.2007r,
kontrola realizacji projektu nr 22 22/0101/3.1./097/04 . Poprawa jakosel drog
gminnych we wsiach Zelistawki, Kolniki i Ulkowy — Gmina Pszezolki™

o Wojewoda Pomorski w o okresic od 27.02.2007r. do 28.02.2007r. — kontrola

prawidtowosci wydatkowania i rozliczenia dotacji preyznanyveh na realizacje zadan pn.:

Regionalna Tzha Obrachunkowa w Gdansku — Protoksl z kontroli kompleksowe) Gminy Pszeediki oraz
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LRenowacja zabytkowego kosciola pow. Swietego Wawrzyhea w Razynach™ oraz
. Dokonezenie pokryeia dachu 1 stolarki zewnetrane] $wictlicy wiejskie) oraz wykonanie
$cieski zdrowia w Rézynach™. zgodnie z umowy » dnia 25.09.2006r. 1 16.08.20006r.;

o Agencja Nieruchomosei Rolnveh Oddzial Terenowy w Gdansku — kontrola w dniu
08.03.2007r. w ramach sprawdzenia  sposobu  wykorzystania  nicruchomoscl
przckazanych przex ANR na podstawie umowy przenicsicnia wlasnosel » dnia
30.08.2000r, 1 30.10.2001r:

Agencja Nieruchomodcel Rolnveh Oddzial Terenowy w Gdansku — kontrola w dniu
18.06.2007r.  w  ramach sprawdzenia  sposobu  wykorzystania  nicruchomosci
przckazanvch przez ANR na podstawic umowy przeniesienia wlasnoscel z dnia
01.08.20061.:

2008 rok

o Pomorski Tlregd Wojewddzki w Gdansku — kontrola w okreste od 24.01.2008r. do
03.02.2008r. w zakresie prawidlowosel wydatkowania dotacji udzielongj w 2007r, na
zwrot  podatku  akeyzowego orar  dolinansowanie  zakupu  jednolitego  stroju o
podrecznikéw,;

o Agencja Restrukturvzacii | Modernizacji Rolnictwa Pomorski Oddzialt Regionalny —
kontrola w dmu 02.09.2008r. w zakresie realizac) projekiu w ramach Sckilorowezo
Programu Operacyinego , Rybotdwstwo 1 progtworstwo ryvh 2004-2006™;

o Panstwowy lundusz Rchabilitacji Oséb Niepetnosprawnveh (Oddzial Pomorski w
Gdansku — kontrola w dniu 20,1 1.2008r. w zakresic realizacil postanowien umowy nr
UWADGOOS /1D 2 dma 121220071, na realizacjg programu , Uczen na wsi — pomoc
w zdobywamu  wykszlatcenia preer osoby niepehosprawne zamieszkujace gminy
wigjskie oraz gminy migjsko-wigjskie™

2009 rok

o Agencja Nieruchomosc: Rolnych Oddzial Terenowy w Gdansku — kontrola w dniu
13.05.200%9., w ramach sprawowania nadzoru nad realizacjg umowy nicodplalnego
przeckazania nieruchomoscl przez ANR na podstawie umowy preeniesienia wlasnodel z
dmia 04.03. 19947, 1 21.07.1995r;

o Pomorski Uread Wojewddzki w Gdansku — konirola w okresie od 19102009 do
22.10.2009r. w zakresie prawidtowodel wydatkowania dotacji celowych przyznanych z
budzetu w 2008 roku na rozwdj sieci osrodkow wsparcia oraz finansowanic osrodkéw
wsparcia dla oséb z zaburzeniami psvchicznvmi, w tvm na utworzenie nowych migjsc i

ich utrzymanic;

Resionalng Treba Obrachunkowa w Gdansku Protokdt « kontroli kompleksowe] Gminy Pszezotkl oraz
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o Zaklad Ubczpieczen Spolecznych, (Oddzial w Gdansku w dniach: 01.04.2009r.
03.04.200%., 07.04.2009r +09.042009, — kontrola w zakresie: prawidlowosel 1
rzetelnoscl oblicvania. potracania i oplacania skladek oraz innych skladek 1 wplat, dao
ktorveh pobictania zobowigzany jest zaktad oraz zplaszanie do ubezpicczen spotecznyeh
i ubermeczenia zdrowotnego:

o Pomorski Urzad Wojewodzki w Gdanska — kontrola w okresic od 19.10.2009r. do
22.10.2000r. w zakresic prawidlowoscel wydatkowania dotacji celowych przyznanych =
budzetu panstwa w 2008 roku na rozwdj sieci odrodkdw wsparcia oraz finansowame
osrodkdw wsparcia dla osob z zaburzeniami psychicznymi. w tym utworzenic nowych
migjsc 1 ich utrzyvmanie,

W trakeie niniejszej kontroli ustalono, iz protokd! Regionalnej Izby Obrachunkowej z
kompleksowej kontroli gospodarki finansowej Gminy Pszezolki, przeprowadzong) w okresie
od dnia 02.10.2006r. do 01.02.2007r. podpisany w dnin 01.02.2007r. wystapieme
pokontrolne z dnia 26.03.2007r. oraz odpowiedz na wnioski pokontrolne Wojt Gminy P,
[Tanny Brejwo z dnia 23 kwietnia 20071, nie zostaly nmieszezone w Biuletynie Informacyi
Publicznej jednosiki kontrolowanej. Obowiazek udostgpniania (publikacji) powyzszych
danych. o ktorveh mowa w art, © ust, 4, lit.a) triet drugie zapisano wprost w arl. 8 ust. 3
ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U, Nr 112, poz.

1198, z pozn. zm. },

Regionalna Tzba Obrachunkowa w Gdanshue — Protokét z kontroli kempleksowe] Gminy Pszczdlki oraz
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II. Gospodarka pienigzna i rozrachunki.
2.1, Gospodarka Srodkami picni¢znymi.
Kontrola objete 2009 rok.
2.1.1, Gospodarka kasowa.
2.1.1.1. W zakresie spraw organizacynych.
Wajt Gminy Pszezdtki P, llanna Brejwo Zarzadzeniem nr 2/08 z dnia 2 stycznia 2008r,
wprowadzita w Urzedzie Gminy w Pszczélkach proeram komputerowy (KASA™ firmy
SOravis” 5.0, 2 siedaiba w Gdymi do prowadeema gospodarkl kasowe] orar zalacenikiem
nr 1 do Zarzadzemia nr 3708 2 dnia 2 styezma 2008r. wprowadzita instrukcje kasowa, ktora
zawicra m.in.:
o uregulowania wapewnigjgee ochrone drodkow pienigznyeh w jednostee, a zwlaszeza:
—warunki organizacyino - techniczne kasy oraz [ormy je) zaberpieczenia,
—wymogi kwalifikacyjne stawiane osobie pelnigeej funkcje kasjera,
— uregulowania dotyceaee transportu srodkow pienieznych.,
o sposob dokumentowania operacii kasowveh, zasady wypelniania drukéw kasowych raz
zasady sporzadzania raportow kasowych,
o sposdb 1 lermimy przeprowadzenia inwentarvzacn 1 kontroli kasy [ rozliczania jej

wyvnkow.

W trakcic  kontroli  wstalono.  ze  kasjerka  podpisala  oswiadezenic o preyvieciu
odpowiedaalnoser materialng] za powierzong gotdwke | inne wartodei pieniesne znajdujace
sig w kasie oraz dysponuje aktualnym wykazem oséb upowaznionych do dvsponowania

gotdwka wraz ze wzorem podpisow tych osab,
2.1.1.2. Funkgjonowanie kasy 1 dokumentowanie operacji gotdwkowych

Zgodnic z § 5 instruke)i kasowej: oyt, W kasie moze by¢ zapas gotdwki-pogotowie kasowe
na biczace wydatki. Wysokos¢ pogotowia ustala kierownik jednostki  oddzielnym
zarzadzeniem.”. Wojt Gminy nie ustalil wysokosei pogotowia kasowego na biezace wydatki.
W kasic moga znajdowac sig nastgpujace srodki pienigzne oraz inne walory:

o gotowka podjeta z rachunkdw bankowwch na pokryeie okreslonyeh rodzajowo

wydatkow preeznaczona na okredlony cel prey je) podjecin.

o gotowka pochodzaca z biesgeveh wplat do kasy,

o depozyty (gwarancje uberpieczeniowe),
W trakcie kontroli ustalono, ze w instrukcji kasowej nie okredlono termindéw odprowadzania

do banku niewy plau:}m ch kwot 7 preyvjetej do kasy gotowki na pokryeie wydatkiow.

Regionalna [eba Obrachunkowa w Gdansku — Prowkol 7 kontrol] kompleksowej Gminy Pszezolki orar
wyhranveh jednostek organizacyinyveh uminy
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W Urzedzie Gminy Pszezolki prowadzone sq nastepujice rodzaje raportow:

= raport kasowy ., Wydatki - UG™,

]

raport kasowy JGOPS w Pszezofkach™

o

raport kasowy ..Szkola Podstawowa w Pazezotkach™,

raport kasowy ,,Publiczne Gimnazjum w Pszczotkach™,

[4]

= raport kasowy ., Szkota Podstawowa w Skowarceu”,

= paport kasowy . Urzad Gminy-Oswiata™,

=]

raport kasowy ..Urzad Gminy-Socjalny™,

= raport kasowy ,,Szkota Podstawowa w Pszezotkach-Socjalny™.

Kontrola objeto 29 raportéw kasowych, wybranych »e 122 ogolem sporzadzonych w 2009
roku do rachunku bankowego , Wydatki - Urzad Gminy™, o numerach: 3 » dnia 03022009,
6 z dnia 09.02.2009r., 7 # dnia 10.02.2009¢., 8 z dnia 24.02.200%.. 9 z dnia 26.02.2009¢
10 » dnia 27.02.2009r., 27 z dnia 05.05.2009r., 28 z dnia 11.05.2009r., 29 » dma 12.05.2009r.,
30 » dnia 15.05.2009r., 31 z dnia 25.05.2009r., 32 2 dnia 26.05.2009., 33 z dnia 28.05.2009r.,
34 7 dnia 29.05.2009r_ 47 z dnia 02.07 2009r., 48 z dnia 03.07.2009r., 49 z dnia 06.07.2009r.,
30 7 dnia 08.07.2009r_ 51 z dnia 10.07.2009r., 52 z dnia 13.07.2009r., 53 =« dnia 15.07.2005r.,
54 7 dnia 17.07.2009r., 55 « dnia 20.07.2009r., 56 z dnia 21.07.2009t., 537 z dnia 22.07.2009r.,
58 7 dnia 24.07.2009r., 59 v dnia 28.07.2009r, 60 z dnia 30.07.2009r., 61 z dnia 31.07.2009r.

W wyniku kontroli raportow kasowych oraz dokumentowania operaci gotowkowyeh
w wybranych miesigeach stwierdzona, zc:
# odbior potéwki # kasy zostal potwierdzony przez osobe upowazniona do jej odbioru.
» dowody kasowe ralaczone do raportdw kasowych sa kompletne | posiadajy numery
identy likacyine — za wyjatkicm list wyplat, w tvm wyplat diet radnym, wynagrodzen
dla  soltysow. nagrod jubileuszowych, kworyeh oryginaly sa  przechowywane
w odrebnyeh segregatorach.
» dowody kasowe dotvezace wyplat gotowkowych sprawdzono pod  wzgledem
merytoryerznyni, formalnym i rachunkowym.,
# dowody srodlowe zostaly zatwierdzone do wyplaty przez upowaznione osoby,
# zachowano zgodnosé przychodu gotdwki do kasy pobranej z banku z dokumentami
potwierdzajacymi jej przyjgeie oraz » cxzekami i wyciagami bankowymi,
# zachowano rgodnos¢ rachunkowa obrotéw i sald oraz ciaglod¢ sald w raportach
kasowych,

# zachowano zgodnosé zapisdw raportu kasowego v zapisami konta 101 . Kasa-1JG™,

Repionalna lzba Obrachunkowa w Gdansku  Protoko! z kontroli kempleksowe] Gminy Pszezotkd oraz
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# na ostatni dzied roku obrotowego dokonano inwentarvzacii kasy inwentaryzacji
wartosci pienigznych w kasie droga spisu « natury,

# w2009 roku w przypadku zmiany kasjerki sporzadzono 10 protokotéw przekasania
kasy (z dnia 05.03.2009r., 09.03.2009r_ 10LOB.2009r., 26.08.2009r.. 22.09.2009r,
25.09.2009r,,  05.10.2009r., 08.10.2009r.. 10.11.2009r. 161 12009 oraz
2 protokoly « kontroli srodkdw pienigznych 1 drukow scistego zarachowania
znajdujacych sfe w kasic (z dnia 30,06.2009r . 30.09.2009r.),

# zachowano zgodnodd zapisow w raporcie z dowodami Zradiowymi.

2.1.1.3. Inwentaryzacja srodkéw pienieznych w kasie
Inwentaryzacje wartodci pienigznych metoda spisu » natury w kasie Urzedu Gminy
przeprowadzano:

® naostatm dzien kazdego roku obrotowego,

* nadzien przekazania obowiazkéw kasjerki,
Na podstawie sporzadzonego protokolu z  inwentarvzacji kasy z dma 31.12.2009r,
kontrolujaey  stwierdzili zgodnos$é  stanu drodkéw picnigznych ze stanem wykazanvm
w ksiggach rachunkowych.
W dniu 25.05.2010 roku preeprowadzono kontrole srodkow pienieznyveh oraz innyeh waloréew
znajdujacych  sie w kasie Urzedu Gminy  Pszezolki,  stwicrdzono zgodnosc  stanu
rzecrywistego ze stancm ewidencyvinvm. Protokdt z kontroli kasy stanowi zalacznik nr 1 do

ninigjszego protokolu.

2.1.2. Obsluga bankowa

2.1.2.1. Obsluga bankowa

W badanym okresie obsluge bankowa budzetn Gminy Psacxotki orar jej jednostek
organizacyinych prowadzil Bank Spéldzielezy w Pszezotkach na podstawie umowy rachunku
rozliczeniowego # dnia 02.01.2009r, zawarte] na cras okteslony od dnia 01.01.2009r. do dnia
31.12.2010r. Otwarcie i prowadzenie rachunku bankowego oraz rachunkdw pomocniczych
Bank prowadzi na warunkach okreslonych w . Regulaminie otwicrania i prowadzenia
rachunkow rozliczeniowych klientéw instytucjonalnyeh w zlotych™ Za czynnodel wwigzane
obstuga bankowa bank. zgodnie ze vlozong alerta. pobiera prowizje 1 oplaty wedtug
indywidualnych stawek — od przelewow do innyeh bankow w wysokosel 2.50 7t za preelew
oraz za wydanie blankietéw czekowveh we cen zakupu. Bank Spiddziclezy w Pszesdtkach
podpisat » kazda jednostka organizacving gminy odrebng umowe na prowadzenie rachunkaw

bankowych.

Regionalna Txba Obrachunkowa w Gdatsku — Protokd] z kontoli kompleksows) Gminy Paecxdtd oras
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W trakcie kontroli ustalono, ze wyboru banku dokonano na podstawie art. 4 pkt.8 ustawy
z dnia 29 styeznia 2004r. Prawo vamdwici publicznych (De. U, z 2004, Nr 19, pox. 177
£ pozn. zm.) w rwiazku z art.33 ustd ustawy z dnia 30 crerwea 20051 o finansach
publicznveh (Dz. U, z 200051, Nr 249, poz, 2104).
Koszt obstugi bankowej budzetu oraz joj jednostek orgamizacyjnych w 2009 roku ogolem
wynosid 14,798,530 #h, w tvm:

o 5.316,00 zt w Urzedzie Gminy w Pszezdtkach,

o 1.635.00 21 w Gminnvm Osrodku Pomocy Spoleczne) w Pszezotkach,

o 2.340,00 71 w Publicznym Gimnazjum w Pszezolkach.

o 3.045.00 zl w Szkole Podstawowe) w Pszezotkach,

o 697,50 21 w Szkole Podstawowe] w Skowarczu,

o 532530 21 w Szkole Podstawowe] w Rozynach,

o 470,00 2 w Szkole Podstawowej w Zelistawkach,

o 762,50 zt w Przedszkolu Gminnym w Pszezétkach.

2.1.2.2. Operacje bankowe

Kontrola objelo wyelagl bankowe dotyczace rachunku bankowego - organu z miesigca
stycznia, marca, maja, lipea, wrzesnia 1 listopada 2009 roku. W wyniku przeprowadzongj
kontroli ustalone, ze zapisy na koncie 133 | Rachunek biezacy budzeln™ dokonywano na
podstawie  wyciagdw bankowych 7z zachowaniem petne] zgodnosci sald  pomiedzy
ksigeowoscia banku a ksiggowodcia urzedu.

Pomadte ustalono, #e w mektdrveh proyvpadkach me zachowano pelne) vgodnoscr obrotow
wynikajacych z wvciqeéw  bankowwch, Roznice dotyeza dokonywanych na rachunck
bankowy m.in, zwrotdéw oplaty skarbowej 1 nadplaty podatku.

Wyniki kontroll ujgto w ponizszej tabell

| Nr dowodu | Obroty -wyciag bankowy Obroty -konto 133 RéZnica
I ksiegowegn/ ; I [ : I . =
Dats Wn Ma Wn Ma Wn Ma
l?,ﬁ . 1.021.760.23 | 1.0%0.518 .56 02171925 | 1.090.468.36 000 0,00
13.03.2009r. | | i
ggéﬂ“iﬂﬂ‘h 1.381.587.53 | 1.435.255.00 __I.:._%Rﬂfﬂ_l_:.‘i?__ | 432589 01 _ﬁ_ﬁ_f_’:_,ﬂl'.l i, 00
411 0 : 41z N P : ,
shospopsy | TIBOMBE) NATRTSIEY| MSRETASE | LAZ3BATES 410,00 #1900
41a A 43 2 A1 57 g e 244 YT 5 a0 = |
| 29.05.20097. I.4-1€I.-l_.._.4f,l. I.::u44.-l|_.:.-4 [440.227 40 | 1.5344.207 52 _0‘.190 203,00
U8 N . - _ - . - 44 — an
4 (1720097 |._.1'—1-ﬂ.48.)..3—|- [.390.1 11,24 34040634 | 1390003424 77,00 17.00 .
;gﬁf}'é?zﬂﬂl@r 235 169,62 | 1.230.04].50 [.235.150.62 | 1.230.002.50 3900 30,00
T |.539.634.70 | 1.520.083.00 1.339.571.70 | 1.520.000.00 8300 83.00 |
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23 0920007

i< 245683008 | 245533645 | 245658308 | 245507045 256,00 236,00

25.11.2009r.

2.1.2.3. Inwentaryzacja $rodkéw  pienigznych zgromadzonych na  rachunkach
bankowych

Na dzien 31 grudnia 2009 roku dokonano inwentaryzacji srodkéw pienieznych na rachunkach
bankowych w drodze potwierdzenia sald. Tnwentaryzacjiy ohjeto srodki pieniezne na
wszysikich rachunkach - nie stwicrdzono réznic pomiedzy ewidencja banku a ewidencja

ksiggows Urzedu Gminy Pszezalki.

2.2. Gospodarka drukami scislego zarachowania

Kontrola ohjgto okres od 01.01.2009r. do 31.12.2009r.

2.2.1. Opracowanie instrukeji gospodarki drukami ewidencjonowanymi

Instrukeja w sprawic ewidencji i kontroli drukéw scistego  zarachowania, stanowiaca
zatacznik nr 2 do Zarzadvenia nr 3/08 Wojta Gminy 7 dnia 2 styeznia 20081, reguluje obieg

1 kontrole drukéw Scistego zarachowania w urzedzie oraz okresla zasady prowadrenia
ewidencji drukow,

Do drukdw scistego zarachowania valiczono m.in.: czeki gotowkowe, kwitariusze K-103.
kwitariusze K-104, arkusze spisu z natury. Pracownikiem odpowiedzialnym za prawidlowa
gospodarke. ewidencje i zabezpicezenie drukdw scistesn zarachowania jest kasjer.

2.2.2. Sposab gospodarowania drukami ewidencjonowanymi

Fwidencje drukéw dcistego zarachowania w Urzedvzie Gminy prowade sie w pieciu ksiggach
drukéw scistego zarachowania - dla czekdw gotdwkowyceh (od dnia 02.01.1999r), dla arkuszy spisu
z natury {od dnia 11.03.2002r.), dla kwitariuszy przychodowych K-103 {od dnia 11.03.2002r.). dla
kwitariuszy preychodowyveh K-104 (od dnia 28.02.2002r.} oraz wspdlng ksiege dla drukdw: licencji
na wykonanie transportu drogowego taksiwka. zezwolen na wykonanie regularmych. specjalnych
przewozow osob w krajowym transporcie drogowym oraz wypisow v zezwolenia na wykonanie
regulamych, specjalnych przewozéw osoh w krajowym transporcic drogowym.

2.2.3. Inwentaryzacja drukéw ewidencjonowanych

Wodniu 311220090, komisja inwentaryzacyina preeprowadsilta inwentaryvzacje drukow
scislego  zarachowania. wg stanu na duien 31.12.2009r. Stwierdrono zgodnosé  stanu
spisanych drukéw z prowadzona ewidencia w ksiggach drukdw dcislego zarachowania,
Inwentaryzacja objgto kwitariusze przychodowe K-103 i K-104, crzeki gotdwkowe, arkusze

spisu z natury, licencje na wykonanic transporiu drogowego takséwka., zezwolenia na

wykonanie regularnych. specjalnyveh przewozéw osobh w krajowym transporeic drogowym

Regionalna lzba Obrachunkowa w Gdansku — Protokdét z kontroli kompleksows] Gminy Pszesdfki oraz
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oraz wypisy z zezwolenia na wykonanic regularnych, specjalnych przewosdw osdb w
krajowym transporcie drogowym.,

Wodniu 25.052010r, kontrolujacy przeprowadzili kontrole drukdw scistego zarachowania
znajdujacych sig w kasie Urzedu Gminy Pszezotki — stwierdzono zgodnos¢ stanu
rzeczywistego ve stanem ewideneyjnym wynikajacym » ksiag drukow scistego zarachowania,

Protokot z kontroli drukdéw stanowi zalaeznik nr 1 do niniejszepo protokot.

2.3, Rozrachunki i roszczenia

Kontrola objeto okres od 01.01 2009, do 31.12.2009r.

2.3.1. Rodraje rozrachunkdw

Na dzien 31.12.2009 roku konta zespotu .27 - prowadzone w U rzedsie Gminy - jednostee

wykazywaly nastepujace salda:

| Nr konta ) Konto Y'n Ma

201 Rozrachunki z adbiorcami i dostaweami 57985 13.981.38

221 Naleznosci tytutu dochoddw budzetowyeh L270541, 13 | 18.115.38 |
223 Rozliczenie wydatkéw budictowych R {10}
224 Rozlicrenie ndziclonyeh dotacji budzetowsych 0,00 PRI
225 Rozrachunki « budzetami 298.975.00 12.2959.00

226 Mugoterminowe naleznodei budzetowe Th414.69 0.00
| 229 Pozostate rozrachunki publiczno-prawne (2,00 51.52647
231 Eozrachunki # tvtulu wynagrodzedn 0,00 9233227
234 Pozostate rozrachunki z pracownikami 31,10 (.06
240 Pozostale rozrachunki 0,00 0,00
200 Odpisy aktualizujace naleznoscei 0,00 02414927
RAZEM | 1L949.961,77 | 1.112.403,77

Na dzien 31.12.2009 roku konta zespolu .27 - prowadzone w Urzgdrzie Gminy — organie

wykazywaly nastepujace salda:

| Nr konta Kontn Wo Ma |
223 Rozlicrenie wydatkdw budzetowych (2,00 (.00 |
224 | Rozrachunki budzetu 52.618.10 | 41.202.61 |
228 Rozliczenic wydatkdw ze drodkéw funduszy 0,00 | (.00
A pomocowych
240 Pozostake rozrachunki 2.014,94 0.00 |
2510 Maleznosci finansowe _ | 0,00 (.00
260 | Zobowigzania finansowe 0.00 | 2.876.745,00
RAZEM 94.633.04 | 2.917.947,61

Na dzien 31.12.2009 roku konto 201 . Rozrachunki z odbiorcami i dostaweami” wykazywato

saldo Wn: 579.85 # oraz saldo Ma: 13.981 3% zl. Konirola szerzegolowsy objeto terminowosé
regulowania  zobowiazan  wobee 35 kontrahentéw  (z ogolnej  licvhy  432),

zagwidencjonowanych na nastepujacych kontach analityexnych: 201-014, 201-027. 201-039,
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201-051, 201-062, 201-079, 201-088, 201-099, 201-114, 201-129, 201-140, 201-154, 201-
170, 201-177, 201-191, 201-204, 201-216, 201-229, 210-238, 201-253, 201-262, 201-275.
201-288, 201-299, 201-309, 201-324, 201-334, 21-346, 201-358, 201-370, 201-381, 20-394,
201-406, 201-418, 201-430.

Stwicrdzone przypadki nieterminowego regulowania zobowiazan ujglo w ponizszej tabeli.

[ Dhata

| g 7
i | MNumer fakfury; nr > i e Data wphywu | Ho&é dni
N k'mf'!l | dokumentu “F:t;mm_-lm K"Tm ltE: m'..r'. o Urzpdu | Data waplaty po
Cos ey ksipgowego 2 tur“', = by Gminy terminie
spreedagy | i
Fa VAT nr
2014 [FAR/ A 2009 1305 2Ky | 75050 2903 2009 FINF2009r (806 200K, LE
N.K. 37 ) 2
Apgi  [PRrAledE 0U03.2009. | 23540 | 23.052009r | 20052009r | 28052009 5
N.K. 360 _ . |
FavaAl nor
FOIFR121009 (500 20097 45 80 L4 008 20097, [ 1.0 20045, 22 2 3
: K. 522
W06
r's i
FOFFR12100% (03 102005, 56,02 TS TeR 2005, T, L 2005 221020097, 3
10 K. H22 |
i AT - fap] i
wiaze | 2 ;1 nrA8S2009 | o popggr | 240000 | 19022009 | 130220000 | 2302.2009: 4

Urzad Gminy z tvtuhy nieterminowego regulowania powysszych zobowigzan nie placil
odsetek.

Na koncie 201 _Rovrachunki z odbiorcami 1 dostaweami™ ewidencjonowane sa zobowigwania

wobee dostawedw wynikajgee z faktur i rachunkéw. za kidre plainodé rcpgulowana jest

w formie bereotéwkowe]. W przyvpadku pozostalveh zobowiazan wynikajacych z faktur

1 rachunkow (regulowanyveh goldwka w kasic). nic sa one ujmowane na koncie 201.

2.3.2. Prawidlowos¢ funkejonowania kont rozrachunkowych

Na podstawie badanych w trakeic kontroli dokumentow ustalono, ze:

o w  ksigpach rachunkowych danego roku ujmowano wszystkie koszty  Jednostka
1 preyvpadajace na joj rzecz przychody, niezalezme od terminu zaplaty.

o w ksiegach rachunkowych budzetu ujmowano wyltacynie rovrachunki budzetu z tytutu
dotacji z budielu pansiwa. subwencji, udziatdw w podatku dochodowym od oséb
prawnvch i fizycznych, oraz rozrachunkow z jednostkami budzetowymi z  tytubu
realizowanych przez nic wydatkdw i dochoddw,

o przestrzegano zasad funkcjonowania poszezegdlnych kont rozrachunkowych, w tym:

- uimowano w ksiggach rachunkowych wylacznie jej rozrachunki,
- ewidencja szezegdtowa do konta 201 zapewnia mozliwosé wydzielenia nalesnoscei i

zobowiazan wedhig poszezegdlnych Kontrahentdw,

Revionalna lzba Obrachunkowa w Gdanske — Prowkot 2 kontroli kompleksows] Gminy Pszezdlki oraz
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- ujmowano na kontach rowrachunkowych wylacznie rozrachunki. zobowigzania

hezsporne, ktore uznaja zardwno wicrzyciele 1 duznicy.

- wykazywano rzecaywiste salda kont rozrachunkow poprzez wykazanie naleznosc

i zobowigran bez ich wrajemne] kompensaty.

2.3.3. Terminowosé regulowania zohowigzan

2.3.3.1, Odprowadzanie podatku dochodowego od osob fizyeznych

Kontrola objcto zgodnodéé wykazanveh w deklaracji kwot » dokonanymi wplatarm podathkn

oraz terminowodé odprowadzania podatku dochodowego od osob fizyeznych za 2009 rok.

a wyniki przedstawiono w tabeli poniie).

| Dreklaracia

200% rok Styczeh i Loty 5 Marzec kowleclen Maj Czerwiec
TET?“ 28.01.2009r, | 27.022000r, | 31.032009r | 30.042009r. | 28.05.2009r. | 30.06.2009r
Wpialy | | i
Kowata wplal ! 18 966,00 | (LO0E (0 P0.043.00 16 277.00 [LZE 00 175500
Deklaracja 13966 00 | 1008, 00 10043, 16.277.00 I0.281.00 10.733.00

2009 rok Lipice I Sierpien Wrzesien Pazdziemmik Listopad Grudzien

. 2 : ' 28 10.20007 : C18,12.2009r,
. : 2% (17 28 {1 j 2 : g i
Termin wplﬂ!‘{ SU 2009, | 28.08 2009¢, .,3.('9.,.[}'%% 201020007 2r ].2{]0.9’1 30.12.2009r.
Kowota wphat | [9.638.00 [ 0.021,00 170700 [2,909 00} 11.431,00 19.713,00
1963800 Mozion | 1070100 12,909 00 11.431,00 19.713,00

Deklaracja roczna PIT-4R o pobranych rzalicekach na podatck dochodowy wystana zostata

w dniu 22.01.2010r. Ponadto w wyniku kontroli ustalono. ze podatek dochodowy od osob

fizyeznyeh w 2009 roku adprowadzany byl terminowo, zgodnie v » arl. 38 usi. lustawy z dnia

26 lipca 1991r. o podatku dochodowym od 0séb fizyeznych (Dz UL 2 2000r. Nr 14 poz. 176 z

PO 20 ).

2.3.3.2. Odprowadzanie skladek na Fundusz Ubezpicczen Spolecznych i Fundusz Pracy

Kontrola objeto odprowadzanic sktadek na fundusz ubezpieczen 1 funduse pracy za micsiace

- luty, kwiccien, czerwiec. sierpien i pazdziernik 2009 roku.

Skladki na I'undusz Uberpiecren Spotecznych 1 lundusz Pracy (w badang) probie}

odprowadzane byly terminowo, zgodnie z przepisami ustawy o systemic ubczpicczen

spotecznych.

Rok

11 -2009

IV 2009

deklaracji

Termin wypelnienia

27022009,

 48.585.40

30,04, 20059y,

VI-2009 |

VHL-2009

30,06 2009

Remionzlng [kba Obrachunkows w Gdansku

“\.l.‘_ -

I8
A

Gl

weh jednostek organizacyjnveh gminy

54.374.32

X-2009
SO8. 2009
korekin dekla. 301020040,
03.11.2009r.
5286934/ 49 B37.00 «

Prowokot « kontroli kompleksowe] Gminy Pszezdtki orvaz
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532.709,50 Lorckia dekla.
52.609,64 _
Termin i wysokosé | 05.03.2000r | 05.052009c | 30.06.2009r | 04.09.2009 | 05.11.20097,
wplaty 48.383.49 5437852 52.218,76 52.869,34 48.125,13
| Ramie 18 o070 | 25970 1.731.87

* na roznice wlgezne) kwoete 2.482.27 zF skladaja sig:
s padptala sktadek w wysokoscl 490170 2L, potracona ze sktadek odprowadzonych w m-cu
V1-2009r.. dotyeeyta lat ubiegtveh,
= nadplata  skladek  w  facvme]  wysokosel 1.731.87 b potracona ze skladek
odprowadzonyeh w pazdzierniku 2009 roku. dotyczyla: kwoty 292,40 « 2 m-ca VII-
20091, kwoty 259,70 2zt z m-ca VII-2009r., kwoly 23970 2l z m-ca IX-2009r. orax
kwoty 920,07 z lat ubleglych.
2.3.3.3. Odprowadzanie skladek PFRON
Wskaznik watrudnienia dla pafstwowych 1 samorzadowych jednostck organizacyjnych
bedacyeh  jednostkami  budsctowymi.  zakladami  budzetowymi  albo  gospodarstwami
pomocniczymi, instytucji kultury oraz jednostek organizacyjnych zaymugeych si¢ statutowo
ochrona doébr kultury usnanveh »za  pomnik  historii  wskaznik zatrudnienia  osob
nicpelnospravwnych, wynosit w 2009 roku 6%.
Liczbe  pracownikow  odpowiadajaca  réznicy migdzy zatrudnieniem  zapewniajacym
oslagniecie wskaznika zatrudnienia osdb niepelnosprawnych a rzcezywistym zatrudnicnicm
osob nepemosprawnyeh, terminowoscé odprowadzania skladek oraz terminowosé skladania
deklaracji micsigeznych wplat na PFRON w 2009 roku przedstawiono ponize]:
o deklaracja za me-c¢ styczen 2009r, — wplate w kwocie 834,00 zt dokonano w dniu
24.02.2009r., 7. 4 dni po terminie okreslonym w ustawic o rchabilitacjt zawodowj
i spoteczne] oray zatrudmaniu osdb mepemosprawnych (tekst jednohty v 20081, D T
Nr 14, poz. 92 z pézn, zm. ), (0,4065 x 2.968.55 zt x 0,6910), zatrudnienic opdtem 44,85
elaldw, w tym 2 elaty osob niepelnosprawnych, data wypcelnicnia 1 wystania deklaraciji -
20.02.2009r;
Urzad Gminy z tytulu nietermimowego uregulowania powyiszego zobowigzania nie
placit odsctck,
o korekta deklaraeji za m-c stvezen 2009, wyliczono wplate nalezng w kwocie 761,00
zt (0,4065 x 2.968,55 zt x 0.6310), zatrudnienie ogdlem 43,85 etatdw, w tym 2 etaty

osdb niepetnosprawnych, data wypetnienia 1 wystania deklaracji - 02.04.2009r.;

Regionalna lrba Obrachunkowa w Gdaisku — Protoka! z konteoli kompleksows] Gminy Psecedtkl orae
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deklaracja za m-¢ luty 2009, — wplate w kwocie 83400 zl dokonano w dniu
13.03.2009¢, (0,4065 x 2.968.55 «t x 0.6910). zatrudnienie ogdtem 44 85 etatdw. w lym
2 etaty os0b nicpelnosprawnych, data wypetnienia 1 wyslania deklaracji - 05.03.2009y;
korckta deklaracji za m-c luty 2009r. — wyliczono wplate nalesma w kwocie 761.00 #
(0.4065 x 2,968,535 zt x 0,6310), vatrudnienic ogolem 43,85 etatdw, w tym 2 etaty osob
niepetnosprawnych, data wypeinienia | wystania deklaracyi - 02.04.2009r ;

deklaracja za m-c marzec 2009r.  wplate w kwocie 862,00 zt dokonano w dnmu
06.04. 2008, (04065 x 2.968.55 zI x (L6BS0). zatrudnienie ogolem 4473 elaldw, w Lym
2 etaty os0b niepelnosprawnych, data wypelnienia 1 wystania deklaracji - 01.04.2009r;
informacja INF-1 za m-c kwiecien 2009r. — wskaznik zatrudnienia 0.0694, zatrudnicnic
opdlem 43.25 etatdw, w tyin 3 etaty oséb niepetnosprawnyeh, data wypelienia
1 wyslama informacyn 12052009

mlormacja INF-1 za m-c may 2009 wskasnik zatrodmenia (L0683, zatrudnicme
pgdtemn 43,92 etatow. w tym 3 etaty osob niepetnosprawnych, data wypehienia
1 wystania informacji — 08.06.2009r.;

informacja INI'-1 za m-c czerwice 2009r, — wskaznik zatrudnienia 0,0678, zatrudnienie
ogolem 44,25 ctatdw. w tym 3 ctaty osob mepelosprawnych, data wypetnienia
i wyslania informacji - 03.07.2009r.;

informacja INF-1 za m-c lipiec 2009 — wskasnik zatrudnienia 0.0694, zatrudnienie
ogolem 43,23 etatow, w tvin 3 ctaty oséb niepelnosprawnych, data wypelnicnia
i wvslania informacji -~ 03.08.2009r ;

korekia informacji TNF-1 za m-c lipiec 2009r. wskazmk zatrudnienia (0L.0688.
zatrudnienie ogdlem 4358 etatow, w tvm 3 claty osdb niepehosprawnych, data
wypehnienia i wystania informacji - 04.00.2009r ;

informacja INF-1 za m-c lipiee 2009, — wskaznik zatrudnicnia 0.0694, zatrudnienie
ogotem 4325 etalow, w Lym 3 etaty osob niepelnosprawnyeh, dala wypelnienia
1 wystania informacii — 03.08.2000r.;

informacja INI*-1 za m-¢ sicrpien 20091, — wskarnik zatrudnienia 0,0699, zatrudnienie
ogolem 42,92 ctatdw, w lym 3 elaly osob niepelnosprawnych, data wypelnienia
1 wystania mformacii — 04.09.2005r;

informacja INF-1 za m-¢ wrzesien 2009, — wskainik zatrudnienia 0,0683, zatrudnicnic
ogolem 43,92 etatdw. w tym 3 ctaty o0s0b niepelmosprawnych, data wypelnienia

i wystania informacy - 02.10.2009r;
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o informacja INF-1 za m-c pardziernik 2009r. — wskaznik zatrudmenia 0,0663,
zatrudnieniec ogolem 4323 ctatéw, w tym 3 ctaty osob niepelnosprawnych. data
wypelnienia i wystania informacji — 06.11.2009r.;

o informacja INF-1 za m-c¢ pagdziernik 2009r. — wskaznik zatrudmenta 0.0663,
zatrudnienie ogdlem 4525 etatow, w tym 3 etaty osob nicpelnosprawnych, data
wypetnicnia 1 wystania mlormacji — 06.11 2009y

o informacja INF-1 za m-c listopad 2009, — wskainik watrudnienia 0,0897, zatrudnienic
ogolem 4458 elatéw, w tym 4 elaly o0sob niepetnosprawnych, data wypelnienia
i wystania informacji - 03.12.2009r,;

o informacia INI-1 za m-¢ grudzien 2009, — wskaznik zatrudnienia 0.0881, zatrudnienie
ogolem 4542 ctatdw, w tvm 4 elaly osob nicpelnosprawnych, data wypelnienia
i wystania informac)i — 03.01.2010r,

Rozliczenic roczne wphat na Panstwowy lundusz Rehabilitacji Osdb Niepelnosprawnych

w 2009 roku zostalo sporzadzone 1 preeslane w dniu 13.01.2010r.

2.3.4. Przestrzeganic uprawnien do zaciagania zobowigzan obeiazajgeych budzet
jednostki samorzadu terytorialnego
W uchwale Nr XXITI/2219/08 Rady Gminy Pszezdtki z dnia 29 grudnia  2008r.
w sprawie budzetu Gminy Psecxotk na 2009 rok ustalono limit zobowiazan z tytulu
zaciaganveh kredvtow 1 pozvezek w wysokoset 4.000.000 4 orar upowasniono Woéjta Gminy
don:
1) dokonywania preeniesien wydatkdw micdzy rozdziatami 1 paragrafami w obrebie
dziatu,
2y zaciagania vobowlgzan:
al na finansowane wydatkow na wieloletnie programy inwestveyjne do wysokosci
w nich okreélonveh,
b} z tvtubu uméw, ktérych realizacja w roku nastepnyim (2010) jest niezbedna dla
zapewnienia ciaplodei dzialania gminy i termin zaptaty uptywa w roku 2010 na
tacymyg kwaote 1.500L000 21,
3)  przckazania uprawnien innym Jednostkom  organizacyinym j.s.t. do  zaciggania
zobowiazan z tytuly umoéw. ktoryeh realizacja w roka nastepnym jest niexbedna dla
zapewnienia cigglosei dziafania jednostki i termin zaplaty uplywa w roku nastepnym

(20100,

Regionalna [zba Obrachunkowa w Gdanskn Protokof » kontroli kompleksowe] Gminy Psaceotkl oraz
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4} lokowania wolnych srodkéw budsetowych na rachunkach w wybranych przer sichie

bankach.

W trakcie kontroli ustalono. #e na koncie 999 | Zamngazowanie wydatkéw budzetowyveh
przysztych lat™ na dzien 31.12.2009r. wykazywalo kwote 9.230.978,90 71 na ktorg #ozvly sie
man, kwoty:
o w rozdziale 01010 Infrastruktura wodociagowa i sapitacyina wsi” w & 60359 -
1.920.702,05 z, w § 4530 - 863.686,05 z}, w § 6058 - .824.895.21 71,
o w rozdziale 63003 . Zadania w zakresie upowsrzechniania turystyki”™ w § 6050 -
38010978 £
o wrozdziale 90015 ..Odwietlenic ulic, placéw i drog” w § 4260 - 328.362.14 21
¢ w rozdaale 92195  Kultura 1 ochrona dziedziciwa narodowego - Pozostala

dzialalnosé” w § 6038 - 299.305.56 »1, § 6059 - 431.000.01 71

2.3.5. Zobowigzania wymagalne

Zobowigzania wymagalne na koniee 2009 roku. wykazane w  sprawozdaniu  Rb-28S
z wykonania planu wydatkéw budizetowveh J-s.t. za okres od poczatku roku do dnia 31
grudnia roku 2009 wyniosty 0,00 w4

W trakcie kontroli. na podstawie preedstawionyeh kontrolujaevm  dowoddw ksicgowych
(opisanych w punkeie 2.3.1.), stwierdzono, 7e w badanej jednostce nic wystapily przypadki
powstania zobowiazan wymagalnyeh.

2.3.6. Udziclanie zaliezek na wvdatki do rozliczenia

W badanym okresic nie udzielano zaliczek na wydatki do rozliczenia, saldo Wn konta
234 .Porostale rozrachunki » pracownikami® na dzied 3L122009r, wynosito 51.10 #1
Ponadio ustalono, #e na kontach analityesnyeh konta 234 ewidencjonowano widatki
poniesione prrez pracownikéw w imieniu jednostki

2.3.7. Wydatki niewygasajace

WoO2000 roku nie wvstapity wvdatki, kiore nie wygasty 2 uptywem roku budzetowego,
w rocznym sprawozdamu Rb-285 z wykonania planu wydatkow budzetowyeh wykazano

kwotg (1L0O0 71,

2.4. Inwentaryzacja naleznoéci i zobowigzan
Konurolg objeto okres od 01.01.2009r. do 31.12.2000r

2.4.1. Opracowanie instrukeji inwentaryzacy inej w zakresie naleinodei i zobowigzan

Regionalna lxba Obrachunkowa w Gdansku — Protokét « kontrol) kompleksows] Gminy Pszczdlki oraz
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Sposob przeprowadzania inwentaryzacii w zakresic nalesmodei i zobowiazan reguluje
Instrukeja inwentaryzacyjna, wprowadzona Zarzadzeniem Nr 19/07 z dnia 2 kwietnja 2007
roku w sprawie Instrukeji inwentarvzacyjnej Urzedu Gminy w Pszezotkach.

2.4.2. Inwentaryzacja naleznodci i zobowiazan

Inwentaryzacje naleznosci i wobowiazan na dvienn 31.12.2009r. przeprowadzano  droga

potwierdzenia sald przex kontrahentéw orar droga weryfikacji stanu ewidencyinego. W dniu

31.03.2010r. sporzgdzono . Protwkiot weryfikacji akiywow | pasywow na dzien 31.12.2009¢°
m.n. w zakresic kont: 011 .Srodki trwale”, 020 _Wartoscl niematerialne i1 prawne”,
080 . Inwestyeje (Srodki trwale w budowie)”, 201 _Rozrachunki » odbioreami i dostaweami”,
221 . Nalesnodei z tytulu dochodéw budzetowveh™ 225  Rozrachunki 7 budzetami™
229 Pozostate rozrachunki publiczno-prawne”, 231 . Rozrachunki # tytuhy wynagrodzen”,
234 Pozostale rozrachunki z pracownikami”, 240 . Pozostale rozrachunki™. 290 SOdpisy
aktualizujace naleznodei”, 300 .Rozliczenic zakupu™, 800 . Fundusz jednostki™, 840 Rezerwy
i przychody przysziych okresow”™, 831 _Zakladowy Fundusz Swiadezen socjalnyeh”,
853 ,,GFOSIGW™.

2.5. Kredyty, pozyezki, poreczenia.

Kontrolg objeto okres od 01.01.2006r. do 31.12.2000r.

2.5.1. Kredyty, poiyczki.

Preyehody 2 kredytow 1 pozvezek. jakie wykazano w sprawozdaniach  Rh-NDS
0 nadwyzce/deficyeie jednostki samorzadu terviorialnego #a lata 2006 — 2000 preedstawiono

w tabeli ponizej.

206 | 2007 .. 2008 | 2009
. Plan (pe zmianach.J
1.732.6008.00 l 2658, 00,00 | 0,00 Lo 137000, 00
Wylinnanie od pocratkn roku i
1.?52.51”]3,0@ 2.638.000.00 | 0.00 | 1157 .0000,00

2.5.1.1 Kredyty
W okresie od 01.01.2006r. do 31.12,2008r, Gmina Pszexotki nie zaciagata kredylow,
<+ 2009 rok

Umowa nr 18/2009 kredvtu inwestvevinego zawarta w dniu 23.12.2009r. » Bankiem Polska

Kasa Opieki S.A. z siedwiba w Warsyawic, Pomorskim Centrum Korporacyjinvm w Gdafisku

w_wysokosci 1.000.000.00 » na pokrveie deficviu budzetowego z przesnaczeniem na

przebudowe drig gminnveh w Pszezdlkach ul. Rataja. Klonowe]. Topolowe) oraz Lakowe],

Regionalng lzba Obrachimkowa w Gdadsky — Protokd! 7 Kontroli kompleksowe] Gminy Pszczalki oraz
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v Rada Gminy Pszczolki uchwaly nr XXX1/273/09 2 dnia 12 listopada 2009r. w sprawie
zaciggniecia  kredytu  dlugoterminowego na  pokrycie deficytu  budzetowego
v przeznacreniem na prrebudowg drog gminnych w Pszezotkach ul. Rataja. Klonowe],
Topolowe] oraz Lakowe] postanowila zaciagnac kredyt diugoterminowy do kwoly
1.000,000.00 2! oraz upowaznita Wojta Gminy do poadjgcia caynnosci formalnoprawnych
w zakresie okreslonym niniejsza uchwaly, w tym zaciagnigela zohowigzania wekslowego
w celu zabezpieczenia splaty kredytu, Splata kredytu nastapl z dochodow whasnych
aminy.

v Skiad orzekajaey  Regionalnej  lzby  Obrachunkowe]  w Gdansku  uchwaly
nr 152/g260/1K/09 « dnia 9 grudnia 2009r, usmat, ze Gmina Pszezotki posiada
mozliwosé splaty kredyviu diugoterminowego w kwocie 1.000.000,00 zt.

v W umowie okredlono istotne elementy, a w szezegolnosci:

s okres. na jaki udzielono kredytu: od daty vawarcia umowy do dnia 31.03.2013r..

»  za udzielenie i obslugg kredytu bank nic pobiera prowizji przygotowawcze).

s wyplata kredylu nastapl w ciagu 2 dni od daty zawarcia umowy kredytlu, 1. od
23 12.2009:.

»  oprocentowanie nalicxane jest wg zmienne] slopy procentowe], ustalanc] w oparciu
o zmienna stawke WIBOR dla depozytow 3-miesigeznych z dnia uruchomicnia
pierwszej transzy kredytu, aktualizowane] w pierwszym dniu kazdego kwartatu
kalendarzowego. powickszonej o staly marzg banku 1,60 p.p.,

* lermin splaty wg terminarza {zalacznik nr 1) ustalono na 12 rat kwartalnych
poczawszy od dnia 30.06.2010r. oraz splatg odsetek kwartalnych od  dnia

1.12.20091.,

v zabespieczenic splaty kredytu: weksel in blanco,

»  umowe podpisal Wajt Gminy przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy.

Zamawiajacy: GMINA PSZCZOTKI

Naswa postepowania: udziclenie i obstuga kredytu  dhugoterminowego w  wysokoscd

1.000.000.00 2 na pokrveie deficytu budzetowego » przeznaczeniem na preebudowg drog

gminnyveh w Pszezotkach ul. Rataja. ul. Klonowej, ul. Topolowej oraz Lakowej,

Nr postepowania: RFULIZ341-20/09

Radza) zamowienia: ushaga,

Szacowana wartosé zamdwienia: 113 277,00 =, 1. 2973279 euro,

Ec:q{md].-m lzha Obrachunkowa w Gdansku - TProtokat « kontroli kompleksowsj Gminy Pszezotki oraz
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Lp. czynnosci w postepowaniu o ndzielenie 0pis data/
__zaméwienia publicznego i i : nie dotyezy
l. | Wszczgcic postepowania (dala) Zupowaznienia Wajta Gminy, Z-ca 26.11.2009r,
Wijta P. Anna Goltkowska zatwierdzila
Specyvtikacje Istotnveh Warnnkdw
Zamdwienia celem przeprowadzenia
postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego w trybie prectargu
niengraniczonegn
2, | Ogloszenie 0 zaméwieniu | triejso B£P 26.11.2000r
FAMICSECZENIA) bip.psaczolki 26.11.2009r,
tablica ogloszen UG od dnia
[ 260012009, do
dnia
14.12.2009r. |
3. | Tryb post¢powania [regtarg nieograniczony o wartosci X
nieprzekraczajace] wyrazonej w zlotych
rownowartodei kwoty 206.000 eura _ ]
4. | Termm skiadania ofert aode. 8,00 [4.12. 2009y,
5. | Liczha oferentdw 3 X
6. | Licsba wykluczonych wykonaweow 0 X
7. | Liczba ofert odrzuconyeh il X
8, | Nazwa wybranego wykonawey Bank Polska Kasa Opicki S.A. 7 X
- : siedriba w Warszawie
7. | Cena wybrang) oferty 111.206,67 2 X
9. | Data sawartej umowy Bunk Polska Kasa .Opiuki S.A z 23.12.2000r,
siedzibg w Warszawie
10, | Ogloszenie o udvieleniu zaméwienia BZ£P 23.12.2009r. |
bip.psresolki 2312.2009r.
tablica oglosren LG i dnia
23122009, do
dnia
| _ _ (7.01.2010r,
1. | Daty ewentualnyeh zmian umowy oraz ich X X
forma |
12, | Zamowicnia dodatkowefuzupelninjace X X |
| LI |

®  Wojl Gminy powolal staly Komisje Przetargowa oraz ustalit zasady pracy Komisji

Przetargowe]  wprowadzajac  Regulamin Pracy Komisji ponizej WY ON YT

zarzgdzenicm nr 152004 z dnia 22 marea 20041

Wsprawie powolania Komisji

Przetargowej w Urzedzie Gminy w Pszezotkach do przygotowania 1 przeprowadzenia

postepowania o udziclenie zaméwienia publiczneso oraz okredlenia Eegulaminu Pracy

Komisji oraz zmianami do wiwvm. zarzgdzenia, wprowadzonymi zarzadzeniami

o numerach: nr 472006 z dnia 18 lipca 2006r., nr 56/2007 = dnia 26 lipca 2007, oraz

nr 1372008 z dnial4 lutego 2008r, W Regulaminie okredlono m.in. tryb pracy Komisji

Przetargowe] oraz podzial obowiazkéw ezlonkdw komisji.

Regionalna lzba Obrachunkowa w Gdanska
wybgamych jednostek organizacyinyeh gminy
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o W dniu 19112009, z upowaznienia Wojta, Z-ca Wajta P. Anna Golkowska
powolata Skarbnika Gminy P. Jolante Zbikowska na cztonka Komisji Przetargowej do
przygotowania i preeprowadzenia postgpowania o udzielenic zamdwienia publicznezo
na udziclenie 1 obstuge kredvin dlugoterminowego w wysokosei 1.000.000,00 21

¢ W dniu 26.11.2009r, » upowaznicnia Wojta Gminy, Z-ca Wajta P. Anna Gotkowska
zatwierdzita Specyfikacje Istotnych Warunkow Zamowienia celem preeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamdéwienia  publicznego  w  trybie  przetargu
nicograniczonego o wartosel nieprzekraczajace] wyrazong] w ztotveh réwnowartosci
kwoty 206.000 euro. Warlo$¢ szacunkowa zamdwienia zostata okreslona na podstawie
kalkulacji wiasnej w kwocie 113.277.00 24, 4. 29.732.79 curo (sporzadzonc] w dniu
19.11.2009r, preez Skarbnik Gminy P. Jolante Zbikowska).

e W speeylikacyi istotnyeh warunkdw zaméwienia zawarto wssystkie WYImagans
clementy okreslone w arl. 36 ustawy » dnia 29 styeznia 2004r. Prawo zamdéwicn
publicznych, w tym:

—  hazwe oraz adres zamawiajacepo.
— tryvb udsielenia zamdwienia,

- opis przedmiotu zamowicnia,

— termin wykonania zamowienia,

— opis warunkow udsiahy woposiepowaniu oraz opis sposobu dokonvwania oceny
spefniania tveh warnnkow.

— Wwymagania dotyczace wadium - Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium,

— wykaz odwiadeszen oraz dokumentéw, jakie majg dostarczye wykonawey w eclu
potwicrdzenia spelniania warunkéw udziatu w postepowaniu.

— imlormagje o sposohie porozumiewania sig zamawiaj geego » wykonaweami oraz
przekazywania  oswiadeszern  lub  dokumentdw, a takze wskazanic  osob
uprawnionych do porozumiewania sie z wykonawcami.

— opis sposobu preygotowania olert,

— migjsce orax termin skladania i otwarcia ofert.

— ops sposobu obliczenia ceny,

— opis kryteridw, ktorymi zamawiajacy bedzie sig kicrowat przy wyborze oferiy,
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert,

— informacje o formalnosciach. jakie powinny zostaé dopetnione po wyhorze

olerty w celu zawarcia umowy w sprawic zamdwienia publicyneso,

Regionalna lzba Obrachunkowa w Gdansky — Prowokdd > kontroli kompleksowe] Gminy Pszezddki oraz
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Zamawiajacy nie wymaga whiesienia vabezpicczenia nalezylego wykonania

LIMOWY.

— informacje o skladaniu ofert cegdciowych | wariantowych (nie dopuszeva sig).
istotne dla stron postanowicnia, ktdre zostang wprowadzone do trescl zawicrane]
umowy w sprawie zamaowienia publicznego orar ogdlne warunki umowy,

— pouczenie o srodkach ochrony prawnej przyshugnjacych wykonawey w toku
postepowania o udzielenie xamdwicnia,
termin zwigzania oferta - 30 dni od uplywu terminu skiadania ofert,

— zatgeznikiem do SIWZ jest formularz oferty.

o W ogloszeniu zawarto wseystkic wymagane elementy okreslone w art. 41 ustawy
7 dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwich publicznych.

¢ Termin skladania ofcrt ustalono na drien 04.12.2009r, do godz. 8.00, nalomiast termin
otwarcia ofert na dzicn 04.12.2009r. o gode. 830, W zwilazku z pytaniami. kidre

wplynely do siedziby Zamawiajacego przedhizono termin skladania ofert do dmia

14.12.2009r, do godz. 5.00,

o godz. §.30 (pismo z dnia 30.11.200% ).

natomiast termin otwarcia ofert na deien 14122009y,

W wyznacxonym terminic wplvngly 3 oferty:

Bank polska
Kasa Opieki
Bank Ochrony g
éﬂ'oduw]’qka- Bank SAw
Wymagane dokumenty & s . - B

S.AL Oddzial
w Giansku

Clena:
Wiclkosd marzy:
Whvsokosd jednerazowe) prowiz)i od
udziglonego kradytu;

Formularz oferty catacenik nr 151w

113.127.15 21

1.70%%

w Pszezatkach

11298255 zl
|.69%

I Fomaorskie
Centrum
korporacyjne w
Cadansku

[11.206,67 71
| 605

_.'—":I;..maln:\-' wypls z wladcihwega rejestru albo
aktualne zadwiaderenic o wpisic do
ewidenc)i deiatalnosct gospodarcze]
wyslawiony nie wezedniej niz & miesigey
preed uplywem rerminy skiadania oferl

09 11 2009

15.09.200%r,

09,12.2009r. |

Ferwolenic wydane preez wlasciwe wladze
nadzorcze, obgjmujacs swoim rakresem
wykonywanie erynnoded bunkowych, o
ktérveh mowa woarl. 5 usl. 1 pkt 3 ustawy
Trawo bankowe

{_J~.w1:1du.:_1m, zarl. 22 ust.1 ustawy

| Dswiadczenie z . 22 ust b i 2 uslawy

-

s Zoodnie z art. 17 ust.2 ustawy » dnia 29 styeznia 2004r, Prawo zaméwien publicznych

wszysey  cztonkowie komispi orax Z-ca Wojta P Anna  Golkowska zlozvli

Begionalna lzba Obrachunkows w Gdatsku — Protokal 2 kontroli kempleksowe] Gminy Pszesidki oraz
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oswiadezenia na drukach ZP-11 w dniu 14.12.2009r., natomiast Wojt Gminy P. Hanna
Brejwo zlozvla odwiadezenie w dniu podpisania umowy » wybranym bankiem, 1j.
23122009z,

¢ Posigpowanic zostato zawicszone w dniu 14.12.2009r. ze wrgledu na koniecznose
uzupelnienia  jednej ze slozonych  w  postcpowaniu  ofert przetargowych,
Woowyznaczonym  terminie tj. 15.12.2009¢. Wykonawca, ktory zloayt oferte
nr 2 dokonal wymagancgo uwzupelnicnia potwicrdzajacego spehnianie warunkdw
udzialu W postepowaniu. W dniu 15.12.2009r. Z-ca Wéjta P. Anna Gotkowska
zatwicrdzifa wybér najkorzystnicisze] oferty wskazane] w wyniku przeprowadzoncgo
postepowania przetargowepo preez Komisje Przetargowa.

o Protokédt postepowania o udziclenie zamoéwienia o wartodel zaméwicnia IMNIC|s#e]
miz kwoty okreslone w przepisach wydanveh na podstawie art, 11 ust, 8 ustawy z dnia
29 styeznia 2004r. - Prawo zaméwien publicznveh”, sporzadzony na druku ZP-2 (brak
daty sporzadzenia) zostal podpisany prees 7-c¢ Wijta P, Anne Gotkowska.

* Zamawiajacy poinformowal pozostabvch uerestnikow postgpowania o wyborze
najkorzysiniejszej  oferty pismami z dnia  15.12.2009;, (wystane poczta dnia

15.12.2009r.),

2.5.1.2. Pozyczki

W ookresie od 01.01.2006r. do 31.12.2009r. Gmina Pszezalli »acigonela nastepujace
pozyezki:

% 2006 rok

Umowa pozvezki nr S162006/Wnl VOW-KW-KP/P  sawarta w dniu_ 23.11.2006r.

2 Narodowym Funduszem Ochronv  Srodowiska i Gospodarki Waodne| 2z  siedziba

3

w Warszawie do kwoty 3.350.000.00 #F na dolinansowanie przedsiewzigeia inwestyevinego

~Budowa kanalizacii sanitarne] grawitacyvinei i thocrme] wrar 7z 5 przepompowniami

w niejscowosel Kolnik Gm. Pszesolki™

v' Rada Gminy Psvczotki uchwala nr XXXV/340/06 2 dnia 25 pasdsiernika 2006

W sprawic zaciggniccia pozyceski dhugoterminowej na budowe kanalizacji sanitarne
w Kolniku postanowita zaciggnaé pozyezke do kwoty 3.400.000.00 2zl » Narodowego
Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej oraz upowarnila Wajta Gminy do
podjecia czynnoscl formalnoprawnyeh w zakresic okreslonym niniejszy uchwala, w tym
zactagnigeia zobowigzania wekslowego w celu zabezpicezenia splaty pozyerki. Splata

pozycxki nastapi z dochoddw whasnyeh gminy.

Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdansku - Protokot 7 kontroli kompleksowe] Gminy Pszeadtki araz
wybrgnyeh jednostek organizacyjnvch gminy



v' Sklad orzekajacy Regionalngj Izby Obrachunkowe] w Gdanskn uchwaty nr 1407112006
2 dnia 13 listopada 2006r, uznal, e Gmina Pszczotki posiada mozliwosé sphaty pozverki
w kewoceie 3.400.000.00 25

v W umowie z NFOSIGW okreslono istotne clementy, a w szczegolnosei:

= okres na jaki udziclono pozyvezki: na wnioski pozverkobiorey 2 dnia 30.03.2006r.
1« dnia 27.10.2006r. na okres 11 lat i 2 m-cy;

»owyplata  kwoly  pozyeskio lub transzy pozyveski nastegpuje  zgodnie
z harmonogramem wyptat: do dnia 31.12.2006r. — do kwoty 400.000,00 zt. od dnia
01.01.2007r, do dnia 31.03.2007r. — do kwoty 325.000.00 b od dnida 00 042007,
do dnia 30.06.2007r. — do kwoty 960.000,00 2§ od dnia 01.07.2007r.do dnia
30L09.2007r. — do kwaoty 910.000.00 7t od dnia 01.10.2007r. do dnia 20.12.2007:
—do kwoty 753.000,00 zt;

= oprocentowanie ustalono na 0.8 stopy redyskonta weksli oglaszang] przees Prezesa
NBP lecz nie mnigj niz 3,8% w skali roku:

* harmonogram splaty rat pozyezki:

= planowany koszt Zadania wynosi 4.342.000.00 zt:

®  pozyerkobiorca zobowigzuje sic do  terminowej realizacji  przedsiewzigeia
I w terminic do 31.01.2008r, do prredstawienia dokumentdw potwigrdzajgevch
wykonanie 1 odbidr preedsiewsziceia:
zahezpicerenie sptaly pozvezki 1 odsetek: weksel wiasny in blanco opatrzony
klauzuly .bez protestu™ oraz podpisana deklaracja wekslowa wystawey weksla:

Ancksem nr 1/91 z dnia 25.04.2007r. oraz ancksem nr 2/232 z dnig 10.09.2007r.

wprowadzono do umowy zmiany dotyesace m.in. harmonogramu  rzeczowo-

Imansowego oraz termindw sphaty pozyeski,

4 2007 rok i 2008 rok

W latach 2007-2008 Gmina Pszezolki nie racigeata pozyczek.
W 2008 roku Gmina Pszezolki »awarla Narodowym lunduszem Ochrony Srodowiska i
CGospodarki Wodnej z siedziby w Warszawie:

o w odniu 27.03. 20087, umowe nr 22008/ Wn-11/OW-KW/U w sprawie przeznaczenia
srodkiw pochodracych z umorzenia cresci kwoly pozyeski udzielone) ze srodkéw
NFOSIGW na przedsiewzigeic ekologiczne:

Na podstawie umowy pozyezki nr 634/2002/Wn-11/0OW-KW/P 7 dnia 152 2000 &

dniem 31.03.2008r. umorzono kwote 66.0000 zt. Gmina zobowiazuje sig przeznaczyé

Regionalna leba Obrachunkowa w Giansku — Protokét z kontroli kompleksowe] Gminy Psecsdlki oras
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rdwnowartodé umorzone] kwoly na dofinansowanie przedsigwzigoia pn. Budowa
kanalizaci sanitarnej w Rézynach™. ktdrego planowany koszt wynosi 485.000.00 =zt

w dniu 18.12.2008y, aneks nr 1/401 do umowy pozyezki nr 548/2004/Wnl L/OW-KW-

]

KEP z dmia 30011 .2004r.;
Posyvezkodawea umarza kwotg 928.875.0071, pray czym umorzenie kwoty 33.724.00
zt nastepuje # dniem 09.09.2008r.. natomiast wnorzenie kwoty 893.151.00 zi nastepuje
« dnicm zawarcia ninigjszego ancksu.

< 2009 rok

Umowa pozveski nr WEOS/PMA3/2009 zawarta w dniu 02.11.2009r. » Wojewddzkim

Funduszem Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodne] w Gdansku w kwocie 926.000.00 1

na dofinansowanie realizacii »adania p.n.: .Budowa kanalizachi sanitarne] w Rdzynach™.

-

v Rada Gminy Pszezolki uchwala nr XXVI245/09 z dnia 3 czerwea 2009, w sprawic
zaciggniecia poryerki dlugoterminowej na budowe kanalizacji sanitarne] w Rozynach
postanowifa zaciagna¢ pozyverke wowwsokosel 1900000000 7tz Wojewddskiego
Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej oraz upowaznita Wojta Gminy do
podigeia czynnoscl formalnoprawnych w zakresie okreslonym ninicjsza uchwalta, w tym
saciggniecia zobowigzania wekslowego w celu zaberpiecsenia splaty pozyezki. Splata
pozvezkl nastapl v dochoddw wlasnveh gminy.

v’ Skiad  orzekajacy  Regionalne]  Tvby  Obrachunkowe) w  Gdansku  uchwala
nr O83/e260V K9 z dnia 26 sierpnia 2009, uznal, ze Gmina Pszezolki posiada
mozliwoddé splaty pozyezki w kwocie 1.900,000,00 21,

v W oumowie » WFOSIGW okreslono istotne clementy. a w szezegdlnosei:

o pkres na jaki udzielono pozyvezki: na wniosek poiyezkobiorey « dmia 29,1 1.2008r.
na okres do 31.12.2015r,

= wyplala kwoly pozyezki lub  transzy  pozyezki nastepuje  zgodnie z
harmonogramem wyplal, po ustanowieniu vaberspiecren: do dma 31122009 -
kwote 1537.000,00 z6. do dnia 30.06.2010r, - kwote 769.000.00 zi;
Aneksem nr 1 oz dma 12053200100 emiemione harmonogram  wyplat (ransz
pozyezki: do dma 31.12.2009r - kwotg 157.000.00 zl. do dnia 30.06.2010r, -
kwote 370.000.00 »1, do dnia 31.08.2010r, - kwote 399.000,00 zi,

s pprocentowanie ustalono na 006 stopy redyskonta weksli ogtasvane) prees Prevesa
MBP leez nic mniej niz 3% w skali roku:

= harmonogram splaty rat pozyezki:

egiopaloa lzba Obrachunkowa w Gdansku — Prolokdt ¢ konotreli kompleksowe) Gminy Pszceotki orae
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= facrny planowany koszt calkowity Zadania wynosi 4.150.061.00 21, w tym koszty

kwalifikowane wynosza 4.150.061.00 zl:

= dofinansowany zobowiazuje sig¢ do lerminowej realizacji Zadania i przekazania go

do  eksploatacji  w

kontrolowania sposobu wykorzystania udzielone] pozycezkis

terminic

o

30.06.2010r., pozvezkodawea ma

= zabezpieczenie splaty pozyezki i odsetek: weksel wlasny in blanco.

2.5.1.3. Obligacje

2009 Gmina Pszezodki nie emitowata obligacii 1 nic dokonywata wykupu

W latach 2006

obligacji.

Prawo

2.5.1.4. Procentowa relacja lacznej kwoly planowanego zadluizenia do planowanych

dochodiw

O

wykonanyveh dochodow

procentowa

relacja

Iacznej

kwoty faktyeznego

zadbluzenia do

Procentowa relacia laczne) kwoty planowanego zadluzenia do planowanych dochoddw oraz

procentowa relacja tacenej kwoty faktycznego zadluzenia do wykonanych dochodow Gminy

Pszczolki w rozbiciu na poszezegdlne lata objete kontrolg i wynosita:

2006 rok 2007 rok
Wyszezegolniente Flan P].ﬂ" E Wrylinnanie Plan Flfm po Wykonanie
zmianach : zmianach
Dochody 14448 51800 | 15263.006,00 | 1822442986 | [6.812.199,00 | 18486, 126,00 | 20603 818,42
Zadluzenie' 3 1532.737.57 349467757 | 3ITR06923 | 633639681 5.333434,8] | 336333833
H Z tvtwdu | 5, 13273757 349467757 | 377421514 6.336.396,81 533343481 | 536124870
| kredvtdw i pozyerek
obligacje 0 i 0 i 0 0
- sobowinzania ] 0 385400 i} 0 4.389.83
wvinagalne
|« porgcrenia 1] ] i i 0 0
|Relacia zadiuzenia N
|do dochodiw bex 35,52% 14,1 3% 20.73% 37,609% 28, 86% 26,04%
odsetek £ 2 odsetkami 36, 19% 19.66%, 31,259 38,01% 20 71 26.68%

|l kosziami

il odsetki
kredvrow | pozyezek

EURIVINEY

. 000, TH)

Q139,17

1538.733.00

araz  obligagji  do
splaty w darmym roku
© inme kosaly 0 0 0 : 0 ) 0 0
2008 rok 2009 rok
Wyseczegdinicnic Flan Plan po o Wiylkonanie Plan Flan po Wykonanic
amianach Fmianach
| Diochody 17.968,563.00 | 19.589.731.00 | 19.409.646,85 [ 19.913.217.00 | 24.377.706,00 | 24.374.368,18
| Zadluzenie' 470547632 | 4.771.476,32 | 4.828.59342 | 7362.748,06 | 4479.748,06 | 4.480.157.05
[# = tytudu kredytow | 470547632 | 4.771.476,32 4 528 446,44 TI6ZTARNG | 447974806 | 448013703
i pozyezek
ohligacje [ 0 i ] ]
| = robowigzania 0 i 146,598 i 0 I
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