Pszczotki, 8.02.2017 1.

WOJT GMINY PSZCZOLKI
oglasza nabdr na wolne stanowisko urzednicze
ds. ksiegowos$ci budzetowej i rozliczen VAT

1. Wymagania niezbg¢dne:
— wyksztalcenie wyzsze lub $rednie: ekonomiczne, rachunkowos¢,
— doswiadczenie zawodowe na stanowiskach urzedniczych w jednostkach sektora finanséw publicznych,
— znajomos$¢ ustaw: o podatku VAT, o rachunkowos$ci, o finansach publicznych, o samorzadzie gminnym,
o pracownikach samorzadowych, o postepowaniu egzekucyjnym w administracji, ustawy prawo zamoéwien
publicznych, kodeksu postepowania administracyjnego,
— obywatelstwo polskie,
— niekaralno$¢ za umyslne przestepstwa $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwa skarbowe,
— pela zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych.
2. Wymagania dodatkowe:
— umiejetno$¢ Sledzenia zmian w przepisach oraz wlasciwego stosowania prawa,
— umiejetno$¢ postugiwania si¢ informatycznymi narzedziami ksiggowymi.
3. Do zadan na ww. stanowisku nalezy m.in.:
—  prowadzenie rozliczen VAT,
—  prowadzenie ewidencji nalezno$ci cywilno-prawnych,
—  prowadzenie windykacji nalezno$ci cywilno-prawnych i publiczno-prawnych,
—  prowadzenie ksigg inwentarzowych.
4.Warunki pracy na stanowisku:
— bezposrednio z interesantami, praca na pi¢trze w budynku bez windy,
— kontrole w terenie.

5. Wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w Urzedzie Gminy w Pszczotkach, w rozumieniu przepiséw
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepelnosprawnych, w styczniu 2017 r. byl nizszy
niz 6 %.

6. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny,
2) zyciorys - C.V.,
3) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,
4) kserokopie $wiadectw pracy,
5) kserokopie dokumentow poswiadczajacych wyksztatcenie i kwalifikacje,
6) kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach i szkoleniach,
7) oswiadczenie:
— o korzystaniu w petni z praw publicznych,
— o pelnej zdolnos$ci do czynnosci prawnych,
— o nieposzlakowanej opinii,
— o niekaralnosci,
— o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie na niniejszym stanowisku.

Dokumenty aplikacyjne prosimy sktada¢ w terminie do dnia 20 lutego 2017 r. w Urzedzie Gminy w Pszczotkach -
sekretariat (pokdj nr 1) lub przesta¢ listownie na adres: Urzad Gminy w Pszczotkach, ul. Pomorska 18, 83-032 Pszczoiki.

INFORMACJE DODATKOWE:

Aplikacje, ktore wplyna do Urzedu po terminie, nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru zostanie umieszczona na stronie Biuletynu Informacji Publicznej (bip.pszczolki.pl) i na
tablicyinformacyjnej w siedzibie Urzedu Gminy w Pszczoétkach.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegélowe CV (z uwzglednieniem dokladnego przebiegu kariery
zawodowej) powinny by¢ opatrzone klauzula:

" Wyrazam zgode¢ na przetwarzanie moich danych osobowych, zawartych w ofercie pracy, dla potrzeb niezbednych do realizacji
procesu rekrutacji, zgodnie z ustawg z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. 2016 poz. 922)."

Z up. Wojta
Sekretarz Gminy
Jolanta Przytucka



