Pszczotki, dnia 16.10. 2017 r.

WOJT GMINY PSZCZOLKI
oglasza nabdr na wolne stanowisko urzednicze
ds. ksiegowosci budzetowej i obstugi kasy
Nazwa i adres jednostki:
Urzad Gminy w Pszczotkach, ul. Pomorska 18, 83-032 Pszczotki

OSOBY ZAINTERESOWANE POWINNY SPEENIAC:
1. Wymagania niezbgdne:
— wyksztatcenie wyzsze lub w trakcie studiéw, preferowana ekonomia, rachunkowos¢
— znajomo$¢ ustaw dot.: samorzadu gminnego, podatku od towardéw i ustug oraz podatku akcyzowego,
podatkow
i optat lokalnych, finanséw publicznych, rozporzadzenia w sprawie klasyfikacji dochodow 1 wydatkéw
budzetowych oraz innych przychodow i rozchodéw, regionalnych izb obrachunkowych, kodeksu
postgpowania administracyjnego, odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finansé6w publicznych,
zamowien publicznych, pracownikéw samorzadowych oraz instrukcji kancelaryjne;j,
— obywatelstwo polskie,
— brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne przestgpstwa §$cigane z oskarzenia publicznego
lub umyslne przestepstwa skarbowe
— pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
— nieposzlakowana opinia,
— doswiadczenie zawodowe w pracy w ksiggowosci i obstugi kasy,
— umiejetno$¢ interpretacji przepisow prawa, Sledzenia zmian w przepisach oraz wiasciwego stosowania prawa.
2. Wymagania dodatkowe:
— umiejetnos$¢ obslugiwania programow ksiegowych,
3. Do zadan na ww. stanowisku nalezy m.in.:
— obsluga kasowa jednostek organizacyjnych gminy i sporzadzanie przelewdéw na wszystkie ptatnosci,
— ewidencjonowanie i wydawanie drukow $cistego zarachowania,
— prowadzenie ewidencji i windykacji oraz pelnej dokumentacji naleznosci m.in. z tytulu: dzierzawy dziatek,
wieczystego uzytkowania dziatek, sprzedazy sktadnikow majatkowych, reklam,
— sporzadzanie sprawozdan z zakresu stanowiska,

4.Warunki pracy na powyzszym stanowisku:
— bezposrednio z interesantami, praca na pigtrze w budynku bez windy,
5.Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w Urzedzie Gminy w Pszczotkach, w rozumieniu  przepiséw
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych, we wrze$niu byl nizszy niz 6 %.
6. Wymagane dokumenty:
1) list motywacyjny,
2) zyciorys - C.V,,
3) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,
4) kserokopie §wiadectw pracy,
5) kserokopie dyplomoéw poswiadczajacych wyksztatcenie i kwalifikacje,
6) oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynno$ci prawnych i korzystania z pelni praw publicznych, o posiadaniu
obywatelstwa polskiego, o nieposzlakowanej opinii, 0 niekaralnosci za przestgpstwa popelnione umyslnie $cigane z
oskarzenia publicznego lub umySlne przestgpstwa skarbowe, o stanie zdrowia pozwalajagcym na zatrudnienie na
niniejszym stanowisku.

Dokumenty aplikacyjne prosimy sklada¢ w terminie do dnia 26.10.2017 r, w Urzgdzie Gminy
w Pszczétkach - sekretariat (pokoj nr 1) lub przesta¢ listownie na adres: Urzad Gminy w Pszczoétkach, ul. Pomorska 18,
83-032 Pszczotki (decyduje data wptywu oferty do Urzedu Gminy)

INFORMACJE DODATKOWE:

Aplikacje, ktore wptyng do Urzedu po terminie, nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru zostanie umieszczona na stronie Biuletynu Informacji Publicznej (bip.pszczolki.pl oraz na
tablicy informacyjnej w siedzibie Urzedu Gminy w Pszczotkach.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegélowe CV (z uwzglednieniem dokladnego przebiegu
kariery zawodowej) powinny by¢ opatrzone klauzula:

" Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych, zawartych w ofercie pracy, dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z ustawq z dnia 29.08.1997 r. 0 ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2016 r., poz.
922)."



