
Zarządzenie Nr 9/07
Wójta Gminy Pszczółki
z dnia 5 lutego 2007r.

w  sprawie  zmiany  instrukcji  obiegu  i  kontroli  dokumentów  określonej 
w Zarządzeniu Wójta Gminy Pszczółki Nr 20/2001 z dnia 28 grudnia 2001r. 
w sprawie kontroli dokumentów.

§ 1

W  związku  ze  zmianą  na  stanowisku  pracy  w  Urzędzie  Gminy 
w  Pszczółkach  zmienia  się  załącznik  Nr  1  do  instrukcji  obiegu  i  kontroli 
dokumentów zgodnie z załącznikiem.

§ 2

Zarządzenie  wchodzi w życie z dniem podjęcia.



Załącznik Nr 1 do Instrukcji obiegu i kontroli dokumentów

legalność Zgodność z
ZAKRES celowość merytorycznie

gospodarność publicznych
1 2 3 4 5
1 Rolnictwo i łowiectwo

 - rolnictwo, melioracje,
   pozostała działalność
 - infrastruktura wodociągowa

 - gospodarka ściekowa

2 Leśnictwo

3 Transport i łączność

4 Turystyka

5 Gospodarka mieszkaniowa
 - obrót nieruchomościami,
   ochrona środowiska
 - zasoby mieszkaniowe, M. Grabowy M. Grabowy

6 Działalność usługowa
 - plany zagospodarowania
   przestrzennego
 - geodezja i kartografia

 - 2 -

1 2 3 4 5
7 Administracja publiczna

 - wynagrodzenia,zasiłki,

 - delegacje, ryczałty, PFRON,
   szkolenia pracowników,
   badania okresowe
 - umowy zlecenia i o dzieło pracownicy w/g pracownicy w/g

kompetencji kompetencji
 - zakupy materiałów , gazu,
   energii, telefonów
   i wyposażenia, środki
   trwałe, usługi i remonty UG

Lp.
ustawą o zam.

J. Drzewiecki A. Gołkowska J. Drzewiecki

J. Drzewiecki A. Gołkowska J. Drzewiecki

A. Skulimowski A. Gołkowska A. Skulimowski

J. Drzewiecki A. Gołkowska J. Drzewiecki

B. Drzewiecka A. Gołkowska B. Drzewiecka

J. Drzewiecki A. Gołkowska J. Drzewiecki

A. Pałkowska A. Gołkowska A. Pałkowska

A. Gołkowska

Z. Stefański A. Gołkowska Z. Stefański

B. Drzewiecka A. Gołkowska B. Drzewiecka

E. Karwat-Mańkucka A. Gołkowska i E. Karwat-Mańkucka
E. Karwat-Mańkucka

E. Karwat-Mańkucka E. Karwat-Mańkucka i E. Karwat-Mańkucka
A. Gołkowska

E. Karwat-Mańkucka i
A. Gołkowska

B. Dulanowska A. Gołkowska B. Dulanowska
A. Fiałkowska A. Fiałkowska

 * w zakresie zadań współfinanso-   O. Bogacka A. Gołkowska O. Bogacka



E. Knut E. Knut
 - diety radnych i innych, H. Głogowska H. Głogowska
   obsługa RG.

 - wybory do RG, sejmu,
   senatu itp., spisy,
   aktualizacje

8 Bezpieczeństwo publiczne
i ochrona przeciwpożarowa

9 Oświata i wychowanie oraz
edukacyjna opieka wychowawcza w/g upoważnienia w/g upoważnienia w/g upoważnienia

dyrektorów szkół dyrektorów szkół dyrektorów szkół
 - dowożenie uczniów, stypendia

 - pozostała działalność
10 Ochrona zdrowia

11 Opieka społeczna

 - 3 -

1 2 3 4 5
12 Gospodarka komunalna

i ochrona środowiska
 - gospodarka odpadami i GFOŚ oraz

 - oświetlenie ulic

 - oczyszczanie miast i wsi, M. Grabowy M. Grabowy

   utrzymanie zieleni
 - pozostała działalność

13 Kultura i ochrona
dziedzictwa narodowego
 - świetlice, ośrodki kultury E. Grabowska E. Grabowska

14 Kultura fizyczna i sport
 - place rekreacyjno-sportowe,
 - pozostałe zadania E. Grabowska E. Grabowska

15 Środki będące w dyspozycji E. Grabowska E. Grabowska
Rad Sołeckich

16 Inwestycje Kierownicy jednostek Kierownicy jednostek i Kierownicy jednostek
lub pracownicy lub pracownicy
merytoryczni merytoryczni

    wanych z UE
A. Gołkowska

 - pobór podatków i opł.lok. B. Uryć, T.Spławska A. Gołkowska B. Uryć, T.Spławska
A. Gołkowska A. Gołkowska B. Sosińska
B. Sosińska

A. Maszenda A. Gołkowska A. Maszenda

Dyr.Szkół lub Dyr.Szkół lub Dyr.Szkół lub

D.Gromadzka A. Gołkowska D.Gromadzka

D.Gromadzka A. Gołkowska D.Gromadzka
A. Kamińska A. Kamińska A. Kamińska
w/z E. Binkowska w/z E. Binkowska w/z E. Binkowska
A. Kamińska A. Kamińska A. Kamińska

w tym dodatkimieszkaniowe E. Binkowska w/z E. Binkowska w/z E. Binkowska

A. Pałkowska A. Gołkowska A. Pałkowska
   wydatki z tyt opłat produktowych

B. Drzewiecka A. Gołkowska B. Drzewiecka

A. Gołkowska

J.Drzewiecki A. Gołkowska J.Drzewiecki

A. Gołkowska

J. Drzewiecki A. Gołkowska J. Drzewiecki
A. Gołkowska
A. Gołkowska

A. Gołkowska



Załącznik do
Zarządzenia Nr 9/07
Wójta Gminy Pszczółki
z dnia 5 lutego 2007r.

Zgodność z
planem finansowym UWAGI

6 7

M. Grabowy

6 7

pracownicy w/g
kompetencji

J. Drzewiecki

J. Drzewiecki

A. Skulimowski

J. Drzewiecki

B. Drzewiecka

J. Drzewiecki

A. Pałkowska

Z. Stefański

B. Drzewiecka

E. Karwat-Mańkucka

E. Karwat-Mańkucka

B. Dulanowska
A. Fiałkowska

O. Bogacka



E. Knut
H. Głogowska

w/g upoważnienia
dyrektorów szkół

6 7

M. Grabowy

E. Grabowska

E. Grabowska
E. Grabowska

Kierownicy jednostek
lub pracownicy
merytoryczni

B. Uryć, T.Spławska
B. Sosińska

A. Maszenda

Dyr.Szkół lub

D.Gromadzka

D.Gromadzka
A. Kamińska
w/z E. Binkowska
A. Kamińska
w/z E. Binkowska

A. Pałkowska

B. Drzewiecka

J.Drzewiecki

J. Drzewiecki


