ZARZADZENIE NR 32/07
Wéjta 6miny Pszczotki
Zz dnia 23 kwietnia 2007 r.

w sprawie przyjecia Instrukcji przeprowadzania likwidacji majatku trwalego

w Urzedzie Gminy w Pszczétkach.

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz.1591 ze zm.) oraz ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci (tekst jedn. z 2002 r. Nr 76, poz.694 ze zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§1
Wprowadzam do realizacji Instrukcje przeprowadzania likwidacji majatku trwatego

w Urzedzie Gminy w Pszczotkach, stanowiaca zatacznik nr 1 do Zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia
Wojta Gminy Pszczotki
z dnia 23 kwietnia 2007 r.

INSTRUKCJA
przeprowadzania likwidacji majgatku trwalego
w Urzedzie Gminy w Pszczolkach.

Podstawy regulacji przyjetych w niniejszej instrukcji stanowia ponizsze akty prawne:

1) ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jedn. z 2002 r. Nr 76, poz.
694 ze zm.),

2) ustawa z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 249, poz.2104 ze
zm.).

Ilekro¢ w niniejszej Instrukcji jest mowa o:
- Urzegdzie Gminy — oznacza to Urzad Gminy w Pszczotkach,
- Wojcie Gminy — oznacz Wojta Gminy Pszczoiki,

Whniosek w sprawie likwidacji sktadnikow majatkowych sporzadza osoba materialnie
odpowiedzialna i sktada do zatwierdzenia Wojtowi Gminy.

Likwidacji dokonuje Komisja Likwidacyjna powotana przez Wojta Gminy, sporzadzajac
w 5 egzemplarzach protokdl, zawierajacy m.in. nazwe sktadnika majatkowego, numer
inwentarzowy, ilo$¢, ceng, warto$¢, rok zakupu, propozycj¢ sposobu likwidacji srodka
majatkowego. Wzor protokotu stanowi zatacznik nr 1 do niniejszej Instrukc;ji.

Po zatwierdzeniu protokotu przez Wojta Gminy, Komisja niezwlocznie przystgpuje do
fizycznej likwidacji sktadnikéw majatkowych 1 uzupehia protokét o informacje dotyczaca
sposobu dokonania likwidacji.

Przewodniczaca Komisji Likwidacyjnej przekazuje:

2 egz. protokotu - do referatu finansowego Urz¢du Gminy,

1 egz. protokotu - do dzialu kadr, celem dokonania zmian w ewidencji sktadnikow
majatkowych, powierzonych pracownikowi materialnie odpowiedzialnemu,

1 egz. protokotu - do pracownika prowadzacego ksiggi inwentarzowe, ktory naniesie w
nich zmiany oraz, w przypadku wyposazenia biurowego, zaktualizuje wywieszki ,,Spis
inwentarza”,

1 egz. — do dokumentacji Komisji Likwidacyjne;.



7. W przypadku przekazania likwidowanych sktadnikoéw majatkowych na ztom, do proto-
kotu nalezy dotaczy¢ fakture za sprzedaz zlomu, a naleznos¢ z tego tytutu podlega
wptacie na rachunek dochodow gminy.

8. Sktadniki majatkowe, ktére zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa wymagaja
utylizacji, beda skladowane w pomieszczeniu gospodarczym Urzedu Gminy i sukce-
sywnie (po zgromadzeniu odpowiedniej ilo$ci) przekazywane do utylizacji uprawnionej

do tego firmie.



Zalacznik nr 1

do Instrukcji przeprowadzania likwidacji
majatku trwatego w Urzedzie Gminy

w Pszczotkach

(pieczg¢ Urzedu Gminy)
PROTOKOL LIKWIDACJINR .......

skladnikow majatkowych bedacych w uzytkowaniu
Urzedu Gminy w Pszczolkach.

Komisja Likwidacyjna w sktadzie:

L s ,
2 e ,
3 e
w obecnosci osoby materialnie odpowiedzialne] — .........cccoocvieeiiiieeiiieciecce e ,
dokonata w dniu .......ccceeiiiiiininn. ogledzin nizej wymienionych sktadnikéw majatkowych
1 stwierdzita koniecznos$¢ ich likwidacji:
Nazwa sktadnika | Nrinwen- .. | Cena .. | Rok Propoz_ycja .
Lp maiatkowedo tarzow llos¢ adn Wartos¢ zakubu sposobu fizycznej
jatkoweg y Jedn. P likwidacji
RAZEM: X X X X X
Warto$¢ likwidowanego SPrzgtu SFOWNIE: .......cc.evueruiiiiiiiiiniiiiiieeteeeeste et
Podpis Komisji Likwidacyjne;j: Podpis osoby materialnie
odpowiedzialne;j
L e e
2 s
3 e
ZATWIERDZAM LIKWIDACIJE: ......ccocceviiiiane

Pszczotki, dnia ....oooooeeeeeeeienn.



(opis sposobu dokonania likwidacji)

Podpis Komisji Likwidacyjne;j:



