
Zarządzenie  nr 5/25 

Wójta Gminy Pszczółki 

z dnia 16 stycznia 2025 r. 

 

zmieniające zarządzenie nr 110/21 Wójta Gminy Pszczółki z dnia 31 grudnia 2021 r.  

w sprawie instrukcji obiegu dokumentacji w Urzędzie Gminy w Pszczółkach oraz pracy w systemie 

elektronicznego zarządzania dokumentacją. 

 

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (tj. Dz. U. z 2024 r., 
poz. 1465, poz. 1572, poz. 1907, poz. 1940) oraz § 1 ust. 3 oraz § 39 ust. 2 instrukcji kancelaryjnej 
stanowiącej załącznik nr 1 do rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 roku  
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie 
organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych (Dz. U. z 2011 r., nr 14, poz. 67)  
zarządzam, co następuje: 
 

§ 1. 

Zmianie ulega treść § 4 ust. 2 załącznika do Zarządzenia nr 110/21 Wójta Gminy Pszczółki z dnia 31 

grudnia 2021 r. w sprawie w sprawie instrukcji obiegu dokumentacji w Urzędzie Gminy w Pszczółkach 

oraz pracy w systemie elektronicznego zarządzania dokumentacją, zgodnie z poniższym brzmieniem: 

 

„2. Ustala się następujące wyłączenia z obowiązku wpływu korespondencji przez biuro podawcze:  

1) wnioski z zakresu Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, 

2) wnioski z zakresu Ewidencji Ludności i Powszechnego Systemu Ewidencji Ludności,  

3) wnioski o wydanie dowodów osobistych,  

4) wnioski o wydanie aktów Urzędu Stanu Cywilnego.”. 

 

§ 2. 

1. Wykonanie zarządzenia powierza się pracownikom Urzędu. 

2. Nadzór nad wykonaniem zarządzenia powierza się koordynatorowi czynności kancelaryjnych. 

 

§3. 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

 

                     Wójt  

        /-/ Maciej Urbanek 

         


