Zarzadzenie nr5/25
Wajta Gminy Pszczétki
z dnia 16 stycznia 2025 r.

zmieniajgce zarzadzenie nr 110/21 Wobéjta Gminy Pszczétki z dnia 31 grudnia 2021 .
w sprawie instrukcji obiegu dokumentacji w Urzedzie Gminy w Pszczétkach oraz pracy w systemie
elektronicznego zarzadzania dokumentacja.

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. 22024 r.,
poz. 1465, poz. 1572, poz. 1907, poz. 1940) oraz § 1 ust. 3 oraz § 39 ust. 2 instrukcji kancelaryjnej
stanowigcej zatgcznik nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 roku
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. z 2011 r., nr 14, poz. 67)

zarzgdzam, co nastepuje:

§1.

Zmianie ulega tres¢ § 4 ust. 2 zatgcznika do Zarzadzenia nr 110/21 Wdjta Gminy Pszczétki z dnia 31
grudnia 2021 r. w sprawie w sprawie instrukcji obiegu dokumentacji w Urzedzie Gminy w Pszczdétkach
oraz pracy w systemie elektronicznego zarzgdzania dokumentacja, zgodnie z ponizszym brzmieniem:

»2. Ustala sie nastepujgce wytaczenia z obowigzku wptywu korespondencji przez biuro podawcze:
1) wnioski z zakresu Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej,

2) wnioski z zakresu Ewidencji Ludnosci i Powszechnego Systemu Ewidencji Ludnosci,

3) wnioski o wydanie dowoddéw osobistych,

4) wnioski o wydanie aktéw Urzedu Stanu Cywilnego.”.

§2.
1. Wykonanie zarzadzenia powierza sie pracownikom Urzedu.

2. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie koordynatorowi czynnosci kancelaryjnych.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt

/-/ Maciej Urbanek



