Zarzadzenie Nr 8/26
Wajta Gminy Pszczétki
z dnia 19 lutego 2026 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu korzystania z narzedzi sztucznej inteligencji (Al) w Urzedzie
Gminy w Pszczétkach

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2025 .
poz. 1153, 1436) zarzadza sie, co nastepuje:

§1

Wprowadza sie Regulamin korzystania z narzedzi sztucznej inteligencji (Al) w Urzedzie Gminy
w Pszczétkach, stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zobowigzuje sie wszystkich pracownikow Urzedu Gminy w Pszczétkach do zapoznania sie
z Regulaminem i przestrzegania jego postanowien.

§3
Za nadzér nad przestrzeganiem Regulaminu odpowiadajg kierownicy komorek organizacyjnych.
§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatgcznik
do Zarzgdzenia Nr 8/26
Wojta Gminy Pszczétki z dnia 19 lutego 2026 .

Regulamin Korzystania z Narzedzi Sztucznej Inteligencji (Al) w Urzedzie Gminy w Pszczétkach

Niniejszy regulamin okresla zasady bezpiecznego i efektywnego wykorzystywania narzedzi sztucznej
inteligencji (np. czatéw tekstowych, generatoréw obrazéw) w codziennej pracy urzedu.

§ 1. Ochrona danych i prywatnosc¢ (Bezwzgledny zakaz)

1. Zabrania sie wprowadzania do systemoéw Al jakichkolwiek danych osobowych klientéw lub
innych informacji pozwalajagcych na ich identyfikacje (imion, nazwisk, adreséw, numeréw
PESEL, numerdw dziatek, itd.).

2. Zabrania sie wprowadzania danych wrazliwych, szczegétéw toczacych sie postepowan
administracyjnych oraz informacji objetych tajemnicg skarbowg lub stuzbowa.

3. Do narzedzi Al mozna wprowadzac wytgcznie tresci jawne, ogdlnodostepne lub sporzadzone
przez pracownika teksty pomocnicze pozbawione danych identyfikacyjnych.

§ 2. Zasada ograniczonego zaufania (Weryfikacja)
1. Narzedzia Al mogg generowac btedy, tzw. halucynacje (zmyslanie faktow, przepisow lub dat).

2. Kazdy dokument przygotowany przy wsparciu Al musi zosta¢ w cafosci przeczytany i
zweryfikowany przez pracownika pod katem merytorycznym i prawnym.

3. Szczegdlng uwage nalezy zwrdcié na przytaczane przez Al podstawy prawne — wymagajg one
kazdorazowego sprawdzenia w oficjalnym dzienniku ustaw lub systemie informacji prawnej.

§ 3. Jawnosc i transparentnos¢

1. Pracownik ma obowigzek poinformowac bezposredniego przetozonego, jesli narzedzie Al
zostato wykorzystane do przygotowania kluczowych projektéw decyzji, strategii lub oficjalnych
pism.

2. Wykorzystanie Al powinno stuzy¢ usprawnieniu pracy (np. streszczaniu dtugich tekstow,
poprawie stylistyki), a nie zastepowaniu samodzielnego myslenia urzednika.

§ 4. Etyka i profesjonalizm

1. Narzedzia Al nie mogg by¢ wykorzystywane do tworzenia tresci o charakterze
dyskryminujgcym, obrazliwym lub wprowadzajgcym w bfad.

2. Pracownik jest zobowigzany dbac o to, aby komunikacja z mieszkaricem, nawet jesli wspierana
przez Al, pozostata empatyczna i zrozumiata.

§ 5. Petna odpowiedzialnos¢
1. Sztuczna inteligencja jest wytgcznie narzedziem pomocniczym.

2. Petng odpowiedzialnos¢ stuzbowg i prawng za tres¢ przygotowanego dokumentu ponosi
pracownik merytoryczny prowadzacy sprawe.



§ 6. Szkolenia

1. Pracownik moze korzystac z narzedzi sztucznej inteligencji po ukorfczeniu szkolenia z zakresu
bezpiecznego i efektywnego korzystania z narzedzi Al. Dopuszcza sie réwniez samoksztatcenie
w tym zakresie.

2. W przypadku watpliwosci dotyczacych wykorzystania narzedzi Al nalezy zwrdci¢ sie do
bezposredniego przetozonego.

§ 7. Rekomendowane narzedzia

1. Zaleca sie korzystanie z narzedzi Al opracowanych przez polskie instytucje naukowe,
w szczegdlnosci z rodziny PLLUM oraz modelu Bielik.
2. Korzystanie z komercyjnych narzedzi wymaga zgody kierownictwa urzedu.

§ 8. Zasady korzystania z narzedzi Al — checklista dla pracownikéw

KROK CO MUSISZ SPRAWDZIC? STATUS
1. DANE Czy w tresci NIE MA nazwisk, PESEL-i, adresdw, itd.? O

2. PRAWO Czy sprawdzite$ podstawe prawng w oficjalnym zrddle (np. ISAP)? O

3. FAKTY Czy zweryfikowates daty, liczby i kwoty? (Al moze je ,,zmyslic”) O
4. ETYKA Czy tekst jest profesjonalny, uprzejmy i bezstronny? [l
5.TY Czy masz swiadomos¢, ze Ty (nie Al) odpowiadasz za ten dokument? [
PAMIETAJ:

e Al to tylko brudnopis. Ostateczny dokument musi by¢ Twoim dzietem.
¢  Watp w algorytm. Jesli co$ brzmi podejrzanie — na 90% jest btedem.

e Chron prywatnosé. Internet nie zapomina tego, co do niego wpiszesz.



