Zarzadzenie nr 40/26
Wodjta Gminy Pszczétki
z dnia 25 maja 2026 r.

w sprawie powotania zespotu wdrozeniowego systemu EZD RP w Urzedzie Gminy w Pszczétkach

i Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Pszczétkach

Na podstawie art. 33 ust. 1i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.z 2026 r.
poz. 662)

zarzgdzam, co nastepuje:
§1

Powotuje sie zespot wdrozeniowy systemu EZD RP (dalej zesp6t) w Urzedzie Gminy w Pszczotkach (dalej
urzad) i Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Pszczétkach (dalej GOPS) w skfadzie:

1) Olga Laskowska — przewodniczacy zespotu, gtéwny koordynator EZD RP w UG,

2) Justyna Goérska — koordynator czynnosci kancelaryjnych, koordynator EZD RP w Referacie

Spraw Spotecznych UG,
3

Anna Kwasna — archiwista,

4) Rafat Laskowski —administrator systemu IT,
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Zaklina Rogoziniska — radca prawny,

NOO

)

)

)

) Adrian Szkopiak — informatyk,

) Piotr Chajewski — koordynator wspierajacy EZD RP w UG,
)

00

Monika Grala-Wierzba — koordynator EZD RP w Referacie Finansowym UG,
9) Witadystaw Jankow — koordynator EZD RP w Referacie Inwestycji UG,

10) Beata Nowakowska — gtéwny koordynator EZD RP w GOPS,

11) Dawid Baczewski — administrator techniczny w GOPS,

12) Alicja Draheim — cztonek zespotu w GOPS.

§2
Do zadan zespotu nalezy w szczegdlnosci:

1) zaplanowanie i zorganizowanie wdrozenia systemu EZD RP w okreslonych obszarach
dziatalnosci urzedu i GOPS jako podstawowego sposobu wykonywania czynnosci
kancelaryjnych oraz dokumentowania przebiegu spraw,

2) opracowanie zmian organizacyjno-prawnych i niezbednych procedur postepowania

z dokumentacja,



6)
7)

przygotowanie niezbednych zmian technicznych i skonfigurowanie systemu EZD RP,

udziat w dedykowanych szkoleniach oraz zapoznanie sie z podrecznikiem uzytkowania EZD RP,
a takze sledzenie zmian dotyczacych rozwoju systemu EZD RP i publikowanej dokumentacji
oraz materiatow edukacyjnych,

koordynowanie przygotowania komdrek organizacyjnych do wdrozenia systemu EZD RP jako
podstawowego sposobu wykonywania czynnosci kancelaryjnych oraz dokumentowania
prowadzonych spraw,

biezgca wspdtpraca z zespotem NASK,

podejmowanie innych dziatai niezbednych do wdrozenia systemu EZD RP w urzedzie i GOPS.

§3

Zobowigzuje sie pracownikdw urzedu i GOPS zatrudnionych na stanowiskach biurowych

do przygotowania sie do wdrozenia systemu EZD RP poprzez:

1)
2)

udziat w dedykowanych szkoleniach,

zapoznanie sie z podrecznikiem uzytkownika EZD RP na stronie podrecznik.ezdrp.gov.pl,
a takze Sledzenie zmian dotyczacych rozwoju systemu EZD RP i publikowanej dokumentacji
oraz materiatow edukacyjnych,

udziat w testach system EZD RP.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



