Zarzadzenie Nr 45/26
Wojta Gminy Pszczotki
z dnia 19 czerwca 2026 r.

w sprawie utworzenia systemu stalych dyzuréw Wojta Gminy Pszczotki

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U.
7 2026 1. poz. 662), art. 7 ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny (t.j. Dz.U. z 2025 r.
poz. 825, 1014, 1080, 718 1 z 2026 1. poz. 426, 635), w zwiazku z § 3 ust. 1 pkt 2 rozporzadzenia
Rady Ministrow z dnia 21 kwietnia 2022 r. w sprawie sposobu wykonywania zadan w ramach
obowiazku obrony (Dz.U. z 2022 r. poz. 875), § 8 ust. 1 i ust. 5 pkt 7 rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 18 marca 2025 r. w sprawie gotowosci obronnej panstwa (Dz.U. z 2025 r. poz.
355), § 3 pkt 5 Zarzadzenia Wojewody Pomorskiego z dnia 1 pazdziernika 2025 r. w sprawie
utworzenia systemu statych dyzuréw Wojewody Pomorskiego oraz w zwiazku z Zarzadzeniem nr
98/2025 Starosty Powiatu Gdanskiego z dnia 19 listopada 2025 r. w sprawie utworzenia systemu
statych dyzurow Starosty Powiatu Gdanskiego, zarzadza sie¢, co nastgpuje:

§ 1.
Tworzy si¢ System Stalych Dyzurow Wojta Gminy Pszczotki, zwany dalej ,,SSD WGP”, w celu
zapewnienia cigglo$ci przekazywania decyzji oraz zadan wynikajacych ze standw gotowosci
obronnej panstwa w sytuacjach, o ktorych mowa w § 3 i § 5 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia
18 marca 2025 r. w sprawie gotowosci obronnej panstwa, zwanego dalej ,,rozporzadzeniem”.
§ 2.

Do czasu uruchomienia i rozwinigcia SSD WGP zadania w zakresie przyjmowania i przekazywania
decyzji, sygnalow, zarzadzen, informacji oraz zadan wynikajacych ze stanéw gotowosci obronnej
panstwa wykonuja osoby tworzace Punkt Kontaktowy Urzgdu Gminy w Pszczotkach, wskazane w
Karcie Punktu Kontaktowego Urzedu Gminy w Pszczotkach.

§ 3.
W sktad SSD WGP wchodza:

1) staty dyzur Wojta Gminy Pszczoiki,
2) punkty kontaktowe jednostek organizacyjnych Gminy Pszczotki objetych SSD WGP:
a) punkt kontaktowy Szkoty Podstawowej im. Bohaterow Ziemi Gdanskiej w Pszczotkach,
b) punkt kontaktowy Szkoly Podstawowej w Skowarczu,
¢) punkt kontaktowy Szkoty Podstawowej w Rozynach,
d) punkt kontaktowy Przedszkola Gminnego ,,Pszczotka Maja” w Pszczotkach,
e) punkt kontaktowy Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Pszczotkach,

f) punkt kontaktowy Gminnej Biblioteki Publicznej w Pszczotkach.



3) punkt kontaktowy Eco Probe Sp. z 0.0. w Pszczoétkach, jako podmiot wspotdziatajacy z SSD
WGP w zakresie realizacji powierzonych zadan wilasnych Gminy Pszczotki, zadan
operacyjnych, zadan ochrony ludno$ci i1 obrony cywilnej oraz zadan zwigzanych

z zapewnieniem cigglosci dziatania infrastruktury komunalne;j.

§ 4.

. SSD WGP uruchamia si¢ w przypadku:

1) wprowadzenia stanu pelnej gotowosci obronnej panstwa;

2) otrzymania zadania operacyjnego;

3) wprowadzenia stanu wojennego lub wyjatkowego;

4) otrzymania zarzadzenia, polecenia, sygnatu albo informacji Wojewody Pomorskiego lub
Starosty Powiatu Gdanskiego w sprawie uruchomienia systemu statych dyzurow w zakresie
obejmujacym Gming Pszczoiki;

5) w celach szkoleniowych zgodnie z rocznym planem ¢wiczen.

. Kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy Pszczotki, wymienieni w § 3. pkt 2, Prezes

Zarzadu Eco Probe Sp. z 0.0. w Pszczotkach albo osoba przez nich upowazniona uruchamiaja

punkty kontaktowe po otrzymaniu informacji o uruchomieniu SSD WGP albo polecenia Wojta

Gminy Pszczotki w tym zakresie, o czym niezwlocznie powiadamiaja SSD WGP.

§5.

. Wprowadza si¢ do uzytku stuzbowego ,,Wytyczne koordynujace funkcjonowanie Systemu

Statych Dyzurow Wojta Gminy Pszczotki”, stanowiace zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

. Okresla si¢ sktad osobowy SSD WGP, stanowiacy zatacznik nr 2 do zarzadzenia.

. Zmiana sktadu osobowego SSD WGP wymaga aktualizacji zalacznika nr 2 do zarzadzenia.

. Zadania zwigzane z pelieniem SSD WGP uwzglednia si¢ w zakresach czynnosci osob

wyznaczonych do jego pelnienia oraz w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy

w Pszczotkach.

§ 6.

. W celu utworzenia bazy danych teleadresowych SSD WGP opracowuje si¢ Karte Stalego

Dyzuru Wojta Gminy Pszczotki oraz Karty Punktu Kontaktowego wedlug wzoréw okreslonych

w dokumentacji Statego Dyzuru Wojewody Pomorskiego.

. Kierownicy jednostek organizacyjnych, o ktorych mowa w § 3 pkt 2 oraz Prezes Eco Probe Sp.

z 0.0. przekazujag Wojtowi Gminy Pszczotki dane niezbedne do opracowania i1 aktualizacji Kart

Punktu Kontaktowego w terminie do dnia 31 grudnia kazdego roku oraz niezwtocznie po kazde;j

zmianie danych teleadresowych.



§7.

1. W podmiotach, o ktorych mowa w § 3 pkt 2 i 3, funkcjonuja punkty kontaktowe jednostek,
zapewniajace obieg informacji oraz mozliwos$¢ uruchomienia dziatan jednostki w ramach SSD
WGP.

2. Zobowiazuje si¢ kierownikow jednostek organizacyjnych, o ktérych mowa w § 3 pkt 2, oraz
Prezesa Eco Probe Sp. z 0.0. do:

1) wyznaczenia 0s6b tworzacych punkt kontaktowy jednostki, wlasciwy do przyjmowania
i przekazywania informacji, sygnatéw, zarzadzen oraz polecen przekazywanych w ramach
SSD WGP;

2) zapewnienia aktualno$ci danych kontaktowych osob wyznaczonych do punktu kontaktowego
jednostki oraz niezwlocznego przekazywania zmian do SSD WGP;

3) zapewnienia mozliwo$ci uruchomienia dziatan jednostki po otrzymaniu informacji, sygnatu,
zarzadzenia albo polecenia przekazanego przez SSD WGP;

4) utrzymywania dostepnych §rodkoéw tacznos$ci w sprawnosci umozliwiajacej przyjmowanie i

przekazywanie informacji w ramach SSD WGP.

§ 8.

1. Wykonanie zarzadzenia powierza sig¢:

1) pracownikowi ds. zarzadzania kryzysowego i Kancelarii Niejawnej w zakresie opracowania,
aktualizacji 1 przechowywania dokumentacji SSD WGP, prowadzenia bazy danych
kontaktowych, przygotowania wykazow i procedur, aktualizacji Karty Statego Dyzuru Wojta
Gminy Pszczotki oraz Karty Punktu Kontaktowego Urzedu Gminy w Pszczotkach, a takze
utrzymywania biezacej wspotpracy ze Statym Dyzurem Starosty Powiatu Gdanskiego /
PCZK w =zakresie obiegu informacji, treningdw, ¢wiczen i aktualizacji danych
teleadresowych;

2) Sekretarzowi Gminy w zakresie nadzoru nad przygotowaniem zmian w Regulaminie
Organizacyjnym Urzedu Gminy w Pszczotkach oraz w Regulaminie Pracy Urzedu Gminy
w Pszczoétkach;

3) pracownikowi ds. kadr i ptac w zakresie uwzglednienia zadan zwigzanych z pelieniem
Statego Dyzuru Woéjta Gminy Pszczotki w dokumentacji pracowniczej osob wyznaczonych
do jego pelnienia, w szczegdlnosci w zakresach czynnosci, prowadzenia spraw dotyczacych
czasu pracy oraz wspotpracy z pracownikiem ds. zarzadzania kryzysowego i Kancelarii
Niejawnej przy aktualizacji sktadu osobowego SD, w tym informowania o zmianach

kadrowych majacych wplyw na mozliwo$¢ pelienia SD, a takze przygotowania i obstugi



dokumentacji dotyczacej uzywania prywatnych samochodéw do celow stuzbowych
w zwigzku z wykonywaniem zadan SSD WGP,

4) Pelnomocnikowi ds. Ochrony Informacji Niejawnych w zakresie zapewnienia realizacji
wymagan dotyczacych dostepu do informacji niejawnych o klauzuli ,,zastrzezone”, w tym
szkolenia 0sob przewidzianych do dostepu do takich informacji oraz przygotowania
niezbednej dokumentacji z tego zakresu;

5) kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy Pszczotki objetych SSD WGP w zakresie
wyznaczenia 0sOb tworzacych punkty kontaktowe, przekazania i aktualizacji danych
kontaktowych, zapewnienia funkcjonowania punktéw kontaktowych oraz zapewnienia
mozliwosci uruchomienia dziatan jednostek po otrzymaniu informacji, sygnatu, zarzadzenia
albo polecenia przekazanego w ramach SSD WGP;

6) Prezesowi Zarzadu Eco Probe Sp. z 0.0. w Pszczotkach w zakresie wyznaczenia punktu
kontaktowego, przekazania 1 aktualizacji danych kontaktowych oraz zapewnienia
wspotdziatania podmiotu z SSD WGP w zakresie powierzonych zadan wlasnych Gminy
Pszczotki, zadan operacyjnych, zadah ochrony ludno$ci 1 obrony cywilnej oraz zadan
zwigzanych z zapewnieniem cigglosci dziatania infrastruktury komunalne;.

. Osoby i1 podmioty, o ktérych mowa w ust. 1, wykonuja zadania wynikajace z zarzadzenia

w zakresie swojej wlasciwos$ci oraz wspotdziatajg z pracownikiem ds. zarzadzania kryzysowego

i Kancelarii Niejawnej w zakresie niezbednym do zapewnienia prawidtowego funkcjonowania

SSD WGP.
§ 9.

Traci moc Zarzadzenie Nr 49/16 Wojta Gminy Pszczotki z dnia 6 wrzesnia 2016 r. w sprawie

utworzenia systemu staltych dyzurow w Gminie Pszczotki.

§ 10.

1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

2. Publikacji nie podlegaja zataczniki do zarzadzenia ze wzglgdu na wyltaczenie jawnosci

informacyjne;j.



