
ZARZĄDZENIE NR 60/26 
WÓJTA GMINY PSZCZÓŁKI 

z dnia 4 września 2026 r. 

w sprawie zakresu i szczegółowości materiałów planistycznych do projektu budżetu na 2027 rok 
oraz projektu Wieloletniej Prognozy Finansowej 

Na podstawie art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2026 r. poz. 662, 
912, z 2023 r. poz. 1688) w związku z uchwałą Nr XL/210/26 Rady Gminy Pszczółki z dnia 31 sierpnia 2026 r. 
w sprawie trybu prac nad projektem uchwały budżetowej, określenia szczegółowości projektu budżetu oraz 
określenia wymogów dotyczących uzasadnienia i materiałów informacyjnych towarzyszących projektowi budżetu 
zarządzam, co następuje: 

§ 1. 1.  Zobowiązuję referaty, wszystkie samodzielne stanowiska pracy, kierowników jednostek 
organizacyjnych gminy Pszczółki do opracowania materiałów planistycznych na 2027 rok zawierających 
planowane dochody i wydatki wraz z uzasadnieniem oraz wykazu przedsięwzięć przewidzianych do realizacji 
w roku 2027 i latach następnych.  

2. Do opracowania projektu budżetu ma zastosowanie szczegółowa klasyfikacja dochodów i wydatków oraz 
przychodów i rozchodów zgodnie z rozporządzeniem Ministra Finansów i Gospodarki z dnia 20 kwietnia 2026 r. 
w sprawie szczegółowej klasyfikacji dochodów, wydatków, przychodów i rozchodów oraz środków pochodzących 
ze źródeł zagranicznych (Dz.U. z 2026 r. poz. 582). 

3. Opracowane materiały należy przygotować zgodnie z § 1 pkt 5 i 6 Uchwały Nr XL/210/26 Rady Gminy 
Pszczółki z dnia 31 sierpnia 2026 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwały budżetowej, określenia 
szczegółowości projektu budżetu oraz określenia wymogów dotyczących uzasadnienia i materiałów 
informacyjnych towarzyszących projektowi budżetu i przekazać Skarbnikowi Gminy w nieprzekraczalnym 
terminie do dnia 12 października 2026 r. Wnioski złożone w terminie późniejszym nie będą rozpatrywane. 

§ 2. 1. Ustala się wzory materiałów planistycznych do opracowania projektu budżetu gminy na rok 2027, 
stanowiące załączniki nr 1 do 5 niniejszego zarządzenia.  

2. Ustala się wzór materiałów planistycznych do sporządzenia Wieloletniej Prognozy Finansowej na rok 
2027 i lata następne, stanowiący załącznik nr 6 do niniejszego zarządzenia. 

§ 3. Materiały do projektu budżetu gminy na 2027 rok należy opracować uwzględniając: 

1) w zakresie planowanych dochodów: 

a) podatki i opłaty lokalne planuje się na podstawie obowiązujących uchwał Rady Gminy Pszczółki 
z uwzględnieniem planowanych zmian; 

b) subwencję ogólną, udziały w podatku dochodowym od osób fizycznych i prawnych ustala się na podstawie 
wielkości podanych przez ministra właściwego do spraw finansów publicznych; 

c) dotacje celowe z budżetu państwa na zadania własne i zlecone ustala się na podstawie danych określonych 
przez dysponentów środków; 

d) środki z budżetu Unii Europejskiej i inne środki bezzwrotne w tym dotacje z budżetu państwa ustala się na 
poziomie wynikającym z zawartych umów i decyzji o dofinansowaniu; 

e) pozostałe dochody własne ustala się na podstawie przewidywanego wykonania z uwzględnieniem 
planowanych zmian; 

2) w zakresie planowanych wydatków: 

a) uposażenia i wynagrodzenia oraz składki od nich naliczane należy zaplanować z uwzględnieniem skutków 
finansowych zmian przepisów prawa, a także planowanych zmian w strukturze zatrudnienia; 

b) pozostałe wydatki bieżące ustala się na podstawie przewidywanego wykonania za rok 
2026 z uwzględnieniem zmian przepisów prawa i wskaźnika inflacji (wskaźnik wzrostu cen towarów i usług 
konsumpcyjnych) przyjęty w założeniach makroekonomicznych do projektu ustawy budżetowej na rok 
2027 wynoszący 2,8%, z wyłączeniem wydatków o charakterze jednorazowym poniesionych w roku 2026; 
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c) transfery bieżące, czyli przepływy finansowe niestanowiące zapłaty za dostarczone towary i usługi 
przekazywane innym podmiotom, w tym subwencje, dotacje oraz inne przepływy finansowe, które wywołują 
skutki ekonomiczne odpowiadające dotacjom i subwencjom, przeznaczone na finansowanie wydatków 
bieżących należy ustalić na podstawie planowanych lub zawartych umów, porozumień i decyzji 
o przekazaniu środków; 

d) wydatki majątkowe na rok 2027 planuje się uwzględniając przedsięwzięcia ujęte w Wieloletniej Prognozie 
Finansowej oraz wydatki i zakupy majątkowe do realizacji w danym roku po uwzględnieniu możliwości 
finansowych jednostki; 

e) transfery majątkowe, czyli przepływy finansowe niestanowiące zapłaty za dostarczone towary i usługi 
przekazywane innym podmiotom, w tym subwencje, dotacje oraz inne przepływy finansowe, które wywołują 
skutki ekonomiczne odpowiadające dotacjom i subwencjom, przeznaczone na finansowanie wydatków 
majątkowych należy ująć w wysokości wynikającej z zawartych lub planowanych umów, porozumień 
i decyzji o przekazaniu środków. 

§ 4. Materiały do projektu Wieloletniej Prognozy Finansowej na 2027 rok i lata następne należy opracować 
uwzględniając do każdego przedsięwzięcia nazwę, cel, jednostkę organizacyjną odpowiedzialną za realizację, okres 
realizacji, łączne nakłady finansowe, limit wydatków, limit zobowiązań w poszczególnych latach 
z uwzględnieniem zakresu informacji, o których mowa w art. 226 ust. 3 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. 
o finansach publicznych (t.j. Dz.U.z 2025 r. poz. 1483, 39, 1844, 1846, z 2021 r. poz. 2054, z 2026 r. poz. 426, 
635, 680, 912). 

§ 5. Nadzór nad całokształtem prac związanych z przygotowaniem projektu budżetu gminy Pszczółki na rok 
2027 sprawuje Skarbnik Gminy. 

§ 6. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania i podlega ogłoszeniu w Biuletynie Informacji Publicznej 
oraz na gminnych tablicach ogłoszeń. 

 

   

Wójt 
 
 

Maciej Urbanek 
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Załącznik Nr 1 do Zarządzenia

…………………………………… Nr 60/26 Wójta Gminy Pszczółki

Nazwa jednostki / referatu z dnia 4 września 2026 r.

 

%

Dział Rozdział
Paragraf  

2026 rok

Paragraf  

2027 rok
(kol.7:kol.6)

1 2 3 4 5 6 7 8 9

 ...……………..

Nr telefonu Sporządził 

                                              

Przewidywane 

wykonanie na 

2026 rok

Projekt planu 

na 2027 rok

Materiały planistyczne dotyczące dochodów budżetu na 2027 rok

Opis
Plan przyjęty 

na 2026 rok

Klasyfikacja budżetowa

….........................................................................

Akceptacja przełożonego

Razem

………………………………….. ………………………………………………………

Miejscowość i data   

 (imię i nazwisko - stanowisko służbowe)
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Załącznik Nr 2 do Zarządzenia

…………………………………… Nr 60/26  Wójta Gminy Pszczółki

Nazwa jednostki / referatu z dnia 4 września 2026 r.

 

%

Dział Rozdział
Paragraf  

2026 rok

Paragraf  

2027 rok
(kol.7:kol.6)

1 2 3 4 5 6 7 8 9

 ...……………..

Nr telefonu Sporządził 

                                              

Materiały planistyczne dotyczące wydatków bieżących 

(w tym uposażenia i wynagrodzenia oraz składki od nich naliczane; wydatki związane 

z realizacją ich statutowych zadań), świadczeń na rzecz oób fizycznych oraz wydatków 

na obsługę długu na 2027 rok

Klasyfikacja budżetowa

…………………………………..

Miejscowość i data   

 (imię i nazwisko - stanowisko służbowe)

Razem

Opis

Akceptacja przełożonego

………………………………………………………

….........................................................................

Plan przyjęty

 na 2026 rok

Przewidywane 

wykonanie 

na 2026 rok

Projekt planu 

na 2027 rok
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Załącznik Nr 3 do Zarządzenia

…………………………………… Nr 60/26  Wójta Gminy Pszczółki

Nazwa jednostki / referatu z dnia 4 wrzesnia 2026 r.

 

%

Dział Rozdział
Paragraf  

2026 rok

Paragraf  

2027 rok
(kol.7:kol.6)

1 2 3 4 5 6 7 8 9

 ...……………..

Nr telefonu Sporządził 

                                              

Akceptacja przełożonego

………………………………………………………

….........................................................................

Plan przyjęty

 na 2026 r.

Przewidywane 

wykonanie na 

2026 r.

Projekt planu 

na 2027 r.

Materiały planistyczne dotyczące transferów bieżących na 2027 rok

Klasyfikacja budżetowa

…………………………………..

Miejscowość i data   

 (imię i nazwisko - stanowisko służbowe)

Razem

Opis
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Załącznik Nr 4 do Zarządzenia

…………………………………… Nr 60/26  Wójta Gminy Pszczółki

Nazwa jednostki / referatu z dnia 4 września 2026 r.

 

%

Dział Rozdział
Paragraf  

2026 rok

Paragraf  

2027 rok
(kol.7:kol.6)

1 2 3 4 5 6 7 8 9

 ...……………..

Nr telefonu Sporządził 

                                              

Akceptacja przełożonego

………………………………………………………

….........................................................................

Plan przyjęty

 na 2026 rok

Przewidywane 

wykonanie 

na 2026 rok

Projekt planu 

na 2027 rok

Materiały planistyczne dotyczące wydatków majątkowych na 2027 rok 

Klasyfikacja budżetowa

…………………………………..

Miejscowość i data   

 (imię i nazwisko - stanowisko służbowe)

Razem

Opis
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Załącznik Nr 5 do Zarządzenia

…………………………………… Nr 60/26  Wójta Gminy Pszczółki

Nazwa jednostki / referatu z dnia 4 września 2026 r.

 

%

Dział Rozdział
Paragraf  

2026 rok

Paragraf  

2027 rok
(kol.7:kol.6)

1 2 3 4 5 6 7 8 9

 ...……………..

Nr telefonu Sporządził 

                                              

Materiały planistyczne dotyczące transferów majątkowych na 2027 rok 

Razem

Opis

Klasyfikacja budżetowa

Akceptacja przełożonego

………………………………………………………

….........................................................................

Plan przyjęty

 na 2026 rok

Przewidywane 

wykonanie 

na 2026 rok

Projekt planu 

na 2027 rok

…………………………………..

Miejscowość i data   

 (imię i nazwisko - stanowisko służbowe)
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źródła 

finansowania 

nakłady 

do końca 

2025

limit 

wydatków 

2026

limit 

wydatków 

2027

…
limit

zobowiązań

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
budżet państwa*

środki własne gminy
środki UE (jakie)*

inne (jakie)*
ŁĄCZNIE BIEŻĄCE

budżet państwa*
środki własne gminy

środki UE (jakie)
inne (jakie)

ŁĄCZNIE MAJĄTKOWE

budżet państwa*

środki własne gminy

środki UE (jakie)

inne (jakie)

ŁĄCZNIE 

1)

-

-

2)*

…............................................

Sporządził 

 (imię i nazwisko - stanowisko służbowe)

…..............................................

Miejscowość i data

…...............................

Nr telefonu

Akceptacja przełożonego

….........................................................................

Jednostka 

organizacyjna 

odpowiedzialna 

za realizację lub 

koordynująca 

wykonanie 

Nazwa jednostki / referatu

…............................................................

Planowane limity wydatków na realizację wieloletnich przedsięwzięć na lata 2027 - ....

Okres 

realizacji

Nakłady na zadanie wg źródeł finansowania (w pln) do końca realizacji zadania 1)

Łączne 

nakłady 

finansowe

L.p.

Każde przedsięwzięcie należy sporządzić na odrębnym załączniku Nr 6

Nazwa 

przedsięwziecia/

programu/

projektu/

zadania/

umowy

Cel 

przedsięwzięcia/

programu/

projektu/

zadania/

umowy

Klasyfikacja 

budżetowa 

wydatków

Załącznik Nr 6 do Zarządzenia 

Nr 60/26 Wójta Gminy Pszczółki

z dnia 4 września 2026 r.

projekty, o których mowa w art. 5 ust.1 pkt 2 i 3 ustawy o finansach publicznych

programy, projekty lub zadania, które będą realizowane przez jednostkę a nie są zaliczane do innych rodzajów

Wielkości wykazane w limicie wydatków na 2027 rok muszą być zgodne z planem finansowym.

wykazu przedsięwzięć należy dokonać z podziałem na:

Uwaga!

Łącznie program

planowane wydatki finansowane ze środków określonych w rubryce 8 zostaną wprowadzone do budżetu gminy po podpisaniu stosownych porozumień (umów)
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