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I. USTALENIA OGOLNO — ORGANIZACYJNE.

1.1. Dane ogélne.

Tematyka kontroli — kontrola kompleksowa gospodarki finansowej i zaméwiefi

publicznych.

°  Osoba kontrolujaca: Malgorzata Steé — Starszy Inspektor Kontroli (z przerwa w dniach:
26.01-10.02.2026 r., 10.03.2026 r.) dzialajaca na podstawie upowaznienia
nr WK.6130.28.2.2025 Prezesa Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdarisku z dnia
13 listopada 2025 r. i przedluzenia upowaznieniec nr WK.6130.28.4.2025 Prezesa
Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku z dnia 09 marca 2026 r.

e Okres objety kontrola: lata 2021-2024 i w miare potrzeby inne okresy.

e Kontrola przeprowadzona zostala w okresie od dnia 24 listopada 2025 roku do dnia
14 kwietnia 2026 roku.

°  Adres jednostki kontrolowanej: Urzad Gminy w Pszczétkach, ul. Pomorska 18, 83-032

Pszcz6iki, Powiat Gdanski, Wojewddztwo Pomorskie.

L.1.1. Wykaz jednostek organizacyjnych.
Wedlug stanu na 31.12.2024 r. na terenie Gminy Pszczétki funkcjonowaty nastepujace

gminne jednostki organizacyjne powofane na mocy stosownych uchwat Rady Gminy:

> Jednostki budzetowe:
e Urzad Gminy w Pszczé6tkach,
e Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Pszczotkach,
e Szkofa Podstawowa im. Bohaterow Ziemi Gdanskiej w Pszczotkach,

o Szkola Podstawowa w Skowarczu,
o Szkota Podstawowa w Rézynach,

® Gminne Przedszkole Publiczne ,,Pszczétka Maja” w Pszczétkach.

> Instytucje kultury:

e Gminna Biblioteka Publiczna w Pszczoélkach.

> Samorzadowe zaklady budzetowe:

W okresie objgtym kontrolg, na terenie Gminy Pszczéiki, nie funkcjonowaty samorzadowe

zaktady budzetowe.
» Samodzielne publiczne zaklady opieki zdrowotnej:

W okresie objgtym kontrola, na terenie Gminy Pszcz6iki, nie funkcjonowaty samodzielne

publicznych zaktadow opieki zdrowotnej.
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Ustalono, ze Kontrolowana jednostka:

— posiada aktualny wykaz jednostek organizacyjnych,

— posiada aktualny Rejestr instytucji kultury, ktéry jest prowadzony w postaci elektronicznej
w formie zgodnej z § 2 rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego

W sprawie sposobu prowadzenia i udostepniania rejestru instytucji kultury.

Ponadto ustalono, ze Urzad Gminy w Pszczdlkach jest jednostka obstugujaca gminne
jednostki o$wiatowe. Ustalenia w tym zakresie ujeto w punkcie 5.1. Rozliczenia z Jednostkami

budzetowymi niniejszego protokohu kontroli.

Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Pszczélki wraz ze wskazaniem aktow
powotania jednostek i udzielonych przez Wéjta Gminy pelnomocnictw kierownikom jednostek

ujgto w aktach roboczych pod pozycjg I/1 stanowiacych Zalgcznik Nr 1 do niniejszego
protokotu kontroli.

1.1.2. Uczestnictwo w zwiqzkach komunalnych.

W okresie objetym kontrolg (2024 r.) Gmina Pszcz6tki nie nalezata do zadnego zwigzku
komunalnego.

W dniu 08 wrzesnia 2025 r. Gmina Pszczotki, na podstawie zgody Rady Gminy
Pszcz6tki wyrazonej w Uchwale Nr XXIV/126/25 w sprawie utworzenia zwigzku powiatowo-
gminnego pod nazwg Zwiqzek Powiatowo-Gminny , Synergia Powiatu Gdanhskiego”,
przystapita do Zwigzku ,, Synergia Powiatu Gdanskiego” z siedzibg w Pruszczu Gdanskim oraz
przyjeta jej Statut w drodze Uchwaly Nr XXXIV/127/25 rady Gminy Pszczétki z dnia
08 wrzesnia 2025 1. w sprawie przyjecia Statutu Zwigzku Powiatowo-Gminnego ,,Synergia
Powiatu Gdanskiego”.

Celem powyzszego Zwigzku jest wspolna organizacji publicznego transportu
zbiorowego na obszarze gmin i powiatu tworzacych zwiazek. Terenem dziatania Zwiazku jest
Powiat Gdanski i Miasto Gdansk.

1.1.3. Wykaz jednostek pomocniczych.

Na terenie Gminy Pszczdtki, w okresie objetym kontrola, funkcjonowato 9 jednostek
pomocniczych (sotectw), tj. sotectwo: Kleszczewko, Kolnik, Ostrowite, Pszczo6iki, Rebielcz,
Rézyny, Skowarcz, Ulkowy i Zelistawki.

Ustalono, ze:
— Gmina Pszczotki posiada aktualny wykaz jednostek pomocniczych (sotectw), ktory jest

zamieszczony w Statucie Gminy Pszczotki oraz na stronie internetowej Gminy i Biuletynie
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Informacji Publicznej,

— wszystkie jednostki pomocnicze Gminy dziataja w oparciu o statuty nadane przez Rade
Gminy Pszczotki,
— statuty sofectw zostaly podjete zgodnie z wymogami art. 35 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. o samorzadzie gminnym,
— Rada Gminy Pszczotki w dniu 24 lutego 2015 roku podjeta Uchwate Nr V/21/15
w sprawie funduszu soleckiego. Ustalenia w tym zakresie ujeto w punkcie 3.5.12. Fundusz

solecki niniejszego protokotu kontroli.

1.2. Kierownictwo jednostki.
Wdjt Gminy.

Funkcj¢ Wéjta Gminy Pszczotki petni Pan Maciej Antoni Urbanek wybrany na to
stanowisko w wyniku bezposrednich wyboréw na kadencje w latach 2024 — 2029, ktore
odbyly si¢ w dniu 07 kwietnia 2024 r. (zaswiadczenie Przewodniczacego Gminne;j Komisji
Wyborczej w Pszczétkach z dnia 30.04.2024 r.). Objecie obowiazkéw przez Wojta nastgpito
w dniu 07 maja 2024 r. z chwilg ztozenia §lubowania, co wynika z Wyciagu z Protokotu /2024
I sesji Rady Gminy Pszczétki z dnia 07 maja 2024 r.

Funkcj¢ Wéjta Gminy Pszczotki do dnia 06 maja 2024 r., pehit réwniez Pan Maciej
Antoni Urbanek wybrany na to stanowisko w wyniku bezposrednich wyboréw na kadencje
w latach 2018 -2023 w dniu 21 pazdziernika 2018 r. (za$wiadczenie Przewodniczacego

Gminnej Komisji Wyborczej w Pszczétkach z dnia 23 pazdziernika 2018 r.).

Zastepca Wojta.

Zastepca Wojta Gminy Pszczotki od dnia 08 maja 2024 r. jest Pan Piotr Chajewski
powotany Zarzadzeniem Nr 40/24 Wojta Gminy Pszczotki z dnia 08 maja 2024 r. w sprawie
powolania Zastgpcy Wijta.

Funkcj¢ Zastepcy Wéjta Gminy Pszczolki do dnia 07 maja 2024 r. pelnit réwniez Pan
Piotr Chajewski powotany Zarzadzeniem Nr 76/18 Wojta Gminy Pszczétki z dnia 19 listopada
2018 r. w sprawie powolania Zastepcy Wijta.

Sekretarz Gminy.

Funkcj¢ Sekretarza Gminy Pszczotki petni od 01 marca 2019 r. Pani Olga Laskowska
na podstawie zapisu Aneksu Nr 1 zawartego w dniu 01.03.2019 r. do umowy o prace z dnia
01.09.2003 r.
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Skarbnik Gminy.

Funkcj¢ Skarbnika Gminy Pszczélki od dnia 01 marca 2022 r. pelni Pani Monika
Grala-Wierzba powotana na stanowisko Uchwala Nr L/313/22 Rady Gminy Pszczélki z dnia
28 lutego 2022 roku w sprawie powolania Skarbnika Gminy Pszczétki.

Wojt Gminy Pszczétki w dniu 01.03.2022 r., powierzyt Skarbnikowi p. Monice Grali-
Wierzbie, stosownie do tresci art. 54 ust 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych, obowiazki i odpowiedzialno$é w zakresie:

— prowadzenia rachunkowosci jednostki,

— wykonywania dyspozycji §rodkami pienigznymi,

— wykonywania wstgpnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym oraz kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych.

Funkcj¢ Skarbnika Gminy Pszczélki do dnia 28 lutego 2022 r. pelnit
Pan Jarostaw Chylinski powotany na stanowisko Uchwala Nr XI1X/120/2020 Rady Gminy
Pszcz6tki z dnia 28 lutego 2020 roku w sprawie powolania Skarbnika Gminy Pszczétki
i odwotany ze stanowiska Skarbnika Uchwata Nr XLIX/311/22 Rady Gminy Pszczékki z dnia
18 lutego 2022 r. w sprawie odwotania Skarbnika Gminy Pszcz6ki.

Przewodniczgcy Rady Gminy.

Na Przewodniczaca Rady Gminy Pszczétki na kadencjg 2024-2029 zostata wybrana Pani
Jolanta Przylucka Uchwalg Nr 1/2/2024 Rady Gminy Pszczétki z dnia 07 maja 2024 r.
w sprawie wyboru Przewodniczqcej Rady Gminy Pszczotki.

W poprzedniej kadencji (2018-2023) Przewodniczaca Rady Gminy Pszcz6tki byla Pani
Anna Staniewicz wybrana na to stanowisko Uchwata Nr 1/1/2018 Rady Gminy Pszczétki z dnia
19 listopada 2018 r. w sprawie wyboru Przewodniczqcej Rady Gminy Pszczétki.

Wiceprzewodniczqgcy Rady Gminy.

Na Wiceprzewodniczacych Rady Gminy Pszcz6tki na kadencje 2024-2029 wybrano:
Panig Mart¢ Grzeszezyk i Pana Macieja Brong w drodze w drodze Uchwaty nr 1/3/24 Rady
Gminy Pszcz6tki z dnia 07 maja 2024 r. w sprawie wyboru Wiceprzewodniczgcych Rady Gminy
Pszczotki.

Wiceprzewodniczacymi poprzedniej kadencji byli: Pan Zygmunt Lysik i Pan Krzysztof
Kutkowski wybrani Uchwatg Nr 1/3/18 Rady Gminy Pszczélki z dnia 19 listopada 2018 r.

w sprawie wyboru Wiceprzewodniczgcych Rady Gminy Pszczotki.
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Wykaz kierownictwa jednostki zostat ujety w aktach roboczych kontroli pod pozycjg 1/2

stanowigcych Zalgeznik Nr 1 do niniejszego protokotu kontroli.

1.3. Wewngtrzne regulacje organizacyjno-prawne.
1.3.1. Statut Gminy.

W okresie objetym kontrola obowigzywata Uchwata Nr 1X/62/15 Rady Gminy Pszczétki
z dnia 22 wrzesnia 2015 r. w sprawie Statutu Gminy Pszczoétki do ktérej zostaly wprowadzone
zmiany, w tym ostatnig Uchwatg nr LV1/356/22 Rady Gminy Pszcz6ki z dnia 9 czerwca 2022
r. w sprawie ogloszenia tekstu jednolitego uchwaty Rady Gminy Pszczétki w sprawie Statutu
Gminy Pszczékki.

W dniu 29 sierpnia 2022 r. Rada Gminy Pszczétki ustanowita tekst jednolity Statut
Gminy Pszczotki w drodze Uchwaty Nr LIX/365/22 w sprawie ogloszenia tekstu jednolitego
uchwaly Rady Gminy Pszczétki w sprawie Statutu Gminy Pszczétki, opublikowane;j
w Dzienniku Urzgdowym Wojewddztwa Pomorskiego w dniu 06 pazdziernika 2022 r. pod
pozycja 2022 r.

W Statucie Gminy okreslono m.in.: potozenie, obszar, herb i flage gminy; ustréj gminy;
zasady tworzenia, tgczenia, podzialu i znoszenia jednostek pomocniczych oraz udziatu
przewodniczacych tych jednostek w pracach Gminy; organizacje wewnetrzng oraz tryb pracy
organéw Gminy; zasady dziafania klubéw radnych Rady Gminy Pszczélki; zasady dostepu
i korzystania z dokumentéw wytworzonych przez organy gminy w ramach wykonywania zadan
publicznych.

1.3.2. Regulamin Organizacyjny Urzedu.

W kontrolowanej jednostce obowigzywal Regulamin Organizacyjny Urzedu Gminy
w Pszczétkach, wprowadzony:

e Zarzadzeniem Nr 93/23 Wéjta Gminy Pszczdtki z dnia 31 pazdziernika 2023 r., ktéry
obowigzywat do 29 lutego 2024 r.,

o Zarzadzeniem Nr 15/24 Wéjta Gminy Pszczotki z dnia 23 lutego 2024 r., ktory
obowigzywal od 01 marca 2024 r. do 30 wrzes$nia 2024 r.,

o  Zarzadzeniem Nr 86/24 Wdjta Gminy Pszczotki z dnia 01 pazdziernika 2024 r., ktory
obowigzywal od dnia podpisania do dnia 30 wrzesnia 2025 r.,

e  Zarzadzeniem Nr 95/25 Wéjta Gminy Pszczétki z dnia 01 pazdziernika 2025 r., ktory

obowiazywal od dnia podpisania.

N
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Do w/w zarzadzen wprowadzajagcych Regulamin Organizacyjny Urzedu zataczono

zestawienie imienne pracownikéw wraz z ich podpisami potwierdzajacymi zapoznanie si¢

z jego trescia.

W przyjetym Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Pszczétkach okreslono

m.in.:

zakres dzialania i zadania Urzedu Gminy w Pszczotkach,

struktur¢ organizacyjng (w tym schemat organizacyjny stanowiacy Zalacznik Nr 3

do zarzadzenia),
zakres dziatania: kierownictwa, poszczeg6lnych stanowisk pracy i referatow w Urzedzie,
wykaz petnomocnikéw Wéjta Gminy Pszezotki (stanowigcy Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia),

wykaz zastgpstw na poszczegélnych stanowiskach pracy (stanowigcy Zalgcznik Nr 2

do zarzadzenia),
zasady podpisywania pism i decyzji (stanowiace Zalacznik Nr 5 do zarzadzenia),

zasady 1 tryb opracowywania i wydawania aktéw prawnych (stanowiace Zatacznik Nr 6

do zarzgdzenia),

zasady i tryb przyjmowania, rozpatrywania i zalatwiania skarg i wnioskdw mieszkancow

(stanowigce Zalgcznik Nr 7 do zarzgdzenia),

zasady udzielania upowaznien i petnomocnictw (stanowigce Zatacznik Nr 8 do Zarzadzenia

Nr 95/25 Wéjta Gminy Pszczotki z dnia 01.10.2025 1.),

wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Pszczétki i spétek z udzialem Gminy Pszczéiki
(stanowigcy Zalgcznik Nr 9 do Zarzadzenia Nr 95/25 Wojta Gminy Pszczétki z dnia
01.10.2025 r.).

1.3.3. Dokumentacja opisujqca przyjete w jednostce zasady (polityke) rachunkowosci.

W okresie obje¢tym kontrola, w kontrolowanej jednostce, obowigzywaly zasady

rachunkowosci wprowadzone Zarzadzeniem Nr 77/17 Wéjta Gminy Pszczétki z dnia

29 grudnia 2017 r. w sprawie przyjecia polityki rachunkowosci w Urzedzie Gminy w

Pszczolkach, do ktérego wniesiono dwie zmiany, w tym ostatnia Zarzadzeniem Nr 124/20

Wéjta Gminy Pszcz6tki z dnia 31 grudnia 2020 r.

W przyjetych zasadach (polityce) rachunkowosci okreslono m.in.:

= rok obrotowy i wehodzace w jego sklad okresy sprawozdawcze,
® og6lne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych,
= wykaz wykorzystywanych programéw w referacie finansowym, wraz z opisem i sposobem

ich wykorzystywania do przetwarzania danych,

NG Lo
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® sposob przechowywania dokumentacji ksiggowej i ich udostepniania,

= zasady wyceny aktywow i pasywow,

= metody ustalania wyniku finansowego,

®= zasady ewidencjonowania projektow finansowych z udziatem srodkéw UE,

® Zakladowy Plan Kont dla budzetu Gminy oraz Urzedu Gminy.

Ponadto, ustalono, ze w kontrolowanej jednostce, w okresie objetym kontrola,
obowigzywaly zasady prowadzenia rozliczeni podatku od towaréw i ustug, ktére zostaty
okreslone w Zarzadzeniu Nr 62/2016 Wéjta Gminy Pszczétki z dnia 15 listopada 2016 r.
w sprawie wprowadzenia zasad centralizacji rozliczeh podatku od towaréw i ustug przez

Gmine Pszczotki.

1.3.4. Przepisy wewnetrzne regulujgce obieg i kontrole dokumentéw finansowo-ksiggowych

W kontrolowanej jednostce, w zakresie obiegu i kontroli dowodéw ksiggowych,
obowigzywala Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw w Urzedzie Gminy w Pszczétkach
wprowadzona Zarzadzeniem Nr 79/14 Wéjta Gminy Pszczétki z dnia 29 grudnia 2014 r.
do ktérego wniesiono acznie 3 zmiany, w tym ostatnia Zarzadzeniem nr 11/21 Wojta Gminy
Pszczotki z dnia 03 lutego 2021 r.
W Instrukcji okreslono m.in.:

— rodzaje dowoddw ksiggowych, ich cechy i funkcje,

— zasady i terminy obiegu dowodéw ksiegowych.

1.3.5. System zarzqdzania i kontroli projektow z udzialem srodkéw UE.

Urzad Gminy w Pszczétkach nie posiada odrebnych zasad rachunkowosci dla
realizowanych projektéw finansowych z udzialem $rodkéw Funduszy Europejskich.
Ksiggowos¢ projektéw Unijnych prowadzona jest wedtug zapiséw obowigzujacej w Urzedzie
Gminy w Pszczétkach polityki rachunkowosci, a w szczegdlnosci zapisow § 21 i § 22. Zgodnie
z jej zapisami, dla projektow finansowanych z udziatem $rodkéw UE stosuje si¢ wydzielong
ewidencj¢ w ramach tej samej jednostki (UG) w programie FKB, z zastrzezeniem,
ze wyodrebniona ewidencja ksiggowa moze byé réwniez prowadzona jako wyodrebniona
jednostka, ale tylko dla ewidencji operacji dotyczacych okreslonego projektu
(nie inwestycyjnego),

Ustalono, ze w 2024 roku Gmina Pszczotki realizowata/kontynuowata realizacje nizej
wymienionych projektow wspétfinansowanych ze $rodkéw funduszy europejskich:

- »Rozbudowa sieci wodociggowo-kanalizacyjnej w Gminie Pszczotki? — projekt
Vﬁna}nsowany z Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
Q}@» 4
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na lata 2014-2020 w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich 2014-2020 (PROW
2014-2020),

- »Druga szansa” — projekt realizowany w ramach programu ,,Fundusze Europejskie dla
Pomorza 2021-2027” - Europejski Funduszu Spoteczny Plus (EFS+) w ramach dzialania
5.11. ,Aktywne Wlaczenie Spoteczne”,

- Cyberbezpieczna Gmina Pszcz6tki” (wydatki zaplanowane na 2025 i 2026 rok) - program
jest realizowany w ramach Funduszy Europejskich na Rozwoj Cyfrowy 2021-2027 (FERC),
w ramach Priorytetu II: Zaawansowane ustugi cyfrowe, Dzialanie 2.2. — Wzmocnienie
krajowego systemu cyberbezpieczenistwa — Cyberbezpieczny Samorzad.

Informacje w sprawie realizowanych projektow wspotfinansowanych ze $rodkéw UE

ujeto w aktach kontroli pod pozycjg I/3 stanowiacych Zatgcznik Nr 1 do niniejszego protokotu

kontroli.

1.3.6. Petnomocnictwa

Z przedstawionych kontrolujacej dokumentéw wynika, ze Wit Gminy, na podstawie
art. 47 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity: Dz. U.
z 2024 r. poz. 1465), udzielit Kierownikom jednostek organizacyjnych gminy nieposiadajgcych
osobowosci prawnej petnomocnictw do jednoosobowego podejmowania ogdtu czynnosci

zwyklego zarzadu w zakresie prowadzonej dziatalnosci kierowanej jednostki.

1.3.7. Umowy o partnerstwie publiczno — prywatnym.

Na podstawie pisemnej informacji p. Olgi Laskowskiej Sekretarza Gminy Pszczoiki,
ustalono, ze w okresie objetym kontrola, Gmina Pszczétki nie posiadata zawartych umoéw
o partnerstwie publiczno-prywatnym.

Powyzszg informacje ujeto w aktach roboczych kontroli pod pozycjq I/4 stanowigcych
Zatqcznik Nr 1 do niniejszego protokotu kontroli.

1.3.8. Terminowos¢ zlozenia oswiadczeri o stanie majgtkowym.
Kontroli poddano terminowo$¢ sktadania oswiadczen majatkowych za rok 2024.

Na podstawie pisemnej informacji p. Olgi Laskowskiej Sekretarza Gminy Pszczo6iki
ustalono, ze o$wiadczenia majatkowe za rok 2024 ztozyly wszystkie osoby wymienione w art.
24h ust 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj.: Dz. U. 2 2023 r. poz. 40).

Ponadto w 2024 r. Wéjt Gminy Pszczolki oraz Radni Gminy Pszczétki w zwigzku
z uptywem kadencji (2018-2024) oraz przeprowadzonymi wyborami w dniu 7 kwietnia 2024
r., (na kadencje 2024-2029) ztozyli terminowo o$wiadczenia majatkowe na koniec i poczatek

kadencji zgodnie z art. 24h ust. 4 ustawy o samorzadzie gminnym.

NS Lo
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Informacj¢ o terminowosci zlozenia o$wiadczen majatkowych oséb wymienionych
W ustawie o samorzadzie gminnym ujeto w aktach roboczych pod pozycjg I/5 stanowigcych
Zatgcznik Nr 1 do protokotu kontroli.

1.4. System kontroli zarzadczej.
1.4.1. Wykonywanie kontroli wewnetrznej przez Rade (Komisje Rewizyjng).
Kontrolg objeto rok 2024.

Zasady i tryb dziatania Komisji Rewizyjnej zostaty okreslone w rozdziale VI (§71-§92)
Statutu Gminy Pszczétki ustanowionego przez Rade Gminy Pszczétki Uchwata Nr IX/62/15
Rady Gminy Pszczétki z dnia 22 wrze$nia 2015 r. w sprawie Statutu Gminy Pszczotki do ktorej
w dniu 29 sierpnia 2022 r. Rada Gminy Pszczdtki ustanowila tekst Jednolity w drodze Uchwaty
Nr LIX/365/22.

Sktad pigcioosobowej Komisji Rewizyjnej zostat przyjety przez Rad¢ Gminy Pszcz6tki
w drodze:
= Uchwaty Nr I1/18 Rady Gminy Pszczéiki z dnia 28 listopada 2018 r. w sprawie powotania

Komisji Rewizyjnej, na kadencje 2018-2023,
—  Uchwaly Nr 11/4/2024 z dnia 20 maja 2024 r. w sprawie powolania Komisji Rewizyjnej,
na kadencje 2024-2029.

Plan pracy Komisji Rewizyjnej na 2024 rok zostat ustalony w dniu 29 stycznia 2024 r.
na posiedzeniu Komisji Rewizyjnej RG Pszczétki w dniu 29 stycznia 2024 r. (Protokot
nr 59/24) i przyjety przez Rade Gminy Pszczotki w drodze Uchwaty NR LXXXVI1/511/24
z dnia 11 marca 2024 r. w sprawie planu pracy Komisji Rewizyjnej na 2024 r.

W dniu 14 pazdziernika 2024 r. Rada Gminy Pszczétki w drodze Uchwaly Nr VII1/39/24
zmienionej Uchwalg nr X/49/24 z dnia 18 listopada 2024 r., zlecila Komisji Rewizyjnej Rady
Gminy Pszczétki przeprowadzenie kontroli w zakresie oceny prawidlowosci sprawowania
nadzoru wiadcicielskiego nad spétka prawa handlowego Eco Probe sp. z 0.0. w Pszczotkach
(do 31 stycznia 2025 r.).

Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej w dniu 28 marca 2025 r. (terminowo), zgodnie
z zapisami § 87 Statutu Gminy Pszczotki, zlozyt Radzie Gminy Pszczolki Sprawozdanie
z dziatalnosci Komisji Rewizyjnej Rady Gminy Pszczotki za okres od 01.01.2024 do 31.12.2024
roku.

Plan pracy Komisji Rewizyjnej na 2024 r. zostat zrealizowany czg$ciowo — wykonano
8 z 12 zaplanowanych zakreséw pracy. Nie wykonano nastepujacych prac wskazanych w/w

Planie pracy na 2024 rok:

— .Kontroli kosztéw utrzymania i funkcjonowania OSP w Pszczélkach w I potroczu 2024

\ .
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roku” - przewidzianych na czerwiec 2024 r.,

»Kontroli realizacji uchwaty rady Gminy Pszczéiki za I pétrocze 2024 r.” - przewidzianych
na sierpien 2024 r.,

»Ustalenia stawek za wywéz odpadéw (w tym rozpatrzenie mozliwosci znizki dla rodzin
wielodzietnych)” - przewidzianych na wrzesien 2024 r.,

»Kontroli funkcjonowania i wydatkéw Gminnego Ogrodka Pomocy Spolecznej

w Pszezotkach w I pétroczu 2024 r.” — przewidzianych na pazdziernik 2024 r.

1.4.2. Kontrola srodkéw finansowych pochodzgcych z nielegalnych lub nieujawnionych

Zrodel.

W okresie objetym kontrola w Urzedzie Gminy w Pszczotkach obowiazywata Instrukcja

postepowania na wypadek sytuacji podejrzenia popetnienia przestgpstwa prania pienigdzy

lub finansowania terroryzmu wprowadzona Zarzadzeniem Nr 112/21 Wéjta Gminy Pszczotki

z dnia 31 grudnia 2021 r. w sprawie wprowadzenia . Instrukcji postepowania na wypadek

sytuacji podejrzenia popetnienia przestgpstwa prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu” .

Powyzsze zarzadzenie ujgto w aktach roboczych pod pozycjg /6, stanowiacych

Zalgcznik Nr 1 do protokotu kontroli.

Ustalono, ze:

Funkcj¢ koordynatora ds. wspotpracy z Generalnym Inspektorem Informacji Finansowe;j,
Wojt Gminy w 2024 roku, zgodnie z zapisami § 2 w/w Zarzadzenia, pelni pracownik

ds. obrony cywilnej i kancelarii niejawne;:

e _ zatrudniona w UG do dnia 10.07.2024 r.
° _Zatrudniona w UG od dnia 11.07.2024 r.,

nie przedstawiono do kontroli ztozonych przez kierownikéw UG i kierownikéw gminnych
Jednostek organizacyjnych Koordynatorowi ds. wspétpracy z GIIF, informacji o sposobie
wykorzystania zalecen zawartych w Strategii przeciwdzialania praniu pieni¢dzy oraz
finansowaniu terroryzmowi oraz informacji o wynikach oceny swoich zasobow kadrowych
1 finansowych przeznaczonych dla przeciwdzialania praniu pienigdzy oraz finansowaniu
terroryzmowi. Zgodnie z zapisami §5 w/w Instrukcji postepowania na wypadek sytuacji
podejrzenia popelnienia przestgpstwa prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu,
kierownicy ~komoérek organizacyjnych oraz kierownicy ~ gminnych jednostek

organizacyjnych:

¥
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e do dnia 30 kwietnia i 31 pazdziernika 2024 r. ztozyli Koordynatorowi informacje
0 sposobie wykorzystania zalecefi zawartych w Strategii przeciwdziatania praniu
pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmowi,

e do dnia 15 stycznia 2025 r. ztozyli Koordynatorowi informacje o wynikach oceny
swoich zasobéw kadrowych i finansowych przeznaczonych dla przeciwdziatania
praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmowi,

— Koordynator ds. wspoétpracy z Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej nie ztozyt
do GIIF informacji o sposobie wykorzystania zalecen zawartych w  Strategii
przeciwdziatania praniu pieniedzy i finansowaniu terroryzmowi oraz informacji o wynikach
oceny swoich zasobéw kadrowych i finansowych przeznaczonych dla przeciwdziatania
praniu pienigdzy i finansowaniu terroryzmowi. Zgodnie z zapisami § 6 pkt 51 6 w/w
Instrukcji postgpowania na wypadek sytuacji podejrzenia popetnienia przestepstwa prania
pienigdzy lub finansowania terroryzmu, Koordynator ds. wspélpracy z Generalnym
Inspektorem Informacji Finansowej skiada Generalnemu Inspektorowi Informacji
Finansowej:

e do dnia 11 maja i 11 listopada 2024 r. informacje¢ o sposobie wykorzystania zalecer
zawartych w  Strategii przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmowi,

° do dnia 31 stycznia 2025 r. informacj¢ o wynikach oceny swoich zasobéw kadrowych
i finansowych przeznaczonych dla przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmowi,

— W jednostce prowadzony jest rejestr powiadomieni dotyczacych podejrzanych transakcji
(»Rejestr Powiadomien GIIF”). Z przedstawionego rejestru wynika, ze w kontrolowanym
okresie nie wystapily przypadki powiadomienia Generalnego Inspektora Informacji
Finansowej o podejrzeniach wprowadzenia do obrotu finansowego wartosci majatkowych
pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych zrodet.

W czasie trwania kontroli, w dniu 09 marca 2026 r. Wéjt Gminy Pszczotki wydat

Zarzadzenie Nr 14/26 na mocy ktorego wprowadzit nowa Instrukcji postepowania na wypadek

sytuacji podejrzenia popetnienia przestepstwa prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu,

ktora weszta w zycie z dniem podjecia aktu.

N\ \
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1.4.3. Wykonywanie kontroli przez Skarbnika Gminy.

W kontrolowanym okresie, zakres zadan i kompetencji Skarbnika Gminy Pszczétki,
zostaly uregulowany w Regulaminie Organizacyjnym Gminy Pszczétki (opisanym w punkcie
1.3.2. Regulamin Organizacyjny Urzedu, niniejszego protokotu kontroli).

Zgodnie z zapisami § 10 w/w Regulaminu do zadan Skarbnika Gminy nalezy m.in.:

—  zapewnienie realizacji polityki finansowej gminy,

—  biezaca kontrola i analiza przebiegu wykonania budzetu gminy,

— wykonywanie uprawniefi i obowiazkéw gtéwnego ksiggowego Gminy,

— organizowanie pracy Referatu Finansowego,

— dokonywanie ostatecznej akceptacji na dowodach zrédtowych wszelkich dyspozycji
srodkami pienigznymi w ramach dziatalnosci Urzedu i jednostek obstugiwanych,

—  kontrasygnowanie czynnosci prawnych mogacych spowodowa¢ powstanie zobowigzania
pienigznego,

—  nadzor nad prowadzeniem windykacji wszystkich naleznosci wobec gminy,

— analiza i ocena wydatkéw ponoszonych na realizacje zadai wynikajacych z wieloletnich
programow,

— analiza budzetu i biezace informowanie Wéjta o jego realizacji.

1.4.4. System kontroli zarzqdczej w Urzedzie Gminy w Pszczétkach oraz pozostalych

Jednostkach organizacyjnych.

Zasady i sposéb wykonywania kontroli zarzadczej, wytyczne do prowadzenia rejestru
ryzyk oraz skfad czteroosobowego zesp6ét ds. okreslania celéw i zadan Urzedu Gminy
w Pszcztkach zostaly okreslone w Zarzadzeniu Nr 43/18 Woéjta Gminy Pszczétki z dnia
28 czerwea 2018 r. w sprawie organizacji i zasad funkcjonowania kontroli zarzgdczej w Gminie
Pszczolki. Ponadto na mocy powyzszego Zarzadzenia zostal powotany pigcioosobowy Zespdt
ds. okreSlenie celow i zadar oraz rejestru ryzyk Urzedu Gminy w Pszczétkach.

Wykonanie Zarzadzenia powierzono pracownikowi Urzedu Gminy p. Justynie Gérskiej
zatrudnionej na stanowisku Gléwnego specjalisty ds. archiwum zaktadowego i kontroli
zarzadczej, ktora petni rowniez funkcje Koordynatora kontroli zarzadczej.

W trakcie kontroli ustalono, ze:
—  Zespll ds. okreslenie celow i zadari oraz rejestru ryzyk, zgodnie z zapisami §3ust.2i§3

w/w Zarzadzenia, w dniu 05 grudnia 2023 r. (terminowo) opracowat: ,.Plan celow i zadan

Urzgdu Gminy w Pszczotkach na 2024 rok” oraz ,Rejestr ryzyk Urzgdu Gminy
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w Pszczdtkach”. Powyzsze dokumenty zostaly zatwierdzone przez Wojta Gminy Pszczotki
p. Macieja Urbanka,

—  Kontrolujgcej nie przedstawiono ztozonych przez kierownikéw jednostek organizacyjnych
Gminy Pszczdiki, planéw celéw i zadan na rok 2024 o ktorych mowa w § 3 ust. 3 w/w
Zarzadzenia. Z wyjasnienia ztozonych przez p._Kierownika Referatu
Spraw Spotecznych, wynika, ze cyt.: ,,W §lad za § 1 Pkt 1 w/w zarzgdzenia za kontrole
zarzqdczq prowadzonq w jednostkach organizacyjnych Gminy Pszczotki odpowiedzialni
sq kierownicy tych jednostek, stqd § 3 ust. 3 Zarzadzenia odnosi si¢ do jednostki
w rozumieniu Urze¢du Gminy, dla ktérej Wéjt jest kierownikiem. Kierownicy pozostatych
jednostek organizacyjnych w ramach swojej odpowiedzialnoci okreslaja organizacje
kontroli zarzadczej w swoich jednostkach. (..)”.

Powyzsze wyjasnienie wraz z Zarzadzeniem Nr 43/18 Wéjta Gminy z dnia
28 czerwca 2018 r., ujeto w aktach roboczych pod pozycjq 1/7, stanowiacych Zalgcznik
Nr 1 do protokotu kontroli,

— Kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy Pszczotki, zgodnie z zapisami § 8 w/w

Zarzadzenia, do dni 30 kwietnia 2025 r. ztozyli ocene kontroli zarzadczej przeprowadzone;j

w kierowanej jednostce za 2024 rok,

—  Koordynator kontroli zarzadczej p_ sporzadzita:

°  wdniu 14 kwietnia 2025 r. (terminowo) sporzadzila »Zbiorcza oceng realizacji celow
i zadan ustalonych na rok 2024”, w ktérej ujeto ocene realizacji celow i zadan: Urzedu
Gminy w Pszczotkach, GOPS w Pszczoétkach, Gminnej Biblioteki Publicznej
w Pszczétkach, Gminnego Przedszkola w Pszczélkach oraz Szkol Podstawowych:
w Pszczotkach, w Rézynach i w Skowarczu,

° w dniu 29.05.2025 r. (terminowo) ,,Sprawozdanie dotyczace zarzagdzania ryzykiem
oraz stanu funkcjonowania kontroli zarzadczej za rok 2024 w Gminie Pszczotki
z ktérego wynika, ze w zaréwno w Urzedzie Gminy, jak i podlegtych jednostkach,
wprowadzone procedury kontroli zarzadczej funkcjonuja prawidiowo.

Powyzsze dokumenty zostaly zatwierdzone przez Wéjta Gminy Pszczélki p. Macieja
Urbanka.

1.4.5. Audyt wewnetrzny

Urzad Gminy w Pszczétkach jest jednostka zobowiazang do prowadzenia audytu

wewnegtrznego.

N
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Ustalono, ze:

— dochody i przychody/wydatki i rozchody Gminy Pszczétki ujete w uchwale budzetowej
na 2024 rok (pierwszej) przekroczyly wysoko$é 40 000 tys. zt., oraz nie przekroczyty kwoty
w wysokosci 100 000 tys. zt,

— jednostka zatrudnia mniej niz 200 pracownikéw,

W 2024 roku audyt wewngtrzny Gminy Pszczétki wykonywany byt przez ushugodawce
zewngtrznego na podstawie Umowy nr 1/2023 na przeprowadzenie audytu wewnetrznego z dnia
01 lutego 2023 r. zawartej pomiedzy gmina Pszczotki reprezentowang przez p. Macieja
Urbanka Wojta Gminy (przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy p. Moniki Grala-Wierzba)
a firmag AUDYT ABMG Sp. z o.0. z siedzibg w Nidzicy. Umowa zostata zawarta na czas
okreslony: od dnia 01.02.2023 r. do dnia 31.01.2026 r.

Zgodnie z zawarta umowa Wykonawca za realizacje przedmiotu umowy zostanie
wyplacone wynagrodzenie ryczattowe w wysokosci 26.568,00 zt brutto (za caly okres
obowigzywania umowy), ktére bedzie wyptacane miesi¢cznie w wysokos$ci 738,00 zt brutto
na podstawie wystawionej faktury. Zgodnie z zapisami w/w umowy Zleceniobiorca
zobowigzany jest m.in. do:

— opracowania rocznego planu audytu do konca roku poprzedniego,

= przeprowadzenia minimum dwoch zadan audytowych rocznie,

- opracowanie pelnej dokumentacji audytu, przygotowania pisemnych sprawozdan
z wykonania audytu, przeprowadzenie analizy zrédet ryzyka w zakresie dzialania Gminy
Pszczokki,

— przeprowadzenie oceny kontroli zarzadczej pod katem jej adekwatnosei, skutecznosci
i efektywnosci wynikajacej z przeprowadzonych zadan audytowych,

— przygotowania i przekazania sprawozdania z wykonani planu audytowego do konca

stycznia roku nastgpnego po roku, w ktérym byty wykonane zadania audytowe.

W wyniku kontroli ustalono, ze:

— firma AUDYT ABMG Sp. z o.0. z siedzibg w Nidzicy, w ramach zawartej umowy
na przeprowadzenie audytu wewnetrznego w dniu 27.12.2023 r. (terminowo) sporzadzita
dla Urzgdu Gminy w Pszczotkach Plan roczny audytu wewnelrznego na 2024 rok,
w ktérym m.in. zamieszczono analiz¢ potencjalnych zrédet ryzyka (zagrozen) dla
poszczegblnych obszaréw dziatalnosci Gminy, wskazano wyniki analizy potencjalnych
zrédet ryzyka oraz uszeregowano je pod wzgledem istotnosci, okreslono dwa zadania

audytowe zapewniajace na 2024 rok: ,,Ocena prawidtowosci realizacji zadaf BHP i PPOZ

QA
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w Urzgdzie Gminy za rok 2023” i ,,Audyt bezpieczenstwa informacji KRI - czesciowy
za rok 2023 Urzad Gminy”,

—  plan audytu wewnetrznego na 2024 r. zostat zatwierdzony przez Wéjta Gminy Pszczoiki

p. Macieja Urbanka,

= W dniu 27.12.2023 r. Wéjt Gminy Pszczétki upowaznit Audytora wewnetrznego-
ustugodawce p. -do:
° przeprowadzenia audytu wewngtrznego zgodnie z planem audytu wewnetrznego
na rok 2024 — upowaznienie wazne do dnia 31.12.2024 r.,
o przetwarzania danych osobowych — upowaznienie wazne od 02.01.2024 r.
do 31.12.2024 r.

— z przeprowadzonych zadan audytowych sporzadzone zostaly odrgbne raporty
(sprawozdania) z wykonania zadania zapewniajacego, w ktérych audytor wewnetrzny
zawarl opinig na temat badanego obszaru — w obydwu zadaniach audytowych wystawit
opini¢ pozytywng bez zastrzezen (nieprawidlowosci nie stwierdzono),

— W dniu 28 grudnia 2024 r. (terminowo) Audytor wewnetrzny p. - przedtozyt
Sprawozdanie z wykonania planu rocznego audytu za rok 2024, ktére zostalo
zatwierdzone przez Wajta Gminy Pszczotki p. Macieja Urbanka,

= zprzedstawionych dokumentéw (raportéw) oraz przedstawionego sprawozdania
wynika, ze wszystkie zaplanowane na 2024 rok zadania audytowe zostaly wykonane.

1.4.6. Upowaznienia do wydawania decyzji administracyjnych.

W okresie objetym kontrolg (2024 r.) w kontrolowanej jednostce nie obowigzywaty
wewngtrzne procedury okreslajace zasady udzielania upowaznien do wydawania decyzji
administracyjnych.

Powyzsze zasady zostaly okreslone w Zatgczniku Nr 8 ,.Zasady udzielania upowaznien
i petnomocnictw” do Zarzadzenia Nr 95/25 Wéjta Gminy Pszczélki z dnia 01 pazdziernika
2025 r. w sprawie nadania regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Pszczélkach —

i zaczely obowigzywaé od dnia 1 pazdziernika 2025 r.

Ustalono, ze w 2024 roku:
— umocowania pracownikéw do zatatwienia okreslonych spraw w imieniu wéjta (w tym
decyzji administracyjnych) wydawane byly przez Wéjta Gminy Pszczotki w formie

imiennych upowazniefi lub zarzadzen w sprawie upowaznienia do podejmowania

odpowiednich dziatan,

& o
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— wydawane upowaznienia ujmowane byly w ,,Rejestrze upowazniers do wydawania decyzji
administracyjnych” prowadzonym w formie elektronicznej w pracownika zatrudnionego
na samodzielnym stanowisku ds. kadr i ptac,

— Wg. stanu na dzien 31.12.2024 roku, W6jt Gminy Pszcz6tki wydat taczne 10 upowaznien
(z czego jedno w 2024 roku),

— 6 upowazniefi dotyczylo wydawania decyzji administracyjnych w imieniu Wojta.

1.5. Kontrole zewngtrzne.

Zestawienie kontroli zewngtrznych przeprowadzonych w Urzedzie Gminy w Pszczétkach
w latach 2021-2024 zostato ujete w aktach roboczych kontroli pod pozycjq 1/8 stanowigcych
Zalgcznik Nr 9 do niniejszego protokotu kontroli.

Inne ustalenia:

W trakcie biezgcej kontroli ustalono, ze w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy
Pszczotki  zamieszczono w  dniu  11.05.2022 r. protokét z kontroli kompleksowe;j
przeprowadzone]j przez Regionalng Izb¢ Obrachunkowa w Gdansku w Urzedzie Gminy
W Pszczotkach w dniach od 17.11.2021 r. do 11.03.2022 r. oraz wystapienie pokontrolne
nr WK/0804/91/32/K/1/2021 Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdafsku z dnia
05.05.2022r.

II. KSIEGOWOSC I SPRAWOZDAWCZOSC.
2.1. Gospodarka pieni¢zna i rozrachunki.

Kontrolg w zakresie gospodarki pienigznej i rozrachunkéw przeprowadzono w oparciu
o rok budzetowy 2024.
2.1.1. Obstuga bankowa.

2.1.1.1. Obstuga bankowa budzetu Gminy i jednostek organizacyjnych Gminy.

W okresie objetym kontrolg obstugg bankowa budzetu Gminy Pszczotki prowadzit Bank
Spétdzielezy w Pszczotkach na podstawie Umowy ramowej Nr 31/2023 modulo nr 286 z dnia
29.12.2023 r., zawartej z Gming Pszczotki (reprezentowana przez Wojta Gminy p. Macieja
Urbanka przy kontrasygnacie p. Moniki Grala-Wierzba Skarbnika Gminy Pszczotki).

Umowa zostala zawarta na czas okreslony od dnia 01.01.2024 r. do dnia 31.12.2025 r.

i obejmowata $wiadczenie ustug bankowych, w tym m.in.:

e prowadzenie rachunkéw bankowych: biezacego (dla budzetu Gminy i Urzedu jako
Jjednostki), pomocniczego, lokat i Vat,

® wydawanie i obshuge instrumentéw platniczych,

e S
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° prowadzenie bankowosci elektronicznej,
° innych ustug oferowanych w ramach posiadanego rachunku.

Zgodnie z zawarta umowg oprocentowanie srodkéw zgromadzonych na rachunkach
bankowych (z wylaczeniem rachunku VAT) bedzie naliczane wedlug zmiennej stopy
procentowej ustalonej mnoznikiem 0,10 x redyskonto weksli NBP. Na dziefi zawarcia
umowy oprocentowanie rachunku wynosito 0,58% w skali roku. Za czynnosci zwigzane
z otwarciem i prowadzeniem rachunkéw, obshige kasowa oraz pozostalych ustug
okreslonych umows - Bank pobiera prowizje ryczaltowa w wysokoscei 2.500,00 zt
miesigcznie (dnia 25 kazdego miesigca).

Wyboru banku dokonano, zgodnie z zapisami art. 2 ust. 1 ustawy PZP, z pominigciem
zaméwienia klasycznego oraz organizowania konkursu, w zwiazku z tym, ze wartos¢ obstugi
bankowej nie przekraczata kwoty 130 000 ztotych.

Ustalono réwniez, ze w Urzad Gminy w Pszczétkach w 2024 roku, nie obowigzywaly
przepisy wewngtrzne dotyczace procedury udzielania zaméwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajgcej 130.000,00 zi.

Ustalono, ze Urzad Gminy w Pszczétki na obstuge bankowa budzetu w 2024 roku
wydatkowala kwotg w wysokosci 30.000,00 zt.

Na koniec 2024 roku Gmina Pszczotki posiadata tacznie 37 otwartych rachunkéw bankowych.

Wykaz rachunkéw bankowych Gminy Pszczétki wg. stanu na dziefi 31.12.2024 r.
prowadzonych przez Bank Spétdzielczy w Pszczétkach ujgto w akrach roboczych pod pozycjg
1I/1 stanowiacych Zalgcznik Nr 1 do protokotu kontroli.

2.1.1.2. Operacje bankowe

Kontrolg objgto wyciagi bankowe rachunku biezacego Gminy Pszczotki (dochody
Budzetu) za miesiac marzec 2024 r. — facznie 21 wyciagéw bankowych o nastgpujacych
numerach dowodu ksiggowego: 240, 244, 249, 252, 253, 257, 264, 275, 279, 284, 289, 296,
301, 306, 315, 320, 324, 329, 335, 241, 248.

Na podstawie ksiggowan z miesigca marca 2024 roku ustalono, ze:
®  zapisy na koncie 133, dokonywane byly na podstawie wyciagow bankowych,
®=  zachowano pelng zgodnos¢ sald miedzy ksiggowoscia banku, a ksiggowosciag Gminy,

= obroty na koncie 133 byly zgodne z obrotami wynikajacymi z wyciagéw bankowych.

2.1.2. Gospodarka kasowa.

W Urzgdzie Gminy w Pszczétkach nie prowadzi sig obstugi kasowe;.

¥ 2
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2.1.3. Gospodarka drukami Scistego zarachowania

Kontrolg objeto rok 2024.

2.1.3.1. Opracowanie instrukcji gospodarki drukami ewidencjonowanymi.

W 2024 roku w kontrolowanej jednostce obowiazywata ,,Instrukcja w sprawie ewidencji
I kontroli drukéw Scislego zarachowania w Urzedzie Gminy w Pszczétkach” stanowigca
Zafgeznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 3/08 Woéjta Gminy Pszczétki z dnia 02 stycznia 2008 r.
w sprawie wprowadzenia instrukcji kasowej oraz instrukcji kasowej oraz instrukcji drukéw
Scistego zarachowania w Urzedzie Gminy w Pszczotkach. Zgodnie z w/w Instrukcja do drukow
scistego zarachowania zaliczono:

— czeki gotowkowe,
—  kwitariusze przychodowe: K-103 i K-4,
— arkusze spisu z natury.

Ustalono, ze w przepisach wewnetrznych regulujacych gospodarke drukami
ewidencjonowanymi wskazano kasjera, jako pracownika odpowiedzialnego za prawidlows
gospodarkg, ewidencje i zabezpieczenie drukéw scistego zarachowania. Ustalono, ze zaréwno
Kasa, jak i stanowisko kasjera, nie funkcjonuje w Urzedzie Gminy w Pszczétkach
od 01 wrzesnia 2020 roku.

Ustalono, ze wyzej wymienione Zarzadzenie Nr 3/08 Wojta Gminy Pszczélki z dnia
02 stycznia 2008r. stracito moc obowigzywania z dniem 01 wrzeénia 2025 r.

Wojt Gminy Pszezotki w dniu 01 wrzesnia 2025 wydat Zarzadzenie Nr 84/25 w sprawie
instrukcji gospodarowania drukami Scistego zarachowania w Urzedzie Gminy Pszczotki,
w ktorym uregulowal zasady ewidencjonowania i przechowywania drukéw $cistego

zarachowania.

2.1.3.2. Sposob gospodarowania drukami ewidencjonowanymi.

Druki Scistego zarachowania Urzedu Gminy w Pszczoétkach, zostaly ujete w:

— Ksigdze drukéw Scistego zarachowania zatozonej w dniu 11.06.2019 r., w ktorej
prowadzono ewidencjg: kart drogowych, zezwoleA na wykonywanie regularnych
specjalnych przewozow 0sob w krajowym transporcie drogowym, wypiséw z zezwolenia
na wykonywanie regularnych specjalnych przewozéw oséb w krajowym transporcie
drogowym, zaswiadczen na wykonywanie publicznego transportu zbiorowego, licencji

na wykonywanie transportu drogowego takséwka, wypiséw z licencji na wykonywanie
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krajowego transportu drogowego w zakresie przewozu o0s6b taksowka, zezwolen
na przejazdy nienormatywne,

— Kisigdze drukéw Scistego zarachowania zalozonej w dniu 02.01.2019 r., w ktorej
prowadzono ewidencje: kwitariuszy przychodowych K-104,

—  Ksigdze drukéw Scistego zarachowania zalozonej w dniu 28.07.2017 r., w ktorej
prowadzono ewidencje: kwitariuszy przychodowych K-103,

— Ksigdze drukéw Scistego zarachowania zatozonej w dniu 11.03.2002 r., w ktérej

prowadzono ewidencje: arkuszy spisu z natury,

— Ksigdze drukéw Scistego zarachowania zalozonej w dniu 01.07.2016 r., w ktorej
prowadzono rejestr wykorzystanych czekéw gotéwkowych,
—  pracownikiem odpowiedzialnym za prawidlowa gospodarke, ewidencje i zabezpieczenie
powyzszych drukéw jest p. Monika Grala-Wierzba Skarbnik Gminy Pszczotki.
W wyniku kontroli ustalono, ze:
— ksiggi drukéw Scistego zarachowania zostaly opieczgtowane oraz podpisane przez
Sekretarza Gminy dziatajagcego z up. Wéjta Gminy Pszczélki oraz Skarbnika Gminy,

za wyjatkiem ksiegi, w ktorej prowadzony byl rejestr czekow gotowkowych, ktora zostata
podpisana tylko przez Skarbnika Gminy,

— ewidencja drukéw zawierata date, liczbg, numery przyjetych, wydanych i zwrdconych oraz

anulowanych drukéw oraz ich ilosciowy stan,

— w ksiggach dokonywano zamknigcia na koniec kazdego roku obrotowego.

2.1.3.3. Inwentaryzacja drukéw ewidencjonowanych.

Inwentaryzacje¢ drukéw $cistego zarachowania przeprowadzono na dzien 31.12.2024 r.

Ustalono, ze:

— czynnodci inwentaryzacyjne udokumentowano w Protokole spisu z natury papierow
wartosciowych i drukéw Scistego zarachowania wg. stanu na dzien 31.12.2024 r.
sporzadzonym w dniu 31.12.2024 r. Protokét zostat podpisany przez Komisj¢
Inwentaryzacyjng oraz osobg¢ odpowiedzialng materialnie,

— osobaodpowiedzialna za gospodarke drukami $cistego zarachowania ztozyla o§wiadczenie
wstepne i koncowe,

—  stan drukéw Scistego zarachowania wykazany w Protokole spisu z natury byt zgodny

z ewidencjg prowadzong w ksigdze drukéw scistego zarachowania na dzien 31.12.2024 r.
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2.1.4. Rozrachunki i roszczenia

Rodzaje rozrachunkow.

Kontrolg objeto rok 2024.

24

W roku 2024 w Urzedzie Gminy w Pszczétkach — jednostce budzetowej, prowadzono

ewidencjg rozrachunkéw na nastepujacych kontach ,,zespotu 27:

= konto 201 — ,, Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami e

® konto 221 — ,, Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”,

® konto 222 — ,, Rozliczenie dochodéw budzetowych”,

® konto 223 —,, Rozliczenie wydatkéw budzetowych”,

" konto 225 — ,, Rozrachunki z budzetami”,

= konto 226 — ,, Diugoterminowe naleznosci budzetowe”,

= konto 229 —,, Pozostale rozrachunki publicznoprawne”,

= konto 231 — ,, Rozrachunki z tytutu wynagrodzer:”,

® konto 234 — ,, Pozostate rozrachunki z pracownikami”,

® konto 240 — ,, Pozostate rozrachunki”,

= konto 290 — ,, Odpisy aktualizujgce naleznosci”.

Zatozone konta syntetyczne rozrachunkéw, wynikaja z wykazu kont dla jednostki

budzetowej - Urzgdu Gminy, wskazanych w §24 Zarzadzenia Nr 77/17 Wéjta Gminy Pszcz6tki

z dnia 29 grudnia 2017 r. w sprawie przyjecia polityki rachunkowosci w Urzedzie Gminy

w Pszczétkach, z pozniejsza zmiang.

Na dzien 31.12.2024 roku salda poszczegélnych kont rozrachunkowych Urzedu Gminy

w Pszczotkach, zgodnie z wydrukiem wygenerowanym z ewidencji ksiggowej pn. ,,Zestawienie

stanow kont - Syntetyczne za okres od 2024.01.01 do 2024.12.31” (RADIX FKB+)

wykazywaty nastepujace wartosci:

Nr

Konto Sald.o Wn Sald9 Ma.
konta (naleznosci) (zobowiazania)

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami 0,01 183.260,69
221 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych 5.701.377,10 228.683,02
222. Rozliczenie dochodéw budzetowych 0,00 0,00
225 Rozrachunki z budzetem 380.911,21 25.362,00
226 Dhugoterminowe naleznosci budzetowe 99.589,87 0,00
229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne 0,00 65.855,75
231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen 0,00 354.217,09
234 Pozostate rozrachunki z pracownikami 0,00 61,64
240 Pozostate rozrachunki 1.350,00 80800
: 770022,71

290 Odpisy aktualizujace naleznogci 0,00 4.968.789,83
Ogoélem 6.183.228,19 6.604.306,30
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Prawidlowos¢ funkcjonowania kont rozrachunkowych

Kontrolg objeto dokumenty ksiggowe objete weryfikacja podczas przeprowadzania
czynnosci kontrolnych. W wyniku kontroli ustalono, ze:

— Kkoszty jednostki i przypadajace na jej rzecz przychody, niezaleznie od terminu zaptaty,

zostaly ujete w ksiggach rachunkowych roku, ktérego dotyczyly,

— wszystkie operacje dotyczyly naleznosci lub zobowigzan Urze¢du Gminy, jako jednostki

budzetowe;j,

—  zapisy na kontach rozrachunkowych byly zgodne z trescig operacji gospodarczych.

Ponadto w trakcie kontroli ustalono, ze na kontach:

— konto 201 — ,, Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami’’ ewidencje analityczng prowadzi sie
wedlug poszczegélnych kontrahentéw i pozwala na ustalenie naleznogci i zobowigzan dla
poszczegolnych kontrahentdw,

— konto 221 - , Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych” ewidencja analityczna
prowadzona jest wg dhuznikéw ze wskazaniem podziatek klasyfikacji budzetowej oraz
budzetéw, ktorych naleznosci dotycza,

® konto 225 — , Rozrachunki z budzetami” ewidencja analityczna zapewnia mozliwo$¢

ustalenia stanu naleznosci i zobowigzan wedhug kazdego z tytuléw rozrachunkéw

z budzetem odrebnie,

konto 229 — ,, Pozostale rozrachunki publicznoprawne” ewidencja analityczna zapewnia

mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznodci i zobowigzan wedtug tytuldw rozrachunkow oraz

podmiot6éw, z ktorymi sa dokonywane rozliczenia,

= konto 231 — ,, Rozrachunki z tytulu wynagrodzen” ewidencja szczegotowa prowadzona jest
na ,Kartach wynagrodzen” pracownikéw i umozliwia ustalenie stanéw naleznosci
i zobowigzan z tytulu wynagrodzen i $wiadczef, zaliczanych do wynagrodzen,

" konto 234 — ,, Pozostale rozrachunki z pracownikami”, ewidencja analityczna prowadzona
jest w sposoéb zapewniajacy ustalenie stanu naleznosci, roszczed i zobowigzan
z poszczegblnymi pracownikami z innych tytutéw niz wynagrodzenia,

® konto 240 - , Pozostale rozrachunki”, ewidencja analityczna prowadzona jest

z uwzglednieniem tytutéw poszczegdlnych rozrachunkéw oraz kontrahentw.

2.1.5.  Terminowos¢ regulowania zobowigzari
Terminowos¢ regulowania zobowigzan skontrolowano w oparciu o rok 2024,
~ \
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2.1.5.1. Terminowos¢ regulowania zobowigzar z tytulu dostaw, robdt i ustug

Terminowos¢ regulowania zobowigzan z tytulu dostaw, rob6t i ushig zostala
skontrolowana i opisana w rozdziatach: 3.5.5. Wydatki na zakupy, dostawy i ustugi; 3.5.10.
Wydatkowanie Srodkéw na realizacje Gminnego Programu Profilaktyki Rozwigzywania
Probleméw Alkoholowych oraz Gminnego Programu Przeciwdziatania Narkomanii oraz

3.5.11. Wydatkowanie Srodkéw z zakresu ochrony przeciwpozarowej.

2.1.5.2. Odprowadzanie podatku dochodowego od 0séb fizycznych

Na podstawie deklaracji rocznej PIT — 4R i zestawienia obrotéw na koncie 225

,»Rozrachunki z budzetami”, ustalono, ze:

— podatek dochodowy od oséb fizycznych w 2024 roku odprowadzany byt terminowo,
zgodnie z przepisami ustawy o podatku dochodowym od 0séb fizycznych,

— Urzad jako platnik podatku, pobierat w 2024 roku zryczattowane wynagrodzenie z tytutu
terminowego oplacania podatku dochodowego stosownie do tresci § 3 rozporzadzenia
Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 czerwca 2022 r. w sprawie wynagrodzenia
ptatnika i inkasenta z tytulu terminowego wplacania podatkéw na rzecz budzetu panstwa
(Dz. U. z 2022 r. poz. 1377). Lacznie za 2024 rok pobrano wynagrodzenie w kwocie
1.249,00 zi,

— rozrachunki z tytutu podatku dochodowego od 0s6b fizycznych ewidencjonowano na koncie
225 ,,Rozrachunki z budzetami”,

— deklaracj¢ roczng PIT-4R o pobranych zaliczkach na podatek dochodowy za 2024 rok,
przekazano do Urzedu Skarbowego w Pruszczu Gdanskim w dniu 28.01.2025 r.

(terminowo).

2.1.5.3. Odprowadzanie sktadek FUS i FP
Kontrola objgto odprowadzanie sktadek na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych i Fundusz
Pracy za 2024 rok.

W wyniku kontroli ustalono, co nastepuje:

— skfadki na Fundusz Ubezpieczeni Spotecznych i Fundusz Pracy odprowadzane byly
terminowo, tj. do 5-go dnia nastgpnego miesigca, zgodnie z przepisami ustawy o systemie
ubezpieczen spotecznych,

— Urzad jako platnik sktadek, od wyptaconych $wiadczen z ubezpieczenia chorobowego,
pobieral wynagrodzenia przystugujace platnikowi sktadek okreslonego w § 1 i § 2
rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 14 grudnia 1998 roku w sprawie
wysokosci i trybu wyplaty wynagrodzenia platnikom skfadek z tytutu wykonywania zadan

S \
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z ubezpieczenia spolecznego w razie choroby i macierzynstwa (Dz. U. z 1998 r. Nr 153,
poz. 1005). Lacznie za 2024 rok pobrano wynagrodzenie w kwocie 169,39 zt,
— miesigezne deklaracje rozliczeniowe ZUS DRA sktadano terminowo, tj. do 5 dnia

nastepnego miesigca,

— rozrachunki z tytutu sktadek na FUS i FP ewidencjonowano na koncie 229 ,,Pozostate

rozrachunki publicznoprawne”.

2.1.5.4. Odprowadzanie skladek PFRON

Wskaznik zatrudnienia dla panstwowych i samorzagdowych jednostek organizacyjnych
bedacych jednostkami budzetowymi, zakltadami budzetowymi albo gospodarstwami
pomocniczymi, instytucji kultury oraz jednostek organizacyjnych zajmujacych si¢ statutowo
ochrong débr kultury uznanych za pomnik historii wskaznik zatrudnienia o0séb

niepetnosprawnych, w 2024 r. wynosit 6%.

W zwigzku z tym, ze w badanym okresie w Urzedzie Gminy w Pszczétkach wskaznik
realnego zatrudnienia 0séb niepelnosprawnych przekroczyt 6%, Gmina nie miata obowigzku
naliczania i odprowadzania sktadek na PFRON.

Ustalono, ze kontrolowana jednostka:

— W sposob prawidlowy ustalata miesigczny wskaznik realnego zatrudnienia o0séb
niepetnosprawnych,

— terminowo przekazywata do Zarzadu Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych w Warszawie ,,Informacje miesieczne o zatrudnieniu 0s6b
niepetnosprawnych, o zatrudnieniu i ksztalceniu 0séb niepetnosprawnych  lub
0 dzialalnoSci na rzecz 0séb niepetnosprawnych” (INF-1), tj. do 20 dnia miesigca
nastgpujgcego po miesigcu, w ktdrym zaistniata okolicznodci powodujaca zwolnienie
z wplat na PFRON, zgodnie z art. 21 ust. 2f pkt 1 ustawy z dnia 27.08.1997 r. o rehabilitacji
zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych,

— ., Informacjg roczng o zatrudnieniu 0séb niepetnosprawnych, o zatrudnieniu i ksztalceniu
0s6b niepetnosprawnych lub o dzialalnosci na rzecz 0séb niepetnosprawnych” (INF-2)

za rok 2024 sporzadzita i przestata do PFRON w dniu 14.01.2025 r. (terminowo).

2.1.6. Zobowigzania wymagalne oraz wydatki niewygasajqgce.

2.1.6.1. Zobowigzania wymagalne.

W sprawozdaniu Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych za okres
od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2024 r. oraz sprawozdaniu Rb-Z o stanie zobowigzan

wedlug tytutéw dhuznych oraz poreczeni i gwarancji sporzadzonego wg stanu na koniec IV
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kwartatu 2024 roku wykazano, ze w 2024 roku w Urzedzie Gminy (jako jednostce)
nie wystapily zobowiazania wymagalne.

W zakresie prawidlowosci wykazania zobowigzafi wymagalnych, sprawdzono
dokumenty ksiggowe objete weryfikacja podczas przeprowadzania czynnosci kontrolnych oraz
zobowigzania wystepujace na dziefi 31.12.2024 r. na koncie 201 , Rozrachunki z odbiorcami
i dostawcami”. Ustalono, Ze taczna warto$é zobowiazan wystepujacych na dzien 31.12.2024 r.
na koncie 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” wynosita 183.260,69 zt i dotyczyla
9 kontrahentéw. Kontrolg objgto zobowiazania 5 kontrahentéw o numerze konta: 201-020,
201- 109, 201-127, 201-191, 201-370 - acznie 8 dowodéw ksiegowych na faczng kwote
(45.472,83 z}), o nastgpujacych numerach ksiegowego: 1049/27, 1049/6, 149/36, 1049/34,
1049/33, 1049/32, 1049/5, 1049/12.

W proébie objetej kontrolg nie stwierdzono zobowigzan wymagalnych.

2.1.6.2. Wydatki niewyeasajgce.

Rada Gminy Pszczétki nie podjeta uchwaly w sprawie wydatkéw niewygasajacych
z dniem 31.12.2024 r.

2.2. Stan i kompletnos$¢ ksiag rachunkowych

Kontrolg objeto ksiggi rachunkowe, jakie jednostka prowadzita w 2024 roku.

Ustalono, co nastepuje:

°  wkontrolowanej jednostce ksiggi rachunkowe prowadzone sa odrebnie dla budzetu Gminy
Pszcz6kki (Jednostka: 2 — Gmina Pszczétki-organ-dochody) oraz Urzedu Gminy (w tym:
Jednostka: 1 — Urzad Gminy — wydatki; 11 — Urzad Gminy — pozostata dziatalnosé; 30 —
Urzad Gminy Fundusz Pomocy Ukrainie; 40 — Gmina VAT [JPK]). S3 one prowadzone
przy uzyciu zintegrowanego pakietu oprogramowania Radix firmy RADIX Systemy
Komputerowe Spélka z o.0. Sp.k. w Gdansku, skladajacego sie z systemow
dziedzinowych przeznaczonych m.in. do prowadzenia ewidencji, obstugi finanséw
I zarzadzania, w tym: FBK+ (system finansowo-ksiggowy zapewniajacy kompleksowg
obstuge w zakresie rachunkowosci), program WIP+ (system windykacji podatkéw i oplat),
POGRUN+ (system naliczania podatkéw od gruntéw i nieruchomosci), POST+A (system
naliczania podatkéw od $rodkéw transportowych),

e ponadto w referacie finansowym korzysta si¢ z nastepujacych systemow komputerowych:

— KADRY (program do kadrowej ewidencji danych osobowych pracownikéw, ktére
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wspolpracy z systemem PLATNIK), ZLECONE (program do obstugi uméw zlecef),
PRZELEWY (system do przelewéw na konta bankowe) - firmy ProgMan S.A.
z siedzibg w Gdyni,

— SRODKI TRWALE (program do obstugi zadan zwiazanych z ewidencjg $rodkéw
trwalych, wyposazenia oraz wartosci niematerialnych i prawnych — AssetsNinja) firmy
Pirxon,

— Elud+ (system ewidencji ludnosci), WYB+ (Rejestr wyborcow).

e Ksiegi rachunkowe obejmujg:
— dzienniki,
— ksigge gtéwna (konta syntetyczne), w ktdrej obowiazuje ujecie kazdej operacji zgodnie
z zasadg podwdjnego zapisu,
— ksiegi pomocnicze (konta analityczne),
— wykaz sktadnikow aktywow i pasywéw (inwentarz),
— zestawienia: obrotéw i sald kont ksiegi gldwnej oraz zestawienie kont ksiag
pomocniczych,
® W jednostce budzetowej Urzad Gminy w Pszczétkach prowadzi si¢ dzienniki czesciowe
(dla poszczeg6lnych ksiag rachunkowych wskazanych powyzej),
° nakoniec roku sporzadzane byly taczne zestawienie obrotow dziennikéw czesciowych,
e Ksiegi rachunkowe:
— s prawidiowo oznaczone nazwg jednostki, nazwa danego rodzaju ksiegi rachunkowej,
nazwg programu przetwarzania,
— s3 oznaczone, co do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego i daty sporzadzenia.
e  Wydruki ksiag rachunkowych:

— zachowujg automatyczng kontrole ciggtosci zapiséw, przenoszenia obrotéw i sald,

— skladajg si¢ z automatycznie numerowanych stron, z oznaczeniem pierwszej i ostatnie;.
e  Konta ksigg pomocniczych prowadzone m.in. dla:

— Srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz dokonywanych od nich
odpiséw umorzeniowych i amortyzacyjnych,

— ksiegowosci podatkowe;j,

— rozrachunkéw z kontrahentami,

— rozrachunkéw z pracownikami.

e Rachunek bankowy prowadzony jest facznie dla budzetu Gminy Pszczotki i Urzedu

Gminy. Zapisy na koncie 133 ,,Rachunek budzetu” dokonywane sa na podstawie wyciagéw

N

Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdarisku — Protokdt z kontroli kompleksowa Gminy Pszczétki / @ \




30

bankowych z jednoczesnym zapisem rownolegtym na koncie 130 ,,Rachunek biezacy

jednostek budzetowych”.
2.3. Sprawozdawczo$é budzetowa, finansowa i inne

2.3.1. Sprawozdawczos¢ budzetowa.
Na podstawie czynnosci kontrolnych ustalono, ze kontrolowana Jjednostka na dzief

31.12.2024 r. sporzadzita nastepujace sprawozdania budzetowe:

— Rb-278 z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostek samorzadu terytorialnego,

— Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych Jednostek samorzadu terytorialnego,

— Rb-27ZZ z wykonania planu dochodéw zwigzanych z realizacja zadah z zakresu
administracji rzagdowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego
ustawami,

— Rb-NDS o nadwyzce /deficycie jednostki samorzadu terytorialnego,

— Rb-PDP sprawozdanie z wykonania dochodéw podatkowych,

— Rb-50 o dotacjach/wydatkach zwigzanych z wykonywaniem zadan z zakresu administracji
rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami,

— Rb-N o stanie naleznosci oraz wybranych aktywoéw finansowych,

— Rb-Z o stanie zobowigzan wedlug tytutéw dhuznych oraz gwarancji i poreczen,

— Rb-ZN o stanie zobowigzan oraz naleznosci Skarbu Pafistwa z tytutu wykonywania przez
J.s.t. zadan zleconych,

— Rb-UZ roczne sprawozdanie uzupetniajace o stanie zobowiazan wedtug tytutéw dtuznych,

= Rb-ST o stanie srodkéw na rachunkach bankowych Jednostki samorzadu terytorialnego.

Kontrolg objeto nastepujace sprawozdania budzetowe sporzagdzone przez Urzedu Gminy
w Pszczotkach za 2024 rok:

e Rb-27S sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych za okres
sprawozdawczy od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2024 (UG) sporzadzone w dniu
13.02.2025 r. (do ktérego wniesiono 3 korekty, w tym ostatnig nr 3 z dnia 19.03.2025 r.) —
dochody wykonane 87.465.768,92 zt — stan zgodny z saldem WN konta 130 ,,Rachunek
biezac jednostki budzetowe;j”,

e Rb-28S sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych za okres
sprawozdawczy od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2024 (UG) sporzadzone w dniu
31.01.2025 r. (do ktérego wniesiono 2 korekty w tym ostatnig nr 2 z dnia 19.03.2025 r.) —
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wydatki wykonane 51.960.422,98 zt — stan zgodny z saldem Ma konta 130 ,»,Rachunek

biezacy jednostki”,

°* Rb-Z o stanie zobowigzaii wedlug tytulow dluznych oraz poreczen i gwarancji,
w ktorym stwierdzono, ze na dzien 31.12.2024 r. - stan zobowigzan wedlug tytuléw
diuznych wynosit 2.383.000,00 zt (kredyty i pozyczki dlugoterminowe) i byt zgodny
z saldem Ma konta 260 — ,,Zobowiazania finansowe” w wysokosci 193.000,00 i saldem
Ma konta 134, Kredyty bankowe” w wysokosci 2.190.000,00 zt.

° Sprawozdanie Rb-ST o stanie $rodkéw na rachunkach bankowych jednostek
samorzadu terytorialnego na dzienh 31.12.2024 r., w ktérym wykazano:
= stan srodk6éw na rachunku budzetu j.s.t. — 21.376.575,72 z4, ktory byl zgodny z saldem

Wn konta 133 ,,Rachunek budzetu”,

— stan srodkéw niewykorzystanych dotacji w roku budzetowym — 271.183,23 zt ktory
byt zgodny z saldem Ma konta 224-050 ,,Rozliczenie dotacji budzetowych”,

—  srodki dotacji i subwencji przekazane w grudniu (2024 roku) na styczen nastgpnego
roku — 3.339.302,95 zl, ktére byly zgodne z saldem Ma konta 909 — »Rozliczenia
miedzyokresowe”,

—  stan $rodkéw na rachunku wydatkéw niewygasajacych w wysokosci 0,00 zt,

e Sprawozdanie Rb-PDP z wykonania dochodéw podatkowych — wyniki ustalefi zostaly
ujgte w nastgpujacych punktach niniejszego protokotu: 3.2.9. Udzielanie ulg w zaplacie
podatku i oplata prolongacyjna oraz 3.2.10. Skutki finansowe (roczne) z tytutu udzielonych
ulg i umorzen oraz obnizenia gérnych stawek podatkowych,

e Sprawozdanie podatkowe SP-1 w zakresie podatku od nieruchomosci, podatku rolnego
I podatku lesnego (2024 rok) - wyniki ustalen zostaty ujete w pkt 3.2.1. Ksiegowa
ewidencja podatkéw i oplat oraz postgpowanie podatkowe przy ustalaniu wysokosci

zobowiqzania podatkowego, protokotu kontroli.

2.3.2. Sprawozdawczos$¢ finansowa.
Ustalono, ze Wéjt Gminy Pszczolki na dzied 31.12.2024 r. zatwierdzil nastepujace
sprawozdania finansowe:
- Bilans, Rachunek zyskéw i strat (wariant poréwnawczy), Zestawienie zmian w funduszu -
Urz¢du Gminy w Pszczétkach,
- Bilans z wykonania budzetu Gminy Pszczétki, podpisany w dniu 31.03.2025 B
- Bilans, Rachunek zyskéw i strat (wariant pordwnawczy), Zestawienie zmian w funduszu -
Gminy Pszczéiki, podpisany w dniu 30.04.2025 r.,
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- Skonsolidowany Bilans Gminy Pszczétki podpisany w dniu 27.06.2025 r.
Kontrolg objeto sprawozdania finansowe Urzedu Gminy w Pszczétkach za 2024 rok, tj.:

> Bilans jednostki budzetowej: Urzad Gminy w Pszczolkach na dzien 31.12.2024 roku,
sporzgdzony w dniu 31.01.2025 r., w ktérym wykazano:

Aktywa:
Aktywa trwate (A) na kwotg 134.335.371,39 zl, w tym:

— Wartosci niematerialne i prawne (A.L.) — 3.444,76 zI - kwota stanowi réznice pomiedzy
saldem Wn konta 020 ,Warto$ci niematerialne i prawne” w zakresie wartosci
niematerialnych i prawnych” na kwotg 184.400,75 z1, a saldem Ma konta 071 w zakresie
umorzenia warto$ci niematerialnych i prawnych na kwote 103.593,12 zt oraz saldem Ma
konta 072 w zakresie umorzenia warto$ci niematerialnych i prawnych na kwote
77.362,87 zi,

— Rzeczowe aktywa trwate (A.IL.) — 129.615.606,14 zt, w tym:

e Srodki trwate — 116.673.146,40 zt - kwota stanowi réznice pomigdzy saldem Wn konta
011 ,,Srodki trwate” na kwote 172.548.936,22 z1, a saldem Ma konta 071 w zakresie
Umorzenia Srodkéw trwatych na kwote 55.875.789,82 zt,

o Inwestycje ($rodki trwate w budowie) — 12.942.459,74 zt, kwota zgodna z saldem Wn
konta 080 ,,Inwestycje (Srodki trwate w budowie)”,

— Naleznosci dugoterminowe (A.III) — 16.320,49 zi, kwota zgodna z saldem Wn konta 226
»Diugoterminowe naleznosci budzetowe” w kwocie 99.589,87 zt, pomniejszone o kwote
83.269,83 z1, stanowigce naleznosci krétkoterminowe do splaty w 2025 r.,

— Dtugoterminowe aktywa finansowe (A.IV.) — 4.700.000,00 zt, kwota zgodna z saldem Wn

konta 030 ,,Dtugoterminowe aktywa finansowe”.

Aktywa obrotowe (B) na kwotg 2.006.939,89 zt, w tym:
— Materiaty (B.I.1) — 16.137,78 zt, kwota zgodna z saldem Wn konta 310 »Materiaty”,
— Naleznosci krétkoterminowe (B.II) — 1198117,87 zt, w tym:
e Naleznosci z tytutu dostaw i ustug (B.I1.1) — 0,00 zt
e Naleznosci od budzetow (B.I1.2) — 380.911,21 zl, kwota zgodna z saldem Wn konta

225 ,,Rozrachunki z budzetami”,
° pozostate naleznosci (B.I1.4) — 817.206,65 zt — kwota stanowigca sume salda Wn kont:
221 ,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych” w kwocie 5.701 377,10 zi,
. 240 ,Pozostate rozrachunki” w kwocie 1.350,00 zt, 226 ,Dlugoterminowe naleznosci
ot
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budzetowe” w kwocie 83.269,38 zt (naleznosci krétkoterminowe do sptaty w2025 r.),
pomniejszone o odpisy aktualizujace (konto 290) w kwocie 4.968.789,83 zt,
— Kroétkoterminowe aktywa finansowe (B.III) — 792.684,24 zt, w tym:

e srodki pienigzne na rachunkach bankowych (B.II1.2) w wysokosci 792.684,24 zt - kwota
zgodna z sumg salda Wn konta 135 ,Rachunek $rodkéw funduszu specjalnego
przeznaczenia - Rachunek funduszu socjalnego” w kwocie 22.661,53 zt i salda Wn
konta 139 ,,Inne rachunki bankowe” w kwocie 770.022,71 z1,

Pasywa:
— Fundusz (A) na kwote 134.584.543,41 zt, w tym:
e Fundusz jednostki (poz. A.I) — 71.578.348,85 zt, stan zgodny z saldem Ma konta 800
,»,Fundusz jednostki”,
e Wynik finansowy netto (A.IL.) — 63.006.194,56 z, stan godny z saldem Ma konta 860
»Wynik finansowy”,
—  Zobowigzania krétkoterminowe (poz. D.II.) — 1.658.178,00 zh, w tym:
® Zobowiazania z tytutu dostaw i ustug (poz. D.II.1) — 183.260,96 z}, stan zgodny
z saldem Ma konta 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”,
® Zobowigzania wobec budzetéw (poz. D.I1.2) —25.362,00 zi, stan zgodny z saldem Ma
konta 225 , Rozrachunki z budzetami”,
e Zobowigzania z tytutu ubezpieczen i innych $wiadczen (poz. D.I1.3) — 65.855,75 zl,
stan zgodny z saldem Ma konta 229 ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”,
® Zobowigzania z tytulu wynagrodzeri (poz. D.I1.4) — 354.217,09 zt, stan zgodny
z saldem Ma konta 231 ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”,
e Pozostate zobowiazania (poz. D.IL.5.) — 236.798,23 zt, kwota stanowiaca sume: salda
Ma konta 221 ,,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych” w kwocie 228.683,02 zt,
salda Ma konta 234 , Pozostale rozrachunki z pracownikami” w kwocie 61,64 zt i salda
Ma konta 240 ,,Pozostate rozrachunki” w kwocie 8.053,57 zt,
° Sumy obce (poz. D.IL.6.) — 770.022,71 zt, stan zgodny z saldem Ma konta 240
,Pozostate rozrachunki”,
e Fundusze specjalne (poz. D.I1.8) — 22.661,53 zt (Zaktadowy Fundusz Swiadczen
Socjalnych (poz. D.I1.8.1) — stan zgodny z saldem Ma konta 851 »Zakladowy fundusz
$wiadczen socjalnych”,

- Rozliczenia migdzyokresowe (D.IV) — 99.589,87 zt.

y
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> Rachunek zyskéw i strat jednostki: Urzad Gminy w Pszczétkach na dzien 31.12.2024

roku, sporzadzonym w dniu 21.03.2025 r., w ktérym wykazano:

Przychody netto z podstawowej dzialalnosci operacyjnej (poz. A.) — 87.641.981,40 zt,

stanowigce sumeg salda Ma konta 720 ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”

w kwocie 87.262.172,48 zt i salda Ma konta 700 »Sprzedaz produktéow i koszt ich

wytworzenia” w kwocie 379.808,92 zt,

Koszty dziatalnosci operacyjnej (poz. B.) —24.675.310,30 zl, w tym:

° amortyzacja (poz. B.I) — 4.970.082,12 zi, stan konta 400 ,,Amortyzacja”;

® zuzycie materiatéw i energii (poz. B.IL.) — 1.567.305,82 zl, stan konta 401 »Zuzycie
materialow i energii”;

e ustugi obce (poz. B.III.) — 10.398.309,73 zt, stan konta 402 ,,Ustugi Obce”,

° podatki i optaty (poz. B.IV.) — 107.493,35 z}, stan konta 403 ,,Podatki i oplaty”,

° wynagrodzenia (poz. B.V.) —5.395.331,01 z, stan konta 404 ,,Wynagrodzenia”,

 ubezpieczenia spoteczne (poz. B.VI.) — 1.096.223,04 z1, stan konta 405 »Ubezpieczenia
spoleczne”,

° pozostale koszty rodzajowe (poz. B.VIL) — 1.089.874,33 zi, obroty konta 409
»Pozostate koszty rodzajowe” w kwocie 1.126.597,74 zt pomniejszone o stan konta
409-845 ,Pozostate koszty rodzajowe — edukacja, opieka, wychowanie” (Stypendia)
w kwocie 36.723,41 zt (wykazane w pozycji B.X.),

e wartosci sprzedanych towaréw i ustug (B.VIII) — 13.967,49 z, stan konta 340
,»,Odchylenia Towaréw/Materialéw”,

e pozostale obcigzenia (B.X.) — 36.723,41 zi,

Zysk z dziatalnosci podstawowej (poz. C.) — 62.966.671,10 zt (A-B);

— Pozostate przychody operacyjne (poz. D.) —3.310.725,24 zt, w tym:

e Inne przychody operacyjne (poz. D.III) — 3.310.725,24 zt — stan zgodny ze stan Ma
konta 760 ,,Pozostate przychody operacyjne”,

Pozostate koszty operacyjne (poz. E) —3.437.931,69 zt — stan zgodny z ze stanem Ma konta

761 ,,Pozostate koszty operacyjne”,

— Zysk (strata) z dziatalno$ci operacyjnej (poz. F.) — 62.839.464,65 zt (C+D-E);

Przychody finansowe (poz. G.) —2.128.535,86 zI, w tym:

e Odsetki (G.II) - 666.196,30 zt — stan zgodny ze stan Ma konta 750 »Kapitalizacja

konta dochodow” (§0920 — odsetki),

° Inne (G.IIL.) — 1.462.339,56 zl, stan zgodny ze stan Ma konta 750-001 »Przychody

Qe 7
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finansowe”,
—  Koszty finansowe (poz. H.) — 1.961.805,95 zt — stan zgodny ze stan Ma konta 751 ,»Koszty
finansowe”.
— Zysk brutto (poz. I.) — 63.006.194,56 zt (F+G-H),
— Zysk netto (poz. L.) — 63.006.194,56 zt (I-J-K).

> Zestawienie zmian w funduszu jednostki: Urzad Gminy w Pszczélkach na dzien

31.12.2024 roku, sporzadzonym w dniu 31.03.2025 r. w ktérym wykazano:

— Fundusz jednostki na poczatek okresu (B.O.) (poz. 1.) na kwote 76.423.119,06 z1, stan
zgodny z saldem Ma konta 800 ,,Fundusz jednostki” (BO),
— Zwigkszenia funduszu (poz. I.1.) — 115.830.207,46 zt, w tym:

e Zysk bilansowy za ubiegly rok (poz. 1.1.1) na kwote 36.668.017,52 zi, stan zgodny
z saldem Ma konta 860 ,,Wynik bilansowy” (BO),

° Zrealizowane wydatki budzetowe (poz. 1.1.2.) na kwote 51.960.422,98 zt, kwota zgodna
z wydatkami budzetowymi wykazanymi w sprawozdaniu Rb-28S ,,Urzedu Gminy
w Pszczotkach”,

e Srodki na inwestycje (poz. 1.1.4) na kwotg 26.897.743,26 zt - stan zgodny z zapisami
konta 080 ,,Srodki trwate w budowie” (inwestycje),

* Nieodptatnie otrzymane $rodki trwale i $rodki trwale w budowie oraz wartosci
niematerialne i prawne (poz. 1.1.6.) na kwotg 81.683,70 zt - stan zgodny z obrotami Wn
konta 011-006 (otrzymane urzadzenia techniczne),

e Inne zwigkszenia (I.1.10) na kwote 222.340,00 zI - stan zgodny z obrotami Wn konta
011-0,,Grunty” (przekazane Gminie dzialki),

— Zmniejszenia funduszu jednostki (poz. 1.2.) — 120.674.977,67 zi, w tym:

e Zrealizowane dochody budzetowe (poz. 1.2.2.) na kwote 87.465.768,92 zt - kwota
zgodna ze sprawozdaniem Rb-27S,

e Dotacje i $rodki na inwestycje (poz. 1.2.4.) na kwote 32.125.907,59 zt - stan zgodny
z zapisami konta 810 ,,Dotacje budzetowe”, 32.191.537,39 zi, pomniejszony o kwote
56.629,80 zt stanowiaca BZ i obroty konta 810-900-90004-6050, tj. blednie przyjetych
wydatkow na rewitalizacje terendw zielonych dotyczacych Budzetu obywatelskiego,

e Wartos¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych s$rodkéw trwatych i Srodkéw
trwatych w budowie oraz wartosci niematerialnych i prawnych (poz. 1.2.6) na kwote
646.622,28 zt — kwota zgodna obrotami Ma 080 ,Fundusz jednostki — warto$é

. \sprzedanych i nieodplatnie przekazanych srodkéw trwalych i inwestycji (dot.
N o
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przebudowy i adaptacji pomieszczen w SP w Pszczétkach oraz przekazania domku na
narzedzie Przedszkolu Gminnemu.

e Inne zmniejszenia (poz. 1.2.9.) na kwote 436.678,88 zt — stan zgodny z obrotami Ma
konta 011 stanowiacy zmniejszenie stanu gruntéw poprzez sprzedaz prawa uzytkowania
wieczystego i zmiany wartosci ewidencyjnej gruntu w skutek podziatu” (287.075,00 zt)
oraz kwoty 152.603,88 zt w skiad ktérej wehodza: naliczone umorzenie od nieodplatnie
przekazanego srodka trwatego GOPS w Pszczétkach 079.641,63 zt), zwrot na dochody
nadptat za 2023 r. (14.121,37 zt), umorzenie $rodkéw trwatych przekazanych z $rodkéw
inwestycyjnych (58.840,88 zt) — stanowiacych zmniejszenia funduszu Jednostki (Wn
konta 800),

— Fundusz jednostki na koniec okresu (B.Z.) (poz. II.) na kwote — 71.578.348,85 zl, stan
zgodny z saldem Ma konta 800 ,,Fundusz jednostki”,

— Wynik finansowy netto za rok biezacy (poz. II1.) na kwote 63.006.194,56 zt (zysk netto),
stan zgodny z saldem Ma konta 860 ,»Wynik finansowy”,

— Fundusz (poz. IV) na kwote 134.584.543 41 zi (poz. II + poz. III).

Informacja Dodatkowa

Do sprawozdania finansowego sporzadzono Informacje Dodatkowq o ktérej mowa
W § 23 ust. 1 pkt 4 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r.
w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pafstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzagdowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych Jjednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tekst jednolity: Dz. U. z 2020 r. poz. 342),
ktéra zawierafa informacje w zakresie ustalonym w Zafagczniku nr 12 do w/w rozporzadzenia

Ministra Rozwoju i Finanséw.

Ponadto ustalono, ze:

Sprawozdanie 7 wysokosci Srednich wynagrodzeri nauczycieli na poszczegélnych
stopniach awansu zawodowego w szkolach prowadzonych przez jednostke samorzgdu
terytorialnego za rok 2024 przekazane zostalo do Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku
drogg elektroniczng i Pocztg Polska w dniu 10.02.2025 r. (terminowo). Sprawozdanie zostato

zatwierdzone przez p. Piotra Chajewskiego, Zastepce Woéjta Gminy Pszczokki.

Ponadto sprawozdanie zostalo przedtozone:

— Przewodniczacemu Rady Gminy Pszczélki, pismem z dnia 05.02.2025 r. dorgczonym
w dniu 06.02.2025 r.,

e V.
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— Niezaleznemu Samorzadowemu Zwigzkowi Zawodowemu ,,Solidarnog¢” Komisji
Migdzyzaktadowej Pracownikéw Oswiaty i Wychowania w Pruszczu gdanskim, pismem
z dnia 05.02.2025 r. doreczonym za posrednictwem Poczty Polskiej w dniu 07.02.2025 r.,

— Zwigzkowi Nauczycielstwa Polskiego, Zarzadowi Oddziatu w Pruszczu Gdanskim, pismem
z dnia 05.02.2025 r. dorgczonym a posrednictwem Poczty Polskiej w dniu 07.02.2025 r.,

— dyrektorom jednostek oswiatowych Gminy Pszczotki, pismami z dnia 05.02.2025 r.
dorgczonymi w dniach 06-07.02.2025 r.

Z przedstawionych do kontroli dokumentéw wynika, ze analiz¢ poniesionych w 2024
roku wydatkéw na wynagrodzenia nauczycieli, w odniesieniu do wysokosci $rednich
wynagrodzen oraz $redniorocznej struktury zatrudnienia nauczycieli na poszczegdlnych
stopniach awansu zawodowego, przeprowadzila p‘_ Gléwna specjalistka ds.
ptac w Referacie Finansowym UG.

Z przeprowadzonej analizy wynika, ze w 2024 roku nie wystapita ujemna réznica miedzy
wydatkami poniesionymi na wynagrodzenia nauczycieli w skladnikach, o ktérych mowa
wart. 30 ust.1, a iloczynem sredniorocznej liczby etatéw nauczycieli na poszczegdlnych
stopniach awansu zawodowego oraz $rednich wynagrodzef nauczycieli, o ktéorych mowa

w art. 30 ust.3, ustalonych w danym roku.

2.4. Inwentaryzacja (kasa, rachunki bankowe, naleznosci)

Kontrolg objeto 2024 r.

Metody i czgstotliwo$¢ inwentaryzowania skladnikéw majatkowych w Urzegdzie Gminy

w Pszczotkach zostaly okreslone w Instrukcji inwentaryzacyjnej Urzedu Gminy w Pszczétkach

wprowadzonej Zarzadzenia Nr 107/20 Wéjta Gminy Pszczélki z dnia 8 grudnia 2020 roku

w sprawie przyjecia Instrukcji Inwentaryzacyjnej Urzedu Gminy w Pszczétkach.

Zgodnie z zapisami § 12 ust. 1 i § 14 powyzszej Instrukcji:

— Srodki pienigzne zgromadzone na rachunkach bankowych (lub przechowywanych przez
inne jednostki), nalezy obja¢ inwentaryzacja na ostatni dziefi roku w drodze pisemnego
potwierdzenia sald od bankéw/jednostek,

— Wystepujace na koniec roku naleznosci, nalezy objaé inwentaryzacja na ostatni dzien roku
w drodze:

e  pisemnego potwierdzenia sald naleznosci ujetych w ksiggach rachunkowych Gminy
przez kontrahenta prowadzacego pelng ksiegowosé,

° pozostale naleznosci, w drodze weryfikacji wg. stanu ewidencyjnego na dzien

31 grudnia.

N Y
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2.4.1. Inwentaryzacja srodkéw pienigznych w kasie.

W Urzedzie Gminy w Pszczotkach nie prowadzi sig obstugi kasowe;.

2.4.2. Inwentaryzacja Srodkéw pienigznych zgromadzonych na rachunkach bankowych
Inwentaryzacjg srodkéw pienigznych, Gminy Pszczétki i Urzedu Gminy w Pszczoétkach,
zgromadzonych na rachunkach bankowych, przeprowadzono w oparciu o zawiadomienie
o stanie Srodkéw na rachunkach bankowych na koniec 2024 roku przestane przez Bank
Spétdzielezy w Pszczétkach w dniu 16.01.2025 r. i danych z ewidencji ksiegowej. Réznic

inwentaryzacyjnych nie stwierdzono.

2.4.3. Inwentaryzacja naleznosci

Kontrolg objeto inwentaryzacje naleznosci na dzien 31.12.2024 .

W kontrolowanej jednostce, stan naleznosci na koniec 2024 roku na poszczegdlnych

kontach (wedtug wygenerowanego z urzadzen ksiegowych zestawienia obrotéw i sald za okres

od 01.01.2024 r. do 31.12.2024 r.) wygladal nastepujaco:

i Konto Wn' :
konta (naleznosci)
Urzgd Gminy
201 | Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami 0,01
221 | Naleznodci z tytutu dochodéw budzetowych 5.701.377,10
222 | Rozliczenie dochodéw budzetowych 0,00
223 | Rozliczenie wydatkéw budzetowych 0,00
224 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu 0.00
$rodkéw europejskich >
225 | Rozrachunki z budzetem 380.911,21
226 | Dlugoterminowe naleznosci budzetowe 99.589,87
229 | Pozostale rozrachunki publicznoprawne 0,00
231 [ Rozrachunki z tytulu wynagrodzen 0,00
234 | Pozostale rozrachunki z pracownikami 0,00
240 | Pozostate rozrachunki 1.350,00
291 | Naleznos$ci warunkowe 0,00
Ogdélem 6.183.228,19

Wojt Gminy Pszezétki p. Maciej Urbanek w dniu 30 grudnia 2024 r. wydat Zarzadzenie
Nr 114/24 w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji naleznosci i zobowigzan w drodze

poréwnania stanu wynikajqcego z ksiqg rachunkowych z dokumentami.
Ustalono, ze naleznos$ci wystepujace na koniec 2024 roku na koncie:

— 201, 225, 221 i 240 zostaly zinwentaryzowane droga weryfikacji, wg. stanu na dzien
31.12.2024 r. Weryfikacje przeprowadzono w dniu 07 i 10 stycznia 2025 r. (terminowo),
zgodnie z zapisami w/w Zarzadzenia Nr 114/24 z dnia 30.12.2024 r., poprzez poréwnanie

danych ewidencji ksiggowej z danymi wynikajacymi z posiadanej dokumentacii.
\
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Z przeprowadzonej inwentaryzacji sporzadzono tgcznie 46 protokotéw weryfikacji,
w tym: 45 Protokotéw weryfikacji salda konta 221 na dzier 31.12.2024 r. oraz 1 Protokét
weryfikacji kont 201, 225 i 240 na dzief 31.12.2024 r. W przedmiotowych protokotach
stwierdzono realno$¢ wykazanych sald. Protokoly zostaly podpisane przez komisje

weryfikacyjng, osob¢ odpowiedzialng za ewidencje ksiegowa oraz Skarbnika Gminy.

III. BUDZET JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO

3.1. Subwencje i dotacje.

3.1.1. Subwencja ogdlna.
Na subwencj¢ ogdlng otrzymang w 2024 roku przez gmine Pszczétki w wysokosci
23.038.081,00 zt, ztozyly sig:
> czgs$¢ oswiatowa — 19.044.883,00 zt,
> cze$¢ wyréwnaweza —3.301.113 zi,
> czgs$¢ rozwojowa — 692.085,00 zt.
W trakcie kontroli ustalono, ze:
° o przeznaczeniu Srodkéw otrzymanych w formie subwencji ogélnej decydowala Rada
Gminy,
e Minister wiasciwy do spraw finanséw publicznych przekazywat:
- ¢zgs¢ oswiatowa subwencji ogdlnej, w ratach miesigcznych do 25-go dnia miesigca
poprzedzajacego miesigc wyptaty wynagrodzen,
- czg$¢ wyrdwnawcza subwencji ogélnej, w dwunastu ratach miesigcznych - w terminie
do 15 dnia kazdego miesigca,
- czgsci rozwojowej subwencji ogélnej, w dwunastu ratach miesigcznych - w terminie

do 15 dnia kazdego miesigca, z tym, ze za miesiac styczen w dniu 14.02.2024 r.

3.1.2. Dotacje.
Ustalenia w zakresie otrzymanych dotacji w roku 2024, przez gmine Pszczdiki, opisano

w punkeie 3.7. ,, Rozliczenia otrzymanych i udzielonych dotacji”, niniejszego protokotu.

3.2. Dochody z tytulu podatkéw i oplat lokalnych.
Kontrolg objeto okres od 01.01.2024 r. do 31.12.2024 r.

L
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3.2.1. Ksiggowa ewidencja podatkéw i oplat oraz postgpowanie podatkowe przy ustalaniu
wysokosci zobowiqzania podatkowego.
Ustalono, ze:
> Ksiggowa ewidencja podatkéw i optat stanowi integralng czes¢ ewidencji ksiggowej Urzedu
Gminy i jest prowadzona z wykorzystaniem kont syntetycznych planu kont Urzedu jako
jednostki budzetowej, w tym: konta 130 , Rachunek biezacy jednostki” oraz konta 221
»Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”, prowadzonych wedtug poszczegdlnych
podatkéw i optat z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowe;.
» Ewidencja syntetyczna prowadzona jest komputerowo w programie Radix FBK+
> Ewidencja analityczna prowadzona jest komputerowo w systemie Radix, ktory obejmuje:
° system naliczania podatkéw od gruntéw i nieruchomosci POGRUN+,
e system windykacji optat i podatkéw WIP+.
> Zapisy w ewidencji syntetycznej dokonywane sg na podstawie wyciaggéw bankowych wg.
szczegotowosci rozdzial, paragraf natomiast zapisy w ewidencji analitycznej dokonywane
sa na poszczegolnych kontach podatnikéw w oparciu o zapisy na wyciaggach bankowych
z uwzglednieniem rodzaju podatku i osoby wplacajacej.
» W Urzedzie Gminy prowadzone sa dzienniki oraz rejestry wymiarowe przypiséw
i odpiséw w podziale na:
e  osoby prawne:
— podatek od nieruchomosci,
— podatek rolny,
— podatek lesny,
— podatek od $rodkéw transportowych,
e osoby fizyczne:
— podatek od nieruchomosci,
— podatek rolny,
— podatek lesny,
— podatek od $rodkéw transportowych.

W trakcie kontroli stwierdzono, ze:

— ewidencja szczegétowa prowadzona jest wedtug poszczeg6lnych podatnikéw w kazdym

podatku odrebnie,

— ewidencja analityczna (konta podatnikéw) zapewnia ustalenie stanu naleznosci

(zalegtosci) i zobowigzan (nadpltat),
L5

Qo %

Ke\gionalna Izba Obrachunkowa w Gdansku — Protokdt z kontroli kompleksowa Gminy Pszczétki/
i I /




41

—  przypisu zobowigzania podatkowego na indywidualnych kartach podatnika dokonywano
po dorgczeniu decyzji,

—  przestrzegano zasady biezacego dokonywania przypiséw zobowigzan podatkowych,

—  przy zakladaniu konta szczegétowego zapisuje sie:
= kwote zaleglosci lub nadptaty z poprzedniego roku,
= kwote przypisu i odpisu na rok biezacy,
= wplaty biezace i zalegle,
= odsetki i koszty upomnienia oraz zwroty,

—  pracownicy Urzedu Gminy ds. wymiaru podatku w 2024 roku korzystali z danych ujetych
w ewidencji gruntéw i budynkéw prowadzonej przez Wydzial Geodezji Starostwa

Powiatowego w Pruszczu Gdanskim.

Dochody budzetu Gminy Pszczétki w 2024 roku z tytulu podatkéw wykazane
w sprawozdaniu rocznym z wykonania planu dochodéw budzetowych Rb-27S wyniosty:
— W rozdziale 75615 ,,Wptywy z podatku rolnego, podatku lesnego, podatku od czynnosci
cywilnoprawnych, podatkéw i opfat lokalnych od 0séb prawnych i innych jednostek

organizacyjnych”:

§ 0310 ,,Podatek od nieruchomosci” 5.210.156,86 z, co stanowito 99,25% planu,

§ 0320 ,,Podatek rolny” 21.460,61 zl, co stanowito 186,62% planu,

§ 0330 ,,Podatek lesny” 4.540,00 z1, co stanowito 140,13% planu,

§ 0340 ,,Podatek od $rodkéw transportowych” 227.128,24 zl, co stanowito 90,86%

planu.

— wrozdziale 75616 ,,Wpltywy z podatku rolnego, lesnego, podatku od spadkéw i darowizn,
podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz podatkéw i optat lokalnych od o0séb
fizycznych™:
= § 0310 ,,Podatek od nieruchomosci” 3.294.720,19 zi, co stanowito 115,65% planu,
= § 0320 ,,Podatek rolny” 888.477,11 z, co stanowito 110,68% planu,
= § 0330 ,,Podatek lesny” 688,20 zl, co stanowito 131,09% planu,
= § 0340 ,,Podatek od srodkéw transportowych” 398.174,33 zi, co stanowilo 122,14%

planu.

Ponadto ustalono, ze:

e Sprawozdanie podatkowe SP-1 w zakresie podatku od nieruchomosci, podatku rolnego
i podatku lesnego (2024 rok) przekazane zostalo do Regionalnej Izby Obrachunkowej
w Gdansku w formie elektronicznej w dniu 05.07.2024 r. (terminowo).

QA %
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Ustalono, co nastgpuje:

dane dotyczace wysokosci stawek podatku od nieruchomosci, obowigzujacych w 2024
roku, wykazano zgodnie z trescig Uchwaty Nr LXXX11/484/23 Rady Gminy Pszczétki
z dnia 24 listopada 2023 r. w sprawie stawek podatkéw od nieruchomosci,
dane dotyczace wysokosci stawek podatku rolnego, obowigzujagcych w 2024 roku,
wykazano zgodnie z ceng skupu zyta przyjmowang do obliczania podatku rolnego w 2024
roku,
dane dotyczace wysokosci stawek podatku lesnego, obowigzujacych w 2024 roku,
wykazano zgodnie z ceng sprzedazy drewna przyjmowang do obliczenia podatku lesnego
w2024 r,
dane dotyczace podstawy opodatkowania wykazano wg. stanu na dzien 01.07.2024 r.
zamiast na dzien 30.06.2024 r. do czego obliguja zapisy art. 7b ust. 3 pkt 2 Ustawy z dnia
12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych (Dz. U. z 2025 r. poz. 707). Dane
dotyczace podstawy opodatkowania zawieraty prawidtowg na dzien 01.07.2024 r.:
e podstawe opodatkowania, tj. powierzchnig¢, powierzchni¢ uzytkowa, wartos¢, liczbe
hektaréw,
e podstawe opodatkowania zwolniong z podatku, tj. powierzchni¢, powierzchnie
uzytkowa, wartos¢, liczbe hektarow.
W dniu 23.03.2026 r. Skarbnik Gminy Pszcz6tki p. Monika Grala-Wierzba ztozyta
w tej sprawie nastgpujace wyjasnienie, cyt.. “Zgodnie z przepisami prawa organy
podatkowe w sprawach podatku od nieruchomosci, podatku rolnego i podatku lesnego
sporzqdzajg co roku sprawozdania podatkowe (SP-1) w zakresie w/w podatkéw wedlug
stanu na dzien 30 czerwca roku podatkowego, w ktorym jest sporzqdzane sprawozdanie.
Do sporzqdzenie powyzszego sprawozdania wygenerowano wydruk sprawozdanie
okresowe podatku od nieruchomosci, podatku rolnego i podatku lesnego na dzien 1 lipca
2024 r. przed sporzgdzeniem zmian, poniewaz 30 czerwiec 2024 roku przypadal na dzien
wolny od pracy (niedziela).”.
Powyzsze wyjasnienie ujeto w aktach roboczych pod pozycjg III/1 stanowigcych
Zalgcznik Nr 1 do protokotu kontroli.
Weryfikacji danych dotyczacych podstawy opodatkowania dokonano w oparciu

o nastgpujace wydruki (sprawozdania) wygenerowane z programu Radix POGRUN+:

o Sprawozdanie okresowe podatku od nieruchomosci na dzier 01.07.2024 r.,

/4
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Sprawozdanie okresowe podatku rolnego na dzien 01.07.2024 r. — gospodarstwa

niezwolnione,

Sprawozdanie okresowe podatku rolnego na dzien 01.07.2024 r. — gospodarstwa

wszystkie,

Sprawozdanie okresowe podatku lesnego na dzien 01.07.2024 .

3.2.1.1. Postepowanie podatkowe przy ustalaniu wysokosci zobowigzania podatkowego

w

trakcie kontroli ustalono, ze:
decyzje wymiarowe doreczano podatnikom za posrednictwem: poczty polskiej,
wyznaczonych pracownikéw Urzedu,
nie dorgczano decyzji i nie pobierano podatku w przypadkach, gdy kwota zobowigzania
byta nizsza od kosztodw przesylki poleconej (9,80 zt),
podatnikom - osobom fizycznym, na ktérych ciazyl obowiazek podatkowy w zakresie
podatku rolnego oraz jednoczesnie w zakresie podatku od nieruchomosci lub lesnym,
wysoko$¢ naleznego zobowigzania podatkowego ustalal organ podatkowy w jednej
decyzji w formie tacznego zobowiazania pieni¢znego,

w 2024 roku organ podatkowy nie przeprowadzat kontroli podatkowych.

3.2.2. Podatek od nieruchomosci.

w

powyzszym zakresie sprawdzono:

terminowos¢ i poprawnos¢ sktadania deklaracji,

zgodnos¢ stawek zastosowanych przy wymiarze podatkow ze stawkami uchwalonymi przez
Rad¢ Gminy,

prawidlowos$¢ wyliczen rachunkowych w ztozonych deklaracjach na 2024 r.,
prawidtowo$¢ ustalenia wysokoséci podatku w oparciu o zlozone informacje w sprawie
podatku od nieruchomosci, wykazy nieruchomo$ci oraz karty kontowe podatnikéw, a takze

dane wynikajace z ewidencji gruntéw w odniesieniu do wszystkich badanych podatnikéw.

Wysoko$é obowigzujacych w 2024 roku stawek podatku od nieruchomosci zostata

okreslona w Uchwale Nr LXXX11/484/23 Rady Gminy Pszczo6tki z dnia 24 listopada 2023 r.

w sprawie stawek podatku od nieruchomosci. Powyzsza uchwala zostala opublikowana

w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Pomorskiego w dniu 05.12.2023 r. pod poz. 5430

oraz przestana do Regionalnej Izby Obrachunkowej - Kolegium RIO w Gdansku nie wniosto

uwag do powyzszej uchwaly.
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Ponadto ustalono, ze Rada Gminy Pszczétki nie podjeta uchwaty w sprawie zwolnien

z podatkow.

> Podatek od nieruchomosci od 0séb prawnych.

Na podstawie wydruku pn. ,,Wykaz kart nieruchomosci”’ osoby prawne, sporzadzonego

z programu Radix Pogrun+, ustalono, ze na terenie Gminy Pszczétki na dzien 31.12.2024 r.

zaewidencjonowanych byto 81 podatnikéw podatku od nieruchomosci — 0s6b prawnych.
Kontrolg obj¢to 10 wybranych podatnikéw o nastepujacych numerach kont: 52-00000063,

52-00000012/35, 52-00000127,  52-00000123,  52-00000012/13,  52-00000124,

52- 00000012/26, 52-00000012/40, 52-00000009 oraz podatnika ujetego w Wykazie kart

nieruchomosci pod pozycja: 25, ktory ztozyt deklaracje tzw. ,,0”.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze:

— podatnicy objeci kontrolg ztozyli deklaracje w terminie okreslonym w art. 6 ust. 9 pkt 1
ustawy o podatkach i opflatach lokalnych, za wyjatkiem podatnika o numerze karty
kontowej 52-00000012/13, ktéry nadat deklaracje w dniu 23.02.2024 r. tj. 23 dni
po terminie,

— na wszystkich deklaracjach odnotowano date wptywu do Urzedu,

— zlozone deklaracje zawieraty informacje okreslone w Zataczniku nr 5 do rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 30 maja 2019 r. w sprawie wzoréw informacji
o nieruchomosciach i obiektach budowlanych oraz deklaracji na podatek od
nieruchomosci (Dz.U. z 2019 r., poz. 1104),

— dane wykazane w deklaracjach byly zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji gruntéw
i budynkow,

— w deklaracjach zastosowano wilasciwe stawki podatkowe oraz prawidlowo obliczono
nalezny podatek,

— na zlozonych przez podatnikdéw deklaracjach, widnieje adnotacja organu podatkowego
o weryfikacji danych,

— przypisu podatku na kartach kontowych podatnikéw dokonywano w kwotach zgodnych
z kwotami wyliczonymi w deklaracjach podatkowych,

— w przypadku nieterminowych wptat rat podatku naliczano i pobierano odsetki za zwloke
w prawidtowych wysokosciach (nie naliczano i nie pobierano odsetek gdy ich wysokosé
byla nizsza niz trzykrotno$¢ wartosci optaty pobieranej przez operatora wyznaczonego
w rozumieniu ustawy z dnia 23.11.2012 r. Prawo pocztowe, tj. zgodnie z zapisami art. 54

§ 1 pkt 5 Ordynacji podatkowej).
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Ponadto ustalono, ze nastgpujace jednostki organizacyjne Gminy Pszczotki, korzystajace
ze zwolnief z podatku od nieruchomosci ztozyly deklaracje podatkowe (na podstawie art. 7
ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 12 stycznia 1991 roku o podatkach i optatach lokalnych — Dz. U.
22025 r. poz. 707):
= Szkola Podstawowa w Skowarczu — deklaracje ztozono w dniu 25.03.2024 r. (54 dni
po terminie),
= Szkota Podstawowa w Rozynach - deklaracj¢ ztozono w dniu 11.01.2024 r. (terminowo),

= Przedszkole Gminne ,,Pszczotka Maja” w Pszczélkach - deklaracje ztozono w dniu
01.03.2024 r. (30 dni po terminie).

> Podatek od nieruchomosci od oséb fizycznych.

Na podstawie wydruku pn. ,,Wykaz kart nieruchomosci” osoby fizyczne, sporzagdzonego

z programu Radix Pogrun+, ustalono, ze na terenie Gminy Pszczo6lki na dzien 31.12.2024 r.

zaewidencjonowanych byto 3414 podatnikéw podatku od nieruchomosci — 0séb fizycznych.

Kontrolg objeto 20 podatnikéw o numerach kont: 11-00000194/41, 11-0000250235,

11- 00000060/8,  11-00000532/303,  11-00000532/3,  11-00003042,  11-00002902,

11-00002723,  11-00001738/15,  11-00002880,  11-000005900,  11-00000194/10,

11-00000412/3,  11- 000000000100, 11-00002503005, 11-00002986, 11-00001126,

11-00000610, 11- 00000545, 11-00003169/13.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze:

— wymiaru podatku od nieruchomosci dokonano wedtug stawek okreslonych we wezesniej
przywotanej uchwale organu stanowigcego,

— kontrolujacej nie przedstawiono Informacji o nieruchomosciach i obiektach budowlanych
podatnika o nr karty kontowej:11-00002723, 11-00002902, 11-00000261/1, 11-00002880,
11-000005900, 11-00001891, 11-00000194/10, 11-00002986, 11-00001126, 11-00000610,
11-00000545. W wydanych decyzjach przyjeto dane wynikajace z ewidencji gruntéw
1 budynkéw,

— w pozostatych przypadkach organ podatkowy wystawiat decyzje na podstawie informacji
ztozonych przez podatnikéw oraz danych w nich zawartych, za wyjatkiem decyzji
nr RFU.3120.1.36.2024 w sprawie wymiaru podatku od nieruchomosci na 2024 rok z dnia
01.02.2024 r., w ktérej nie wykazano i nie opodatkowano budynku mieszkalnego
o powierzchni 70 m?, ktéry zostat zadeklarowany przez podatnika w ztozonej w dniu

21.12.2023 r. Informacji o nieruchomosciach i obiektach budowlanych.

e o
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W dniu 09.05.2024 r. organ podatkowy wydat decyzje RFU.3120.1.1855.2024.MZ
w sprawie zmiany wymiaru podatku od nieruchomosci na 2024 rok, w ktdrej opodatkowat
w/w budynek mieszkalny,
dane wykazane w informacjach byly zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji gruntow
i budynkdéw/aktéw notarialnych,
w decyzjach wymiarowych, zastosowano prawidlowe stawki podatkowe oraz prawidtowo
ustalono nalezny podatek,
przypisu podatku na karcie kontowej podatnika dokonywano po dorgczeniu decyzji
podatkowe;j,
decyzje podatkowe dor¢czono podatnikom w terminie co najmniej 14 dni przed okreslonym
ustawowo terminem platnosci I raty,
w przypadku nieterminowych wptat rat podatku naliczano i pobierano odsetki za zwloke
w prawidlowych wysokosciach (nie naliczano i nie pobierano odsetek gdy ich wysokos¢
byla nizsza niz trzykrotno$¢ wartosci optaty pobieranej przez operatora wyznaczonego
w rozumieniu ustawy z dnia 23.11.2012 r. Prawo pocztowe, tj. zgodnie z zapisami art. 54

§ 1 pkt 5 Ordynacji podatkowej), za wyjatkiem:

e podatnika o numerze kart kontowej 11-000005900, ktéremu naliczono i pobrano odsetki
w wysokosci 1,09 zt, z tytulu nieterminéwej wplaty I i Il raty podatku od nieruchomosci,
pomimo tego, ze ich wysoko§¢ nie przekracza trzykrotnosci wartosci opflaty
za polecenie przesyiki listowej (8,70 z1),

e podatnika o numerze kart kontowej 11-00001891, ktéremu nie naliczono i nie pobrano
odsetek w lacznej wysokosci 39,82 zi, z tytutu:

v' nieterminowej wplaty czesci I raty podatku (339,83 zt), ktora zostala wniesiona
w dniu 14.06.2024 r. tj. 91 dni po terminie — nalezne odsetki za zwloke w kwocie
12,29 zi,

v" nieterminowej wplaty czgsci [ (94,17 zt) i czesci 11 (326,88) raty podatku, ktére
zostaty wniesiona w dniu 17.07.2024 r. tj. odpowiednio 124 i 63 dni po terminie —
nalezne taczne odsetki za zwloke¢ na dzien zaptaty w kwocie 12,81 zt (4,63 zt
i8,18 z}),

v' nieterminowej wplaty czesci IT (107,12 zt) i 111 (433 zt) raty podatku, ktére zostaly
whniesiona w dniu 30.10.2024 r. tj. odpowiednio 168 i 44 dni po terminie — nalezne

taczne odsetki za zwtoke na dzien zaptaty w kwocie 14,72 zt (7,15 zt i 7,57 zb).

/%8
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W dniu 26.02.2026 r. p‘_ Inspektor ds. ksiegowosci podatkowe;j

ztozyla w tej sprawie nastgpujace wyjasnienie, cyt.: ,,W zwigzku z niescistoscig dot.
naliczenia odsetek na kontach 11000005900 i 11-00001891, informuje, iz zostaty one
w takich wysokosciach naliczone i pobrane przez Urzgd Skarbowy w Pruszczu
Gdanskim”.

Powyzsze wyjasnienia zostaly ujete w aktach roboczych pod pozycjg III/2
stanowiacych Zalgcznik Nr 1 do protokotu kontroli.

3.2.3. Podatek rolny

W powyzszym zakresie sprawdzono:

— terminowos¢ i poprawnos¢ sktadania deklaracji,

— zgodnos¢ stawek zastosowanych przy wymiarze podatkoéw ze stawkami uchwalonymi przez
Rade Gminy,

— prawidlowos$¢ wyliczen rachunkowych w ztozonych deklaracjach na 2024 .,

— prawidlowos¢ ustalenia wysokosci podatku w oparciu o zlozone informacje w sprawie
podatku od nieruchomosci, wykazy nieruchomosci oraz karty kontowe podatnikéw, a takze

dane wynikajgce z ewidencji gruntéw w odniesieniu do wszystkich badanych podatnikéw.

Podstawg do obliczania podatku rolnego na obszarze Gminy Pszczétki w 2024 roku
byla srednia cena skupu zyta za okres 11 kwartatéw poprzedzajacych kwartat poprzedzajacy
rok podatkowy 2024 w wysokosci w wysokosci 89,63 zt za 1dt, ogloszona w Komunikacie
Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym RP ,Monitor Polski”
w dniu 19 pazdziernika 2023 r. pod poz. 1129.

Zgodnie z powyzszymi danymi, maksymalna stawka podatku rolnego w 2024 roku
wyniosta:
— od lha przeliczeniowego gruntéw dla gospodarstw rolnych - 224,075 zl (réwnowarto$¢
pieniezna 2,5 q zyta),
— od 1ha gruntéw pozostatych - rownowartos¢ 448,15 zl. (rbwnowarto$é pieniezna 5q zyta).

Gmina Pszcz6iki zostata zaliczona do I okrggu podatkowego.

> Podatek rolny od os6b prawnych

Na podstawie wydruku pn. ,,Wykaz kart rolnych” — osoby prawne, sporzadzonego
z programu Radix POGRUN+, ustalono, ze na terenie Gminy Pszczétki na dzien 31.12.2024 r.
zaewidencjonowanych bylo 31 podatnikoéw podatku rolnego 0sob prawnych.

. 1\
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Kontrola objeto 6 podatnikow, o nastgpujgcych numerach kont: 51-00000087,
51- 00000109, 51-00000012/15, 51-00000097 oraz dwéch podatnikéw ujetych w/w wykazie
pod pozycja 10 i 25, ktorzy ztozyli deklaracje tzw. ,,0”.
W wyniku kontroli stwierdzono, ze:
— na deklaracjach odnotowano dat¢ wplywu do urzedu,
— 4 podatnikdéw na 6 objetych kontrolg ztozylo deklaracje z naruszeniem okreslonego

w art. 6a ust. 5 ustawy z dnia 15 listopada 1984 r. o podatku rolnym (tekst jednolity: Dz.

U.z2024 r., poz. 1176 ze zm.), co przedstawiono w tabeli ponize;j:

Data wplywu Tloé¢ dni Dzialania
Nr konta podatnika deklaracji do bo :)es:mil:lie Uwagi organu
Urzedu Gminy _podatkowego
51-00000012/15 16.02.2024 r. 32 Deklaracja roczna -
. 51-00000097 31.03.2024 r. 66 Deklaracja roczna -
51-00000087 15.05.2024 1. 121 Deklaracja roczna -
lgggyp‘z Zv;él;a;ise 19.01.2024 r. 4 Deklaracja roczna =

— zlozone deklaracje zawieraly wymagalne informacje okreslone w Zataczniku nr 5 do
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 30 maja 2019 r. w sprawie wzoréw informacji o
gruntach i deklaracji na podatek rolny (Dz. U. 22019 r., poz. 1105),

— dane wykazane w deklaracjach byly zgodne z danymi wynikajgcymi z ewidencji gruntow,

— w deklaracjach zastosowano wilasciwe stawki podatkowe oraz prawidtowo obliczono
nalezny podatek,

— deklaracje zlozone przez podatnikoéw zawieraly potwierdzenie organu podatkowego
o sprawdzeniu pod wzglgdem formalnym i rachunkowym,

. — przypisu podatku na kartach kontowych podatnikéw dokonywano w kwotach zgodnych
z kwotami wyliczonymi w deklaracjach podatkowych,

— w przypadku nieterminowych wptat rat podatku naliczano i pobierano odsetki za zwloke
w prawidlowych wysokosciach (nie naliczano i nie pobierano odsetek gdy ich wysokos$¢
byla nizsza niz trzykrotno$¢ wartosci optaty pobieranej przez operatora wyznaczonego
w rozumieniu ustawy z dnia 23.11.2012 r. Prawo pocztowe, tj. zgodnie z zapisami art. 54

§ 1 pkt 5 Ordynacji podatkowej).

> Podatek rolny od oséb fizycznych
Na podstawie wydruku pn. ,,Wykaz kart rolnych” — osoby fizyczne, sporzadzonego
z programu Radix POGRUNH+, ustalono, ze na terenie Gminy Pszczoiki na dzief 31.12.2024 r.

zaewidencjonowanych bylo 2788 podatnikéw podatku rolnego o0séb fizycznych.
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Kontrolg obj¢to 15 podatnikéw ujetych pod numerami kont: 03-00002880,
03- 00002503005, 03-00003169/13, 03-00000545, 03-00000881, 000000000100, 00000620
00002254/249, 03-00000532/3, 03-00000126/3, 03-000004530/0, 03-00002657, 03-00002902
03-00003042, 00002966/1.

b

b

W wyniku kontroli stwierdzono, ze:

— wymiaru podatku rolnego dokonano wedhug stawek okreslonych we wezesniej przywotanej
uchwale organu stanowigcego,

— kontrolujacej nie przedstawiono ztozonej Informacji o gruntach podatnika o nr karty
kontowej: 03-00002880, 03-00000545, 03-00000881, 03-00002345, 03-00002986,
00000620, 000000000100, 00002966/1, 03-00002657, 03-00002902. W wydanych
decyzjach przyjeto dane wynikajace z ewidencji gruntéw i budynkéw,

— W pozostatych przypadkach organ podatkowy wystawial decyzje na podstawie informacji
ztozonych przez podatnikéw oraz danych w nich zawartych,

— dane wykazane w informacji byty zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji gruntéw,

— W decyzjach wymiarowych zastosowano prawidtowe stawki podatkowe oraz prawidlowo
ustalono nalezny podatek,

— podatnikom, ktérzy posiadali grunty rolne zwolnione z podatku rolnego (grunty orne i/lub
pastwiska k1. V i VI) nie wystawiano decyzji wymiarowych tzw. ,,0”,

— decyzje podatkowe dorgczono podatnikom w terminie co najmniej 14 dni przed okreslonym
ustawowo terminem ptatnosci I raty,

— przypisu podatku na karcie kontowej podatnika dokonywano po dorgczeniu decyzji
podatkowej, w kwocie ustalonej w decyzji,

— W przypadku nieterminowych wptat rat podatku naliczano i pobierano odsetki za zwloke
(nie naliczano i nie pobierano odsetek gdy ich wysoko$¢ byla nizsza niz trzykrotnosé
wartosci optaty pobieranej przez operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia

23.11.2012 r. Prawo pocztowe, tj. zgodnie z zapisami art. 54 § 1 pkt 5 Ordynacji
podatkowej).

Ponadto ustalono, ze Gmina Pszczétki odprowadzila od uzyskanego w 2024 roku

dochodu z tytutu podatku rolnego 2% odpisu na rzecz Izby Rolniczej w lacznej wysokosci
18.402,64 zt.

Podstawg naliczenia sktadek za 2024 rok byta kwota otrzymanego dochodu w wysokosci
962.106,71 zi, pobranych odsetek w wysokosci 10.195,00 zt z uwzglednieniem zwrotéw
w wysokosci 52.168,99 zt — tacznie 920.132,72 zt (920.132,72 x 2% = 18.402,64 z}).

s
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Naliczenie i terminowo$¢ przekazania sktadek przedstawiono w tabeli ponizej:

Okres Wplywy z podatku odsetki Zwroty Prawidlowy Kwota Data
obejmujacy rolnego (wplaty 2% odpis na | przekazana przekazania
platnos¢ biezace i zalegle) rzecz Izby na rzecz
Izby

I kwartat 365.027,14 1.746,00 10.048,33 7.134,49 7.134,50 | 04.04.2024 .
II kwartat 190.099,43 4.061,00 5.503,92 3.773,13 3.773,10 | 06.06.2024 r.
IIT kwartat 199.609,89 1.986,00 | 26.496,79 3.501,98 3.501,98 | 03.10.2024r.
IV kwartat 169.425,23 1.981,00* 6.117,13 3.305,78 3.461.67* | 04.12.2024 r.
Wyréwnanie 37.945,02 421,00 4.002,82 687,26 687,26 | 10.01.2025r.
na dzien -155.89%
31 grudnia 531,37
oraz korekta
kwoty
przekazanej
za IV kwartat

RAZEM 962.106,71 10.195,00 | 52.168,99 18.402,64 18.402,62

*zawyzenie kwoty skiadki na rzecz Izby Rolniczej o 155,89 zi poprzez przyjecie do podstawy naliczenia
nieprawidfowej kwoty odsetek z tytulu nieterminowej wplaty raty podatku rolnego (1j. wplat odsetek od poczgtku
rokuw kwocie 9.774,00 zi, zamiast 1.981,00 z4 za IV kwartal). Powyzsza skladka zostata skorygowana/wyréwnana
w koricowym rozliczeniu wg. stanu na dzies 31.12.2024 r.

Ustalono, ze odpis na rzecz Pomorskiej Izby Rolniczej w Pruszczu Gdafiskim
odprowadzany byl terminowo, zgodnie z zapisami art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 14 grudnia

1995 r. o izbach rolniczych (tekst jednolity: Dz. U. z 2022 r. poz. 183).

3.2.4. Podatek lesny
Podstawg do obliczania podatku lesnego na obszarze Gminy Pszczotki w 2024 roku
byla srednia cena sprzedazy drewna, obliczona wedhug éredniej ceny drewna uzyskanej przez
nadlesnictwa za pierwsze trzy kwartaty 2023 r. (tj. 327,43 za 1m?) ogloszona w Komunikacie
Prezesa Gloéwnego Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym RP ,Monitor Polski”
w dniu 20 pazdziernika 2023 r. pod poz. 1130.
Podatek lesny od 1 ha powierzchni laséw za rok 2024 wynosit 72,0346 zt.

»> podatek lesny osoby prawne
Na podstawie wydruku pn. ,,Wykaz Kart Lesnych” — osoby prawne, sporzadzonego
z programu Radix POGRUNH+, ustalono, ze na terenie Gminy Pszcz6tki na dzief 31.12.2024 r.
zaewidencjonowanych byto 2 podatnikéw podatku lesnego 0séb prawnych.
Kontrola objeto wszystkich podatnikéw podatku rolnego, tj. podatnika o numerze konta
57-00000006/1 oraz podatnika ujetego w ,,Wykaz kart lesnych” pod pozycja 1 (instytucja
badawcza), ktéry ztozyt deklaracje tzw. ,,0”.

\\N wyniku kontroli ustalono, ze:
{ (
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