51

= deklaracje zostaty ztozone terminowo, zgodnie z art. 6 ust. 5 pkt 1 ustawy o podatku lesnym
z dnia 30 pazdziernika 2002 r. (tekst jednolity Dz. U. z 2025 r., poz. 176),

— nawszystkich deklaracjach odnotowano date wptywu do urzedu,

— zlozone deklaracje wraz z korektami, zawieraly informacje okreslone w Zataczniku nr 5
do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 30 maja 2019 r. w sprawie wzoréw informacji
o lasach i deklaracji na podatek lesny (Dz. U.z 2019 r., poz. 1126),

— dane wykazane w deklaracjach byly zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji gruntéw
i budynkéw, za wyjatkiem danych zawartych w deklaracji ztozonej przez podatnika
o numerze karty kontowej 57-00000006/1, w ktérej podatnik zadeklarowal m.in. lasy
potozone na dziatce nr 206 w miejscowosci Ulkowy o powierzchni 22,8921 ha (w tym
16.3638 h laséw objetych podatkiem i 6,5283 ha laséw zwolnionych z opodatkowania).
Zgodnie z ewidencja gruntéw i budynkéw na dziatce nr 206 usytuowane sg lasy
o powierzchni 22.92 ha (Ls). Brak zadeklarowania i opodatkowania gruntéw lesnych
o powierzchni 0,0279 ha (2 z). W dniu 18.03.2024 r. Organ Podatkowy w dniu
18.03.2024r. wystosowal pismo RFU.3122.3.1.2024.JD w ktorym wezwat podatnika
do zlozenia wyjasnieh w sprawie stwierdzonych rozbieznosci w ztozonej deklaracji
na podatek lesny.

— w deklaracjach zastosowano wiasciwe stawki podatkowe oraz prawidlowo obliczono
nalezny podatek,

— na zlozonych deklaracjach widnieje potwierdzenie organu podatkowego o sprawdzeniu
pod wzglgdem formalnym i rachunkowym,

—  przypisu podatku na kartach kontowych podatnikéw dokonywano w kwotach zgodnych.
z kwotami wyliczonymi w deklaracjach podatkowych,

= od nieterminowych wplat rat podatku lesnego nie naliczano i nie pobierano odsetek
W zwigzku z tym, ze ich wysoko$¢ byta nizsza niz trzykrotno$¢ wartosci oplaty pobieranej
przez operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23.11.2012 r. Prawo pocztowe,

tj. zgodnie z zapisami art. 54 § 1 pkt 5 Ordynacji podatkowe;j.

> podatek lesny osoby fizyczne
Na podstawie wydruku pn. ,,Wykaz Kart Lesnych” — osoby fizyczne, sporzadzonego
z programu Radix POGRUNH, ustalono, ze na terenie Gminy Pszczétki na dzier 31.12.2024 r.
zaewidencjonowanych byto 19 podatnikéw podatku lesnego 0séb fizycznych.
Kontrolg objeto 5 wybranych podatnikéw o nastgpujacych numerach kart kontowych:
07- 00000049/2, 00002932, 07-00000262, 07-00000295, 07-00000486.
\e Ve
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W wyniku kontroli stwierdzono, ze:

— Wymiaru podatku lesnego dokonano wedtug stawek okreslonych we wezesniej przywotanej
uchwale organu stanowigcego,

— kontrolujacej nie przedstawiono zlozonej Informacji o lasach podatnika o nr karty
kontowej: 07-00000049/2, 00002932, 07-00000262, 07-00000486. W wydanych decyzjach
przyjgto dane wynikajace z ewidenciji gruntow i budynkéw,

— W pozostalym przypadku organ podatkowy wystawial decyzje na podstawie informacji
ztozonej przez podatnika oraz danych w niej zawartych,

— dane wykazane w informacji byly zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji gruntow,

— w decyzjach wymiarowych zastosowano prawidlowe stawki podatkowe oraz prawidtowo
ustalono nalezny podatek,

— decyzje podatkowe doreczono podatnikom w terminie co najmniej 14 dni przed okreslonym
ustawowo terminem platnosci I raty,

— przypisu podatku na karcie kontowej podatnika dokonywano po doreczeniu decyzji
podatkowej, w kwocie ustalonej w decyzji,

— od nieterminowych wplat rat podatku lesnego nie naliczano i nie pobierano odsetek
w zwigzku z tym, Ze ich wysokos¢ byta nizsza niz trzykrotno$¢ wartosci optaty pobierane;j
przez operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23.11.2012 r. Prawo pocztowe,

tj. zgodnie z zapisami art. 54 § 1 pkt 5 Ordynacji podatkowej.

3.2.5. Lqgczne zobowigzanie pienigine.

W przypadku podatnikéw, na ktérych cigzyt jednoczesnie obowiazek podatkowy z tytutu
podatku rolnego oraz w zakresie podatku od nieruchomosci i/lub w zakresie podatku lesnego,
organ podatkowy wysokos¢ naleznego zobowiazania pienigznego ustalal w drodze jednej
decyzji wymiarowej w formie tgcznego zobowiazania pienigznego. W Urzedzie Gminy
Pszczoiki nie prowadzi si¢ odrebnego dziennika i rejestru wymiarowego przypiséw z tytutu
tacznego zobowigzania pienieznego.

3.2.6. Podatek od Srodkow transportowych
W powyzszym zakresie sprawdzono:
e prawidlowo$¢ wymiaru podatku,

e terminowos¢ i kompletno$é sktadanych deklaracji podatkowych.

Wysokos¢ obowiazujacej w 2024 roku na terenie Gminy Pszczotki stawki podatku

od $rodkéw transportowych zostata okreslona:

3 (
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w Uchwale Nr LXXXI1/485/23 Rady Gminy Pszczéiki z dnia 24 listopada 2023 r. w sprawie
stawek podatku od Srodkéw, ktéra zostata opublikowana w Dzienniku Urzgdowym
Wojewddztwa Pomorskiego w dniu 05.12.2023 r. pod poz. 5483 oraz przestana
do Regionalnej Izby Obrachunkowej - Kolegium RIO w Gdafisku nie wniosto uwag
do powyzszej uchwaly.

w Uchwale Nr LXXXII/488/23 Rady Gminy Pszczélki z dnia 11 grudnia 2023 r.
zmieniajqcej uchwale Nr LXXXII/485/23 z dnia 24 listopada 2023 r. w sprawie stawek

podatku od srodkéw, ktéra zostata opublikowana w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa

Pomorskiego w dniu 13.12.2023 r. pod poz. 5810 oraz przestana do Regionalnej Izby

Obrachunkowej - Kolegium RIO w Gdafisku nie wniosto uwag do powyzszej uchwaly.

> Podatek od $rodkow transportowych od os6b prawnych

Na podstawie wydruku pn. ,,Zobowigzania podatkowe” — osoby prawne, sporzadzonego

z programu Radix POST+, ustalono, ze na terenie Gminy Pszczotki na dzied 31.12.2024 .

zaewidencjonowanych byto 7 podatnikéw podatku od §rodkéw transportowych 0séb prawnych,

w tym 2 podatnikéw z przypisem zerowym (jeden przypadek dotyczyt zgloszenie samochodu

w leasingu, drugi — brak srodkéw transportowych podlegajacych opodatkowaniu, na karcie

kontowej zalegtos¢ w kwocie 0,24 zt za podatek z 2022 roku). Kontrolg objeto 3 podatnikow
o nastgpujacych numerach karty kontowej: 54-00000212, 54-00000216, 54-00000213.

W wyniku kontroli, ustalono, ze:

na ztozonych przez podatnikéw deklaracjach odnotowano date wplywu do urzedu,
deklaracje ztozono terminowo, zgodnie z zapisami art. 9 ust. 6 pkt 1 i 2 ustawy z dnia
12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych (tekst jednolity Dz. U. z 2023 r.,
poz. 70 ze zm.),

ztozone deklaracje zawieraty wszystkie wymagalne informacje oraz zawieraly adnotacje
organu podatkowego o sprawdzeniu pod wzgledem formalnym i rachunkowym,

w deklaracjach zastosowano wlasciwe stawki podatkowe oraz prawidlowo obliczono
nalezny podatek,

przypisu podatku na karcie kontowej podatnika dokonano w kwocie zgodnej z kwotg
wyliczong w deklaracji podatkowe;j,

w przypadku nieterminowych wptat rat podatku, naliczano i pobierano odsetki za zwloke
(nie naliczano i nie pobierano odsetek gdy ich wysokos¢ byta nizsza niz trzykrotno$é

wartosci oplaty pobieranej przez operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia

\Je Y

Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdarisku — Protokdt z kontroli kompleksowa Gminy Pszczo'ljc{

() ul



54

23.11.2012 r. Prawo pocztowe, tj. zgodnie z zapisami art. 54 § 1 pkt 5 Ordynacji

podatkowej).

> od osob fizycznych

Na podstawie wydruku pn. ,,Zobowigzania podatkowe” — osoby fizyczne, sporzadzonego

z programu Radix POST+, ustalono, ze na terenie Gminy Pszcz6lki na dzien 31.12.2024 r.

zaewidencjonowanych bylo 38 podatnikéw o0séb fizycznych podatku od srodkéw

transportowych.

Kontrola obj¢to 8 wybranych podatnikéw o nastepujacych numerach kart kontowych:
04-00001252, 04-00000107, 04-00001254, 04-00000051, 04-00000194, 04-00000225,
04- 00001234, 04-00001245.

W wyniku kontroli, ustalono, ze:

— nazlozonych przez podatnikéw deklaracjach odnotowano date wptywu do urzedu,

— deklaracje ztozono terminowo, zgodnie z zapisami art. 9 ust. 6 pkt 1 i 2 ustawy z dnia

12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych (tekst jednolity Dz. U. z 2023 r.,

poz. 70 ze zm.), za wyjatkiem:

Data wplywu I : :
Nr konta podatnika deklaracji do (:l:esrcn:iilxlllie Uwagi Dzm(l)z:;:tz:(g:‘vgeal:)u
Urzedu Gminy P P g
19.02.2024 r. 4 deklaracja roczna -
powstanie obowigzku wezwanie
U002 19.06.2024 . 52 podatkowego telefoniczne w
(zakup 28.03.2024 r.) |dniu 15.04.2024 r.*
04-00000107 20.03.2024 r. 34 deklaracja roczna -
wezwanie
04-00001254 11.04.2024 r. 56 deklaracja roczna telefoniczne w
dniu 05.03.2024 r.*
wezwanie
08.04.2024 r. 53 deklaracja roczna telefoniczne w
. dniu 05.03.2024 r.*
powstanie obowigzku
04-00000194 04.12.2024 r. 48 podatkowego -
(zakup 03.10.2024 r.)
wygasnigcie obowigzku
04.12.2024 1. 6 podatkowego .
(zbycie 14.11.2024 r.)
powstanie obowiazku
10.12.2024 r. 49 podatkowego .
(zakup 08.10.2024 r.) i
04-00000225 — n telefoniczne w
wygasnigele obowiazku | 41 03122024 1.4
10.12.2024 r. 26 podatkowego
(zbycie 31.10.2024 r.)
= obowi
04-000001245 18.07.2024 1. 203 PRRSES s iy -

podatkowego

— N
e

4
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(zakup 04.12.2023 r.
samochodu specjalnego

pomoc drogowa)

*notatka stuzbowa

— zlozone deklaracje zawierata wszystkie wymagalne informacje oraz zawieraty adnotacje
organu podatkowego o sprawdzeniu pod wzgledem formalnym i rachunkowym,

— W deklaracjach zastosowano wlasciwe stawki podatkowe oraz prawidlowo obliczono
nalezny podatek, za wyjatkiem:

e podatnika o numerze karty kontowej 04-00001252, ktory naliczyt podatek za nabyty
W dniu 28.03.2024 r. samochéd cigzarowy o dopuszczalnej masie catkowitej pojazdu
12 ton, dwoch osiach jezdnych i zawieszeniem réwnowaznym z pneumatycznym
(nr rejestracyjnym GDA 3166A), w kwocie 675 zt tj. zanizonej o 180 zt. Prawidlowa
wysokos¢ podatku za 2024 rok (od IV-XII) wynosi 855 zt. W dniu 06.02.2026 r. Organ
podatkowy pismem RFU.3124.2.2.2026 KG wezwal podatnika do zlozenia korekty
deklaracji na podatek od $rodkéw transportowych za 2024 r. W dniu 17.02.2026 r.
do Urzedu Gminy wplyneta korekta deklaracji na podatek od srodkéw transportowych
na 2024 rok, w ktérej podatnik dokonat prawidtowego naliczenia podatku za powyzszy
samochdd cigzarowy w kwocie 855 zt.

— przypisu podatku na kartach kontowych podatnikéw dokonywano w kwotach zgodnych
z kwotami wyliczonymi w deklaracjach podatkowych,

— W przypadku nieterminowej wplaty, organ podatkowy naliczat i pobierat odsetki
od zaleglosci podatkowych w prawidtowych kwotach (nie naliczano i nie pobierano
odsetek gdy ich wysokos¢ byta nizsza niz trzykrotno$¢ wartosci oplaty pobieranej przez
operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23.11.2012 r. Prawo pocztowe -

zgodnie z zapisami art. 54 § 1 pkt 5 Ordynacji podatkowej).

3.2.7. Oplaty lokalne

3.2.7.1. Oplata miejscowa

Rada Gminy Pszczoiki nie podjeta uchwaty w sprawie wprowadzenia oplaty miejscowej
na terenie Gminy Pszcz6iki.

3.2.7.2. Oplata tareowa

Rada Gminy Pszczétki nie podjeta uchwaty w sprawie wprowadzenia oplaty targowej

na terenie Gminy Pszcz6iki.

’

G

il

Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdavisku — Protokdt z kontroli kompleksowa Gminy P;elczélki

M



56

3.2.7.3._Oplata od posiadania pséw

Rada Gminy Pszczotki nie podjeta uchwaly w sprawie wprowadzenia opfaty
od posiadania ps6w na terenie Gminy Pszczotki.

3.2.8. Powszechnos¢ opodatkowania.

Kontrolg objeto okres od 01.01.2024 r. do 31.12.2024 r.

>  Ewidencja dziatalnosci gospodarczej

Kontrola objgto powszechno$é opodatkowania podatkiem od nieruchomosci gruntéw
oraz budynkéw lub ich czgéci wedtug stawek okreslonych dla gruntoéw i budynkow zwigzanych
z prowadzeniem dziatalnosci gospodarcze;.

Na podstawie raportéw z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej
(CEIDG) wygenerowanych za okres od 01.01.2024 r. do 31.12.2024 r. ustalono, ze w 2024
roku zlozono i przetworzono tacznie 169 wnioskéw wprowadzajgcych zmiany do ewidencji
dzialalnosci gospodarczej z czego: 19 wnioskéw dotyczylo zalozenia dziatalnosci
gospodarczej, 31 wnioskéw dotyczylo zakonczenia dziatalnosci gospodarczej, 37 wnioskéw
dotyczyto zmiany z zawieszeniem dziatalnosci gospodarczej, 65 wnioskéw dotyczyto zmian
zwigzanych z prowadzona dzialalnoscia gospodarczg i 17 wnioskéw dotyczylo zmiany
ze wznowieniem dziatalnosci.

Do kontroli wybrano 9 wpiséw do ewidencji dziatalnosci gospodarczej dotyczacych
rozpoczgcia lub zakoriczenia dziatalnosci gospodarczej przez podmioty o nastgpujgcych
nr NIP: 5932466840, 9570440545, 5931899117, 5932255770, 5931466588 i nr REGON:
365572446, 527986013, 527650282, 528577535.

Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych ustalono, ze w kontrolowanej
probie:

— 3 przedsigbiorcow zlozylo o$wiadczenia, o prowadzeniu/zaprzestaniu prowadzenia
dziafalno$ci gospodarczej poza miejscem zamieszkania i niepodleganiu opodatkowaniem
W zwigzku z prowadzong dziatalnoscia gospodarcza,

— w aktach 6 przedsigbiorcéw znajdujg sie notatki stuzbowe sporzgdzone praz p. Malgorzate
Zyte  Podinspektora  ds. ksiggowosci  podatkowej z  ktérych  wynika,
ze zarejestrowana/wyrejestrowana dzialalnosci gospodarcza tych przedsigbiorcow
prowadzona jest poza miejscem zamieszkania.

> Budynki oddane do uzytkowania

Urzad Gminy Pszczétkach otrzymuje z Powiatowego Inspektoratu Nadzoru
Budowlanego w Pruszczu Gdanskim zawiadomienia o zakoficzeniu budowy budynku
\%’;

Y/

Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdarnsku — Protokdt z kontroli kompleksowa Gminy Pszczg%' (
@/ !




57

mieszkalnego oraz za$wiadczenia o przyjeciu do uzytkowania obiektow budowlanych
bez zastrzezen.

W 2024 roku do Urzedu wptyneto Iacznie 54 pisma w powyzszym zakresie, w tym:

— 23 zawiadomien o zakoficzeniu budowy budynku,

— 31 zaswiadczenia o przyjeciu do uzytkowania obiektu budowlanego bez zastrzezen.

Kontrola obj¢to opodatkowanie w 2024 roku, 4 oddanych w 2023 r. do uzytkowania
budynkéw mieszkalnych przestanych do Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego
w Pruszczu Gdanskim w dniu: 24.02.2023 r, 06.03.2023 r., 10.03.2023 r., 23.03.2023 r.

Stwierdzono, ze wszystkie budynki objete kontrola zostaly prawidtowo opodatkowane
w 2024 roku podatkiem od nieruchomosci.
>  Ewidencja geodezyjna

Urzad Gminy Pszczotki do listopada 2025 r. posiadat bezposredni dostep do ewidencji
gruntéw i budynkdéw znajdujacy si¢ w Starostwie Powiatowym w Pruszczu Gdanskim.
Informacje z rejestru gruntéw znajdujg sie w dokumentacji podatkowej i objete byly
sprawdzeniem przy kontroli prawidlowosci ustalenia wymiaru podatkéw opisanej w punkcie
3.2.2. , Podatek od nieruchomosci”, 3.2.3. , Podatek rolny”, 3.2.4. , Podatek lesny”
niniejszego protokotu z kontroli.
> Powszechnos$¢ opodatkowania — Srodki transportowe

Informacjg o kupnie i sprzedazy pojazdéw podlegajacych opodatkowaniu podatkiem od
srodkéw  transportowych, uzyskiwano z miesigcznych informacji i zarejestrowanych
i wyrejestrowanych pojazdach, sporzadzanych z komputerowej bazy danych pojazdéw
w Starostwie Powiatowym w Pruszczu Gdanskim, ktére przesylano do Urzgdu Gminy
Pszczokki.

Powszechno$¢ opodatkowania pojazdéw podatkiem od srodkéw transportowych
sprawdzono w oparciu o przedstawiona do kontroli informacje¢ o zarejestrowanych pojazdach
W miesigcu maju 2024 r. (informacja nr KO0.5410.3520.2024.MSZR/119193 z dnia
12.06.2024 r., ktéra wptynela do Urzedu Gminy w dniu 12.06.2024 r. — acznie 7 wpisow
wtym: 3 wpisy dotyczace nabycia pojazdu, 2 wpiséw dotyczacych zgloszenia sprzedazy
12 wpisy dotyczace zmiany whasciciela pojazdu, ktéry juz Jest w ewidenciji.

Kontrolg objgto wszystkie w/w wpisy. W wyniku kontroli ustalono, ze:

— podatnicy objeci kontrolg zlozyli w 2024 roku deklaracje na podatek od s$rodkéw
transportowych w ktérych zadeklarowali powstanie/wygasniecie obowigzku podatkowego,
za wyjatkiem podatnika o numerze karty kontowej 04-00000227, ktéry nie zadeklarowat

QX/\nabytych w dniu 23.04.2024 r. (i ujgtych w ewidencji pojazdéw Starostwa Powiatowego
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w Pruszczu Gdaniskim w miesigcu maju 2024 r.) 2 autobuséw SCANIA K380 o numerach
rejestracyjnych GDA 3280A i GDA 3281A, posiadajacych po 62 miejsc siedzacych kazdy.
Nalezny podatek za 2024 rok z tytuly posiadania powyzszych pojazdéw wynosi Iacznie
934,00 zt. W dniu 06.02.2026 r. Organ podatkowy pismem RFU.3124.2.1.2026.KG wezwat
podatnika do zozenia deklaracji na podatek od $rodkéw transportowych na 2024 r.
Podatnik w dniu 27.02.2026 roku ztozy! organowi podatkowemu korekte deklaracii
na 2024 rok, w ktorej zglosit i opodatkowat w/w dwa autobusy,

— W zlozonych deklaracjach prawidlowo ustalono wysoko$é naleznego podatku,
za wyjatkiem podatku ustalonego w ztozonej przez podatnika, o numerze karty kontowej
04- 00001251, deklaracji w sprawie wygasnigcia obowigzku podatkowego. Ustalono, ze
w ztozonej w dniu 19.06.2024 r. deklaracji (15 dni po terminie), podatnik zgtosit sprzedaz
w dniu 21.05.2024 r. samochodu cigzarowego o dopuszczalnej masie catkowitej pojazdu
16 t, 2 osiach jezdnych i zawieszeniem pneumatycznym (faktura sprzedazy nr 1/05/2024
z dnia 21.05.2024 r.). Przedmiotowy samochdd zostal opodatkowany na poczatku roku
2024 r. w prawidtowej kwocie 1400,00 z}, a w ztozonej deklaracji w sprawie wygasniecia
obowigzku podatkowego wskazany zostat nalezny podatek za 2024 r. w wysokosci 700 zi,
tj. w kwocie zawyzonej o 117 zt. Nalezny podatek za przedmiotowy samochéd ciezarowy
za pig¢ miesigcy 2024 r. (I-V) powinien wynie$é 583,00 zt. Organ podatkowy dokonat
odpisu naleznego podatku na karcie kontowej podatnika w kwocie 700,00 z1, tj. kwocie
wskazanej blednie przez podatnika.

3.2.9. Udzielanie ulg w zaplacie podatku i oplata prolongacyjna

Ustalono, ze w 2024 roku w Urzedzie Gminy w Pszczétkach umorzenia zaleglosci
podatkowych, rozlozenia na raty lub odroczenia terminu ptatnosci podatkéw lub zaleglosci
podatkowych, dokonywane byly w oparciu o zapisy Ordynacji podatkowe;.

Rada Gminy Pszczoétki w dniu 08 marca 2016 roku podjeta Uchwale Nr XI11/99/16

w sprawie stawki oplaty prolongacyjnej na terenie Gminy Pszczotki, w ktérej okreslita

wysoko$¢ oplaty prolongacyjnej (z tytutu roztozenia na raty lub odroczenia terminu ptatnosci

podatkéw oraz zaleglosci podatkowych) stanowiaca obnizong stawke odsetek za zwloke
od zaleglosci podatkowych, oglaszang przez ministra whasciwego do spraw finanséw
publicznych, obowigzujaca w dniu wydania decyz;ji.

W 2024 roku obnizona stawka odsetek za zwloke od zaleglosci podatkowych wynosita

7,25% w skali rocznej.

Ustalono, ze Wéjt Gminy Pszczotki w 2024 roku wydat:

Q&{
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=  Decyzjg RFU.3120.4.2023.5.MZ z dnia 08 stycznia 2024 r. w sprawie umorzenia podatku

od nieruchomosci, za lata 2020-2023 w kwocie 2.837,80 zt oraz odsetek w kwocie
544,00 zt,

Decyzj¢ RFU.3120.4.4.2024.MZ z dnia 24 maja 2024 r. w sprawie roztozenia podatku
na raty, w ktdrej roztozona na raty naleznosé z tytutu tacznego zobowiazania pienieznego
(podatku od nieruchomosci i podatku rolnego) za lata 2023-2024, w wysokosci

73.804,00 zt, w ramach pomocy de minimis.

Ustalono, ze:

> w zakresie decyzji w sprawie umorzenia zaleglo$ci podatkowej:

~

decyzja wydana byly na wniosek kuratora podatnika (ustanowionego przez Sad
Rejonowy w Wejherowie Sad Rodzinny z wniosku DPS w Strzebielinku Syg. akt
RITINs/229/01 i Postanowienia Sadu Rejonowego w Wejherowie Sad Rodzinny sygn.
akt. RIIINs 248/04 z dnia 18 sierpnia 2024 r.) w oparciu o przepisy art. 67a §1 pkt 3
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja Podatkowa,

Whnioskodawca przedstawil aktualng, trudng sytuacj¢ Podatnika, ktéry przebywa
od 24.12.1998 r. w DPS w Strzebielinku, Jako osoba niepetnosprawna fizycznie
1 intelektualnie, a otrzymywana przez niego renta pokrywa w catosci koszty zwiazane
z pobytem w DPS oraz zakupem lekéw i artykutow higieniczno-kosmetycznych. Ponadto
Kurator o$wiadczyt, ze Podatnik od czasu przyjecia do DPS nie korzysta oraz nie czerpie
zadnych korzysci z przedmiotowej nieruchomosci,

wydana decyzja dotyczyta umorzenia zaptaty zalegtosci podatkowych wraz z naleznymi
odsetkami,

kwota umorzenia zaleglosci podatkowej (naleznosé gtéwna) w kwocie 2.837,80 zi,
zostala wykazana w sprawozdaniu Rb-PDP z wykonania dochodéw podatkowych
za okres od poczatku roku do 31 grudnia 2024 roku oraz w sprawozdaniu Rb-27S
z wykonania planu dochodéw budzetowych samorzgdowej jednostki budzetowej Urzedu
Gminy Pszczétki, w ktérym réwniez wykazano umorzone odsetki w kwocie 51 1,00 zt
(W rozdz.75616 § 0910).

w zakresie decyzji w sprawie rozlozenia na raty zaleglo$ci podatkowej oraz biezacych

rat podatku, ustalono, ze:

— decyzja wydana byta na wniosek podatnika z dnia 24.04.2024 r. w oparciu o przepisy

art. 67a §1 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja Podatkowa,

— decyzja dotyczyta roztozenia na raty:

\e e
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o zaleglosci podatkowej — I raty podatku rolnego za 2024 rok w kwocie 9,00 zt,

° biezacych podatkéw — II-1V rat podatku rolnego za 2024 rok w kwocie 26,00 z1,

° zaleglodci podatkowej — podatku od nieruchomodci za 2023 rok w kwocie
37.564,00 zt

° zaleglodci podatkowej — czesci I raty podatku od nieruchomosci za 2024 rok
w kwocie 4.198,00 z1,

e biezacych podatkéw - I1-IV raty podatku od nieruchomosci za 2024 rok w kwocie
32.007,00 zt.

— W decyzji naliczono optate prolongacyjng w wysokosci 1.732,00 zi. tj. w kwocie
zanizonej o 283,00 zt. Prawidlowa kwota opfaty prolongacyjnej stanowi kwota

w wysokosci 2.015,00 z1, co przedstawiono w tabeli ponize;j:

Lp. Kwota rat Data zlozenia Termin Oplata Prawidlowa |Data wniesienia
Whiosku/data platnosci prolongacyjna kwota oplaty raty
platnosci raty raty pskazana w decyzji | prolongacyjnej podatku

podatku
zaleglosé podatkowa
1. 6.219,00 24.04.2024 25.05.2024 12 40 24.05.2024
2. 6.219,00 25.06.2024 51 79 25.06.2024
3. 6.219,00 25.07.2024 55 115 24.07.2024
4. 6.218,00 26.08.2024 127 155 26.08.2024
5: 6.218,00 25.09.2024 166 191 25.09.2024
6 6.102,00 25.10.2024 198 199 25.10.2024
7. 369,00 25.11.2024 16 25.11.2024
podatek biezacy
T 5.733,00 15.05.2024 25.11.2024 235 82 25.11.2024
8. 6.102,00 24.12.2024 170 273 24.12.2024
9. 6.102,00 15.09.2024 26.01.2025 160 311 24.01.2025

10. 6.101,00 25.02.2025 172 199 25.02.2025

11. 6.101,00 15.11.2024 25.03.2025 158 159 25.03.2025

12. 6.101,00 25.04.2025 195 196 25.04.2025

RAZEM 73.804,00 1.732,00 2.015,00

Z wyjasnien p. Wioletty Bielang Inspektora ds. ksiggowosci podatkowej wynika,
ze cyt.: ,,W zwigzku z blednie naliczong oplatq prolongacyjng w decyzji w sprawie
roztozenia na raty zaleglosci i naleznosci z ytutu tgcznego zobowigzania plenieznego,
wyjasniam iz spowodowane zostato to blgdem systemu komputerowego Radix, ktéry
dokonat zlego wyliczenia pomimo prawidtowo wprowadzonych danych podczas
wystawiania ww. decyzji. Problem zostat zgloszony do systemu ,, Radix”.

Powyzsze wyjasnienia ujeto w aktach roboczych pod pozycjg I11/3 stanowigcych
Zalgcznik nr 1 do protokohu kontroli.

— kwota rozlozenia na raty naleznosci z tytutu podatku rolnego w wysokosci 23,00 zt oraz

podatku od nieruchomosci w wysokosci 24.382,00 i, zostata prawidlowo wykazana

w skutkach decyzji wydanych przez organ podatkowy na podstawie ustawy Ordynacja

§ -
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Podatkowa w sprawozdaniu Rb-PDP z wykonania dochodéw podatkowych za okres
od poczqtku roku do 31 grudnia 2024 roku i w sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu
dochodéw budzetowych samorzqdowej jednostki budzetowej Urzedu Gminy Pszczotki.
3.2.10. Skutki finansowe (roczne) z tytutu udzielonych ulg i umorzer oraz obnizenia gornych
stawek podatkowych

3.2.10.1. Skutki finansowe wynikajgce z obnizenia gérnych stawek podatkéw obliczone za okres

sprawozdawczy.

Obnizenie gornych stawek podatku na terenie Gminy Pszczotki nastapito na podstawie:

= Uchwaty Nr LXXXI1/484/23 Rady Gminy Pszczétki z dnia 24 listopada 2023 r. w sprawie

stawek podatku od nieruchomosci,

—  Uchwaty Nr LXXXI1/485/23 Rady Gminy Pszczétki z dnia 24 listopada 2023 r. w sprawie

stawek podatku od Srodkéw, do ktérej zostaly wniesione zmiany Uchwatg
Nr LXXXI1/488/23 Rady Gminy Pszczotki z dnia 11 grudnia 2023 r. zmieniajgcej uchwate
Nr LXXX11/485/23 z dnia 24 listopada 2023 r. w sprawie stawek podatku od srodkéw.

W rocznym sprawozdaniu Rb-PDP z wykonania dochodéw podatkowych Gminy Pszczélki
na koniec roku 2024 wykazano skutki obnizenia gérych stawek podatkéw w wysokosci
1.683.390,78 zl, w tym:

» Podatek od nieruchomosci — w kwocie 447.682,94 z}. Kwota zostata ustalona na podstawie
danych uzyskanych z ewidencji przy wykorzystaniu programu Radix POGRUN+4.32.1 020,
wg stanu na 31.12.2024 r.

Kontrolujacym przedstawiono wydruki z programu Radix przedstawiajace:

— naliczone skutki obnizenia w 2024 r. stawek podatku od nieruchomosci podlegajacych
opodatkowaniu, a bedacych whasnoscia podatnikéw 0séb fizycznych ,,Skutki obnizenia
stawek podatku od nieruchomosci za okres 2024.01.01 — 2024.12.31 osoby fizyczne”,

— naliczone skutki obnizenia w 2024 r. stawek podatku od nieruchomosci podlegajacych
opodatkowaniu, a bgdgcych wiasnoécia podatnikéw o0séb prawnych ,.Skutki obnizenia
stawek podatku od nieruchomosci za okres 2024.01.01 — 2024.12.31 osoby prawne”.

Powyzsze wydruki przedstawity dane w szczegétowosci: rodzaj/typ nieruchomosci,
podstawa, stawka podatkowa ustalona przez Rade Gminy, stawka ustawowa podatku, kwota
podatku ustawowego, kwota podatku lokalnego, skutek (dochody utracone bedace réznicy
podatku wg stawek ustawowych a podatku naliczonego przez organ podatkowy).

Na podstawie powyzszych wydrukéw, ustalono, ze skutki obnizenia gérnych stawek

podatkowych za 2024 r., wyniosty:

\e &
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— w podatku od nieruchomosci dla 0s6b prawnych —265.184,93 zi,

— w podatku od nieruchomosci dla 0s6b fizycznych — 182.498,01 zt.

Laczna wysokos$¢ skutkéw obnizenia gérnych stawek podatkowych za rok 2024
wynikajgca z przedstawionych wydrukéw wyniosta 447.682,94 zt i byla zgodna z danymi
ujetymi w sprawozdaniu Rb-PDP z wykonania dochodéw podatkowych na koniec 2024 r.
oraz danymi ujgtymi w sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych
J.s.t. za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2024 roku.

> Podatek rolny — w kwocie 52,91 zb. Kwota zostala ustalona na podstawie danych
uzyskanych z ewidencji przy wykorzystaniu programu Radix POGRUN+4.32.1020,
wg stanu na 31.12.2024 r. i wynikata z wprowadzonej korekty skutkéw obnizenia gornych

stawek podatku rolnego za lata 2020-2022.

Kontrolujacym przedstawiono wydruki z programu Radix:

— naliczone skutki obnizenia w 2024 r. stawek podatku rolnego podlegajacych
opodatkowaniu, a bedgcych whasnoscig podatnikéw oséb fizycznych ,,Skutki obnizenia
stawek podatku rolnego os. fizyczne za okres 2024.01.01 — 2024.12.31”,

Powyzszy wydruk przedstawia dane w szczegétowosci: rodzaj podatku, podstawa
opodatkowania, stawka podatkowa ustalona przez Rade Gminy, stawka ustawowa podatku,
kwota podatku ustawowego, kwota podatku lokalnego, skutek (dochody utracone bedace
réznicg podatku wg stawek ustawowych a podatku naliczonego przez organ podatkowy).

Na podstawie powyzszego wydruku, ustalono, ze skutki obnizenia gornych stawek
podatkowych wykazane w 2024 r., w podatku rolnym dla os6b fizycznych wyniosty 52,91 zt
i stanowily korekte za lata 2020-2022.

Laczna wysoko$¢ skutkéw obnizenia gérnych stawek podatkowych za rok 2024
wynikajaca z przedstawionych wydrukéw wyniosta 52,91 zt i byla zgodna z danymi ujetymi
w sprawozdaniu Rb-PDP z wykonania dochodéw podatkowych na koniec 2024 r. oraz danymi
ujetymi w sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych j.s.t. za okres
od poczatku roku do dnia 31.12.2024 roku.

> Podatek od srodkow transportowych — w kwocie 1.235.654,93 zL. Kwota zostala ustalona

na podstawie danych uzyskanych z ewidencji przy wykorzystaniu programu Radix
POST+2.26.73, wg stanu na 31.12.2024 r. oraz recznej korekty skutkéw obnizenia gornych
stawek podatku od srodkow transportowych za lata 2023-2024.

Kontrolujagcym przedstawiono wydruki z programu Radix przedstawiajgce:

-
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— naliczone skutki obnizenia w 2024 r. stawek podatku od srodkéw transportowych
podlegajacych opodatkowaniu, a bedacych wlasnoscig podatnikéw oséb prawnych
»»Skutki obnizenia stawek podatku od srodkéw transportowych za okres 2024.01.01 —
2024.12.31 osoby prawne”,

— naliczone skutki obnizenia w 2024 r. stawek podatku od nieruchomosci podlegajacych
opodatkowaniu, a bedacych wiasnoscia podatnikéw oséb fizycznych ,,Skutki obnizenia
stawek podatku od nieruchomosci za okres 2024.01.01 — 2024.12.31 osoby fizyczne,
Jednostki organizacyjne”.

W powyzszych wydrukach zestawiono: kategoriag podatkows (os. fizyczne/os.
prawne), podstawg, kwote podatku ustawowego, kwote podatku lokalnego, wymiar podatku
ustalony wg. stawek Rady Gminy, wymiar podatku ustawowego, skutek (dochody utracone
bedace réznicg podatku wg ustawy a podatku naliczonego).

Na podstawie powyzszych wydrukéw i ich korekty, ustalono, ze skutki obnizenia
gornych stawek podatkowych za 2024 r., wyniosly:

—  wpodatku od $rodkéw transportowych dla 0séb prawnych — 448.961,21 zl,

—  wpodatku od $rodkéw transportowych dla 0séb fizycznych — 786.693,72 zl.

Laczna wysokos¢ skutkéw obnizenia gérnych stawek podatkowych za rok 2024
wynikajaca z przedstawionych wydrukéw oraz sporzgdzonych korekt wyniosta
1.235.654,93 zt i byta zgodna z danymi ujetymi w sprawozdaniu Rb-PDP z wykonania
dochodéw podatkowych na koniec 2024 r. oraz danymi ujetymi w sprawozdaniu Rb-27S
z wykonania planu dochodéw budzetowych j.s.t. za okres od poczatku roku do dnia
31.12.2024 roku.

3.2.10.2. Skutki udzielonych ulg i zwolnien, obliczone za okres sprawozdawczy (bez ule

i zwolnien ustawowych)

W rocznym sprawozdaniu Rb-PDP z wykonania dochodéw podatkowych na koniec
roku 2024 oraz sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych Gminy
Pszcz6iki za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2024 r. wykazano skutki udzielonych ulg

i zwolnien, obliczone za okres 2024 roku (bez ulg i zwolnien ustawowych) w wysokosci:

0,00 zt.
3.2.11. Optata eksploatacyjna

Na podstawie pisemnej informacji udzielonej przez p. _ Inspektora

ds. ochrony srodowiska, ustalono, ze w 2024 roku na terenie Gminy Pszczolki nie

<
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funkcjonowaty podmioty posiadajace koncesj¢ na wydobywanie kopalin, a tym samym

nie wystepowaly podmioty zobowiazane do uiszczania optaty eksploatacyjne;.

Powyzsza informacja zostata ujeta w aktach roboczych pod pozycjq II/4, stanowigcych
Zatgcznik Nr 1 do protokotu kontrol.

3.2.12. Oplata adiacencka

W 2024 roku na terenie gminy Pszczoiki obowigzywata:

— 30% stawka oplaty adiacenckiej z tytutu wzrostu wartosci nieruchomosci potozonych na
terenie Gminy Pszczotki na skutek ich podziatu, ktéra zostata okreélona przez Radg¢ Gminy
Pszczotki w drodze Uchwaty Nr VIII/69/07 z dnia 28 czerwca 2007 r. w ttutu wzrostu
wartosci nieruchomosci w wyniku podziatu nieruchomosci,

— 50% stawka optaty adiacenckiej z tytulu wzrostu wartogci nieruchomosci potozonych
na terenie Gminy Pszczétki na skutek wybudowania urzadzen infrastruktury technicznej,
ktora zostata okreslona przez Rade Gminy Pszczétki w drodze Uchwaty X1/122/2001 z dnia
6 czerwca 2001 r. w sprawie wysokosci stawki procentowej oplaty adiacenckiej, do ktorej
zostaly wniesione 2 zmiany w tym ostatnig Uchwatg Nr XXXI11/308/10 z dnia 03 marca
2010 r. Zgodnie z wprowadzonymi zmianami, przy obliczaniu optaty adiacenckiej, réznice
migdzy wartoscia, jaka nieruchomo$é ma po wybudowaniu urzadzen infrastruktury
technicznej, a warto$cia, jaka miata przed ich wybudowaniem, pomniejsza sie o wptaty
dokonywane na podstawie uméw cywilnoprawnych tj. dla wodociggéw 860 zi,
a dla kanalizacji sanitarnej — 870 zt, gdy sieé przebiega w drodze, a gmina buduje studzienke
przyfaczeniowa na terenie nieruchomosci podigczonej w odlegtosci oko9to 1 m. od granicy
lub w miejscu technicznie uzasadnionym, lecz nie dalej niz 1 metr, natomiast 800 zt ,
gdy sie¢ przebiega w drodze lub przez nieruchomosé podtaczona, a gmina buduje studzienke
przylaczeniowa na sieci, wigczajac w nig podlaczong nieruchomosé.

Ustalono, ze w 2024 roku Wéijt Gminy Pszczotki wydal lacznie 73 decyzji
administracyjnych w sprawie ustalenia optaty adiacenckiej w tym 25 decyzji z tytutu podziatu
nieruchomosci i 48 z tytutu wybudowania urzadzen infrastruktury technicznej (budowy sieci
wodociagowej). Kontrola objeto 10 wydanych w 2024 roku decyzji, ktore ujeto w tabeli

ponizej:

P
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W wyniku kontroli ustalono, ze:

— we wszystkich wydanych decyzjach prawidlowo obliczono wysokosé oplaty adiacenckiej,

— wartos¢ nieruchomosci przed podzialem i po podziale okreslona byla na podstawie
aktualnego operatu szacunkowego,

— oplatg adiacenckg wnoszono na rachunek bankowy Gminy Pszczétki terminowo, tj. w ciagu
14 dni od uprawomocnienia si¢ decyzji, z wyjatkiem optaty adiacenckiej okreslone;j
w decyzji RIG.3134.1.2.2023.ASJ.3 z dnia 23.02.2024 r., ktdra zostata wniesiona 23 dni po
terminie. Od nieterminowej wplaty naliczono i pobrano odsetki.

Uzyskane przez Gming Pszczotki w 2024 roku dochody z tytulu wplywu oplaty
adiacenckiej w wysokosci 267.820,67 zt ujeto w rozdziale 75618 § 0490.

3.2.13. Oplata planistyczna

Na podstawie pisemnej informacji ztozonej przez p. Wiadystawa Jankowa Kierownika
Referatu Inwestycji, ustalono, ze w 2024 roku obowiazywata jedna uchwala Rady Gminy
Pszcz6tki w sprawie uchwalenia planu zagospodarowania przestrzennego, ktéra weszla w zycie
po 01.01.2020 roku. i dotyczyta zmiany zapiséw dla gminnej dziatki nr 95/27 w Rézynach,

ktora nie miata wptywu na ustalenie optaty planistycznej

W zwigzku z powyzszym Wéjt Gminy Pszczétki w 2024 roku nie wydat zadnej decyzji
administracyjnej ustalajacej jednorazowa oplate planistyczna z tytulu wzrostu wartosci

nieruchomosci na skutek uchwalenia miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego.

Informacj¢ w sprawie Uchwatl Rady Gminy dotyczacych miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego, ktére weszly w zycie od 01.01.2020 r. i obowiazywaty
w roku 2024 ujeto w aktach roboczych pod pozycjg III/S stanowiacych Zatgeznik Nr 1

do protokotu kontroli.

3.2.14. Oplaty za zajecie pasa drogowego
Gmina Pszez6tki w 2024 r. z tytutu optaty za zajecie pasa drogowego uzyskata dochody
w kwocie 236.288,21 zl, ktore ujeto w rozdziale 60016 § 0620.

Stawki optaty za zajecie pasa drogowego obowigzujace w 2024 roku zostaly okreslone
w Uchwale nr XLV1/298/21 Rady Gminy Pszczétki z dnia 10 grudnia 2021 r. w sprawie
ustalenia wysokosci stawek oplat za zajecie pasa drogowego drég gminnych, ktorych zarzqdcg
Jest Gmina Pszcz6tki (ogloszonej w Dzienniku Urzgdowym Wojewddztwa Pomorskiego z dnia

15 grudnia 2021 r. pod poz. 4926).

¥ 7
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Zgodnie z przedstawionym kontrolujacym zestawieniem wydanych decyzji
zezwalajacych na zajecie pasa drogowego drég gminnych oraz umieszczenia infrastruktury
technicznej niezwigzanej z budowsa, przebudowa, utrzymaniem i ochrong drég, Wéjt Gminy
Pszczotki w 2024 roku wydat 47 decyzji w tym: 30 na zajecie pasa drogowego w celu
prowadzenia rob6t i 17 w sprawie umieszczenie urzadzenia infrastruktury techniczne;j.

Kontrolg obj¢to 8 wydanych w 2024 roku decyzji na zajecie pasa drogowego drég
publicznych w celu prowadzenia robét o nastepujacych numerach:

RIG.6853.23.2023.BDR.5 z dnia 27.03.2024 r. RIG.6853.97.2023.BDR.3 z dnia
16.10.2024 r., RIG.6853.132.2023.BDR.3 z dnia 27.03.2024 r., RIG.6853.28.2023.BDR.3
z dnia 23.08.2024 r., R1S.6853.93.2024.BDR.5 z dnia 14.11.2024 r., RIS.6853.87.2024. BDR.3

z dnia 08.10.2024 r., R1S.6853.62.2024. BRD.3 z dnia 31 .07.2024 r., RIG.6853.97.2023.BDR .4
z dnia 21.05.2025 r.

W wyniku kontroli stwierdzono:
— przed planowanym zajeciem pasa skladano do zarzadcy drogi wniosek o wydanie
zezwolenia na zajecie pasa drogowego,
—  wniosek zawierat:
® imi¢ i nazwisko oraz adres lub nazwe i siedzibe podmiotu wystepujacego o zajecie
pasa drogowego,
= cel zajgcia pasa drogowego,
= lokalizacje i powierzchnig zajetego pasa drogowego,
= planowany okres zajgcia pasa drogowego,
— do wnioskéw zataczono wymagane dokumenty, w tym:
e plan sytuacyjny w skali 1:1000 lub 1:500, z domiarami i zakreslong lokalizacja,
° ogllny plan orientacyjny z zaznaczeniem zajmowanego odcinka pasa drogowego,
e projekt zabezpieczenia rob6t/projekt organizacji ruchu,
° decyzjg w sprawie uzgodnienia projektu budowy przylacza wodno-
kanalizacyjnego/elektrycznego w pasie drogi gminnej,
e zaswiadczenie o braku podstaw do wniesienia sprzeciwu w sprawie zamiaru wykonania
rob6t budowlanych polegajacych na budowie przylacza elektroenergetycznego,
— decyzje na zajecie pasa drogowego w celu prowadzenia robét wystawiano terminowo tj.
ciggu 30 dni od dnia ztozenia wniosku,
— decyzje zawieraly:

" nazwe i siedzibg¢ podmiotu wystepujacego o zajecie pasa drogowego,

)

! /
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= cel zajgcia pasa drogowego,
= powierzchni¢ zajmowanego pasa drogowego,
= wysokos¢ oplaty za zajecie pasa drogowego oraz sposéb jej uiszczenia,

— decyzje RIG.6853.97.2023.BDR.4 na umieszczenie pasie drogowym urzadzenia
infrastruktury  technicznej niezwigzanych z  potrzebami zarzadzania drogami
lub potrzebami ruchu drogowego, tj. budowy przylacza kablowego dla zasilenia budynku
Jjednorodzinnego, wydano w dniu 21 maja 2025 r. tj. 231 dni od ztozenia wniosku
(02.10.2024 r.),

— W wydanych decyzjach prawidlowo okreslono oplat¢ za prowadzenie robét w pasie
drogowym lub oplate za umieszczenie w pasie drogowym urzadzefi infrastruktury
technicznej,

— oplate za zajecie pasa drogowego oraz umieszczenie urzadzenia infrastruktury technicznej
wnoszono terminowo, zgodnie z ustawg o drogach publicznych tj. w terminie 14 dni

od dnia, w ktérym decyzja stata si¢ ostateczna, za wyjatkiem:

° opfaty ustalonej w Decyzji RIG.6853.97.2023.BDR.3 z dnia 16.10.2024 r., r. (ktora stata
sig ostateczna 07.11.2024 r.) w wysokosci 2,00 zt (ptatna do 21.11.2024 r.), ktéra zostata

wniesiona w dniu 10.02.2025 r. tj. 81 dni po terminie.

3.2.15. Oplata za zezwolenia na sprzedas napojow alkoholowych
W 2024 roku Gmina Pszczétki uzyskata dochody z tytutu optat za zezwolenia na sprzedaz
napojow alkoholowych, sklasyfikowane w rozdziale 75618 »Wplywy z innych optat
stanowigcych dochody jednostek samorzadu terytorialnego na podstawie ustaw” § 0480
» Wplywy z optat za wydawanie zezwolen na sprzedaz alkoholu” w wysokosci 269.053,41 zt.
Kontroli poddano prawidlowos$¢ wydawania zezwoleri na sprzedaz alkoholu na terenie

Gminy Pszczotki w 2024 roku oraz prawidlowosé naliczania oplat za ich wydanie.

Rada Gminy Pszczélki na podstawie ustawy o wychowaniu w trzezwosci
1 przeciwdziatania alkoholizmowi wydala:
— Uchwalg Nr XL/362/18 z dnia 09 sierpnia 2018 r. w sprawie ustalenia maksymalnej liczby
zezwoleh na sprzedaz napojéw alkoholowych na terenie gminy Pszczotki,
— Uchwatg Nr XL/361/18 z dnia 09 sierpnia 2018 r. w sprawie zasad usytuowania miejsc
sprzedazy i podawania napojéw alkoholowych na terenie gminy Pszczotki,
Na podstawie przedstawionych kontrolujagcym zezwolen na sprzedaz napojow
alkoholowych, ustalono, ze w 2024 roku wydano tacznie 13 zezwolen na sprzedaz napojoéw

alkohelowych, Z czego:

NX %
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Rodzaj zezwolenia Ilo$¢ zezwolen
Zezwolenia na sprzedaz i podawanie napojow alkoholowych 5
do spozycia w miejscu sprzedazy
Zezwolenia na sprzedaz i podawanie napojéw alkoholowych 6
do spozycia poza miejscem sprzedazy
Zezwolenia jednorazowe 5

Kontroli poddano wszystkie wydane w 2024 roku, zezwolenia, tj.:

> 6 zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych przeznaczonych do spozycia poza miejscem
sprzedazy o numerach: 1/A/1/24 (DZG.7340.4.2024.wz.EG.2) z dnia 13.09.2024 r., I/B/1/24
(DZG.7340.4.2024.wz.EG.3) z dnia 13.09.2024 r., 1/C/1/24 (DZG.7340.4.2024. KW .4)
z dnia 13.09.2024 r., I/A/2/24 (DZG.7340.5.2024.AM) z dnia 06.11.2024 r., I/B/2/24
(DZG.7340.5.2024.AM) z dnia 06.11.2024 r., 1/C/2/24 (DZG.7340.5.2024.AM) z dnia
06.11.2024 r.,

> 2 zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych przeznaczonych do spozycia w miejscu
sprzedazy o numerach: II/A/1/24 (DZG.7340.4.2024.KW 2) z dnia 08.05.2024 r., II/C/1/24
(DZG.7340.1.2024. KW) z dnia 16.02.2024 r.,

> 5 zezwolet na jednorazowg sprzedaz napojéw alkoholowych o numerach: III/A/1/24
(DZG.7340.2.2024. KW.3) z dnia 26.03.2024 r., I1I/C/1/24 (DZG.7340.2.2024. KW.2) z dnia
26.03.2024 r., 1I/A/1/24 (DZG.7340.3.2024KW.2) z dnia 19.04.2024 r., III/C/2/24
(DZG.7340.3.2024.KW.3) z dnia 19.04.2024 r., 11I/A/1/24 (DZG.7340.2.2.2024.wz.EG)
z dnia 28.08.2024 .

W wyniku kontroli stwierdzono, ze:
> w zakresie wydanych zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych w miejscu sprzedazy
jak i poza miejscem sprzedazy:
—  wszystkie decyzje wydane byly na podstawie pisemnego wniosku przedsigbiorcy,
— wszystkie skladane wnioski o wydanie zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych
sktadane byty prawidtowo i zawieraly wymagane informacje,
— do wnioskéw dotaczone byly wszystkie wymagane zataczniki 1
e dokument potwierdzajacy tytut prawny wnioskodawcy do lokalu stanowiagcego punkt
sprzedazy napojow alkoholowych,
o zgodg whadciciela, uzytkownika, zarzadey lub administratora budynku, jezeli punkt

sprzedazy byt zlokalizowany w budynku mieszkalnym wielorodzinnym,

AN
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° decyzja panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego, potwierdzajgca spetnienie
warunk6w sanitarnych przez punkt sprzedazy,

— Wwydanie wszystkich zezwolefi na sprzedaz napojéw alkoholowych poprzedzone byto
pozytywng opinia Gminnej Komisji Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych
w Pszczéltkach,

— zezwolenia wydawane byly na czas oznaczony, nie krotszy niz 4 lata w przypadku
sprzedazy napojow alkoholowych przeznaczonych do spozycia w miejscu sprzedazy,
aw przypadku sprzedazy napojéw alkoholowych przeznaczonych do spozycia poza
miejscem sprzedazy - nie krétszy niz 2 lata,

— oplaty za wydanie zezwolenia wnoszone byty terminowo (przed dniem wydania decyzji)
i w prawidlowej wysokosci,

> w zakresie wydanych zezwolefi jednorazowych:

- zezwolenia wydawano na podstawie pisemnego wniosku przedsigbiorcy,

— wnioski o wydanie jednorazowego zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych
zlozone zostaty prawidtowo i zawieraly wymagane informacje,

— zezwolenia wydawane byly przedsigbiorcom posiadajacym zezwolenia na sprzedaz
napojéw alkoholowych,

— zezwolenia wydawano na okres do 2 dni,

— oplaty za wydanie zezwolenia wnoszone byly terminowo (przed dniem wydania
zezwolenia),

— oplaty za wydanie zezwolen naliczane byla w prawidlowej wysokosci.

Kontroli poddano 5 wybrane punkty sprzedazy napojow alkoholowych potozonych na
terenie Gminy Pszczofki, tj.: ORLEN S.A. Stacja Paliw nr 4538 Kleszczewko, Sklep
Spozywezy MAJA Iwona Dzikowska (3.796,53 zl), Firma Handlowa ZET Zbigniew
Spiewakowski (16.498,15 zl), Bar Stoneczny Mikotajczuk Grzegorz Pszczolki (3150,00)
i Sklep Biedronka w Pszczétkach ul. Gdanska 1 (65.702,08 z1).

Ustalono, ze:

— wszyscy objeci kontrolg przedsigbiorcy prowadzacy sprzedaz napojow alkoholowych
ztozyli pisemne oswiadczenia o wartosci sprzedazy poszczeg6lnych rodzajéw napojéw
alkoholowych w prowadzonym punkcie sprzedazy w roku poprzednim (2023),

—  o$wiadczenia ztozono terminowo, tj. do dnia 31.01.2024 r.,

— oplatg za korzystanie z zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych naliczono

” w( prawidtowej wysokosci i wniesiono na konto Gminy Pszczétki terminowo.
e d
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3.2.16 Windykacja naleznosci podatkowych

Na dziefi 31 grudnia 2024 r. zalegtosci z tytutu niezaptaconych w terminie podatkéw
wynosity kwotg 1.866.455,98 zt. W 2024 roku do oséb nie wywiazujacych sie z obowiagzku
terminowego regulowania naleznosci podatkowych wystano tacznie 2405 upomnien oraz
wystawiono 873 tytutéw wykonawczych.

Wykaz naleznosci podlegajacych windykacji z tytulu poboru podatkéw w Urzedzie
Gminy w Pszczétkach, w okresie od 01.01.2024 r. do 31.12.2024 r. oraz dzialania
windykacyjne wobec 5 najwickszych dtuznikéw, wedtug poszczegélnych rodzajow podatkéw
przedstawiono w tabelach stanowigcych akta robocze pod pozycig nr 1I1/6 Zalgcznika nr 1

do niniejszego protokotu z kontroli.

3.3. Dochody z majatku.
Kontrola objeto 2024 rok.

Na podstawie rocznego sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw
budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2024
roku ustalono, ze w badanym okresie Gmina Pszczétki uzyskata dochody z majatku
sklasyfikowane w nast¢pujacych paragrafach i rozdzialach:

° § 0550 ,,Wplyw z oplat z tytulu uzytkowania wieczystego nieruchomosci” w rozdziale
70005 na kwote 90.669,70 zl,

e § 0750 ,,Wplyw z najmu i dzierzawy sktadnikéw majatkowych Skarbu Pafstwa, jednostek
samorzadu terytorialnego lub innych jednostek zaliczanych do sektora finanséw
publicznych oraz innych uméw o podobnym charakterze” w tacznej kwocie 425.876,48 zl,
w tym:

— W rozdziale 01095 na kwote 210.903,27 zt — z tytutu dzierzawy obwodéw fowieckich
oraz dzierzawy infrastruktury wodno-kanalizacyjne;j,
— wrozdziale 70005 na kwote 81.375,36 zt z tytutu dzierzawy gruntéw,
— Wwrozdziale 70007 na kwotg 85.684,33 zI — z tytutu wynajmu lokali mieszkalnych,
— wrozdziale 80101 na kwotg 20.875.00 - z tytutu wynajmu pomieszczeh w SP,
— W rozdziale 92195 na kwote 27.038,52 zI — z tytutu wynajmu $wietlicy,
o § 0870 ,Wplywy ze sprzedazy skladnikéw majatkowych” w rozdziale 75095 na kwote
14.697,95 71 — z tytutu sprzedazy sktadnikéw majatkowych (wegla, ztomu),
e § 0760 ,Wplywy z tytutu przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo

wiasnosci” w rozdziale 70005 na kwote 674,39 zt,

¥ 4
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e § 0770 ,,Wplywy z tytulu odplatnego nabycia prawa wiasnosci oraz prawa uzytkowania
wieczystego nieruchomosci” w rozdziale 70005 na kwote 54.669,55 zt.

3.3.1. Dochody ze sprzedazy majgtku

W 2024 roku w Urzg¢dzie Gminy w Pszczétkach nie obowigzywaly uregulowania

wewngtrzne w sprawie sprzedazy nieruchomosci gruntowych.

3.3.1.1. Sprzedaz nieruchomosci eruntowych w drodze przetargu lub trybie bezprzetargowym.

W 2024 roku Gmina Pszcz6tki nie dokonata zbycia nieruchomosci gruntowych, zaréwno

w drodze przetargu, jak i w trybie bezprzetargowym.

Dokonata natomiast sprzedazy 2 dzialek gruntowych oddanych w uzytkowanie wieczyste
na rzecz ich uzytkownika. Powyzsze zagadnienie zostato opisane w punkcie 3.3.2.1. Dochody

z Wtutu sprzedazy prawa uzytkowania wieczystego niniejszego protokotu kontroli.

3.3.1.2. Dochody z zamiany eruntéw

W kontrolowanym okresie (2024 r.) Gmina Pszczoiki nie dokonywata zamiany gruntéw.

3.3.1.3. Dochody ze sprzedazy lokali mieszkalnych i uzytkowych

W kontrolowanym okresie (2024 r.) Gmina Pszczétki nie dokonala sprzedazy lokali

mieszkalnych i uzytkowych.

3.3.2. Dochody z tytutu najmu lokali mieszkalnych
Rada Gminy Pszczétki w dniu 14 listopada 2023 r. podjeta Uchwale Nr LXXX1/482/23
w sprawie Wieloletniego Program gospodarowania mieszkaniowym zasobem Gminy Pszczotki
na lata 2024 -2028. Zgodnie z jej zapisami:
— zaséb mieszkaniowy Gminy Pszczotki stanowi 20 mieszkan komunalnych (w tym 1 lokal
socjalny),
— na lata 2024-2028 przeznacza si¢ do sprzedazy 3 lokale mieszkalne w Pszczétkach
(na ul. Tezewskiej 2, ul. Pomorskiej 17 i ul. Fabrycznej 6),
— wysokos¢ podstawowej stawki czynszu okresla Wojt w wydanym zarzadzeniu,
— ustalong przez Wéjta Gminy podstawowa stawka czynszu ulega podwyzszeniu o 10%
dla mieszkan:
e polozonych w budynkach o stanie technicznym dobrym (budynki zadbane
niewymagajgce remontow kapitalnych),
® korzystnie usytuowanych (na 1 lub 2 pigtrze budynku),

e polozonych w strefie centralnej (wsie: Kolnik, Pszczoétki, Rézyny, Skowarcz),

'\\‘\é«:
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— podstawowa stawka czynszu ulega obnizeniu:

® 0 10% dla mieszkan bez c.o. lub gazu,

® 0 20% z lazienka, wc, c.o0. bez gazu,

® 0 30% z azienka, wc, bez c.o. i gazu,

® 0 40% tylko z wc i fazienka,

° 0 30% tylko z instalacja wodno-kanalizacyjna,

° 0 10% dla mieszkan o ztym stanie technicznym; niekorzystnie usytuowanym (na parterze
lub poddaszu), posiadajacych ciemna kuchnie, posiadajagce wspdlne pomieszczenia
z innym lokatorem, catkowity brak nastonecznienia, widok na niekorzystne otoczenie,

— maksymalne obnizenie stawki bazowej czynszu nie moze przekroczy¢ 60% jej wartosci,

Wysokos¢ obowigzujacej w 2024 roku stawki bazowej czynszu najmu lokali
mieszkalnych wchodzacych w sklad zasobu mieszkaniowego Gminy Pszczotki zostata
okreslona przez Wéjta Gminy Pszczélki w drodze Zarzadzenia Nr 21/10 z dnia 14 kwietnia
2010 r. w sprawie zmiany zarzqdzenia Nr 39/2008 Wéjta Gminy Pszczétki z dnia 03.06.2008
roku w sprawie okreslenia stawki czynszu za lokale mieszkalne na terenie Gminy Pszczétki.
Zgodnie z powyzszym zarzadzeniem, miesieczna stawka bazowa czynszu za 1 m? powierzchni
uzytkowej lokalu mieszkalnego, wynosi 3,40 zi.

Ponadto Wéjt Gminy Pszczotki w dniu 31 grudnia 2013 roku wydat Zarzadzenie
Nr 58/13 w sprawie zmian wysokosci optat za media i wywoz nieczystosci w mieszkaniach
komunalnych na terenie Gminy Pszcz6#ki, ktore obowiagzywato do 10 lutego 2025 r., na mocy
ktérego wprowadzit
— rozliczenia optat za centralne ogrzewanie, ciepta wode uzytkowg i wywdz nieczystosci

ciektych za okres od 1 stycznia do 31 grudnia danego roku,
— zmiang wysokosci oplat wynikajacych z rozliczenia, dokonanego do 15 lutego, ktéra bedzie

obowigzywata w danym roku kalendarzowym od dnia 1 stycznia.

Ustalono, ze:
— nadziefi 31.12.2024 roku oplatg za najem lokali mieszkalnych objetych bylo 17 najemcéw,

— w2024 roku Gmina Pszczotki nie podpisywata nowych uméw najmu lokalu mieszkalnego

wchodzacego w sktad zasobu mieszkaniowego Gminy.

Kontrolag objeto prawidlowosé obcigzania w 2024 roku, miesigcznym czynszem
najemcow lokali mieszkalnych wchodzacych w sklad zasobu mieszkaniowego Gminy

Pszczotki. Kontrola objeto 6 najemcéw lokali mieszkalnych, ujetych w ewidencji ksiggowej
N
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numerami kont: 06-00003063, 06-0000308, 06-00000307, 06-00000304, 06-00000380,

06-00000063.

W trakcie kontroli stwierdzono, ze:

~

Ck;t

wysoko$¢ miesigcznego czynszu najmu lokali mieszkalnych naliczana byta wedlug stawek
okreslonych przez Wojta Gminy Pszezotki w Zarzadzeniu Nr 21/10 z dnia 14 kwietnia
2010r.,
przypisu miesigcznego czynszu najmu lokalu mieszkalnego na karcie kontowej najemcy
dokonywano lacznie z optata za media (tj. w ramach wystepowania: za centralne
ogrzewanie, ciepla wodg, odbidr nieczystosci plynnych oraz energi¢ elektryczng).
Na karcie kontowej najemcy dokonywano réwniez rozliczeh w/w oplat, wedtug
faktycznego zuzycia.

Przykladowe naliczenie i ujgcie w ewidencji ksiggowej czynszu za miesiac marzec

2024 r. wraz z optatami za media, przedstawiono w tabeli ponizej:

Numer karty  [Wysoko$¢ czynsz najmu Oplata za media Lacznia kwota Kwota
kontowej lokalu mieszkalnego (wzl) czynszu i oplat stanowiaca
najemcy wynikajacy z zawartej za media dochéd z

umowy (w zl.) (wzl) najmu
rozdz. 70005
§ 0750 (w zl.)
06-00000304 41,67 376,66 418,33 418,33
(ciepta woda, ¢.0., energia elektryczna)
06-00000380 66,97 486,59 553,56 553,56
(ciepla woda, c.0., energia elektryczna)
06-00000307 67,13 487,30 554,43 554,43
(ciepta woda, ¢.0., energia elektryczna)
06-00000308 85,95 471,30 557,25 557,25
(ciepta woda, c.0., energia elektryczna)
06-00000063 99,72 132,30 232,02 232,02
(odbidr nieczystosci ptynnych)
06-00003063 110,19 674,41 784,60 784,60
(ciepta woda, c.0., energia elektryczna)

nalezny czynszu najmu lokalu mieszkalnego wraz z opfatami za media, ujmowany by}

w rozdz. 70007 § 0750 i w catosci wykazywany jako dochéd z majatku Gminy.

W 30.03.2026 . p‘_ Podinspektor ds. budynkéw komunalnych

I inwestycji, ztozyla w tej sprawie nastepujace wyjasnienie, cyt.: ,,Oplata czynszowa

za lokale mieszkalne wchodzgce w sklad mieszkaniowego zasobu Gminy sklada sie z dwéch

zasadniczych elementow:

1. stawki bazowej czynszu, ustalonej zgodnie z obowiqzujqcymi zarzqdzeniami Wojta
Gminy. Zarzgdzenie Nr 21/10 z dnia 2010 r. w sprawie okreslenia stawki czynszu
za lokale mieszkalne na terenie Gminy,

2. oplat niezaleznych od wiasciciela (media), obejmujgcych w szczegdlnosci: oplate

za oswietlenie czesci wspélnych (klatki schodowej), oplate za gaz, oplate za wywiz
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odpaddéw komunalnych, oplatg za dostawe wody (oraz ewentualnie odprowadzenie
Sciekow).
Zasady naliczania oraz rozliczania powyzszych oplat wynikajq zaréwno z obowigzujgcych
zarzqdzen Wdjta Gminy (..), jak réwniez z zapiséw zawartych w indywidualnych umowach
najmu lokali mieszkalnych.
Zgodnie z tymi regulacjami, catkowita naleznosé obowiqzujgca najemcg stanowi sume
stawki bazowej czynszu oraz oplat za media. Po ustaleniu wysokosci naleznosci informacja
o lgcznej kwocie przekazywana jest do dziatu ksiggowosci celem jej ujecia w ewidencji
ksiggowej oraz dalszej obstugi finansowej.
Powyzszy sposéb naliczania oplat jest zgodny z obowigzujgcymi przepisami prawa, w tym
ustawg o ochronie praw lokatoréw oraz zasadami gospodarowania mieszkaniowym
zasobem gminy.”.
Powyzsze wyjasnienia zostaly ujete w aktach roboczych pod pozycjq III/7
stanowigcych Zalgcznik Nr 1 do protokotu kontroli.
— na podstawie miesigcznych wydrukéw sporzadzonych dla poszczegblnych najemcow,
w ktdrych rozgraniczone zostaly w/w oplaty, stwierdzono, ze czynsz najmu lokalu
mieszkalnego zostat naliczony w prawidtowej wysokosci, zgodnie z zawartg umowg,

—  wprzypadku nieterminowej wplaty czynszu, naliczano i pobierano odsetki ustawowe.

Dochody, uzyskane w 2024 roku przez Gming Pszczétki, z tytutu najmu lokali
mieszkalnych wchodzgcych w sktad zasobu mieszkaniowego Gminy Pszczétki ujmowane byty

w rozdziale 70007 § 0750 i wyniosty 85.684,33 zt.

3.3.3. Dochody z dzier;awy gruntéw i wynajmu lokali uzytkowych

W 2024 r. na terenie Gminy Pszczétki obowiazywaly stawki czynszu na dzierzawe
mienia komunalnego, okreslone przez Rade Gminy w Pszczétkach w drodze Uchwaly
Nr VI/44/92 z dnia 14 pazdziernika 1992 r. w sprawie ustalenia wytycznych dotyczgcych
okreslenia wysokosci czynszu za dzierzawe gruntéw stanowiqcych wlasno$é Gminy Pszczoitki,
w ktorej wskazano wysokos¢ optaty za dzierzawe gruntdw gminnych w podziale na cele
(uprawa rolna, tgki i pastwiska, sady i warzywniki, uprawa kwiatéw, hodowla zwierzat
futerkowych, na cele przemystowe i sktadowe, handlu i ustug, imprez widowiskowych
i przedsigwzigé¢ rozrywkowych). Ponadto Rada Gminy w Pszczoétkach upowaznita Zarzad
Gminy do negocjowania korzystniejszych warunkéw dotyczacych okreslenia wysokosci

stawek czynszu za dzierzawg gruntéw Gminy Pszczoétki.
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3.3.3.1. Dzierzawa eruntéw

Zasady okreslenia wysokosci czynszu dzierzawnego gruntéw gminnych zostaly
okreslone przez Rad¢ Gminy Pszczotki w w/w Uchwale Nr V1/44/92 z dnia 14 pazdziernika
1992 r,

Na podstawie pisemnej informacji sporzadzonej przez p. Anng Szymecka-Jocz Gléwnego
Inspektora ds. nieruchomosci, ustalono, ze w 2024 roku obowigzywalo 12 uméw dzierzawy
nieruchomosci gruntowych stanowiacych wlasnogé Gminy Pszczotki, w tym 7 uméw
zawartych w 2024 roku. Kontrolg objeto nastepujace umowy dzierzawy zawarte w 2024 roku
(wszystkie):

— Umowa dzierzawy RIG.6845.22.2024.AJS z dnia 29.10.2024 r. na dzierzawg dziatki
nr 339/7 o pow. 0,500 ha w miejscowosci Skowarcz,

— Umowa dzierzawy RIG.6845.21.2024.AJS z dnia 29.10.2024 r. na dzierzawe dziatki
nr 339/6 o pow. 0,500 ha w miejscowosci Skowarcz,

— Umowa dzierzawy RIG.6845.20.2024.AJS z dnia 29.10.2024 t. na dzierzawe dziatki
nr 339/5 o pow. 0,500 ha w miejscowosci Skowarcz,

— Umowa dzierzawy RIG.6845.19.2024.AJS z dnia 29.10.2024 r. na dzierzawe dziatki
nr 339/4 o pow. 0,500 ha w miejscowosci Skowarcz,

— Umowa dzierzawy RIG.6845.18.2024.AJS z dnia 29.10.2024 r. na dzierzawe dziatki
nr 157 o pow. 5,500 ha w miejscowosci Skowarcz,

— Umowa dzierzawy RIG.6845.17.2024.AJS z dnia 29.10.2024 r. na dzierzawe dziatki
nr 343 o pow. 2,460 ha w miejscowosci Skowarcz,

— Umowa dzierzawy RIG.6845.16.2024.AJS z dnia 29.10.2024 r. na dzierzawe dziatki
nr 265/47 o pow. 1,860 ha w miejscowosci Pszczétki.

Ustalono, ze:

—  wszystkie podpisane w 2024 roku umowy dzierzawy gruntéw gminnych zostaly zawarte
W trybie przetargu ustnego nieograniczonego,

= Wojt Gminy Pszczotki wydzierzawit powyzsze dziatki w oparciu 0 umocowanie zawarte
w Uchwale Nr XXV11/167/20 Rady Gminy Pszcz61ki z dnia 27 sierpnia 2020 r. w sprawie
wydzierzawienia dzialek w Skowarczu i Pszczétkach,

— przed przystapieniem do przetargu ustnego nieograniczonego na dzierzawe gruntéw
gminnych Wéjt Gminy wydat Zarzadzenie Nr 72/24 z dnia 23 sierpnia 2024 r. w sprawie
ogloszenia wykazu nieruchomosci stanowigcych wlasnosé Gminy Pszczétki polozonych
w miejscowosci Pszczotki i Skowarcz przeznaczonych do dzierzawy,
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—  wykaz gruntéw przeznaczonych do dzierzawy podano do publicznej wiadomosci poprzez
zamieszczenie w dniu 30.08.2024 r. na stronie internetowe;j Urzedu oraz tablicy ogloszen
(na okres nie krétszy niz 21 dni). Ponadto w dniu 30.08.2024 r. zostala zamieszczona
w prasie lokalnej (Rejsy Tréjmiasta) informacja o zamieszczeniu wykazu na stronie
internetowej oraz na tablicy ogloszen,

—  w ogloszonych wykazach zamieszczono nastepujace informacje:

e potozenie i numer dziatki, powierzchnie oraz nr ksiegi wieczystej,
e przeznaczenie nieruchomosci i sposéb jej zagospodarowania,

e termin zagospodarowania,

e wysokos¢ i termin wnoszenia oplaty z tytutu dzierzawy,

— Wojt Gminy Pszczotki oglosit 1 przetarg ustny nieograniczony na dzierzawe
nieruchomosci potozonych w miejscowosci Pszczotki i Skowarez, ogloszenie w dniu
27.09.2024 r. na tablicy ogtoszen UG oraz na stronie internetowej Urzedu,

— ogloszenie zawierato informacje o:

e polozeniu i numerze dziatki, powierzchni oraz nr ksiegi wieczystej,

° opisie nieruchomosci oraz terminie i sposobie jej zagospodarowania,

e informacji w sprawie obcigzen i zobowiazan spoczywajacych na nieruchomosciach,

e cenie wywolawczej,

e terminie i miejscu przetargu;

° wysokosci wadium (15% ceny wywolawczej) oraz termin jego wniesienia,

e skutkach uchylenia si¢ od zawarcia umowy dzierzawy,

o informacji dotyczacej zaliczenia wptaconego wadium na poczet czynszu
dzierzawnego,

— uczestnicy bioracy udzial w postepowaniu przetargowym wniesli wadium terminowo
i w prawidlowej wysokosci oraz ztozyli oswiadczenia o zapoznaniu si¢ z trescig projektu
umowy dzierzawy,

—  postapienie nastapito ponad ceng wywolawcza w wysokosci nie nizszej niz 1% ceny
wywolawczej,

— z przeprowadzonego przetargu sporzadzono odrebny dla kazdej dzialki protokét.
W oparciu o zapisy § 10 Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 14.09.2004 r. w sprawie
sposobu i trybu przeprowadzania przetargéw oraz rokowarn na zbycie nieruchomosci.

Protokoty podpisane zostaly przez czionkéw komisji przetargowej oraz osobg wyloniong

W przetargu,
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— W dniu 29.10.2024 r. na tablicy ogloszen wywieszona zostala Informacja o Wyniku I
Przetargu  Ustnego Nieograniczonego na dzierzawe nieruchomosci potozonych
w miejscowosciach Pszczotki i Skowarcz, w ktérej podano, zgodnie z zapisami § 12
Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 14.09.2004 r. w sprawie sposobu i trybu
przeprowadzania przetargow oraz rokowan na zbycie nieruchomosci, nastepujgce
informacje:
® date i miejsce oraz rodzaj przeprowadzonego przetargu;
® oznaczenie nieruchomosci bedacej przedmiotem przetargu wedlug  katastru
nieruchomosci i ksiggi wieczystej;
® liczbg o0séb dopuszczonych oraz oséb niedopuszczonych do uczestniczenia
W przetargu;
" ceng wywolawcza nieruchomosci oraz najwyzsza cene osiagnicta w przetargu
albo informacje o ztozonych ofertach lub o niewybraniu zadnej z ofert;
®  imig, nazwisko albo nazwg lub firme osoby ustalonej jako dzierzawca nieruchomosci.
— W dniu 29 pazdziernika 2024 r. Wéjt Gminy Pszczolki p. Maciej Urbanek dziatajgc
w imieniu Gminy Pszczétki zawarl z wszystkimi wylonionymi w konkursie osobami
umowy dzierzawy. W umowie okreslony zostal okres dzierzawy od 29.10.2024 r.
do 26.08.2025 r. (302 dni), wysoko$¢ czynszu (zgodna z oferta), informacja w sprawie
zaliczenia wptaconego wadium na poczet czynszu dzierzawnego, termin platnosci —
do dnia 15.12.2024 r.
—  okreslony w umowach czynsz dzierzawy nie byl nizszy od minimalnych stawek czynszu
dzierzawnego okreslonych przez Rade Gminy w Uchwale Nr VI/44/92 z dnia
14 pazdziernika 1992 r. w sprawie ustalenia wytycznych dotyczqcych okreslenia wysokosci
czynszu za dzierzawg gruntéw stanowigcych wlasnosé Gminy Pszczéiki,
— przypisu czynszu dzierzawy na kartach kontowych najemcéw dokonano w wysokosci
okreslonej w zawartej umowie,
— dzierzawcy odprowadzali czynsz w prawidlowej wysokosci i w terminie okreslonym

W umowie.

3.3.3.2. Najem lokali uzytkowych

Na podstawie informacji sporzadzonego przez p._ Gléwnego

Specjalistg ds. nieruchomosci, ustalono, gmina Pszcz61ki w zasobach majatkowych nie posiada

lokali uzytkowych.
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3.3.4. Dochody z tytutu oplat za zarzqd i uiytkowanie wieczyste nieruchomosci.

3.3.4.1. Dochody z tytutu oplat za zarzgd.

Na podstawie pisemnej informacji udzielonej przez p._ ustalono, ze:

— W 2024 roku Gmina Pszczétki nie oddawata w trwaty zarzad nieruchomosci gminnych,

— W 2024 roku obowigzywatly cztery decyzje podjete w 2015 roku, ustanawiajace bezplatny
trwaly zarzad w placéwkach o$wiatowych (Szkota Podstawowa w Pszczétkach, Szkota
Podstawowa w Roézynach, Szkota Podstawowa w Skowarczu i Przedszkole Gminne

w Pszczoétkach),

— Gmina Pszczétki w 2024 roku nie uzyskala dochodéw z tytutu oplaty rocznej za korzystanie
z nieruchomosci oddanych w trwaly zarzad.
Powyzsza informacj¢ ujeto w aktach roboczych pod pozycjq III/8 stanowigcych
Zalgcznik Nr 1 do protokotu kontroli.

3.3.4.2. Dochody z tytutu uzytkowania wieczystego.

Gmina Pszczétki w 2024 r. osiagneta dochody z tytutu wnoszenia opftat za uzytkowanie
wieczyste nieruchomosci w wysokosci 90.669,70 zi, ktére ujeto w rozdziale 70005 § 0550
» Wplywy z optat z tytutu uzytkowania wieczystego nieruchomosci”. Optlata pobierana byta na
podstawie 17 obowiazujacych w 2024 roku uméow.

Ustalono, ze w 2024 roku Gmina Pszczétki nie dokonala oddania w uzytkowanie
wieczyste zadnej nieruchomosci gminne;.

Kontroli poddano prawidlowo$¢ obcigzania optata roczng 5 uzytkownikéw wieczystych,
ktérych umowy uzytkowania wieczystego obowigzywaly w 2024 roku. tj. uzytkownikéw
wieczystych o numerach karty kontowej: 11-00000303, 11-00000044, 11-00000055,
11- 00000145, 11-00000291.

W trakcie kontroli stwierdzono, ze:

—  przypisu oplaty rocznej z tytutu uzytkowania wieczystego dokonywano na karcie kontowej
uzytkownikéw w prawidtowej wysokosci (na podstawie Wypowiedzenia wysokosci oplaty
rocznej z tytutu uzytkowania wieczystego nieruchomosci z dnia 27.12.2022 r.),

— oplaty wnoszone byly w prawidtowej wysokosci. W przypadku nieterminowych wplat
(dot. uzytkownika wieczystego o numerze karty kontowej: 11-00000303 i 11-00000291)

prawidtowo naliczano i pobierano odsetki ustawowe.

\
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3.3.5.Dochody z tytutu przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego przystugujgcego

osobom fizycznym w prawa wlasnosci

W 2024 roku Gmina Pszczotki nie dokonata przeksztalcenia prawa uzytkowania
wieczystego przystugujacego osobom fizycznym w prawa wlasnosci. Wplywy z tytutu
przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci ujete w rozdziale 70005
§ 0760 na kwote 674,39 zl, stanowity wptywy oplaty z tytulu przeksztalcenia z mocy prawa
uzytkowania wieczystego gruntéw pod mieszkaniami i domami w prawo wlasnos¢, roztozonej

na raty (fj. oplaty od mieszkancow, ktérzy nie skorzystali z jednorazowej zaplaty

za przeksztatcenie gruntow).

Ustalono natomiast, ze Gmina Pszczélki w 2024 roku dokonata sprzedazy
nieruchomosci gruntowej oddanej w uzytkowanie wieczyste. Wplywy z tytutu odptatnego

nabycia prawa wiasnosci w kwocie 54.669,55 zt ujeto w rozdziale 70005 § 0770.

3.3.5.1. Dochody z tytutu sprzedazy prawa uzytkowania wieczystego

W 2024 roku w Urzgdzie Gminy w Pszczétkach nie obowigzywaly uregulowania
wewngtrzne w sprawie sprzedazy nieruchomosci gruntowych Gminy oddanych w uzytkowanie
wieczyste. Grunty gminne oddane w wieczyste uzytkowanie sprzedawane byly w oparciu

0 zapisy ustawy o gospodarce nieruchomogciami.

Ustalono, ze w kontrolowanym okresie (2024 r.) Gmina Pszcz6lki dokonata
przeksztatcenia (sprzedazy) prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci dwodch

nieruchomosci gruntowych, ktére przedstawiono w tabeli ponizej:

Nr 787/7 w Pszczétkach Nr 788/2 w Pszczotkach

o pow. 0,0389 ha (R-VI) o pow. 0,0800 ha (R-VI)
Dzialka (grunty rolne niezabudowane — brak (grunty rolne niezabudowane — brak

miejscowego planu zagospodarowania miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego) przestrzennego)
Wmoself u?ytkowmka \Yleczystego.o 12.01.2023 r.
sprzedaz nieruchomosci gruntowej
okres uzytkowania do dnia 26.06.2094 r. do dnia 26.06.2094 r.
Tryb sprzedazy w trybie bezprzetargowym
ZaodaRady Grilay na sotzadat Uchwata Nr X1/430/23 Rady Gminy Pszczétki z dnia 09 marca 2023 r.
g y y P w sprawie sprzedazy dziatek nr 787/7 i 788/2 w Pszczétkach
z dnia 20 lipca 2023 r.

Operat szacunkowy

wartos¢ prawa uzytkowania wieczystego: 54.699,55 zi/ wartosé prawa wlasnosci: 92.302,00 zt

Zarzadzenie Nr 92/23 Wojta Gminy Pszczotki z dnia 31 pazdziernika 2023 r. w sprawie
ogloszenia wykazu nieruchomosci stanowigcych wiasnosé Gminy Pszczotki polozonych na terenie
gminy Pszczotki przeznaczonych do sprzedazy
WyKaz nieruchomosci

k dano do publi j wiadomodci i iu wdniu 17.11.2023 .
przeznaczonych do sprzedazy Wykaz podano do publicznej wiadomosci poprzez zamieszczeniu w dniu r

—  natablicy ogloszen UG,

- stronie internetowej Urzedu i BIP.

= zamieszezeniu informacji w prasie o zasiggu lokalnym (Rejsy Tréjmiasta) o w/w
opcjach udostepnienie wykazu

Protokél uzgodnien z dnia 04.01.2024 r.
Cena nabycia prawa wlasnosci 54.669,55 7t

e 4
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Wycena nieruchomosci gruntowe;j -
sprzedawane;j jej uzytkownikowi
wieczystemu na podstawie art. 69 ust. 1
i 2 ustawy o gospodarce
nieruchomosciami

rowna lub wyzsza od kwoty 5.5381,20 zt
(92.302,00 zt x 3% x 20)

AKkt notarialny Rep A nr 1558/2024

z dnia 06.02.2024 .
Cena sprzedazy/Data zaplaty 54.669,55 zt /
(do dnia zawarcia aktu notarialnego) w dniu 05.02.2024 r. (terminowo)

Osoba dzialajaca w imieniu gminy

S i p. Maciej Urbanek W6jt Gminy Pszczotki
podczas zawierania umowy

W trakcie kontroli ustalono, ze:

— Wwszezgeie postgpowania w sprawie sprzedazy nieruchomosci gruntowych oddanych
W uzytkowanie wieczyste nastapito na podstawie ztozonego wniosku przez uzytkownika
wieczystego,

— prawidlowo sporzadzono i podano do publicznej wiadomosci wykaz nieruchomoéci
przeznaczonych do sprzedazy,

— sprzedazy nieruchomosci gruntowych oddanych w uzytkowanie wieczyste dokonano
na rzecz uzytkownika wieczystego, w trybie bezprzetargowym, na podstawie art. 37 ust. 2
pkt 5 ustawy o gospodarce nieruchomos$ciami,

—  ceng sprzedaZy nieruchomosci gruntowych oddanych w uzytkowanie wieczyste ustalono
prawidlowo, zgodnie z zapisami art. 69 ustawy o gospodarce nieruchomosciami,

—  Wojt Gminy Pszczotki dokonywal sprzedazy nieruchomosci gruntowych stanowigcych
majatek Gminy na rzecz ich uzytkownikéw wieczystych w oparciu 0 umocowanie zawarte
w Uchwale Nr LX1/430/23 Rady Gminy Pszczétki z dnia 09 marca 2023 r. w sprawie
sprzedazy dziatek nr 787/ i 788/2 w Pszczétkach,

— umowg sprzedazy zawarto w formie aktu notarialnego podpisanego przez Wojta Gminy,

— ustalong w akcie notarialnym ceng nieruchomosci wniesiono na rachunek bankowy Urzedu

Gminy terminowo (przed zawarciem aktu notarialnego) oraz w prawidtowej wysokosci.
3.3.6. Windykacja dochodéw z majgtku

Wykaz naleznosci z tytutu dochodéw z majatku podlegajacych windykacji w roku 2024
sporzadzony na podstawie danych wg. stanu na dziefi 31.12.2024 r. przez Referat Finansowy

Urzgdu Gminy w Pszczétkach, przedstawiono w tabeli ponizej:

Stan
Rodzaj B Liczba A g Stan zaleglo$ci Liczba 5 o
naleznogei | ZAleglosel |, nikow Efzypisiodpis Welaty | 31122024 r. | diuznikow | YV iRdYKacja
01.01.2024 r.,

SRrzedar 0,00 0 54.699,55 /0,00 54.699,55 0,00 0 -
gruntéw
Sprzccad’ = 16,06 0 0 0 0,00 0 :
nieruchomosci

s 4
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Dzierzawa 203,85 4 22.158,99/0,00 22.282,05 28,05 3 2
gruntéw

Uzytkowanie 152.755,10 /

e 19.982,55 8 56.741.94 90.669,70 22.949,55 5 11
Trwaly zarzad - - - - &

Najemlokali: | g3 570 g¢ 9 89.336,74/17.970,88 | 85.684,33 | 81.588,01 9 36
mieszkalnych

Najem lokali

ML oych 5,09 2 28.896,13/0,00 58.880,02 191,91 2 <

*laczna ilos¢ wystawionych upomnien i tytuléw wykonawczych

Wykaz naleznosci gminnych z tytutu dochodéw z majatku wg stanu na dzien
31.12.2024 r. oraz dziatania windykacyjne wobec dhuznikéw sporzadzony przez Referat
Finansowy Urzedu Gminy w Pszczétkach ujeto w aktach roboczych kontroli pod pozycjq I11/9

stanowigcych Zalgcznik nr 1 do niniejszego protokotu kontroli.

3.4. Inne dochody
Kontrolg objeto 2024 rok.

3.4.1. Spadki, zapisy, darowizny.

W 2024 roku Gmina Pszczotki uzyskata dochéd z tytutu wptywu darowizn pienieznych
w facznej wysokosci 249.500,00 z1, z czego:

— wramach rozdz. 75095 § 0960 w kwocie 18.400,00 z1,
— wramach rozdz. 92105 § 0960 w kwocie 31.100,00 zt,
— wramach rozdz. 92120 § 0960 w kwocie 200.000,00 zi.

Powyzsze dochody stanowily darowizny i zapisy przekazane Gminie Pszczolki
na podstawie nast¢pujacych umow:
> Umowy Darowizny zawartej w dniu 22 pazdziernika 2024 roku z p. Parafig
Rzymskokatolickg p.w. Sw. Wawrzyfica w Rézynach na przekazanie darowizny na rzecz
Gminy Pszczétki w wysokosci 19.100,00 zt z przeznaczeniem na realizacj¢ zadan
wiasnych gminy z zakresu kultury.
Dotacja zostata wykorzystana w catosci na organizacje koncertu podczas Dozynek
Wojewodzkich — Pomorskiego Swieta Plonéw — Swieta Miodu Pszczétkowskiego w dniu
14.09.2025 r. (dow. ksiggowy nr 642/3 —2025 r.),

> Umowy Darowizny zawartej w dniu 20 maja 2024 roku z p._

zamieszkalym w Pszczotkach na przekazanie darowizny na rzecz Gminy Pszczétki

N o

Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdarisku — Protokdl z kontroli kompleksowa Gminy Pszczdtki

5



84

w wysokosci 18.400,00 zt z przeznaczeniem na rozbudowe sieci kanalizacji sanitarnej
w Gminie Pszczdtki.

Dotacja zostata wykorzystana w catosci na pokrycie czgsci kosztéw rozbudowy sieci
wodno-kanalizacyjnej na terenie gminy Pszczéiki (zaprojektowanie i budowa kanalizacji
na terenie gminy Skowarcz: ul. Lakowa, ul. Rumiankowa, ul. Migtowa, ul. Turkusowa,
ul. Ziotowa, ul. Swietlikowa i ul. Bursztynowa) - (dow. ksiggowy nr 200/1 — 2025 r.),

> 6 umo6w zawartych na przekazanie darowizny na rzecz Gminy Pszcz6iki z przeznaczeniem
na dziafalnos¢ kulturalna, tj.:

— Umowy Darowizny zawartej w dniu 10 lipca 2024 roku z firma MARK DATA
PROTECTION Marek Czechowski z siedziba w Kleszczewku, na przekazanie
darowizny w wysokosci 2.000,00 zi,

— Umowy Darowizny zawartej w dniu 23 lipca 2024 roku z Firma Handlowa ZET
z siedzibg w Pszczotkach, na przekazanie darowizny w wysokosci 2.000,00 zt,

— Umowy Darowizny zawartej w dniu 26 lipca 2024 roku z Bankiem Spétdzielczym
w Pszczotkach, na przekazanie darowizny w wysokosci 3.000,00 z1,

— Umowy Darowizny zawartej w dniu 05 sierpnia 2024 roku z firma MALEKS
Lakiernia Proszkowa Marek i Anna Aleksandrowicz z siedziba w Pszczétkach,
na przekazanie darowizny w wysokosci 1.500,00 zt,

— Umowy Darowizny zawartej w dniu 26 lipca 2024 roku z firma Piotr Prazuch
INTEK-TECH Technika Instalacji z siedziba w Skowarczu, na przekazanie
darowizny w wysokosci 1.500,00 zl,

— Umowy Darowizny zawartej w dniu 05 sierpnia 2024 roku z firma GREGOR SA
z siedzibg w Pszczotkach, na przekazanie darowizny w wysokosci 2.000,00 zt,

Powyzsze dotacje zostaly wykorzystane w calosci na pokrycie czesci kosztow
organizacji koncertu Mai Hyzy podczas wydarzenie kulturalnego pn.: Swieta Miodu
Pszczotkowskiego w dniu 31.08.2024 r. (dow. ksiggowy nr 677/8 — 2024 r.)

> Umowy nr 7/KNZ/2023 zawartej w dniu 25 wrzesnia 2023 roku z Fundacja Most the Most
z siedzibg w Warszawie na wyptate Gminie Pszcz6tki grantu w konkursie ,,Nasz Zabytek”
na rewaloryzacj¢ obiektu — Dawna Szkota w Kolniku, ktéra jest nieruchomoscia wpisana
do rejestru zabytkéw - i dostosowanie do docelowego sposobu uzytkowania, zgodnie
z pomystem zgloszonym przez lokalng spoleczno$é w ramach Konkursu. Do powyzszej
umowy zostaly podpisane 2 zmiany: Aneks nr 1 w dniu 18.07.2024 r. i Aneks nr 2 w dniu
10.12.2025 r. Zgodnie z umowa Fundacja Most the Most przekaze Gminie Pszcz6tki kwote

. \
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w wysokosci 1.000.0000,00 zt, w podziele na 2 transze: I transza w wysokosci 200.000,00
zt w terminie 5 dni od podpisania Aneksu nr 1, II transza w terminie 5 dni po zakonczeniu
i prawidlowym rozliczeniu inwestycji (ktéra nalezy zrealizowa¢ do 30.11.2025 r.).
Otrzymane w 2024 roku $rodki (ktére wplynely w dniu 31.07.2024 r. tj. 8 dni
po terminie) w wysokosci 200.000,00 zt, zostaty wykorzystane w calosci na czesciowe
pokrycie kosztéw realizacji zadania pn. ,,Przebudowa i rozbudowa budynku dawnej szkoty

w Kolniku” (dow. Ksiggowy nr 882/5).

Ustalono, ze:

— Powyzsze umowy darowizny zostaly podpisane przez Woéjta Gminy Pszczétki
lub Sekretarza Gminy p. Olge Laskowskg dziatajaca z up. Wjta,

— okreslone w umowach kwoty darowizny/grantu zostaly przelane na konto bankowe Gminy
Pszczotki terminowo, za wyjatkiem grantu przekazanego przez Fundacja Most the Most
z siedzibg w Warszawie, ktora wplyneta na konto Gminy z 8 dniowym opdznieniem,

- przekazane darowizny/granty zostaly wykorzystane zgodnie z przeznaczeniem tj.

na realizacj¢ zadan wlasnych gminy oraz przebudowe i rozbudowe budynku dawnej szkoly

w Kolniku.

3.4.2. Dochody 7 kar pienigznych.
Ustalono, ze w 2024 r. Gmina Pszczétki nie uzyskala wplywow z tytutu grzywien,

mandatow i innych kar pienigznych (§ 0570 i § 0580).

3.5. Wydatki biezgce.

Kontrolg objeto wykonanie planu wydatkéw w rozdziatach i paragrafach realizowanych
przez Urzad Gminy w Pszczélkach w 2024 roku. Prawidlowosé wykonania wydatkéw
pod wzgledem zgodnosci z planami finansowymi sprawdzono w oparciu o ewidencje
analityczng do konta 130 ,Rachunek biezacy jednostki”. Sprawdzeniem objeto wszystkie
rozdzialy i paragrafy przy pomocy programu ACL.

W wyniku kontroli nie stwierdzono przekroczenia planu wydatkow.

3.5.1. Wydatki z tytutu wynagrodzer i pochodnych od wynagrodzer
Kontrolg objeto 2024 rok.
W kontrolowanym okresie regulacje dotyczace wynagradzania pracownikéw Urzedu

zawarte zostaly w:

\
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— Zarzadzeniu Nr 113/23 Wéjta Gminy Pszczétki z dnia 15 grudnia 2023 r. w sprawie
ustalenia Regulaminu Wynagradzania Pracownikéw Urzedu Gminy w Pszczétkach, ktory
obowiagzywat do dnia 30 czerwca 2024 r.,

— Zarzgdzeniu Nr 53/24 Wéjta Gminy Pszcz6tki z dnia 18 czerwea 2024 r. w sprawie ustalenia
Regulaminu  Wynagradzania Pracownikéw Urzedu Gminy w Pszczétkach, ktéry
obowigzywat od dnia 01 lipca 2024 r.,

W powyzszych Regulaminach wynagradzania pracownikéw okreslono m.in.:

— wskazania pracownikéw, ktérych obejmuja postanowienia Regulaminu, tj. pracownicy
urzgdu zatrudnieni na podstawie umowy o prace oraz na podstawie powotania, co narusza
postanowienia art. 39 ust. 1 ustawy o pracownikach samorzagdowych,

— Wymagania kwalifikacyjne pracownikéw — zgodnie z obowigzujacym rozporzadzeniem
Rady Ministréw w sprawie zasad wynagradzania pracownikéw samorzgdowych,

—  szczegOtowe warunki wynagradzania, w tym:

¢ minimalny poziom wynagrodzenia zasadniczego pracownikéw zatrudnionych
w Urzgdzie na podstawie umowy o prace, ktéry byt niezgodny z obowigzujacym w
tym okresie rozporzadzeniem Rady Ministréw w sprawie zasad wynagradzania
pracownikéw samorzqdowych, z dnia 21 pazdziernika 2024 r. (Dz.U. z 2024 r.

p0z.1638) z pozniejszymi zmianami — tj. na dzier od 01.08.2024 r.
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W przepisach wewngtrznych obowigzujacych w Gminie Pszczétki w okresie
od 1 sierpnia 2024 r., przewidziane wynagrodzenie:

° minimalne dla kategorii zaszeregowania od I do XVI, bylo nizsze
od minimalnych stawek wynagrodzenia zasadniczego dla pracownikéw
samorzadowych okreslonych rozporzadzeniem Rady Ministréw,

° maksymalne dla kategorii zaszeregowania od I do II, bylo nizsze
od minimalnych stawek wynagrodzenia zasadniczego dla pracownikéw
samorzadowych okreslonych rozporzadzeniem Rady Ministrow,

= warunki i sposob przyznawania dodatku funkeyjnego i specjalnego,
—  informacje o dodatku za wieloletnig prace i nagrodach jubileuszowych,
—  warunki przyznawania i spos6b wyplacania nagréd uznaniowych,

—  spos6b i termin wyplaty wynagrodzen i pozostatych naleznosci pracowniczych.

W badanym okresie osobg odpowiedzialng za prawidtowe prowadzenie spraw kadrowych
pracownikéw Urzedu Gminy w Pszczétkach oraz prawidiowe sporzadzanie list ptac, byla

p._ zatrudniona na stanowisku Gtéwnego Specjalisty ds. kadr i ptac.

W Urzgdzie Gminy w Pszczotkach na dzien 31 grudnia 2024 r. zatrudnionych byto

51 pracownikéw Urzedy, co stanowito 51,25 etatu.

Wynagrodzenia osobowe pracownikéw

Kontrolg objgto akta osobowe, kartoteki wynagrodzen oraz wybrane listy ptac (za m-c
wrzesief i grudzien 2024 r.) pracownikéw Urzedu Gminy w Pszczétkach, tj.: Wojta Gminy,
Z- cy Wojta, Sekretarza Gminy, Skarbnika Gminy oraz 6 wybranych z listy 0séb zatrudnionych
W jednostce na dzien 31.12.2024 r. tj.: Kierownika referatu inwestycji, Starszego Inspektora
ds. ksiggowosci budzetowej, Inspektora ds. organizacyjno-administracyjnych, Podinspektora
ds. zaméwien publicznych (od VIII 2024 r. Inspektora ds. zaméwien publicznych oraz bhp
ip.poz.), pomocy administracyjnej ds. kancelaryjno-technicznych (od VII 2024 r.
podinspektora), sprzataczki-woznej. Lacznie kontrola objeto 10 pracownikéow (z 51
zatrudnionych).

Sprawdzeniu poddano zgodnos¢ przyznanych i wyptaconych wynagrodzen, w tym:
wysokos¢ wynagrodzenia zasadniczego, dodatku funkcyjnego, dodatku specjalnego oraz

dodatku za wieloletnig prace, z obowigzujacymi przepisami.
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W wyniku kontroli ustalono, co nastepuje:

T\ \
v
o

Pan Maciej Urbanek zostal wybrany na Wéjta Gminy Pszczétki w drodze wyboréw
bezposrednich, ktére odbyly sie w dniu 07 kwietnia 2024 r.,

Skarbnika Gminy powotata Rada Gminy Pszczélki (akt powolania zostat wskazany
w pkt 1.2. Kierownictwo jednostki niniejszego protokotu kontroli),

Zastgpcg Wojta powotat Wojt Gminy Pszczélki (akt powotania zostat wskazany w pkt 1.2.
Kierownictwo jednostki niniejszego protokotu kontroli),

z pozostatymi pracownikami Urzedu objetymi kontrola zawarto umowe o prace,
pracownicy  posiadali ~wymagania  kwalifikacyjne  do wykonywania  pracy
na poszczegdlnych stanowiskach,

wynagrodzenia zasadnicze miesigczne nie przekraczaly maksymalnych stawek
przewidzianych w wewnetrznych uregulowaniach Urzedu Gminy i nie byly nizsze niz
minimalny miesigczny poziom wynagrodzenia zasadniczego przewidziany przez
ustawodawce dla pracownikéw samorzadowych zatrudnionych na podstawie umowy

0 pracg, za wyjatkiem wynagrodzenia zasadniczego p._Podinspektora ds.
organizacyjno-administracyjnych i obstugi RG,

Ustalono, ze p._, od 01.07.2024 r. (od dnia awansu ze stanowiska
pomocy administracyjnej na podinspektora) do korica roku 2024, pobierata wynagrodzenie
zasadnicze w wysokosci 5.500,00 z1, tj. nizsze o 100,00 zt od minimalnego wynagrodzenia
dla XVII grupy zaszeregowania przewidzianego w obowiazujacym od 01 lipca 2024 roku
Regulaminu wynagradzania pracownikéw samorzgdowych Urzedu Gminy Pszczotki
wprowadzonym Zarzqdzeniem Nr 53/24 Wojta Gminy Pszczétki z dnia 18 czerwea 2024 r.

Zarzgdzeniem Nr 53/24 Wojta Gminy Pszczétki z dnia 18 czerwea 2024 r. w sprawie
ustalenia Regulaminu Wynagradzania Pracownikéw Urzedu Gminy w Pszczétkach oraz
wyjasnienie w tej sprawie zlozone przez p. _ ujeto w aktach roboczych
pod pozycjq 111710 stanowiacych Zatgcznik Nr 1 do protokotu kontroli
wynagrodzenia ujgte na listach wyptat byly zgodne z wynagrodzeniami ustalonymi
w umowach,
dodatek za wieloletnig pracg byt przyznany prawidtowo,
dodatek funkcyjny i dodatek specjalny byt przyznany prawidtowo, zgodnie z przepisami
i uregulowaniami wewnetrznymi Urzedu Gminy oraz rozporzadzeniem Rady Ministrow

w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzqdowych,
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miesigczne wynagrodzenie Wéjta Gminy Pszczéiki nie przekraczato wysokosci okreslonej
w art. 37 ust. 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych, tj.:
11,2-krotnosci kwoty bazowej okreslonej w ustawie budzetowej dla 0séb zajmujacych
stanowiska pafistwowe na podstawie przepiséw ustawy z dnia 23 grudnia 1999 roku
o ksztaltowaniu wynagrodzen w panstwowej sferze budzetowej oraz o zmianie niektérych
ustaw (tekst jednolity: Dz. U. z 2024 r. poz. 1356), oraz nie bylo nizsze niz wynagrodzenie
okre§lone w art. 37 ust. 4 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach
samorzadowych,
wynagrodzenie zasadnicze oraz dodatek funkcyjny, dodatek za wystuge lat i dodatek
specjalny Woéjta Gminy Pszczotki ustalita Rada Gminy Pszczotki w drodze Uchwaty
Nr11/10/2024 z dnia 22 maja 2024 r. w sprawie wynagrodzenia Wojta Gminy Pszczotki
(wynagrodzenie zasadnicze w kwocie 9.800,00 zt, dodatek funkcyjny w kwocie 3.000,00
zk, dodatek specjalny w wysokosci 30% tacznego wynagrodzenia zasadniczego i dodatku
funkcyjnego w kwocie 3.840,00 zt oraz dodatek za wieloletnig prace w wysokosci 6%
wynagrodzenia zasadniczego, tj. w kwocie odpowiednio 588,00 zt). Uchwata weszla
w zycie z dniem podjecia i miata zastosowanie do wynagrodzenia naleznego od 7 maja
2024 .,
w kontrolowanym okresie czynno$ci z zakresu prawa pracy wobec Woéjta Gminy
(z wytaczeniem czynnosci zwigzanych z nawiazaniem. i rozwigzaniem stosunku pracy
oraz ustalaniem wynagrodzenia tj. zgodnie z art. 8 ust. 2 ustawy o pracownikach
samorzgdowych) wykonywali:
® Zastgpca Wéjta Gminy p. Piotr Chajewski na podstawie zapisu § 8 ust. 3 Regulaminu
Organizacyjnego Urzgdu Gminy w Pszczétkach opisanego w pkt 1.3.2. Regulamin
Organizacyjny Urzedu niniejszego protokotu kontroli,
® Sekretarz Gminy p. Olga Laskowska na podstawie na podstawie zapisu § 9 ust. 3 w/w
Regulaminu Organizacyjnego Urzg¢du Gminy w Pszczétkach,
na podstawie pisemnej informacji sporzadzonej przez p. Anng Zurek Gtéwnego Specjalisty
ds. kadr i ptac, ustalono, ze:
= Woéjt Gminy Pszczétki p. Maciej Urbanek na dzien 31.12.2024 r. posiadat 3 dni i 3
godziny urlopu wypoczynkowego,
= Z-ca Wéjta Gminy p. Piotr Chajewski na dzien 31.12.2024 r. posiadat 13 dni i 7 godzin
urlopu wypoczynkowego,

= Skarbnik Gminy p. Monika Grala-Wierzba na dzien 31.12.2024 r. posiadata 37 dni i 2
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godziny urlopu wypoczynkowego,
® Sekretarz Gminy p. Olga Laskowska na dzien 31.12.2024 r. posiadata 33 dni urlopu
wypoczynkowego,
— W 2024 roku wyplacono ekwiwalenty pieniezne z tytutu niewykorzystanego urlopu
wypoczynkowego 3 pracownikom Urzedu (w tym: 1 pracownikowi odchodzacemu
na emeryturg, 1 pracownikowi zwalniajagcemu si¢ za porozumieniem stron i 1

pracownikowi z tytutu wygasnigcia umowy o prace) w tacznej kwocie 3.930,86 zt.

Zestawienie wyplaconych pracownikom Urzedu Gminy w Pszczélkach ekwiwalentow
pieni¢znych z tytutu niewykorzystanych urlopéw wypoczynkowych oraz informacj¢ w sprawie
stanu niewykorzystanych urlopéw wypoczynkowych na dzien 31.12.2024 r., kierownictwa
Urzgdu ujgto w aktach roboczych pod pozycjg III/11 stanowiacych Zalgeznik nr 1 do protokotu

kontroli.

3.5.2. Dodatkowe wynagrodzenie roczne pracownikow

Dodatkowe wynagrodzenie roczne nalezne za 2024 r., a wyptacone pracownikom Urzedu
Gminy w Pszczétkach w 2025 roku, wyniosto tacznie 439.049,66 zt. Poniesione wydatki
sklasyfikowano w rozdziale 75023 ,,Urzqd Gminy” § 4040 i 90002 ,»Gospodarka odpadami”
§ 4040 ,,Dodatkowe wynagrodzenie roczne”.

Kontrolg obj¢to dodatkowe wynagrodzenie roczne wyptacone pracownikom Urzegdu
objetych badaniem w pkt 3.5.1. ,,Wynagrodzenia osobowe pracownikéw” - facznie 10
pracownikom. Kontrolg¢ prawidtowosci naliczania przeprowadzono w oparciu o karty
wynagrodzen i list¢ wyptaty dodatkowego wynagrodzenia.

Ustalono, ze:
— przy naliczaniu dodatkowego wynagrodzenia rocznego za 2024 rok przyjmowano
podstawe, pomniejszang:
e 0 wynagrodzenie wyplacone za nieobecnosci zwigzane ze sprawowaniem opieki nad
dzieckiem,
e 0 wynagrodzenie wyptacane za nieobecnosci zwigzane z urlopem okoliczno$ciowym,
e 0 wynagrodzenie wyplacane za nieobecnosci zwigzane z urlopem szkoleniowym,
0 wynagrodzenie wyplacane za nieobecnosci zwiazane z przebywaniem na zwolnieniu
lekarskim,
e 0 wynagrodzenie wyptacane za udzielony dzien wolny w zwigzku z pracami czlonka

obwodowej komisji wyborczej,

—  Wwynagrodzenie roczne naliczono i wyplacono w prawidtowej wysokosci,
Ngu
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— wyplaty wynagrodzenia dokonano w dniu 27 stycznia 2025 roku na podstawie listy plac:
Nr 1 ,,Obstuga gospodarcza UG 75023 — 1-sza dodatkowa styczen/2025”, Nr 2
»~Pracownicy administracji UG 75023 — 1-sza dodatkowa styczef/2025” sporzadzonej
w dniu 27.01.2025 1.,

— lista plac zostata podpisane przez osobe sporzadzajacy i sprawdzajaca oraz zatwierdzona
do wyptaty przez Wéjta Gminy p. Macieja Urbanka i Skarbnika Gminy p. Monike Grala-
Wierzbe.

3.5.3. Nagrody

3.5.3.1. Nagrody uznaniowe

Zasady tworzenia funduszu nagrdd, a takze zasady przyznawania nagréd uznaniowych
z funduszu, zostaly okreslone §7 Regulaminu Wynagradzania Pracownikéw Samorzqdowych

Urzedu Gminy w Pszczétkach.

Ustalono, ze w 2024 roku pracownikom Urzedu Gminy w Pszczélkach, zgodnie z art. 39
ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych przyznano
i wyptacono 56 nagrod uznaniowych na taczng kwote 115.220,00 zt brutto, z czego:

- 41 nagrdd na faczng kwote 105.470,00 zt wyptaconych pracownikom UG w oparciu o zapisy
§ 7 ust. 3 i 4 Regulaminu wynagradzania pracownikéw oraz Skarbnikowi Gminy, w oparciu
o zapisy art. 36 ust. 6 ustawy o pracownikach samorzgdowych. Nagrody zostaly wyptacone
W dniu 19 grudnia 2024 r. na podstawie list plac: ,,Pracownicy administracyjni UG 75023
Nr 64 3-ca Dodatkowa Grudzier/2024” z dnia 19 grudnia 2024 r.,

- 2 nagrody w lacznej kwocie 3.000,00 zI wyptacone pracownikom samorzadowym
zatrudnionym w UG w oparciu 0 umowg o prace, w oparciu o zapisy § 7 ust. 31 4
Regulaminu wynagradzania pracownikéw — wyptacona w dniu 28 listopada 2024 r.
na podstawie list plac: ,Pracownicy administracyini UG 75023 Nr 56 Gléwna
Listopad/2024” z dnia 28.11.2024 r.,

- 1 nagroda w kwocie 400,00 zt wyplacona pracownikowi samorzadowemu zatrudnionym
wUG w oparciu 0 umowe o pracg, w oparciu o zapisy § 7 ust. 3 i 4 Regulaminu
wynagradzania pracownikéw —wyptacona w dniu 28 czerwcu 2024 r. na podstawie list ptac:
wPracownicy administracyjni UG 75023 Nr 26 Gléwna Czerwiec/2024” 7z dnia
28.06.2024 r.,

- 1 nagroda w kwocie 400,00 zt wyptacona pracownikowi samorzadowemu zatrudnionym
w UG w oparciu 0 umowe o pracg, w oparciu o zapisy § 7 ust. 3 i 4 Regulaminu
wynagradzania pracownikéw — wyptacona w dniu 26 kwietnia 2024 r. na podstawie list ptac:

Ry L
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»Pracownicy administracyjni UG 75023 Nr 18 Gléwna Kwiecier/2024” z dnia
26.04.2024 r.,

- 10 nagréd w tacznej kwocie 5.950,00 zI wyplaconych pracownikom UG zatrudnionym
W oparciu 0 umowe o prace, W oparciu o zapisy § 7 ust. 3 i 4 Regulaminu wynagradzania
pracownikéw — wyptacone w dniu 19 kwietnia 2024 r. na podstawie list ptac: »Pracownicy
administracyjni UG 75109/4010/ Nr 15 1-sz dodatkowa Kwiecier/2024” z dnia 19 kwietnia
2024 r.,

- 1 nagroda w kwocie 400,00 zt wyptacona pracownikowi samorzadowemu zatrudnionym
w UG w oparciu o umoweg o pracg, w oparciu o zapisy § 7 ust. 3 i 4 Regulaminu
wynagradzania pracownikéw — wyplacona w dniu 28 lutego 2024 r. na podstawie list ptac:

»Pracownicy administracyjni UG 75023 Nr 7 Gtéwna Luty/2024” z dnia 28.02.2024 .

Ustalono, ze:

— nagrody uznaniowe wyptacano pracownikom samorzadowym zatrudnionym w UG
W Oparciu 0 umowg o pracg, W oparciu o zapisy § 7 ust. 3 i 4 Regulaminu wynagradzania
pracownikow,

— nagrody uznaniowe wyplacane pracownikowi UG, z ktérym nawiazano stosunek pracy
w trybie powolania, w oparciu o zapisy art. 36 ust. 6 wustawy o pracownikach
samorzgdowych,

— lista plac zostala podpisana przez osobe sporzadzajaca, sprawdzajaca i zatwierdzone

do wyplaty przez Sekretarza Gminy oraz Skarbnika Gminy.

3.5.3.2._ Nagrody jubileuszowe

W roku 2024 z tytutu wieloletniej pracy wyptacono 3 nagrody jubileuszowe, na ktore
wydatkowano tacznie kwote w wysokosci 52.680,00 zt brutto.

Kontrolg objeto wszystkie nagrody jubileuszowe wyptacone w 2024 roku (tj. wyptacone:
p._ p- _i p.-) — facznie 3 nagrody
jubileuszowe.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze:

—  waktach osobowych pracownikéw znajdujg sie $wiadectwa pracy potwierdzajace nabycie
prawa do wyplaty nagrody jubileuszowej,

- prawidlowo okreslano wysokos¢ nagréd jubileuszowych,

— nagrody jubileuszowe wyptacano terminowo.

b ’ 2
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3.5.3.3. Premie uznaniowe

Zasady tworzenia funduszu premiowego, a takze zasady przyznawania premii
uznaniowych, zostaly okreslone § 8 Regulaminu Wynagradzania Pracownikéw
Samorzqdowych Urzgdu Gminy w Pszczétkach, z ktérego wynika, ze:

— premie uznaniowe wyplacane bedg z funduszu premiowego utworzonego na ten cel
w ramach posiadanych srodkéw,

— premie bgdg przyznawane i wyptacane z dotu za przepracowane pétrocze,

= 0 przyznaniu premii i jej wysokosci decydowa¢ bedzie pracodawca, w oparciu o okreslone

w Regulaminie zakresy wykonywanych czynnosci.

Ustalono, ze w 2024 roku pracownikom Urzedu Gminy w Pszczélkach, zgodnie z art. 39
ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych, przyznano
1 wyplacono 27 premii uznaniowych na taczng kwote 22.800,00 z1 brutto, z czego:

- 26 premii uznaniowych pracownikom samorzadowym zatrudnionym w UG w oparciu
O umowg o pracg, W oparciu o Regulamin wynagradzlania pracownikéw, tj. za wysokg
Jrekwencje w pracy,

- 1 premi¢ uznaniowsg pracownikowi UG, z ktérym zostal nawigzany stosunek pracy
z powotania (Skarbnikowi Gminy), w oparciu o zapisy art. 36 ust. 6 ustawy o pracownikach
samorzqdowych, za dyspozycyjno$¢ oraz wysokq frekwencje w pracy. Pismo w sprawie
przyznania powyzszej premii ujgto w aktach roboczych pod pozycig III/12 stanowigcych
Zatgcznik Nr 1 do protokotu kontroli

Ustalono, ze:

—  premie uznaniowe wyptacano w dniu 19 i 27 grudnia 2024 r.:

e pracownikom samorzagdowym zatrudnionym w UG w oparciu o umowe o prace,
W oparciu o zapisy § 8 ust. 4 pkt 6 Regulaminu wynagradzania pracownikéw,

°  pracownikowi UG, z ktérym nawigzano stosunek pracy w trybie powolania, w oparciu
0 zapisy art. 36 ust. 6 ustawy o pracownikach samorzqdowych,

® napodstawie list plac: ,,Pracownicy administracyjni UG 75023 Nr 65 4-ta dodatkowa
Grudzien/2024” z dnia 19 grudnia 2024 r. i »Pracownicy administracyjni UG 75023
Nr 71 7-ma dodatkowa Grudzier/2024” z dnia 27 grudnia 2024 r.

— lista plac zostala podpisana przez osobe sporzadzajaca, sprawdzajaca i zatwierdzone

do wyptaty przez Sekretarza Gminy oraz Skarbnika Gminy.

¥ ‘ 7
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3.5.4. Wydatki na podréze stuzbowe pracownikéw (krajowe i zagraniczne)
Kontroli poddano wydatki poniesione w 2024 roku przez Urzad Gminy w Pszczétkach
na pokrycie kosztéw wyjazdow stuzbowych kraj owych i zagranicznych pracownikéw.

W kontrolowanej jednostce nie ustanowiono odrebnych przepiséw wewnetrznych
regulujgcych sposéb delegowania oraz rozliczania podrézy stuzbowych. Podréze stuzbowe
rozliczano w oparciu o zapisy:

— rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie
naleznosci  przystugujacych  pracownikowi  zatrudnionemu = w panstwowe;j

lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej (tj. Dz. U. 22023

r. poz. 2190),

— rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkoéw
ustalenia oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celow stuzbowych

samochodéw osobowych, motocykli i motoroweréw, niebgdgcych wlasnoscig pracodawcy
(Dz. U. 22002 r. Nr 27 poz. 271).

3.5.4.1. Podréze stuzbowe krajowe

W 2024 roku na pokrycie kosztéw podrozy stuzbowych krajowych pracownikéw Urzedu
Gminy Pszczétki wydatkowano kwote w wysokosci 29.186,86 z1, ktéra zostata zrealizowana
w ramach w rozdziatu 75023 w § 4410.

W Urzg¢dzie Gminy prowadzony byt Rejestr Delegacji 2024 w ktérym ujmowane byly
polecenia wyjazdéw stuzbowych pracownikéw Urzgdu. Na podstawie powyzszego rejestru
ustalono, ze w 2024 roku wystawiono lacznie 204 polecenia wyjazdu stuzbowego (z czego

1 anulowane).

Kontroli poddano prawidtowos¢ rozliczania kosztow podrézy stuzbowych krajowych
pracownikéw Urzedu Gminy w Pszczétkach, w oparciu o polecenia wyjazdu stuzbowego
o nastgpujgcych numerach: nr 2/2024 z dnia 03.01.2024 r., nr 8/2024 z dnia 19.01.2024 r.,
nr 17/2024 z dnia 05.02.2024 r., nr 19/2024 z dnia 08.02.2024 r., nr 37/2024 z dnia
18.03.2024 r., nr 70/2024 z dnia 21.05.2024 r., nr 79/2024 z dnia 03.06.2024 r., nr 132/2024
z dnia 25.09.2024 r., nr 138 z dnia 02.10.2024 r. — tacznie 9 polecen wyjazdow stuzbowych.
Ustalono, ze:

— podroze stuzbowe pracownikéw odbywaly sie na podstawie polecen wyjazdu stuzbowego
wystawianych przez Wojta Gminy Pszczotki/Sekretarza Gminy dziatajgcy z up. Woijta,
aw przypadku polecenn wyjazdu stuzbowego Wéjta Gmin, wystawianych przez Z-ce

Wojta. W poleceniach wyjazdu podane byto: miejsce, cel i czas podrézy stuzbowej oraz

L -
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srodek lokomocji,

— rozliczenia kosztéw podrézy stuzbowych dokonywano zgodnie z danymi podanymi
na poleceniu wyjazdu stuzbowego, tj.: podréze odbywaty do wskazanych miejscowosci
W uzgodnionych terminach, $rodkami lokomocji wskazanymi przez pracodawce,

—  koszty wyjazdéw stuzbowych, w tym naleznych diet, rozliczano prawidlowo, zgodnie
z powszechnie obowigzujgcymi przepisami (wg. stawki za 1 km przebiegu pojazdu
ustalonej w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie
ustalenia oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celow stuzbowych
samochodéw osobowych, motocykli i motoroweréw, niebedacych wlasnoscig pracodawcy
(Dz. U.Nr27, poz. 271 ze zm.) oraz wysokosci diety okreslonej w rozporzadzeniu Ministra
Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie nalezno$ci
przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce

sfery budzetowej z tytutu podrézy shuzbowej (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 2190).

3.5.4.2. Zwrot kosztéw uzywania samochoddéw prywatnych do celéw stuzbowych

Ustalono, ze w 2024 r. trzynastu pracownikéw Urzedu Gminy w Pszczétkach posiadato
zawartg umowe¢ na miesigczne ryczalty pienigzne wyptacane przez pracodawce z tytutu

uzywania do celéw stuzbowych samochodu prywatnego pracownika.

Kontrolg objeto 6 wybranych uméw zawartych z nastgpujacymi pracownikami Urzedu:

- p._Inspektorem ds. infrastruktury drogowej - Umowa uzywania
samochodu prywatnego do celéw stuzbowych zawarta w dniu 01.04.1998 r. na czas
nieokreslony do ktérej zostato podpisanych 7 anekséw, w tym ostatni Aneks nr 7 z dnia
01.02.2024 r. (miesigczny limit 300 km),

— p. Maciejem Urbankiem Woéjtem Gminy Pszezotki - Umowa nr ZZL.3.2018.47
na uzywanie samochodu prywatnego do celéw stuzbowych, zawarta w dniu 30.11.2018 r.
na czas nieokreslony, do ktérej podpisano 4 aneksy, w tym ostatni Aneks nr 4 z dnia
01.09.2025 r. (miesigczny limit w 2024 roku 300 km). Umowa zostala zawarta z Gming
Pszcz6tki reprezentowang przez Z-ce Wéjta Gminy p. Piotra Chajewskiego,

— p. Olgg Laskowskq Sekretarzem Gminy Pszczélki - Umowa nr ZZL.RS.1.2015.EK
na uZywanie samochodu prywatnego do celéw stuzbowych zawarta w dniu 04.02.2015 r.
na czas nieokreslony, do ktérej podpisano 4 aneksy, w tym ostatni Aneks nr 4 z dnia

02.06.2025 r. (miesigczny limit w 2024 roku 100 km).

p. Piotrem Chajewskim Zastepca Wéjta Gminy Pszczotki - Umowa nr ZZL.2.2018.47

n{l uzywanie samochodu prywatnego do celéw stuzbowych zawarta w dniu 30.11.2018 r.
N
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na czas nieokreslony, do ktérej podpisano 4 aneksy, w tym ostatni Aneks nr 4 z dnia

01.02.2024 r. (miesigczny limit 300 km),

- p._[nspektorem ds. inzynierii Srodowiska - Umowa nr ZZL.RS.1.2024.47
na uzywanie samochodu prywatnego do celéw stuzbowych zawarta w dniu 01.02.2024 .
na czas nieokreslony, do ktérej zostalo podpisanych 6 anekséw, w tym ostatni Aneks nr 6
z dnia 03.11.2025 r. (miesigczny limit w 2024 roku 150 km),

- P _ zatrudnionym na stanowisku pomocy administracyjnej - Umowa
nr ZZL.RS.1.2023. HG na uzywanie samochodu prywatnego do celéw stuzbowych zawarta
w dniu 02.01.2023 r. na czas okreslony do 31.01.2025 r. (miesieczny limit 100 km) wraz
z Aneksem nr 1 z dnia 04.09.2024 .

oraz skfadane na ich podstawie miesigczne o$wiadczenia za okres 1T kwartatu 2024 r.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze:

— wyplata ryczaltu nastgpowata po zlozeniu przez pracownika pisemnego oswiadczenia
0 uzywaniu przez niego w danym miesigcu samochodu osobowego do celéw stuzbowych,

— oswiadczenie zawierato dane dotyczace pojazdu oraz okreslato ilo$é dni nieobecnosci
pracownika w miejscu pracy w danym miesigcu z powodu choroby, urlopu, podrézy
stuzbowej lub innej nieobecnosci,

—  zwrotu kosztéw dokonywano w formie miesigcznego ryczattu, ktéry ustalono prawidlowo,
Jako iloczyn kilometréw i stawki za | kilometr przebiegu danego pojazdu,

= w przypadku nieobecnosci pracownika w pracy dokonywano potracefi 1/22 naleznego
ryczattu za kazdy dzien nieobecnosci,

— stawke za | km przebiegu pojazdu przyjmowano w wysokosci okreslonej z rozporzadzenia
Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie ustalenia oraz sposobu
dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celow stuzbowych samochodéw osobowych,
motocykli i motoroweréw, niebgdacych wiasnoscig pracodawcy (Dz. U. Nr 27, poz. 271
ze zm.),

- ryczalt samochodowy wyplacano terminowo tj. do 10 dnia nastgpnego miesigca, za ktory
byt nalezny, na podstawie miesigcznych list ptac:
® ,Ryczalt Samochodowy UG 750/75023/4410 Nr 21 2-ga dodatkowa Maj/2024” z dnia

10.05.2024 r.— wyptata ryczattu za miesigc kwiecieri 2024 w dniu 10.05.2024 T
»Ryczatt Samochodowy UG 750/75023/4410 Nr: 29 2-ga dodatkowa Czerwiec/2024”
z dnia 10.06.2024 r.— wyplata ryczattu za miesiac maj 2024 w dniu 10.06.2024 r.,
»Ryczalt Samochodowy UG 750/75023/4410 Nr: 32 2-ga dodatkowa Lipiec/2024”
Q&l
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z dnia 10.07.2024 r.— wyplata ryczaltu za miesiac czerwiec 2024 w dniu 10.07.2024 £
- wszystkie przedstawione listy plac zawieraly adnotacj¢ o sprawdzeniu pod wzgledem
merytorycznym, formalnym i rachunkowym,
- listy ptac zostaty podpisane przez osobe sporzgdzajaca, sprawdzajacg oraz zatwierdzone
do wyptaty przez Wojta Gminy Pszczotki/Sekretarza Gminy oraz Skarbnika Gminy,
- od wyptaconych ryczattéw potracano podatek dochodowy.

3.5.4.3._Podréze stuzbowe zagraniczne

W roku 2024 w Urzgdzie Gminy Pszcz6iki, nie wystapity wydatki z tytutu podrézy

stuzbowych pracownikéw poza granicami kraju.

3.5.5. Wydatki na zakupy, dostawy i ustugi
Wydatki sprawdzono pod wzgledem prawidtowosci:
® zakwalifikowania do odpowiednich podziatek klasyfikacji budzetowe;j,
= dekretacji ksiggowej dokumentu,
" stosowania przepisdw ustawy o zaméwieniach publicznych,
® przeprowadzenia kontroli pod wzglgdem formalnym, merytorycznym i rachunkowym,
= terminowosci ptatnosci.

Sprawdzeniem objeto wybrane wydatki zrealizowane w ramach rozdzialu 75023 ,»Urzad
Gminy” §4210, § 4270 oraz §4300 — lacznie 21 faktury o nastgpujacych numerach dowodu
ksiggowego: 287/7, 283/2,282/1, 103/1, 82/7, 73/1, 82/2, 318/5, 710/3, 803/2, 73/6, 73/7, 92/4,
132/1, 248/1, 274/8, 489/35, 505/1, 505/2, 531/1, 549/8.

Ustalono, ze objete kontrola wydatki biezace:

—  zakwalifikowano do odpowiednich podziatek klasyfikacji budzetowe;j,

—  zostaly sprawdzone pod wzglgdem merytorycznym, formalnym i rachunkowym,

— platnosci za faktury dokonywane byly terminowo,

— nabadanych dokumentach widniata data wptywu do Urzedu Gminy,

— W dniu dokonywania zaptaty faktury/rachunku na koncie 998 zaangazowane byly $rodki

na pokrycie tych wydatkéw.

3.5.6. Stosowanie przepiséw o zaméwieniach publicznych
Kontrolg objeto 2024 rok

Ustalono, ze w okresie objetym kontrolg (2024) w kontrolowanej jednostce,
nie obowigzywaty przepisy wewnetrzne dotyczace procedury udzielania zamoéwien.

Wojt Gminy Pszez6tki w dniu 29 marca 2021 r. w drodze Zarzgdzenia Nr 22/21 w sprawie

powolania Kohqisji Przetargowej, ustalit pigcioosobowy sktad statej Komicji przetargowej

1
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powolanej na czas nieokreslony do przygotowywania i przeprowadzania postgpowan
0 udzielenie zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej zaméwienia réwnej lub wyzszej
niz 130.000,00 zt.

Organizacj¢ i tryb pracy Komisji przetargowej oraz prawa i obowiazki jej cztonkow
zostaly okreslone w Regulaminie Pracy Komisji Przetargowej stanowigcym zalacznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 21/21 Wéjta Gminy Pszczélki z dnia 29 marca 2021 r. w sprawie

Regulaminu Pracy Komisji Przetargowe;.

Ustalono, ze Gmina Pszcz6tki, terminowo, tj. nie pozniej niz 30 dni od uchwalenia
budzetu Gminy na 2024 rok, sporzadzita wykaz planowanych zamdéwien na 2024 r. i zamiescila

go w dniu 11.01.2024 r. w Biuletynie Zamdwien Publicznych oraz Biuletynie Informacji

Publiczne;j.

Wykaz udzielonych w 2024 roku zaméwien publicznych w trybie przetargu
nieograniczonego, w tym dotyczacych wydatkéw biezacych, ujeto w aktach roboczych
pod pozycjg ITI/13 stanowiacych Zalgcznik nr 1 do protokotu kontroli.

Kontrolg objeto postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego przeprowadzone

W 2024 roku, ktére zostato zrealizowane z wydatkéw biezacych Gminy Pszczéiki.

Nazwa postepowania: ,,Swiadczenie ustugi przewozowej w zakresie dowozienia uczniéw
z terenu gminy Pszczotki do szkol oraz ich odwozenia do miejsca zamieszkania”
Zamawiajacy: Gmina Pszczétki

Nr postepowania: ZPZ.271.2024.EK/KD

Rodzaj zamdwienia: ustugi

Tryb udzielenie zaméwienia: podstawowy z mozliwoscig negocjacji na podstawie art. 275

pkt 2 ustawy PZP

Ujgcie zamoéwienia w planie postepowan o udzielenie zaméwien: tak

Szacowana warto$¢ zamdwienia: 411.471,06 zt netto (88.734,57 euro),

Wartos¢ zaméwienia: ponizej progéw unijnych okre$lonych na podstawie art. 3 ustawy PZP.

Lp. | czynnosci w postgpowaniu o
udzielenie zamo6wienia Opis data
publicznego

Zamieszczenie ogloszenia w BZP i platformie e-

1. Wszczgcie postgpowania (data) e

28.05.2024 r.

tryb podstawowy z mozliwoscig negocjacji na podstawie art. 275

2. | Tryb postgpowania pkt 2 ustawy PZP

Strona internetowa na ktérej
3. prowadzone jest postepowanie e.zamowienia.gov.pl 28.05.2024 r.

(data zamieszczenia SWZ)
fag
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4 Termin i:micjsce skiadania ot elektfor{icz.nie za posrednictwem Platformy e- 07.06.2024 r
Zamobwienia do godz. 09:00
5. | Liczba oferentéw 2
6 Liczba wykluczonych 0
| wykonawcéw
7. | Liczba ofert odrzuconych 0
8. uniewaznienie nie
9 Nazwa wybranego wykonawcy Firma lean§portowa Marek Salgwski
ul. Wisniowa 5, 83-031 Rusocin
10. | Cena wybranej oferty brutto 621.522,72 zt
1 Numer umowy/data zawarcia Umowa nr ZPZ.272.13.2024 EK/KD
" | umowy z dnia 09.07.2024 r.
12. Og{o’szc.imt.a & udzicleniy Zamieszczenie ogloszenia w BZP 11.07.2024 r.
zamoOwienia

Aneks nr 1 z dnia 17.01.2025 r. - kwota zaméwienia po zmianie:
643.315,26 z1 brutto

Aneks nr 2 z dnia 22.01.2025 r. - kwota zam6wienia PO zmianie:
643.315,26 z1 brutto

Aneks nr 3 z dnia 27.02.2025 r. - kwota zaméwienia po zmianie:
649.701,95 z1 brutto

13 Daty ewentualnych zmian umowy
" | orazich forma

14 Zamowienia w trybie art. 214 ust. )
" | 1 pkt7PZP

Zamieszczenie ogloszenia w BZP
15. | o wykonaniu umowy (art. 448
PZP)

25.07.2025 r. (terminowo)

Postepowanie zostalo przeprowadzone przez 6 osobowa komisj¢ przetargowa powolana

w drodze:

—  Zarzqdzenia Wojt Gminy Pszczdiki Nr 22/21 z dnia 29 marca 2021 r. w sprawie powotania
Komisji  Przetargowej, w ktérym ustalono pigcioosobowy skfad statej Komicji
przetargowej powotanej na czas nieokreslony do przygotowywania i przeprowadzania
postgpowan o udzielenie zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej zamowienia
rownej lub wyzszej niz 130.000,00 zt,

— Powotania na Czlonka Komisji Przetargowej przez Woéjta Gminy Pszczétki w dniu

06.05.2024 r., p_ Gléwnego specjalisty ds. edukacji.

W dniu 28.05.2024 r. Komisja Przetargowa sporzadzita wniosek o wyrazenie zgody
na udzielenie zamdéwienia pn. ,, Swiadczenie ustugi przewozowej w zakresie dowozenia uczniow
z terenu gminy Pszczolki do szk6l oraz ich odwozenia do miejsca zamieszkania”. Wniosek
zostal zatwierdzony przez Wojta Gminy Pszczélki p. Macieja Urbanka. We wniosku zostata
okreslona wartos$¢ szacunkowa zamdéwienia na kwote 411.471,06 zt netto.

Szacunkowa warto$¢ zamdéwienia w kwocie 411 471,06 zt netto (444.388,75 zt brutto),

zostala ustalona w dniu 13.05.2024 r. przez p._G}éwnego specjaliste

ds. edukacji na podstawie wydatkéw poniesionych w okresie poprzednim powigkszonych o 2%

\
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wskaznik wzrostu cen towar6w i ustug konsumpcyjnych w miesiacu marcu 2024 r. ogloszony
przez GUS.

Osoby wyznaczone do przeprowadzenia czynnosci zwiazanych z postgpowaniem,
0 udzielenie zaméwienia oraz p. Maciej Urbanek Wéjt Gminy, zlozyli w dniu 28.05.2024 .

oswiadczenia, zgodnie z art. 56 ust. 4 ustawy PZP.

Postepowanie przeprowadzono za posrednictwem platformy zakupowe; pod adresem
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-500225d9-1¢b9-11ef-a7c1-
72acb4a2af8f.

Zamawiajgcy wszczgl postgpowanie w trybie podstawowy z mozliwoscia negocjacji
na podstawie art. 275 pkt 2 ustawy PZP poprzez zamieszczenie w dniu 28.05.2024 r.
ogloszenia: w Biuletynie Zaméwien Publicznych pod nr 2024/BZP 00343412/01
oraz platformie zakupowe;.

Ogloszenie o zamdéwieniu zawieralo informacje okreslone w art. 272 ust. 1 i 2
oraz w art. 67 ustawy PZP.

Zamawiajacy w dniu 28.05.2024 r. zamiescil na Platformie e-Zamdwienia, Specyfikacjg
Warunkéw Zamoéwienia. Specyfikacja Warunkéw Zamdéwienia zawierala elementy okreslone
w art. 281 ust. 1 ustawy PZP, w tym: opis przedmiotu zamdwienia; termin realizacji
zaméwienia: od 02.09.2024 r. do 27.06.2025 r.; kryterium oceny ofert — cena 60 pkt, wiek
pojazdu ktérym bedzie realizowana ustuga — 20 pkt, termin platnosci faktury — 20 pkt; wadium
i termin jego whniesienia — 5.000,00 z} (w formie pienieznej lub gwarancji /porgczenia) przed
uptywem terminu skladania ofert; opis sposobu przygotowania oferty - w postaci
elektronicznej, opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, zlozonej w formie
elektronicznej za posrednictwem Platformy e-Zaméwienia; termin sktadania ofert — do dnia
07.06.2024 r. do godz. 09:00; termin otwarcia ofert — dnia 07.06.2024 r. o godz. 10:00; termin
zwigzania oferta — 30 dni, tj. do dnia 06.07.2024 r.; zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy — 5% ceny catkowitej brutto podanej w ofercie (w formie pienieznej lub gwarancji
/porgczenia) wniesione przed podpisaniem umowy.

Specyfikacje Warunkéw Zaméwienia zostata zatwierdzona przez Wéjta Gminy
Pszczotki w dniu 28.05.2024 r.

A
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