ZARZADZENIE Nr 78 /10
Wojta Gminy Pszczolki
z dnia 28 grudnia 2010 roku

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 19/07 Wojta Gminy Pszczolki z dnia
2 kwietnia 2007 r. w sprawie przyjecia Instrukcji Inwentaryzacyjnej Urzedu Gminy w
Pszczolkach, zmienionej Zarzadzeniem Nr 71/09 Wojta Gminy Pszczolki z dnia 17
grudnia 2009 r. zmienionej Zarzadzeniem Nr 69/10 Wdéjta Gminy Pszczotki z dnia 6
grudnia 2010 r.

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowos$ci (tekst
jednolity: Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 ze zmianami)

Zarzadzam, co nastepuje:

§1
1. W Zataczniku do Zarzadzenia Nr 19/07 Wojta Gminy Pszczotki z dnia 2 kwietnia 2007 .
dokonuje si¢ nastepujacych zmian:

1) W Rozdziale IV § 12 wust. 1 pkt 2) skresla si¢ stowa ,, zobowiazan, pozyczek i
kredytow” .

2) W Rozdziale IV § 12 ust. 2 dodaje si¢ stowa ,,Srodkow trwatych zakupionych ze
srodkéw unijnych”.

3) W Rozdziale VI w § 18 ust. 1 skresla si¢ stowa ,,$rodki trwale”.

2. Zmienia si¢ tre$¢ Zalacznika Nr 2 do Instrukcji Inwentaryzacyjnej z dnia 2 kwietnia 2007
r. ,,Harmonogram inwentaryzacji”’, ktory stanowi zatacznik do niniejszego Zarzadzenia

§2

Zobowiazuje si¢ pracownikow Urzedu Gminy w Pszczotkach do zapoznania si¢ z trescia
niniejszego Zarzadzenia 1 wdrozenia go w zycie.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalacznik Nr 2
do Instrukcji Inwentaryzacyjnej
z dnia 2 kwietnia 2007 r.

HARMONOGRAM
Inwentaryzacji

Metoda Rodzaj skladnika majatku Termin
inwentaryza inwentaryzacji
cji
1 2 3
Spis z natury |a) Srodki pienigzne w gotowce znajdujace si¢ w | Na ostatni dzien roku

jednostce (z wyjatkiem zgromadzonych na
rachunkach bankowych),

b) papiery wartosciowe (weksle, czeki obce,
akcje, obligacje, bony skarbowe, itp.)

¢) materialy (np. paliwo — olej, etylina, opat 1
inne)

d) druki $cistego zarachowania

e) sktadniki majatkowe o niskiej wartosci ujete w
ewidencji iloSciowej

f) srodki trwate w budowie do ktérych dostep jest
nieutrudniony (na podstawie przedstawianych
kart inwestycyjnych przez pracownikéw Referatu
Inwestycji 1 Rozwoju Gminy)

g) sktadniki majatkowe bgdace wlasnoscia
innych jednostek, uzytkowane przez Urzad
Gminy

h) sktadniki majatkowe zakupione ze Srodkow
unijnych (ewidencja ilosciowa 1 ilo§ciowo-
wartosciowa)

obrotowego tj.
wedtug stanu na dzien
31 grudnia




Spis znatury |a) $rodki trwale ( za wyjatkiem gruntow i Raz w ciagu 4 lat
trudno dostepnych ogladowi budowli, np.
budowle podziemne, instalacje itp.) tj. np.
budynki, przystanki, stadion, kosiarka
b) pozostale Srodki trwale (wyposazenie, np.
meble biurowe, komputery, maszyny liczace i
piszace itp.) objete ewidencja ilosSciowo —
wartosciowa
c¢) $rodki trwate zakupione ze srodkéw unijnych
W drodze a) Srodki pieni¢zne zgromadzone na rachunkach |Ostatni kwartat roku
uzyskania bankowych, obrotowego do 15
potwierdzenia | b) naleznosci (za wyjatkiem tytutow maja nast¢pnego roku
salda publicznoprawnych, do ktorych stosuje si¢ (dla wigkszosci
(pisemne przepisy ustawy o zobowiazaniach jednostek bedzie to 15
ISJ:Igd(;dmeme podatkowych oraz nalezno$ci watpliwych, stycznia roku
spornych oraz naleznosci i1 zobowiazan nastgpnego) wedtug
wobec pracownikoéw), stanu na dzien 31
c) wilasne sktadniki majatkowe powierzone do grudnia
uzytkowania innym jednostkom
Weryfikacja |a) grunty (pordwnanie z ewidencja powiatowego | Na ostatni dzien roku
sald , . zasobu nieruchomosci) obrotowego wedlug
(poréwnanie | ) ¢rodki trwate w budowie, do ktorych dostep | stanu na dzief 31
danych ksiag jest znacznie utrudniony (dokonuje sie na grudnia
rachunkowych podstawie przedstawianych kart
i dpowiednimi inwestycyj pych przez pragownikéw Referatu
dokumentami Inwesty‘ql'l Rozwgu leny),
i weryfikacja |C€) Wartosci niematerialne i prawne.
realnej

wartos$ci tych
sktadnikow)




