Zarzadzenie Nr 61/10
Wajta Gminy Pszczotki
z dnia 15 listopada 2010r

w sprawie zmiany Zarzgdzenia Nr 88/08 Wojta Gminy Pszczotki z dnia 31 grudnia 2008r w sprawie
przyjecia polityki rachunkowosci w Urzedzie Gminy Pszczotki.

Na podstawie art.10 ust.2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r o rachunkowosci (tekst jedn. Dz.U.
z 2009r Nr 152, poz. 1223 ze zmianami) i szczegélnych ustalen zawartych w ustawie z dnia 27
sierpnia 2009r o finansach publicznych (Dz.U. z 2009r Nr 157, poz.1240 ze zmianami) oraz z
uwzglednieniem Standardoéw kontroli finansowej jednostek sektora finanséw publicznych zawartych w
Komunikacie Nr 13 Ministerstwa Finanséw (Dz.Urz. MF Nr 7 z 2006r, poz.58),

zarzadzam, co nastepuje:

§1

Zmienia sie § 1  Polityki rachunkowosci okreslonej w zataczniku do Zarzadzenia Nr 88/08 Wjta
Gminy Pszczétki z dnia 31.12.2008r, ktoéry po zmianie otrzymuje brzmienie:

»1.  Ksiegi rachunkowe Urzedu Gminy w Pszczétkach prowadzone sg w siedzibie urzedu w
Pszczétkach ul. Pomorska 18.

2. Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy
od 1 stycznia do 31 grudnia. Rok obrotowy dzieli sie na 12 miesiecznych okreséw sprawozdawczych,
ktérymi sg miesiace kalendarzowe.

3. Jednostka sporzadza sprawozdania wymagane rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 3 lutego
2010 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. nr 20, poz. 103 ), rozporzadzeniem Ministra
Finanséw z dnia 4 marca 2010r w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w
zakresie operacji finansowych (Dz.U. Nr 43, poz.247), rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 5
lipca 2010r w sprawie szczegdblnych zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jst, jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
RP(Dz.U.Nr 128, poz.861) oraz ustawg z dnia 27 sierpnia 2009r o finansach publicznych (Dz.U. nr
157, poz. 1240 ze zm.), a takze sprawozdania GUS, deklaracje ZUS, deklaracje VAT, deklaracje PIT
(deklaracja roczna o pobranych zaliczkach na podatek dochodowy) oraz inne wymagane przepisami.”

§2

Zmienia sie § 2  Polityki rachunkowosci okreslonej w zataczniku do Zarzadzenia Nr 88/08 Wéjta
Gminy Pszczétki z dnia 31.12.2008r, ktéry po zmianie otrzymuje brzmienie:

1. Jednostka budzetowa sporzadza nastepujace sprawozdania budzetowe i finansowe:
a) za okresy miesieczne:

- Rb-27S — miesieczne sprawozdanie z wykonania planu dochoddéw budzetowych jednostki
budzetowej,
- Rb-28S — miesieczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki
budzetowej,

b) za okresy kwartalne:

- Rb-2772Z - kwartalne sprawozdanie z wykonania planu dochoddéw zwigzanych



z realizacjg zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom
samorzgdu terytorialnego ustawami,

- Rb-50 - kwartalne sprawozdanie 0 dotacjach/wydatkach zwigzanych
z wykonywaniem zadan z zakresu administracji rzgdowej oraz innych zadan zleconych jednostkom
samorzgdu terytorialnego ustawami,

- Rb N — kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci,

- Rb-Z - kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wg tytutdw  dtuznych
oraz gwarancji i poreczen,

- Rb ZN- kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzanh oraz naleznosci skarbu panstwa z tytutu
wykonywania przez jednostki samorzadu terytorialnego zadan zleconych.

c) za okres roczny:

- Rb-27S - roczne sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki
budzetowej,
- Rb-28S - roczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki
budzetowej,
- Rb-WSa - roczne sprawozdanie o  wydatkach  strukturalnych  poniesionych

przez jednostki sektora finanséw publicznych. Sprawozdanie sporzadzane jest na podstawie ewidenc;ji
pozabilansowej prowadzonej recznie w formie kart wydatkow. Zapisy na kartach wydatkow
dokonywane sa na podstawie faktur i innych dowodéw, opatrzonych przez pracownikéw
merytorycznych pozycja klasyfikacji wydatkow strukturalnych.

— sprawozdanie finansowe — bilans jednostki wg wzoru okreslonego w zatgczniku
nr 5 do rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010r w sprawie szczegdélnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jst, jednostek budzetowych,
samorzgdowych zakiadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami RP (Dz.U.Nr 128, poz.861), sporzadzane
na dzien zamkniecia ksiag rachunkowych (dzien bilansowy), tj. na dzieh 31 grudnia,

- rachunek  zyskéw i strat (wariant poréwnawczy) wg  wzoru  okreslonego
w zataczniku nr 7 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010r w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jst, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakiadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami RP (Dz.U.Nr 128, poz.861), sporzadzane
na dzien zamkniecia ksiag rachunkowych (dzien bilansowy), tj. na dzieh 31 grudnia,

- zestawienie zmian w_ funduszu jednostki wg wzoru okreslonego w zatgczniku
nr 8 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010r w sprawie szczeg6lnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jst, jednostek budzetowych,
samorzgdowych zakiadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami RP (Dz.U.Nr 128, poz.861), sporzadzane
na dzien zamkniecia ksiag rachunkowych (dzien bilansowy), tj. na dzieh 31 grudnia.

2. Jednostka samorzadu terytorialnego sporzadza nastepujace sprawozdania:
a) za okresy kwartalne:

- Rb-27S - zbiorcze sprawozdanie z wykonania planu dochoddéw budzetowych jednostki
samorzgdu terytorialnego,

- Rb-28S — zbiorcze sprawozdanie z wykonania planu wydatkédw budzetowych jednostki
samorzgdu terytorialnego,

- Rb-277Z7 — zbiorcze kwartalne sprawozdanie z wykonania planu dochoddéw zwigzanych z
realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom
samorzgdu terytorialnego ustawami,

- Rb-50 - zbiorcze kwartalne sprawozdanie o dotacjach/wydatkach  zwigzanych
z wykonywaniem zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom
samorzgdu terytorialnego ustawami,

- Rb-N — zbiorcze kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci,

- Rb-Z — zbiorcze kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wg tytutdw dtuznych
oraz gwarancji i poreczen,

- Rb -ZN- zbiorcze kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan oraz naleznos$ci skarbu panstwa z



tytutu wykonywania przez jednostki samorzadu terytorialnego zadan zleconych.
- Rb-NDS - sprawozdanie o nadwyzce/deficycie jst

c) za okresy roczne:

- Rb-27S — roczne zbiorcze sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego,

- Rb-28S — roczne zbiorcze sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego,

- Rb-WSa - roczne zbiorcze sprawozdanie o wydatkach strukturalnych poniesionych przez
jednostki sektora finanséw publicznych,

- Rb-ST - roczne sprawozdanie o stanie $rodkdéw na rachunkach bankowych jednostek
samorzgdu terytorialnego,

- Rb-PDP - sprawozdanie z wykonania dochodéw podatkowych gminy.

- Rb-UZ - roczne sprawozdanie o stanie zobowigzan wedtug tytutdéw dtuznych oraz poreczen i
gwarancji.

- Rb-UN - roczne sprawozdanie uzupetniajace o stanie naleznosci z tytutu papieréw
warto$ciowych wedtug wartosci ksiegowe;.

- sprawozdanie finansowe — taczny bilans jednostki wg wzoru okreslonego w zatgczniku nr 5 do
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010r w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci
oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jst, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami RP (Dz.U.Nr 128, poz.861), sporzgdzane na dzien zamkniecia
ksiag rachunkowych (dzien bilansowy), tj. na dzieh 31 grudnia,

- taczny rachunek zyskéw i strat (wariant poréwnawczy) wg wzoru okreslonego
w zataczniku nr 7 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010r w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jst, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakiadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami RP(Dz.U.Nr 128, poz.861), sporzadzane
na dzien zamkniecia ksiag rachunkowych (dzien bilansowy), tj. na dzieh 31 grudnia,

- taczne zestawienie zmian w funduszu jednostki wg wzoru okres$lonego w zataczniku nr 8
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010r w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci
oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jst, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami RP (Dz.U.Nr 128, poz.861), sporzgdzane na dzien zamkniecia
ksiag rachunkowych (dzien bilansowy), tj. na dzieh 31 grudnia.

- bilans z wykonania budzetu wedtug zatacznika nr 9 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5
lipca 2010r w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jst, jednostek budzetowych, samorzadowych =zaktadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
RP(Dz.U.Nr 128, poz.861)

- skonsolidowany bilans jednostki samorzadu terytorialnego wg wzoru okreslonego w zatgczniku
Nr 10 do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010r w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jst, jednostek budzetowych,
samorzgdowych zakiadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami RP(Dz.U.Nr 128, poz.861), konsolidujacy
bilans organu, bilanse jednostek organizacyjnych oraz instytucji kultury.”

§3

Zmienia sie § 7 Polityki rachunkowosci okreslonej w Zarzadzeniu Nr 88/08 Wojta Gminy Pszczotki z
dnia 31.12.2008r, ktéry po zmianie otrzymuje brzmienie:

» 1. W urzedzie prowadzone Kksiegi rachunkowe czgstkowe na trzech stanowiskach pracy,
wyodrebnione w Programie FKB jako jednostka 1, 8 i 11.

2. Ksiegi rachunkowe powinny by¢ trwale oznaczone nazwag jednostki, co do roku obrotowego i
przechowywane starannie w ustalonej kolejnosci.”



§4

Zmienia sie § 14 Polityki rachunkowosci okreslonej w zataczniku do Zarzadzenia Nr 88/08 Wjta
Gminy Pszczétki z dnia 31.12.2008r, ktéry po zmianie otrzymuje brzmienie:

»1. Stosowane przez Urzad Gminy w Pszczétkach zasady wyceny aktywow i pasywow wynikajg z:

a ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jedn. DzU z 2009 r. nr 152, poz. 1223 z
pézn. zm.),

b ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (DzU z 2009r. nr 157, poz. 1240 z p6zn.
zm.),

C rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010r w sprawie szczegbinych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jst, jednostek budzetowych,
samorzgdowych zakiadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami RP (Dz.U.Nr 128, poz.861).

2. Aktywa i pasywa jednostki wycenia sie wedlug =zasad okreslonych w ustawie
o rachunkowosci oraz w przepisach wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych wedtug
nizej przedstawionych zasad.”

§5

Zmienia sie § 21 Polityki rachunkowosci okreslonej w zatgczniku do Zarzadzenia Nr 88/08 Wojta
Gminy Pszczétki z dnia 31.12.2008r, ktéry po zmianie otrzymuje brzmienie:

.Dla budzetu gminy stosuje sie nastepujacy plan kont:
I. Wykaz kont

1. Konta bilansowe

101 - Kasa

133 - Rachunek budzetu

134 - Kredyty bankowe

140 — Srodki pieniezne w drodze

222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224 - Rozrachunki budzetu

240 - Pozostate rozrachunki

250 - Naleznosci finansowe

260 - Zobowigzania finansowe

901 - Dochody budzetu



902 - Wydatki budzetu

909 — Rozliczenia miedzyokresowe
960 — Skumulowane wyniki budzetu
961 — Wynik wykonania budzetu

962 - Wynik na pozostatych operacjach

2. Konta pozabilansowe
991 - Planowane dochody budzetu

992 - Planowane wydatki budzetu

Il. Opis kont

1. Konta bilansowe

1) Konto 101 — ,,Kasa”

Konto 101 stuzy do ewidencji gotéwki znajdujacej sie w kasie jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje sie wptywy gotowki z tytutu dochodéw budzetowych oraz nadwyzki
kasowe, a na stronie Ma - rozchody gotéwki z tytutu zwrotéw nadptat dochodéw budzetowych i
niedobory kasowe.

Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan gotowki w kasie.

Analityka do konta 101 uwzglednia poszczegélne raporty kasowe prowadzone do kazdego rachunku
bankowego dochoddw.

2) Konto 133 - "Rachunek budzetu"

Konto 133 stuzy do ewidenciji operacji pienieznych dokonywanych na bankowych rachunkach
budzetu. Zapisy na koncie 133 dokonywane sg wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych i
musi zachodzi¢ zgodnos¢ zapiséw miedzy jednostka a bankiem. W razie stwierdzenia btedu w
dowodzie bankowym ksieguje sie sumy zgodnie z wyciagiem, natomiast réznice wynikajaca z btedu
odnosi sie na konto 240, jako "sumy do wyjasnienia". R6znice te wyksiegowuje sie na podstawie
dokumentu bankowego zawierajgcego sprostowanie btedu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje sie wptywy srodkoéw pienieznych na rachunek budzetu, w tym réwniez
sptaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu oraz wptywy kredytow
przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondenciji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje sie wyptaty z rachunku budzetu, w tym rowniez wyptaty dokonane w
ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe konta 133) oraz
wyptaty z tytutu sptaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu, w korespondenciji z
kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje sie réwniez lokaty dokonywane ze srodkéw rachunku budzetu.



Konto 133 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan srodkéw pienieznych na rachunku budzetu, a saldo Ma konta 133 -
kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku biezacym budzetu.

Konto 133 funkcjonuje w ujeciu analitycznym uwzgledniajagcym poszczegélne rachunki bankowe
(np.lokaty).

3) Konto 134 - "Kredyty bankowe"
Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciggnietych na finansowanie budzetu.
Na stronie Wn konta 134 ujmuje sie sptate lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje sie kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz odsetki od kredytu
bankowego.

Konto 134 moze wykazywac¢ saldo Ma oznaczajace zadtuzenie z tytutdw kredytow zaciagnietych na
finansowanie budzetu.

Do konta 134 prowadzona jest analityka uwzgledniajaca poszczegéine kredyty.
4) Konto 140 - "Srodki pieniezne w drodze"
Konto 140 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze, w tym:

- $rodkdw otrzymanych z innych budzetéw w przypadku, gdy $rodki te zostaty przekazane w
poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objete wyciggiem bankowym z datg nastepnego okresu
sprawozdawczego;

- kwot wptacanych przez inkasentéw za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku z tytutu
dochodéw budzetowych, w przypadku potwierdzenia wptaty przez bank w nastepnym okresie
sprawozdawczym;

- przelewoéw dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank ptatnika w okresie sprawozdawczym
i objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezgcego budzetu w nastepnym okresie
sprawozdawczym.

Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania srodki pieniezne w drodze sg ksiegowane tylko na
przetomie okreséw sprawozdawczych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwiekszenia stanu $rodkéw pienieznych w drodze, a na stronie
Ma — zmniejszenia stanu srodkéw pienieznych w drodze.

Saldo Wn konta 140 oznacza stan srodkéw pienieznych w drodze.
5) Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te
jednostki dochodoéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe, w
wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie przelewy dochoddéw budzetowych na rachunek budzetu,
dokonane przez jednostki budzetowe.



W zwigzku z tym, ze jednostki budzetowe dochody gromadza bezposrednio na rachunku organu,
zapiséw na koncie 222 dokonuje sie na podstawie dowodu Pk — polecenia ksiegowania na podstawie
sporzadzonych sprawozdan z wykonania dochodéw jednostki.

Ewidencje szczegbtowa do konta 222 prowadzi sie w sposdb umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen
z poszczegOllnymi jednostkami.

6) Konto 223 - "Rozliczenie wydatkow budzetowych"

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych przez te
jednostki wydatkdw budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkow
jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci
wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondenciji z kontem 902.

Ewidencje szczeg6towa do konta 223 prowadzi sie w sposdb umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen
z poszczegOlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przelanych na ich rachunki srodkéw pienieznych
przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkéw budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych srodkéw na rachunki biezace jednostek budzetowych,
lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

7) Konto 224 - "Rozrachunki budzetu"
Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczeg6lnosci:

- rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu jednostki
samorzgdu terytorialnego;

- rozrachunkow z tytutu udziatéw w dochodach innych budzetéw;
- rozrachunkéw z tytutu dotacji i subwenciji;
- rozrachunkow z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.

Ewidencja szczego6towa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan
wedtug poszczegodlnych tytutéw oraz wedtug poszczegdlnych budzetow.

Konto 224 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 - stan zobowigzan budzetu z
tytutu pozostatych rozrachunkéw.

8) Konto 240 - "Pozostate rozrachunki"

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwiazanych z realizacjg budzetu, z wyjatkiem
rozrachunkéw i rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 250, 260.

Ewidencja szczegétowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkéw wedtug
poszczegolnych tytutow oraz wedtug kontrahentéw.

Konto 240 moze wykazywac dwa salda.



Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 - stan zobowigzan z tytutu
pozostatych rozrachunkéw.

9) Konto 250 - "Naleznosci finansowe"

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych, a w szczegélnosci z
tytutu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje sie powstanie i zwigkszenie naleznosci finansowych, a na stronie Ma
- ich zmniejszenie.

Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
naleznosci z poszczegbinymi kontrahentami wedtug tytutdéw naleznosci.

Konto 250 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci a saldo Ma stan nadptat z
tytutu naleznosci finansowych.

10) Konto 260 - "Zobowiazania finansowe"

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych, z wyjatkiem
kredytdw bankowych, a w szczegolnosci z tytutu zaciagnietych pozyczek i wyemitowanych
instrumentéw finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje sie wartos¢ sptaconych zobowigzan finansowych, a na stronie Ma
ujmuje sie wartos¢ zaciggnietych zobowigzan finansowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
zobowiazan z poszczegdinymi kontrahentami wedtug tytutow zobowigzan.

Konto 260 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzan
finansowych, a saldo Ma - stan zaciggnietych zobowigzan finansowych.

11) Konto 901 - "Dochody budzetu"
Konto 901 stuzy do ewidencji osiggnietych dochodow budzetu jst.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje sie przeniesienie, w koncu roku, sumy osiggnietych dochodéw
budzetu jst na konto 961.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje sie dochody budzetu:

- na podstawie sprawozdan innych organéw w zakresie dochoddéw budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, w korespondencji z kontem 224;

z innych tytutéw, w szczegdlnosci subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem 133;

- z tytutu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondenc;ji z kontem 224;
- pochodzace ze zrédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, w korespondencji z kontem 133,
- pochodzace z budzetu UE, w korespondenciji z kontem 133,

- wtasne, w korespondenciji z kontem 133.

Ewidencja szczegétowa do konta 901 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu poszczeg6lnych dochodéw
budzetu wedtug podziatek planu finansowego.



Saldo Ma konta 901 oznacza sume dochoddw budzetu jst za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi sie na konto 961.
12) Konto 902 - "Wydatki budzetu”

Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw budzetowych budzetu.

Na stronie Wn konta 902 ujmuje sie wydatki jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan
finansowych, w korespondenciji z kontem 223;

Na stronie Ma konta 902 ujmuje sie przeniesienie, w koncu roku, sumy wydatkéw budzetu jst na konto
961.

Ewidencja szczeg6towa do konta 902 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu wydatkéw poszczegdinych
jednostek budzetowych.

Saldo Wn konta 902 oznacza sume wydatkéw budzetu jst za dany rok.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi sie na konto 961.
13) Konto 909 — ,,Rozliczenia miedzyokresowe”

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen miedzyokresowych, w szczeg6lnosci przychody finansowe
stanowigce dochody przysztych okreséw (np. subwencje i dotacje przekazane w grudniu dotyczace
roku nastepnego). Ewidencja szczegétowa do konta 909 powinna umozliwi¢ ustalenie rozliczen
miedzyokresowych wedtug ich tytutdéw. Konto 909 moze wykazywac saldo Wn i Ma.

14) Konto 960 - "Skumulowane wyniki budzetu™
Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jst.

W ciagu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia lub
zwiekszenia skumulowanych wynikéw budzetu jst.

W szczegélnosci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje sie, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z
wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962.

Konto 960 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960 - stan
skumulowanej nadwyzki budzetu.

15) Konto 961 - "Wynik wykonania budzetu”

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki, z wyjatkiem
czesci dotyczacej finansowania programéw ze srodkéw pomocowych.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje sie przeniesienie
poniesionych w ciagu roku wydatkéw budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 902.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje sie przeniesienie
zrealizowanych w ciggu roku dochoddw budzetu, odpowiednio w korespondenciji z kontem 901.

W ewidencji szczeg6towej do konta 961 wyodrebnia sie zrodta zwiekszen i rodzaje zmniejszen wyniku
wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.



Na koniec roku konto 961 moze wykazywaé saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytu
budzetu, a saldo Ma - stan nadwyzki.

W roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta 961
przenosi sie na konto 960.

16) Konto 962 - "Wynik na pozostatych operacjach”

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wptywajacych na wynik wykonania
budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje sie w szczegdlnosci koszty finansowe oraz pozostate koszty
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje sie w szczegdlnosci przychody finansowe oraz pozostate przychody
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywac¢ saldo Wn oznaczajace nadwyzke kosztow nad
przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodéw nad kosztami.

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi sie na konto
960.

2. Konta pozabilansowe

1) Konto 991 - "Planowane dochody budzetu”

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodéw budzetu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje sie planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu zwiekszajace
planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysokos$¢ planowanych dochodéw budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje sie na stronie Wn konta
991.

2) Konto 992 - "Planowane wydatki budzetu”
Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetu oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje sie planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu zwiekszajgce
planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkéw budzetowych lub
wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciaggu roku wysokos¢ planowanych wydatkéw budzetowych.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje sie na stronie Ma konta
992"

§5
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Zmienia sie § 22 Polityki rachunkowosci okreslonej w zatgczniku do Zarzadzenia Nr 88/08 Wéjta
Gminy Pszczétki z dnia 31.12.2008r, ktory po zmianie otrzymuje brzmienie:

»Plan kont dla jednostki budzetowe;.
I. Wykaz kont

1. Konta bilansowe

Zespot 0 - Majatek trwaty

011 - Srodki trwate

013 - Pozostate srodki trwate

020 - Wartosci niematerialne i prawne

030 - Dtugoterminowe aktywa finansowe

071 - Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
072 - Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
073 - Odpisy aktualizujgce dtugoterminowe aktywa finansowe

080 - Inwestycje (srodki trwate w budowie)

Zesp6t 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 - Kasa

130 - Rachunek biezacy jednostki

135 - Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

139 - Inne rachunki bankowe

140 - Krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne srodki pieniezne

141 — Srodki pieniezne w drodze

Zespot 2 - Rozrachunki i rozliczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 - Naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych

222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkoéw europejskich.
225 - Rozrachunki z budzetami

226 - Diugoterminowe naleznosci budzetowe
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229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostate rozrachunki

290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespot 3 - Materiaty i towary

300 - Rozliczenie zakupu

310 - Materiaty

Zespot 4 - Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie
400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materiatéw i energii

402 — Ustugi obce

403 — Podatki i optaty

404 — Wynagrodzenia

405 — Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
409 — Pozostate koszty rodzajowe

Zespbt 7 — Przychody, dochody i koszty.

720 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 - Przychody finansowe

751 — Koszty finansowe

760 - Pozostate przychody operacyjne

761 — Pozostate koszty operacyjne

770 — Zyski nadzwyczajne

771 — Straty nadzwyczajne

Zespbt 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje
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840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow
851 - Zaktadowy fundusz Swiadczeh socjalnych

860 - Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

975 — Wydatki strukturalne

980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat
Il. Opis kont

1. Konta bilansowe

Zespot 0 - "Majatek trwaty”

Konta zespotu 0 "Majatek trwaty" stuza do ewidenc;ji:
- rzeczowego majatku trwatego;

- wartosci niematerialnych i prawnych;

- finansowego majatku trwatego;

- umorzenia majatku;

- inwestycji.

1) Konto 011 - "Srodki trwate"

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw
trwatych zwigzanych z wykonywana dziatalnoscig jednostki, ktére nie podlegajg ujeciu na kontach
013, 014, .

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej sSrodkdw trwatych, z wyjatkiem umorzenia srodkéw trwatych, ktére ujmuje sie na koncie
071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie w szczeg6lnosci:

- przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych srodkéw
trwatych lub inwestycji oraz wartos¢ ulepszen zwiekszajacych wartosé poczatkowa srodkow trwatych;

- przychody $rodkéw trwatych nowo ujawnionych;

- nieodptatne przyjecie srodkow trwatych;
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- zwiekszenia wartosci poczatkowej srodkdéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.
Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie w szczegdlnosci:

- wycofanie srodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia lub zuzycia,
sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania;

- ujawnione niedobory srodkéw trwatych;

- zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.
Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 011 powinna umozliwic:

- ustalenie wartosci poczatkowej poszczegolnych obiektdéw srodkdw trwatych;

- nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Ewidencja wg osob materialnie odpowiedzialnych prowadzona jest na stanowisku pracownika ds.
kadr.

Konto 011 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw trwatych w wartosci poczatkowe;.
2) Konto 013 - "Pozostate srodki trwate"

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszer i zmniejszen wartodci poczatkowej pozostatych
Srodkow trwatych, niepodlegajacych ujeciu na kontach 011, 014, wydanych do uzywania na potrzeby
dziatalnosci podstawowej jednostki lub dziatalnosci finansowo wyodrebnionej, ktére podlegaja
umorzeniu w petnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowe]j pozostatych srodkéw trwatych znajdujacych sie w uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia
ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie w szczegdlnosci:

- srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestyciji;
- nadwyzki srodkéw trwatych w uzywaniu;

- nieodptatne otrzymanie srodkéw trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie w szczegdlnosci:

- wycofanie srodkow trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy,
nieodptatnego przekazania,

- ujawnione niedobory srodkéw trwatych w uzywaniu.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci poczatkowe;j
Srodkdw trwatych oddanych do uzywania. Ewidencja wg oséb materialnie odpowiedzialnych
prowadzona jest na stanowisku pracownika ds. kadr.

Konto 013 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére wyraza warto$¢ srodkéw trwatych znajdujacych sie w
uzywaniu w warto$ci poczgtkowej.

3) Konto 020 - "Wartosci niematerialne i prawne"
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Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma - wszelkie zmniejszenia
stanu warto$ci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjgtkiem umorzenia ujmowanego
na koncie 071 i 072.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie umorzenia
warto$ci niematerialnych i prawnych.

Ewidencja wg osob materialnie odpowiedzialnych prowadzona jest na stanowisku pracownika ds.
kadr.

Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych w
wartosci poczatkowej.

4) Konto 030 - "Dilugoterminowe aktywa finansowe"
Konto 030 stuzy do ewidencji dtugotrwatych aktywow finansowych, a w szczegolnosci:
- akciji i udziatéw w obcych podmiotach gospodarczych;

- akciji i innych diugoterminowych papieréw wartosciowych, traktowanych jako lokaty o terminie
wykupu dtuzszym niz rok;

- innych dtugotrwatych aktywdw finansowych.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
dtugoterminowych aktywéw finansowych.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 030 powinna zapewnic ustalenie wartosci
poszczegdbinych sktadnikéw dtugoterminowych aktywéw finansowych wedtug tytutow.

Konto 030 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ diugoterminowych aktywow
finansowych.

5) Konto 071 - "Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, ktére podlegajg umorzeniu wedtug stawek amortyzacyjnych stosowanych
przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondenciji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Ewidencje szczegobtowa do konta 071 prowadzi sie wedtug zasad podanych w wyjasnieniach do kont
011 020.

Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci srodkéw trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych.

6) Konto 072 - "Umorzenie pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych"
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Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w petnej wartosci, w miesiacu
wydania ich do uzywania.

Umorzenie ksiegowane jest w korespondenciji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej Srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje sie umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych nieodptatnie
oraz zdjetych z ewidencji syntetycznej, a takze stanowigcych niedobér lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania srodkéw
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych obcigzajgce odpowiednie koszty, dotyczace
nadwyzek srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie.

Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej srodkoéw
trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych umorzonych w petnej warto$ci w miesigcu wydania
ich do uzywania.

7) Konto 073 - "Odpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa finansowe"
Konto 073 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych diugoterminowe aktywa finansowe.

Konto moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych diugoterminowe
aktywa finansowe.

8) Konto 080 - "Inwestycje (srodki trwate w budowie)"

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow inwestycji rozpoczetych oraz rozliczenia kosztéw inwestycji na
uzyskane efekty.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegdlnosci:

- poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych zaréwno przez obcych wykonawcéw, jak i we
wiasnym zakresie;

- poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do uzywania,
maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentéw oraz wytworzonych w
ramach wiasnej dziatalnosci gospodarczej;

- poniesione koszty ulepszenia srodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacija
lub modernizacja), ktére powodujg zwiekszenie wartosci uzytkowej sSrodka trwatego;

- rozliczenie nadwyzki zyskoéw inwestycyjnych nad stratami inwestycyjnymi.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie wartos¢ uzyskanych efektéw inwestycyjnych, a w szczegélnosci:
- srodkow trwatych;

- wartosci niematerialnych i prawnych;

- wartosc¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych inwestycji;

- rozliczenie nadwyzki strat inwestycyjnych nad zyskami inwestycyjnymi.
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Na koncie 080 mozna ksiegowac rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupéw gotowych
srodkow trwatych.

Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej wyodrebnienie
kosztéw inwestycji wedtug poszczegdinych rodzajéw efektdéw inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny
nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegdlnych obiektéw srodkdéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

Konto 080 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza koszty inwestycji niezakonczonych.

Zespdt 1 - "Srodki pieniezne i rachunki bankowe"

Konta zespotu 1 "Srodki pieniezne i rachunki bankowe" stuzg do ewidencii:

- krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych, przechowywanych w kasach;

- krotkoterminowych papieréw wartosciowych;

- krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych, lokowanych na rachunkach w bankach;
- udzielanych przez banki kredytéw w krajowych i zagranicznych srodkach pienieznych;

- innych krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych.

Konta zespotu 1 majg odzwierciedla¢ operacje pieniezne oraz obroty i stany srodkéw pienieznych oraz
krétkoterminowych papieréw wartosciowych.

9) Konto 101 - "Kasa"
Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej sie w kasach jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje sie wptywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma -
rozchody gotéwki i niedobory kasowe.

Wartos¢ konta 101 koryguje sie o réznice kursowe dotyczace gotéwki w obcej walucie.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie:
- stanu gotéwki w walucie polskiej;

- wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu gotowki w walucie zagranicznej, z podziatem na
poszczegbine waluty obce;

- wartosci gotowki powierzonej poszczego6inym osobom za nig odpowiedzialnym.
Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan gotowki w kasie.

Analityka do konta 101 uwzglednia poszczegdlne raporty kasowe prowadzone do kazdego rachunku
bankowego.

10) Konto 130 - "Rachunek biezacy jednostki "

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkéw pienieznych oraz obrotéw na rachunku bankowym
jednostki budzetowej z tytutu wydatkéw i dochoddéw (wptywdw) budzetowych objetych planem
finansowym.
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Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie wptywy srodkdéw pienieznych:

- otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz dla
dysponentéw nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223;

- z tytutu zrealizowanych przez jednostke budzetowag dochodéw budzetowych (ewidencja szczegétowa
wedtug podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych), w korespondencji z kontem 101, 221 lub innym
wiasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:

- zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki budzetowej, w tym réwniez
srodki pobrane do kasy na realizacje wydatkéw budzetowych (ewidencja szczegétowa wedtug
podziatek klasyfikacji wydatkow budzetowych), w korespondenciji z wtasciwymi kontami zespotu 1, 2,
3,4,71ub8;

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie wyciggéw bankowych, w zwigzku z czym musi
zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapiséw miedzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do btednych
zapiséw, zwrotéw nadptat, korekt wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 130 moze stuzy¢ réwniez do ewidencji dochodéw i wydatkéw realizowanych bezposrednio z
rachunku biezacego budzetu. Saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkéw podlega
okresowemu przeksiegowaniu na podstawie sprawozdan budzetowych na strone Ma konta 800, a w
zakresie dochoddéw - na strone Wn konta 800.

Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych na rachunku
biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 réwne jest saldu sald wynikajacych z ewidenciji
szczegobtowej prowadzonej dla kont:

- wydatkow budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkow budzetowych moze wykazywaé saldo Wn,
ktére oznacza stan srodkéw budzetowych otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych, a
niewykorzystanych do konca roku;

- dochoddéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodoéw budzetowych moze wykazywaé saldo Wn,
ktére oznacza stan srodkow budzetowych z tytutu zrealizowanych dochodéw budzetowych, ktore do
konca roku nie zostaty przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiegowanie przelewu $rodkéw budzetowych
niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 223;

Zapisy na koncie 130- subkonto dochodéw dokonywane sg na podstawie sporzadzonego na koniec
kazdego miesigca Polecenia ksiegowania. Podstawg sporzadzenia PK sg wptywy na rachunek
Organu dochodéw budzetowych oraz ewidencja podatkowa. Na podstawie zapiséw strony Wn i Ma
konta 130 sg sporzadzane sprawozdania z dochodéw i wydatkéw jednostki. Informacje (sprawozdania
RB27) z Urzeddw skarbowych, ktére wptyng po ustawowym terminie sporzadzenia sprawozdania
Rb27s muszg by¢ uwzglednione w korekcie tego sprawozdania.

11) Konto 135 - "Rachunki srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia"

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczegolnosci
zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych, funduszy celowych i innych funduszy, ktorymi
dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wptywy srodkdw na rachunki bankowe, a na stronie Ma - wyptaty
Srodkdéw z rachunkéw bankowych.
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Ewidencja szczego6towa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu srodkéw kazdego funduszu.

Konto 135 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych na rachunkach
bankowych funduszy.

12) Konto 139 - "Inne rachunki bankowe"

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienieznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezace i specjalnego przeznaczenia.

W szczegéblnosci na koncie 139 prowadzi sie ewidencje obrotow na wyodrebnionych rachunkach
bankowych:

- czekow potwierdzonych;

- sum depozytowych;

- sum na zlecenie;

- srodkow obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje sie ksiegowan wytacznie na podstawie dokumentéw bankowych, z zwigzku z
czym musi zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapiséw konta 139 miedzy ksiegowoscia jednostki a
ksiegowoscig banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie wptywy wydzielonych srodkéw pienieznych z rachunkow
biezacych oraz sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje sie wyptaty srodkéw pienieznych dokonane z wydzielonych
rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu srodkow
pienieznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze wedtug kontrahentéw.

Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych znajdujacych sie na
innych rachunkach bankowych.

13) Konto 140 - "Kroétkoterminowe papiery wartosciowe i inne srodki pieniezne"
Konto 140 stuzy do ewidencji krétkoterminowych papieréw wartosciowych i innych srodkow
pienieznych, ktérych warto$¢ wyrazona jest zaréwno w walucie polskiej, jak i w walucie obcej (w tym

czeki i weksle obce).

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwigkszenia stanu krétkoterminowych papieréw wartosciowych i
innych srodkéw pienieznych, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu krétkoterminowych papieréw
wartosciowych i innych srodkéw pienieznych.

Ewidencja szczegétowa do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:

- poszczegbinych skiadnikéw krétkoterminowych papieréw wartosciowych i innych srodkow
pienieznych;

- wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu poszczegdlnych krétkoterminowych papierow
wartosciowych i innych srodkdw pienieznych z podziatem na poszczegd6ine waluty obce;
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- wartosci krétkoterminowych papieréow wartosciowych i innych srodkéw pienieznych powierzonych
poszczegbinym osobom za nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan krétkoterminowych papieréow
wartosciowych i innych srodkdéw pienieznych.

14) Konto 141 — ,Srodki pieniezne w drodze”
Konto 141 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie zwigkszenia stanu $rodkoéw pienieznych w drodze, a na stronie
Ma — zmniejszenia stanu srodkéw pienieznych w drodze.

Konto moze wykazywacé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych w drodze.

Zespot 2 - "Rozrachunki i rozliczenia"

Konta zespotu 2 "Rozrachunki i roszczenia" stuza do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkow oraz rozliczen.

Konta zespotu 2 stuzg takze do ewidencji rozliczen srodkéw budzetowych, wynagrodzen, rozliczen
niedoboréw, szkéd i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i
roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczego6towa prowadzona do kont zespotu 2 powinna umozliwi¢ wyodrebnienie
poszczegdlinych grup rozrachunkéw, rozliczen i roszczenh spornych, ustalenie przebiegu ich rozliczen
oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczen spornych i zobowigzan z podziatem wedtug kontrahentow
oraz, jesli dotyczg rozliczen w walutach obcych - wedtug poszczegdinych walut.

15) Konto 201 - "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkdw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw,
robét i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robo6t i ustug oraz kaucji gwarancyjnych, a
takze naleznosci z tytutu przychodoéw finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje sie naleznosci jednostek
budzetowych zaliczanych do dochodbéw budzetowych, ktére ujmowane sg na koncie 221.

Konto 201 obcigza sie za powstate naleznosci i roszczenia oraz sptate i zmniejszenie zobowigzan, a
uznaje za powstate zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia naleznosci
i zobowigzan krajowych i zagranicznych wedtug poszczegdlnych kontrahentéw. Analityka do konta
201 rozbudowana jest nastepujaco: Symbol konta syntetycznego/kolejny numer kontrahenta.

Konto 201 moze mieé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci i roszczen, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

16) Konto 221 - "Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych™
Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostki z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie ustalone naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i zwroty
nadpfat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie wptaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz odpisy
(zmniejszenia) naleznosci.
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Na koncie 221 ujmuje sie réwniez naleznosci z tytutu podatkdw pobieranych przez wiasciwe organy.
Zapisy z tego tytutu moga by¢ dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych na podstawie
sprawozdan z ewidencji podatkowej (zalegtosci i nadptaty) - PK.

Ewidencja szczeg6towa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wg podziatek klasyfikacji budzetowe;j
(ewidencja wg diuznikow prowadzona jest na stanowiskach, gdzie odbywa sie windykacja naleznosci).

Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadptat w tych dochodach.

17) Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”
Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe przekazane do budzetu w korespondencji z
kontem 130 (subkonto — dochody).

Na stronie Ma konta ujmuje sie okresowe przeksiegowania zrealizowanych dochodéw budzetowych
na konto 800, na podstawie sprawozdan budzetowych.

18) Konto 223 - "Rozliczenie wydatkow budzetowych™

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowa wydatkow
budzetowych, w tym wydatkédw w ramach wspétfinansowania programow i projektéw realizowanych ze
srodkéw europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie:

- w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan
budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych na konto 800;

- okresowe przelewy $rodkéw pienieznych na pokrycie wydatkow budzetowych oraz wydatkéw w
ramach wspotfinansowania programéw i projektéw realizowanych ze srodkéw europejskich w
korespondenciji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie okresowe wptywy srodkdw pienieznych otrzymanych na pokrycie
wydatkow budzetowych, w tym wydatkdw w ramach wspoétfinansowania programéw i projektow
realizowanych ze srodkoéw europejskich, w korespondenciji z kontem 130.

Konto 223 moze wykazywacé saldo Ma, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych otrzymanych na
pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu na rachunek dysponenta wyzszego
stopnia $rodkdw pienieznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

19) Konto 224 - "Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetéw srodkow
europejskich”

Konto 224 stuzy do ewidenciji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji budzetowych.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie wartos¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, w
korespondencji z kontem 130, a na stronie Ma - warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i
rozliczone, w korespondenciji z kontem 810.

Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwosc¢ ustalenia wartosci
przekazanych dotacji, wedtug jednostek oraz przeznaczenia dotac;ji.
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Saldo Wn konta oznacza wartos¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub wartos¢ dotaciji
naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaty przekazane.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujacy zalicza do dochodéw budzetowych,
sg ujmowane na koncie 221.

20) Konto 225 - "Rozrachunki z budzetami"

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkdw z budzetami, w szczegélnosci z tytutu dotaciji, podatkéw,
nadwyzek srodkéw obrotowych, nadptat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie nadptaty oraz wptaty do budzetu, a na stronie Ma - zobowigzania
wobec budzetdéw i wptaty od budzetow.

Ewidencja szczego6towa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci i
zobowigzan wedtug kazdego z tytutéw rozrachunkéw z budzetem odrebnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan
wobec budzetéw.

21) Konto 226 - "Diugoterminowe naleznosci budzetowe"

Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub diugoterminowych rozliczen z
budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie w szczegdlnosci, dlugoterminowe naleznoscéi, w korespondencji z
kontem 840, a takze przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do dtugoterminowych, w
korespondenciji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie w szczegdlnosci przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do
krétkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok, w korespondenciji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ naleznosci dtugoterminowych.
Ewidencja szczego6towa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu poszczegélnych
naleznosci budzetowych (wg podziatek klasyfikacji budzetowe;j).

22) Konto 229 - "Pozostate rozrachunki publicznoprawne"

Konto 229 stuzy do ewidencji innych niz z budzetami rozrachunkéw publicznoprawnych, a w
szczegolnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie naleznosci oraz sptate i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie
Ma - zobowiazania, sptate i zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznosci i zobowigzan wedtug tytutow rozrachunkéw oraz podmiotéw, z ktérymi dokonywane sg
rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

23) Konto 231 - "Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami fizycznymi z
tytutu wyptat pienieznych i Swiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrebnymi przepisami, do
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wynagrodzen, a w szczegdlnosci naleznosci za prace wykonywang na podstawie stosunku pracy,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami..

Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegélnosci:

- wyptaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen;

- potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

24) Konto 234 - "Pozostate rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikdéw z innych tytutow
niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szczegdlnosci:

- wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace jednostke;
- naleznosci od pracownikow z tytutu dokonanych przez jednostke $wiadczen odptatnych;
- naleznosci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych;

- naleznosci i roszczenia od pracownikéw z tytutu niedoboréw i szkéd;

- zaptacone zobowigzania wobec pracownikéw.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie w szczegdlnosci:

- wydatki wytozone przez pracownikéw w imieniu jednostki;

- rozliczone zaliczki i zwroty $rodkéw pienieznych;

- wptywy naleznosci od pracownikéw.

Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowag, do czasu ich rozliczenia, w
rownowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznosci, roszczen i zobowigzan z poszczeg6lnymi pracownikami wedtug tytutéw rozrachunkow.

Konto 234 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma -
stan zobowigzan wobec pracownikéw.

25) Konto 240 - "Pozostate rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz zobowigzan
nieobjetych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane réwniez do ewidenc;ji
pozyczek i roznego rodzaju rozliczen, a takze krétko- i diugoterminowych naleznosci funduszy
celowych.
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Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstate naleznosci i roszczenia oraz sptate i zmniejszenie
zobowigzan, a na stronie Ma - powstate zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci i
roszczen.

Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkéw,
roszczen i rozliczen z poszczegdlnych tytutdw.

Konto 240 moze mieé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci i roszczen, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

26) Konto 290 - "Odpisy aktualizujace naleznosci"

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznosci. Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie
zmniejszenia wartosci odpiséw aktualizujacych naleznosci, a na stronie Ma — zwiekszenie wartosci
odpiséw aktualizujacych naleznosci (w korespondenciji z kontem 761).

Saldo konta 290 oznacza wartos¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Zespo6t 3 - "Materiaty i towary"”

Konta zespotu 3 "Materiaty i towary" stuzg do ewidencji zapasow materiatéw (konto 310 ) oraz
rozliczenia zakupu materiatéw, towarow i ustug (konto 300).

Ewidencja szczegétowa prowadzona do kont 310 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
zapasow wedtug miejsc ich znajdowania sie i 0sob, ktérym powierzono piecze nad nimi,.

27) Konto 300 - "Rozliczenie zakupu"

Konto 300 stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materiatéw, towaréw (artykutdéw spozywczych), robét
i ustug, a w szczegolnosci do ustalenia wartosci materiatéw, towaréw w drodze oraz wartosci dostaw
niefakturowanych.

Na stronie Wn 300 konta ujmuje sie:

- faktury dostawcow krajowych i zagranicznych tacznie z naliczonym podatkiem od towaréw i ustug,
zwanym dalej "podatkiem VAT";

Na stronie Ma konta 300 ujmuje sie:

- wartos¢ przyjetych dostaw i ustug;

Za posrednictwem konta 300 mozna rozlicza¢ roéwniez:

- niedobory, szkody i nadwyzki w transporcie;

- reklamacje (sprostowania) dotyczace faktur dostawcow.

Konto 300 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw w drodze (materiaty i towary
w drodze), a saldo Ma - stan dostaw lub ustug niefakturowanych.

Konto 300 moze by¢ wykorzystywane wytgcznie do wykazania stanu dostaw w drodze i dostaw
niefakturowanych na koniec okresu sprawozdawczego.

28) Konto 310 - "Materiaty"
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Konto 310 stuzy do ewidencji zapasdéw materiatow, w tym takze opakowan i odpadkoéw, znajdujacych
sie w magazynach wtasnych i obcych oraz we wtasnym i obcym przerobie.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje sie zwiekszenie ilosci i wartosci stanu zapasu materiatow, a na
stronie Ma - jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza stan zapaséw materiatow w cenach zakupu,
nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.

Zespot 4 - "Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie"

Konta zespotu 4 "Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie" stuzg do ewidencji kosztéw w uktadzie
rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w momencie ich
powstania niezaleznie od terminu ich zaptaty. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztéw
dokonuje sie na podstawie dokumentow korygujacych koszty (np. faktur korygujacych).

Nie ksieguje sie na kontach zespotu 4 kosztéw finansowanych - zgodnie z odrebnymi przepisami - z
funduszy celowych i innych oraz kosztow inwestycji, pozostatych kosztow operacyjnych, kosztéw
operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.

Ewidencje szczego6towa do kont zespotu 4 prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposé6b
umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, budzetowych lub innych okreslonych w
odrebnych przepisach.

29) Konto 400 — ,,Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji kosztéw amortyzacji od srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i
prawnych, od ktorych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo wedtug stawek
amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma - przeniesienie kosztéw
amortyzacji na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywac¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢
poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi sie w koncu roku obrotowego na konto
860.

30)Konto 401 —,,Zuzycie materiatlow i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatow i energii na cele dziatalnosci podstawowej,
pomocniczej i ogélnego zarzadu. Na stronie Wn konta 401 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu
zuzycia materiatéw i energii, a na stronie Ma konta 401 ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztow
z tytutu zuzycia materiatéw i energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda na konto 860.

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw objetych w szczegolnosci nastepujacymi paragrafami
klasyfikacji budzetowej: 4210, 4220, 4230, 4240, 4250, 4260.

31) Konto 402 —,,Ustugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci
podstawowej jednostki. Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty ustug obcych , a na stronie
Ma konta — zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztéw na
konto 860.

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztoéw objetych w szczegolnosci nastepujacymi paragrafami
klasyfikacji budzetowej: 4270, 4280, 4300, 4330, 4350, 4360, 4370, 4390, 4400, 4700.
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32) Konto 403 —,,Podatki i optaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztéw z tytutu podatku od nieruchomosci, podatku
VAT, podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz optat o charakterze podatkowym, a takze optaty
notarialnej i skarbowej. Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutéw, a na stronie
Ma — zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy — przeniesienie kosztow z tego
konta na konto 860.

Konto 403 stuzy do ewidencji kosztow objetych w szczegdlnosci nastepujacymi paragrafami
klasyfikacji budzetowej: 2850, 4430, 4480, 4510, 4520, 4530.

33) Konto 404 —,Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen pracownikow i
innych oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace , umowy zlecenie, o dzieto,
agencyjnej i innych umoéw zgodnie z odrebnymi przepisami. Na stronie Wn konta ujmuje sie kwote
naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym wynagrodzenia brutto. Na stronie Ma ksieguje sie
korekty uprzedni zaewidencjonowanych wynagrodzenh oraz na dzien bilansowy przenosi sie je na
konto 860.

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztdw objetych w szczegolnosci nastepujacymi paragrafami
klasyfikacji budzetowej: 4010, 4040, 4100, 4170.

34) Konto 405 —,,Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu réznego rodzaju swiadczen
na rzecz pracownikow i 0s6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, o dzieto,
zlecenie, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen. Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z
powyzszych tytutéw a na stronie Ma — zmniejszenia tych kosztéw. Na dzien bilansowy saldo przenosi
sie na konto 860.

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow objetych w szczegolnosci nastepujacymi paragrafami
klasyfikacji budzetowej: 3020, 4110, 4120, 4130, 4140, 4280, 4440.

35) Konto 409 —,,Pozostate koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztdéw dziatalnosci podstawowej, ktére nie kwalifikujg sie do ujecia na
kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje sie w szczegdlnosci zwroty wydatkéw za uzywanie
samochodéw prywatnych pracownikéw do celéw stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych
podrdzy stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, odpraw z tytutu wypadkdw przy
pracy oraz innych kosztéw niezaliczanych do kosztéw dziatalnosci finansowej i pozostatych kosztow
operacyjnych. Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutéw , a na stronie Ma ich
zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje sie przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860.

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztdw objetych w szczegolnosci nastepujacymi paragrafami
klasyfikacji budzetowej: 2900, 2910, 3000, 3020, 3030, 3040, 3110, 3240, 3260, 4410, 4420, 4430.

Ewidencje szczego6towa do wszystkich kont kosztowych prowadzi sie wedtug pozycji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci.

Zespodt 7 - "Przychody, dochody i koszty"

Konta zespotu 7 "Przychody, dochody i koszty" stuzg do ewidenciji:

- przychodéw i kosztow ich osiagniecia z tytutu sprzedazy produktéw, towardw, przychoddw i kosztow
operacji finansowych oraz pozostatych przychodéw i kosztéw operacyjnych;
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- podatkéw nieujetych na koncie 403;
- dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wptywajg na wynik finansowy, oraz dotacji przekazanych.

Ewidencje szczegbtowa prowadzi sie wedtug pozycji planu finansowego oraz stosownie do potrzeb
planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkéw.

36) Konto 720 - "Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”
Konto 720 stuzy do ewidencji przychodoéw z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie odpisy z tytutu dochod6éw budzetowych, a na stronie Ma ujmuje
sie przychody z tytutu dochodow budzetowych.

Ewidencja szczeg6towa do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychoddéw z tytutu
dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegotowa jest
prowadzona wg. zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw pobieranych przez
inne organy ewidencje szczegbétowg stanowig sprawozdania o dochodach budzetowych sporzadzone
przez te organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860. Na koniec roku konto 720 nie
wykazuje salda.

37) Konto 750 - "Przychody finansowe"
Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow finansowych niestanowigcych dochodéw budzetowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie przychody z tytutu operacji finansowych, a w szczegdlnosci
odsetki od udzielonych pozyczek, odsetki za zwtoke w zaptacie naleznoséi, dodatnie réznice kursowe.

Ewidencja szczegoétowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodéw
finansowych.

W koncu roku obrotowego przenosi sie przychody finansowe na strone Ma konta 860. Na koniec roku
konto nie wykazuje salda.

38) Konto 751 — ,, Koszty finansowe”
Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje sie w szczegolnosci odsetki od obligaciji, odsetki od kredytéw i
pozyczek, odsetki za zwtoke w zaptacie zobowigzan , z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje w okresie
realizacji.

Ewidencja szczegoétowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie w zakresie
kosztéw finansowych.

W koncu roku obrotowego przenosi sie koszty operacji finansowych na strone Ma konta 860. Na
koniec roku konto nie wykazuje salda.

39) Konto 760 - ,,Pozostate przychody operacyjne”
Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio ze zwykta dziatalnoscig

jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na kontach 720, 750.
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Na stronie Ma konta 760 ujmuje sie w szczegdlnosci: przychody ze sprzedazy materiatéw w wartosci
cen zakupu, ze sprzedazy srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych i inwestycji,
pozostate przychody operacyjne( odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania,,
kary, darowizny i nieodpfatnie otrzymane srodki obrotowe).

W koncu roku obrotowego przenosi sie pozostate przychody operacyjne na strone Ma konta 860. Na
koniec roku konto nie wykazuje salda.

40) Konto 761 - "Pozostate koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztdw niezwigzanych bezposrednio ze zwyktg dziatalnoscig jednostki.
W szczegélnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:

- koszty osiagniecia pozostatych przychoddéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatéw,

- pozostate koszty operacyjne, do ktérych zalicza sie m.in. kary, przedawnione, umorzone i
niesciggalne naleznosci, odpisy aktualizujace od naleznosci, koszty postepowania spornego i
egzekucyjnego oraz nieodptatnie przekazane srodki obrotowe

W koncu roku obrotowego saldo konta 761 przenosi sie na strone Wn konta 860. Na koniec roku
konto nie wykazuje salda.

41) Konto 770 - ,,Zyski nadzwyczajne”
Konto 770 stuzy do ewidencji dodatnich skutkéw finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia,
nastepujacych poza dziatalnoscig operacyjng jednostki i niezwigzanych z ogélnym ryzykiem jej

prowadzenia.

Na stronie Ma konta 770 ujmuje sie w szczegdlnosci przyznane lub otrzymane odszkodowania
dotyczace zdarzen losowych. Na stronie Wn ujmuje sie korekty uprzednio zaksiegowanych zyskéw
nadzwyczajnych.

W koncu roku obrotowego przenosi sie zyski nadzwyczajne na strone Ma konta 860. Na koniec roku
konto nie wykazuje salda.

42) Konto 771 - ,,Straty nadzwyczajne”
Konto 771 stuzy do ewidencji uiemnych skutkéw finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia,
nastepujacych poza dziatalnoscig operacyjng jednostki i niezwigzanych z ogélnym ryzykiem je;

prowadzenia.

Na stronie Wn ujmuje sie poniesione straty nadzwyczajne (np. szkody spowodowane zdarzeniami
trudnymi do przewidzenia). Na stronie Ma ujmuje sie korekty strat nadzwyczajnych.

W koncu roku obrotowego przenosi sie straty nadzwyczajne na strone Wn konta 860. Na koniec roku
konto nie wykazuje salda.

Zespot 8 - "Fundusze, rezerwy i wynik finansowy"

Konta zespotu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego i jego rozliczenia, dotacji z budzetu,
rezerw i rozliczen miedzyokresowych przychodéw.

43) Konto 800 - "Fundusz jednostki"

Konto 800 stuzy do ewidencji rbwnowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian.
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Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwiekszenia,
zgodnie z odrebnymi przepisami regulujagcymi gospodarke finansowg jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegdélnosci:

- przeksiegowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, straty
bilansowej roku ubiegtego z konta 860;

- przeksiegowanie pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw budzetowych z
konta 130,

- roznice z aktualizacji Srodkéw trwatych;

- warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych podstawowych srodkéw trwatych i inwestycji;
- pasywa przejete od zlikwidowanych (potaczonych) jednostek;

- warto$¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:

- przeksiegowanie, w roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego, zysku
bilansowego roku ubiegtego z konta 860;

- przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw budzetowych z
konta 223;

- wptyw dotacji i Srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

- réznice z aktualizacji srodkéw trwatych;

- nieodptatne otrzymanie srodkéw trwatych i inwestycji;

- wartos$¢ aktywdw przejetych od zlikwidowanych (potaczonych) jednostek;
- warto$¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia przyczyn
zwiekszen i zmniejszenh funduszu jednostki. W przypadku prowadzenia scentralizowanej ksiegowosci
obejmujacej rézne jednostki, dla ktérych ustala sie odrebnie wynik finansowy i wedlug odmiennych
zasad dokonuje sie jego podziatu, ewidencje szczeg6towa prowadzi sie réwniez wedtug
poszczegoblinych jednostek.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

44) Konto 810 - "Dotacje budzetowe ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z
budzetu na inwestycje"

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych oraz srodkéw z budzetu na inwestycje. Na stronie
Whn konta 810 ujmuje sie :

- warto$c¢ dotacji przekazanych z budzetu w czesci uznanej za wykorzystane lub rozliczone, w
korespondenciji z kontem 224.

- rownowartosci wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze srodkéw budzetu na
finansowanie inwestycji.
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Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, salda konta 810 na
konto 800 "Fundusz jednostki".

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.
45) Konto 840 - "Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow"

Konto 840 stuzy do ewidencji przychod6w zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych rozliczen
miedzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie utworzenie i zwiekszenie rezerwy, a na stronie Wn - ich
zmniejszenie lub rozwigzanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie réwniez powstanie i zwiekszenia rozliczen miedzyokresowych
przychoddw, a na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do przychodéw roku obrotowego
lub zyskéw nadzwyczajnych.

Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ moznos¢ ustalenia stanu:
- rezerwy oraz przyczyn jej zwiekszen i zmniejszen;

- rozliczen miedzyokresowych przychoddw z poszczegdélnych tytutdw oraz przyczyn ich zwiekszen i
zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczen miedzyokresowych
przychoddw.

46) Konto 851 - "Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych"

Konto 851 stuzy do ewidenciji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu swiadczen
socjalnych.

Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuije sie na
koncie 135 "Rachunki srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia". Pozostate srodki majatkowe
ujmuje sie na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej jednostki (z wyjatkiem kosztow i
przychoddw podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczeg6towa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:

- stanu, zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych, z podziatem wedtug
zrodet zwiekszen i kierunkdw zmniejszen;

- wysokosci poniesionych kosztéw i wysokosci uzyskanych przychodow przez poszczegdine rodzaje
dziatalnosci socjalne;j.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.
47) Konto 860 - "Wynik finansowy"

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:

- poniesionych kosztow, w korespondenciji z kontami 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409.
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- kosztéw operacji finansowych, w korespondenciji z kontem 751, oraz pozostatych kosztow
operacyjnych, w korespondenciji z kontem 761,

- strat nadzwyczajnych , w korespondenciji z kontem 771.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w koricu roku obrotowego sume:

- uzyskanych przychoddw, w korespondencji z poszczegblnymi kontami zespotu 7;
- zyskOw nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn - strate
netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastepnym, pod datg przyjecia
sprawozdania finansowego, na konto 800.

2. Konta pozabilansowe
1) Konto 975 — ,,Wydatki strukturalne”
Konto 975 stuzy do ewidencji wydatkéw strukturalnych .

Na stronie Wn konta ujmuje sie wartos¢ zrealizowanych wydatkéw strukturalnych wg. klasyfikaciji
wydatkow strukturalnych a na stronie Ma ujmuje sie warto$¢ wydatkéw strukturalnych.

Ewidencja na tym koncie prowadzona jest w Urzedzie Gminy technika reczng na oddzielnych
kartotekach wydatkow.

2) Konto 980 - "Plan finansowy wydatkéw budzetowych"

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta srodkéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje sie plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego korekty.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie réwnowartosc zrealizowanych wydatkéw budzetowych;

Ewidencja szczeg6towa do konta 980 jest prowadzona w szczegotowosci planu finansowego
wydatkéw budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.
3) Konto 998 - "Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w planie
finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

- rownowartos¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym:;

- rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw, ktére beda obciagzaty wydatki roku nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkéw, czyli wartos¢ umoéw, decyzji i innych

postanowien, ktérych wykonanie spowoduje koniecznos¢ dokonania wydatkow budzetowych w roku
biezacym.

31



Ewidencja szczeg6towa do konta 998 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.
4) Konto 999 - "Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysziych lat"
Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych lat.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych w latach
poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowe;.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysokos¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.

Ewidencja szczeg6towa do konta 999 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywacé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkéw
budzetowych lat przysztych”.

§6
Pozostate paragrafy nie ulegajg zmianie.
§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2011r. i podlega ogtoszeniu w Biuletynie Informaciji
Publicznej oraz na gminnych tablicach ogtoszen.
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