
 

Dostępny samorząd – granty 

 

         Pszczółki, 13.01.2023 r. 

Zapytanie ofertowe na: 

Wykonanie kompleksowego oznakowania pomieszczeń budynków Urzędu Gminy w Pszczółkach 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA: 

Zamówienie obejmuje opracowanie projektu oznakowania spójnego graficznie i dostosowanego 

wizualnie do wyglądu wnętrz urzędu, zawierającego dostosowanie m.in. dla osób głuchych (informacja 

wizualna), niewidzących (na specjalistycznej wypukłej półeczce: pismo punktowe, nr pomieszczeń,  

alfabet Braille’a i kody QR), niedowidzących (zapewnienie odpowiednich kontrastów, kroju i wielkości 

czcionek), z problemami poznawczymi (piktogramy). Ponadto zamówienie obejmuje wykonanie i 

montaż poszczególnych elementów oznakowania. 

Całe oznakowanie musi spełniać wymogi dostępności dla osób ze szczególnymi potrzebami. 

Usługa wykonania oznakowania budynków urzędu obejmować powinna: 

1) Projekt graficzny 

Projekt powinien zostać opracowany w uzgodnieniu z Zamawiającym i zostać przekazany do 

realizacji po jego zaakceptowaniu przez Zamawiającego. 

 

2) tablica informacyjna – 1  szt. 

Montaż na ścianie, na parterze, przy wejściu do budynku głównego. 

Tablica powinna zawierać nazwę, schemat przedstawiający przestrzenny układ trzech budynków 

urzędu oraz wymienne elementy wskazujące numerację pomieszczeń. Orientacyjna zawartość 

wymiennych paneli: 

• Budynek główny 

• Parter 

• Biuro podawcze 

• Wójt 

• Zastępca Wójta 

• Urząd Stanu Cywilnego 

• Ewidencja ludności i dowody osobiste 

• Kancelaria Rady Gminy 

• I piętro 

• Skarbnik Gminy 

• Referat Finansowy 

• Referat Inwestycji 

• II piętro 

• Księgowość oświatowa 



• Kardy i promocja 

• Referat Edukacji 

• Sekretarz Gminy 

• Zamówienia publiczne i projekt 

• Budynek w podwórzu 

• Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej 

• Budynek przy ul. Pomorskiej 20 

• Kultura 

• Działalność gospodarcza 

Materiał: materiał konstrukcyjny – aluminium kompozytowe, odporny na uderzenia i zarysowania. 

Orientacyjne wymiary tablicy: 150 cm x 110 cm (wymiary tablicy mogą ulec zmianie, jeżeli będzie to 

wynikało z zaakceptowanego przez Zamawiającego całościowego projektu oznakowania):  

 

3) tablice kierunkowe – 3 szt. 

Montaż: podwieszane na linkach, dopuszcza się montaż na ścianie, jeśli zapewni to odpowiednią 

widoczności tablic i zachowanie bezpieczeństwa w użytkowaniu.  

• tablica kierunkowa dwustronna: Biuro podawcze (wraz z oznaczeniem kierunku) 

• tablica kierunkowa jednostronna: Referat Finansowy i Referat Inwestycji (wraz z 

oznaczeniem kierunku) 

• tablica kierunkowa jednostronna: Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej (wraz z 

oznaczeniem kierunku) 

Materiał: materiał konstrukcyjny – aluminium kompozytowe, odporny na uderzenia i zarysowania. 

Orientacyjne wymiary tablic: 100 cm x 30 cm  (wymiary tablic mogą ulec zmianie, jeżeli będzie to 

wynikało z zaakceptowanego przez Zamawiającego całościowego projektu oznakowania):  

 

4) Panele przydrzwiowe do pomieszczeń biurowych – 23 szt.  

Montaż na ścianie przy drzwiach wejściowych do wskazanych pomieszczeń biurowych  

(w przypadku braku możliwości montażu przy drzwiach, po uzgodnieniu z Zamawiającym, dopuszcza 

się możliwości montażu na drzwiach lub zmiany wymiaru panelu). 

Panele powinny zawierać: nr pomieszczenia, nazwę referatu/stanowiska lub zakres obsługi w biurze 

podawczym, piktogram. 

Ponadto panel powinien zawierać na  specjalistycznej wypukłej półeczce: pismo punktowe, alfabet 

Braille’a,  kod QR z nazwą referatu/nazwiska i numerem pomieszczenia,  

Orientacyjny rozkład paneli: 

Parter 

Liczba paneli – 4 szt. 



I piętro 

Liczba paneli – 2 szt. 

II piętro 

Liczba paneli – 5 szt. 

Budynek w podwórzu 

Liczba paneli – 8 szt. 

ul. Pomorska 20 

Liczba paneli – 4 szt. 

 

Dopuszcza się możliwość, że przydrzwiowe tabliczki imienne wymienne opisane w pkt. 5, które mają 

być zamontowane w tych samych drzwiach, co panele przydrzwiowe, mogą być wbudowane w te 

panele. 

Materiał: materiał konstrukcyjny – aluminium kompozytowe, odporny na uderzenia i zarysowania. 

Orientacyjne wymiary tablic: wysokość panelu 210 cm, szerokość  35 cm   (wymiary tablic mogą ulec 

zmianie, jeżeli będzie to wynikało z zaakceptowanego przez Zamawiającego całościowego projektu 

oznakowania). 

 

5)   Panele przydrzwiowe do toalet – 7 szt.  

Montaż na ścianie przy drzwiach wejściowych do toalet (w przypadku braku możliwości montażu przy 

drzwiach, po uzgodnieniu z Zamawiającym, dopuszcza się możliwości montażu na drzwiach lub zmiany 

wymiaru panelu). 

Panele powinny zawierać: nr pomieszczenia, piktogram obrazujący toaletę, ewentualnie piktogram 

obrazujący toaletę dla osób niepełnosprawnych lub pokój dla rodzin.  

Ponadto panel powinien zawierać na specjalistycznej wypukłej półeczce :przeznaczenie toaleta- pismo 

punktowe, alfabet Braille’a, kod QR. 

Wbudowane tablice tyflograficzne przy toaletach dla osób niepełnosprawnych opisane w pkt. 6,  

Materiał: materiał konstrukcyjny – aluminium kompozytowe, odporny na uderzenia i zarysowania. 

Orientacyjne wymiary tablic: wysokość panelu 210 cm, szerokość  35 cm   (wymiary tablic mogą ulec 

zmianie, jeżeli będzie to wynikało z zaakceptowanego przez Zamawiającego całościowego projektu 

oznakowania):  

 

6)   Przydrzwiowe tabliczki imienne, wymienne – 28 szt. 

Montaż na ścianie przy drzwiach wejściowych do wskazanych pomieszczeń biurowych  

(dopuszcza się wbudowanie tabliczek w panele przydrzwiowe opisane w pkt. 3 lub na drzwiach 

wejściowych. 



Elementy wymienne powinny zawierać: imię, nazwisko, skrócony zakres stanowiska poszczególnych 

pracowników, ewentualnie nr pokoju. 

Orientacyjna liczba elementów wymiennych w poszczególnych tabliczkach: 

Parter 

1. 3 szt. 

2. 2 szt. 

3. 1 szt. 

4. 2 szt. 

5. 1 szt. 

6. 1 szt. 

I piętro 

7. 10 szt. 

8. 2 szt. 

9. 3 szt. 

10. 4 szt. 

11. 1 szt. 

12. 10 szt. 

13. 1 szt. 

II piętro 

14. 4 szt. 

15. 1 szt.  

16. 2 szt. 

17. 2 szt. 

18. 7 szt. 

Budynek w podwórzu 

19. 1 szt. 

20. 2 szt. 

21. 1 szt. 

22. 2 szt. 

23. 2 szt. 

24. 1 szt. 

25. 1 szt. 

26. 4 szt. 

ul. Pomorska 20 

27. 2 szt. 

28. 2 szt. 

Materiał: Z tworzywa sztucznego np. PP,PMMA, bezbarwny umożliwiający odczytanie wsuwanej 

informacji z imieniem i nazwiskiem/ stanowisko. Jeżeli tabliczki nie będą umieszczone na panelach 

przydrzwiowych,  należy wykonać małe panele z materiału konstrukcyjnego – aluminium 

kompozytowego, odpornego na uderzenia i zarysowania, na których zamieszczone będą tabliczki 

imienne.  

Orientacyjne wymiary tabliczek imiennych: przy 10 modułach rozmiar zbliżony do formatu A4  

(wymiary modułu mogą ulec zmianie, jeżeli będzie to wynikało z zaakceptowanego przez 

Zamawiającego całościowego projektu oznakowania). 



7)   2 x tablica tyflograficzna do toalet 

Panele przydrzwiowe do toalet z mapą tyflografniczną (opis pkt. 5 ) 

Tablice powinny zawierać schematyczny układ pomieszczenia toalety wskazujący lokalizację m.in. 

drzwi wejściowych, umywalki, miski ustępowej, ewentualnie przewijaka.  

Materiał: materiał konstrukcyjny – aluminium kompozytowe, odporny na uderzenia i zarysowania. 

 

TERMIN WYKONANIA: 

3 miesiące od daty podpisania umowy. 

KRYTERIA OCENY 

Kryterium wyboru ofert stanowi cena. Wartość kryterium 100 %. 

DODATKOWE WYMAGANIA: 

Doświadczenie: wykonanie w ciągu ostatnich 3 lat minimum 3 usług dla instytucji publicznych 

obejmujących zaprojektowanie i wykonanie kompleksowego oznakowania instytucji zgodnej z 

wymogami dostępności dla osób ze szczególnymi potrzebami (obejmującego co najmniej oznakowanie 

pomieszczeń z uwzględnieniem potrzeb osób niewidomych, niedowidzących, z problemami 

poznawczymi) o wartości min. 30.000,00 zł brutto. Do oferty należy dołączyć referencje lub inne 

dokumenty potwierdzające wykonanie ww. usług. 

 

INNE INFORMACJE W SPRAWIE REALIZACJI ZAMÓWIENIA: 

Zamawiający dopuszcza możliwość fakturowania częściowego. 

 

OSOBA DO KONTAKTU: 

Dorota Borkowska email: d.borkowska@pszczolki.pl, tel.: 512-048-793 

 

TERMIN I SPOSÓB SKŁADANIA OFERT: 

Oferty należy składać do dnia 25.01.2023 roku za pośrednictwem poczty email: urzad@pszczolki.pl lub 

bezpośrednio w Urzędzie Gminy w Pszczółkach adres: Urząd Gminy w Pszczółkach ul. Pomorska 18, 83-

032 Pszczółki. 

W ofercie należy wskazać całkowitą wartość zamówienia brutto . 

        Z up. Wójta 

                          /-/ Olga Laskowska 

                Sekretarz Gminy 
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