
 
         

        Pszczółki, 16.11.2023 r. 
 
 

 
ZAPYTANIE OFERTOWE 

 
na „Świadczenie powszechnych usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym przez 
operatora pocztowego zwanego dalej „Wykonawcą” w zakresie przyjmowania, 
przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotów w okresie 
od 01.01.2024 r. do 31.12.2024r.” 
1. Zamawiający: 
1) nazwa: Gmina Pszczółki 
2) adres: ul. Pomorska 18, 83-032 Pszczółki 
3) centrala tel. (058) 583-91-28 
4) osoba do kontaktu z ramienia Zamawiającego: Dorota Borkowska 
 tel. 512-048-793, e-mail: d.borkowska@pszczolki.pl 
2. Opis przedmiotu zamówienia oraz istotne zasady realizacji zamówienia. 
2.1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie powszechnych usług pocztowych w obrocie 
krajowym i zagranicznym przez operatora pocztowego zwanego dalej „Wykonawcą” w 
zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych oraz ich 
ewentualnych zwrotów. 
2.2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia - rodzaje oraz szacunkowe ilości przesyłek 
pocztowych w okresie objętym zamówieniem zostały ujęte w  formularzu cenowym, 
stanowiącym załącznik nr 1 do zapytania ofertowego. 
2.3. Wykonawca wyraża zgodę na dokonanie zmian ilościowych i rodzajowych przesyłek 
pocztowych w ramach świadczonych usług ujętych przez Zamawiającego w formularzu 
cenowym, stanowiącym załącznik nr 1 do zapytania ofertowego, z uwagi na to, że są to 
wielkości szacunkowe, przyjęte w celu porównania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty 
mogące ulec zmianie (zwiększeniu lub zmniejszeniu) w zależności od potrzeb Zamawiającego. 
Wykonawca nie będzie dochodził roszczeń z tytułu w/w zmian. 
3. Koszt Usługi 
1. Usługi pocztowe opłacane będą w okresach miesięcznych z dołu w terminie do 14 dni 
kalendarzowych od daty otrzymania prawidłowo wystawionej faktury przez Wykonawcę. 
2. Za okres rozliczeniowy przyjmuje się jeden miesiąc kalendarzowy. Wykonawca wystawi 
fakturę w terminie do 10-go dnia następującego po miesiącu rozliczeniowym na podstawie 
dokumentów nadawczych z uwzględnieniem nadanych przesyłek. 
3. Należność obliczana będzie poprzez zsumowanie ilości nadanych w danym okresie 
rozliczeniowym przesyłek oraz jednostkowej ceny brutto za dany rodzaj przesyłki podanej  w 
złożonym formularzu ofertowym, bądź w przypadku braku takiej pozycji w formularzu, ceny 
brutto podanej w cenniku, który stanowił będzie załącznik do umowy na świadczenie usług. 



 

4. Ceny za poszczególne rodzaje przesyłek i usług zawarte w formularzu ofertowym oraz 
cenniku, który stanowił będzie załącznik do umowy, mogą w trakcie realizacji umowy ulec 
zmianie jedynie w przypadku ustawowej zmiany stawek podatkowych VAT  
z uwzględnieniem tej zmiany oraz w przypadku zmiany cennika usług pocztowych  
w sposób dopuszczony przepisami prawa pocztowego. 
 
 
4. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU: 
O udzielenie zamówienia może się ubiegać Wykonawca, który: 

 posiada placówkę na terenie miejscowości Pszczółki bądź będzie odbierał przesyłki z 
siedziby Zamawiającego tj. Urząd Gminy w Pszczółkach, ul. Pomorska 18, 83-032 Pszczółki.  

 jest uprawniony do wykonywania działalności pocztowej na podstawie wpisu do 
rejestru operatorów pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji 
Elektronicznej na podstawie przepisów ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe 
oraz posiada inne uprawnienia do wykonywania działalności pocztowej jeżeli przepisy 
nakładają obowiązek ich posiadania, 
 
5. POZOSTAŁE INFORMACJE: 
- Wykonawca oświadcza, że zapoznał się z treścią zapytania ofertowego i nie wnosi do niego 
zastrzeżeń oraz uzyskał konieczne informacje do przygotowania formularza zapytania 
ofertowego, 
- Wykonawca oświadcza, że uważa się za związanego niniejszą ofertą przez okres 30 dni, 
- w przypadku wygrania postępowania w czasie i terminie wskazanym przez Zamawiającego, - 
- Wykonawca wyraża gotowość przygotowania formularza umowy na warunkach określonych 
w zapytaniu ofertowym. 
6. KRYTERIUM OCENY OFERT: 
Wybrana zostanie oferta z najniższą ceną brutto za realizację zamówienia (waga kryterium 
100%) 
 
7. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT: 
Oferty należy składać na załączonym do niniejszego zapytania ofertowego FORMULARZU 
OFERTY (załącznik nr 1) w nieprzekraczalnym terminie: do dnia 30.11.2023 r. w siedzibie 
Zamawiającego - pokój nr 5, w formie pisemnej na adres: Urząd Gminy w Pszczółkach, ul. 
Pomorska 18, 83-032 Pszczółki, elektronicznie na adres urzad@pszczolki.pl  
 
 
 
 
 
 
 

 
        Z up. Wójta 
                          /-/ Olga Laskowska 
                Sekretarz Gminy 
 
 
 
  


