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Gmina Pszczotki

Pszczotki, 16.11.2023 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

na ,Swiadczenie powszechnych ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym przez
operatora pocztowego zwanego dalej ,Wykonawcy” w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw w okresie
0od 01.01.2024 r. do 31.12.2024r.”

1. Zamawiajacy:

1) nazwa: Gmina Pszczotki

2) adres: ul. Pomorska 18, 83-032 Pszczotki

3) centrala tel. (058) 583-91-28

4) osoba do kontaktu z ramienia Zamawiajgcego: Dorota Borkowska

tel. 512-048-793, e-mail: d.borkowska@pszczolki.pl

2. Opis przedmiotu zamdwienia oraz istotne zasady realizacji zamowienia.

2.1. Przedmiotem zamdwienia jest swiadczenie powszechnych ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym przez operatora pocztowego zwanego dalej ,Wykonawcg” w
zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz ich
ewentualnych zwrotow.

2.2. Szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia - rodzaje oraz szacunkowe ilosci przesytek
pocztowych w okresie objetym zamodwieniem zostaty ujete w formularzu cenowym,
stanowigcym zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

2.3. Wykonawca wyraza zgode na dokonanie zmian ilosciowych i rodzajowych przesytek
pocztowych w ramach s$wiadczonych ustug ujetych przez Zamawiajgcego w formularzu
cenowym, stanowigcym zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego, z uwagi na to, ze s3 to
wielkosci szacunkowe, przyjete w celu porédwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty
mogace ulec zmianie (zwiekszeniu lub zmniejszeniu) w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego.
Wykonawca nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu w/w zmian.

3. Koszt Ustugi

1. Ustugi pocztowe optacane bedg w okresach miesiecznych z dotu w terminie do 14 dni
kalendarzowych od daty otrzymania prawidtowo wystawionej faktury przez Wykonawce.
2. Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesigc kalendarzowy. Wykonawca wystawi

fakture w terminie do 10-go dnia nastepujgcego po miesigcu rozliczeniowym na podstawie
dokumentéw nadawczych z uwzglednieniem nadanych przesytek.

3. Naleznos¢ obliczana bedzie poprzez zsumowanie ilosci nadanych w danym okresie
rozliczeniowym przesytek oraz jednostkowej ceny brutto za dany rodzaj przesytki podanej w
ztozonym formularzu ofertowym, badz w przypadku braku takiej pozycji w formularzu, ceny
brutto podanej w cenniku, ktdry stanowit bedzie zatgcznik do umowy na $wiadczenie ustug.



4, Ceny za poszczegolne rodzaje przesytek i ustug zawarte w formularzu ofertowym oraz
cenniku, ktéry stanowit bedzie zatagcznik do umowy, mogg w trakcie realizacji umowy ulec
zmianie jedynie w przypadku ustawowej zmiany stawek podatkowych VAT

z uwzglednieniem tej zmiany oraz w przypadku zmiany cennika ustug pocztowych

w sposOb dopuszczony przepisami prawa pocztowego.

4. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU:
O udzielenie zamodwienia moze sie ubiega¢ Wykonawca, ktory:

posiada placédwke na terenie miejscowosci Pszczétki badz bedzie odbierat przesytki z
siedziby Zamawiajgcego tj. Urzad Gminy w Pszczétkach, ul. Pomorska 18, 83-032 Pszczotki.
jest uprawniony do wykonywania dziatalno$ci pocztowej na podstawie wpisu do

rejestru operatorow pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej na podstawie przepisdw ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
oraz posiada inne uprawnienia do wykonywania dziatalno$ci pocztowej jezeli przepisy
naktadajg obowigzek ich posiadania,

5. POZOSTALE INFORMACIE:

- Wykonawca o$wiadcza, ze zapoznat sie z trescig zapytania ofertowego i nie wnosi do niego
zastrzezen oraz uzyskat konieczne informacje do przygotowania formularza zapytania
ofertowego,

- Wykonawca oswiadcza, ze uwaza sie za zwigzanego niniejszg ofertg przez okres 30 dni,

- w przypadku wygrania postepowania w czasie i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego, -
- Wykonawca wyraza gotowo$¢ przygotowania formularza umowy na warunkach okreslonych
w zapytaniu ofertowym.

6. KRYTERIUM OCENY OFERT:

Wybrana zostanie oferta z najnizszg ceng brutto za realizacje zaméwienia (waga kryterium
100%)

7. MIEJSCE | TERMIN SKtADANIA OFERT:

Oferty nalezy sktadaé na zataczonym do niniejszego zapytania ofertowego FORMULARZU
OFERTY (zatacznik nr 1) w nieprzekraczalnym terminie: do dnia 30.11.2023 r. w siedzibie
Zamawiajgcego - pokdj nr 5, w formie pisemnej na adres: Urzagd Gminy w Pszczétkach, ul.
Pomorska 18, 83-032 Pszczétki, elektronicznie na adres urzad@pszczolki.pl

Z up. Woijta
/-/ Olga Laskowska
Sekretarz Gminy

Urzad Gminy w Pszczétkach, ul. Pomorska 18, 83-032 Pszczotki
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