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Pszczétki dn. 10.01.2017 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 1/12/2016

(zarzadzanie projektem ,,Bo jakie poczatki, takie bedzie wszystko — rozwdj edukacji

przedszkolnej w Gminie Pszczotki”)

ZAMAWIAJACY

Przedszkole Gminne ,Pszczétka Maja”, z siedzibg w Pszczdtkach, 83-032, ul. Szkolna 6.

tel. 58 682 91 46

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

2.1. Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie ustugi zarzadzania projektem pn. ,Bo jakie

poczatki, takie bedzie wszystko — rozwéj edukacji przedszkolnej w Gminie Pszczétki”

2.2. Podstawowe informacje o projekcie pn. ,,Bo jakie poczatki, takie bedzie wszystko — rozwdj

edukacji przedszkolnej w Gminie Pszczétki”

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

Termin realizacji projektu: 01.07.2016 — 31.08.2017 (wg wniosku o dofinansowanie)
Wartos¢ projektu: 934.252,21 zt, w tym kwota dofinansowania: 794.114,38 zt

Projekt obejmuje realizacje nastepujacych zadan:

Tworzenie trwatych miejsc wychowania przedszkolnego w Przedszkolu Gminnym w
Pszczotkach,

Ksztattowanie kompetencji cyfrowych dzieci z Przedszkola Gminnego w Pszczétkach,
Ksztattowanie kompetencji jezykowych (jez. Angielski) dzieci z Przedszkola Gminnego
w Pszczotkach,

Ksztattowanie kompetencji matematycznych i naukowo-technicznych u dzieci z
Przedszkola Gminnego w Pszczétkach,

Ksztattowanie kompetencji: przedsiebiorczosci i inicjatywnosci u dzieci z Przedszkola
Gminnego w Pszczétkach,

Ksztattowanie kreatywnosci i innowacyjnosci u dzieci z Przedszkola Gminnego w
Pszczétkach,

Niwelowanie wad postawy i mowy u dzieci z Przedszkola Gminnego w Pszczétkach,
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8) Wsparcie dziecka ze SPEDu,

9) Kompetentna kadra w zakresie pedagogiki specjalnej,

10) Kompetentna kadra w zakresie stosowania TIK.

2.3. Ustuga zarzgdzania projektem obejmuje:

a)

b)

c)
d)

f)

g)
h)

i)
k)

m)

n)
o)

koordynowanie projektu, nadzér nad realizacjg zadan projektu zgodnym z umowa
o dofinansowanie i wytycznymi programowymi, w tym m.in. wytycznymi w
zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw RPO WP, MIR, procedurami ochrony danych
osobowych, zasadami rownosci szans

ustalenie harmonogramu dziatan, nadzér nad jego realizacja,

prowadzenie dokumentacji projektowej,

rekrutacja uczestnikéw,

przygotowywanie specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia, kontakt z
wykonawcami, udziat w odbiorach,

weryfikacja przebiegu zajeé, wykonywanie dokumentacji zdjeciowej,

organizacja spotkan koordynacyjnych,

monitoring efektéw projektu,

zarzadzanie ryzykiem,

opisywanie dokumentacji ksiegowej zgodnie z wytycznymi RPO WP,

opracowanie wzoréw dokumentdéw oraz organizacja biura projektu,

kontakt z instytucjg zarzagdzajgcy, w tym przygotowywanie wnioskow o ptatnosé i
innych dokumentéw w systemie teleinformatycznym SL2014 (tylko na
wyznaczonym komputerze Urzedu Gminy w Pszczotkach,

promocja projektu — sporzadzanie informacji na strone internetowg, na tablice
ogtoszen, plakaty informacje do medidw,

wykonywanie innych zadan niezbednych do prawidtowej realizacji projektu,
przewidywana liczba godzin pracy miesiecznie: 100 godzin

2.4 Miejscem wykonywania zamodwienia jest siedziba Zamawiajgcego oraz siedziba

Wykonawcy. Zamawiajgcy w zakresie realizacji projektu udostepni pomieszczenia z

dostepem do Internetu i meble oraz podstawowe materiaty biurowe do druku i

korespondencji celem nalezytego wykonania umowy.

2.5 Opis przedmiotu zamoéwienia wg Wspodlnego Stownika Zamoéwien: 79421000-1 (ustugi

zarzadzania projektem inne niz w zakresie robét budowlanych).

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Od dnia podpisania umowy do zakonczenia realizacji projektu
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IV.

WARUNKI UDZIELENIA UStUGI

4.1 O udzielenie ustugi moze ubiega¢ sie Wykonawca, ktéry dysponuje osobg spetniajaca

nastepujace wymagania

V.

wyksztatcenie wyzsze magisterskie: ekonomia, zarzadzanie, lub administracja
doswiadczenie w zarzadzaniu projektem szkoleniowym, w tym prowadzeniu
rekrutacji, koordynacji zadan, ewaluacji i rozliczaniu projektu,

doswiadczenie w przygotowywaniu specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia,
ukoniczone kursy z zarzadzania projektami i zamoéwien publicznych,

znajomos¢ ustawy prawo zamoéwien publicznych, Regionalnego Programu
Operacyjnego dla Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020, dokumentéw
konkursowych dla dziatania 3.1. edukacja przedszkolna i wytycznych
programowych

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

5.1 Oferent powinien ztozyé oferte na formularzu zatgczonym do niniejszego zapytania.

5.2 Oferta powinna by¢:

VI.

opatrzona pieczatka firmowa,

posiadac date sporzadzenia,

zawierac adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu, numer NIP,

zawiera¢ o$wiadczenie o wymaganych kwalifikacjach i doswiadczeni oraz CV, ktérg

dysponuje wykonawca,

podpisana czytelnie przez wykonawce.

TERMIN | MIEJSCE SKLADANIA OFERT

6.1 Termin sktadania ofert: 17.01.2017r.

6.2 Forma sktadania ofert:

6.2.1

6.2.2

6.2.3

Osobiscie pod adresem: Przedszkole Gminne ,Pszczétka Maja” w Pszczoétkach, ul.

Szkolna 6, 83-032 Pszczotki

Przesytkg kurierska lub pocztowg pod adresem: Przedszkole Gminne ,,Pszczotka Maja”

w Pszczdtkach, ul. Szkolna 6, 83-032 Pszczotki

W formie elektronicznej (skanem) na adres e-mail: przedszkolepszczolka@interia.pl
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VII. KRYTERIUM WYBORU OFERENTA

Cena ofert brutto: 100%

VIIl. INFORMACIJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi oferentéw e-mailem.

IX. DODATKOWE INFORMACIE
Dodatkowych informacji na temat przedmiotu zapytania ofertowego udziela p. Grazyna

Mitkowska — Dyrektor, tel. 58 682 91 46
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Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego nr 1/01/2017

OFERTA

Piecze¢ Oferenta:
Zamawiajacy:
Urzad Gminy Pszczétki
Ul. Pomorska 18
83-032 Pszczotki

W  zwigzku ze ztozonym zapytaniem ofertowym z dnia

wykonawca: z siedzibg w

deklaruje  wykonanie ustugi zarzadzania projektem nr

RPPM.03.02.01-22-0036/15, tyt.: ,MADRE PSZCZOtKl = PYSZNY MIOD - program
kompleksowego wsparcia edukacji na terenie gminy Pszczétki” zgodnie z wyceng podang w

ponizszych tabelach:

Wynagrodzenie miesieczne brutto
Przedmiot oferty (obejmujace wszystkie koszty
Zamawiajgcego)

Ustuga zarzadzania projektem

Pieczec i podpis wykonawcy
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Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego nr 1/01/2017

Ja

OSWIADCZENIE
o wymaganym kwalifikacjach i doswiadczeniu

nizej POAPISANY(Q) eoeeeeie et et st st st st st e e e e

FEPIEZENTUJGC cvvvrreeireirriiirie st sre e aeee e st ve e seesn s e snessaes see s

Oswiadczam, ze dysponuje/ jestem osobg spetniajgcg nastepujgce wymagania

wyksztatcenie wyzsze magisterskie: ekonomia, zarzadzanie, lub administracja
doswiadczenie w zarzadzaniu projektem szkoleniowym, w tym prowadzeniu
rekrutacji, koordynacji zadan, ewaluacji i rozliczaniu projektu,

doswiadczenie w przygotowywaniu specyfikacji istotnych warunkéw zamaowienia,
ukoniczone kursy z zarzadzania projektami i zamdwien publicznych,

znajomos¢ ustawy prawo zamoéwien publicznych, Regionalnego Programu
Operacyjnego dla Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020, dokumentéw
konkursowych dla dziatania 3.1. edukacja przedszkolna i wytycznych
programowych

Pieczec i podpis oferenta
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