REGIONALNA IZBA OBRACHUNKOWA

w Gdansku

PROTOKOEL

z kontroli kompleksowej w zakresic gospodarki finansowej 1 zamodwien publiczn ych Gminy
Pszczotki, przeprowadzone] w Ureedzic Gminy w Pszesdtkach ul. Pomorska 18, 83-032
Pszezolki, przez inspekiordw Wydzialu Kontroli Gospodarki Finansowgj Regionalnej lzby

Obrachunkowej w Gdansku.



. Ustalenia ogilno-organizacyjne

-1 Dane ogolne

1.1 Wykaz jednostek organizacyjnvch

1.2 Uczestnictwo w vwiagzkach komunalnych
1.5 Wykar jednostek pomocniczych

—
.
b

Kicrownictwo jednostki

Wewnetrzne regulacje Organizacyjno- prawne
Statut Grminy
Regulamin Organizacyiny Urzedu
Dokumentacja opisujaca preyicta wjednostee zasady (politvke)
rachunkowosci
1.3.4  Umowy o partnerstwie publiczno-prywatnym
3.5 lerminowosé zlozenia os$wiadezef o stanic majatkawym

— - —
M ad fad Ll
fad g

1.4 Funkcjonowanie systemu kontroli zarzgdeze;
1.4.1. Wykonywanie kontroli wewnetranej przez Rade (Komisje Rewizying)
1.4.2. Kontrola srodkow finansowych pochodzgeveh 7 niclegalnych
lub nicujawnionych sridel
1.4.3. Svstem kontrolj zarzaderej
1.4.4. Audyt wewnetrzny
1

f)l

Kontrole zewnetrzne

IL. Ksiggowosé i sprawozdawcroé

2.1.  Gospodarka pieniczna i rozrachunki

2.1.1. Obstuga bankowa

2.1.2. Gospodarka kasowa

2.1.3. Gospodarka drukami seislego zarachowania

2.1.4. Rozrachunki i rosrczenia

=.1.5. Terminowosci regulowania zobowigzan

2.1.5.1. Terminowosé regulowania zobowiazan z tyvtulu dostaw. rohat i ushug
2.1.5.2. Odprowadzanie podatky dochodowego od osob fizyeznych
2.1.5.3, Odprowadzanic skladek na FUS i P

2.1.5.4. Odprowadzanic skladek na PFRON

2.1.6. Zobowiarania wymagalne oraz wydatki niewvgasajace

2.2, Stanikompletnosé ksiag rachunkowych budzetu i Urzedu

2.3.  Sprawozdawczoé¢ budzetowa . finansowa i inne
24,  Inwentarveacja

II. Budzet jednosiki samorzydu terytorialnego

3.1.  Subwencjei dotacje

3.2. Dochody 7 tyvtulu podatkiw i oplat lokalnych

3.2.1. Ksiegowa ewidencja podatkow i oplat oraz postepowanie podatkowe
przy ustalamu wysokosei zobowiazania podatkowego

2. Podatek od nieruchomosci

2.3, Podatek rolny

4. Podatek lesny

. Podatek od srodkow transportowych

0. Oplata migjscowa i uzdrowiskowa

7. Oplata targowa

Jd L
[

Bed b3 b b

Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdunsky - Protkél z kontroli kompleksowej Gminy Pszezolki

+

sir.

Ly LR

sir.
Sir.
Sir.
str. &

L= ]|

str. 7
sir. 9
sir, 9
sir. 9

sir.11
str.14
str.14
str. 14
sir.14

sir.16
sir.17
str.2(0)
str.2 |
str.23
sir.23
str.23
str.24
sStr.20
str.27
str. 28
sir.28
sir.28
sir.29
51r.29
str.29

str.30
51r.32
str.d |
str.42
str.42

str.46

str.46
str 49
51r.33
str.56
str.58
str.60
str.60)



fad

.2.8. Oplata od posiadania pséw

-2.9. Pobér podatkédw 1 oplat, rozliczanie inkasentaw

-2.10. Powszechnoéé opodatkowania

2.11. Udzielanie ulg w zaptacic podatkéw i optata prolongacyina

-2.12. Skutki finansowe (roczne) 7 tytudu udzielonych ulg i umorzen
orar obnizenia gérnyeh stawek podatkowych

2.13. Dochody z optat adiacenckich

2.14. Oplata planistyvezna

2.15. Oplata eksploatacyjna

-2.16. Oplaty za zajmowanic pasa drogowego

21

2.1

2.1

Led lad d Ld )

17, Oplata za korzystanie z zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowyeh
8. Oplata produktowa
19, Windvkacia naleznodel podatkowych i optat

hrd B lud Lad L b ad

3.3.  Dochody z majatku
3.3.1. Dochody ze sprzedazy majatku
3.3.2. Dochody z tytulu najmu lokali mieszkalnych
3.3.3. Dochody z dzierzawy i wynajmu lokali uzytkowych
3.3.4. Dochody z tytubu oplat za zarzad i uzytkowanic wieczyste nicruchomosci
3.3.5. Dochody z tytuby preeksztateenia prawa uzytkowania wieezystego
w prawo wlasnosei
3.3.6. Windykacja dochodéw » majatku
3.4.  Inne dochody
3.5.  Wydatki biezyce
3.5.1. Wydatki z tytuhy wynagrodzen [ pochodnych od wynagrodzen
3.5.2. Dodatkowe wynagrodzenie roczne pracownikow
3.5.3. Nagrody
3.5.4. Wydatki na podrize sluzbowe pracownikow (krajowe i zagraniczne)
3.5.5. Wydatki na zakupy, dostawy i ushigi
3.5.6. Stosowanie przepisdw o zaméwieniach publicenveh
3.5.7. Wydatki na podréze stuzbowe radnych (krajowe i Zagraniczne)
3.5.8. Wyplaty dict radnym, czlonkom komisji rady oraz pozostalym
3.5.9. Naliczanie | wykorzystanie srodkdw 7188
3.5.10. Wydatkowanie srodkéw na realizacje Gminnego Programu Proli laktyki

Roswiazywania Problemaw Alkoholowyceh i Przeciwdzialania Narkomanii
2.1 Wydatkowanie srodkéw » zakresu achrony przeciwpozarowe;
A2, Fundusz solecki
13 Inne wydatki biezace

- Wydatki majatkowe

il ad b
h L Ly

E.u
—

3.6.1. Planowanie nakladow inwestycyjnyeh
0.2, Wydatki na inwestveje i remonty

- Ewidencja ksiegowa inwestyeji, rozliczenie i przyjecie zakonczonveh
sadan inwestycyinyceh na stan (ksiggowy) srodkow trwalveh

3.6.4. Zakup i objecie akeji, udzialow oraz whiesienic wkladow do spolek prawa

handlowego

3.0.5. Dotacgje celowe # budizety aminy na linansowanie lub dofinansowanie

kosztow inwestyeji (lub zakupdw inwestyevinveh) realizowanych przez

inne jednostki

1
2

Ted L Lia

o

3.7. Rozliczenic otrzymanych i udzielonych dotacji

sir.61
str.62
str.o4
str.67

sir.69
sir.73
sir.77
31ir.79
sir.80
str.82
str.83
str.85

sir .88
sir .88
str.93
str.93
str.96

sir.97
str.97

str.08

str.104
sir. 104
str. 108
str. 108
sir. 108
str.110
str.123
str. 123
sir 123
sir.125

str. 127
str. 127
str.134
str.134

sir.136

str.136
sir.136

str.147

sir.149

3ir. 149
str.149

E{:gionalnu Izba Obrachunkowa w Gdadsku — Protoks! z kontroli kompleksowe) Gminy Pszezolki

3



3.7.1. Rozliczenie ofrzymanych dotacji

3.7.1.1. Plan finansowy zadan zleconych

3.7.1.2. Dotacje celowe olrzvmane z budzetu panstwa na zadania biczace
z zakresu administracji regdowe] oraz inne zadania zlecone ustawami

3.7.1.3. Dotacje celowe otrzymane z budzetu panstwa na inwestycje i zakupy
mweslyevine z zakresy administracji rzadowe] oraz inne zadania zlecone
ustawami

3.7.1.4. Pozostale dotacje otrzymane 7 hudzetu panstwa, funduszy celowvch

3.7.1.5. Dotacje celowe OTZYymane na realizacie porozumich

3.7.2. Rozliczenie udzielonych dotacii

3.7.2.1. Dotacje podmiotowe

3.7.2.2. Dotacje przedmioiowe

3.7.2.3. Dotacje celowe

3.7.2.4, Dotacje na pomoe Iimansows udzielony innyim Jednostkom samorzadu

tervtorialnego
3.8. Dlug publiczny, przychody i rozehody budietu
8.1, Przestrzeganic uprawnien do zaclagania vobowiazan obcigzajacych budzet
3.8.2. Przychody i rozchody
8.3, Kredyty i posvezki
8.4, Obligacje i sprreedaz papierow wartosciowych wyemitowanveh przez gming
8
8

A

3. Wydatki na obshuge dhugu jednostki samorzaduy terytorialnego
6. Udzielone porcesenia i gwarangjc

e Lad Lad Ld

IV, Gospodarka mienicm

4.1. Gospodarka mienicm kom unalnym
4.1.1. Gospodarka nieruchomoséciami
4.1.2. Gospodarka pozostalymi skladnikami majatku

4.2. Gospodarka micniem Skarbu Pafstwa
4.3. Inwentaryzacja roczna rzeczowych skladnikdw majatku

V. Rozliczenia jednostki samorzgdu terytorialnego z jednostlkami

organizacyjnymi
3.1.  Rorliczenia z jednostkami budzetow ymi
5.2. Rozliczenia z samorzgdowyvmi zakladami budzetowvmi
3.3.  Rozliczenia rachunkow dochodéw
54, Samorzadowe osoby prawne
5.4.1. Instytucje kultury
3.4.2. Samorzadowe publiczne zaklady opieki zdrowotngj
Wykaz zalycznikow
|

Kginna!r;a Izba Obrachunkowa w Gdansky Protokal z kontrali kompleksowej Gminy Psrezolki

A

str. 149
sir. 149

sir. 130

s5ir 138
sir.171
str. 175
str.179
str. 179
str. 190
str. 190

sir. 198

sir.199
51r.199
str.200
str.203
str. 206
ste.207
str.208
str.208

sir. 208
Sir 208
str.209

s5ir.219

str.219

str.230

sir.230



th

I. Ustalenia ogolno—organizacyjne
I.1. Dane ogdilne
Nazwa i adres kontrolowanej jednostki
Urzad Gminy w Pszezolkach
ul. Pomorska 18
83-032 Psrerolki.
Tematyka kontroli
Kontrola kompleksowa Uminy Pszezolki w Urzedsie Gminy w Pszesdtkach w zakresie
gospodarki finansowej i zamdwien publicznych.
Osoby kontrolujace
Kontrole przeprowadzili:
« Alina Piatkowska — starszy mspeklor kontroli, na podstawie upowaznienia nr 80/13
Prezesa Regionalne] Izhy Obrachunkowe) w Gdansku » dnia 22 sierpnia 2013r..
= Danuta Rokita — inspektor kontroli, na podstawie 1 powaznienia nr 81/13 Prezesa
Regionalnej lzby Obrachunkowej w Gdasku 2 dnig 22 sierpnia 201 3r.
Okres objety kontroly
Kontrola objewo lata 2009 - 2012,
Termin przeprowadzenia kontrolj
Kontrole przeprowadzono w okresic od dnia 09 wrzesnia 2013r. do dnia 10 stveznia 2014r.
7 preerwami w dniach:
* Alina Pigtkowska: 18.092013r., 23.09.2013r.. 15.10.-16.10.2013r.. 18.10.2013r..
29.10.2013r., 05.11-06.11.2013r., 19.12.2013r., 24.12.2013r.
« Danuwa  Rokita:  23.092013r.  09.10-11.1 0.2013r.,  18.10.2013r.,  29.10.2013¢.

24.12.2013r.

L1.1. Wykaz jednostek organizacyjnych
Ustalono, 7e na terenie Ominy Pszesotki lunkcjonuja nastepujace Jednostki organizacyjne
(wg stanu na dzien 31.12.2012r.):
1. Jednostki budietowe:
= Urzad Gminy w Pszerotkach.
- Publiczne Gimnazjum w Pszezitkach,
- Szkola Podstawowa w Pszerotkac h,
- Szkola Podstawowa w Zelistawkach.
- Szkola Podstawowa w Skowarcau,
EN
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- Szkola Podstawowa w Rézvnach.
- Prredszkole Gminne . Pszezdtka Maja™ w Pszezotkach,
- Gminny Osrodek Pomocy Spoleczne] w Pszezdtkach.
2. Zakiady budietowe:
Na terenie Gminy Pszezotki nic funkg onua zaktady budzetowe.
3. Samorzadowe osoby prawne:
Instytucie kultury:
- Gminna Biblioteka Publiczna w Pssczdtkach.
4. Samodzielne publiczne zaklady opieki sdrowotief:

Na tercnie Giminy Pszezotki nic lunkcjonuja Zaktady Opieki Zdrowolnej,

Wykaz jednostck podleglveh i nadzorowanych wraz z aktami powolania jednostek weg stanu
na dzien 31.12.2012r. zawarto w tabel stanowigee] material roboczy kontroli ujety pod poz. 1

w zatqezniku nr 1 do niniejszego prolokoly kontroli.

L.1.2. Uczestnictwo w zwigzkach komunalnych

Gmina Pszezotki, w okresie objetym kontrolg, nie przystapila do zwigzkow komunalnych.

1.1.3. Wykaz jednostek pomocniczych

Na terenic Gminy Pszezatki funkcjonuje 9 jednostek pomocniczych, kidre tworza solectwa:

Pszerotki.  Zelistawki, Ulkowy, Rebiclez. Rézyny. Kolnik, Kleszezewko, Ostrowite.

Skowarcz.

Po  przeprowadzeniu  konsultacii 7  mieszkatcam; solectw  przyjglo  statuty  solectw

nastepujacymi uchwalami Rady Gminy Pszezolki:

= nr XXAT8/08 # dnia 02 pasdzicmnika 2008 w sprawic uchwalenia Statutu Solectwa
Pszezolki;
nr XX/179/08 2 dnia 02 pazdziernika 2008r w sprawic uchwalenia Statutu Solectwa
Zelistlawki:

= nr XX/R80/08 z dnia 02 pazdziernika 2008r. w sprawie uchwalenia Statutu Solectwa
Ulkowy:

— nr XX/81/08 7 dnia 02 pazdzernika 2008r. w sprawie uchwalcenia Statutu Solectwa
Rebielcz:

= or XX/I82/08 » dnia 02 pardziernika 2008 w sprawie uchwalenia Statutu Solectwa
Rozyny;

= XX/I83/08 2 dnia 02 pazdzicrnika 2008, w sprawie uchwalenia Statutu Solectwa Kolnik:
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- XX/184/08 z dnia 02 pasdziernika 2008 w sprawie uchwalenia Statutu Solectwa
Kleszezewko:

— XX/I85/08 # dnia 02 pazdziernika 2008r. w sprawie uchwalenia Statutu Solcctwa
Ostrowie;

- XX/186/08 z dnia 02 paidziernika 2008 w sprawic uchwalenia Statutu Solectwa
Skowarcy;

Uchwaly rostaly opublikowane w Dzicnniky Urzgdowym Wojewddziwa Pomorskiego Nr 124

7 dnia 21 listopada 2008r. pod pozyejami: od 2942 do 2950,

Statuty solectw okreslaja m.in.- Ndzwe 1 obsvzar dvziafania solectw, zakres zadas

preckazywanyveh solcetwom PIZez gmine orar sposch ich rcalizacji, organizacje i zadania

organow solectw, zasady i tryb wvbory soltysow. pospodarke finansows solectw, zakres

i formy kontroli oraz nadzor Organow gminy nad dzialalnodeia oreanow solectw.

1.2, Kierownictwo jednostki

Funkeje Wéjta Gminy Psrczoiki pelni Pani Hanna Brejwo wybrana na to slanowisko

w wyniku bezposrednich wybordw na kadencje w latach 2010 - 2014 z dnia 21 listopada 2010
roku (zaswiadczenie Preewodniczaceso Gminnej Komisji Wyborcsej w Pszezotkach z dnia
22 listopada 2010r.3.

Objgcie obowiazkéw prrez Wajta nastapilo w dniu 0] grudnia 2010 roku z chwila zlozenia
slubowania wobce Rady Gminy, co wynika z protokéhu nr 1710 » scsji Rady Gminy

Pszezotki z dnia 01 grudnia 2010 roky.

Od dnia 02 grudnia 2010 roky obowiazki Zastepey Wjta peini Pani Anna Golkowska.
powolana na to stanowisko zarzgdeeniom nr 66/10 Waojta Gminy Pszezolki 7 dnia

02 grudnia 2010 roku.

Przewodniczaev Rady

Przewodniczacym Rady Gminy Pszezotki jest Pan Roman Klamann wybrany na 1o
stanowisko uchwata nr 1/1/10 Rady Gminy Pszerzotki » dnia 1 grudnia 2010 roku w sprawie
stwicrdzenia wybory Przewodniczacego Rady Gminy Pszerdtki.

Funkeje Zastepey Przewodnicracepo Rady GUminy Pszesolki pelni Pan Krzysztol Sadej oraz
Pan Zyvemunt Lysik wybrani na 1o stanowisko uchwaty nr 1/2/10 Rady Gminy Pssczolki
z dnia 01 grudnia 2010 roku w sprawie stwierdzenia wybory Wiceprzewodniczaeych Rady

Gminy Pszezolki,

12
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Funkeje Skarbnika Gminv Pszezatki petni Pani Jolanta Zhikowska wybrana na stanowisko

uchwala nr XI/80/99 Radv Cnminy Pszezotki z dnia 30 lipea 1999 roku w sprawic powolania

Skarbnika Gminy Pszezolki.

Woju Gminy Pszezolki Pani Ilanna Brejwo powierzvla Skarbnikowi Pani Jolancie

zhikuwskiej (pismo z dnia 21.05.2010r.), na podstawie przepisdw art, 54 ust. | ustawy z dnia

27 sicrpnia 2009r. o finansach pubiicziych, obowigeki i odpowiedzialnosdé w zakresie:

1} prowadzenia rachunkowosci Urzedy Gminy i jednostek organizacyinveh aminy,

2} wykonywania dvspozyeii srodkami pleniganymi,

3) dokonywania wstgpnej kontroli 7godnosel  operacji  gospodarczyeh | finansowwvch
z plancm finansowym oray kompletnosei i rzetelnosel dokumentéw dotvezacyeh operacii
gospodarczych i finansowyeh,

Wykonvwanie kontroli przes Skarbnika — gléwnepo ksiegowego budzetn

Obowiazki kontrolne Skarbnika zostaty okreslone w Regulaminach Organizacyjnyeh Urzedu
Gminy  Pszezotki wprowadzonych varzadzeniami Wojta Gminy Pszczolki o numerach:
- 6%11 ~ dnia 22 listopada 20| 11, Ktére weszlo w zveie z dniem podpisania i obowigzywalo
do dnia 01 pazdziernika 2012r.
- 4412 z dnia 28 wrresnia 20121, kidre weszlo w zycie z dniem 01 pazdziernika 2012r.
Zgodnic # zalaeznikami § 10 ww. zarzadzen do zadan Skarbnika nalezy w szcregdlnosc -
® zapewnicenie realizacii polityki finansowej gminy,
* wykonywanie okreélonvch preepisami prawa obowiazkdw w zakresje rachunkowosc:
w sposob ciggly, biezacy, rzetelny, bezbledny i sprawdzal ny.,
® nadrzorowanic prac swigzanveh z opracowaniem i realizacja budzetu, Przyootowanic
projekiow  zarzadzen i uchwal budzetowych oraz  zapewnienie biezacej kontroli
wykonywania budzetu,
® zapewnienic sporzadzania prawidlowej sprawozdawezosced budzetowej,
¢  odpowiedsialnose za zgodnosé danveh w sprawozdaniach » ewidenc)y.
* Kontrasygnowanic  czynnosei prawnych  skutkujacych powslaniem  zobowiazan
Imansowych gminy,
* sprawowanie kontroli | nadzory nad gospodarka  finansowy gminnych jednostek
organizacyjnvch,
* Skarbnikowi podlega Relerat Finansowy.

Stanowiske Zastepey Skarbnika Gminy Pszezotki od dnia 01 sierpnia 1999r. powierzono

Pani Grazynie Jablonka.

(LN
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Funkcje Sekretarea  Gminv  Pszezolki peini Pani Jolanta Przviucka, kidra zostala

zalrudniona na podstawie umowy o prace rawarle] w dniu 17 grudnia 2010r. migdzy Urzedem
Gminy Pszezolki feprezentowanym przez Waojta Gminy - Hanne Brejwo — a Pania Jolanta
Przytucka na czas nieokredlony od dnia 1 stycznia 201 1r.

L3. Wewnetrzne regulacje organizacyjno-prawne

Kontrola objeto okres od dnia 01.01.2012r, do dnia 31 12,201 2r,

1.3.1. Statut Gminy

Statut Gminy Pszezdlki wprowadzony zostal uchwata nr V/56/03 Rady Gminy Pszczobki
# dnia 23 kwiemia 2003 roku w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Pszezolki (publikacja
w Dztenniku Urzedowym Wojewddztwa Pomorskiego Nr 73, poz. 1174 z dnia 02 czerwea
2003r.). Zmiany do statutu wprowadzono uchwalg nr XIX/224/05 Rady Gminy Pszezotki
7 dnia 23 marca 2005 roku ( uchwale opublikowano w Dzienniku Urzedowym Wojewoddziwa

Pomorskiego Nr 41, poz, 803 7 dnia 29 kwietnia 2005r.).

W Statucic Gminy, stanowiacvim ratacznik do ninicjszej uchwaly okreglono m.in.: Jednostki
organizacvine i pomocnicze, organizacic  wewnelrzna i trvh pracy Rady, »asady
i tryb dziatania komisji statveh i doraznych. zasady i irvb dviatania komisji rewizyjnej, zasady
dziatania klubéw radnyeh, zadania tryb daiatania Wajla, zasady dostepu 1 korzystania przcz
obvwaleli z dokumentow Organdéw Gminy, Granice terytorialne Gminy okresla mapa.
stanowigea zalacznik nr 1 do Statuty, Zapoznanic sie pracownikow z POWYZSZVIN statulem

opisano w pkt 1,3.2 ninicjszego protokotu.

1.3.2. Regulamin organizacyjny U rzedu
W badanym okresic w Urredzic ¢ mminy Pszezotki obowigzywaly Regulaminy Organizacyjne
wprowadzone:
sarzgdzenicm nr 69/11 Wajta Crminy Pszezotki » dnia 22 listopada 2011r. w sprawie
nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedowi Gminy w Pszezotkach. ktére weszio
W zycie z dniem podpisania, na podstawie ktdrego utracito moe zarzgdzenic nr [5/1]
7 dnia 01,03.20] Ir.
© zarzadzeniem nr 44/12 Wojla Gminy Pszezotki z dnia 28 wrzednia 2012r. w sprawie
nadania Regulaminu organizacyjnego Urzedu GUminy w Pszczdtkach, ktore weszio
W Zycie z dniem 01 pazdziernika 2012r,, na postawic ktérego utracito moc zarzgdzenic
onr6X11 2 dnia 22.11.2011¢.
W regulaminach wprowadzonych zarzadzeniami - nr 69/11 | 44712 okreslono mein.: zakres
daatania i zadania urredu, organizacj¢ urzedu, szezegdtowe zadania Wajta i jego Zastepey,

N .
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Sckretarza, Skarbnika, Kicrownika Urzedu Stanu Cywilnego i obstugi Rady Gminy, zakres
przedmiotowy  prac komdrek organizacyinych Urzedw, zadania 0golne pracownikow
Urzedu, zakresy dvialania Releratow i samodzielnyeh stanowisk, zasady postepowania
z wnioskami Komisji oraz interpelacji i zapylaniami Radnych, trvb tworzenia projekiow
uchwal oraz akiow prawnych Wita, tryb zalatwiania spraw, przyvimowania, rozZpatrywania

1 zalatwiania skarei wnioskdw mieszkancow, ogélne zasady dziatania kontroli wewngtrznej.

Zalacznikami do regulaminu sa:

= wykaz pelnomocnikow Wajta Gminy Pszezotki, zalacznik nr 1,

—  wvkaz zaslepstw na poszezegolnyveh stanowiskach pracy (zakycznik nr 2),

- schemat organizacyiny Urzedy Gminy w Pszezotkach (zalgeznik nr Tk

— struktura stanowisk w Urzedzic Gminy w Pszezolkach (zatacsnik nr 4).

— zasady podpisywania pism i decyzji (zatacznik nr 5).

— zasady 1 tryb opracowywania i wydawania aktéw prawnych (zalacznik nr 6),

— vasady i trvb przyvimowania. rozpalrywania i vatatwiania skarg i wnioskéw mieszKancow
(zatacynik nr 7),

— schemat sprawowania nadzoru nad Jjednostkami organizacyinymi (zalacznik nr 8),

—  wvykaz jednostek organizacyjnych Gminy Pszezolki (zakacenik nr 9),

Sekretarza Gminy zobowiazano do preediozenia powyiszego Regulaminu Organizacyjnego

wszvstkim pracownikom Urzgdu celem zaposnania sig.

Informacje dotyczaca zapoznania sic pracownikiow » regulaminem Aozvla Sckretars Ominy

Pani Jolanta Przyvlucka, » Ktorej wynika, Ze na stanowisku ds. ewidencji dziatalnoscei

gospodarcze] prowadzona jest cwidencja 1 zhidr zarzadzen Wojta. Pracownik na tym

stanowisku prowadzi segrepator z zarzadzeniami. Kazde nowe zarsadzenie jest przekasywane

pracownikom do zaporsnania sig, ¢o potwierdzaja wlasnorgcznym podpisem na imicnnej

hiscic. odrebnej dla Kazdego zarzadzenia, Listy z podpisami na biezacy rok znajduja sig

W segregatorze z  zarzadzeniami, natomiast po zakonczeniu roky kalendarzowego sa

umieszezane w skoroszycie za dany rok. Pracownik na stanowisku ds. ewidencji dziatalnogci

gospodarcze] odpowiada réwniez »a wywicszanie zarzadzen na tablicy ogloszen. Ponadto

Wazysey nowo  zalrudnieni pracownicy prred przystapieniem do  pracy Zapoznaja  sie

< podstawowymi wewnetrznymi aktami hormatywnymi, takimi jak: zarzadzenia w sprawic

Regulaminu organizacyinego, regulaminu wynagradzania, regulaminu pracy. kontroli

zarzadeze). regulaminu nabory, instrukeji arzadzania systemem  informatycsnvim, polityki

bezpicczensiwa, ocen kwalilikacyinych, clektronicznego oblegu dokumentow, kodeksy etyvki,

E:gimm]nu lzba Obrachunkows w Gdansku — Protokol ?._Fmrm'nli kompleksowej Gminy Pseczolki
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czasu pracy. oceny ryzyvka zawodowego i shuzby Preyeotowawceze) oraz uchwalami w sprawie
nadania Statutu Urzedu Gminy w Pszezétkach, Fakt zapoznania sie z ww. dokumentami
rowniez potwicrdzany jest poprzez slozenie podpisu, Za reali zacje tego radania odpowiada
pracownik ds. kadrowych. Tnformacja stanowi material roboczy uigty pod pez. 2w zalqezniku
nr / do nimiejszego protokolu kontroli.

Ponadio kontrolujaevm przedstawiono wykazy pracownikow Urzedu Gminy w Pszezolkach.
ktorzy zaporznawali sic » ww. zarzgdzeniami, o crvm swiadezg  skladane  podpisy
pracownikow na wykazach,

1.3.3. Dokumentacja opisujaca przyjete w jednostee zasady (polityke) rachunkowogci

W badanym okresie w Urzedsie Uminy Pszezotki zasady (polityka) rachunkowosei. zostaly

wprowadzone nastcpujacymi zarzadzeniami W djta Grminy:

~ nr 88/08 z dnia 31 grudnia 2008 roky w sprawic przyjecia polityki rachunkowosci
w Urredzie Gminy Pszezolki — zarzadzenie weszlo w zycie z dniem 01 styeznia 2009r.
Zmiany wprowadzono zarzadzeniami: nr 1910 z dnia 31 marca 2010r., nr 61/10 z dnia
15 listopada 2010r.. nr 11/11 7z dnia 28 styeznia 2011r. Powyssze varzadzenie wraz zc
zmianami utracito moc 7 dniem 31 grudnia 2011r.

~  nr 2212 7 dnia 14 czerwea 2012 roky w sprawic przyjecia polityki rachunkowodcs
w Urzedzie Gminy w Psrczétkach, — zarzadzenie weszlo w Zyeic » dniem podpisania
I ma zastosowanie do ewidenc)i zdarzen poczgwszy od (0] stveznia 2012r. orar podlega
ogloszeniu w Biuletynic Informacji Publiczne] i na gminnych tablicach ogloszen,

Wprowadzone zasady (politvka) rachunkowodci obejmuja;:

- zasady prowadzenia ksiag rachunkowych, w lym rok obrotowy i okresy sprawozdawcze.

- ogolne i szezepdlowe vasady wiceny aktywdw i pasywow w Jednostee,

- metody ustalania wyniky [inansowewo,

- plan kont dla budzetu gmmy (organu) orazs planu kont dla jednostki budzetowej,

- wykaz sbioréw danych tworzacyeh ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach

danvch,

- Opis syStemu przetwarzania danych oraz opis ochrony zbioru danych,

- easady sporzadzania sprawozdan [ nansowyveh,

- przechowywanie i udostepnianic zhioréw,

- ksicgi rachunkowe prowadzone sq lechnika  komputerows  oray reczna  (ksiegi

inwentarzowe).
W kontrolowanej jednostce funkcjonuja hastepujace programy komputerowe:

g :
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Firmy  RADIX™:

* POGRUN - system do naliczania podatku rolnego dla gospodarstw., rolnego dla
nicruchomaosei  wigjskich, dla  nieruchomosei miejskich  oraz ustalenie laczneco
sobowigzania pienigznego,

*  WIP — system windykacji podatkowej,

®= I'KB —system finansowo-ksigoowy,

* KW —jest to podsystem FKIB w wersj wiclozadaniowe],

® POST = - system nalicrania podatkéw od drodkaw transportowych,

Firmy PROGMAN:

" KADRY - system kadr i naliczania wyna grodzen w programie PEACE.

* PLACL - system sporzadzania list plac,

* ZLECONE - system do przyveotowania list plac z tytulu uméw zlecen i o dzielo
w roznyvch kombinacjach.

* PRZELEWY — system do preyvgolowywania przelewdw na konta bankowe.

Firmy L.GRAVIS™: KASA - program umosliwia kompleksowy obstuge kasy funkcjonujace;

wourzedzie. Ponadto, svstem do sporzgdzania sprawozdawezosei 1 uchwal budzetowyveh —

BESTI@ oraz PLATNIK — system obstugi dokumentéw 7S,

Zapoznanic sie pracownikéw z zasadami (politvka) rachunkowodei opisano w pkt 1.3.2

nini¢cjszego protokolu, Ponadio kontrolujaevm przedstawiono wykazy pracownikéw Urzedu

Gminy w Pszezélkach, ktorzy rapo/mali sie z powyzszymi zarzadzeniem, o czvm $wiadeza

skladane podpisy pracownikéw na wykazach.

Srodki kontroli zabezpicezajacej dostep do komputeriw oraz kontrola przetwarzania

danych

Informacja w sprawic rabezpieczenia dostepu do komputerdéw oraz kontroli przetwarzania
danych. stozona przes podmspekiora ds. obstugi imlormatycznej i informatyzacji urzedu Pana
Ralala Laskowskiego, zostala ujeta w matetiatach roboczych komtroli pod poz, 3 w zalqczniku
nr 1 do ninigjszego protokolu kontroli,

Przepisy wewnetrzne reguliifgee obiey i kontrole dokumentiw finansowo-ksiegowyeh,

Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksigoowych w Urzedzie Gminy

Pszezolki zostala wprowadzona:

* rarzadzeniem nr 1711 Wojla Gminy z dnia 03 stycznia 2011 roku w sprawie przyjecia
Instrukeji obiegu dokumentow w Urzgdzie Gminy Pszczdtki zgodnie 7 zalacznikiem nr 1.

kiory obowigeywat do dnia 14 czerwea 2012y

{Q
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* zarzgdzeniem nr 21/12 Wojta Gminy z dnia 14 crerwea 2002r, w Sprawt
obiegu i kontroli dokumentéow w Ursedzie Gminy w Pszezolkach zeodnic # 7

- weszio w zyeie z dniem podpisania (14 czerwea 201 2r.).

e Instrukeji

alacznikiem

Zmian dokonano zarzadzeniami o numerach: 45/1 2 z dnia 01 pazdziernika 2012r. i 65/12

7 dnia 20 listopada 2012r.

W instrukeji w sprawie obiegu i kontroli dokumentéw finansowao-k siggowyvceh okreslono:

a) rodzaje 1 obicg dokumentéw, dowody zewnetrzne obee, zewnetrzne wlasne oraz

wewneireane,
b} operacje gospodarcrze, do udokumentowania, ktérych stuza poszezegdlne
finansowo - ksicgowe,
¢) rodrzaje oraz obieg kontroli dowodéw ksicgowyeh,
d) dokumcniowanie operacji gospodarczyeh w zakresic majatku trwalego,
€} dokumenty zwigzane z obrotem $rodkami pienigznymi,
) dokumenty zwiazane 7 wyplata wynagrodzen.
2) dowody ksiegowe swiazane z rozliczeniami » kontrahentami.
h) dowody ksicgowe swigzane z dochodami budzetowymi.
1) harmonogram sphvwu dokumentow [ nansowo - ksiggowych okreslajacy:
=  migjsce powslawania okres lonego dokumentu,
= liczbe wystawianych egzemplarzy dokumentu,

—  migjsce przckazania kazdego egzemplarza dowodu,

dokumenty

= lerminy dostarczenia dokumentéw do poszezegdlnych komorek organizacyinvch,

Ustalono. 7e:

e zgodme z § 16 mstrukeji - dowody ksiggowe stanowigee podstawe do wyplaty

z¢ srodkéw budzetowveh przed ich realizacjia muszy by WYCZErpujaco opisanc

nd odwrocie z oznacrzeniem Klasytikacji budzetowe] orax Klasviikacji

widatkow

strukturalnych 1 podlegaja zatwierdeniy przez wojta a nastepnie akceptowane

sq przez skarbnika,

® zgodnie z § | instrukeji — w Zastepstwie wajla czynnosei kontrolnyeh i akceptowania

dokumentow moze dokonywac Zaslepea wojla lub sckretarz pminy
okreslonym Slosownymi - upowaznieniami. natomiast w Zastepstwie

— zastgpea skarbnika w zakresie okreslonym upowaznicniem,

R
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Ponadto kontrolujacym preedstawiono karte weordw podpiséw z dnia 04 styczma 201 Ir., na
kiorej wyszezegdlniono v imienia i narwiska osoby upowaznione do zatwicrdzania wyplat na
konta bankowe.

Informacj¢ dotyczaca zapoznania si¢ pracownikow z powyzszyim obiegiem dokumentow
opisanc w pkt 1.3.2 niniejszego prolokotu. Ponadto kontroluwjacym przedstawiono wykazy
pracowmkow  Urzedu Gminy  w Pszezilkach,  kidrzy zapoznali sie z  powvizszymi
rarzadzeniami, o czym swiadeza skladane podpisy na wykazach.

Svstem zarzadzania i kontroli projektéw v udzialem $rodkow UE

W dniu 28 stycznia 2011 roku WOl Gminy Psrezolki Zarzadzeniem nr 11/11 w sprawie
zmiany Zarzadsenia nr 88/08 Wajta Gminy Pszezatki z dnia 31 grudnia 2008r w sprawic
przvjecia polityki rachunkowosci w Urzedzie Gminy Pszesotki polityki rachunkowosci
wprowadzono rozdzial o nazwie . Finansowanje z¢ Srodkow Ui Luropejskiej™. W § 21
powyzszego zarzadzena wprowadzono dla projektow linansowanveh z udziatem srodkow 1L
w Urzedzie Gminy w Psvezotkach wydziclona ewidencje w ramach te] samej jednostki
w programic FKB (system finansowa-ksiggowy). Rozwinigeiem kont analitveznych jest
klasyfikacja budzetowa oraz nadany numer oznacrajacy okreslone zadanic. Operacje
gospodarcze dotyezace projekiow unijnych ujmowane sa w drienniku glownym Urzedu
Gminy. Ponadto. zarzadrenicm nr 37/11 » dnia 05 lipca 201 1r, Wajt Gminy Pszezolki
wprowadzil instrukeje przechowywania i archiwizowania dokumentacji zwigzane) z realizacja
projekiow wspotiinansowanveh ze érodkdw Unii Europejskici.

1.3.4. Umowy o partnerstwie publiczno-prywatnym

W badanym okresic, tj. rok 2012, Gmina Pszersolki nie nawigzata wspélpracy z partnerem
prwatnym w ramach umowy partnerstwa publiczno-prawnego.

L3.5. Terminowos¢ zlozenia odwiadezed o stanie majatkowym

Informacje o zlozeniu odwiadezen majatkowych za lata 2011 i 2012 osob wymicnionych
W ustawie o samorzadzic gminnym stanowi material roboczy ujety pod poz. 4 w zalqezniku

nr I do ninigjszego protokotu kontroli,

1.4. Funkecjonowanie systemu kontroli zarzgdezej

Kontrola objeto okres od dnia 01.01.2012r, do dnia 31.12.2012r.

L4.1. Wykonywanic¢ kontroli wewn gtrzncj przez Rade (Komisje Rewizyvjny)

Zadania Komisji Rewizyjnej okreglono w rozdzale VI Statutu Gminy wprowadzone uchwala
nr V/56/03 Rady Gminy Pszezotki # dnia 23 kwictnia 2003 roku, zgodnie z ktorym Komisja

Rewizyina kontroluje driatalnose Wajta, gminnych jednostek organizacyjnyech i jednostek
A
!
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pomocniczyeh Gminy pod wzgledem legalnodel. gospodarosci, rzetelnosei. celowosc 0raz

zgodnoscei dokumentacji za stanem faktycznym. Zgodnie z §75 statutu Komisja przeprowadza

kontrole w zakresie ustalonym W jej planie pracy, zatwierdzonym przez Rade oraz wykonuje
inne zadania kontrolne na zlecenic Rady w zakresie | w formach wskazanych w uchwalach

Rady. Na Przewodniczgeego Komisji Rewizyjne] powotano Panig Janing Jakowska uchwala

nr I3/10 Rady Gminy Pszezotki 7~ dnia 0] grudma 2010r. w sprawic powolania

Przewodniczacepo Komisji Rewizyjnej Rady  Gminv  Pszezalki. Wyboru  Zastepey

Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej dokonano uchwalq nr T11/7/10 Rady Gminy Pszczolki

z dmia 27 grudnia 2010r, w sprawie zalwicrdzenia wybaoru Lastepey Przewodniczacego

Komisji Rewirzyjnej Rady Gminy Pszezolki. Na erlonkow Komisji Rewizyinej powolano

2 Radnych uchwaly nr 1/4/10 » dnia 01 grudnia 2010r. Rady Gminy Pszezolki w sprawie

powolania czlonkdw Komisji Rewizyine] Rady Gminy Pszexddki,

Plan pracy Komisji Rewizyjnej okredlono w zataczniku nr 1 do uchwaly nr X11/108/12 Rady

Gy Pszezolki z dnia 14 marca 2012 roku w sprawie planu pracy Komisji Rady Gminy

Pszezolki na 2012 rok. W planic pracy Komisji Rewizyvine] na 2012 rok okreslono prredmiot

dzalania Komisji Rewizyinej oraz miesiace (2 wyjatkiem micsiaca lipea), w Ktorym beda

przeprowadzane prace kontrolne:

* W styezniu — opracowanie sprawozdania z dzialalnosei Komisji Rewizyinej za 2012r..
opracowanic planu pracy Komisji Rewizyinej na 2012 rok:

* w lutym - analiza wielkosei srodkéw przekazanych prrez NFZ dla Oérodka Ldrowia
w Pszezolkach na 2012 rok (analiza porownaweza z 2011r.). zapoznanie si¢ z zasadami
kontraktéow podpisanych preez dyrektora Qdrodka Zdrowia w Pszczddkach » NI'Z.

* W marcu — analiza inwestycji drogowych oraz remontow wykonanych w ramach
utrzymania drég na  tercnie gminy w 2011r, kontrola wydatkéw  zwigzanych
7z cksploatacjq i utrzymanicm Gmi nnej Oczyszezalni Sciekow w Pszezdtkach za 2011 rok.

® wkwictniu — kontrola projektow 7 Unii Luropejskic).

* W maju - zaopiniowanic wykonania  budzeiu gminy  Pszczdbki za 2011 rok
I przygotowanic wniosku do Rady Gminy w sprawie udsielenia badz nicudriclenia
absolutorium Wéjlowi Crminy Pszezolki,

* W ezerweu — analiza dziatalnodel klubow sportowych w gminic Pszezolki w sezonje
201172012,

* wsierpniu - kontrola realizacyi wykonania budzetu griny Pszezotki za T podlrocze 2012r.

*  We wrzesniu — analiza mwestyci drogowveh oraz remontaw drog w gminic Pszezolki

A
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w | pélroczu 201 2.,
® W pazdziemiku analiza i realizacja wnioskaw skladanych do budzetu gmi ny na 2012 rok
preez dyrektorow placowek ogwiatowveh i Gminnej Biblioteki Publi CZnej.
* w listopadzie — zaopiniowanie projektu budzetu eminy Pszezolki na 2013r., zapoznanie
si¢ z projektami uchwat podatkowych na 2013,
*  werudniu — opracowanic sprawordania 7 detatalnodcei Komisji Rewizyinej za 2012r.
Na podstawic przedstawionego  kontrolujacym sprawozdania 7 dvialalnosci Komisji
Rewizyvinej Rady Gminy Pszezotki va 2012r. stanowigecgo zatgeznik nr 1 do protokotu nr
2372013 z posicdzenia Komisji Rewizvinej, ktare odbylo sie w dniu 30 stvezma 20131
wynika, ze w okresie od (1 stveznia do 31 grudnia 2012y, Komisja Rewizyjna pracowala
7godmie z Planem Pracy zatwierdzonym przez Rade Gminy Pszezotki w dniu 14 marca 2012
Odbylo sie 11 posicdzen, w t¥in nicktire wspélnie z Komisja Gospodarczg i Rozwoju Gminy
oraz. Komisjg Odwiaty, Zdrowia, Opieki Spoleczne). Kulury i Sportu. Dodatkowo Komisja
analizowala skarge Dyrektora Preedsskola Niepublicznego «Debowy Zakatek™ w Kolniku na
Wojta Gminy Pszerolki, dotyezaeej trybu i zakresny prowadzongj w przedszkolu kontrolj
w zakresie wykorzystania dotacji podmiotowe). Ponadio Komisja brata udsial w posiedzenin
dolvezgeym zasad cospodarowania odpadami komunalnymi w gminic Pszesolki. Podczas
posicdzen Komisja pozytywnic raopiniowaka wykonanie budrzetu za 2011r. i na podstawie
pozytywnych opinii o wykonaniu budzety Komisi Gospodarczej | Rozwoju Gminy oraz
Komisji Odwiaty, Zdrowia, Opicki Spolecznej, Kultury i Sportu PrZygotowano wniosck
do Rady Gminy o udzielenie absolutorium  Wajtowi, Pozylywnie zaopiniowala projckt
budietu na 2013r. Na swoich posiedzeniach Komisja zapoznawala si¢ » projektami uchwal
na najblizsze sesje oraz 7 biezacymi problemami eminy. W tokuy preeprowadzanveh kontroli
Komisja Rewizyina nie stwierdyity uchybien i nicprawidtowosci a realizacja budzety 2012
roku przebiegala prawidlowa pod wegledem celowosei. rzetelnode | gospodarnosel.
1.4.2. Kontrola érodkow finansowych pochodzyeyeh # nielegalnveh lub nieujawnionych
zrodel
Zalacznikiem nr 1 do zarzadzenia Wajta Gminy Pszezolki nr 502004 » dnia 15 lipea 2004,
lednostka opracowala przyigha Instrukeje w sprawic sposobu postepowania w prevpadkach
wprowadzenia do obrotu finansowego wartosei majatkowych pochodzacych 7 nielegalnych
lub nicujawnionveh zrodel oraz [inansowaniu terroryzmowi Urzgdu Gminy w Pszezolkach.
W przedmiotowej instrukeji lunkeje koord ynatora ds. wspdlpracy z Generaln ym Inspektorem
Informacji Fimansowej powierzono  Pany Macicjowi  Kurpiszowi zatrudnionecmu  na

Al
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stanowisku mspektora ds. obrony cywilng] do dnia 31 listopada 2004r.. 1 od dnia 01 srudnia
2004r. zatrudnionemu na stanowisku inspektora ds. obrony cywilnej i kancelarii tajne).
Podczas jego nicobecnodei funkeje te pelni Pani Barbara Sosinska mspekior ds.
obywatelskich i cudzoziemedw i spraw nicjawnych, Podezas trwania ceymosci kontrolnych
ustalono. zc w okresie objetym kontrola (2012 rok), w jednostee kontrolowanej nie wystapily
przypadki powiadamiama Generalnego Tnspektors Informacii Finansowej o podejrzeniach
wprowadzania do obrotu finansowego wartodci majatkowyeh pochodzacych z nielegalnyveh
lub nieujawnionych zrodel.
Podezas trwania czynnodei kontrolnyeh ustalono, 7ze Pan Macicj Kurpisz. kidremu
powierzono [unkcj¢ koordynatora ds. wspélpracy z Generalnym Inspektorem  Informacii
Finansowe) w Urz¢dzie Gminy w Pszczétkach satrudniony byt do dnia 31 marca 2005r.
ZLarzagdzeniem nr 34/13 Wojla Gminy Pszezolki » dnia 30 sierpnia 20131, w sprawic
wprowadzenia instrukeji okreslajace] zasadv | tryb przeciwdzialania praniu pieniedzy oraz
preeciwdzialania  finansowaniu  terroryzmu, stanowiacq zatacznik nr 1 do ninicjszego
zarzadzenia. Powyzszym zarzadzeniem funkeje koordynatora ds, wspdlpracy » Gencralnvm
Inspektorem Informacji Finansowej powicrzono pracownikowi zatrudnionemu na stanowisku
ds. obrony cywilngj. Funkeje zastgpey  koordynatora  powierzono  pracownikowi
zatrudnionemu na stanowisku ds. obvwatelskich i cudzoziemedw. Zarzadrzenie weszlo
w zycic ¢« dniem podpisania tj. 15 pazdziernika 2013r., w trakcie trwania CZYNMOSCI
kontrolnych.
1.4.3. System kontroli zarzadczej
W badanym okresie. organizacje i zasady funkcjonowania kontroli varzadeze] w Gminic
Pszcrotki wprowadzono zarzadzeniem nr 76/10 Woijta Gminy Pszezotki z dnia 23 grudnia
2010r., ktore weszlo w zycie z dniem podpisania. Zmian dokonano zarzadzeniem nr 4/11
z dmia 03 stycznia 2011y, oraz zarzadzeniem nr 20/11z dnia 2011, W powyzszvim zarzgdzeniu
ustalono. 7e dokumentacj¢ systemu kontroli zarzadeze] stanowi uporzadkowany zhior
procedur wewnetrznyveh, instrukeji, zakresow CZYNNOSCl, upowaznien, a w szczegolnosel
procedur dotveracych:
e zamowien publicznych;
* polityki rachunkowoscei, w tvm: planu kont, gospodarki kasowej, gospodarki drukami
scistego zarachowania, obicgu i kontroli dokumentéw ksiggowych, inwentarvzacii,
7FSS, procedury nadzoru w zakresie gromadzenia, wydatkowania i zwrotu érodkow

publicznych. procedur gospodarowania mienicm. procedur  konwroli oraz  zasad

o
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przecprowadzania wstepnej oceny  celowosci  zaciagania zobowigzan [inansowych
I dokonywania wydatkéw,

polityki kadrowej. w tym: regulaminu pracy, naboru pracownikéw na wolne stanowiska,
sluzby  przyvgolowawczej,  okresowyeh  ocen kwalifikacyjnych.  regulaminu
wynagradzania, etyki pracowniczej;

bezpieczefistwa, w tym: ochrony informacii mejawnych, bezpieczenstwa danveh
osobowych, BIP i p.pos.;

zarzgdzania rvzykiem.

Uregulowanie powyzszych procedur nastepuje w drodze odrebnyveh zarzadzen.

Kontrola zarzgdeza obejmuje;

prowadzenic skutecznych i efektywnych dzialad zgodnie » przcpisami prawa oraz
procedurami wewnetrznymi.

zapewnienic wiarygodnosdel sprawozdan,

ochrong zasobhdw oraz stosowanic srodkéw kontroli nad majatkicm,

preestrzeganie | promowanic zasad etveznego postepowania,

odpowicdni przyvdziat zadan pracownikom stosownie do posiadanych przez nich zakresow
czyvnnosel 1 kwalilikacji, monitoring deiatan,

rarzadzanie rvzvkiem.

biezace aktualizowanie zakreséw czynnosci pracownikow i upowaznien.

rozdzielenie kompetencji decyzyjnych, kontrolnych 1 operacyinveh,

capewnicnie efektyvwnosei i skutecznosei przeplywu informagji.

W zarzadzeniu zawarto ustalenia:

kicrownikow jednostek organizacyjnych i instytucii kultury #obowigzano do: opracowania
| przestzegania systemu kontroli sarzadeze] w podleglyeh im jednostkach. opracowania
zasad polityki ryzyka oraz skladania odwiadezen o stanic kontroli varzadesej za poprzedni
rok w vakresie kierowanej jednostki do dnia 31 stycznia kardego roku;

kierownikow referatow oraz samodzielne stanowiska pracy zobowigzano do prowadzenia
analizy ryzyka w nadzorowancj komérce oraz wdrazania polityki  minimalizowania
rvzyka;

Sckretarza Gminy zobowiazano do: gromadzenia oswiadezeri o stanic kontroli zarzadesej
za poprzedni rok w zakresie kierowane] jednostki do dnia 31 styvezma kazdego roku oraz
analizy wystepujacych zastrzezen w obszarach dzialalnosei Jednostek w celu inicjowania

dzialan korygujacych badz naprawesyeh,

&
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wyniku kontroli ustalono. ze kierownicy jednostek dozyli w terminie tj. do dnia

31 styeznia 2013r. oswiadczenia o stanie kontroli zarzadezej 7a poprzedni 2012 rok.

Wajt Gminy Pszczdlki zarzadzeniom nr 12/11 z dnia 28 stycznia 2011r, wprowadzil system

zarzadzania ryzykiem u Urzedzie Gminy w Pszezotkach. ktére wesAdo w zycie z dnicm

podpisania. W zarzadzeniu zawarlo;

il

b}

c)

obowiazek oceny ryzyka 1 zarzadzania  rvzvkiem  we wszystkich  komorkach
i ha stanowiskach w Urzedzic Gminy w Pszexdtkach:

zobowigzano kierownikoéw komérek i pracownikéw na samodzielnych stanowiskach
do prowadzenia analizy 1 oceny ryvayka zeodnie » Instrukeja zarzadzania ryzykiem.,
stanowiaca zalacznik do niniejszego varzadzenia;

powolano Zespol do spraw zarzadzania rvzvkiem, kiory zobowiazano do koordynacji
dzialan zwiazanych z procesem zarzadzania ryzykiem oraz przedkiadania Wéjtowi Gminy
Pszezotki - sprawozdania  dotyezacego  zarzadrania ryzykiem w  Urzedzie Gminy

w Pszezolkach do konca kwietnia kardeeo roku.

Wykonanie powyvzsrego zarzadzenia Wajt Gminy powicrzyt Sekretarzowi Gminy.

Kontrolujgeym przedstawiono:

sprawozdanic v zarzadzania ryzykiem w Urzedzie Gminy w Pszezdlkach, ktorego
wynika, ze: .w dniu 30.04 2012r. Zespot do spraw zarzgdzania ryzykiem przeprowadsit
analizg rejestru ryzyk Urzgdu Gminy w  Pszezolkach na  rok 2012 (zalgconik
do sprawozdania), sporzgdzoncgo na podstawic kwestionariuszy przckazanych przez
pracownikéw  do  koordynatora mformatyeznego,  Pana  Rafala Laskowskicgo.
Sprawozdanie zostalo podpisane prrez Wojta Gminy w dniu 30 kwietnia 2012, zgodnie
z ustaleniami powvzszego zarzadzenia:

protkoly kontroli przeprowadzonych w dniu 31 grudnia 2012r. przez inspektora
ds. oswialy i wychowania Panig Mariolg Patka-Pilecka w zakresie preestrzegania
procedury  dokonywania  wvdatkow  w  rokn 2012 przez:  Srkolg Podstawowa
w Zelislawkach. Szkolg Podstawowa w Skowarczu, Szkole Podstawowa w Rézynach,
Publiczne Gimnazjum w Pszezélkach, Gminng Biblioteke Publiczng w Pszezdtkach oraz
w Gminnym Osrodku Pomocy Spolecsne] w Pszezotkach., Waojt Gminy powierzyl
w zakresie obowiazkéw inspektora ds, oswiaty 1 wychowania Pani Marioli Palka-Pileckiej
sprawowanic nadzoru 1 Kkontrolj preestrzegania  preez  jednostki - sektora  finansow

publicznych realizacji procedur kontroli finansowej;

2
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— protokot kontroli prreprowadzonej w Szkole Podstawowe] w Zelistawkach w dniu 11
lipca 2012r, przez Sekretarza Gminy Pania Jolante Przyhucky oraz inspektora ds. odwiaty
1 wychowania Panig Mariolg Patka-Pilecka. Przedmiotem kontrol; byla organizacja
1 utrzymanie placowki, nadzor dyrektora nad pracownikami oraz dokumentacja szkoty:

- protokol kontroli preeprowadzong] wodniu 12 lipea 2012r. w Szkole Podstawowej
w Rozynach przes Sekretarza Gminy Pania Jolante Przylucky oraz inspektora ds. os$wiaty
I wychowania Panig Mariole Patka-Pilecka. Zatozeniem kontrol; bvlo sprawdzenie
organizacii 1 utrzymania placowki, nadzoru Dvrektora nad pracownikami oraz
dokumentacji szkoly. Ze wegledu na nieobecnosd Dyrekiora oraz brak mozliwosci
kontakiu dokonano wylacznie ogledzin otoczenia s7zkoly. Nastepnic w dniu 12 lipca
2012r. wystosowano pismo nr OSW.4424.1.2.MP.2 do Dyrektora Szkoly Podstawowej
w Rozynach 2 przeprowadzonej kontroli,

Sckretarz Gminy zlozyta kontrolujacym nastepujgce informacje:

Iy pismem 2 dnia 27 wrzesnia 2013, dotycraca organizacji i zasad funkcjonowania kontroli
zarzadeze] wojednostkach organizacyinych, z ktérej wynika, ze wszyscy Kicrownicy
jednostek  orgamizacyjnych wydali  zarzadvenia  w sprawie  organizacji | vasad
funkcjonowania kontroli zarzadcrej. a takze opracowali zasady prowadzenia polityki
ryzyka w swoich jednostkach. Dorazne kontrole spelniania wymogdw w tvm zakresic
przeprowadza Sckretarz Gminy, Informacja stanowi materiat roboczy ujety pod pez 5
w zalqezniku nr 1 do niniejszego protokolu kontroli.

2) pismem » dnia 30 wrzednia 2013r. w sprawie praeprowadzania kontroli doraznyeh
w jednostkach organizacvinych. Cyt: kontrole dorasne w jednostkach organizacyvinveh
przeprowadzane sa na usine polecenie Wojta. W 2012r, przeprowadzono  kontrole
we wszystkich jednostkach organizacyinych w zakresie prawidlowosei wydatkowania
srodkow  publicznych oraz we wsrystkich placowkach odwiatowych w  zakresie
organizacjii i uuzymania placéwki, nadsoru dyrektora nad pracownikami oraz
dokumentacji szkoty. Ponadto skontrolowano spelnianie obowigzku prowadzenia kontroli
zarzadeze] 1 polityki ryzyka w Publicznym Gimnazjum w Pszezolkach™. Informacia
stanowi materiat robocsy ujety pod poz. 6 w zalgezniku nr 1 do ninicjszego protokoltu

kontroli.
L.4.4. Audyt wewnetrzny
W okresie objgtym kontroly (rok 2012), w Urzgdzie Gminy w Pszevdtkach nie zatrudniono

audylora wewnetrznego. ponicwar kwota srodkow publicznych gromadzonych w ciggu roku

A2,
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kalendarzowego oraz laczna kwota wydatkdw i rozchodow  drodkow publicznvch
dokonywanych w  ciagu roku Kkalendarzowego nie przckraczata  kwoty okredlonej
w rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 24 czerwea 2006r. w sprawie kwot, kidrych
przekroczenic powoduje obowiazek prowadzenia audytu wewngtrznego w jednostkach

sektora finansow publicznych (Dz. U. 2 2006r. nr 112, poz. 763).

L.5. Kontrole zewngtrzne

Kontrolg objeto okres od dnia (1.01.2009r. do dnia 31.12.2012r.

Na podstawic danych zawartych w Ksigzee Kontroli ustalono, ze w okresic od 01 sivernia

2009 roku do dnia 31 grudnia 2012 roku w Urzedzie Gminy w Pszezotkach przeprowadzono

nastepujgee kontrole w zakresie linansowym:

2009 rok

* Agencja Nieruchomoscei Rolnyeh Oddzial terenowy w Gdansku — kontrola w dniu 15 maja
2009r. w ramach sprawowania nadzoru nad realizacia umowy nicodplatnego przekazania
nicruchomosei przez ANR na podstawie umowy przeniesienia wlasnosci # dnia 04 marca
199411 21 lipca 1993r;

* Zaklad Ubczpieczen Spotecznyeh. Oddzial w Gdafisky — kontrola w dniach: 01 kwietnia
2009r.. 07 kwictnia 2009r. — 09 kwietnia 2009r.. w zakresie prawidtowosci 1 rzetelnosci
obliczania, potracania i oplacania skladek oras innych skladek i wplat, do ktorveh
pobierania zobowiazany jest zaklad oraz sglaszanie do ubezpieczen spolecznych
1 ubezpicerenia zdrowotnego;

» Pomorski Urzad Wojewddzki w Gdansku — kontrola w okresic od 19 pazdziernika 2009r.
do 22 pazdzicnika 2009, w vakresic prawidiowosei wydatkowania dotacji celowych
przyznanych z budzetu w 2008 roku na rozwéj sieci odrodkéw wsparcia oraz finansowanie
osrodkow wsparcia dla osob 2 zaburzeniami psychicznymi, w tym na utworzenic nowych
mi¢jse i ich utrzymanie;

2010 rok

* Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdansku — kontrola kompleksowa w dniach od 17 maja
2000r. do 22 pazdziernika 2010r.w  zakresie gospodarki  finansowe] | zamowien
publicznych Gminy Psrzczalki:

* Pomorski Urzad Wojewddzki w Gdansku — kontrola w dniu 22 grudnia 201 0r. w zakresie
prawidlowosci wydatkowania dotacji celowej 2 budzelu pafistwa przyznane) w2009,
cgodnic z umowy nr 32-G/ZVE-INI-NPPDL/O9 » dnia 04 listopada 2009r, na realizacje
projekiu pn.:  Przebudowa drog gminnych w Pszezatkach: ul, Rataja. ul. Topolowei.

Ak
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ul. Lakowej 1 ul Klonowej wraz » przebudowa  chodnika przy ul. Pomorskiej
w Pszexotkach — drodze powiatowe] nr 2210G7 w ramach Narodowego Programu
Przebudowy Drog Lokalnyeh 2008-2011;

e Urzad Marszatkowski Wojewodziwa Pomorskiego w Gdansku — kontrola w dnjach 13-15
grudnia 2012r, preeprowadzona na zakoficzenic realizacii projektu pn.  Cysterski Trakt
Rowerowy. Budowa sciezki rowerowej na trasie Pszezotki — Zelistawki™ realizowanego
na podstawic umowy nr UDA-RPPM.08.01,02-00-001/09-00 z dnia 22 wrzesnia 20009r,
z¢ ymianami. w ramach Regionalnego Programu COperacyjnego dla Wojewodstwa
Pomorskiego na lata 2007-2013.

2011 rok

e Urzad Marszatkowski Wojewadztwa Pomorskicgo w Gdansku -~ kontrola w dniach
od 18 stycznia 2011r, do 09 lutego 2011r. preeprowadzona na zakoficzenie realizacii
projekiu . Budowa kanalizac)i sanitamej w Rosynach™ realizowanego na podstawic LUMOWY
nr UDA-RPPM.08.02.00-00-044/08-00 7 dnia 22 wrzesnia 2009r.. ve Zmianami. w ramach
Regionalnego Programu Operacyinego dla Wojewadztwa Pomorskicgo na lata 2007-201 51

* Urzgd Marszatkowski Wojewadztwa Pomorskiego w Gdansku — kontrola w dniu
21 czerwea 2011r. prreprowadzona na zakonesenie projektu pn. . Modernizacja budvnku
swietlicy wigjskie] w Kleszezewkuy™ realizowancgo na podstawic umowy nr UDA-
RPPM.09.03.00-00-049/09-00 2z dnia 13 lipca 2010r. ze zmianami. w ramach
Regionalnego Programu Operacyinego dla Wojewodstwa Pomorskiego na lata 2007-2013:

e Urzad Marszatkowski Wojewddziwa Pomorskiego w Gdadsku - kontrola w dniu
I3 pazdziemika 2011r. preeprowadzona na  zakoficzenie realizacii  projektu  pn.
~Zagospodarowanie placu rekreacyino-sportowego w Rozynach” realizowanego zgodnie
2 umowyg nr UDA-RPPM.09.03.00-00-048/09-00 7 dnia 13 lipca 2010r. ze smianami,
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewddztwa Pomorskiego na lata
2007-2013:

* Najwyzsza Izba Kontroli - kontrola w dniach od 16 crudnia do 30 grudnia 2011y,
w zakresie funkejonowania funduszu soleckiego w Gminie Pszezolki w latach 201 0-2011.

2012 rok

® Pomorski Urzgd Wojewodzki w Gdansku — kontrola w dniy 14 wrzesnia 201 2r. w zakresie
prawidlowosei wydatkowania dotacii celowej z budsetu panstwa przyznanej na realizacje
projektu pn. . Przebudowa drogi gminngj nr 19005G Rézyny — Kleszezewko - Ulkowy —

clap I zgodnic # umows nr I8-G/ZFE-III-NPPDL/11 7 dnia 13 crerwea 201 10r

n
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ze vmianami. w ramach Narodowego Programu Przebudowy Drog Lokalnych 2008
—2011: Kontrola zostala przeprowadzona na vakonczenie realizac)i projekiu.

e Urzad Marszalkowski Wojewddztwa Pomorskiego w  Gdansku kontrola w  dniu
16 wrzesnia  2012r. w  ramach  projektu ~Lagospodarowanie  Parku  Lipowego
w Pszezotkach™ realizowancgo na podstawie umaowy nr UDA-RPPM.09.03.00-00-002/10-
01 z dnia 08 sierpnia 201 Ir.

e Urrzad Skarbowy w Pruszezu Gdanskim — kontrola w dniach 10§ 11 pazdzicrnika 2012r.
w zakresie sprawdzenia prawidtowosci rozliczenia podatku do towardw i ustug za lipiec
20010r. oraz sprawdzenic wywiazywania si¢ 2 obowiazkdw prawnych w zakresie kas
fiskalnvch:

o Urzad Skarbowy w Pruszezu Gdanskim - kontrola w dniu 11 pazdeziernika 2012r.
w zakresie sprawdrenia prawidlowosel rozliczenia podatku od towaréw 1 ushug za sierpien
2012r.. w tym sprawdzenie zasadnosci dokonania zwroty podatku VAT oraz sprawdzenie
wywilazywania si¢ z obowiazkéw prawnyveh w zakresie kas liskalnych.

Innc ustalenia;

W trakeic biezacej kontroli ustalono. e w Biuletynic Informacji Publicznej Urzedu Gminy

Pszezolki zamicszczono protoksl » poprzedniej kontroli kompleksowej przeprowadzonei

przez Regionalng Izbg Obrachunkows w Gdansku w dniach od 17.05.2010r. do 22.10.2010r.

oraz wystapienie  pokontrolne Regionalngj Izby Obrachunkowej w  Gdansku  (pismo

WK.OB04/24/K/91/22375/2010 » dnia 21 grudnia 2010r.).

IL. Ksiggowos¢ i sprawozdawezoéé

2.1.  Gospodarka picniezna i rozrachunki

Kontroly objeto okres od 01.01.2012r. do 31.12.2012r

2.1.1. Obsluga bankowa

2.1.1.1. Obstuga bankowa Urzedu Gminy

W odniu 31.12.2010r. zostala zawarta umowa nr 32010 pomigdey Gmina Pseczolki
a Bankiem Spéldzielezym w Pszerotkach na prowadzenie obslugi bankowej budzety Gminy
Pszezolki na czas okreslony od (1 stveznmia 201 v, do 31.12.2012r, Umowe podpisala Wit
Gminy P. Hanna Brejwo prey kontrasygnacie Skarbnika Gminy P. Jolanty Zbikowskiej,
W umowic vawarto inne postanowienia, m.in: w dniu zawarcia umowy  rachunki
oprocentowane sy w wysokosci 1,3% w stosunku rocznym. odsetki naliczane sg 1 dopisywane

na koniec kazdego kwartatu, oprocentowanie érodkéw gromadzonych na rachunku wynosi

2
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wg zmienngj stopy procentowe] 0,4 stopy redyskonta weksli NBP. za czynnosci zwigzane
z prowadzeniem rachunku bank nic bedsie pobicrat oplaty, prowizjg od prrelewdw do innych
bankéw ustalono w wysokosei 2,30 b za przelew. Umowe podpisala Wéjt Gminy P. Hanna
Brejwo przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy P, Jolanty Zhikowskiej.

Umowg » Bankiem zawarto na podstawie art. 4 usi.8 ustawy » dnia 29 stveznia 2004r. Prawo
zamowien publicznych. Koszt obstugi bankowej w 2011 roku wynosit 5.725.00 zi, natomiast

w2012 roku 6.111.00 #1.

2.1.1.2. Operacje bankowe

Kontrola objeto 35 wyciagdw bankowych dotyczacyeh rachunku bankowego budzetu
(# ogolnej herby 2523 o numerach: 43 z dnia 01.03.2012r.. 44 7 dnia 02.03.2012r., 45 z dnia
05.03.2012x,, 46 2 dnia 06.03.2012r., 47 7 dnia 07.03.2012r, 48 z dnia 08.03.2012r.. 49 7 dnia
09.03.2012r., 50 7 dnia 12.03.2012r., 51 z dnia 13.03.2012r., 52 7 dnia 14.03.2012r., 85 z dnia
02.05.2012r., 86 z dnia 04.05.2012r., 87 v dnia 07.05.2012r., 88 z dnia 08.05.2012r.. 89 7 dnia
09.05.2012r., 90 z dnia 10.05.2012r. 91 2z dnia I1.05.2012r, 170 2 dnia 03.09.2012r.
171 z dmia 04.09.2012r.. 172 z dnia 05.092012¢, 173 z dnia 06.09.2012r. 174 » dnia
07.09.2012r., 175 2 dnia 10.09.2012r.. 176 v dnia 11.09.2012r., 177 7 dnia 12.09.2012r..
I78 z dmia 13.09.2012r., 179 z dnia 14.09.2012r. 244 2 dnia 17.12.2012r.. 245 z dnia
18.12.2012r.. 246 » dnia 19.12.2012r, 247 7 dnia 20.12.2012r., 248 z dnia 21.12.2012r.
249 z dnia 24.12.2012r,, 250 7 dnia 27.12.2012r. 251 z dnia 28.12.2012r.

Wowaniku preeprowadzonej kontroli ustalono, #¢:

¢ wyciagi bankowe zawieraja opis dokonanych operacji bankowvch,

o zapisow na koncic 133 . Rachunek biczacy budzetu™ dokonywano na podstawie
wyciggow bankowveh z zachowaniem peine] zgodnodei obrotow i sald pomigdzy
ksiggowoscig banku a ksiggowodci g urzedu,

2.1.2. Gospodarka kasowa

¢ Zasady gospodarki kasowe) okreslono w instrukeji kasowej wprowadzone) zalacznikiem
nr 1 do zarzadzenia nr 3/08 Wojla Gminy Pszezdtki z dnia 2 styeznia 2008 roku w sprawie
wprowadzenia instrukeji kasowej oraz drukow seistego zarachowania w Urzgdzie Gminy
w Pszezotkach. W instrukeji kasowe] zawarto postanowienia w zakresie warunkow
organizacyjno-technicznych  kasy  oraz  form jei  zabespieczenia, WYMogow
kwalilikacyinych stawianym osobom pelmacym Tunkeje kasjera. zasad przechowywania

I ochronv wartosci pienigznych, sposobu dokumentowania operacii kasowwvch 1 zasad

i
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sporzadzania i obicgu dowodow kasowyeh orar raportow kasowych 1 inwentarvzacii
srodkdw pienigznych w kasie.

Ustalono. 7e w przedmiotowe;] instrukeji nie okreslono rodzajow sporzgdzanyveh raportow

kasowvch.

% Kierownik jednostki nie ustalil pogotowia kasowego.

“ W akiach osobowych kasjerki P. Barbary Mroz zatrudnione] na  stanowisku
inspektora ds. ksiegowoscei budzetowej i obshugi kasy, majduje sie oswiadczenie
0 przyjeciu odpowiedzialnosei materialnej za powierzone srodki pienieznge 1 inne wartosci
enagjdujace sie w kasie oraz zapvtanic o karalnogé.

% Kasjerka posiada akiualny wykaz oséh upowaznionych do dysponowania picmeznyvmi

skladnikami majatkowymi,

Funkcjonowanie kasy i dokumentowanie operacji gotéwkowych
W Urzedzie Gminy w 2012 roku sporzadzane sa nastepujace rodzaje raportéw kasowych
(komputerowo w programie firmy SORAVIS™):

raport kasowy — dochody UG,

raporl kasowy — wvdatki UG,

. raport kasowy — wydatki odwiata,

a raport kasowy — wydatki Przedszkole,

4 raport kasowy — wydatki Szkola Podstawowa Pszezotki,
raport kasowy — wydatki Szkola Podstawowa Zelistawki,
raport kasowy — wydatki Szkola Podstawowa Rézvny,
raport kasowy — UG sumy depozytowe,

o raport kasowy — ZFSS Szkota Podstawowa Skowarcz,

a raport kasowy — ZFSS Szkola Podstawowa Zelishawki,

Kontrola objcto 34 raporty kasowe (7 ogolnej liczby 367 sporzadzonveh w 2012 roku):
raporty kasowe — dochody UG o numerach — 22 « dnia 01 02.2012r., 23 7 dnia 02.02.2012r.
24 v dnia 03.02.2012r., 25 » dnia 06.02.2012r,, 26 z dnia 07.02.2012¢.. 27 2 dnia 08.02.2012r.,
28 z dnia 09.02.2012r., 84 z dnia 02.05.2012r.. 85 z dnia 04.05.2012r., 86 2 dnia 07.05.2012r..
87 z dnia 08.05.2012r. oraz raporty kasowe - wydatki UJG o numerach — 7 # dnia 02.02.2012r.,
8 z dnia 06.02.212r., Y » dnia 10.02.2012r,, 10 2z dnia 16.02.2012r.. 11 2 dnia 23.02.2012r,,
12 7 dnia 28.02.2012r., 13 7 dnia 29.02.201 2r., 23 z dnia 02,04.2012r., 24 z dnia 03.04.201 2r.,
25 7 dnia 05.04.2012r., 26 # dnia 10,04.2012¢.. 27 z dnia 18.04.2012r., 28 z dnia 19.04.2012r..
29 z dnia 25.04.2012r., 30 z dnia 26.04.201 2r., 31 z dnia 27.04.2012r., 32 z dnia 30.04.2012r.

i
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55 7 dnia 02.07.2012r., 56 7 dnia 02.07.2012r., 57 z dnia 02.07.2012r.. 58 z dnia 02.07.2012r ,
39 7z dnia 02.07.2012r., 60 z dnia 02.07.20]2r.

W wyniku kontroli wiwym. raportow kasowych oraz dokumentowania operacyi gotdowkowych
stwicrdzono, 7e:

= raporty kasowe sporzadrzane sg na biczaco | w sposob prawidlowy a swlaszcza:

operacje goldwkowe njimowane sa w raporeie kasowym w dniu ich wystgpienia.

— przyvjeta do kasy gotowka z tvtulu wplat dochodéw budsetowyceh jest odprowadzana
do banku w dniu jej preyjecia do kasy.

— zachowano zgodnosé przyvchodu potéwki do kasy pobrang) » banku z dokumentami
potwierdsajacymi jej przyjecie 1 wyciagami bankowymi,

— dowody kasowe =zalgczone do raportdow kasowwch sa prawidlowe | kompletne
oraz. rawiera)a numery identyfikacyine,

— zachowano zgodnosé zapiséw w raporcie kasowym 2 dowodami zrodiowymi.
rachowano rgodnos$é rachunkowa obrotow orae cigglosd sald w raportach kasowwvceh,
dowaody srodlowe, zatacrone do raportow kasowych, vostaly zatwierdzone do wyplaty
preez osoby upowaznione do dysponowania gotdowka,

* zachowano zgodnos¢ obrotdw i sald raportdw kasowyceh z zapisami konta 101 _Kasa™,

= w preypadku zmiany kasjerkt w 2002 roku sporzadzono 18 protokoléw zdawczo-

odbiorezych » przekazania kasy.

W odniu 03.01.2014r, kontrolujacy przeprowadzili kontrole srodkow pienieznych oraz drukow
scistego zarachowania znajdujgcveh sic w kasie w Urvzedzie Gminy, stwierdzono zgodnosé
rzcczywislego stanu srodkdw pienigznyeh ze stanem wynikajacym z ewidenep ksiegowej.
Protokdl z kontroli kasy stanowi zalacznik nr 2 do protokotu kontroli.
2.1.3. Gospodarka drukami §cistego zarachowania
2.1.3.1. Opracowanie instrukeji gospodarki drukami ewidencjonowanymi
Zasady cwidencp 1 kontroli drukéw scislego zarachowania okreslono w instrukeji w sprawie
ewidencji 1 kontroli  drukéw  Scislego  warachowania  wprowadzone]  zalacsnikiem
nr 2 do zarzadzenia nr 3/08 Wojta Gminy Pszczdtki z dnia 2 styeznia 2008 roku w sprawie
wprowadzenia instruken kasowe] oraz drukow scislego zarachowania w Urzedzie Gminy
w Pszceziolkach.
Do drukdw scistego zarachowania zaliczono: ceeki gotdwkowe, kwitariusze prayvchodowe

R-103 1 K-104, arkusve spisu 7 natury oraz inne w razie potrzeb. W instruke)i okreslono,

A2
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z¢ pracownikiem odpowicdzialnym za prawidtows gospodarke, ewidencje i zabezpieczenie
drukéw scislego zarachowania jest kasjer.

2.1.3.2. Sposob gospodarowania drukami scistego varachowania

Lwidencje drukow scistego zarachowania w Urzedzie Gminy prowadz sie¢ w ksiggach
drukéw  scistego  zarachowama  (ralozonyeh w  dniach: dla czckéw  potéwkowvch
- 02.01.2013r., dla kwitariuszy przyvchodowych K-104 - 28.022002r. dla kwilanusey
przyvchodowyeh K-103 - 11.03.2002r., arkuszy spisu z natury - 11.03.2002r,, dla zezwolen
i licenc)i orar wypisow » zezwolen na wykonywanic przewozow w krajowym transporcic

drogowym - 02.01.2007r.).

2.1.3.3. Inwentarvzacja drukéw scistego zarachowania

Zgodme » obowigaugea instrukeja wo osprawic cwidencii | kontroli drukdéw  scistego
zarachowania druki scislego zarachowania powinny byé inwentaryzowane nie rzadziej niz raz
w roku. Inwentarvzacje drukéw scislego zarachowania znajdujacyeh sig w Urzedzie Gminy
przeprowadzono wg stanu na dzieft 31.12.2012r. - metoda spisu 2 natury.

W odniu 03.01.2014r. kontrolwgey preeprowadzli kontrole srodkow pienieznyveh oraz drukéw
scislego zarachowania znajdujaeych sig w kasie w Urzedsie Gminy. stwierdzono zgodnosé
stanu rzecaywistego drukow ze stanem ewidencyjnym wynikajacvm z ksiae drukéw scistego
zarachowama. Protokot 7 kontroli kasy stanowi zatacznik nr 2 do protokotu kontroli.

2.1.4. Rozrachunki i roszceenia

Na dzien 31.12.2012r, konta zespolu .27, prowadzone w Urzedzie Gminy, wykazywaly

nasicpujace salda:

Nr I Konto Wn ~ Ma
|_konta | i
Jednostka (Urzad Gminy) i :
201 | Rozrachunki ¢ odbiorcami i dostawcami 2,549,40 4152418
| 221 | Naleznosci z tytubu dochodéw budzetowych 2.377.967.95 147.694.52
222 | Rozliczenie dochoddw budzetowych 0 0
| 223 | Rozliczenie wydatkdw budzetowych i 443 41
224 | Rorhczeme dotacji budizetowyeh oraz platnodei 4562245 0
| # budzetu srodkaw europejskich |
225 | Rozrachunki z budzetami 632.320,00 12.572.00 |
226 | DHugoterminowe naleznosci budzetowe 489.479,17 0
229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne { S8.689.65 |
231 | Rograchunki z tvtutu wynagrodzen ' { 99.186.14 |
234 | Pozostate rozrachunki z pracownikami 0 0
240 | Porostale rozrachunki 59.456.20
| 245 | Wphywy do wyjasnienia 0 i
290 | Odpisy akiualizujgee naleznosci 0] 1.849.150.17
Rarem | 3.567.938,97 | 2.268.716.27

o
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2.1.5. Terminowosé regulowania zobowiazan
2.1.5.1. Terminowosé regulowania zobowigzan z tytutu dostaw, robdt 1 ustug
Kontrola szezegdlowg objeto. na podstawie ewidencji ksiggowej prowadzonej w Urzedzic
Gminy do konta svnletycznego 201, terminowosé regulowania zobowiazan w 2012 roku
wobec 35 kontrahentow (z opélngj liczby 329) o numerach: 201-007, 201-0135, 201-071, 201-
091. 201-114, 201-149, 201-159, 201-185, 201-217, 201-258, 201-321, 201-330, 201-347,
201-364, 201-396. 201-420, 201-480, 201-498, 201-532, 201-540, 201-360. 201-576, 201-
607, 201-611. 201-622, 201-629. 201-639, 201-657, 201-677, 201-679, 201-689, 201-703,
201-711. 201-732, 201-741.
Stwierdzono 3 przypadki nicterminowego regulowania zobowiazan w 2012 roku przez Urzad
Gminy dotycezace faktur o numerach:

o 4704/MAGR2012 z dnia 29.06.2002r. (201-629) — zaplalty dokonano w dniu
12.07.2012r.. 1j. 8 dni po terminie wskazanym na [akiurze - 04.07.2012r.

163/2012 z dnia 10.02.2012r, (201-420) — zaphaty dokonano w dniu 28.02.2012r., y.

=]

4 dni po terminie wskazanym na fakturze - 24.02.2012r.

436/2012 » dnia 06.04.2012r. (201-420) — zaptaty dokonano w dniu 24.04.2012r.. tj.

4 dmi po terminie wskazanym na fakturze - 200.04.2012r

Na podstawie badanveh w trakeie kontroli dowodow ksiggowyceh stwierdzono. 7e:

o w  ksiegach rachunkowych danego roku ujmowano wszystkie koszty jednostki
1 przyvpadajace na j¢j rzccz prevchody, niczaleznic od terminu zaplaty,

ujmowano w ksiggach rachunkowwvch wlacznie jej rozrachunki,

[

o ewidencjonowano obroty na kontach rozrachunkowych torminowo, zgodnie z trescia
operacn gospodarceych wynikajgeyeh z dowoddw ksiggowych.

2.1.5.2. Odprowadzanie podatku dochodowego od osib fizveenych

Kontrola objcto zgodnos¢ wykazanveh w deklarac)i kwol 2 dokonanymi wplatami podatku

oraz  lerminowosé  odprowadzanmia  podatku  dochodowego  od  oséb fizyeznyveh

w poszezegolnyeh miesigeach 20102 roku, a wyniki przedstawiono w tabelach ponizej.

[ ! T S
2012r. : Slyczen | Luty Marzee | Kwiceien Maj Czerwiec |
| L B e S EEeeE
Deklaracja I 24.446,00 13.450,00 13,064, 00 14.218,00 13.014,00 13.198.00
Kwuola . :
odprowadzona 24.446,00 | 13.450,00 1.3.006:4,00 14.218,00 13.014,00 13.198.00 |
do US i
[ _ I : ; 2704200205 | oo cnns e
| Data zaptaly 2700200 2r 28.02.20012r, | 22.03.2012r, 3004 20121 28.05.2010 2r. 24.06.2002r.
2010 2r. Lipiec Sierpien Worzesien Paidziernik Listopad Grudzicn

e
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Deklaracja 12.518,00 13.664,00 13.175,0d) 12.764,00 14.767,00 200820,00
Kwola I
odprowadzona 12.518,00 13.664.00 13.175,00 12.764,00 14.767.00 20.820,00
do UUS _
|
Data Zﬂ]]iaT)-‘ 27.072002r 2ROE20012r ZHOS 20012y 20,00, 20H 2k 28.71.2012r. 3101220012
|

Deklaracje roczng PIT-4R o pobranych zaliczkach na podatck dochodowy za 2012 rok
przekazano do US w dniu 31.01.2013r. W wyniku kontroli ustalono, z¢ podatek dochodowy
od osob fieycznveh 2012 roku odprowadzany byt terminowo, zgodnie » przepisami ustawy
o podatku dochodowym od osob fizyeznyveh, £ tytulu terminowego odprowadzania podatku
dochodowegzo w 2012 roku platmk - Urzad Gminy pobral wynagrodzenic w lacznej
wysokoser 539.00 =1

2.1.5.3. Odprowadzanie skladek na Fundusz Ubezpieczen Spolecznych i Fundusz Pracy
Kontrolg objeto terminowosé odprowadzania skladek na fundusz uberpieczen spolecanyvch

i fundusz pracy za miesiace — stvczel, marzec. czerwiee, sigrpien, wrzesien i listopad w 2012

roku.
2012r. Styezen Marzec Czerwiec Sierpien Wrzesien Listopad
Drata precshania _ -
deklaracji do | 03.02.2012r. | 03.04.2012r. | 04.07.2012r. | 05.09.2012r. | 03.10.2012r. | 04.12.2012.
ZUS-u i .
Deklarow: = ]
k;mzm“a”a 109,146,92 | 48.893,24 48.140,70 | 53.350.46 64.372,70 46.791.69
Data i kwota | 03.022012r. | 30.03.2012r. | 29.06.2012r. | 05.09.2012r. | 28.09.2012r. | 05.12.2012r.
| cuplaty | 10914692 | 48.893.24 | 4814070 | 5355046 | 6437270 | 46.791.69

Sktadki na Fundusz Ubezpiecren Spolecznych 1 Fundusz Pracy objete kontrola za wybrane
miesigee byly odprowadzane terminowo, zgodnie z przepisami ustawy o sysfemie ubezpieczen
spofecznyeh.

2.1.5.4. Odprowadzanic skladek na PFRON

Wowyniku kontrol ustalono, ze Urzgd Gminy dokonywal wptat w prawidlowo ustalonveh
wysokosciach na wyodrebniony rachunek l'unduszu oraz skiadal deklaracje micsieczne
1 deklaracje roczng zgodnie 7 terminami okreslonymi w arl. 21 ust. 2f i art. 49 ust, | ustawy
2. dma 27 sierpnia 19971, o rehabilitacii zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianin oséb

niepelnosprawnych.

2.1.6. Zobowiazania wymagalne oraz wydatki nicwygasajace
W rocenym sprawozdaniu Rb-285 z wykonania planu wydatkéw budzetowyeh #a okres
od poczgtku roku do dnia 31 grudnia roku 2012 wykazano zobowigzania wymagalne na

kwotg 0,00 zb. Na podstawic, przedstawianych w trakcie kontroli dowodow ksiegowych

A
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stwicrdzono, 7e w badanc] jednostee nie wystapily przypadki powstania zobowigzan

wymagalnvch.

W 2012 roku nie wystapily wydatki, ktore nie wygasly z uplywem roku budzetowego.

w rocznym sprawozdaniu Rb-285 z wykonania planu wydatkdw budzetowych za okres

od pocratku roku do dnia 31 grudnia roku 2012 wykazano wydatki niewygasajace na kwote

0.00 zi.

2.2. Stan i kempletnosé ksigg rachunkowych budietu i Urzedu

Kontrola objeto okres od 01.041.2012r. do 31.12.2012r.

Ksi¢gi rachunkowe w Urzedzie Gminy Pszexotki prowadzone sq w programie

komputcrowym firmy RADIX, odrebnie dla bud#elu gminy (organu) i jednostek

budietowveh (urzedu Gminy oraz jednostek oswiatowych).

W trakcie kontroli stanu 1 kompletnosei ksiag rachunkowveh, stwierdzono, ze:

ksiegi rachunkowe, obgjmua sbiory zapisow ksiggowych, obrotdow (sum zapisow)

1 sald ksiegi gldwne). ksiag pomocniceych do wymaganyeh kont ksigg rachunkowyceh,

zestawien obrotow i sald kont ksiggi gtownej;

technika prowadzenia ksigg zostata okreslona w przyjgte) politvee rachunkowosci:

ksiggi rachunkowe sa oznaczane: nazwa jednostki, nazwa danego rodzaju ksiegi

rachunkowej, nazwa programu przetwarzania oraz oznaczone, co do roku obrotowego,

okresu sprawozdawczego,

ksi¢gi rachunkowe prowadzone prey wryeiu komputera posiadaja:

-automatyczna kontrolg cigglosel vapisdw i przenoszenia obrotéw i sald.

-wydruki - komputerowe  ksige  rachunkowych, zlozone sa: »  automatveznic
numerowanych stron, z oznaczenicm picrwsze] 1 oslalniej oraz z kolejnyeh stron
numerowanych w sposob ciaghy w roku obrotowym;

ksiggi inwentarzowe dla srodkdw rwalyeh, pozostatyeh srodkéw trwalyveh oraz wartosei

nicmaterialnyeh 1 prawnych objetveh ewidencjy ilosciows 1 ilosciowo-wartosciowa

prowadzonc sq technika receana;

direnniki:

- zawierajg chronologiczne ujecic zdarzen, jakie nastapity w okresie sprawozdawcsym,

- zapisy sa kolejno numerowane a sumy zapisow (obroty) liczone w sposob ciaghy,

-sposob  dokonywania  zapiséw umozliwia ich  powiazanic z¢ sprawdzonymi

i zatwierdzonvmi dowodami Zrédiowyni,

R
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- zachowana jest rgodno$é obrotow poszeregolnyeh dziennikow z obrotami zestawienia

obrotdw i sald kont ksiegi gtdwnej:

= apisy na kontach ksiegi ghiwne) dokonywane sa:

- w kolejnoscei chronologicznej,

- z zachowaniem zasady podwdjnego zapisu.

- z uprzednim lub rownocresnym ich ujeciem w dzienniku:

= konta pomocnicze prowadzone sg dla:

- rorrachunkdw # kontrahentami,

- rozrachunkow z pracownikami.

- srodkow trwatvceh,

- kosztow,

- operacji gotdwkowych,

® w rzakresie sporzadzania westawienia obrotow 1 sald ksiggn glowne), ustalono, ze:

zestawienia sporrzadzane s na komec kardego okresu sprawordawcerego, me rzadzie)

niz na komec miesigea;

zestawienia zawierajq:

symbole i nazwy kont.

salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawezy
I narastajaco od poczatku roku obrolowego orar salda na koniec okresu
sprawozdawerego,

sumg sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych. obrotéw  za  okres
sprawozdawezy 1 narastajaco od poczatku roku obrotowego oraz sald na konicc

okresu sprawozdawczego,

= w zakresie kontroli kompletnosci zapisow ksiggowych 1 ich udokumentowania ustalono.

na podstawic dokumentdw objetyveh kontrola, ve:

do ksigg rachunkowych wprowadzono kazde zdarzenie, ktdre nastapilo w okresic
sprawozdawezym,
dokonane zapisy w  ksiggach rachunkowych udokumentowane sa  dowodami

stwierdzajacymi dokonanic operacii gospodarcee).

* dowody ksiggowe zawicraja:

A

okreslenie rodzaju dowodu 1 jego numery identyfikacyinego,
okresleme stron (nazwy, adresy) dokonujacyeh operach gospodarcrej,
apis operacji oraz jej wartosé,

date dokonania operacji/datg sporzadzenia dowodu,
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- podpis wystawey dowodu,
s dowody ksicpowe zatwierdzone zostaty do wyplaty przez osoby upowaznione,
» zapisy ksiegowe zawicraja:
- datg dokonania operacji gospodarcze].
- okreslenie rodzaju 1 numer identyiikacyjny dowodu ksicgowego stanowigcego
podstawg zapisu,
- kwole 1 dalg zapisu.
- oznaczenie kont, kidryeh dotyveza.
Ponadto ustalono, #e w planie kont dla budzetu jednostki wystgpuje konto 101 Kasa™.
na ktorym ewidencjonowane sg wplywy 2 tytulu podatkdw 1 optat oraz odprowadzeme
uzyskanvch dochodéw z kasy na rachunek bankowy budzetu. Obroty gotdowkowe podlegaja
ujeciu w raporcic kasowym w dniu rzeczywistego przychodu lub rozchodu gotéwki z kasv.
W planie kont dla budzetdw jednosiek samorzgdow teryvionalnyeh, okreslonym w zatacrniku
nr 2 rozporzadzenia Mimstra Finansow » dma 5 hpea 2010r. w sprawie szezegdlnyeh zasad
rachunkowosel oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetdw jednostck samorzadu
terytorialnego.  jednostek  budZzetowych. samorzadowyech  zakladdow  budietowych.
panstwowych funduszy cclowyeh oraz panstwowych jednostek budzetowych majacveh
siedzibg poza granicami Rzeezypospolitej Polskieg (D 110 Nr 128, poz. 861).
nie przewidziano konta 101 , Kasa™.
/. ustnych wyjasnien, zlozonych przcz Skarbnika Gminy P. Jolanty Zbikowskicj konto 101
wprowadzono do planu kont budzetu jst na podstawie § 15 ust. | pkt 2 wiwym.
rozporzadzenia Mimistra Finansow z dnia 5 lipea 2010r., zgodnie 2z ktorym plan komt
dla budzetu moze byvé uzupelniony, w miarg potrzeby. o whasciwe konta planu kont dla
jednostki budzetowej.
2.3, Sprawozdawczoié budzetowa, finansowa i inne
Kontrola objeto okres od 01.01.201 1. do 31.12.2012r,
2.3.1. Sprawozdawczosé budzetowa
W trakeie kontroh ustalono, ze na dzien 31,12.2011r. 1 31.12.2012r. sporzadzono nastepujace
zbioreze sprawordania budietowe:
Rb-275 7 wykonania planu dochodow budizetowych jednostek samorzadu tervtorialnego,
— Rb-28S z wykonania planu wydatkdw budzetowych jednostek samorzadu terytorialnego.
— Rb-PDP z wykonania dochodéw podatkowych,

Rb-NDS o nadwyzee /deficyeic jednostki samorzadu terytorialneoo,

AR
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— Rb-30 o dotacjach/iwydatkach zwiazanych z wykonywanicm zadan z  zakresu
administracji rzadowe] oraz innych zadan  zleconych  jednostkom  samorzadu
terviorialncgo ustawami,

— Rb-27Z7 2 wykonania planu  dochoddw  zwigzanych 2 realizacja  zadan
z zakresu administracji rradowe] oray innyeh zadan zleconveh jednostkom samorzadu
lervioralnego ustawami.

— Rb-N o stanie¢ naleznosci oraz aktywdw pienigenych,

— Rb-7 o stanie zobowiazan wediug tytuldw dhiznyeh oraz gwarancji i porgezen.

— Rb-UN o stanie nalesnosel » Lytubu papierdw wartodciowych we wartoscei ksigoowg).

— Rb-UZ o stanic zobowiazan wedtug tytutéw dhuznych.

Rb-ST o stanic srodkéw na rachunkach bankowwch samorzadowych jednostek

budzetowych / jednostek samorzadu terylonalnego,

Ustalono, z¢ w kontrolowanvm okresic, sprawozdania budzetowe Rb 278, Rb-28S, Rb-N,
Rb-UUN. Rb-UJZ. Rb-Z. Rb-PDP. Rb-ND5 zostaly sporzadzone 1 preekazane do Regionalnej
Izby Obrachunkowe] w Gdansku w lerminie okreslonyim w rozporzadzeniu Ministra
IFinansow z dnia 3 lutego 20101, w sprawie sprawozdawcezoscl budzetowej (Dz. L. Nr 20 pow.
103} oraz w termime okreslonym w rozporzgdzeniu Ministra Finansdw 7 dnia 4 marca 2010r.
w o sprawie sprawozdan jednostek  sektora  finansow publicznyeh w zakresie operacii

Inansowych (Dz. 1. Nr 43, poz. 247),

Sprawozdanie Rb-275 z wykonania planu dochodiow budzetowyceh jus.t,

Dane wykazane w zbiorczym sprawozdaniu Rb-278 rocznym z wykonania planu dochodow
budzetowyeh za okres od poceatku roku do dnia 31 grudnia 2011 roku oraz »a okres
od pocegtku roku do dnia 31 grudnia 2012 roku zgodne sa z danymi ujelymi w ewidencji
ksiggowe] do rachunku biergeego jednostki.

Sprawozdanie Rb-285 z wykonania planu wydatkéw budzetowvch

W osprawozdanmu biorezym Rb-288 rocznym z wykonania planu wydatkéw budzetowveh
7a okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2011 roku, sporzadzonym w dniu 18.02.2012r.
oraz za okres od poezatku roku do dnia 31 grudnia 2012 roku wykazano zrealizowane
wydatki zgodnic z danymi wynikajgeym v ewidencji ksiggowe] do rachunku biezacego
jednostki.

Sprawozdanic Rb-2727 z wykonania planu dochoddéw zwigzanveh z realizacjy zadan
z zakresu administracji rzadowe) oraz innych zadan zleconyeh jednostkom samorzadu
tervtorialnego ustawami

R
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Stwicrdzono. e kwoty wykazane w sprawozdaniu zbiorezym Rb-2777 7 wykonama planu
dochodéw zwiazanyeh # realizacja zadan » »akresu administracyi readowe) oraz innych zadan
zleconveh jednostkom samorzadu terylorialnego ustawami za okres od poczatku roku
do konca IV kwartalu 2011 roku oraz do konea IV kwartalu 2012 roku, obgjmuja dochody
wykonane przez Urzad Gminy (zgodnic z kwotami wykazanymi w sprawozdaniu

jednostkowym sporzadzonym pizez GODPS).

Sprawozdanie Rb-ST o stanie srodkéw na rachunkach bankowych j.s.t.
W rocznym sprawozdaniu Rb-ST o stanie $rodkdw na rachunkach bankowych wykazano:
= na koniec 2011 roku: stan édrodkéw na rachunku budretu jednostki samorzadu
tervtorialnego w wysokoser 3.338.374.35 zl, stan srodkéw na rachunku wydatkow
niewvgasajacych - 0,00 zh drodki niewykorzystanych dotacii w roku budzetowym
— 4.980.87 . srodki dotacji 1 subwencji przekazane w grudniu na styczen nastepnego
roku — 573.625.00 #t zgodne « rapisami na koncie 909 | Rozliczenia migdzyokresowe™,
stan grodkow fundusey pomocowych 0,00 21
= na koniec 2012 roku: stan Srodkow na rachunku budzetu jednostki samorzadu
terviorialnego wowysokoser 3053084399 #b stan drodkdéw na rachunku wwdatkow
mewvgasajacych - (L00 A srodkt niewykorsystanyeh dotacpn w roku  budzetowym
— B2.4068.80 zb srodki dotacji 1 subwencji przekazane w grudniu na stvczen nastcpncgo
roku — 584.204.00 zl zgodne z zapisami na koncie 909 | Rozliczenia migdeyokresowe™,

stan srodkdow [unduszy pormocowyeh 0,00 1

Sprawazdanie Rh-POP = wykonania podstawonwveh dochodow podatbowveh

Dane wykazane w spraworzdaniu Rb-PDP na dzien 31.12.20011r, 1 31.12.2012r. zgodne
sa # suma odpowiadajgeyeh tym dochodom paragrafow w rozdzialach 75601, 75615, 75616.

75618 1 73621 wykazanych w sprawozdaniu Rb-278 o dochodach budietowych.

W sprawozdaniu Rb-N o stanie naleznosci oraz wybranvch aktywow finansowych

wg stanu wykazano naleznosci oraz wybrane aktywa finansowe:

= na koniec IV kwartalu 2011 roku:
pozyezki dlugoterminowe — 111.719,45 71,
colowka 1 depozyly — 3.361.432.25 21, w tym:
- depozyty na zgdanic — 3.361.432,25 21,
naleznosel wymagalne — 1.770.709.20 =, w tvm:
- naleznosei wymagalne 2 tytubu dostaw towardw i ushug — 632.738,62 21,

- naleznosci wymagalne pozostate  1.117.970,58 =1,
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- pozostale naleinosel — 1.377.637 40 71, w tymy;
- ztviwdu dostaw towardw 1 ustug — 2.386,82 21,
- pozostale naleznoscl # ylubu podatkdw i skladek na ubezpiecyenie spotecane
—19.464.80 #1.

- pozostale naleznoéei z tytulu innych niz wymienione powyiej — 1.553.783.78 zl.

= na koniec I'V kwartalu 2012 roku:
. pozyezki dlugoterminowe — 132.783.57 zk,
o gotowka i depozyly — 2.968.818.60 71, w tvym:
- deporyly na zadanic —2.968.818.60 zi,
s nalesnosel wymagalne — 2.302.490,79 21, w tvm:
- naleznosei wymagalne » lytutu dostaw tlowardw i uslug — §49.136.90 zi,
- naleznosci wymagalne porostale — 1.453.353.89 21,
pozostale naleznosci — 646,688,533 zt, w tvm;
-z tvtulu dostaw towardw i ushug — 5.028,62 zl.
- porzostate naleimosc v tylutu podatkdw 1 skladek na uberpieczenie spoltecane
—15.213.67 =},

- pozostate naleznose 7 tytubu innyeh niz wymienione powyzej — 626.446,04 z1,

W sprawozdaniu Rb-Z o stanie zobowigzan wg tytulow dluinveh oraz porgezen
i gwarancji wykazano zobowigzania:
e za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2011 roku:
o zobowiazania wg tytutow dhuznych — 9.251,398,27 21, w tym:
- papiery wartosciowe — (.00 zi,
- kredyty i pozyezki dlugoterminowe — 9.251.398,27 zl,
- wymagalne zobowiazania — 0,00 #1,
e 3 okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2012 roku:
o zobowigzania wg tytulédw dluznych — 6.919.433.00 4. w tym:
- papiery wartosciowe — (0,00 zl,
- kredyty 1 pozyvesk dlugolerminowe — 6,919,.433,00 zl,
- wymagalne zobowiazania — 0,00 zl,
Stan zobowigzan » tytulu kredytow i pozyezek jest zgodny » saldem konta 134 | Kredvty
bankowe™ 1 konla 260 _Zobowiazania finansowe™ wg stanu na dzien 31.12.2011r

9.251.398.27 #h, wyg stanu na dzienn 31,12.2012r, - 6.919.433,00 1.

12
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W sprawozdaniu uzupelaniajacym Rb-UN o stanic naleinosei z tytulu papierdw
wartosciowych wg wartodei ksiegowej wg stanu na koniec 2011 roku wykazano w kwolg
naleznodei 0.00 z, w sprawozdanin wg stanu na konice 2012 roku kwote naleznosci 0.00 zi.
W sprawozdaniu uzupelaniajacym Rb-UZ o stanie zobowigzan wg tytulow diuznych
— wg stanu na koniec 2011 roku wykazano zobowigzania » tytulu zaciagnigtveh z tytulu
kredvtow 1 pozyezek —9.251.5398.27 oL w tynu:
= papiery warlogciowe — 0,00 zi,
o kredyty i poryezki - 9.251.398.27 2,
— wyg stanu na konicc 2012 roku wykazano zobowiazania z tytutu zaciagmetych z tytutu
kredylow 1 pozyczck — 6,919.433,00 1, w tym:
o papiery wartosciowe - 0,00 zi,
o kredvtyv i pozyezki — 6.919.433.00 2],
W sprawozdaniu Rb-NDS o nadwyzce/deficycie wykazano wyvkonanie:

e zaokres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2011 roku:

o dochody - 27.294 500,96 zt,
o wydatki - 25.181.460,00 zt,
o nadwyzka/deficyt - 2.1135.040.96 2t
o lmansowanie (przychody-rozchody) - J27. 718,28 24,
o przychody - 341206151 =k,
WLy
- nadwyzka z lat ubiegtvch - 0,00 zl.
- innc zrodia - 612.061.00 »1,
o rozchody - 2.684.343.25 #L
w lym: splaty kredyiow 1 pozyezek - 2.684.343,23 zi,

- na realizacje programow i projektow realizowanvch

7 udziatem srodkow, o ktorveh mowa w art,3

ust. 1 pkt 2 ustawy o fin. pub. - 761.000,00 .
oz okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2012 roku:

o dochody - 25.298.754,69 zl,

o wydatki - 23.362.639,40 zl,

o nadwyrka/deficyt - 1.5936:1 15,292,

= finansowanie (przychody-rozchody) - 513.714.48 «1,

o przychody - 2.840.759 24 71,

i,
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w tvm: inne zrodla - 2.840.759.24 =1,
o rozchody - 2.327.044.76 #1,
w tvm: splaty kredytow 1 pozyerek - 2.327.044.76 zi.

W sprawozdaniu Rb-50 o dotacjach/wydatkach zwigzanych z wykonywaniem zadan

z zakresu admimstracp rezadowe) oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu

terviorialnego ustawami wykarzano: za IV kwartal 2011 rok w ramach rozdziatow 01095,

73011, 73056, 73101, 753108, 85203, 85212, 85213, 85295 wykonanic dotacji na laczna kwotg

2.58

3.752.47 1 | wykonanie wydatkdw na taeeng kwolg 2.883.752.47 21 oraz za IV kwartal

2012 rok w ramach rozdzialdw 01095, 73011, 73101, 85203, 85212, 85213, 85228, 85295

wyk

onanie dotac) na taezna kwotg 2.844.335.02 2zl | wykonanic wydatkéw na 1gezna kwote

2.844.335,02 z1.

2.3.2. Sprawozdawczosc finansowa

W trakecie kontroli stwierdzono, ze kontrolowana jednostka sporzadzita:

sprawozdama  (inansowe | Bilans z  wykonania budzetu  panstwa, jednostki
samorzgdu tervtorialnego™, | Bilans jednostki budzetowej i samorzadowego zakladu
budzetowego”. .. Zestawienie zmian funduszu jednostki” oraz .Rachunek zyskiow
i strat jednostki budizetowej” na dzien 31.12.2011r. zostaly przekazane do Regionalnej
lzby Obrachunkowe) w Gdansku, w termime okreslonym w rozporzadzeniu Ministra
Finansow » dma 5 lipea 2000r. w sprawie szezegdlnyeh zasad rachunkowosci oraz
planow kont dla budsetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terviorialnego,
Jednostek budzetowyeh, samorzadowych zakladdw budzetowych, panstwowyeh funduszy
celowych orar panstwowych jednostek budzetowyeh majacych siedzibe poza granicami
Rzeezypospolitej Polskiej (De. 11 Nr 128, poz. 861);

sprawordania lmansowe  _Bilans z  wykonania budzetu  panstwa, jednostki
samorzadu tervtorialnego™. . Bilans jednostki budzetowej i samorzadowego zakladu
budzetowego”, . Zestawienie zmian funduszu jednostki” oraz . Rachunek zvskiw
i strat jednostki budzetowej” na dzicn 31.12.2012r. zostaly przekazane do Regionalnej
[zby Obrachunkowej w Gdansku, w terminie okreslonvym w rozporzadzeniu Ministra
Finansow z dnia 5 lipea 2010r. w sprawie szeczegolnyeh zasad rachunkowoscl oraz
planéw kont dla budretu panstwa, budzetow jednosiek samorzadu terytorialnego,
Jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych lunduszy
celowych oraz panstwowyeh jednosick budzetowych majacych siedzibe poza granicami

Rreczypospolitej Polskiej (Dz, U. Nr 128, pos. 861);
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= sprawordania linansowe na dzien 31.12.2011r. 1 31.12.2012r. — ,Bilans z wykonania
budzetu panstwa, jednostki samorzadu terytorialnego™ odpowicdnio w  dniu
210320120 1 27.03.2013r;

= jednostkowe sprawozdania [inansowe na dzied 31.12.2011r. 1 31.12.2012r. — . Bilans
jednostki  budzetowej”, .Rachunek zyskdw i strat  jednostki budzetowej”
i .Zcestawienie zmian funduszu jednostki® odpowiednio w dnin 29.03.2012r.

128.03.2013r.;

Sprawordama . Bilans skonsolidowany jednostki samorzadu terytorialnego™ sporzadzony
wedhug stanu na dzien 31.12.2011r. 1 na deien 31.12.201 2r.. odpowicdmo w dniu 29.05.2012r.
1 24.05.2015r, vostaly  preekarzane do Regionalneg) Izby  Obrachunkowe) w Gdansku
w terminie okreslonym w rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie
szezegolnveh zasad rachunkowoscl orar plandéw kont dla bud#etu panstwa, budietow
jednostck samorzadu tervtorialnego, jednostek  budzetowweh, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowyceh funduszy celowyeh oraz panstwowyceh jednostek budietowych

majgeveh siedzibe poza granicami Rzeczypospolite] Polskiej (Dz, U, Nr 128, poz. 861).

Ponadio vstalono, ze sprawordania: ,Bilans z wykonania budzetu”™ Gminy Pszezolki
wg slanu na drzien 31.12.2011r. i wg stanu na dziei 31.12.2012r. oraz jednostkowe
sprawozdania: | Bilans jednostki budietowej”. .Rachunek zyskéw i strat jednostki
budzetowej” i . Zestawienie zmian funduszu jednosiki” wg stanu na dzien 31.12.2011r.
i wg stanu na dezien 31.12.2012r. zostaly sporzadzone na podstawic zapisow z ksiag

rachunkowych Urzedu Gminy.

2.3.3. Sprawozdanie z wysokosci srednich wynagrodzen nauczycieli na poszczegdlnyeh
stopniach awansu zawodowego w szkolach prowadzonych preez jednostki
samorzgdu teryvtorialnego

Na podstawie zestawien o  struktwmze zatrudnicnia  oraz  laktyveznych  wydatkach

na wynagrodeema dla nauczyvcieli w placowkach odwiatowyceh, sporzadzonvch preez

P. Barbare Sabatowska zatrudniong na stanowisku inspektora ds, plac, Gmina przeprowadzita

analize poniesionych w 2011 1 2012 roku wydatkdw na wynagrodzenia nauczyeieli (brak daty

sporzagdzenia zestawien) w odmiesieniu do wysokosci érednich wynagrodeen, o ktorych mowa
woart, 30 usl. 3 ustawy Karta Naucryciela oraz sredniorocsne) struktury zatrudnicnia

nauczycicli na poszezegoinyeh stopniach awansu zawodowego.

H,
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2001 rok
W sprawozdanin z wysokodei drednich wynagrodzen nauczycicli na poszczegolnych
stopniach awansu zawodowego w szkolach prowadzonych przez jednostki samorzadu
tervtorialnego osiagmetych w 2011 roku, sporzadzonym w dniu 09.02.2012r, wykazano
wydatki poniesione na wynagrodzenia:

« w stopniach: nauczyciel kontraktowy 1 dyplomowany — w kwotach wyzszveh od sumy

illoczynow srednioroczne) liczby etatdw i drednich wynagrodzen,
= w stopniach: naucryciel slazysta — w kwocete nizsze) od sumy iloczynow sredmoroczne)
liczby etatdéw i $rednich wynagrodzen o 6.168,21 2 oraz nauczyciel mianowany
w kwocic nizszej o 29.107,12 zl.

Jednorazowy dodatck uzupclniajacy wvplacono w dniu 31.01.2012r. w {aczng) kwocic
39.704,77 b, w tym: w Srkole Podstawowe] w Pszczotkach - na kwotg 8.991.55 #F (wiby¢
7.839.44 7z1). w Szkole Modstawowe] w Skowarcru - na kwote 2.149.33 zF (w/byvé 1,834,16 zi).
w Srkole Podstawowe] w Rozynach - na kwotg 2.388.79 zi (w/by¢ 2.038.49 ).
w Szkole Podstawowej w Zelistawkach - na kwote 1.024.42 2t (w/hyé 874.19 2z,
w Przedszkolu Gminnvin w Pszezdbtkach - na kwotg 932465 2 (w/byé 814336 zi).
w Publicznym Gimnazjum w Pszezdlkach - na kwole 15.826.03 1 (w/byé 14.523.69 z1).
Nadptate w lacznej kwocic 4.429,44 zl potrgecono prey wyplacie wynagrodzen w dniu
29.02.2012r.
Zgodnie z wyjasnicniem, zlozonym preer inspektora ds. plac Barbare Sabatowska. nadplata
Jednorazowego  dodatku  uzupehiajacego powstala w awigrku 7 przedlozenicm preez
Dyvrekiora Publicznego Gimnazjum w Pszezdlkach informacji o strukturze zatrudnienia.
w Klore) zamizyl stan zatrudnienia w dwdch Kategoriach nauczycieli — mianowanych (1 osoba)
1 dyplomowanych (1 osoba), Dodatek uzupelmajacy zostat wyplacony w kategorii nauczycieli
mianowanych w o dniu 31.01.2012r. w zawyzonej kwocie. W dniu 03.02.012r.. po ztozeniu
przez  Dvrektora Publicznego Gimmnarjum  korekty informacji, dokonano ponownego
przeliczenia. w wyniku kidrego powstata nadplata dodatku usupehiajacego w kategorii
nauczycicli mianowanych. Na podstawie list plac « dnia 08.02.2012r. nadplacone kwoty
zostaly potrgcone nauczycielom za ich zgody » wynagrodzenia w dniu 29.02.2012r.
Wyjasnienie stanowi material roboczy ujety pod pez. 7 w zalqezniku nr 1 do ninicjszego

protokotu kontroli.

2,
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Do wyliczenia jednorazowego dodatku przyjeto kwoty bazowe zgodne » ustawa budzetowa
na rok podlegajacy analizie, od dnia 1 stycznia do dnia 31 sicrpnia 2011r. w kwoeie
2.446,82 7} oraz od | wrzesnia do dnia 31 grudnia 201 1r, w kwocie 2.618.10 zl.

Sprawozdanie przekazano:

o do Regionalnej Ixby Obrachunkowej w Gdansku za posrednictwem poczty w dniu
13.02.2012r. (droga elektroniczna w dniu 13.02.2012r) oraz do Rady Gminy
Pszczolki w dniu 13.02.2012r., 1j. zgodnie z terminem okreslonym w art. 30a ust. 3
ustawy Karta Nauczycicla,

e dyrektorom placowek oswiatowych prowadzonych preez jednostke z  pismem
przewodnim z dnia 09.02.2012r. (odebrane przez dyrektordw w dniach 10.02.2012r.
- 14.02.2012r.) oraz ZNP Zarzadowi Oddiaiatu Pszezdlki - Suchy Dab 1 NSZZ
LSolidamose™  za podrednictwem poczty w dniu 13.02.2012r., j. zgodnie z terminem
okreslonym w arl. 30a ust. 5 ustawy Karta Nauczyciela.

2012 rok

W sprawozdaniu z wysokodci érednich  wynagrodzen nauczyeieli na  posseszegolnych
stopniach awansu zawodowego w szkolach prowadzonych przez jednostki samorzadu
terviorialnego osiagnigtych w 2012 roku, sporzadzonym w dniu 07.02.2013r., wykazano
wydatki ponicsione na wynagrodzenia;

« w stopniach: nauczycicl stazowy, kontraktowy 1 dyplomowany — w kwotach wyzszvch

od sumy iloczyndw srednioroczne) liczby etatdow 1 sredmich wynagrodzen,

© w stopniu: nauczyeiel mianowany w kwocie nizsze] od sumy iloczynow Srednioroczngj

liczby ctatéw i drednich wynagrodzen o 43.101,57 21,

Jednorazowy dodatek uzupelniajacy wyplacono w dniu 31.01.2013r. w lgeczne] kwocie
43.101,57 =z w tvm: w Szkole Podstawowej w Pszezdtkach - na kwote 12.740,55 2z,
w Szkole Podstawowe] w Skowarczu - na kwotg 2.545.31 #b w Szkole Podstawowej
w Rozvnach - na kwote 2.247.31 zi, w Szkole Podstawowe] w Zelistawkach - na kwote
975.35 2. w Przedszkolu Gminnym w Pszezdtkach - na kwote 6.620.62 zl, w Publicznym
Gimnazjum w Pszezotkach - na kwote 17.972.45 71

Do wyliczema jednorazowego dodatku preyjeto kwoty bazowe zgodne z ustawg budzetowa
na rok podlegajacy anahizie, od dnia 1 stycznia do dnia 31 sicrpnia 2012r. w kwocie
2.618.10 2t orar od 1 wrzesnia do dnia 31 grudnia 2012, w kwocie 2.717,59 1.

Sprawozdanie preekazano:

!
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e do Regionalnej lzbv Obrachunkowe) w Gdansku za posrednictwem poczly w dniu
08.02.2013r. (drogg clektroniczng w dniu 11.02.2013r.) oraz do Rady Gminy Przywidz
w dniu 08.02.2013r.. 1. zgodnie z termincm okreslonym w art. 30a ust. 5 ustawy Karta
MNauczycicla,

e dyrektorom placowek odwiatowyeh prowadzonyeh przez jednostke 2 pismem
przewodnim z dnia 07.02.2013r. (odebrane przez dyrcktorow dniach 08.02.2015r.
11.022013r) oraz ZNP Zarzadowi Oddziatu Pswcxdtks - Suchy Dab 1 NSZZ
-Solidarmos$é™ w dniu 08.02.2013r., 1), zgodnie z terminem okreslonym w art. 30a ust. 5

ustawy Karta Nauczyeiela

2.4. Inwentarvzacja (kasa, rachunki bankowe, naleznosei)
Kontrola objeto okres od dnia 01.01 201 0r. do dma 51.12.2012r.
Zasady preeprowadzania  inwentarvzacji  rzeczowyvch  skladnikéw  majatku. w  tym
inwentarvzacji  kasy,  drukdéw  scislepo  zarachowania  oraz  naleznosci.  okredlono
w Instruken mwentarvzacyyne] Urzedu OGminy wprowadzone)  zarzadezeniem Wojla Gminy
Pszczotki nr 19407 2 dmia 02.04.20007r. w sprawie proyjecia Instrukejt inwentarvzacyjnegj

Urzedu Gminy w Pszerotkach oraz snianami do tego zarzadzenia.

2.4.1. Inwentarvzacja srodkéw picnicznveh w kasic
W zakresic inwentarvzacji roczne] drodkow  pieniesnych  znajdujacyeh sie w kasie
kontrolujacvim przedstawiono:
= Protokol z kontroli kasy 1 drukow sScistego zarachowania z dnia 30.12.2010r. wg stanu
na dwaen 31.12.2010r;

= Protokdt z kontroli kasy 1 drukow scislego zarachowania » dnia 30.12.2011r. we stanu
na dzien 30,12.201 1r. (dzien 31.12.20] Ir. preypadal w niedziele):
= Protokél z kontroli kasy 1 drukdw Scistego zarachowania # dnia 31.12.2012r. wo stanu
na dzien 31.12.2012r,
W protokotach komisja inwentaryvzacyjna stwicrdzila zgodnosé rreczywistego stanu gotowki
w kasie ze stanem golowki wynikajgeym z raportow kasowych oraz zgodnosé stanu drukow

scistego zarachowania » ewidencja wynikajaca z ksigg drukow scistego zarachowania.

2.4.2. Inwentaryzacja srodkow pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych
W latach 2010-2012 dokonano inwentaryzacji $rodkéw  pienieznyveh na  rachunkach
bankowych oras kredviow i poryczek w drodze potwierdzenia sald. Inwentarvzacig objeto

srodki pieni¢zne na wszystkich rachunkach wedhug stanu na dzien 31.12.2010r., 31.12.201 Ir..

AR
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i 31.12.2012r. — stwierdzono zgodnosé pomiedrzy ewidencjg banku a ewidencja ksiegowa
Urzedu Gminy,

2.4.3. Inwentarvzacja naleznogel 1 zohowigzan

W zakresie inwentarvzacii rocznej naleznosel i zobowigzan preedstawiono kontrolujgeym
potwierdzenia sald nalernosci wg stanu na dzien 31.12.2010r, 3112200 1r. 1 31.12.2012r.
oraz potwicrdzenia sald zobowigzan wyg stanu na deien 31.10.2010r. 30.11.2010r.,

311020011 31.10.2012r.

I11. Budzet jednostki samorzadu tervtorialnego

3.1. Subwencje i dotacje

3.1.1. Subwencja ogolna

MNa subwencje ogdlng, otrzvmana w 2012r. przez Gming Pszezolki, zlozvla sic czgsé
oswiatowa w wysokosel 7.711.216.00 #1.

W trakcie kontroli ustalono, 7e o przeznaczeniu srodkdw otrzymanyeh w formie subwencji
opolnej decvdowata Rada Gminy.

Minister Finanséw przekazywal Gminie:

— czgst oswiatowsg subwengji ogdlng] — w ratach miesiccenyeh, » kidryeh rata #za marzec

wvnosila s ogolne] kwoty subwenc)i na vadania odwiatowe,

- wterminie do 25 dnia miesiaca poprzedzajacego micsiac wyplaty wynagrodzen.
Przyznane srodki z rezerwy subwenc)l ogdlne] w kwocie 20,405,00 zt wynikaly 2 pisma
Ministerstwa Finansow nr ST3/4822/1/TYWX2012 z dnia 20.12.2012r. i zostaly ustalone dla
jednostek samorzadu tervioralnego z uwzglednieniem dzicei nwezeszezajgeyeh w 2011 roku
do roznego typu jednostek wychowania przedszkolnego, wedlug danveh Ministerstwa
Edukacji Narodowej, przvimujae stawke 77.00 zt. Srodki # rezerwy nalezy ujeto w rozdziale
75802 ..Uzupelnicnic subwencji ogédlnej dla j.s.0.™ § 2750  Srodki na uzupetnienic dochodéw

omin’,

3.1.2. Dotacje celowe z budzetu panstwa na realizacje zadan biezacveh 2 zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconyeh gminie (zwinzkom gmin)
ustawami

W ramach § 2010 Gmina Pszczotki otrzymata nize) wymienione srodki:

Symbol Navoarandsiniu Plan Dotacje Dotacje Kwota do

rozdzialn (po zmianach) otrzymane wykorzystane rwrotn

01095 Pozostala dzialalnodd | 24, 590,00 124.590.00 124.551 46 38.54

L
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75011 | Urredy wojewodzkie (6.000_00 66.000.00 | 66.000.00 0.00]
25101 Llrgq-:iy na{.'lxn:ln}-th gj'gﬂnﬁrw whadzy 1.370.00 1.370.00 | | 370.00 0.00
panstwowej, kontroli 1 ochrony prawa .
%5203 | Odrodki wsparcia 308.700,00 | 308 700,00 308.760,00 0,00 |
Swiadczenia rodrimme, Swiadczenis z
gsapz | funduszu alimentacyjnego oraz skladking | 5 550 60000 | 2370.00000| 220226779 77.73221
ubezpiecrenic cmerylalne i rentowe
uberpicczenia spolecznego
Skiadki na ubecepicczenie zdrowotne
oplicanc »a osoby pobierajace nieklore |
gszyy | SWiadcEonla Z pomucy spoteczng), 10.000.00 10.000.00 9.899.77 10023
niektiore $wiadczenia rodzinng 0raz za [
osoby ucresiniceace w zajeciach w
i centrum integracji spoleczne]
85778 ' Lls_h:gi }1piﬂkUIﬁExC i specjalistvezne uslugi 656000 6 360.00 5.986.00 574.00
| opickunicec | il il
E3295 Pozostata drialalnosd 3640000 36,400,100 33.500.00 200,00 |
_ Razem | 2.923.680,00 |  2.923.680,00[  2.844.33502 79.344.98

Niewydaltkowane w caloscl dotacje Gmina

przekazala do PUW w nizej wymienionych

terminach:
Rozdzial kiasyl’i_kﬂql Nr wyciggu PR e Kwota
budictowcj hankowegn awrolu
01095 WEAOEIE 212003, 38,54 |
85212 WERAO0017 10.01.201 3r. T7.732.21
85213 WE/ON17 10401201 3r, 100.23
85228 WE00017 10.01.2013r, 374,00
852095 WRANDT 10.01.2013r, S00,00
Razem _79.344.98

Kontrola objeto wykorzystanie otrzyvmanych srodkow w rozdziatach:
s 75011 Urzedy Wojewddzkie
Przvenana dotacia w kwocie 66.000,00 «f wymkala » pisma:
- Wojewody Pomorskiego nr FB-1.3111.85.3.2012.EP z dnia 27.03.2012r. — 66.000.00 z1.
(zal. do ninigjszego pisma).
Dotacja zostala przeznaczona m.in. na:
= wynagrodzenia osobowe pracownikdw w kwoeic — 39.600.00 zi,
= dodatkowe wynagrodzenic roczne pracownikow w kwocie — 3.394.00 1,
= skladki na ubeepieczema spolecene w kwocie — 6.733.00 z1,
»  skladki na Fundusyz Pracy w kwocie — 1.053,00 zt.
- Dotacja wplyngla na rachunck dochodéw Gminy w lgczne) wysokodcl 66.000.00 =i,
w 12 miesi¢eznych ratach (12 x 5.500,00 z).
Dotacja zostala wydatkowana w calosci. zgodnic z przcznaczeniem.
e 75101 Urzedy naczelnyveh organiw whadzy panstwowej, Kontroli i ochrony prawa
Prevenana dotacia w kwocie L37T0,00 #b wynikata # pisma:
- Krajowego Biura Wyborezego nr DG = 3101-8/12 z dnia 29 marca 201 2r,

A

!

- 1.370.00 71

Regionalna Leba Obrachunkows w Gdansku - Protokal z kontroli kempleksowej Giiny Pszczolki

1



44

Dotacja zostala prevznana na wydaiki zwigzane z pokryciem kosztow prowadzenia
1 aktualizowania w 2012r. stalego rejestru wyboreow,

Dotacja wplvneta na rachunck dochodéw Gminy w wysokosei 1.370,00 zi w 12 miesigeznych
ratach (11 x 114.00 2, 1 x 116 zh),

Dotacja zostala wydatkowana w kwocie 1.370,00 «t na prowadzenie 1 aktuahzacje stalego
rejesiru wyborcow, w tym artykuty biurowe na faczna kwotg 1.040,00 zt oraz aktualizacje
programu komputerowego w kwocie 350,00 zl

e 85203 Osrodki wsparcia

Zgodnie 7 Decyyja nr 10/2012 Wojewody Pomorskiego » dnia 27.03.2012r. kwota dotacji
308.760,00 zI (§ 2010) zostala preesnaczona na dofinansowanie zadan wlasnych oraz
na realizacje zadan wynikajgeych z porozumien na 2012 rok.

Dotacja  wphwela na  rachunek  dochoddw  Gminy w  wysokosci  308.760.00 =zt
w 12 miesiecznych ratach (3 x 2511000 21, | x 27.590.00 zt, 8 x 25.730.00 zi).

Dotacja zostata wydatkowana w kwocie 308.760.00 21 w § 2810 .Dotacja cclowa 2 budzetu

na finansowanie lub dolinansowanie zadan zleconyeh do realizacji fundacjom™.

Dotacje w dziale 832 ,,Pomoc spoleczna”™ realizowane byly przez Gminny Osdrodek Pomocy

Spolecznej w Pszczolkach.

Ustalono, z¢ w dniach od 13 do 26 hpea zostala precprowadsona kontrola w Gminie
Pszceolki orar w je) jednostkach organizacyinyeh preer Wojewode Pomorskiego (wystgpienie
pokontrolne nr FB-111-431.66.2013. AK # dnia 02.09.2013r.) w zakresie realizacji dochodéw
budzetu  panstwa  oraz prawidlowoser  wydatkowania 1 rozliczenia dotacji  cclowveh
otrzymanych 7z budzetu panstwa w 2012 roku w wybranvch rozdziatach i paragrafach: daale
852 . Pomoc spolcezna”™ w rozdziale 832120 wykonanie planu dochoddow  zwiazanveh
z recalizacja zadan zleconyeh z zakresu adminisirac)i regdowe] na dzien 31,12.2012r
przedstawionych w sprawozdaniu Rb-2777., w dsiale 010, 852, 854 w rozdziatach 01095,
83293, 85415  wydatkowame dotac) celowyceh otrzymanyeh z budzetu panstwa na realizacje
zadan biezgeyeh 2 wakresu admimstrac)i rradowe] i innveh zadan zleconyeh ustawami
(§ 2010) oraz na realizacje zadan biezacych zadan wlasnyeh (§ 2030) przekarzanych Gminie

Pszezobki w 2012 roku.

3.1.3. Prawidlowosé  wykorzystania  dotacji  otrzvmanych z  budizelu panstwa
na realizacje wlasnych zadan biezgeych

W ramach § 2030 Gmina Psecz6tki otraymata nizej wymienione srodki:

e

Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdansku — Protokd! & kontroli kompleksowej Gminy Pszezolki

S



swmhbol : ; Flan Dotacje Dotacje Kwota do
rﬁ;r.dxialu Nazwa rozdziain (po zmianach) oLy Mmand wykorzystane ewrotu
75814 | Rézne rozliczenia finansowe 14.150,00 14.150.00 14.150.00 0.00 |
80195 | Komisje sgzaminacyjne 384,00 38400 384,00 .00 |
Skladki na ubezpieczenie zdrowolne
85213 | uplacane za osoby pohicrajace niektare I 1.600.00 11.600.00 11.178.74 421.26
dwiadcrenia » pomocy spoleczng -
| geogg | Zsitki oraz skiadki na ubezpicczenia 40.000.00 40.000,00 30.967.19 3281
&iner}'i’alﬂﬁ 1 rentowd | 3
232146 Zasitki stale | 32,000,000 13200000 12929171 270839
%3219 | Utrzymanie Oérodka Pomocy Spotecenc 37.350,00 37.350,00 37.350.00 0.00
85205 | Pomoc panstwa w zakresie dozywiania | 40.800.00 40.800,00 40.800.00 ~ 0.00
a5415 Pomoc marerialna dla uczniow 68.513,00 fi. 160,00 61.951,22 | 4.208,78
Ravem 344.797,00 342.444.00 335.072,86 | 737114 |

Niewvdatkowane w calodei dotacjc Gmina przekazata do PUW w nizej wymienionych

terminach:

Ruedzial klasvfikacji N wyeiggu Data Kwota zwrdocona |

hudzetowe] _ bankowego prrekazania
- 85213 WIO0017 (0012013 421.26
85214 WERAOO001T 10.01.2013r, 32.81
85216 WB/00017 10.01.2013r, 2.708,29
85415 WEANZEO 31122051 2, 420878 |
Razem 7.371.14 |

Dotacje w dzialc 852 Pomoc spoleczna realizowane byly przez Gminny Osrodek Pomaocy

Spoleczne) w Pszezdlkach.

75814 Réine roxlicrenia finansowe

Prayenana dotacja w kwocie 14.150,00 2 wiynikata » pisma:

- Pomaorskiego Urzedu Wojewddzkiepo w Gdansku nr FI3-1L3111.235.2012.5M z dnia
30.08.2012r.

Dotacja » budzelu panstwa przesnaczona rzostala na wwrol evesel wydatkow wykonanych

w ramach funduszu soteckiego w 2011 roku (na wniosek Waéjta Gminy Pszczotki P. Hanny

Brejwo z dnia 30,05.2012r.).

Dotacja wplvnegla na rachunck dochodéw Gminy w wysokosei 14.150.00 #1, w dniu

03.09.2012r, (WB/00384),

80195 Oswiata i wychowanie — Pozostala dzialalnosé

- Prryznana dotacja w kwocie 384,00 7z} wvnikala z pisma:

Waojewody Pomorskiego nr FB3-13111.308.2012.M8 z dnia 12.1020M2r. — 38400 =zl

Dotacja zostala przeznaczona na  slinansowanie  prac  komisji  kwalifikacvinych

i egzaminacyjnych powolanyeh w 2012 roku do spraw awansu zawodowego nauczyeicli.

Dotacja zostala wydatkowana w kwocic 384,00 4 vgodnie » preeynaczeniem (§ 4170).

Ko
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3.1.4. Dotacje cclowe otrzymane z budzetu panstwa na zadania biezace realizowane
na podstawic porozumien (umdow) z organami administracji rzadowe]

W badanvm okresie Gmina Pszezotki nie otrzymywata dotacji celowych w ramach § 2020.

3.2. Dochody z tytulu podatkow i oplat

Kontrola objeto okres od 01.01.2012r, do 31.12.2012r.

3.2.1. Ksiegowa cwidencja podatkéw i oplat oraz posigpowanic podatkowe prey

ustalaniu wysokosei zobowiazania podatkowego

Ksiggowa ewidencja podatkow i1 oplat
W zakresie ewidencji podatkow. oplat 1 niepodatkowveh naleznosei budizelowych organ
podatkowy stosuje zasady prowadrzenia ksigpowej ewidencji podatkéw 1 oplat uregulowane w
przepisach rozporzadzenia Ministra Finanséw 2 dnmia 5 lipca 2010r. w sprawie zasad
rachunkowosdei orar planow kont dla budzetu panstwa, budretdow jednostek samorzadu
tervtorialnego,  jednostek  budretowych.,  samorzadowych  zakladow  budietowych.
panstwowvch funduszy celowych orar panstwowsch jednostck budzetowych majacveh
siedsibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (T UL Nr 128 pox 861). Organ
wykonawezy jednostki kontrolowanej nie okreslit innych zasad prowadzenia ewidencji
podatkow 1 oplat.

* Ksiegowa ewidencja podatkow 1 oplat stanowi intcgralna czesé ewidencji ksiggowcej
Urzedu Gminy Pszexotks 1 jest prowadyona 2 wykoreystaniem kont synletveznych planu
kont Urzedu jako jednostki budzetowe], w tym m.in.:

— konta 130 _Rachunck biczacy”, ktére jest prowadzone wedlug poszezegdinych
rodzajow podatkdw z uwzglednicnicm klasyfikacji budzetowej na podstawie wphywow
1 ewrolow podatkdw dokonywanyeh w kasic oraz za posrcdnictwem banku,
zapisy na konele 221 dokonywane 53 na koniec kazdego miesigea na podstawie wplat
podatkow i oplat sporzgdzanyceh wg wplywéw ujetveh na dziennyeh wyciggach
do rachunku bankowego budzetu orax wplywow do kasy ujetveh w dziennych raportach
kasowych.

= W Urzedzie Gminy prowadzona jest ewidencja przypiséow, odpiséw. wplal, zwrolow
i zaliczen nadplat z tytudu podatkédw w programic komputerowym firmy RADIX. Rejestry
wymiarowe przypisow i odpisoéw prowadzi si¢ w podziale wedlug rodzajow podatkow,
W tvin na:

o osoby prawnge:

=  podatek od meruchomaoset,

1
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— podatek rolny,
podatek lesny,
o osoby fizvezne:
— podatek od nicruchomaosci.
— podatek rolny.
—  podatek lesny,
tyceme zobowigeanie plenigine.
W wyniku kontroli stwicrdzono, ze:

— ewidencja analityezna  (konta  podatnikdw)  zapewnia ustalenie  stanu  naleznoscl
(zaleglosel) 1 zobowiazan (nadplat),

— przy zakladaniu konta szezegdtoweygo zapisuje sie:

= kwote zaleglosci z poprzedniego roku,
= kwote nadptaty z poprzedniego roku.,

= kwole preypisu i odpisu na rok biezacy,
= wysokosc rat,

— dla kazdego podatnika prowadzi sie odrebne konto w kazdvm z podatkow,

— nspeklor ds. wymiaru podatkow korzysta z danych welych w ewidencji gruntow
1 budynkdw prowadzone) przez Wydzial Geodezji Starostwa Powiatowezo w Pruszezu
Gidanskim.

Dochody budzetu Gminy Pszezdtki w2012 roku #  ytulu podatkéw  wykavane

w sprawozdaniu rocznym 7 wykonania planu dochodow budzetowych Rb-278 wyniosty:
w rozdziale 75615 "Wplywy 2 podatku rolncgo, podatku lesnego, podatku
od czynnosci cywilnoprawnych, podatkéw i oplat lokalnyeh od oséb  prawnvch
i innyvch jednostek  organizacyinych™ § 0310 . Podatek od nieruchomosei™
2.243.599.63 1, co stanowilo 103.87% planu (2.160.000,00 zb), § 0320 ,Podatek rolny”
1.945.00 b co stanowilo 97,15% planu (2.000,00 zi). § 0330 _Podatek lesny™
2.616.00 A4, co stanowilo 113.74% planu (2.300,00 zb), § 0340 _Podatek od srodkow
transportowych™ 24.437,50 z1, co stanowito 122,19% planu (20.000.00 z1).

- w rozdaale 75616 "Wplywy z podatku rolnego. lesnego, podatku od spadkow
1 darowizn, podatku od czynnosci cywilnoprawnyeh oraz podatkow i oplat lokalnveh od
0s0b lzyconyeh™ § 0310 ,Podatek od nieruchomosei™ 1.222.110,87 zh. co stanowilo
104,45% planu (1.1700000,00 zh), § 0320 Podatek rolny” 552.519.93 zl, co stanowilo

p 110,50% planu (300.000,00 z1), § 0330 ,,Podatek lesny™ 515,00 21, co stanowito 113.19%

A
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planu (455,00 zi), § 0340 .Podatck od $rodkéw transportowych™ 233.940.20 A
co stanowilo 93,58% planu (230.000.00 »1).
Postgpowanie podatkowe przy ustalaniu wysokosei zobowigzania podatkowego
W trakeie kontroli ustalono, iz

= w 2012 roku przeprowadzono 4 kontrole podatkowe w migjscowosciach: Pszezolki
Rozvny, Ulkowy. Kolnik, Kleszezewko i Skowarce:
7godnic z informacja. #lozona przez inspektora ds. wymiaru podatkow P. laling
Kowalska 1 stanowiacq material robocey wety pod pez. 8 w zalgezmiku nr |1
do ninigjszego protokolu kontroli, w wyniku preeprowadzonych Kontroli wyslano
25 wezwan o zlozenie informacji w sprawie podatku od nieruchomosct, wystawiono
S decvzjl w sprawie wymiaru na podatek od nieruchomoscel na faczng kwotg 454,00 2t

= decvzje wymiarowe dorgezano podatnikom za posrednictwem inkasentdw i pracownikow
Urredu Gminy oraz za podrednictwem pocyly #a zwrolnym potwierdzeniem odbioru
w o terminie co najmnicj 14 dni przed ustawowo okreslonym  terminem  platnosci.
za wyjatkiem podatnikow zacwidencjonowanyeh pod numerami kont: 11-00000316,
11-000025378, 11-00000519;

= przypisyv na kontach (kartotekach) podatnikéw dokonuje sie » datg 16.03.2012r., . # data
przckazania danvch z rejestrow wymiarowych do programu RADIEX WIP, Z informacji.
glozong) przez inspektora ds. wymiaru podatkéw P, Haling Kowalska stanowigcej
matcrial roboczy ujcty pod pez. 9w zalgezaiku nr I do ninicjszego protokotu kontroli.
wynika. z¢ nakaz plainiczy w programie kompulerowym wprowadezany jest » data
naliczenia decyzji, daly wystawienia decyygi, daty doreczenia 1 daty potwierdzenia.
Rejestr przypisow i odpisow drukowany jest z datg 15.03.2012r. w programic RADIX
POGRUN po zakonezeniu wymiaru podatkéw i na stanowisko windykacp do programu
WIP danc przechodzg z data 16 marca dancgo roku (w 2012 2 datg 16.03.2012r).
Rada Gminy Pszezotki okreslita wzory formularzy do skiadania informaciji i deklaracyi
na podatek od nieruchomeosci. rolny i lesny ohowiazujacveh na terenie Gminy Pszezolki:
«  uchwalg nr XVII210/4 z dnia 29 grudnia 2004r, (opublikowana w Dzienniku

Urzgdowym Wojewddztwa Pomorskiego Nr 6 » dnia 21 stveznia 2005r,, poz. 120).

= uchwaly nr XIV/136/12 z dnia 12 wrzednia 2012r. (opublikowana w Dwsienniku

Urzedowym Wojewddztwa Pomorskiego z dnia 12 wrzesnia 201 2r. pod poz. 3303).

4%
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3.2.2. Podatek od nieruchomosci

W dniu 26 pasdeernika 2011 roku Rada Gminy Pszezolki podjela uchwale nr X/82/11
w sprawie stawck podatku od nieruchomosdci na terenie Gminy Pswezotki na 2012 rok.
Uchwale opublikowano w Dzicnniku Unzgdowym Wojewddztwa Pomorskiego Nr 138 z dma

29 listopada 2011 roku pod poz. 3301.

~ Podatck od nieruchomosci - osoby prawne

Zeodnic z rejestrem proypisOw 1 odpiséw na dzien 31122012 roku na tereme Gmny
racwidencjonowano 75 podatnikow podatku od nieruchomeosei - osoby prawne. Kontrola
objeto 23 podatnikéw  ujetyeh  pod numerami kont: 32-00000152,  52-00000159,
52-00000157. 52-00000126, 52-00000133, 52-00000143, 32-00000177, 52-00000086.
52-00000103. 52-00000181. 52-00000001, 52-00000115, 352-00000088, 52-00000016,
52-00000179, 32-00000138, 32-00000100, 52-00000125, 52-00000130 oraz podatnikow.
dla kiorveh prowadzona jest ewidencja na odrebnych kontach bez nadanego numeru:
PANTOM-POLAND Sp. z o.0. z sicdzibg w Rozynach, INVEST S.A. z z sicdziba
w Warszawie. .EWA™ Sp. z o.0. z sicdziba w Tezewic, PPU  TOMMASCH"” Sp. z o.o.
z siedzibg w Gdyni. £ wyjasnicnia. zlozoncgo przez inspektora ds. ksicgowosei podatkowe)
P. Wicstawy Golab., wynika, zc w zwigzku 2 brakiem numerdw konl na kartolekach
podatnikow  wystgpiono do lirmy RADIX o uporzadkowanie kartotek. Wyjasnienia
w sprawie stanowia materiat roboczy ujety pod pez. 10 w zalgezniku nr 1 do ninicjszceo
protokolu kontroli. W trakcie biczacej kontroli w dniu 18.12.2013 roku preedstawiono
kontrolujacym konta (kartotcki) w/wym. podatnikow ujetych w ewidencji podatkowej
w 2013 roku pod numerami: 32-00000189 - PP1T . TOMMASCII” Sp. z 0.0.. 52-00000192 -
LEWAT 5p. 2 0.0, 32-00000175 - PANTOM-POLAND Sp. z 0.0, 52-00000176 - INVEST
SA

W owyniku kontroli stwierdzono, z¢ ponizej wymienieni podatnicy zlozyli deklaracje
po terminic okreslonym w oart. 6 ust. 9 ustawy o podatkach i oplatach lokalnych z dmia

12 stveznia 1991r, co przedstawiono w tabeli.

Data wphvwn Hodd duteg
Nr konta podatnika Deklaracji Ll P Uwagi
| do Urzedu Gminy WERIEN _
32-00000143
Produkeja i Handel
Sp. 7 0.0. 7 siedziba 06.03.2012r, 33 R
w Rivvnach
52-00000001 l
Gdanski Dom Ksigiki Sp. ,
7 0.0. 7 siedziba ! " 06.02.201 3, 0

0y
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w Gdansku

i, W odnin 13.07 201 2r. wyslano wezwanie
2 e SE A, s ar RFU.3120.6.201 211K do 7ozenia
S S o deklaracji na podatek od nicruchomodci

# siedzibg w Toruniu 2 lata 2009.3012

32-000001359
ZUK WEMA Sp. 700, 2 20.02.2012r, 20 =

siedziba w Psecedlkach . - -t
F2-00000 103
Parafia Reymsko-
Katolicka pw. Sw. 29.02.2012r. 29
Waojciecha 7 siedziba w
Zelistawkach

Z wyjasnienia w sprawic terminowosel sktadania deklaracji podatkowych, ztozone przez
inspcktora ds. wymiaru podatkéw P, Tlaling Kowalska. wynika, ze po przeprowadzeniu
analizy zlozonych deklaracji, (irmom. ktére nie zlozyly deklaracyi wysyla si¢ wezwania jezeli
nie poskutkowato przypomnienie leleloniczne. Wyjasnicnie stanowi matenal robocey ujety

pod poz. 11 w zalqcznikie nr 1 do minigjszego protokolu kontroli.
W trakcie czynnosei kontrolnych ustalono, ze:

= decklaracjc zlozone przez podatnikéw zawieraly adnotacie o dokonywane) przez orcan
podatkowy  weryfikacji zgodnodci danvech wykazanych w deklaracjach z  danymi
wynikajacymi z ewidencji pruntéw i budynkaw,
= w deklaracjach zastosowano stawki podatkowe okreglone przez Rade Gminy Pszezotki
w uchwale nr X/82/11 z 26.10.201 11.,
= w deklaracjach prawidtowo obliczono nalezny podatek.,
s w przypadku wplat dokonanyeh po ustawowym terminie platnosel naliczono 1 pobrano
odsciki za zwloke,
= ominne jednostki organizacyjne objete svstemem oswiaty, Korzystajace z¢ swolmien
# podatku od nieruchomose na podstawie arl. 7 ust. 2 pkt 2 ustawy # dnia 12 styveznia
1991 roku o podatkach 1 oplatach lokalnych zhoeyly  deklaracje na 2012 rok
W ustawowym terminie,
Ustalono ponadto, ze w rejestrze praypisow 1 odpisow mie weto w 2012 roku 6 podatnikow
korzysiajacych ze ewolmen uwstawowyceh 2 podatku od nieruchomoscl  (skladajacych
deklaracje wzerowe™). co narusza § 3 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Iinanséw z dnia
25 pazdziernika 2010r. w sprawie zasad rachunkowosdci i plandw kont dla organdw
podatkowvch jednostek samorzadu terytorialnego (Dz, U, Nr 208, poz. 1375). Z usinych

wyjasnien P. laliny Kowalskiej wynika, ze w 2013 roku wszystkic osoby prawne, jednostki
M
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oraz spotki niemajace osobowosci prawne], zwolnione z  podatku

organizacyjne
od nicruchomosei zostaly wgte w ewidencgji podatkowe), kontrolujacym przedstawiono

rejestr przyvpisow na 2013 rok.

~ podatek od nieruchomosci - osoby fizyvezne
W 2012 roku w rejestrze przyvpisow i odpisow podatku od nicruchomosci na dzien
31.12.2012r, ujeto 2881 podatmikdw. Kontrola objete 92 podatnikow zaewidencjonowanych

pod numerami kont: 11-00000486, 11-00000731, 11-00001392, 11-00000294, 11-00000491,

11-00003559.
11-00002578.
11-00002891.
11-00000268.
11-00001992,
11-00000509.
11-000033806.

11-00000594,
11-00001264,

1 1-0000083(0,
11-00003401,
11-00002830,
11-00003188.
11-00001180,

1 1-00000277.
11-00000504.
1 1-00000664,
[1-00002934,
[ 1-00000458,
11-00000915,
11-00001337,
11-00001205,
11-00002134,
11-00003016,
11-00002497,
[ 1-00003410.
11-00000470,
11-00001071,

| 1-00000038,
11-00000298,
11-00000460,
11-00002201,
11-00000518,
1 1-00001756,
11-00001817,
11-00001087,
11-00003318,
11-00001356,
11-00001523,
11-00001543,
11-00000516,
11-00000474,

11-00002547,
11-00002466,
11-00000669,
11-00000160,
11-00000585,
11-00000958,
11-00003365,
11-00001343,
11-00001484,
11-00001394,
11-00000519,
11-00000374,
11-00001748,
11-00001685,

11-00000425,
11-00000291.
11-00000262.
11-00001772,
11-00002121,

11-00001545,
11-00003423,
11-00001669,
11-00001254,
1 1-00002494,

1 1-00003091.
11-00000586.
11-00002351.
11-00003176.

11-00002158. 11-00000443, 11-00003441, 11-00000294, 11-00000401.

W wyniku kontroli ustalono, co nastepuje:

11-00000571.
11-00001633,
1 1-00000064,
1 1-00002377,
11-00001751,
11-00002988,
11-00001738.
11-00001639,
11-00001496,
11-00003019,
11-00002577,
11-00002757,
11-00001525,
1 1-00000050,

* imformacje w sprawie podatku od nieruchomoscei. zlozone prece podainikow, zawieraly

adnotacje o dokonywane] weryfikacji przez pracownika ursgdu zgodnosci danyvch

wykazanych w tych informacjach =z danymi wynikajacymi z ewidencji gruntow

i budynkow,

= prey obliczaniu podatku castosowano stawki podatkowe okreslone przez Rade Gminy

Psrceolkd w uchwale nr X/82/11 7 26, 10,201 1r.,

* w przypadku wplat dokonanych po ustawowym terminie platnosel naliczono | pobrano

odsetki za zwloke.

* podatck zostat obliczony w prawidiowe) wysokosel, za wyjatkiem:

AR,
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podatnika (o numerze konta 11-00002497) - ustalono roznicg w przyjgle] podstawie
opodatkowania podatkiem od nicruchomosel a danymi wykazanymi w informacji
zlozonej przez podainika. W decyzji na  lgeczne  zobowlazanie pienigZne
nr RFFUL3127.604.2012. HK z dnia 15.02.2012r. w sprawie wymiaru podatku rolnego
oraz podatku od nieruchomosei na 2012 rok w tacznej wysokosei 15.324.00 2 (w tvm
podatek od nicruchomosci w kwocie 15.384.00 zl) opodatkowaniem objgto grunty
o pow. 2830 m® x 0.31 zl/stawka za 1 m? preyjeta dla gruntdéw pozostalych (na kwote
877.30 zh), a vgodnie z informacja w sprawie podatku od nieruchomosei nalezalo
opodatkowac grunty o pow. 2830 m* x 0,77 z¥stawka za 1 m* przyjeta dla gruntow
swigzanveh z dziatalnoscig gospodarcza (na kwote 2.179.10 zh). Réznica wynos
1.301,80 zi.

Postanowieniem nr RIFL,3127.604.2012 HK » dnia 20.11.2013r. organ podatkowy
wszezal 7 urzgdu posigpowanic w sprawie okreslenmia wysokoscal zobowigzama
podatkowego w podatku rolnym 1 podatku od nicruchomosci na 2012 rok. W dniu
02.12.2013r, zostala wystawiona decyza nr RFU.3127.604.1.2012.HK w sprawie
zmiany wymiary podatku od nieruchomoser orax podatku rolnego na 2012 rok.
w ktore] ustalono facrne zobowigzanie pienigzne w wysokosci 16.826,00 2] (réznica

w wysokogei 1.302,00 7z} zostala zaplacona w dniu 18.12.2013r.).

= podatnika (0 numerze konta 11-00002192) — ustalono roimice w przyjele] podstawie
opodatkowania podatkiem od nieruchomosei a danvmi wykazanymi  cwidencji
geodesyine]. W deeygji na taczne zobowiazanic picnigzne nr RIFUL.3127.190.2012.HK
e dma  14.022012r. w  sprawic wymiarn podatku  rolncgo  oraz  podatku
od meruchomoser na 2012 rok w lacene wysokoselr 68.00 2z (w tvm podatck
od nmieruchomoser w kwocle 4700« opodatkowaniem objgto grunty o pow.
151.58 m? x 0.31 zbstawka »a 1 m® preyieta dla gruntow pozostalyeh, a zgodme
z ewidencjg geodezying nalezato opodatkowaé grunty o pow. 122 m? x 0,31 zl/stawka
za 1 m? Réznica wynosi 9,00 zi,
Postanowicniem nr RIU.3127.61.2012. HK z dnia 15.11.2013r. organ podatkowy
wszezal z urzgdu postgpowanic w sprawic okreslenia wysokosci zobowiazania
podatkowego w podatku rolnym i podatku od nicruchomosei na 2012 rok. W trakeie
kontroli w dmiu 02.12.20153r. podatnik  zdozyl imlormacje w sprawie podatku
od nieruchomodel, w ktore) wykazat podstawe opodatkowania - pozostalte grunty

o pow. 122 mi W dniu 02.12.2013r. zostata wystawiona decyzja nr

R
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RFU.3127.604.1.2012 HK w sprawie zmiany wymiaru podatku od nieruchomosci
oraz podatku rolnego na 2012 rok, w kidrej ustalono laezne zobowiazanie pienigzne

w wysokoscl 59,00 1

3.2.3. Podatek rolny
Rada Gminy Psvevolki uchwalg nr X/83/11 » dnia 26 pazdzicrnika 2011r, w sprawie
obnizenia srednigj ceny skupu zyta dla celdw wymiaru podatku rolnego na obszarze Gminy
Pszezolki na 2012 rok obnisyta srednia cene skupu z kwoty 74,18 « za lg. ogloszong
w komunikacie Prezesa Glownego Urzedu Statystyeznego w Dzienniku Urzgdowym RP
"Monitor Polski” # dnia 19 pazdzicrnika 2011r., do kwoty 60,00 @ za Iq. Uchwale
opublikowano w Dzienniku Urzgdowym Wojewddztwa Pomorskicgo Nr 158 z dnia
29 listopada 2011 roku pod poz. 3302,
W 2012 roku podatek rolny wynosit: od lha przeliczeniowego gruntow, dla gospodarstw
rolnych rownowartosé picniczng 2.5 q zyvta w wysokosdel 150,00 #f oraz od Tha gruntow.
dla pozostalvch gruntow rownowarlosé pieniezng 5q zyta w wysokosci 300,00 zi.

~ podatek rolny - osoby prawne
W 2012 roku w rejestrze przypiséw 1 odpisow podatku rolnego ujgto [0 osob prawnyvch.
kontrola objgto wszystkich podatnikéw ujetveh pod numerami kont: 51-366, 51-00000367.
S1-00000365, 51-00000226 oraz podatnikow, dla ktoryeh prowadzona jest ewidencja
na odrgbnych kontach bez nadanego numeru: PANTOM-POLAND Sp. z 0.0. z siedziba
w Razvnach, WAKOZ BUDOWNICTWO S A, z z sicdzibg w Luzinie, BASS INVLEST Sp.
z 0.0. 7 siedziba w Rozynach, [ FEURO-WELD” I. Wenerski-M. Wenerski » siedzibg
w Gdansku, METRIX METAL Sp. z o.0. 7 siedzibg w Tezewie, PPU  TOMMASCII”
Sp. z 0.0, z siedzibg w Gdyni, £ wyjasnienia, zlozoncgo przez  inspektora
ds. ksiczowoscl podatkowe] P, Wicstawy Golab, wynika, zc w zwiazku z brakiem numerdw
kont na kartotekach podatmkéw wysigpiono do hirmy RADIX o uporzadkowanie kartotek.
Wyjasnienia w sprawie stanowig matenal roboczy ujety pod pez. 10 w zalgezniku nr | do
ninigjszego  protokolu kontroli. W trakeile biesgee) kontroli w dmiu 18.12.2003  roku
przedstawiono kontrolujacym konta (kartoteki) whwym. podatnikow wetyeh w ewidencji
podatkowe] w 2013 roku pod numerami; 51-00000370 - WAKOZ BUDOWNICTWO 5.A..
51-00000241 - (EURO-WELD”, 31-00000390 - BASS INVLEST, 51-00000229 - PPU
LTOMMASCH™ 5p. # o0, 51-00000368 - METRIX METAL Sp. 2 0.0, w 2013 roku spotka
PANTOM-POLAND nie sktadala deklarac) na podatek rolny,

M
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W wyniku kontroli stwierdzono, ze ponize] wymienieni w tabeli podatmicy zloiyh deklaracie

po terminie okreslonym w art. 6a ust. 8 ustawy o podarku rolnym z dnia 15 listopada 1984r.

[ Data wphywn i dis
= 3 oy deklaracji SO Uwagi
Mr konta/Nazwa podatnika A biseis po
2 A lerminie
Czminy
51-...(bez numeru)
TOMMASCH Sp. 2 0.0, 020420121 43 =
£ stedziba w Gdansku
31-. . .(bee numeru)
BASS INVLST Sp. z 0.0, (13.02.2012r. 13
z sicdziba w Bdaynach )
A 1-3A0 Weewanic nr RFU.3121.5 2012 HK =
ACTIV INVEST Sp. z 0.0 31082012, 223 dnia 12.07.2012r. o zlozenie deklaracji
I 7 siedziba w Pszezotkach | na podatek v
o iz (obowigzek whogenia deklaracyi - 14 dmi
| AAPIIRT od dnia 04.07.2012c)
i SR e 3.01.2012r. 118 | Wezwanie nr RFU.5121.5.2012.HK 2
- dr_ih;w Gdansku dnia 30,10.2012r. o zlozenie deklaracji
na 20 2 rok
1] W dnia 12.07.2012r. wystano
zawiadomienie o zlozenic deklaracyi
podatky od nieruchomosci
wykarujace] powierzchnie gruntow
51-365 niezgodna z ewidencja geodesyjnz
Agencia Nieruchomosei 25 07,2017 191 21 W orwigrku 7 rawiadomieniem
Rodnych Sl s ; ANE dokonala urrodnienia
« sicdziba w Skaszewach aruntdw na terenic Gminy
Pszezolki, co skurkowalo korekia
deklaracii podatku od
nisruchomosei | zgloszenicm
deklaracyi rocznej na 2012r,

7. wyjasnienia w sprawie terminowosci skladania deklaracyi podatkowych. zlozonego przez
inspektora ds. wymiaru podatkéw P, Haling Kowalska., wynika, #e po przeprowadzeniu
analizy zlozonveh deklaracyi. firmom, kiore nie #tozyty deklaracji wysyla sic wezwania jezeli
ni¢ poskutkowalo przypomnienie telefoniczne, Wyjasnicnic stanowi material roboczy ujety

pod poz. 11 w zatqezniku nr 1 do niniejszego protokotu kontroh.

W wyniku kontroli ustalono. #e:

* deklaracje zlozome preer podatnikow  zawieraly adnotacje o dokonywane] przez
pracowmka urzedu weryfikacji zgodnodei danyeh wykarzanyeh w deklaracjach z danymi
wynmkajacymi v ewidencii gruntdw i budynkdw,

* do obliczenia zobowiazania podatkowego prayvieto prawidiowe stawki podatkowe oraz
prawidlowo obliczono nalczny podatek.,

* w przypadku wplat dokonanych po ustawowym terminic platnosci naliczono i pobrano
odsetki za zwloke,

f
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» podstawsy opodatkowania dla  gospodarstw  rolnych  byla  liczba  hektarow
przeliczeniowvch ustalana na podstawie powicrzchni, rodzajéw 1 klas uzytkow rolnych.
= w rejestrze przypisow i odpisow nie ujgto w 2012 roku 3 podatnikow koreystajacych
ze rwolnicn ustawowvch z podatku rolnego (skladajacych deklaracje ,.zerowe™).
7 ustnych wyjasnien P. Haliny Kowalskicj wynika, 7ze w 2013 roku wszystkie osoby
prawne. jednostki organizacyjne oraz spotki niemajace osobowosci prawne). zwolnieni
# podatku rolnego zostali wjgei w ewidencji podatkowej, kontrolujacym przedstawiono
rejestr preypisow na 2013 rok.
~ podatek rolny - osoby fizycene
W 2012 roku w rejestrze przypisow 1 odpisow podatku rolnego na dzien 31.12.2012 roku
Kontrola  objeto 69 podatnikow  zaewidencjonowanych

ujelo 2284 osoby fizvezne.

pod numerami kont: 03-00000486, 03-00000731, 03-00001392, 03-00002911. 03-00000491,

03-00003559,
03-00002578.
03-00000669.
03-00001772,
03-00002121,
03-00003423,
03-00001639,
03-00002497,
03-00000374,
03-00001 180,

03-00000277,
03-00000504,
03-00000262.
03-00002377,
03-00001751,
03-00001738.

03-00000038,
03-00000298,
03-00000064,
(3-00001992,
(3-00000350%,
03-00000594,

03-00002547,
03-00000291,
03-00000268,
03-00000458,
03-00000958,
03-00001205,

03-00000425,
03-00001653.
03-00002934.
03-00000518,
(03-00002988.
03-00001087.

03-00001254, 05-000014%6, 03-00001336, 03-00001394,

03-00001523.
03-00003185.
03-00001071,

(3-00000519,
(3-00000470,
03-00000474,

03-00003091] .
03-00001748,
03-00001685,

03-00000443, 03-00003441. 03-00000294, 03-00000401.

03-00002880,
03-00002351,
03-000000510),

03-00000571,
03-00000460.

3-000001 60,
03-00000585,
03-00003386.
03-00013430,
03-00003401],
(3-00003410.
03-00001525,

3-00002158.

W trakcie coynnosct kontrolnveh ustalono, ze:
= jnformacje w sprawie podatku rolnego, #lozone prees podatnikow zawieraly adnotacje
o dokonvwane] weryfikacji przez pracownika urzedu, co do zgodnosci danvch
wyvkazanych w tvch informacjach z danymi wynikajgeymi z ewidencji gruntéow
1 budynkdw,
= do obliczenia zobowigzama podatkowego preyiglo prawidlowe stawki podatkowe orae
prawidlowo obliczono nalezny podatek,
= w przvpadku wplat dokonanvch po ustawowym terminie platnodei naliczono i pobrano
odsetk: za zwloke,

m
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= podstawa opodatkowania dla  gospodarstw  rolnych  byla  liezba  hektaréow
prreliczeniowych ustalana na podstawie powierzchni, rodzajow i klas uzytkow rolnych,

» w prevpadku podatnika o numerze konta 03-00002121 stwierdzono ujgeic w rejestrze
przypisow 1 odpiséw wymiaru podatku rolnego w wysokosel 22,00 A (decyzia
nr RFU.3121.255.2012.HK 7 dnia 19.11.2012r.). natomiast kwota 22.00 »# me zostala
przypisana na koncie podatnika. Przypis rgczny na kwotg 22,00 zi zostal wprowadzony
na konto (kartoteke) podatnika w trakeic kontroli w dniu 12.11.2013r. Z wyjasnicnia,
zlozonego prres inspektora ds. ksiggowodci podatkowej P Wieslawy Golab
1 stanowiacego material roboczy ujgty pod pez. 10 w zafqezniku nr | do ninicjszcgo
protokolu kontroli. wynika, e w zwigzku z bledem komputerowym wystapiono do firmy
RADIX o wvjasnienie, sprawa jest w toku.

< Gmina Pszerolki odprowadzila od vzyskanego w 20102 roku dochodu 2 tytutu podatku
rolneeo 2% odpisu na rvecy Izby Rolniczej w lacznej wysokosci 11.198,23 zt. Podstawsy
naliczenia skladek za 2012 rok byla kwota usyvskanego dochodu w taczne) wysokosci
55991144 zt (w tym odsetki na kwote 544851 »b). W wymku kontroh ustalono.
z¢ skladki przekazywano w prawidlowe] wysokosel, zgodnie 7 terminem okreslonvm
woart. 35 ust, 2 ustawy z dnia 14 grudnia 1995r. ¢ izhach rolniczyeh (tekst jednolity:
Dz. U. z 2002r. Ny 101, poz. 927 z podzn. zm.), w nastgpujacych dniach: 26.03.2012r.
- kwotg 1.903.61 zi, 01.06.2012r. - kwotg 2.144,04 zI, 02.10.2012r. - kwotc 2.828.16 zi
oray. 412 200 2r. — kwaote 2. 402,98 »1 oray 04.04 20137, - kwote 1.919 .44 71

3.2.4. Podatek lesny
Podstawy do obliczania podatku lesnego na terenie Gminy Pszezotki w 2012 roku byla
rownowartosde pienigzna 0.220 m? drewna, obliczona wedtug srednigj ceny sprzedazy drewna
uzyskane] przer  nadlesmoctwa  2a plerwsze  trzy kwartaly  roku  poprzedzajaccego
rok podatkowy, 4. 186.68 71 va 1 m' Podatek lesny od 1 ha powierzchni laséw na rok
podatkowy 2012 wynosit 41,07 zi.
~ podatek lesny - osoby prawne
W 2012 roku w rejestrze preypisow 1 odpisow podatku lesnego ujeto 1 osobe prawna
Nadleénictwo Kolbudy 2 siedaiby w Kolbudach. Kontrola objeto deklaracjc na podatek
lesny zlorome preez 2 podatnikéw: Nadlesnictwo Kolbudy z siedziba w Kolbudach oraz
Instytlut Uprawy Nawozenia 1 Gleboznawstwa z siedzibg w Zelislawkach - podainik nie zostat
ujety w rejestrze przypiséw 1 odpiséw w programie RADIX POGRIUN. Zgodnie z ustnym

wyjasnieniem inspektora ds. wymiaru podatkow P. Haliny Kowalskie] od 2013 roku
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podmioly zwolnione ustawowo z podatku lesnego, w lym Instytut Uprawy Nawozenia

i Glebornawstwa, zostaly ujete w ewidencii podatkowe).

Ponadto ustalono. #e:

deklaracje #ozone przez podatnikéw zawieraly adnotacie o dokonywane) preez
pracownika urzedu werylikacji zeodnodci danych wykazanych w deklaracjach z danymi
wynikajacymi z ewidenei gruniow 1 budynkow,

w deklaracji przy oblicranmiu podatku zastosowano prawidiows stawke podatkowa oraz
prawidlowo obliczono naleiny podalek.

w przypadku wplat dokonanyeh po ustawowym lerminie patnosci naliczono i pobrane
odsctki za zwioke,

Nadlesnictwo Kolbudy zlozyvlo deklaracje na podatck lesny w dniu 17.01.2012r, t).
1 dzien po terminie okreslonym woart, 6 ust. 3 ustawy o podatin lesnym 2 dma
30 pazdrziernika 2002r. (15.01.2012r. przyvpadat w niedziele) — podatmik rostat ujety
na szczegotowym konele w programic RADIX-WIP bez nadania numeru. £ wyjasnienia.
zlozonego przez inspeklora ds. ksiggowosel budzetowe) P, Wieslawy Golab, wynika.
¢ w zwiazku z brakiem numerdéw kont na kartotekach podatmkdw wystgpiono do lirmy
RADIX o uporzadkowanic kartotek., Wyjasnienia w sprawie stanowia material roboczy
ujely pod poz. 10w zalqezniku nr 1 do ninicjszego protokolu kontroli.

W rakeie biergee) kontroli w dmin [8.12.2013 roku preedstawiono kontroluyjacym konto
(kartoteke) Nadlesnictwa Kolbudy ujetego w ewidencyi podatkowe) w 2013 roku pod
numerem 37-00000002.

Instyturt Uprawy Nawozenia i Gleboznawstwa, zwolniony z podatku na podstawic
art. 7 ust. 2 pkt 5 ustawy o podarku lesnym z dnia 30 pazdzicrnika 2002r. loiyd
deklaracje na podatek lesny w dmu 31.01.2012r, 1. 13 dmi po terminie okreslonym w art.

6 ust. 5 wiwym. ustawy.

~ podatek lesny - osoby fizyezne

W 2012 roku w rejestrze preypisow 1 odpisdow podatku lesnego na dzien 31.12.2012r. ujcto

17
pod

podatnikéw.  Kontroly  objeto wszystkich  podatnikéw  zaewidencjonowanych

numerami kont: 07-00000231, 07-00000113, 07-00002496, (07-00000281, 07-00000271,

07-00001847, 07-00000296, 07-00002263, 07-00000234, 07-00002859, 07-00000718(0.
07-00002430. 07-00000295, 07-00000069, 07-00000486, 07-00000262, 07-00000294,

W wyniku kontroli wybranych podatnikow ustalono, ze:

%

Regionalna Teba Obrachunkowa w Gdansku - Protokol = kontroli kempleksowej Gminy Pszczolki

L



n
]

= informacje w sprawic podatku lesnego, zlozone przev podainikdéw zawicraly adnotacje
o dokonywanej wervlikacji przez pracownika wrzedu co do zgodnosar danych
wvkazanych w tych informacjach z danymi wynikajacymi z cwidencji  gruntow
i budynkow.

* przy obliczaniu zobowiazania podatkowego zastosowano prawidlowe stawki oraz
prawidlowo obliczono nalezny podatek,

= w prevpadku wplat dokonanyeh po ustawowym terminie platnosci naliczono 1 pobrano

odsetki za zwloke.

3.2.5. Podatek od srodkow transportowych

W okresie objetym kontrola obowiazywala w Gminie Pszezothi uchwata nr XL/370/10 Rady
Gminy Pszezolki z dnia 8 listopada 2010 roku w sprawic okreslenia wysokosci stawek
podatku od érodkéw transportowych na terenie Gminy Pszczolki na 2011 rok, w Kidrej
okreslono rocene wysokodel stawek podatku od  srodkéw  transportowych.  Uchwate
opublikowano w Duienniku Urzedowym Wojewddztwa Pomorskiege Nr 162 7 dnia
21.12.2010 roku pod poz. 3299,

- Podatek od srodkow (ransportowych — osoby prawne

W ewidenc)i ksiggowe) prowadzongj w programic komputerowym RADIX WIP dla podatku
od srodkow transportowych w 2012 roku welo 9 osob prawnyceh. Kontrola objeto
wszvsikich podatnikdw wjetyeh pod numerami koni: 54-00000205. 34-206. 34-00000160,
54-208, 54-00000202, 54-00000203, 34-00000204, 54-209, 54-00000164.

Ustalono, #e 2 deklaracje na podatek od srodkéw transportowych na 2012 rok wplvngly
po terminic okreslonym woart. 9 ust. 6 ustawy z dnia 12 stveznia 1991r. o podatkuch

i aplatach lokalmych:

Data wplywu
Nr konta/Nazwa podatnika dEkI.ﬂ_l_.gC']l Moty d".1 ; LA
do Urzgdu polerminie
Gminy
5400000205
LUK WEMA 5p. z 0.0, 20.02.2012r. 3 =
7 siedziba w Pszerdlkach =
54-200
NOBAS Sp. z 0., 20.02.2012r, 5

£ stedeiby w Pszcedthach

Ponadto. w trakcic kontroli stwicrdzono, 2e:
= deklaracje zawieraly adnotacje o weryhikaen danyeh pod wzgledem formalno-
rachunkowym,

P

Regionalna leba Obrachunkowa w Gdansku — Protokal 2 kontroli kompleksowe] Gminy Pszezolki



59

= deklaracje zostaly sozone na formularzu DT-1, vgodnym ze wzorem stanowigcym
zatacznik do rozporzadrzenia Ministra Finansdw z dnia 23 grudnia 2001 1r. w sprawie
wzoru deklaracji na podatek od $rodkow transportowyeh (Dz. U, Nr 293, poz. 1731).

» podatek od érodkéw transportowych naliczono w prawidlowe] wysokosel zgodnie
ze stawkami wynikajacymi » uchwaly nr XL/370/10 Rady Gminy Pszczotki z dma
8 listopada 201 0r..

= w przypadku wplat dokonanych po ustawowym terminie platnosel odsetki za zwloke

zostaly naliczone i uregulowane w prawidiowe] wysokoscl.

#  Podatek od srodkow transportowych — osoby fizvezne

W ewidencji ksiegowe] prowadsone) w programie komputerowym RADIX WIP dla podatku
od srodkéw transportowych w 2012 roku ujeto 42 osoby hzyesme. Kontrolg objeto
22 podatnikow wjetyeh pod numerami kont: 04-00000214, 04-00000031. 04-00000185.
04-00000209,  (4-00000223,  04-00000198, 04-00000148,  04-00000048,  04-00000019.
04-0000021%9, 4-00000187, 04-00000042,  04-000001M 28, 04-00000222,  04-00000194,

04-00000074, 04-00000166, 04-00000191, 04-00000145, 04-00000220, 04-00000206.

04-00000221.
Ustalono, ze czesc deklaracn wplynela po terminie okreslonym w art. 9 ust. 6 ustawy » dmia

12 styermia 19911, o podatkach § oplatach lokalnyveh:

Data wplywu [

Nr konta deklaracji Hosé dni Uwagi
podatnika do Urzedn po terminie
| Gminy |
(400000045 14.03.2012r. 2% =
400000019 04.04.2012r, 14 :
(4-00000209 13.07.2012r, 119 E=r
(4-0U00223 213200 2r, +1 (obowigzek powstal 14 dni od daty nabyeia
pojazdu. tj. od 27.03.2012r)
0400000031 | 16052012 91 =
(400000222 14.03.2012r. 28
QA =D | T 1304201 2r i
04-000002 14 2002201 2r. 5 T
0400000191 27.02.2012¢. 12 2
400000206 27.02.201 2r. 12 2

0400000221 16.02.201 2r. | =

7 wyjasmien w sprawie terminowosci skiadania deklaracji podatkowyceh, #lozonveh przez
inspektora ds. ksiggowosci budzetowe) P. Wieslawy Golab, wynika, 7e podatnicy opdzniajacy
si¢ ze zlozeniem deklaracji DT-1 na podatek od drodkéw transportowych sa informowani
telefonicznic o obowigzku clozenia deklarac)i, w 4 przypadkach wyslano wezwania

AR
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do zlozenia deklaracji. Wyjasnienie stanowi material roboczy ujety pod pez. 12 w zalqgezniku
ar { do ninigjszego protokotu kontroli.

Ponadto w trakeic kontroli stwierdzono, ze:
» deklaracje zawicraly adnotacje o weryfikacji danych pod wzgledem formalno-
rachunkowym,
= deklaracje zostaly vlozone na formularzu DT-1. zgodnym ze wzorem slanowlgceym
zatacznik do rozporzadrzenia Ministra Finanséw » dnia 23 grudnia 20011r. w sprawie
wzoru deklaracji na podatek od $rodkdw transportowych (Dz. U, Nr 293, poz. 1731).
» podatck od Srodkdéw transportowych naliczono zgodnie ze stawkami wynikajaeymi
z uchwaty nr XL/370/10 Rady Gminy Pszczolki z dnia 8 listopada 2010r.,
* w przypadku wplat dokonanych po ustawowym terminic platnosci odsetki za »wwloke
zostaly naliczone 1 uregulowane w prawidtowe] wysokosel.
= w zlozonych deklaracjach prawidlowo wyliczono nalezny podatek. za wyjatkiem
podatnika o numerze konta (4-00000214, ktdry w  trakcic biczacej kontroli,
na telefoniczne werwanie organu podatkowego, podatnik zlozyt w dniu 28.10.2015r.
korekic deklaracji na podatek od srodkow transportowyeh na 2012 rok, w ktorej kwota
podatku naleznego zostala ustalona w wysokosel 45500 zt (obliczona wg stawki
dla danego typu pojazdu — 1.820,00 zt : 12 m-cy x 3 m-ce. podatnik wykazal datg
wyrejeslrowania  ciggnika  siodlowego o  numerze  rejestracyjnym  GDAKMAT
- 01.03.2012r. »godng » inlormacig przekazang przez Starostwo Powiatowe z siedziba
w Pruszerzu Gdanskim). W odeklaracii na podatek od drodkdéw transportowvch na 2012
rok. ziozone] do Urredu Gminy w dmiu 20002.2012r.. podatmik wykazal dale zbycia
ciggnika siodlowego o numerze rejestracyjnym GDAKM4T - 09.01.2012r. oraz kwote
podatku naleznego w wysokosci 152,00 zi, obliczona we stawki dla danego typu pojazdu
1.820,00 21 : 12 m-cy x 1 m-¢. Rdznica w wysokodci 303,00 zt zostala przeckazana przcz
podatnika na rachunck dochoddw gminy w dniu 28, 10,2013, wraz z odsctkami w kwocie
6300 21
3.2.6. Oplata miejscowa i uzdrowiskowa
W okresie objeltym kontrolg Grna Pszeeotki me pobierala od osob leyeenych oplaty
migjscowe] i uzdrowiskowe] oraz nie uzyskiwata dochodow 2 tytutu optaty miejscowej
i uzdrowiskowej.
3.2.7. Oplata targowa

W okresic objety kontrolg obowigzywaly podjete przez Radg Gminy Pseczdlki uchwaly:

AR
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= nr X1/124/2001 » dmia 6 czerwea 2001r. w sprawic ustanowienia zakazu wykonvwania
handlu obwoznego na gruntach gminy Pszezdtki 1 okredlenia wysokosci oplaly largowej
na fterenie gminy Pszezdlki (uchwale opublikowano w  Dzienniku Urzedowym
Wojewddstwa Pomorskiego Nr 58 » dnia 30.07.2001r.. poz. 647);
Zgodnie 7 § 1 powyzszc] uchwaly wprowadzono zakaz wykonywania handlu obwoznego
na gruntach stanowigevch wlasnoséé Gminy Pszezdlki oraz zgodnie » § 2 ustalono dzienne
stawki oplaty targowe] dla osdb dokonujgeych sprzedazy na terenach prywalnych
we nasigpujacych  kryteriow: » samochodu cigzarowego - 25 zl, z samochodu
dostawczego lub preyezepy kempingowej - 20 zb » samochodu osobowego, stolika lub zc
straganu - 15 zl, z wozu konnego, ciagmka - 10 zb, z kosz. reki - 5 zb Zgodnie z § 3
swalnia sic od oplaty tarsowej rolnikéw — producentow plodéw rolnych z terenu Gminy
Perevotki.
= Nr XIV/A135/12 # dmia 12 wrzednia 20121, w sprawic oplaty targowe) na terenie Gminy

Pszerotki (uchwate opublikowano w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Pomorskiego
z dnia 28.09.2012r.. poz. 3012);
Zeodnic z & 1 powyvzszej uchwaly ustalono dzienne stawki oplaty targowe] przy
sprzedazy  z  samochodu  cigzarowego  lub  dostawczego, przvezepy  samochodu
lub ciggnika z przyczepg., przvezepy kempingowej, samochodu osobowego wozu
konnego - 8 zi, przy sprzedazy z kosza. reki - 5 2l Zpodnie z § 3 zwalnia sie od oplaty
targowej sprzedaz ploddw rolnych » upraw pochodrgeych 7 terenu Gminy Pszezolki.
Pohor ophaty targowe) varvgdya sie w drodze inkasa oraz bezpodrednio w kasic Urzedu
Gminy.

W 2012 roku jednostka kontrolowana uzyskata dochody z tytulu oplaty targowe) w rozdziale

75616 Wplywy z podatku rolnego, podatku lesncgo, podatku od spadkow i darowizn,

podatku od czynnosel eywilnoprawnych oraz podatkdw i oplat lokalnyeh od oséb fizveznyeh”

§ 0430  Wplvwy z oplaty targowe]” w wysokodei 400,00 2t (wplat dokonano w kasic

w Urzedzie Gminy w Pszczotkach).

3.2.8. Oplata od posiadania psow

W okresie objetvm kontrolg Gmina Pszezotki nie pobierata oplaty od posiadania psow oraz

ni¢ uzyskiwala dochodéw z tytwlu wi/wym. oplaty, Rada Gminy Pszezélki nie podjela

stosowng) uchwaly w preedmiotowej sprawie.

A
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3.2.9. Pobor podatkow i oplat, rozliczanic inkasentow
Rada Gminy Pszezotki wprowadzila wregulowania w zakresie poboru podatkow 1 oplat
ponize] wymienionyni uchwalami:

= nr XXXIX/357/10 z dnia 20 pazdzicrnika 2010r. w sprawie uslalenia inkasentow
w Gminie Psscx0lki 1 wynagrodzenia dla inkasentow z tvtudu poboru podatkow 1 optal
stanowiacych dochody Gminy Pszezdlki (uchwale opublikowano w  Dzienniku
Urzedowym Wojewadztwa Pomorskiego Nr 149 z dnia 2 pazdziernika 2010 roku
pod poz. 2911).

o nr IV/25/11 = dnia 9@ marca 2011r. wprowadzajgea zmiang do wiwym. uchwaly
nr XXXIX/35710, kiora dotvezy zmiany tresci § 2 ustalajgcego inkasentdow
uprawnionvch do  pobierania podatkow 1 oplat w drodze inkasa (uchwale
opublikowano w Dzienniku Urzedowym Wojewodziwa Pomorskiego Nr 37 2 dnia
6 kwictnia 2011 roku pod pox. 865),
nr XV/120/12 z dnia 29 maja 2012r. w sprawie inkasenidw w Gminie Pszezolki
{uchwalg opublikowano w Deienniku Urzgdowym Wojewddztwa Pomorskicgo z dnia
4 lipca 2012 roku pod poz. 2253).
nr XV/165/12 z dnia 30 pazdziernika 2012r. w sprawie inkasentdw w Gminie
Pseceolkn {uchwale  opublikowano w  Dzienniku  Urzedowym  Wojewddztwa
Pomorskiego 2 dma 28 histopada 2012 roku pod poz. 3800),

W powvze] wvmienionych uchwatach Rada Gminy zarzadzila pobér w drodze inkasa
od osoéb fizveznych podatku rolnego, podatku lesnego, podatku od nicruchomosci. oplaty
skarbowe) 1 oplaty tarpowe), ustalono takze inkascntdw dla 9 solectw Gminy Pseceotki
{(wymicnionvch z imicnia i nazwiska) oraz okreslono zasady roshcrania sie inkasentow
z poboru naleznosci, wynagrodzenie » tytulu inkasa i zasady wvplaty wynagrodzen

dla inkasentdw,

W owwniku kontroli stwierdzono, ze wynagrodzenie dla inkascntow wyplacono w dmach:
25.04.2012r, 25.07.2012r., 25.09.2012r, 25.102012r, 24.122012r. na podstawie
sporzadzonych list plac:
= nr 28 7 dnia 24.04.2012r, za okres od 11.12.2011r. do 31.03.2012r. w kwocie brutto
5.184,00 zI (od kwoty 86.406,05 z, w tym: nalcznosei podatkowe 82.483,05 #1 i oplata
skarbowa 3.923.00 2l),

741}—
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= nr 56 » dnia 12.07.2002r. za okrees od 01.04.2012r. do 30.06.2012r. w kwocie brutto

2.548.00 7} (od kwoty 42.478,00 z}, w tym: naleznodci podatkowe 37.755.00 zI i oplata

skarbowa 4.723,00 ).
= nr 72 z dnia 20.09.2012r. za okres od 01.062012r. do 20.09.2012r. w kwocie brutto
1.199.00 zt {od kwoty 19.978.60 2t w tym: naleznosei podatkowe 19.978.60 zi i oplata
skarbowa 0,00 z1).
o nr 83 z dnia 23.10.2012r. za okres od 01.07.2012r. do 30.09.2012r. w kwocic brutio

1.238.00 7} (od kwoty 20.613,60 zi, w tym: naleznoder podatkowe 17.163.60 zt i oplata
skarbowa 3.450,00 z1).
= nr 99 z dnia 19.12.20127. #a okres od 01.10.2011r, do 10012.2012r. w kwocie brullo

1.342.00 zl (od kwoty 22.363.40 £, w tym: naleznosci podatkowe - 19.463 40 « 1 oplata

skarbowa - 2.900,00 zi).

Ponadto ustalono, z¢ od kwot pobranvch 1 wplaconyeh w lerminie. okredlonym w powyvze

wyvmienionych uchwatach, ). w ciggu 3 dni kalendarzowych od daty pobrama naleznoscr.

prawidlowo naliczono 1 wyplacono inkasentom wynagrodzenic w wysokosci 6%.

Kontrola objeto rozliczenia z zainkasowanych nalesno$el przez inkasentow 5 solectw

Zelistawek, Rozyn, Skowarcza, Kleszezewka 1 Kolnika w miesigeach: marcu, maju.

sterpniu 1 wrzesniu 2012 roku, a wyniki przedstawiono w tabeli ponize).

Data wplaty

pobranych Termin poboru Kwota Hosé dni
Solectwo Nr kwitariuszy naleznosci naleznosci pobranej po
na rachunek naleznosci terminie
bankowy UG )
1965224 13.03, 20028, 06032012y 101,040 3
1965248 | 18.05.2012r, 21.04.2012r. 135000 23
1965249 i 1R.05.201 2r. [3.05.2012r. 72.0 1
Zelistawki 1965259 28.082012r. | 17.08.2012r. 169,00 7
. 1963268-1965270 20092012, | [ 3.09.2012r, 225.00 2
' 1965262 ‘ 14.09.201 2r, 06.09.2012r. 76,00 4
| 778,00
1963698 ' 16.03.2012r. N9.03.2012r. 171,008 3
1963699 16.03.2012r, 11.03.2012r. 103,040 ]
1963695 1603200 2r, [0.03.20012r. 298,00 2
Skowarcy | 1962390196239 18.05.2012r, 16.03.2012r.- 16.03.2012r. 97,000 59
677491 19.09.2002r, 13.09.2012r. 366,00 2
1963901-1965902 | 2709201 2r, 190920128~ 19.09 201 2r. 542,000 4
[265003- 1965904 27092010 2r, 21.092002r,-21.09.2012r, | 258.00 2
| | |.835.00)
1963903 18.09.200 2, ! 0%.08.20012r. | 41,00 36 |
| 1963994-19630493 18.09.2012r, [ 12.09.2012r. [ 92,00 2
' RaFvny 1963900 18.09.20 2r. [ 30920102, | 86,00 ]
1963801-1965807 2409201 2r. 18.09.20 2r.-18.09.2012r. 2.748.00 2
2.967.00

41
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W labeli wykazano przypadki wplat pobranych naleznosci przez inkasentdéw po ustalonvim
przez Rade Gminy Pszevolki terminie. Zgodnie z zapisem. okreslonym w § 2 ust 4
w powyvze] wymienionyveh uchwatach pobrane kwoty inkasent jest zobowiazany w clagu 5 dni
kalendarzowych wplacié na rachunck bankowy Urzedu Gminy, za pierwszy dzich uznajc sic
date pobrania naleznodci. Ustalono, #¢ od pobrancgo inkasa w tgcsne) kwocie 5580000 71,
wykazancgo w tabeli, nie naliczono i nie wyplacono inkasentom wynagrodzenia., zgodnic
z zapiscm. okreslonvm w § 2 ust, & w wiwym. uchwalach, ktéry moéwi, z¢ wynagrodrenie
ustala sig 7z Wvtulu inkasa w wysokose 6% od kwot pobranveh 1 wplaconyveh w terminic.
ti. w ciagu 5 dni. Uchwala nr XXXIX/357/10 z dnia 20.10.2010r., nr XV/120/12 z dnia
29.05.2012r., nr XV/165/12 z dnia 30,10.2012r. oraz kwitariusze o numerach: 1962390,
1962391, 1963993 1 1963248 stanowia material robocry wely pod poz. 13 w zalqezniku nr 1
do ninigjszego protokolu kontroli, Osobg odpowicdzialng za rozliczanie inkasentdw
z pobranych naleznodci jest P. Wieslawa Golab zatrudniona na stanowisku inspektora
ds. ksiggowosci podatkowgj.

W 2012 roku nic pobrano oplaty targowe] w drodee inkasa, oplata targowa zostala
uregulowana w kasie w Urzedzie Gminy w Pszezidthach,

3.2.10. Powszechnosé opodatkowania

3.2.10.1. Ewidencja dzialalnosc gospodarcre)

Na podstawic ewidenc)i dzialalnose gospodarezej, sprawdzono prawidlowodé opodatkowania
nicruchomosci, w obrghie kidrych zgloszono rozpoczecie deialalnodci gospodarczej oraz
smiany dolyerace prowadzonej dziatalnosei,

W badanym okresic w ewidencji daiatalnodei gospodarczej dokonano 70 wpisow. Zgodnie
z informacja, zlozong przez inspekiora ds. wymiaru podatkéw P. Haling Kowalska,
na podstawie raportéw z ewidencji dviatalnodei gospodarcze) pracownik rajmujacy sic
wymiarcm podatkow werylikuje zargjestrowang  deialalnose gospodarcze.
cyl: ... Poderas rejestraci dziatalnosci gospodarcee) pracownik informuje przedsichiorce
0 obowigzku zgloszenia do opodatkowania podatkiem od nieruchomodci, w preypadku
zajmowania na dzialalnos¢ gospodarczy budynku lub gruntu. W svtuacji kiedy przedsiebiorea
nie zglosi si¢ do opodatkowania zajete] na dziatalnosé gospodarczg nieruchomoscei. badz tez
zarcjestrowal daalalnosé w inne] gminie, pracownik zajmujacy sie wymiarem podatku:
informuje o takim obhowiazku vgloszenia do opodatkowania nieruchomodei telefonicznie.
wysyla weewama do zlozenia informacji podatkowe] (jezeli nie zlozy informacji sam

lub po przypomnieniu telefonicznym). Informacjic o prowadzeniu lub niczgloszeniu
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do opodatkowania dsialalnosei gospodarcrze] pozyskuje sig takze poprzer sprawdvenie
w lerenie rzetelnoscei skladanveh informacji podatkowych o posiadanyeh budynkach
lub gruntach.”. Informacja stanowi materiat roboczy ujety pod pez. 11 w zalgczniku nr 1 do
nini¢jszego protokotu kontroli.

W wyniku kontroli ustalono, #e:
= podatnik o numerze konta 11-00003070, po przypomnicniu telefonicznvm. zlozyl
w Urzedrie Gminy w dnin 20.07.2012r. korekie informacji w sprawie podatku
od nieruchomosci. w dnin 23.08.2012r. organ podatkowy  wystawil  decyze
nr RFU.3123.126.2012. 11K zmieniajges wynnar podatku od nieruchomosci na 2012
rok 7 kwoly 579.00 « do kwoty 7.770,00 zi (podatnik uregulowal naleimosc
w lacznvm zobowigzaniu pienigznym w dniu 14.09.2012r. - 3.380.00 zl oraz w dniu
15.11.012r. - 1.999.00 zi).
= podatnik o numerze konta 11-00003313 zlozyt w [hzedzie Gminy w dmu
14.09.2012r. koreklg informaciji w sprawie podatku od nieruchomosci, w dniu
19.09.2012r. organ podatkowy  wystawil decyzje nr RFUL3120.160.2012 HK
zmieniajgca wymiar podatku od nieruchomodei na 2012 rok z kwoty 322,00 zl
do kwoty 733,00 z1 (podatnik uregulowat nalesmosé w dniu 16.01.2015r. - 211.00 1),
= podatnik o numerze konta 11-00002478 zlozyt w Urzgdzie Gminy w  dniu
2812201 2r. mlormacje w sprawic podatku od nicruchomosel w zwigzku 2z oddaniem
do wrytkowania budynku w 2012 roku preesnaczonego na daatalnosé gospodarcra,
w dniu 11.02.2013r. organ podatkowy wystawil decyzje nr RFUL3120.275.2015. HK
na {aczne zobowigzanie pieniezne na 2013 rok na taczna kwote 5.559,00 zt (podatnik
urcgulowal nalcznosé wraz z odsetkami w dniach: 05.04.2013r. - 1.392.00 zi.

1530620031, - 1.416,00 £, 18.09.2015r. - 1.389.00 21, 02.12.2013r. - 1.381.40 =1).

3.2.10.2. Budynki oddane do uzytkowania

Gmina Pszezolki otrzymuje informacje o oddaniu do uzytkowania budvnkdéw micszkalnych
oraz zawiadomicnia o zakonczeniu budowy obicktdéw budowlanveh od Powiatowego
Inspekiora Nadzoru Budowlanego w Pruszezu Gdanskim. Kontrola objgto 21 zawiadomien
o oddamu do wayvtkowama budynkow mieszkalnyeh » data wplywa do UG: 141020117,
(dziatka nr 23/14 w Pszczotkach), 09.09.2011r, (dziatka nr 637 w Pszczotkach), 02.03.201 1r.
(dziatka nr 200/16 w Roézynach), 27.07.2011r. (dziatka nr 42/8 w Kolniku). 16.02.2011r.
(deiatka nr 223/44 w Rdiynach), 13.07.201 Lr. (deiatka nr 3376 w Pseerotkach), 28.09.20110r,
(deiatka nr 38172 w Pszezolkach), 28092011, (dziatka nr 62/1 w Kolniku), 19.10.2011r.

M,
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{dzialka nr 627 w Pszexdtkach), 20.07.2011r. (dwviatka nr 83/3 w Pszczotkach), 21.11.2011r.
(dzialka nr 812 w Pszczolkach), 04.07.2011r. (dziatka nr 545 w Pszcedikach), 07.03.2011r.
{dziatka nr 834 w Pszczotkach), 06.05.201 Ir. (dzialka nr 31/45 w Pszczdtkach), 0911201 Ir.
{dziatka nr 215/2 w Rowvnach), 28.03.2011r, (dziatka nr 141737 w Rézynach), 18.053.2011r.
(dziatka nr 285/2 w Skowarczu), 15.03.2011r. (d=iatka nr §28/4 w Pszczdtkach), 16.07.2011r.
{daalka nr 408/1 w Pszeedtkach), 07102011 (dziatka nr 405/49 w Pszczotkach).
10.12.2011r. (deialka nr 220/12 w Rozynach).

W oparciu o informacje w sprawie podatku od nicruchomosci i decyzje wymiarowe ustalono,

7e wiwym. nicruchomosci zostaly w 2012 roku objete podatkicm od nieruchomosci.

3.2.10.3. Ewidencja geodesyina

Gmina Pszczolki posiada bespodredni dostgp do cewidencji gruntéw posiadanych przez
podatnikéw, ponadto otrzymuje informacje o zmianach w ewidencji gruntéw i budynkow
ze Starostwa Powiatowego w Pruszezu Gdanskim,

Informacje uzyskane 7z ewidencii gruntdw 1 budynkdéw znajduja sic w  dokumentacji
podatkowej i objgte bvly sprawdzeniem przy kontroli prawidlowosder ustalema wymiaru
podatku od nieruchomosci, rolnego i lednego opisane] w punkeie 322 323 1 324

ninigjszego protokotu.

3.2.10.4. Ewadencya pojarddw 2 organu rejestrujaeego

Z informacji przekazanych w roku 2012 przex Starostwo Powiatowe w Pruszezu Gdanskim
wwnika, ze dokonano 134 wpiséw dotyezgeych zbycia lub nabycia pojazdow na terenic
Gminy Pszczélki. Kontrolg objgto 28 wpisow, dotvezacych pojazddéw o nastepujacych
numerach rejestracyjnveh: GDATV79 - data nabycia 30.11.2012r., GDA26NV - data nabycia
25.09.2012r.. GDAT76CR - data nabyeia 31.052012r., GDAUF36 - data nabycia 12.05.2012r..
GDASTG6 - data nabycia 05.08.2012r, GDASXE] - data nabvcia 16.04.2012r., GDAPYSS
- data nabycia 29.03.2012r., GDASYEE - data nabycia 26.03.2012r.. GDAPVGT - data
nabycia 30.04.2012r.. GDASXS3 - data zbycia 21.05.2012r., GDAT3IPY - data zbycia
18.07.2012r.. GDATOPY - data zbycia 23.04.2012r., GDASX64 - data nabyeia 10.02.2012r..
GDATZ2PY - data zbycia 07.05.2012r., GDASY066 - data nabycia 30.04.2012r., GDATCOS
- data nabycia 04.10.2012r.. GDATCO9 - data nabycia 04,10.2012r.,, GDASG 59 - data
nabycia 04.07.2012r., GDAFG 96 - data nabycia 27.03.2012r., GDAUH43 - data nabycia
28.08.2012r, GDATY6S - data zbveia 13.03.2012r., GDAPM20 - data nabycia 06.03.2012r.,
GDAG6CLS - data nabyeia 07.09.2012r, GDAUNIG - data zbyeia 24.01.2012r, GDAPNG2
R
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- data nabycia 10.03.2012r., GDAAM30 - data zbycia 05.02.2012r., GDA3SPS - data zbvecia
07.08.2012r.. GDAUN16 - data zbyeia 17.10.2012r.

W owyniku kontroli ustalono. ze w ziozonych deklaracjach na podalek od Srodkow
transportowvch dotvezacych wiwym. pojazddw prawidiowo wyliczono nalezny podatek.
za wyjatkiem podatnika o numerze konta 04-00000031. W trakeic biczace] kontroli.
na teleloniczne wezwanic organu podatkowego, podatnik zlozyt w dniu 24.10.201 3r. korekte
deklaracyi na podatek od srodkéow transportowych na 2012 rok, w ktérej kwota podatku
naleznego zostata ustalona w wysokosel 343,00 zt (obliczona wg stawki dla danego tyvpu
pojazdu - 1.030,00 2 : 12 m-cy x 4 m-ce. podatnik wykazal dat¢ nabycia naczepy o numerze
rejestracyjnym GDAUH43 - 28.08.2012r. zgodng z informacja przckazang przez Starostwo
Powialowe » siedzibg w Prusezceu Gdanskim), W deklaracpi na podatek od Srodkow
transportowych na 2012 rok, zlozoneg) do Urrgdu Gminy w dniu 14.12.2012r, (na wezwanie
oreanu podatkowego nr RFUL3164.6.2012. WG z dnia 19.11.2012r.), podatnik wykazal datc
nabycia naczepy o numerze rejestracyinym GDAUH43 - 06.09.2012r oraz kwotg podatku
naleznego w wysokoder 257.00 1, obliczong wg stawki dla danego typu pojazdu - 1.030,00 zt
12 m-cy x 3 m-ce. Roznica w kwocie 86,00 zh zostala przekazana na rachunck dochodow

gminy w dniu 05.11.2013r. wraz z odsetkami w kwocic 12.00 2t

3.2.11. Udzielanie ulg w zaplacie podatkdw i oplata prolongacyjna

W 2012 roku wydano 10 decyzji w sprawic zwolnicnia 1 udzielenia ulgi w podatku rolnym
7 Wiulu nabycia gruntow na powigkszenie pospodarsiwa rolnego na podstawie art. 12
ust. 1 pkt 4 oraz art. 13d ust. 3 ustawy z dnia 15 hstopada 1984r. 0 podarku rolnym:

* deevzig nr RFU3121.5.1.20M2.HK z dnia 29.03.2012r. na okres od dnia 01.03.2012r.
do dnia 28.02.2017r. na wniosck podatnika » dnia 28.02.2012r. (akt notarialny Rep. A
nr 977/2012 z dnia 10.02.2012r.),

® decyge nr RFU3121.3.2.2012. HK z dnia 09.05.2012r. na okres od dnia 01.05.2012r.
do dnia 31.01.2015r, na wniosek podatnika # dnia 30.04.2012r. (aki notarialny Rep. A
nr 321/2010 z dnia 20.01.2010r.),

= decyge nr RFU.5111.3.3.2012 HK z dnia 10.05.2012r. na okres od dnia 01.05.2012r.
do dnia 30.04.2017r, na wniosck podatnika » dnia 16,04,2012r. (akt notarialny Rep. A
nr 2204/2012 z dnia 05.04.2012¢.),

= deevzig nr RFUSI11.5420M 201K z dnia 18.06.2012r. na okres od dnia 01.06.2012r.

do dma 31.05.2017r. na wniosek podatnika 2 dnia 29.05.2012r, (akt notarialny Rep. A
nr 3495/2012 7 dnia 11.05.20121.).

1
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= decvzie nr RFU3111.3.52012. HK z dnia 18.06.2012r. na okres od dnia 01.06.2012r.
do dnia 31.05.2017r, na wniosek podatnika » dnia 250520121, (akt notanalny Rep. A
nr 27382012 7 dnia 07.05.2012¢0.

= decyzge nr RFU3111.3.6.2012. HK 7 dnia 23.07.2012r. na okres od dnia 01.08.2012r.
do dnia 30.04,2017r, na wniosek podatnika z dnia 19.06.2012r. (akt notarialny Rep. A
nr 1529/2012 z dnia 18.04.2012r.},

» decyzge nr RFU3121342012.HK 2 dnia [7.10.2012r. na okres od dnia 01.11.2012r.
do dnia 31.10.2007r. na wniosek podatnika » dma 10.10.2012r. (akt notanalny Rep. A
nr 4430/2012 z dnia 08.10.2012r.).

= decyzje nr RFU3121.82012.HK » dnia 05.12.2012r. na okres od dnia 01.12.2012r.
do dnia 31.10.2017r. na wniosek podatnika z dnia 26.11.2012r. (akt notarialny Rep. A

nr 6836/2012 z dnia 25.10.2012r.),

= decyge nr RFUSI21.92012HK 2 dmia 06.122012r. na okres od dma 01.12.2012r
do dmia 30.11.20017r. na wniosek podatnika » dnia 26.11.2012r. (akt notarialny Rep. A
nr 7470/2012 z dnia 14.11.2012r.),

= decyzje nr RFU3I21.10.2MM2.HK » dma 06.12.2012r. na okres od dnia 01.12.2012r.
do dnia 31.08.2017r. na wniosek podatnika z dnia 30.11.2012r. (akt notarialnv Rep. A
nr 3291202 » dma 28.08.2012r.).

¥ Oplata prolongacyjna

Rada Gminy Pszczélki uchwalg nr XI/14604 « dma 27 kwietnia 2004r. w sprawic oplaty
prolongacyjnej wprowadzita oplatg prolongacyjna « tytulu rozlozenia na raty lub odroczenia
terminu platnosci podatkéw oraz zaleglodel podatkowyeh w wysokosel 50% stawki odsctek
za zwloke. Uchwale opublikowano w Dzienniku Urredowym Wojewddztwa Pomorskicoo

Nr 75 z dmia 21 czerwea 2004r. pod poz. 1418,

W rocenym sprawozdaniu Rh-PDP 7z wykonania dochodéw podatkowyeh na koniec 2012
roku wykazano skutki decvzji wydanych preez organ podatkowy na podstawie ustawy
Ordynacja Podatkowa — rozloZzenic na raty platnodcl rzaleglosel podatkowe] w podatku
od nicruchomoser na kwotg 757,70 #t wynikajaca » decyzji nr RIFU310.16.2012 z dnia
20.07.201 2r. Ustalono, #e w decyzjach w sprawie roztozenia na raty platnodci zaleglosc
podatkowych w podatku od nicruchomosel oplate prolongacying obliczono w prawidlowe)
wvsokodcl (nr RFU3I0620122WGE 2 dnia 30.01.2012r. 1 nr RFU310.16.2012 z dnia

20.07.2012r.).
A
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3.2.12. Skutki finansowe (roczne) z tyvtulu udziclonych ulg i umorzen oraz obnizenia
agornyveh stawek podatkowych
o Podatek legny
W okresie objetvm kentrola nie wystapity skutki wynikajace » obnizenia gornych stawek
podatkowvch w zakresie podatku lesnego.
<> Podatek rolny, podatek od nieruchomodei i podatek od Srodkéw transportowych
W rocznym sprawozdaniu Rb-PDP » wykonania dochodéw podatkowych na koniec 2012
roku wykazano:
|. Skutki obnizenia gémych stawek podatkow  obliczone za okres sprawozdawczy
w laczne] kwocie 1.133.558,46 »1. w tym:
podatek rolny
= kwota 288.481,87 »1 - (dla os6b prawnych w wysokosel 795,57 zt | osdb fizycznych
w wysokodci 287.686.30 21), ktéra zostala ustalona na podstawie danych uzyskanych
z ewidencji przy wykorzystaniu programu (RADIX™ wg stanu na dzien 51.12.201 Ir.
podatck od nieruchomosei

= kwota 550.003,00 7t - (dla osob prawnych w wysokosel 252.600.42 zl i osob

fizycznvch w wysokodel 297 402,38 »1), kidra zostala ustalona na podstawic danvch
uzyvskanych z ewidencji przy wykorzystaniu programu [ ,RADIX” wg slanu na dvien
31.12.201 Ir.

podatek od srodkow transportowych

= Lkwota 295.073,59 /1 (dla osdéb prawnych - 46.872.49 2, dla osob fizvesnych
- 248.201.10 zh), ktora »ostata ustalona na podstawie danyeh uzyskanveh 2 ewidenci

przy wykorzystaniu programu  JRATITX" wg stanu na dzien 31.12.2012r.

b

. Skutki udziclonyvch ulg | zwolnien, obliczone za okres sprawozdawczy (bez ulg
1 zwolmen ustawowych) w kwocie 129.648,55 z1 w podatku od nicruchomosci (osoby
prawne - 129.595.26 «t 1 osoby hizyvezne - 53,40 21), wynikajace ze zwolnien okreslonych
w podj¢tcj przcz Rade Gminy uchwale nr X/82/11 z dnia 26 pazdzicrnika 2011r.
w sprawie stawek podatku od meruchomosct na terenie Gminy Pszcedtki na 20012 rok
(kwota zostala ustalona w preypadku osob prawnych na podstawie #tozonyeh deklaracji
oraz w przyvpadku osoby fizveznej na podstawie decvzji w sprawie wvmiaru podatku),
W LyIm:

o na daalalnodd sportowg 1 kulturalna w kwoeie 92777 47 «L
= na delalalnost preceiwpozarowa w kwocie 904,42 ¢l
« na dzialalnos¢ zwiazang z gospodarka wodno-$cickowa w kwocie 35.913.26 #1,

o
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na prowadzenie dvialalnogei szewskie] w kwocie 33,40 zi,

3. Skutki decvzji wydanych przez organ podatkowy na podstawic ustawy — Ordynacja

Podatkowa. obliczone za okres sprawozdawczy, umorzenie zaleglodci podatkowych

na laczna kwote 4.607,00 7, w tym: w podatku rolnym - 2.551,00 zi oraz w podatku

od nieruchomosci - 2.056,00 1.

Ustalono, 7e w 2012 roku wydano:

= 11 decyzji w sprawic umorzenia podatkdw oraz odsetek o numerach:

V]

Tﬂny
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RIFU.3120.22012HK 2z dnia 31.01.2012r. — umorzenie 1 - IV raly podatku
od nicruchomosei za 2011 rok na kwote 236,00 zt (wniosek ztozono w dniu
12.01.2012r.),

RFU3121.131. 2002 HK 2 dnia 27.06,2012r. — umorzenie Il raty za 2012 rok
lacznepo zobowiazania piemieznego. w lym podatku od nieruchomosci na kwote
16,00 zl oraz podatku rolnego na kwole 429.00 zi (wniosck zlozono w dniu
19.06.2012r.),

RF1I.3121.17.2012.HK 2z dnia 12.06.2012r. — umorzenie | 1 1l raty za 2012 rok
podatku rolnego na kwote 680.00 2, w tym 1l rata w kwocie 337.00 zl (wniosek
ziozono w dniu 15.05.2012r.).

RFU3121.18.2012 HK # dnia 08.06.2012r, — odroczenie terminu platnoseci 11 raty
tacznego zobowigzania pienigznego w kwocie 1.164.00 »t do 15.07.2012r
{(wniosek Adorono w dniu [5.05.2012r.), oplatg prolongacyvina w kwocic 14 #
obliczono w prawidiowe] wysokosct,

RFU3121.192012HK » dmia 08.062012r. — umorzenie I raly lacznego
zobowigzania pienigrnego w kwocete 604,00 «b w tym podatek rolny na kwoltg
578,00 zt i podatek od nieruchomaosci na kwote 26.00 zt (wniosek ztozono w dniu
16.05.2012r.).

RFU3121.23.2012HK  » dma 25.07.2012r. umorzenie  50%  lacrnego
zobowigzania pienigenego w kwocete 616,00 2 (T1 11 raty za 2012r.), w tym podatek
rolny na kwote 55700 #t1 podatek od meruchomosct na kwote 59.00 2t (wniosek
zlozono w dniu 29.06.2012r.),

RILL3120.24 201 2.01K 2 dnia 05.09.2012r. — umorzenie podatku od nieruchomosci
za okres od 15.05.2009r, do 15.05.2012r. na kwote 536,00 zt (wniosck zlozono
w dniu 06.08.20121.).,

RFU.3127.27.2012.HK 2 dma 20.11.2002r. — umorzenie lacenego zobowigzania

menigznego w kwocie 335,00 21 (1V rata za 2011 rok oraz L IL T TV rata za 2012

+



