Zarzgdzenie Nr 9/14
Wojta Gminy Pszczofki
z dnia 4 lutego 2014r.

w sprawie zmiany Zarzgdzenia Nr 22/12 Wéjta Gminy Pszczotki z dnia 14 czerwca 2012r w sprawie
przyjecia polityki rachunkowosci w Urzedzie Gminy w Pszczdtkach.

Na podstawie art.10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci (tekst jedn. Dz.U. z 2013r.
poz.330 ze zmianami)

zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Zmienia sie § 1 pkt 3 polityki rachunkowosci, ktory po zmianie otrzymuje brzmienie:

,,3. Jednostka sporzadza sprawozdania wymagane rozporzgdzeniem Ministra Finansow z dnia 16
stycznia 2014r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. z 2014r. poz. 109 ), rozporzadzeniem
Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010r w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw
publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz.U. Nr 43, poz.247 ze zmianami), rozporzadzeniem
Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010r w sprawie szczegdélnych zasad rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu panstwa, budzetéw jst, jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktaddéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibe poza granicami RP(Dz.U.Nr 128, poz.861 ze zmianami) oraz ustawg z dnia 27 sierpnia 2009r
o finansach publicznych (tekst jednolity : Dz.U. z 2013r poz. 885 ze zmianami.), a takze sprawozdania
GUS, deklaracje ZUS, deklaracje VAT, deklaracje PIT (deklaracja roczna o pobranych zaliczkach na
podatek dochodowy) oraz inne wymagane przepisami.”

§2

Zmienia sie § 2 pkt 1 lit.c polityki rachunkowo$ci, ktéry po zmianie otrzymuje brzmienie:

,»»C) za okres roczny:

- Rb-27S - roczne sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki
budzetowej,
- Rb-28S - roczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki
budzetowej,
- Rb-WSa - roczne  sprawozdanie o  wydatkach  strukturalnych  poniesionych

przez jednostki sektora finanséw publicznych. Sprawozdanie sporzadzane jest na podstawie ewidenc;ji
pozabilansowej prowadzonej w formie karty wydatku przy pomocy arkusza kalkulacyjnego. Zapisy na
kartach wydatkéw dokonywane sg na podstawie faktur i innych dowodéw, opatrzonych przez
pracownikdw merytorycznych pozycja klasyfikacji wydatkéw strukturalnych.

- Rb-UN - roczne sprawozdanie uzupetniajgce o stanie naleznosci z tytutu papieréw
wartosciowych wedtug wartosci ksiegowej,

- Rb-UZ roczne sprawozdanie uzupetniajgce o stanie zobowigzan wedtug tytutéw dtuznych.

- sprawozdanie finansowe — Dbilans jednostki wg wzoru okreslonego w zatgczniku
nr 5 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010r w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jst, jednostek budzetowych,
samorzgdowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami RP (Dz.U.Nr 128, poz.861 ze zmianami),
sporzgdzane na dzierh zamknigcia ksigg rachunkowych (dzien bilansowy), tj. na dzien 31 grudnia,

- rachunek  zyskéw i strat (wariant  poréwnawczy) wg  wzoru  okreslonego
w zatgczniku nr 7 do rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010r w sprawie szczegolnych




zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jst, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami RP (Dz.U.Nr 128, poz.861 ze zmianami),
sporzadzane na dzienn zamkniecia ksigg rachunkowych (dzien bilansowy), tj. na dzien 31 grudnia,

- zestawienie _zmian w__ funduszu jednostki wg wzoru okreslonego w zatgczniku
nr 8 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010r w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jst, jednostek budzetowych,
samorzgdowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami RP (Dz.U.Nr 128, poz.861 ze zmianami),
sporzgdzane na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych (dzien bilansowy), tj. na dzien 31 grudnia.

§3
Zmienia sie § 9 polityki rachunkowosci, ktéry po zmianie otrzymuje brzmienie:
,Ustala sie wykaz programéw komputerowych do stosowania w referacie finansowym:

| Firmy ,,RADIX”

1. POGRUN +B

System ten skiada sie z kilku wyodrebnionych funkcjonalnie podsystemow:

- podsystem naliczania podatku rolnego dla gospodarstw POG/GR,

- podsystem naliczania podatku rolnego dla nieruchomosci wiejskich POG/DZ,

- podsystem naliczania podatku dla nieruchomosci miejskich POG/NM.

Kazdy z nich stanowi autonomiczng czesé. Umozliwiajg one ustalenie fgcznego zobowigzania
pienieznego dla konkretnego gospodarstwa rolnego, dziatki lub nieruchomosci oraz utrzymywanie
informacji o nich. System ten umozliwia biezgcg rejestracje danych w ciggu catego roku obrotowego,
archiwizacje gospodarstw i wymiaréw, naliczanie podatkéw z automatycznym drukowaniem nakazéw
ptatniczych a takze zaswiadczen i wymaganych sprawozdan. System ma mozliwo$¢ korzystania z
danych osobowych dotyczgcych wiascicieli gospodarstw lub nieruchomosci zarejestrowanych w
systemie ewidencji ludnosci ELUD.

2. WIP +

System windykacji podatkowej stuzy do zaktadania i biezgcej aktualizacji kont dla wszystkich
podatnikéw z terenu gminy. Mozliwe jest ksiegowanie operacji na poszczegdlnych kontach (przypisy,
odpisy, wptaty itp.). System tworzy potrzebne wykazy, drukuje karty podatnikoéw, upomnienia wraz z
naliczonymi odsetkami oraz przeprowadza analize rozrachunkowg kont. Jest powigzany z systemem
ELUD i podczas rejestracji podatnikbw umozliwia wybranie i wpisanie danych osobowych
automatycznie oraz z systemem POGRUN +, EKO, GOK + w celu automatycznej rejestraciji
przypiséw. Program jest wykorzystywany na trzech stanowiskach.

3. FKB +

System finansowo-ksiegowy zapewnia kompleksowg obstuge w zakresie rachunkowosci,
umozliwiajac:

- prowadzenie kartoteki dowodéw ksiegowych,
- przegladanie i drukowanie obrotéw na wybranym koncie,
- przegladanie i drukowanie wykazéw stanéw kont w zadanym okresie i ujeciu,

- prowadzenie kartoteki planéw finansowych z mozliwoscig sporzgdzenia wykazéw zawierajgcych
stopien wykonania planéw w dowolnym okresie czasu,

- definiowanie i wykonywanie sprawozdan finansowych,

- prowadzenie kartoteki kontrahentow,



- wykonywanie analizy rozrachunkowej kont.

W urzedzie funkcjonuje wersja wielozadaniowa na kilku stanowiskach.

4. POST +A

Program stuzy do naliczania podatkéw od srodkéw transportowych. System umozliwia prowadzenie
ewidencji pojazdow oraz naliczonych od nich podatkéw, rejestracje kart pojazdéw dla osob prawnych i
fizycznych, automatyczne naliczanie wysokosci naleznego podatku, prowadzenie ewidenc;ji
prowadzonych postepowan podatkowych, import danych o pojazdach z pliku XML oraz wspotprace z
innymi systemami pakietu Radix.

5. KASA +A

Program umozliwia kompleksowg obstuge kasy funkcjonujgcej w urzedzie. Umozliwia rejestracje wptat
gotéwkowych, w szczegdlnosci wptat za naleznosci zarejestrowane w systemie WIP+ jako przypisy
oraz wptat pozostatych. Pozwala on na tworzenie i drukowanie raportéw kasowych oddzielnie dla
kazdego rachunku bankowego a takze umozliwia miedzy innymi drukowanie dowoddéw kasowych KP
oraz KW. Jest to program jednostanowiskowy.

Il Firmy PROGMAN

1. KADRY

Program stuzy do kadrowej ewidencji danych osobowych pracownikéw, o przebiegu ich pracy,
wyksztatceniu, stazu, etatach, stanowiskach, stawkach wynagradzania. System obejmuje obstuge
danych osobowych, kartoteki nieobecnosci w pracy, archiwum, zbiér przebiegu pracy, funkcje
pomocnicze. Dane z bazy danych systemu sg podstawg do prawidtowego naliczanie wynagrodzen w
programie PLACE.

2. PLACE

System stuzy do sporzgdzania list ptac dla pracownikéw. W programie mozliwe jest drukowanie list
ptac, odcinkéw ptacowych, kartoteki wynagrodzen , deklaracji PIT i zestawien list ptac w dowolnym
uktadzie. Pracuje na bazie systemu KADRY. Po zakohczeniu miesigca dane z systemu PLACE s3g
eksportowane do systemu PLATNIK w celu rozliczenia skladek ZUS i przygotowanie odpowiednich
raportow i deklaracji.

3. ZLECONE

System stuzy do przygotowania list ptac z tytulu umoéw zlecen i o dzieto w réznych kombinacjach.
Uwzglednia rézne stawki kosztéw uzyskania, naliczania lub nie sktadek ZUS. Jest w nim mozliwosé
drukowania list ptac, zestawien zbiorczych, deklaracji PIT. Opcja eksportu danych do programu
PLATNIK, umozliwia prawidtowe rozliczenie sktadek ZUS i sporzadzenia raportéw.

4. PRZELEWY

System umozliwia przygotowanie przelewéw na konta bankowe.

Il Firmy GRAVIS

1. PROGRAM AMST v. 25 -SRODKI TRWALE

Program przeznaczony jest do obstugi zadan zwigzanych z prowadzeniem ewidencji $rodkow
trwatych, wyposazenia oraz wartosci niematerialnych i prawnych. System umozliwia prowadzenie
kartoteki srodkéw trwatych, automatyczne naliczanie wysokosci przeszacowania i umorzenia oraz
rejestracji zmiany wartosci a takze drukowanie tabeli amortyzacyjnej Srodkow trwatych.



Ponadto uzupetnieniem powyzszego oprogramowania sg zakupione programy WORD, EXCELL i inne
oraz nieodpfatne PLATNIK, BESTI@.

Instrukcje funkcjonowania programoéw znajdujg sie na stanowiskach pracy.

§4
Wykonanie zarzgdzenia powierza sie skarbnikowi gminy.
§5

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega ogtoszeniu w Biuletynie Informac;ji
Publicznej oraz na gminnych tablicach ogtoszen.



