WOIT GMINY
PSZCZOLKI

ZARZADZENIE Nr 36 /15
Wajta Gminy Pszezolki
z dnia 14 sierpnia 2015 r.

w sprawie powolania koordynatora gminnego
obstugi informatyecznej obwodowych komisji wyborczych
oraz operatoréw informatycznej obslugi obwodowych komisji wyborezych

Na podstawie § 6 ust. 1 i 3 uchwaly Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 20 lipca
2015 r. w sprawie warunkdw oraz sposobu wykorzystania techniki elektroniczne) w
referendum ogdlnokrajowym zarzadzonym na dzien 6 wrzesnia 2015 r.  zarzadzam, co
nastgpuje :

§ 1. Powoluje Pana Rafata Laskowskiego na koordynatora gminnej obstugi informatyezne;
obwodowych komisji do spraw referendum,

§ 2. Koordynator gminny jest odpowiedzialny za szkolenie operatorow obstugi
informatyczne] obwodowych komisji do spraw referendum, wsparcie techniczne obslugi
informatvcznej tych komisji i pefnomocnika komisarza wyborczego w gminie.

§ 3. Szczegolowy zakres zadan koordynatora okresla zalacznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 4 Do pelnienia funkcji operatora informatycznej obshugi obwodowych komisji do spraw
referendum na terenie gminy Pszezdtki powohye

1) Pana Piotra Jocza - w Obwodowej Komisji do spraw Referendum Nr 1 w Pszczotkach,

2) Pana Pawla Jocza - w Obwodowej Komisji do spraw Referendum Nr 2 w Pszezotkach,

3) Pania Olge Laskowska- w Obwodowej Komisji do spraw Referendum Nr 3 w Skowarczu,
4) Pana Rafala Brzozowskiego - w Obwodowe] Komisjt do spraw Referendum Nr 4 w
Zelistawkach,

5) Pania Grazyne Lewandowska — w Obwodowe) Komisji do spraw Referendum Nr 5 w
Rozynach,

6) Pana Bartosza Wojtasia - w Obwodowe] Komisji do spraw Referendum Nr 6 w
Pszczotkach,

7) Pania Ewe Knut - w Obwodowe] Komisji do spraw Referendum Nr 7 w Kolniku.

§ 5 Szczegolowy zakres zadan operatora obstugi obwodowe) komisji wyborcze) okresla
zalgcznik nr 2 do zarzadzenia.

§ 6 Wykonanie zarzadzenia powierza sig urzednikowi wyborczemu,
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Zalgermik nor | do zarzadzenia Nr 36/15
Wajta Gininy Pszczdtki
# dnia 14 sierpnia 2015,

Zadania koordynatora gminnego

Do zadan koordynatora gminnego nalezy:

1) udzial w szkoleniu organizowanym przez pelnomocnika  ds. informatyki komisarza
wyborcrego,

2) wsparcie wprowadzania | aktualizacji w systemie informatycznym przez osoby realizujace
zadanie obsiugi rejestru wyborcow w gminie danych dotyezaeych obwodaw glosowamia 1 ich
granic, liczby uprawmionych do pglosowania na obszarze gminy oraz danych o liczhie
udzielonych  pelnomocnictw, liczbie  zaswiadezen, liczbic  wyslanych  pakietéw
referendalnych,

3) wprowadzenic do systemu i aktualizacje danych oséb funkeyjnych - przewodniczacych i
zastepcOw prrewodniczacyeh - obwodowych komisji ds. referendum,

4y wprowadzeme do systemu 1 alualizacjg danych operatoréw obshugi informatycznej
obwodowych komis)i ds. referendum,

5) prreprowadzenie szkolenia dla operatorow obstugi informatycznej obwodowyeh komisji ds.
refercndum,

8) prowadrenie ewidenc)l wersii zainstalowanego oprogramowania (w przypadku wsparcia w
obwodach bez dostgpu do sicci publicznej przekazywania danych) i aktualnosc danych
defin:cynych,

7) przckazanie za pisemnym potwierdzeniem przewodniczacym obwodowych komisp ds.
referendum, zasigpcom  przewodniczacych oraz  operalorom  obstugi informatyczne;
cbwodowych komis)i ds. referendum logindw 1 haset,

8) nadzOr nad pobicraniem koddw jednorazowych przez przewodniczacych i zastepedw
przewodaiczacych obwodowych komisji wyborczych, i

9) dystrybucja oprogramowania oraz danych definicyjnych dia kazdego obwodu glosowania
(poprzez pobranie ze stron internctowych 1 utworzenie noénikdw), takze w przypadku testdw,
0 kadrvch mowa w punkcie 14,

10} preyymowaniz uwag dotyczacych dziatania programu orez udzielanie wsparcia technicznego
operatorom obslugs informatyezne] obwodowych komisji ds. raferendum,

11} vdzicleue wsparcia pehlomocnikowl komisarza wyborezego w gminie w  zakresie
przygotowama 1obsiugl stanowiska do sprawdzania poprawnosc ustalenia wynikdw
glosowania w obwodach, w ktdrych nie stosowano wsparcia informatycznego oraz wysyianiz
danych o wynikach glosowania w obwodzie 2 obwoddw, w ktorych niemozliwe byio
dokonanie fransmisji,

12) zglaszanie uwag dotyczacych dziatania systemu petnomocaikowi komisarza wyborczego ds.
informatyki,

I3)w przypadkach awaryinych nawiazanie kontakiu | przekazanie informacji pelnomocnikowi
ds. mformalyla komisarza wyhorczego,

14} udzial w przygotowaniu i przeprowadzeniu testdw ogdlnokrajowych przekazywania danych
lestowych o wynikach glosowania ze wszystkich komisji obwodowych korzystajacych ze
wsparcia Informatycznego (zgodnie ze scenariuszami lestéw),

15} przekazanie do petnomocnika ds. informaryki komisarza wyborczege wnioskow
spostrzezen w formie raportu podsumoewijicego przebieg testow ogolnokrajowych

16) prowadzenie drienmika zdarzen, w Kidrymn sy odnotowywane wykonane nasigpujace

cZynnosci:



a) przeprowadzenie (z potwierdzeniem uczestnictwa) szkolema operatorow obslugi
informatyczne] obwodowej komisji ds. referendum i pozostatych uzylkownikow
eminnych obstugujacyeh system WOW,

b) zglaszanie uwag do dzialania programu do pelnomocnika ds. informatyks komisarza
wyborczego, w tym usterek i awarll,

¢) przekazanie, 7a potwierdzeniem, logindw 1 hasel przewodniczacym obwodowych
komisji ds. referendum, zastgpecom przewodniczacych oraz operatorom,

d) przekazanie, oprogramowania i danych definicyjnych operatorom obwodowych
komisji ds, referendum (pobranie ze stron internetowych, utworzenie nosnika),

¢) pelnienia dyzurn przy udzielaniu wsparcia informatycznego w dniu glosowania.



Zalacznik nr 2 do zarzadzenia Nr 36/15
wiajta Gminy Pszczdtki
z dniz 14 sigrpnia 2015 1.

Zadania operatora informatycznej obshugi obwodowej komisji ds. referendum.

Do zadan operatora nalczy:

1) udzial w szkoleniu organizowanym prrzez koordynatora gminnego,

2) udzial w wyzmaczonych terminach w testach ogdlnokrajowych obejmujgeyeh wprowadzenie
testowych wynikéw glosowania w zakresie obstugiwanych obwodow glosowania oraz
przestanie danych za posrednictwem sieci publicznej lub w przypadku braku dostepu do
sicei publicznej przekazanic danych do koordynatora gminnego w wyznaczonym terminie,

3) odbidr za potwierdzeniem loginu i hasta operatora do systemu (na czas testow oraz dla
obshagi referendumy},

4) przygolowanie i sprawdzenie stanowiska komputerowego w zakresie konfiguracyi dostepu
do sieci publicznej i zainstalowanego oprogramowania oraz w przypadku braku dostepu do
sieci publicznej instalacji oprogramowania wraz 2 wezytaniem wiasciwych phkow
definicyjnych klk,

3) potwierdzenic dostepu do sicel publicznej, acznodel ze stronami, na ktorych udostgpniono
WOW oraz ewentualnie instalacji wersji offline wraz z zainstalowaniem wlasciwych plikow
kll.

6) ustalenic z przewodniczgeym obwodowej komisji ds. referendum, najpoznie) w przeddzien
closowania, miejsca 1 harmonogramu pracy,

7) wprowadzenie danych z projekiu protokotu wynikow glosowania w obwodzic przekazanego
przez.  przewodniczacego lub  zastgpeg  przewodnicricego obwodowe]  komisji ds.
referendum,

8) w przypadku wystapienia bleddéw lub  ostrzezen - wydrukowanie 1 przekazanie
przewodniczgcemu  obwodowe]  komisji  ds.  referendum  zestawiema blgdow  do
wprowadzonego protokohy,

9) zgtaszanic przewodniczacemu obwodowej komisji ds. relerendum  biednych danych
0 siedzibie obwodowe] komisji ds. referendum lub o godzinach rozpoczecia i zakonczenia
closowania,

10) wydrukowanic | przekazanie przewodniczacemu obwodowe] komisji ds. referendum do
podpisania niezbednej liczby egzemplarzy projektow protokoléw glosowania w obwodzie,
11ypo podpisaniu przex komisje protokolu, przestanie do systemu danych z protokolu

olosowania w obwodzie,

12)w przypadku braku mozliwodcei technicznych przeslania danych do systemu zapisame
danych z protokotu glosowania na nodniku informatveznym i dolaczenie go do dokumentow
przckazywanyvch do pelnomoenika komisarza wyborczego w gminie celem ich przestama,

13)udostepnienie  [unkejl uwicrzytelnienia, za pomoca koddw  jednorazowych, danych
protoketu przckazanego do systemu, przewodniczgeemu lub zasigpey przewodniczacego.



