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ZARZADZENIE Nr 48 /15
Wajta Gminy Pszczolki
z dnia 1 pazdziernika 2013 r.

w sprawie powolania koordynatora gminnego
obstugi informatycznej obwodowych komisji wyborezych
oraz operatordéw informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych

Na podstawie § 6 ust. 1 i 3 uchwaly Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 25 wrzesnia
2015 r. w sprawie warunkow oraz sposobu wykorzystania techniki elektronicznej w wyborach
Sejmu Rzeczypospolilej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej, zarzadzonych na
dzien 25 pazdziernika 2015 r. w zwiazku z art. 156 § 1 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 roku
Kodeks wyborezy (Dz. Uz 2011 1. Nr 21, poz. 112 z pé2n. zm.) zarzadzam, co nastgpuje :

§ 1. Powoluje Pana Rafala Laskowskiego na koordynatora gminnej obstugi informatycznej
obwodowych komisji wyborczych w wyborach do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do
Senatu Rzeczypospolitej Polskiej, zarzadzonych na dzien 25 pazdziernika 2015 r. na obszarze
gminy Pszczotk

§ 2. Koordynator gminny jest odpowiedzialny za szkolenie operatorow obstugi informa-
tycznej obwodowych komisji wyborczych oraz wsparcie techniczne obstugi informatycznej
tych komisji, jak tez petnomocnikéw okrggowe] komisji wyborczej w gminie.

§ 3. Szezegolowy zakres zadah koordynatora okresla zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

& 4. Do pelnienia funkeji operatora informatycznej obslugi obwodowych komisji wyborczych
na terenie gminy Pszczdlki powoluje

1) Pania Olge Laskowska - w Obwodowe] Komisji Wyborczej Nr 1 w Pszczotkach,

2) Pana Pawla Jocza - w Obwodowe] Komisji Wyborcze) Nr 2w Pszezoltkach,

3) Panig Karoling Zemste - w Obwodowej Komisji Wyborczej Nr 3 w Skowarczu,

4) Pana Rafata Brzozowskiego - w Obwodowej Komisji Wyborczej Nr 4 w Zelistawkach,
5) Pania Grazyne Lewandowsky — w Obwodowej Komisji Wyboreczej Nr 3 w Rozynach,
6) Pana Bartosza Wojtasia - w Obwodowe] Komisji Wyborcze] Nr 6 w Pszczotkach,

7) Pania Ewe Knut - w Obwodowej Komisji Wyborczej Nr 7 w Kolniku,

§ § Szczepdlowy zakres zadan operatora obstugi obwodowej komisji wyborczej okresla
zataceznik nr 2 do zarzadzenia.

§ 6 Wykonanie zarzadzenia powierza sie urzednikowl wyborczemu.
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Zuligczmak ow 1 do Zaszadzenia Nr 48713
Wajta Gnuny Pezezdtki
2 ilnia 1 paddziermika 2015 r.

Zadania koordynatora gminnegn

Do zadan koordynatora gminnego nalezy:

1) udzial w szkoleniu organizowanym przez pelomocnika ds, informatyki okregowe) komisji
wyborcze;,

2) wsparcie wprowadzania 1 akmalizacji w systemie informatycznym przez osoby realizujace
zadanie obstugi rejestru wyboredw w gminie danych dotyczaeych obwoddw glosowania i ich
granic, liczby uprawnionych do ghosowania na obszarze gminy oraz danych o liczbie
udziclonych pelnomocnictw, liczbie zaswiadezen, liczhie wyslanych pakietéw wyborczyeh,

3) wprowadzenie do systemu 1 aktualizacje skladéw obwodowych komisji wyborezyceh,

4) wprowadzenie do systemu 1 aktualizacjg danveh operatoréw obshugi informatyczne
obwodowych komisji wyborczych,

5) przeprowadzenie szkolenia dla operatordw obslugi informatycznej obwodowych komisji
wvhorczych,

6) prowadzenie ewidenc)i wers)i zainstalowanego oprogramowania (w przypadku wsparcia w
obwodach bez dostepu do sicci publicznej przekazywania danych) i aktualnosci danych
definicyjnych,

7) przekazanie za pisemnym potwierdzeniem przewodniczacym obwodowych komisji
wyborezych, zastgpcom przewodniczacych oraz operatorom  obshugi  informatycznej
obwodowych komisji wyborczych logindw i hasel,

8) nadzdr nad pobieraniem koddow jednorazowych przez przewodniczacych 1 zastepcow
przewodniczacych obwodowych komisji wyborezych,

9) dystrybucja oprogramowania oraz danych definicyjnych dla kazdego obwodu glosowania
(poprzez pobranie ze stron internetowych 1 wtworzenie nodnikdow), takze w przypadku testow,
o ktdrych mowa w punkcic 14,

10) przyjmowanie uwag dotyczacych dzialania programu oraz udzielanie wsparcia technicznego
operatorom ohstugl informatyczne] obwodowych komisji wyborezyeh,

11} udzielenie wsparcia pelnomocnikow! okrggowej komigji wyborczej w gminie w zakresie
przygotowania i obstugi stanowiska do sprawdzania poprawnosdci ustalenia  wynikéw
glosowanma w obwodach, w ktdrych nie stosowano wsparcia informatycznego oraz wysylania
danych o wynikach glosowania w obwodzie z obwodow, w ktdrych niemozliwe byto
dokonanis transmisji,

12) w dniu glosowania udzielenic wsparcia pelnomocnikowi okregowej komisji wyborezej przy
przeckazywaniu danych o liczbie oséb ujgtych w spisie wyborcdw oraz o liczbic wydanych
kart do glosowania (tzw. frekwencji) w obwodach ghosowania,

13) zglaszame uwag dotyczgeyceh dzialania systemu pelnomoenikowi ds. informatyki okregowej
komisji wybarczej,

14) w przypadkach awaryjnych nawigzanie kontakiu i przekazanie informacji pelmomoenikowi
ds. informatyki okregowej komisji wyborezej,

I5) udaial w przygotowaniu i przeprowadzeniu testow ogélnokrajowych przekazywania danych
testowych o wynikach glosowania i frelewencji ze wszystkich komisji obwodowych
korzystajacych ze wsparcia inlormatycznego (zegodnic ze scenariuszami testow),

16) przekazanie do pelnomocnika ds. informatyki okregowej komisji wyborczej wnioskéw i
spostrzezen w formie raportu podsumowujacego przebieg testéw ogdlnokrajowych,

17) prowadzenie dziennika rzdarzen, w ktorym sa odnotowywane wykonane nastepujgce
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a) przeprowadzenie (z potwierdreniem uczestniclwa) szkolenia operatorow obshagi
informatyczne] obwodowych komisji wyborezych i pozostatych uwzylkownmikow
gminnych obstugujacych system WOW,

b) zglaszanie uwag do dziatania programu do pelnomocnika ds. informatyki okrggowej
komis) wyborcze], w tym usterek i awaril,

¢) przckazanie, za potwicrdzenicm, logindw | hasel przewodniczacym obwodowych
komisji wyborczych, zastepeom przewodniczacyeh oraz operatorom,

d) przekazanie, oprogramowania | danych definicyjnych operatorom obwodowych
komisji wyborczych (pobranie ze stron internetowych, utworzenie nosnika),

e} pehienia dyzurn przy udzielaniu wsparcia informatyeznego w dniu glosowama.



Zalgzznik v 2 do Zarzsdzenia Nr 43745
: Wijta Gminy Parcezhl
z dnia | pazdzicmika 2015

Zadania operatora informatyeznej obstugi obwodowej komisji wyborezej.

Do zadan operatora nalezy:

1) udmal w szkoleniu organizowanym przez koordynatora gminnega,

2} udzial w wyznaczonych terminach w testach ogdlnokrajowych obejmujacych wprowadzenie
testowych wynikow plosowania w wyborach do Sejmu RP i do Senatu RP i frekwencji w
zakresie obstugiwanych obwoddw glosowania oraz przestanie danveh za posrednictwem
siect publicznej lub w przypadku braku dostgpu do sieci publiczngj przckazanie danyeh do
koordynatora gminnego w wyrnaczonym lerminie,

3) odbior za potwierdzeniem loginu i hasla operatora do syslemu (na czas testéw oraz dia
obstugi dnia pltosowania),

4) przygotowanie i sprawdzenie stanowiska komputerowego w zakresie konfiguracji dostepu

do sieci publicznej i zainstalowanego oprogramowania oraz w przypadku braku dostepu do

sieci publiczne] instalacji opropramowania wraz z wezytaniem wiladciwych plikdw
deflinicyinych klk,

potwierdzenie dostepu do sicel publicznej, facznosei ze stronami, na ktérych udostepniono

WOW oraz ewentualnie instalacji wersji offline wraz » vainstalowaniem whasciwveh plikow

klk,

6) ustalenie z przewodniczacym obwodowej komisji wyborezej, najpéZnie] w przeddzien
glosowania, migjsca i harmonogramu pracy,

7) dwukrotne preestanie, w dniu glosowania, danych o liczhie oséb ujetych w spisie wyborcow
oraz o liczbie wydanych kart do glosowania (tzw. frekwencji),

8) wprowadzenie danych z projektdw protokoléw wynikéw glosowania w obwodzie w
wyborach do Sejmu RP i do Senatu RP przekazanych przez przewodniczacego lub zastepee
przewodniczgeego obwodowej komisji wyborezej,
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9) w przypadku wystapienia bledéw lub  osirzezed - wydrukowanie i przekazanie
przewodniczacemu obwodowej komisji wybarczej zestawienia bledéw do wprowadzoncgo
protokolu,

10} zgtaszanie przewodniczgcemu obwodowe] komisji wyborezej blednych danyeh o sisdzibie
obwodowej komisji wyborezej lub o godzinach rozpoczecia i zakoficzenia gtosowania,

11)wydrukowanie 1 przckazanie przewodniczacemu obwodowe] komisji wyborcze; do
podpisania niczbednej liczby egzemplarzy projektow protokoléw glosowania w obwodzic w
wyborach do Sejmu RP i do Senatu RP,

I2)po podpisaniu przez komisje protokotu, przeslanie do systemu danych z protokoldw
glosowania w obwodzie w wyborach do sejmu BP i do Senatu RP,

13)w przypadku braku mozliwosei technicznych przestania danyeh do systemu zapisanie
danych z protokoléw glosowania w wyborach do Sejmu RP i do Senatu RP na noéniku
informatycznym i dolaczenie go do dokumentéw przekazywanych do pelnomocnika
komisarza wyborczego w gminie celem ich przestania,

14)udostgpnienie funkeji uwierzytelnienia, za pomocg Koddw jednorazowych, danych =
protokolow w wyborach do Sejimu RP | do Senatu RP przckazanych do systemu,
przewodniczacemu lub zastepey przewodniczacepo,



