Zarzadzenie Nr 55/15
Wojta Gminy Pszczolki
z dnia 12 listopada 2015r.

w sprawie sposobu dokumentowania kontroli przeprowadzanych w terenie

przez pracownikow Urzedu Gminy w Pszczolkach

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. 2015 poz. 1515) zarzadzam, co nast¢puje:
§ 1. Pracownicy Urzedu Gminy w Pszczotkach moga dokonywac kontroli w terenie w ramach
przypisanych im obowigzkoéw w zakresie objetym imiennym upowaznieniem wydanym przez
Wojta Gminy Pszczotki.
§ 2. Wyjscia w teren w celu dokonania kontroli ewidencjonowane sa w odrebnej ,,Ewidenc;ji
wyj$¢ na kontrole”, prowadzonej 1 przechowywanej w sekretariacie Urzedu. Wzor ewidencji
stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.
§ 3. Po powrocie z kontroli pracownik ma obowigzek wypei¢ kart¢ kontroli wg wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.
§ 4. Wypehiong karte kontroli pracownik przedktada do akceptacji bezposredniemu
przelozonemu nie p6zniej, niz 3 dni po przeprowadzeniu kontroli.
§ 5. Karty kontroli przechowywane s3 w odrebnych segregatorach na stanowiskach
pracownikow prowadzacych kontrole.
§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatgcznik nr 1

do Zarzqdzenia nr 55/15
Wojta Gminy Pszczotki

z dnia 12 listopada 2015 r.

EWIDENCJA WYJSC NA KONTROLE

Lp.

Imie¢ i nazwisko
pracownika,
stanowisko

Data

Cel i adres kontroli

Godzina
wyjscia

Godzina
powrotu

Podpis
pracownika




Zatlgcznik nr 2

do Zarzqdzenia nr 55/15
Wojta Gminy Pszczotki
z dnia 12 listopada 2015 r.

KARTA KONTROLI

1. Imie¢ i nazwisko pracownika, stanowisko:

2. Data kontroli:

3. Miejsce kontroli (miejscowos¢, adres):

4. Cel kontroli:
5. Ustalenia kontroli:
6. Kroki podjete w wyniku kontroli:
7. Powiazanie ze sprawg (sygn. akt):

8. Podpis pracownika:

9. Akceptacja bezposredniego przelozonego (podpis i data)



