Zarzadzenie nr 36/16
Waéjta Gminy Pszczolki
z dnia 24 czerwca 2016 r.

W sprawie przyjecia harmonogramu czynnosci zwiazanych z likwidacja jednostki budzetowej
— Szkoly Podstawowej w Zelistawkach

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.
U. z 2016 poz. 446) w zwiazku z uchwalg nr XV/122/16 Rady Gminy Pszczo6tki z dnia 17 maja
2016 r w sprawie likwidacji Szkoty Podstawowej w Zelistawkach zarzadzam, co nastepuje:

§1

Przyjmuje si¢ harmonogram czynnosci zwiazanych z likwidacja jednostki budzetowej — Szkoty
Podstawowej w Zelistawkach w brzmieniu jak w zataczniku do zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Szkoly Podstawowej w Zelistawkach,
pracownikowi ds. edukacji 1 promocji, pracownikowi ds. kadrowych, Skarbnikowi Gminy,
pracownikowi ds. nieruchomosci i gospodarki komunalnej oraz likwidatorowi.

§3
Ogo6lny nadz6ér nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.
§4

Zarzadzenie podlega podaniu do publicznej wiadomosci przez ogloszenie w Biuletynie Informacji
Publicznej oraz na gminnych tablicach ogloszen.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik do Zarzadzenia nr 36/16
Wojta Gminy Pszczotki
z dnia z dnia 24 czerwca 2016 .

Harmonogram czynnos$ci zwiazanych z likwidacja Szkoly Podstawowej w Zelistawkach

Zadanie do realizacji Termin Wykonawca
realizacji
Czynnosci formalno-prawne
Wydanie §wiadectwa pracy, przekazanie drukéw Rp-7 1 PIT-11 do Pracownik
31.08.2016 ds. kadrowych
Przekazanie Szkole Podstawowej w Pszczotkach listy emerytow do Dyrektor Szkoty
i rencistow, ktorzy beda korzystaé¢ z ZFSS 15.07.2016
Zawiadomienie emerytow i rencistow o placowce, w ktorej beda do Dyrektor Szkoty
korzysta¢ z ZFSS 31.08.2016
Wyrejestrowanie szkoty z ewidencji podatnikéw podatku od do Dyrektor Szkoty
nieruchomosci 31.08.2016
Przekazanie protokolarnie ksiggozbioru i pomocy dydaktycznych do Dyrektor Szkoty
Szkole Podstawowej w Pszczotkach 30.08.2016
Przekazanie protokolarnie pozostatego majatku ruchomego szkoty do Dyrektor Szkoty
organowi prowadzacemu 30.08.2016
Przekazanie nieruchomosci organowi prowadzacemu do Dyrektor Szkoty
30.08.2016
Przekazanie organowi prowadzacemu dokumentacji szkoty 31.08.2016 | Dyrektor Szkoty
(z wyjatkiem dokumentacji przebiegu nauczania)
Przekazanie kuratorowi o§wiaty dokumentacji przebiegu 31.08.2016 | Dyrektor Szkoty
nauczania
Aktualizacja bazy danych SIO, w tym skre$lenie szkoly do 7.09.2016 Pracownik
z rejestru REGON ds. edukacji
1 promocji
Przekazanie dokumentéw do archiwum panstwowego . 0202 016 Dyrektor Szkoty
Powotanie likwidatora do Wojt
31.08.2016
Czynnosci finansowe
Zawiadomienie kontrahentow o likwidacji szkoty: do Dyrektor Szkoty
- rozwigzanie umow na ustugi telekomunikacyjne, dostawg wody 10.07.2016
1 odbior $ciekow, wywoz nieczystosci statych,
- przepisanie umowy na dostawe energii na UG
Wyptata: do Dyrektor Szkoty
a) odprawy, 31.08.2016
b) ,.trzynastki”
c) ekwiwalentu za niewykorzystany urlop
d) s$wiadczenia urlopowego
e) innych §wiadczen wynikajacych ze stosunku pracy




Uregulowanie zobowigzan wobec ZUS, US (sktadki na do Dyrektor Szkoty
ubezpieczenie spoteczne, zdrowotne, zaliczki na podatek od oséb 31.08.2016
fizycznych — od wyptaconych wynagrodzen) i wyegzekwowanie
naleznosci
Rozliczenie ZFSS do Dyrektor Szkoty
31.08.2016
Przekazanie $rodkow z ZFSS do Szkoty Podstawowej Dyrektor Szkoty
w Pszczotkach do
31.08.2016
Powiadomienie emerytowanych pracownikdéw o zmianie do Dyrektor Szkoty
nr rachunku bankowego do sptat pozyczek mieszkaniowych 31.08.2016
Zamknigcie rachunku bankowego do Dyrektor Szkoty
31.08.2016
Dokonanie wykreslen szkolty w Urzedzie Skarbowym wraz 31.08.2016 | Dyrektor Szkoty
z wyrejestrowaniem szkoty jako podatnika
Wyrejestrowanie szkoty jako ptatnika i pracownika z ewidencji 31.08.2016 | Dyrektor Szkoty
ZUS
Wyrejestrowanie z ubezpieczenia grupowego pracownika, ktory do Dyrektor Szkoty
otrzymal wypowiedzenie 31.08.2016
Wystawienie deklaracji PIT-4R jednostki do Skarbnik
20.09.2016 Gminy,
likwidator
Weryfikacja planu wydatkéw w zwiazku z likwidacjg jednostki do Dyrektor Szkoty
1 zgloszenie do organu prowadzacego 31.08.2016
Przeprowadzenie inwentaryzacji na dzien 31.08.2016 zgodnie 31.08.2016 | Dyrektor Szkoty
z ustawa o rachunkowosci
Zamknigcie ksigg rachunkowych 31.08.2016 | Skarbnik Gminy
Sporzadzenie sprawozdania finansowego na dzien 31.08.2016 do 30.11. 016 Skarbnik
Gminy,
likwidator
Sporzadzenie sprawozdan budzetowych:
a) Rb-27S, Rb-28S — miesiccznych do Skarbnik
10.09.2016 Gminy,
b) Rb-27S, Rb-28S — rocznych likwidator
do
10.10.2016
Sporzadzenie sprawozdan w zakresie operacji finansowych Rb-Z, do Skarbnik
Rb-N 10.10.2016 Gminy,
likwidator
Sporzadzenie sprawozdania z doskonalenia zawodowego do Dyrektor Szkoty
nauczycieli na dzien 31.08.2016 31.08.2016
Sporzadzenie protokotu zdawczo-odbiorczego na dzien do Dyrektor Szkoty
31.08.2016, zawierajacego w szczegolnosci: 31.08.2016
- wykaz zinwentaryzowanych aktywow i pasywow,
- spis zarchiwizowanych dokumentéw, w tym dokumentacji
ksiegowej,
- akta pracownikow
Sporzadzenie sprawozdania z przebiegu czynno$ci zwigzanych ;1? 082016 Dyrektor Szkoty

z likwidacjg szkoly 1 przedstawienie go Wojtowi







