Zarzadzenie Nr 33/16
Wojta Gminy Pszczoiki
z dnia 22 czerwca 2016 r.

zmieniajace Zarzadzenie nr 79/14 z 29 grudnia 2014 roku w sprawie Instrukcji obiegu i
kontroli dokumentow w Urzedzie Gminy w Pszczotkach.

Na podstawie art. 69 ust.l pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t. j. Dz.U. z 2013r. poz. 885 ze zmianami)

zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Zmienia si¢ § 3 Instrukcji obiegu i kontroli dokumentoéw, stanowiacej zatagcznik do zarzadzenia
nr 79/14 Wojta Gminy Pszczotki z dnia 29 grudnia 2014r., ktéry po zmianie przyjmuje
nastepujace brzmienie:

»Zadania okreslone w planie finansowym gminy realizowane sg przez:

a) Referat inwestycji i rozwoju gminy w zakresie:

- dziatu 010 Rolnictwo i fowiectwo (m.in. rozdz. 01008, 01010, 01042),

- dziatu 400 Wytwarzanie i zaopatrywanie w energi¢ elektryczng, gaz i wodg,

- dzialu 600 Transport i tgcznos¢ (rozdz. 60014, 60016, 60017, 60095),

- dziatu 630 Turystyka (rozdz. 63003, 63095 w zakresie inwestycji, remontdw i utrzymania
obiektow),

- dziatu 700 Gospodarka mieszkaniowa (rozdz. 70005, 70095),

- dziatu 710 Dziatalno$¢ ustugowa (rozdz.71004, 71012),

- dziatu 757 Obstuga dtugu publicznego (rozdz.75702 w zakresie dotyczacym zobowigzan
dotyczacych realizacji inwestycji),

- dziatlu 900 Gospodarka komunalna 1 ochrona srodowiska (m.in. rozdz. 90002, 90003, 90004,
90015, 90019, 90020, 90095),

- dziatu 921 Kultura i ochrona dziedzictwa narodowego (rozdz. 92105, 92195 w zakresie
inwestycji 1 remontow)

- dzialu 926 Kultura fizyczna ( rozdz. 92601, 92605, 92695) w zakresie inwestycji, remontoéw
i utrzymania infrastruktury sportowej i rekreacyjnej.

- Funduszy soteckich (klasyfikacja budzetowa zgodnie z realizowanymi zadaniami).

- inwestycji 1 remontow w pozostatych dziatach.

b) Stanowisko do spraw kadrowych w zakresie:

- dziatu 010 Rolnictwo 1 towiectwo (rozdz.01095 z wyjatkiem zwrotu akcyzy)

- dzialu 750 Administracja publiczna ( 75011, 75023 z wyjatkiem remontow budynkow |
inwestycji oraz postepowania egzekucyjnego, prenumeraty czasopism 1 zakupdéw ksigzek,
opieki autorskiej nad programami komputerowymi i utrzymaniem domeny internetowej a takze
wydatkow zwigzanych z podpisem elektronicznym, 75095 w zakresie optaty sktadek
cztonkowskich z tytulu przynalezno$ci gminy do stowarzyszen i zwigzkow),



¢) Kierownik USC i obstuga Rady Gminy w zakresie:
- dzialu 750 Administracja publiczna (rozdz. 75022 oraz 75095 w zakresie diet soltysow),

d) Stanowisko ds. edukacji i promocji w zakresie:

- dziatlu 801 Os$wiata i wychowanie ( rozdz. 80113, 80195 oraz pozostate rozdzialy w
przypadku realizacji zadan w zakresie o$wiaty przez urzad z wyjatkiem inwestycji i remontow
obiektow),

- dziatu 853 Pozostale zadania w zakresie polityki spotecznej (m.in. rozdz. 85305 w zakresie
dotacji dla ztobkow),
- dzialu 750 Administracja publiczna ( rozdz.75075 promocja gminy )

¢) Stanowisko ds. obywatelskich i cudzoziemcow w zakresie:

- dzialu 750 Administracja publiczna (w zakresie spisu powszechnego)

- dziatu 751 Urzedy naczelnych organow wiadzy panstwowej, kontroli i ochrony prawa oraz
sagdownictwa.

f) Stanowisko ds. kultury i sportu w zakresie:

- dziatu 630 Turystyka (rozdz. 63095 w zakresie funkcjonowania muzeum miodu),

- dzialu 921 Kultura i ochrona dziedzictwa narodowego (rozdz.92105, 92116 w zakresie
dotacji dla GBP, 92195) z wyjatkiem inwestycji 1 remontéw obiektow.

- dziatu 926 Kultura fizyczna i sport (rozdz. 92605, 92695) z wyjatkiem inwestycji, remontow
i utrzymania infrastruktury sportowej.

g) Stanowisko ds. zarzadzania projektami i promocji w zakresie:

- dzialu 750 Administracja publiczna (rozdz. 75075 - promocja ),

- dziatu 853 Pozostale zadania w zakresie polityki spolecznej (rozdz.85395 w zakresie
projektéw wspotfinansowanych ze §rodkow UE)

- dzialu 921 Kultura i ochrona dziedzictwa narodowego (rozdz.92120 w zakresie dotacji na
zabytki)

- inne dziaty w miar¢ potrzeb w zakresie projektow wspotfinansowanych ze srodkow UE.

h) Stanowisko ds. ewidencji dzialalnosci gospodarczej w zakresie:

- dzialu 600 Transport i tagcznos¢ (rozdz. 60004)

- dzialu 750 Administracja publiczna (rozdz.75023 w zakresie prenumeraty czasopism i
zakupu ksigzek dla urzedu)

- dziatu 801 O$wiata i wychowanie (rozdz. 80103, 80104, 80106, 80149 - w zakresie dotacji
dla przedszkoli niepublicznych oraz zwrotu dotacji innym gminom),

- dziatu 851 Ochrona zdrowia (rozdz.85195),

- dzialu 854 Edukacyjna opieka wychowawcza (rozdz. 85415 w zakresie stypendiow dla
uczniow)

i) Stanowisko ds. obrony cywilnej i kancelarii niejawnej w zakresie:
- dziatu 754 Bezpieczenstwo publiczne i ochrona przeciwpozarowa z wyjatkiem inwestycji 1
remontow.

j) Stanowisko ds. zaméwien publicznych w zakresie:

- dzialu 750 Administracja publiczna (rozdz.75023 w zakresie utrzymania domen
internetowych, opieki autorskiej nad programami i ich aktualizacji oraz podpisu
elektronicznego)



k) Referat finansowy w zakresie:

- dziatu 010 Rolnictwo i towiectwo (rozdz.01030, 01095 w zakresie zwrotu akcyzy),

- dziatu 750 Administracja publiczna (rozdz.75023 w zakresie postgpowania egzekucyjnego,
rozdz.75095 w zakresie inkasa)

- dziatu 757 Obstuga dlugu publicznego (rozdz.75702 w zakresie pozyczek i kredytow

pozostatych)

I) Stanowisko ds. archiwizacji dokumentow oraz kontroli zarzadczej w zakresie:
- dzialu 750 Administracja publiczna (rozdz.75023 w zakresie wydatkéw dotyczacych
archiwum)

D Dyrektorzy szkol, przedszkola w zakresie:

- dziatu 801 Os$wiata i wychowanie,

- dzialu 853 Pozostate zadania w zakresie polityki spoteczne;,

- dziatu 854 Edukacyjna opieka wychowawcza,

- dziatu 900 Gospodarka komunalna i ochrona §rodowiska ( r0zdz.90019),

m) Kierownik GOPS w zakresie:

- dzialu 851 Ochrona zdrowia,

- dzialu 852 Pomoc spoteczna,

- dziatu 853 Pozostate zadania w zakresie polityki spoteczne;.

§ 2
Za realizacje zarzadzenia odpowiada skarbnik gminy.
§3

Zarzadzenia wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega ogloszeniu w Biuletynie Informacji
Publicznej oraz na gminnych tablicach ogloszen.



