Zarzadzenie Nr 88/08
Wajta Gminy Pszczotki
z dnia 31 grudnia 2008 roku.

w sprawie przyjecia polityki rachunkowosci w Urzedzie Gminy Pszczotki.

Na podstawie art.10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r o
rachunkowosci ( t.j. Dz.U. z 2002r Nr 76, poz.694 ze zmianami) 1 szczegdlnych
ustalen zawartych w ustawie z dnia 30 czerwca 2005t o finansach publicznych
(Dz.U. Nr 249, poz.2104 ze zmianami),

Zarzadzam, co nastgpuje:
§1

Wprowadza si¢ do stosowania w Urzedzie Gminy Pszcz6tki polityke
rachunkowosci stanowiaca zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2

Nadzor nad realizacja zarzadzenia powierzam skarbnikowi gminy.

§3

Traci moc Zarzadzenie Nr 25/2003 Wojta Gminy Pszczo6tki z dnia 5 maja 2003r
w sprawie wprowadzenia polityki rachunkowosci w Urzgdzie Gminy Pszcz6iki,
zmienionej Zarzadzeniami Wojta Gminy Pszczotki Nr 2/2005 z dnia 4 stycznia
2005r, Nr 58/05 z dnia 30 wrzesnia 2005, Nr 11/06 z dnia 14 lutego 2006r, Nr
38/06 z dnia 26 czerwca 2006r, Nr 68/06 z dnia 31 pazdziernika 20061, Nr 17/07
z dnia 23 marca 2007r, Nr 48/07 z dnia 12 czerwca 2007r, Nr 7/08 z dnia 14
stycznia 2008r, Nr 11/08 z dnia 31 stycznia 2008r, Nr 50/08 z dnia 14 sierpnia
2008r.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2009 roku i podlega
ogloszeniu na tablicach gminnych.



Zatacznik do Zarzadzenia Nr 88/08
Wojta Gminy Pszczétki z dnia 31.12.2008r.

POLITYKA RACHUNKOWOSCI

Okreslenie roku obrotowego i wchodzacych w jego skiad okresow sprawozdawczych

§1

1. Ksiegi rachunkowe Urzedu Gminy w Pszczétkach prowadzone sg w siedzibie urzedu w
Pszczoétkach ul. Pomorska 18.

2. Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy
od 1 stycznia do 31 grudnia. Rok obrotowy dzieli sie na 12 miesiecznych okreséw sprawozdawczych,
ktérymi sg miesigce kalendarzowe.

3. Jednostka sporzadza sprawozdania wymagane rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 27
czerwca 2006 r. w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej (Dz.U. nr 115, poz. 781 ze zm.) oraz
ustawg o finansach publicznych (Dz.U. nr 249, poz. 2104 ze zm.), a takze sprawozdania GUS,
deklaracje ZUS, deklaracje VAT, deklaracje PIT (deklaracja roczna o pobranych zaliczkach na
podatek dochodowy) oraz inne wymagane przepisami*.

§2

1. Jednostka budzetowa sporzadza nastepujace sprawozdania budzetowe i finansowe:
a) za okresy miesieczne:

- Rb-27S — miesieczne sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki
budzetowej,
- Rb-28S — miesieczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki
budzetowej,

b) za okresy kwartalne:

- Rb-27ZZ — kwartalne sprawozdanie z wykonania planu dochodéw zwigzanych

z realizacjg zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom
samorzgdu terytorialnego ustawami,

- Rb-50 — kwartalne sprawozdanie o dotacjach/wydatkach zwigzanych

z wykonywaniem zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom
samorzgdu terytorialnego ustawami,

- Rb N — kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci,

- Rb-Z — kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wg tytutéw dtuznych

oraz gwarancji i poreczen,

c) za okres roczny:

- Rb-27S — roczne sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki
budzetowej,

— Rb-28S — roczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki
budzetowej,

- Rb-WS — roczne sprawozdanie o wydatkach strukturalnych poniesionych

przez jednostki sektora finanséw publicznych. Sprawozdanie sporzadzane jest na podstawie ewidencji
pozabilansowej prowadzonej recznie w formie kart wydatkéw. Zapisy na kartach wydatkow
dokonywane sg na podstawie faktur i innych dowodéw, opatrzonych przez pracownikéw
merytorycznych pozycja klasyfikacji wydatkow strukturalnych.



- Rb-ST — roczne sprawozdanie o stanie srodkéw na rachunkach bankowych samorzadowych
jednostek budzetowych,

- sprawozdanie finansowe — bilans jednostki wg wzoru okreslonego w zataczniku

nr 5 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z 28 lipca 2006 r. w sprawie szczeg6lnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetdéw jednostek samorzadu terytorialnego
oraz niektérych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz.U. nr 142, poz. 1020 ze zm.),
sporzadzane na dzien zamkniecia ksiag rachunkowych (dzien bilansowy), tj. na dzierh 31 grudnia,

- rachunek zyskéw i strat (wariant porownawczy) wg wzoru okreslonego

w zatgczniku nr 8 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 roku

w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych (DzU nr
142, poz. 1020), sporzadzane na dzien zamkniecia ksigg rachunkowych (dzien bilansowy), tj. na dzien
31 grudnia,

- zestawienie zmian w funduszu jednostki wg wzoru okreslonego w zataczniku

nr 9 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 roku w sprawie szczeg6lnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetdéw jednostek samorzadu terytorialnego
oraz niektérych jednostek sektora finanséw publicznych (DzU nr 142, poz. 1020 ze zm.), sporzadzane
na dzien zamkniecia ksiag rachunkowych (dzien bilansowy), 1j. na dzieh 31 grudnia.

2. Jednostka samorzadu terytorialnego sporzadza nastepujace
sprawozdania:

a) za okresy kwartalne:

- Rb-27S — zbiorcze sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki
samorzgdu terytorialnego,

- Rb-28S — zbiorcze sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki
samorzgdu terytorialnego,

- Rb-27Z7 — zbiorcze kwartalne sprawozdanie z wykonania planu dochodéw zwigzanych z
realizacjg zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom
samorzadu terytorialnego ustawami,

- Rb-50 — zbiorcze kwartalne sprawozdanie o dotacjach/wydatkach zwigzanych

z wykonywaniem zadanh z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom
samorzgdu terytorialnego ustawami,

- Rb N — zbiorcze kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci,

- Rb-Z — kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wg tytutéw dtuznych

oraz gwarancji i poreczen,

- Rb-NDS - sprawozdanie o nadwyzce/deficycie jst

b) za okresy poétroczne:
- Rb-PDP sprawozdanie z wykonania dochodéw podatkowych gminy.

- Rb-33 - sprawozdanie z wykonania planéw finansowych funduszy celowych,

c) za okresy roczne:

- Rb-27S — roczne zbiorcze sprawozdanie z wykonania planu dochoddw budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego,

- Rb-28S — roczne zbiorcze sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki
samorzgdu terytorialnego,

- Rb-WS — roczne zbiorcze sprawozdanie o wydatkach strukturalnych poniesionych przez
jednostki sektora finanséw publicznych,

- Rb-ST — roczne zbiorcze sprawozdanie o stanie srodkéw na rachunkach bankowych
samorzgdowych jednostek budzetowych/jednostek samorzadu terytorialnego,

- sprawozdanie finansowe — taczny bilans jednostki wg wzoru okreslonego w zatgczniku nr 5 do
rozporzadzenia Ministra Finanséw z 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegoélnych zasad rachunkowosci
oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych
jednostek sektora finanséw publicznych (DzU nr 142, poz. 1020 ze zm.), sporzadzane na dzien
zamkniecia ksiag rachunkowych (dzieh bilansowy), tj. na dzierh 31 grudnia,

- taczny rachunek zyskéw i strat (wariant porownawczy) wg wzoru okreslonego

w zatgczniku nr 8 do rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 roku

w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw



jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych (DzU nr
142, poz. 1020), sporzadzane na dzien zamkniecia ksigg rachunkowych (dzien bilansowy), tj. na dzien
31 grudnia,

- taczne zestawienie zmian w funduszu jednostki wg wzoru okreslonego w zatgczniku nr 9
rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 roku w sprawie szczeg6Inych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego
oraz niektérych jednostek sektora finanséw publicznych (DzU nr 142, poz. 1020 ze zm.), sporzadzane
na dzien zamkniecia ksiag rachunkowych (dzien bilansowy), 1j. na dzieh 31 grudnia.

- bilans z wykonania budzetu wedtug zatacznika nr 4 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
28 lipca 2006 roku w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finansow
publicznych.

- skonsolidowany bilans jednostki samorzadu terytorialnego wg wzoru okreslonego w zatgczniku
Nr 7 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegélnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego
oraz niektérych jednostek sektora finanséw publicznych (DzU nr 142, poz. 1020 ze zm.) konsolidujacy
bilans organu, bilanse jednostek organizacyjnych oraz instytucji kultury.

§3

Ze wzgledu na nieistotny wptyw na sytuacje finansowg jednostki oraz zasade kasowg obowigzujaca w
sprawozdawczos$ci budzetowej przyjmuje sie zasade, ze w ksiegach danego miesigca ujmowane sg
zobowigzania zgodnie z zasadami okreslonymi w § 61 Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw w
Urzedzie Gminy.

§4

Jednostka prowadzi jeden rachunek bankowy, na ktérym gromadzone sa dochody gminy oraz
rachunki biezace wydatkéw jednostki. llos¢ rachunkéw biezacych wydatkow wynika z aktualnych
potrzeb. Na potrzeby realizowanych zadan moga by¢ prowadzone odrebne rachunki bankowe
dochodéw i wydatkéw, o ile koniecznos¢ ich wyodrebnienia wynika z zawartych uméw na
dofinansowanie.

§5

Rachunkowosc¢ jednostki prowadzona jest przy pomocy komputeréw jako wydzielone zadania w
programie FKJ . llos¢ zadan wynika z aktualnych potrzeb jednostki.

Ksiegi rachunkowe.

§6
Ksiegi rachunkowe prowadzone sg technikg komputerowa oraz reczng i obejmuja:
1. Dziennik obrotow kont w miesiacu.

- dziennik w formie wydruku komputerowego drukowany jest po zakonczeniu kazdego miesiaca,
oddzielnie dla kazdego zadania. Obejmuje on w ujeciu chronologicznym zapisy operacji
gospodarczych wg zasady podwdjnego zapisu. Zapisy w dzienniku muszg by¢ kolejno numerowane a
sumy zapisOw (obrotéw) liczone w sposob ciagty od poczatku roku.

2. Ksiega gtowna — ewidencja syntetyczna.

- obejmuje zapisy uporzadkowane tj. zgodnie z zarachowaniem ich réwnolegle z rejestracjgq w
dzienniku na konta syntetyczne. Salda Wn lub Ma kont rozrachunkowych na koniec roku obrotowego



wykazane persaldem ustala sie na podstawie ewidencji analitycznej. Do kazdego dziennika
czesciowego zaprowadzono konta ksiegi gtéwnej. Na koniec poszczeg6inych miesiecy sporzadza sie
zbiorcze zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gtéwnej.

3. Konta ksiag pomocniczych — ewidencja analityczna.

- konta ksiag pomocniczych zawierajg zapisy, bedace uszczegdtowieniem i uzupetnieniem zapiséw
kont ksiegi gtownej. Ksiegi pomocnicze tworzg komputerowe zbiory danych uzgodnione z saldami i
zapisami na kontach ksiegi gtéwnej. Konta ksiagg pomocniczych prowadzone sg w szczegdélnosci dla
Srodkéw trwatych, rozrachunkéw, kosztow, wydatkéw, przychoddéw. Ponadto ksiegi pomocnicze
tworzg kartoteki ptacowe, rejestry VAT, kartoteki materiatowe.

4. Zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gldwnej i pomocniczych.

- zestawienie zawiera symbole i nazwy kont, salda kont na dzieh otwarcia kont, obroty za okres
sprawozdawczy i narastajaco od poczatku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego.
Ponadto sume sald na dzien otwarcia ksiag, sume obrotéw za okres sprawozdawczy i narastajaco
oraz sume sald na koniec okresu sprawozdawczego. Zestawienia sporzadza sie w szczegbétowosci co
najmniej dziatowe;.

5. Ksiegi inwentarzowe

- ksiegi inwentarzowe prowadzone sg technikg reczng w celu ewidencji rzeczowych sktadnikéw
majatkowych takich jak srodki trwate, pozostate srodki trwate, wartosci niematerialne i prawne.

§7
Ksiegi rachunkowe powinny by¢ trwale oznaczone nazwag jednostki, co do roku obrotowego i
przechowywane starannie w ustalonej kolejnosci.

§8
Wydruki komputerowe powinny zawierac :
- nazwe jednostki
- nazwe programu
- nazwe ksiegi gtéwnej, ktdrej dotycza lub z ktorg sg zwigzane
- rok obrotowy i miesigc, ktérego dotycza
- date ich sporzadzenia
- automatyczne numerowanie strony z wyraznym oznaczeniem ostatniej
- automatyczne sumowania na stronach ( do i z przeniesienia).

§9

Ustala sie wykaz programoéw komputerowych do stosowania w referacie finansowym:
I Firmy ,,RADIX”
1. POGRUN

System ten sktada sie z kilku wyodrebnionych funkcjonalnie podsysteméw:

- podsystem naliczania podatku rolnego dla gospodarstw POG/GR,

- podsystem naliczania podatku rolnego dla nieruchomosci wiejskich POG/DZ,

- podsystem naliczania podatku dla nieruchomosci miejskich POG/NM.

Kazdy z nich stanowi autonomiczng cze$¢. Umozliwiajg one ustalenie tacznego zobowigzania
pienieznego dla konkretnego gospodarstwa rolnego, dziatki lub nieruchomosci oraz utrzymywanie
informacji o nich. System ten umozliwia biezaca rejestracje danych w ciagu catego roku obrotowego,
archiwizacje gospodarstw i wymiaréw, naliczanie podatkéw z automatycznym drukowaniem nakazow
ptatniczych a takze zaswiadczen i wymaganych sprawozdan. System ma mozliwo$¢ korzystania z
danych osobowych dotyczacych wiascicieli gospodarstw lub nieruchomosci zarejestrowanych w
systemie ewidencji ludnosci ELUD.

2. WIP

System windykacji podatkowej stuzy do zaktadania i biezacej aktualizacji kont dla wszystkich
podatnikéw z terenu gminy. Mozliwe jest ksiegowanie operacji na poszczegélnych kontach (przypisy,



odpisy, wptaty itp.). System tworzy potrzebne wykazy, drukuje karty podatnikéw, upomnienia wraz z
naliczonymi odsetkami oraz przeprowadza analize rozrachunkowg kont. Jest powigzany z systemem
ELUD i podczas rejestracji podatnikdw umozliwia wybranie i wpisanie danych osobowych
automatycznie oraz z systemem POGRUN w celu automatycznej rejestracji przypisow. Program jest
wykorzystywany na trzech stanowiskach.

3. FKB

System finansowo-ksiegowy zapewnia kompleksowg obstuge w zakresie rachunkowosci,
umozliwiajac:

- prowadzenie kartoteki dowodoéw ksiegowych,
- przegladanie i drukowanie obrotow na wybranym koncie,
- przegladanie i drukowanie wykazow standw kont w zadanym okresie i ujeciu,

- prowadzenie kartoteki planéw finansowych z mozliwoscia sporzgdzenia wykazéw zawierajgcych
stopien wykonania planéw w dowolnym okresie czasu,

- definiowanie i wykonywanie sprawozdan finansowych,
- prowadzenie kartoteki kontrahentow,
- wykonywanie analizy rozrachunkowej kont.

W urzedzie funkcjonuje wersja wielozadaniowa na kilku stanowiskach.

4. FKW

Jest to podsystem FKB w wersji wielozadaniowej. Zbiorcze dane ze wszystkich zadan sa
udostepniane przez podsystem FKW, ktory realizuje nastepujace funkcje:

- rejestrowanie zadan,

- zaktadanie planu kont dla poszczeg6inych zadan,

- modyfikacja kont,

- sporzadzanie wykazow planu na podstawie danych zarejestrowanych w zadaniach.

Podsystem FKW ma charakter nadrzedny wzgledem zadan.

Il Firmy PROGMAN

1. KADRY

Program stuzy do kadrowej ewidencji danych osobowych pracownikéw, o przebiegu ich pracy,
wyksztatceniu, stazu, etatach, stanowiskach, stawkach wynagradzania. System obejmuje obstuge
danych osobowych, kartotekui nieobecnosci w pracy, archiwum, zbiér przebiegu pracy, funkcje
pomocnicze. Dane z bazy danych systemu sg podstawa do prawidtowego naliczanie wynagrodzen w
programie PLACE.

2. PLACE

System stuzy do sporzadzania list ptac dla pracownikéw. W programie mozliwe jest drukowanie list
ptac, odcinkéw ptacowych, kartoteki wynagrodzen , deklaracji PIT i zestawien list ptac w dowolnym
ukfadzie. Pracuje na bazie systemu KADRY. Po zakonczeniu miesigca dane z systemu PLACE sg
eksportowane do systemu PLATNIK w celu rozliczenia sktadek ZUS i przygotowanie odpowiednich
raportow i deklaracji.

3. ZLECONE

System stuzy do przygotowania list ptac z tytutu uméw zlecen i o dzieto w réznych kombinacjach.
Uwzglednia rézne stawki kosztow uzyskania, naliczania lub nie skladek ZUS. Jest w nim mozliwosé
drukowania list ptac, zestawien zbiorczych, deklaracji PIT. Opcja eksportu danych do programu



PLATNIK, umozliwia prawidtowe rozliczenie sktadek ZUS i sporzadzenia raportéw.
4. PRZELEWY

System umozliwia przygotowanie przelewéw na konta bankowe.

lll Firmy ,,GRAVIS” s.c.

1. KASA

Program umozliwia kompleksowg obstuge kasy funkcjonujacej w urzedzie. Pozwala on na tworzenie i
drukowanie raportow kasowych oddzielnie dla kazdego rachunku bankowego a takze umozliwia
miedzy innymi drukowanie dowodow kasowych KP oraz KW.

Ponadto uzupetnieniem powyzszego oprogramowania sg zakupione programy WORD, EXCELL i inne
oraz nieodptatne PLATNIK, BESTI@.

Instrukcje funkcjonowania programéw znajduja sie na stanowiskach pracy.

Zabezpieczenie systemoéw i ochrona zbioréw.
§ 10
1. Dla prawidtowej ochrony ksiag rachunkowych stosuje sie :
- regularne wykonywanie kopii baz danych,
- profilaktyke antywirusowa,
- system podtrzymywania napiecia UPS,

2. Kazdy system sktada sie z zespotu zapisanych w formie DBASE (*dba) baz danych oraz programu
lub zespotu programéw (*exe) stuzacych do przetwarzania danych. Kazdy z uzytkownikédw posiada
wiasny zestaw niepowtarzajgcych sie haset.

3. Hasta nadawane sa przez administratora systemu poprzez system UPR, zapisane sa w kodowym
zbiorze, co uniemozliwia ich ewidencje za pomoca programéw innych niz do tego przeznaczone.
Dodatkowo zablokowany jest dostep do wewnetrznej sieci komputerowej NOVELL poprzez system
identyfikatorow i haset oraz ograniczenie dostepu do poszczegdlnych katalogbw ze zbiorami
zawierajgcymi ksiegi rachunkowe tylko dla pracownikéw upowaznionych do ich przetwarzania.

4. Procedura backupu danych (kopia zapasowa) przetwarzanych w referacie finansowym odbywa sie
wg nastepujacego grafiku:

- Serwer NOVELL (FKW, FKJ, WIP, POGRUN) — poniedziatek, sroda, piatek
- Serwer WINDOWS ( BESTI@, PLACE, KADRY, ZLECONE,PRZELEWY,PLATNIK)-
automatycznie poniedziatek, sroda piatek,
- Instalacja lokalna ( KASA, WIP) - piatek
5. Ksiegi rachunkowe stanowig zbiory o nazwach
UF-KO 01.DBF
UF-KO 02.DBF
UF-KO 03.DBF
UF-KO 04.DBF
UF-KO 05.DBF
UF-KO 06.DBF
UF-KO 07.DBF



UF-KO 08.DBF
UF-KO 09.DBF
UF-KO10.DBF
UF-KO11.DBF
UF-KO12.DBF

Sa one przyporzadkowane do systemédw FKB i FKW. W kazdym z wyzej wymienionych zbioréw
znajdujg sie dane dotyczace poszczegodlnych miesiecy w roku, natomiast lata zapisywane sg w
katalogach z nazwach im odpowiadajacym (np. rok 2006 zapisany jest w katalogu 2006).

Przechowywanie i udostepnianie zbiorow.

§ 11

W spos6b trwaty (nie krétszy niz 50 lat) przechowywane sa zatwierdzone sprawozdania finansowe
oraz dokumentacja ptacowa (listy ptac, karty wynagrodzen) liczac od dnia, w ktérym pracownik
przestat pracowac¢ u danego ptatnika sktadek ZUS.

§12
Okresowemu przechowywaniu podlegaja:

- dowody ksiegowe dotyczace pozyczek, kredytéw i innych umoéw, roszczen dochodzonych w
postepowaniu cywilnym, karnym i podatkowym — przez 5 lat od poczatku roku nastepujacego po roku
obrotowym, w ktérym operacje, transakcje i postepowanie zostaty ostatecznie zakonczone, sptacone,
rozliczone lub przedawnione.

- dokumentacja przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci — przez okres nie krotszy niz 5 lat
od uptywu ich waznosci,

- ksiegi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz pozostate dowody ksiegowe i dokumenty —
przez okres 5 lat od poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym, ktérego dane zbiory dotycza.

- dokumenty finansowe dotyczace realizacji programoéw i zadan z udziatem $rodkéw zewnetrznych, w
tym Unii Europejskiej przechowuje sie przez okres wynikajacy z zawartych uméw , nie krétszy niz 5 lat
z zastosowaniem przepiséw szczeg6inych dotyczacych ich przechowywanie.

§13

Udostepnianie sprawozdan finansowych i budzetowych oraz dowodow ksiegowych, ksiag
rachunkowych i innych dokumentoéw z zakresu rachunkowosci jednostki ma miejsce :

- w siedzibie jednostki po uzyskaniu zgody kierownika jednostki,

- poza siedzibg jednostki po uzyskaniu pisemnej zgody kierownika jednostki i pozostawieniu
pisemnego pokwitowania zawierajacego spis wydanych dokumentow.

Zasady wyceny aktywow i pasywow w jednostce
§14

1. Stosowane przez Urzad Gminy w Pszczétkach zasady wyceny aktywow i pasywow wynikajg z:

a ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jedn. DzU z 2002 r. nr 76, poz. 694 z
pdzn. zm.),

b ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (DzU nr 249, poz. 2104 z pézn. zm.),

c rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczeg6towych zasad

rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw samorzadu terytorialnego oraz
niektdérych jednostek sektora finanséw publicznych (DzU nr 142, poz. 1020 z p6zn. zm.).



2. Aktywa i pasywa jednostki wycenia sie wedlug zasad okreslonych w ustawie
0 rachunkowosci oraz w przepisach wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych wedtug
nizej przedstawionych zasad.

Ogolne zasady wyceny aktywow i pasywow
§15
1 .Skiadniki aktywOw i pasywOw wycenia sie w sposéb nastepujacy:

a. srodki trwalte w budowie - w wysokosci og6tu kosztéw  pozostajacych
w bezposrednim zwigzku z ich nabyciem lub wytworzeniem. Sg to koszty poniesione w okresie
budowy, montazu, przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych $rodkow trwatych oraz koszty
nabycia pozostatych $rodkéw trwatych stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych obiektow,
zliczone do dnia bilansowego lub do dnia zakohczenia inwestycji, w tym rowniez:

- niepodlegajacy odliczeniu podatek VAT oraz podatek akcyzowy,
- opfaty notarialne, sadowe i inne,
- odszkodowania dla oséb fizycznych i prawnych wynikte do zakohczenia budowy.

Do kosztow wytworzenia podstawowych srodkdéw trwatych nie zalicza sie kosztéw ogdlnego zarzadu
oraz kosztéw poniesionych przed udzieleniem zamoéwien zwigzanych z realizowang inwestycja, tj.
kosztéw przetargow, ogtoszen i innych.

W jednostce do kosztow inwestycji zalicza sie w szczegoélnosci koszty:

- dokumentacji projektowej,

- nabycia gruntow i innych sktadnikéw majatku, zwigzanych z budowa,
- badah geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wtasciwosci geologicznych terenu,
- przygotowania terenu pod budowe,

- opfat za uzytkowanie gruntow i terenéw w okresie budowy,

- nadzoru autorskiego i inwestorskiego,

- zatozenia stref ochronnych i zieleni,

- ubezpieczen obiektéw w trakcie budowy,

- sprzatania obiektow poprzedzajgcego oddanie do uzytkowania,

- inne

b. wartosci niematerialne i prawne (0 wartosci poczatkowej powyzej 3 500,00 zt, nadajace sie do
wykorzystania w dniu przyjecia do uzywania, o przewidywanym okresie uzywania dtuzszym niz rok)
oraz srodki trwate (o wartosci poczatkowej powyzej 3 500,00 zi, o przewidywanym okresie
ekonomicznej uzytecznosci diuzszym niz rok, kompletne i zdatne do uzytku w momencie oddania do
uzywania, przeznaczone na potrzeby dziatalnosci jednostki) w trakcie roku obrotowego wprowadza sie
do ewidenc;ji wedtug ich wartosci poczatkowej, ktéra wyceniana jest
w zaleznosci od sposobu ich nabycia wedtug:

- ceny nabycia — w przypadku nabycia w drodze kupna,

- kosztéw wytworzenia — w przypadku wytworzenia we wtasnym zakresie,

- wartosci rynkowej na dzien otrzymania — w przypadku otrzymania w drodze darowizny (jesli w
umowie o przekazaniu wskazano wartos¢ nizsza, obowigzuje wartos¢ podana w umowie). Wartosc
rynkowa okreslana jest na podstawie przecietnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego
gatunku,

z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

Srodki trwate stanowigce wtasno$é Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego otrzymane
nieodptatnie mogaq by¢, na podstawie decyzji wtasciwego organu, wycenione w wartosci okreslonej w
tej decyz;ji.

Okreslona powyzej wartos¢ poczatkowa (powyzej 3500,00 zt) i dotychczas dokonane odpisy
umorzeniowe podlegaja aktualizacji wyceny zgodnie z zasadami okreslonymi w odrebnych
przepisach, a wyniki aktualizacji sg odnoszone na fundusz.

Wartos¢ poczatkowa srodkdw trwatych ulega podwyzszeniu o wartos¢ naktadéw poniesionych na ich
ulepszenie. Jezeli $rodki trwate ulegly ulepszeniu w wyniku przebudowy, rozbudowy, rekonstrukciji,
adaptacji lub modernizaciji, wartos¢ poczatkowa tych srodkéw trwatych powieksza sie o sume



wydatkow na ich ulepszenie, w tym takze o wydatki na nabycie czesci sktadowych lub peryferyjnych,
ktérych jednostkowa cena nabycia przekracza 3 500,00 zt. Srodki trwate uwaza sie za ulepszone, gdy
suma wydatkoéw poniesionych na ich przebudowe, rozbudowe, rekonstrukcje, adaptacje lub
modernizacje w danym roku obrotowym przekracza

3 500,00 zt. i wydatki te powodujg wzrost wartosci uzytkowej w stosunku do wartosci z dnia przyjecia
srodkow trwatych do uzywania.

Odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe) dla srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
dokonuje sie jednorazowo (w grudniu) za okres catego roku obrotowego przy zastosowaniu stawek
okreslonych w zarzadzeniu wojta wydanego na podstawie przepiséw o podatku dochodowym od
0s06b prawnych. Amortyzacija rozpoczyna sie z nastepnym miesigcem

po miesigcu, w ktorym przyjeto srodek trwaty lub warto$¢ niematerialng i prawng

do uzywania. Przyjmuje sie liniowg metode amortyzaciji.

Na dzien bilansowy srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne wycenia sie
w wartosci poczatkowej pomniejszonej o odpisy amortyzacyjne.

C. pozostate srodki trwale oraz pozostate wartosci niematerialne i prawne (niespetniajace
powyzszych kryteriéw Srodkow trwatych i wartosci niematerialnych
i prawnych, a jednoczesnie spetniajace warunek zamiaru uzytkowania
przez jednostke tych sktadnikéw majatkowych przez okres dtuzszy niz jeden rok) wycenia sie wedtug
ceny nabycia lub kosztow wytworzenia. Postanowienia dotyczace wyceny darowizny lub przekazania
przez wiasdciwy organ stosuje sie odpowiednio.

Srodki trwate, warto$ci niematerialne i prawne, pozostate $rodki trwate i pozostate wartosci
niematerialne i prawne oraz materiaty ujawnione w wyniku inwentaryzacji wycenia sie w wartosci
wynikajacej z posiadanych dokumentow, natomiast gdy ich brak — uwzgledniajac ich aktualng wartos¢
rynkowa i ewentualne dotychczasowe zuzycie.

Pozostate srodki trwate oraz pozostate wartosci niematerialne i prawne umarza sie jednorazowo w
100% przez spisanie w koszty w miesiacu przyjecia do uzywania.

W tym samym trybie, niezaleznie od wartosci, umarza sie ksigzki i inne zbiory biblioteczne, meble i
dywany. Zasady kwalifikacji pozostatych srodkow trwatych do ewidenc;ji ilosciowej lub ilosciowa-
wartosciowej okresla Instrukcja inwentaryzacyjna urzedu.

d. wartos¢ materiatdow ujmuje sie w ksiegach wedtug cen nabycia. Rozchodu dokonuje sie
zgodnie z zasadq ,pierwsze weszto- pierwsze wyszio”.

e. krajowe $rodki pieniezne (ztote polskie) wycenia sie i ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w
wartoéci nominalnej. Srodki pieniezne w walutach obcych wykazuje sie biezaco w ksiegach
rachunkowych w wartosci nominalnej przeliczonej przez bank na ztote polskie wedtug kursu kupna lub
sprzedazy walut stosowanego
w tym dniu przez bank, z ktérego ustug jednostka korzysta. Na koniec kwartalu (wg zasad
obowigzujacych na dzien bilansowy) $rodki pieniezne w walutach obcych wycenia sie po
obowigzujacym na ten dzien srednim kursie ustalonym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski.
Naleznosci i zobowigzania oraz inne sktadniki aktywow i pasywow wyrazone w walutach obcych
wycenia sie nie pdzniej niz
na koniec kwartatu wedtug zasad obowigzujacych na dzieh bilansowy.

f. naleznosci i zobowiazania na dzien ich powstania wycenia sie
i ewidencjonuje w ksiegach rachunkowych wediug wartosci nominalnej. Wszystkie naleznosci i
zobowigzania z wyjatkiem gotéwkowych ewidencjonowane sg na kontach rozrachunkowych. Na
koniec kazdego kwartatu i na dzien bilansowy wycenia sie je w kwocie wymaganej zaptaty —
naleznosci (z zachowaniem =zasady ostroznej wyceny), natomiast zobowigzania w kwocie
wymagajacej zaptaty.

Wohtaty zalegte wynikajace z umow cywilno-prawnych podlegajg zaewidencjonowaniu proporcjonalnie
na naleznosc¢ gtéwng i koszty poboczne (odsetki-zaokraglone do dwéch miejsc po przecinku, koszty
upomnienia).

Odpis6w aktualizujgcych naleznosci dokonuje sie zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow z
dnia 28 lipca 2006r. w sprawie szczegétowych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finanséw publicznych
(DzU nr 142, poz. 1020 z pézn. zm.). W urzedzie przyjmuje sie nastepujace zasady:



- ustala sie 100% odpis dla naleznosci, ktérych termin ptatnosci uptynat w roku poprzedzajacym rok
budzetowy oraz od odsetek naleznych a niezaptaconych.

- ustala sie 50% odpis dla naleznosci, ktérych termin ptatnosci uptynat w biezacym roku budzetowym z
pominieciem ostatniej ptatnosci(raty). W przypadku naleznosci o jednym terminie ptatnosci
przypadajacym w danym roku budzetowym, odpisu nie dokonuje sie.

Odpis6w dokonuje sie jeden raz w roku na jego zakonczenie, z wyjatkiem odpiséw z tytutu odsetek,
ktore dokonuje sie w cyklach kwartalnych.

Odsetki od naleznosci i zobowigzan, w tym réwniez tych, do ktérych stosuje sie przepisy dotyczace
zobowigzan podatkowych, ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w momencie ich zapfaty lub pod datg
ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu. Odsetki od
zalegtosci podatkowych nalicza sie zgodnie z zasadami wynikajacymi z Ordynacji Podatkowe;.

g. w jednostce nie wystepuja rozliczenia miedzyokresowe kosztéw bierne oraz tytuly do
tworzenia rezerw na przyszie zobowiazania

h. fundusze oraz pozostate aktywa i pasywa wycenia sie w wartosci nominalne;j.

i.  grunty — wg nastepujacych cen ewidencyjnych za 1 m® gruntu:

- dziatki zabudowane 70zt
- dziatki pod budownictwo 60zt
- dziatki pod drogi 5zt
- dziatki pozostate 15zt

Szczegolne zasady wyceny aktywow i pasywow
§ 16

Uwzgledniajac zakres i specyfike dziatalnosci urzedu oraz zasade istotnosci, przyjmuje sie
nastepujace rozwigzania szczegolne:

1.Ze wzgledu na nieistotny wplyw na sytuacje finansowg jednostka przyjmuje
w zasadach wyceny aktywéw i pasywOw nastepujace uproszczenia, kidre nie wywierajg istotnie
ujemnego wptywu na rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majgtkowej i finansowej jednostki oraz
wyniku finansowego:

— optacane z gory: prenumeraty, znaczki pocztowe, wszelkie abonamenty, ubezpieczenia majatkowe

(i inne) nie podlegaja rozliczeniom w czasie za posrednictwem rozliczeh miedzyokresowych kosztow,
ksieguje sie je natomiast w koszty miesigca, w ktérym zostaty poniesione.

- faktury za media i inne ustugi ciggte podlegajq zaliczeniu do danego roku obrotowego zgodnie z
zasadg 12 faktur.

2. Materialy zakupione na potrzeby administracyjno-gospodarcze, w tym materialy biurowe,
gospodarcze, srodki czystosci, odpisuje sie w ciezar kosztdw w momencie zakupu po rzeczywistych
cenach zakupu. Ewidencja szczeg6towa - ilosciowa materiatéw biurowych prowadzona jest w formie
kart materialowych przez wyznaczonego pracownika. Materiaty te znajdujg sie w magazynie, do
ktérego klucze posiada ten pracownik.

3.0pat, paliwo ewidencjonowane sa na koncie 310 Materiaty. Rozch6d tych materiatéw nastepuje
jeden raz w miesigcu, po jego zakonczeniu na podstawie faktycznego ich zuzycia. Dokument
potwierdzajacy zuzycie sporzadzany jest przez odpowiednich pracownikéw merytorycznych.

4. Ustala sie prog istotnosci w wysokosci 0,1% sumy bilansowej jednostki.

Metoda ustalania wyniku finansowego

§17



W jednostce obowigzuje ewidencja kosztéw w uktadzie rodzajowym. W zwigzku z tak zorganizowang
ewidencjg kosztéw jednostka stosuje poréwnawczy wariant ustalenia wyniku finansowego.

§18

Wynik finansowy jednostki ustalany jest na koniec roku obrotowego na koncie 860 ,Straty i zyski
nadzwyczajne oraz wynik finansowy”. Saldo Wn oznacza strate netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo
przenoszone jest w roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego na konto 800
~Fundusz jednostki”. Ksiegowania na koncie w ciggu roku obrotowego oraz w koncu roku przedstawia
sie przy opisie konta 860 w zaktadowym planie kont.

§19

W bilansie wykazuje sie wynik finansowy netto. Poniewaz jednostka nie ptaci podatku dochodowego
od oséb prawnych, wynik finansowy netto jest réwny wynikowi finansowemu brutto.

§20

Wynik z wykonania budzetu jst wykazywany w bilansie z wykonania budzetu ustalany jest na koncie
961 poprzez poroéwnanie zrealizowanych dochodéw i wydatkoéw w danym roku budzetowym.

Plan kont dla budzetu gminy (Organu)
§ 21
Dla budzetu gminy stosuje sie nastepujacy plan kont:
I. Wykaz kont
1. Konta bilansowe
133 - Rachunek budzetu
134 - Kredyty bankowe
137 - Rachunki srodkéw funduszy pomocowych
140 - Inne srodki pieniezne
223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224 - Rozrachunki budzetu
228 - Rozliczenie wydatkéw ze srodkoéw funduszy pomocowych
240 - Pozostate rozrachunki
250 - Nalezno$ci finansowe
260 - Zobowigzania finansowe

901 - Dochody budzetu



902 - Wydatki budzetu

907 - Dochody z funduszy pomocowych

908 - Wydatki z funduszy pomocowych

909 — Rozliczenia miedzyokresowe

960 - Skumulowana nadwyzka lub niedobdr na zasobach budzetu
961 - Niedobdr lub nadwyzka budzetu

962 - Wynik na pozostatych operacjach

967 - Fundusze pomocowe

2. Konta pozabilansowe
991 - Planowane dochody budzetu

992 - Planowane wydatki budzetu

Il. Opis kont
1. Konta bilansowe
1) Konto 133 - "Rachunek budzetu™

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na bankowych rachunkach
budzetu. Zapisy na koncie 133 dokonywane sg wytacznie na podstawie dowodéw bankowych i muszg
by¢ zgodne z zapisami w ksiegowosci banku. W razie stwierdzenia btedu w dowodzie bankowym
ksieguje sie sumy zgodnie z wyciggiem, natomiast réznice wynikajaca z btedu odnosi sie na konto
240, jako "sumy do wyjasnienia". R6znice te wyksiegowuje sie na podstawie dokumentu bankowego
zawierajgcego sprostowanie btedu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje sie wptywy srodkoéw pienieznych na rachunek budzetu, w tym réwniez
sptaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu oraz wptywy kredytow
przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondenciji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje sie wyptaty z rachunku budzetu, w tym réwniez wyptaty dokonane w
ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe konta 133) oraz
wyptaty z tytutu sptaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu, w korespondenciji z
kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje sie réwniez lokaty dokonywane ze srodkéw rachunku budzetu oraz $rodki na
niewygasajace wydatki.

Konto 133 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan srodkéw pienieznych na rachunku budzetu, a saldo Ma konta 133 -
kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku biezacym budzetu.



Konto 133 funkcjonuje w ujeciu analitycznym uwzgledniajagcym poszczegdlne rachunki bankowe
(np.lokaty).

2) Konto 134 - "Kredyty bankowe"
Konto 134 stuzy do ewidencji kredytdw bankowych zaciggnietych na finansowanie budzetu.
Na stronie Wn konta 134 ujmuje sie sptate lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje sie kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz odsetki od kredytu
bankowego.

Konto 134 moze wykazywac saldo Ma oznaczajgce stan kredytu przeznaczonego na finansowanie
budzetu.

Do konta 134 prowadzona jest analityka uwzgledniajaca poszczegdine kredyty.
3) Konto 137 - "Rachunki srodkéw funduszy pomocowych"

Konto 137 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych otrzymanych w ramach realizacji zadan z funduszy
pomocowych, w zakresie ktérych umowa lub przepis okreslajg koniecznos¢ wydzielenia srodkéw
pomocowych na odrebnym rachunku bankowym.

Na stronie Wn konta 137 ujmuje sie wptywy srodkow, a na stronie Ma - wyptaty srodkéw.

Ewidencja szczego6towa do konta 137 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu srodkéw kazdego
wyodrebnionego funduszu pomocowego, z ewentualnym dalszym podziatem wptywow i wydatkow
oraz stanow srodkéw wedtug zasad wynikajacych dla danego funduszu pomocowego.

Konto 137 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkdw pochodzacych z funduszy
pomocowych na rachunkach bankowych.

4) Konto 140 - "Inne srodKi pieniezne™
Konto 140 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze, w tym:

- srodkow otrzymanych z innych budzetéw w przypadku, gdy srodki te zostaty przekazane w
poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objete wyciggiem bankowym z datg nastepnego okresu
sprawozdawczego;

- kwot wptacanych przez inkasentéw za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku z tytutu
dochodéw budzetowych, w przypadku potwierdzenia wptaty przez bank w nastepnym okresie
sprawozdawczym;

- przelewow dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank ptatnika w okresie sprawozdawczym
i objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezacego budzetu w nastepnym okresie
sprawozdawczym.

Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania srodki pieniezne w drodze sg ksiegowane tylko na
przetomie okreséw sprawozdawczych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie kwoty srodkéw pienieznych w drodze, a na stronie Ma - wptyw
srodkéw pienieznych w drodze na rachunek budzetu.

Saldo Wn konta 140 oznacza stan srodkéw pienieznych w drodze.



5) Konto 223 - "Rozliczenie wydatkow budzetowych™

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych przez te
jednostki wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkéw
jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci
wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondenciji z kontem 902.

Ewidencje szczegbtowa do konta 223 prowadzi sie w sposdb umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen
z poszczegOlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przelanych na ich rachunki srodkéw budzetowych
przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkéw budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych srodkéw na rachunki biezace jednostek budzetowych,
lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

6) Konto 224 - "Rozrachunki budzetu"
Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegélnosci:

- rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego;

- rozrachunkow z tytutu udziatéw w dochodach innych budzetéw;
- rozrachunkow z tytutu dotacji i subwenciji;
- rozrachunkow z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.

Ewidencja szczegétowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan
wedtug poszczegodlnych tytutdw oraz wedtug poszczegdlnych budzetow.

Konto 224 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 - stan zobowigzan budzetu z
tytutu pozostatych rozrachunkéw.

7) Konto 228 - "Rozliczenie wydatkow ze srodkéw funduszy pomocowych”

Konto 228 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami z tytutu dokonywanych przez te jednostki
wydatkow ze srodkéw funduszy pomocowych.

Na stronie Wn konta 228 ujmuje sie $rodki przelane z rachunkéw srodkéw funduszy pomocowych na
pokrycie wydatkow jednostek w korespondencji z kontem 137.

Na stronie Ma konta 228 ujmuje sie wydatki dokonane przez jednostki w wysokosci wynikajacej z
okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 908.

Ewidencje szczegbtowa do konta 228 prowadzi sie w sposdb umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen
z poszczegOblnymi jednostkami z tytutu przelanych na rachunki srodkéw przeznaczonych na pokrycie
realizowanych przez nie wydatkdw ze srodkow funduszy pomocowych oraz poszczegdélnych
programow.



Saldo Wn konta 228 oznacza stan przelanych srodkéw funduszy pomocowych na rachunki jednostek,
lecz jeszcze niewykorzystanych na pokrycie wydatkow.

8) Konto 240 - "Pozostate rozrachunki"

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwiazanych z realizacjg budzetu, z wyjatkiem
rozrachunkow i rozliczen ujmowanych na kontach 223, 224, 225, 228, 250, 260.

Ewidencja szczego6towa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkéw wedtug
poszczegolnych tytutow oraz wedtug kontrahentéw.

Konto 240 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 - stan zobowigzan z tytutu
pozostatych rozrachunkéw.

9) Konto 250 - "Naleznosci finansowe"

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych, a w szczegélnosci z
tytutu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje sie powstanie i zwiekszenie naleznosci finansowych, a na stronie Ma
- ich zmniejszenie.

Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
naleznosci z poszczegbinymi kontrahentami wedtug tytutdéw naleznosci.

Konto 250 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci
10) Konto 260 - "Zobowigzania finansowe"

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych, z wyjatkiem
kredytéw bankowych, a w szczegdélnosci z tytutu zaciggnietych pozyczek i wyemitowanych
instrumentéw finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje sie wartos¢ sptaconych zobowigzan finansowych, a na stronie Ma
ujmuje sie wartos¢ zaciggnietych zobowigzan finansowych.

Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
zobowiagzan z poszczegdinymi kontrahentami wedtug tytutow zobowigzan.

Konto 260 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzan
finansowych, a saldo Ma - stan zaciggnietych zobowigzan finansowych.

11) Konto 901 - "Dochody budzetu"
Konto 901 stuzy do ewidencji osiggnietych dochodow budzetu.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje sie przeniesienie, w koncu roku, sumy osiggnietych dochodéw
budzetu na konto 961.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje sie dochody budzetu:

- na podstawie sprawozdan innych organéw w zakresie dochoddéw budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, w korespondencji z kontem 224;



- inne dochody budzetowe, w szczeg6Inosci subwencje i dotacje, w korespondenciji z kontem 133;
-z tytutu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondenc;ji z kontem 224;
- witasne, w korespondenciji z kontem 133.

Ewidencja szczego6towa do konta 901 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu poszczeg6inych dochodéw
budzetu wedtug podziatek klasyfikaciji.

Saldo Ma konta 901 oznacza sume osiggnietych dochodéw budzetu za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi sie na konto 961.
12) Konto 902 - "Wydatki budzetu”

Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw budzetowych budzetu.

Na stronie Wn konta 902 ujmuje sie wydatki jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan
finansowych, w korespondenciji z kontem 223;

Na stronie Ma konta 902 ujmuje sie przeniesienie, w koncu roku, sumy dokonanych wydatkéw
budzetowych na konto 961.

Ewidencja szczeg6towa do konta 902 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu wydatkéw poszczegdinych
jednostek budzetowych.

Saldo Wn konta 902 oznacza sume dokonanych wydatkéw budzetu za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi sie na konto 961.

13) Konto 907 - "Dochody z funduszy pomocowych"

Konto 907 stuzy do ewidencji osiggnietych dochodow z tytutu realizacji funduszy pomocowych.

Na stronie Wn konta 907 ujmuje sie przeniesienie, w koncu roku, sumy osiggnietych dochodéw na
konto 967.

Na stronie Ma konta 907 ujmuje sie dochody osiggniete z tytutu realizacji funduszy pomocowych.

Ewidencja szczego6towa do konta 907 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu poszczeg6inych dochodéw
poszczegdbinych funduszy wedtug ich rodzajow i jednostek realizujacych zadania.

14) Konto 908 - "Wydatki z funduszy pomocowych"
Konto 908 stuzy do ewidencji dokonywanych wydatkéw w ciezar srodkoéw funduszy pomocowych.

Na stronie Wn konta 908 ujmuje sie wydatki na podstawie sprawozdan jednostek z realizacji
wydatkow ze srodkéw funduszy pomocowych.

Na stronie Ma konta 908 ujmuje sie przeniesienie, w koncu roku, sumy dokonanych wydatkéw na
konto 967.

Ewidencja szczego6towa do konta 908 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu poszczeg6inych wydatkéw
z poszczegOlnych funduszy pomocowych.



15) Konto 909 — ,,Rozliczenia miedzyokresowe”

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen miedzyokresowych. Ewidencja szczegétowa do konta 909
powinna umozliwi¢ ustalenie rozliczen miedzyokresowych wedtug ich tytutéw. Konto 909 moze
wykazywac saldo Wn i Ma.

16) Konto 960 - "Skumulowana nadwyzka lub niedobér na zasobach budzetu”

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych niedobordéw lub nadwyzek budzetéw z lat
ubiegtych.

W ciagu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia lub
zwiekszenia skumulowanych niedoboréw lub nadwyzek budzetu.

W szczegdblnosci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje sie, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z
wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962.

Konto 960 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego niedoboru budzetu, a saldo Ma konta 960 - stan
skumulowanej nadwyzki budzetu.

17) Konto 961 - "Niedobor lub nadwyzka budzetu”

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki, z wyjatkiem
czesci dotyczacej finansowania programéw ze srodkéw pomocowych.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje sie przeniesienie
poniesionych w ciagu roku wydatkéw budzetu, w korespondencji z kontem 902, oraz niewykonanych
wydatkow, w korespondencji z kontem 903.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje sie przeniesienie
zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu, w korespondencji z kontem 901.

W ewidencji szczeg6towej do konta 961 wyodrebnia sie zrodta zwiekszen i rodzaje zmniejszen wyniku
wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywac saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytu
budzetu, a saldo Ma - stan nadwyzki.

W roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta 961
przenosi sie na konto 960.

18) Konto 962 - "Wynik na pozostatych operacjach”

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wptywajacych na wynik wykonania
budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje sie w szczegdlnosci koszty finansowe oraz pozostate koszty
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje sie w szczegdélnosci przychody finansowe oraz pozostate przychody
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace nadwyzke kosztéw nad
przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodéw nad kosztami.



Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi sie na konto
960.

19) Konto 967 - "Fundusze pomocowe"
Konto 967 stuzy do ewidencji stanu funduszy pomocowych.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 967 ujmuje sie saldo konta 908, a na
stronie Ma - saldo konta 907.

Ewidencje szczeg6towa do konta 967 prowadzi sie dla poszczegoinych funduszy pomocowych wedtug
zasad okreslonych w przepisach dotyczacych kazdego funduszu.

Konto 967 moze wykazywac saldo Wn lub Ma oznaczajgce stan zaangazowania funduszy
pomocowych.

2. Konta pozabilansowe

1) Konto 991 - "Planowane dochody budzetu”

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodéw budzetu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje sie planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu zwiekszajace
planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysokos$¢ planowanych dochodéw budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwnag saldu konta ujmuje sie na stronie Wn konta
991.

2) Konto 992 - "Planowane wydatki budzetu”
Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetu oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje sie planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu zwiekszajgce
planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkéw budzetu lub
wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysokos$¢ planowanych wydatkow budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje sie na stronie Ma konta
992.

Plan kont dla jednostki budzetowej.
§ 22

I. Wykaz kont



1. Konta bilansowe

Zespot 0 - Majatek trwaty

011 - Srodki trwate

013 - Pozostate srodki trwate

015 - Mienie zlikwidowanych jednostek

020 - Wartosci niematerialne i prawne

030 - Dtugoterminowe aktywa finansowe

071 - Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
072 - Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
073 - Odpisy aktualizujgce dlugoterminowe aktywa finansowe

080 - Inwestycje (srodki trwate w budowie)

Zespot 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 - Kasa

130 - Rachunki biezgce jednostek budzetowych

135 - Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

137 - Rachunki srodkéw funduszy pomocowych

139 - Inne rachunki bankowe

140 - Krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne srodki pieniezne
Zespot 2 - Rozrachunki i roszczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 - Naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 - Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych

225 - Rozrachunki z budzetami

226 - Diugoterminowe naleznosci budzetowe

228 - Rozliczenie wydatkéw ze $rodkéw funduszy pomocowych
229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen



234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostate rozrachunki

290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

Zesp6t 3 - Materiaty i towary

300 - Rozliczenie zakupu

310 - Materiaty

Zespot 4 - Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie
400 - Koszty ogélne

401 - Amortyzacja

402 — Zuzycie materiatow i energii

403 — Ustugi obce

404 — Podatki i optaty

405 — Wynagrodzenia

406 — Ubezpieczenia spoteczne i inne

407 — Pozostate koszty

Zespbt 7 - Przychody i koszty ich uzyskania

750 - Przychody i koszty finansowe

760 - Pozostate przychody i koszty

761 - Pokrycie amortyzacji

Zespbt 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje
840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow
851 - Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych
853 - Fundusze pozabudzetowe

855 - Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 - Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy



2. Konta pozabilansowe

980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat
Il. Opis kont

1. Konta bilansowe

Zespot 0 - "Majatek trwaty"

Konta zespotu 0 "Majatek trwaty" stuza do ewidenc;ji:

- rzeczowego majatku trwatego;

- wartosci niematerialnych i prawnych;

- finansowego majatku trwatego;

- umorzenia majatku;

- inwestyciji.

1) Konto 011 - "Srodki trwate"

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej Srodkéw
trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscig jednostki, ktére nie podlegajq ujeciu na kontach
013, 014, .

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwigekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej srodkéw trwatych, z wyjatkiem umorzenia srodkéw trwatych, ktére ujmuje sie na koncie
071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie w szczeg6lnosci:

- przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych srodkéw
trwatych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwiekszajacych wartosé poczatkowa srodkow trwatych;

- przychody $rodkdw trwatych nowo ujawnionych;

- nieodptatne przyjecie srodkow trwatych;

- zwiekszenia wartosci poczatkowej srodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.
Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie w szczegdlnosci:

- wycofanie srodkow trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia lub zuzycia,
sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania;

- ujawnione niedobory srodkéw trwatych;



- zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizaciji ich
wyceny.

Ewidencja szczegoétowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwic:
- ustalenie wartosci poczatkowej poszczegoinych obiektéw srodkdw trwatych;
- nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Ewidencja wg osob materialnie odpowiedzialnych prowadzona jest na stanowisku pracownika ds.
kadr.

Konto 011 moze wykazywacé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw trwatych w wartosci poczatkowej.
2) Konto 013 - "Pozostate srodki trwate"

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych
srodkow trwatych, niepodlegajacych ujeciu na kontach 011, 014, 016 i 017, wydanych do uzywania na
potrzeby dziatalnosci podstawowej jednostki lub dziatalnosci finansowo wyodrebnionej, ktére
podlegajg umorzeniu w petnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowe]j pozostatych srodkéw trwatych znajdujacych sie w uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia
ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie w szczegdlnosci:

- srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestyciji;
- nadwyzki srodkéw trwatych w uzywaniu;

- nieodptatne otrzymanie srodkéw trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie w szczegdlnosci:

- wycofanie srodkow trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy,
nieodptatnego przekazania oraz zdjecia z ewidencji syntetycznej;

- ujawnione niedobory srodkéw trwatych w uzywaniu.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci poczatkowe;j
Srodkdw trwatych oddanych do uzywania. Ewidencja wg oséb materialnie odpowiedzialnych
prowadzona jest na stanowisku pracownika ds. kadr.

Konto 013 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére wyraza warto$¢ srodkéw trwatych znajdujacych sie w
uzywaniu w warto$ci poczgtkowe;.

3) Konto 015 - "Mienie zlikwidowanych jednostek"

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci mienia przejetego przez
organ zatozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanym przedsiebiorstwie panstwowym, komunalnym
lub innej podlegtej jednostce organizacyjnej, czyli zaktadzie budzetowym lub gospodarstwie
pomochiczym.

Na stronie Wn konta 015 organ zatozycielski lub nadzorujacy ujmuje w szczegdlnosci:



- warto$¢ mienia przejetego po zlikwidowanym przedsiebiorstwie lub innej jednostce organizacyjnej,
wedtug wartosci wynikajacej z bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki;

- korekte wartosci mienia, stanowigca réznice pomiedzy wartoscig mienia wynikajaca z bilansu
zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub jednostki a wartoscig mienia przekazanego spétce, innej
jednostce organizacyjnej lub sprzedanego;

- warto$¢ mienia zwrdconego przez spotke lub pozostajacego po zlikwidowanej innej jednostce
organizacyjnej, ktora zostaje przyjeta na stan sktadnikéw majatkowych organu zatozycielskiego lub
nadzorujacego.

Na stronie Ma konta 015 organ zatozycielski lub nadzorujacy ujmuje w szczegdInosci:

- warto$¢ mienia pozostajacego po zlikwidowanym przedsiebiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej, a przekazanego spotce, w wysokosci wynikajacej z umowy ze spotka, lub
przekazanego jako udziat do spotki, wartos¢ mienia sprzedanego lub przekazanego innym
jednostkom;

- korekte wartosci mienia stanowigca réznice pomiedzy wartoscig mienia wynikajaca z bilansu
zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej a warto$cig mienia przekazanego
spotce lub innym jednostkom.

Ewidencje szczeg6towa do konta 015 moze stanowi¢ bilans zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub
innej jednostki organizacyjnej wraz z zatgcznikami.

Konto 015 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan mienia zlikwidowanego przedsigbiorstwa
lub innej jednostki organizacyjnej wedtug wartosci wynikajacej z bilansu tego przedsigebiorstwa lub
jednostki, bedacego w dyspozycji organu zatozycielskiego lub nadzorujacego, a nieprzekazanego
spo6tkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejetego na wtasne potrzeby, albo tez
zagospodarowanego w inny sposob.

4) Konto 020 - "Wartosci niematerialne i prawne"

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma - wszelkie zmniejszenia
stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjgtkiem umorzenia ujmowanego
na koncie 071 i 072.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie umorzenia
warto$ci niematerialnych i prawnych.

Ewidencja wg osob materialnie odpowiedzialnych prowadzona jest na stanowisku pracownika ds.
kadr.

Konto 020 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych w
wartosci poczatkowej.

5) Konto 030 - "Dtugoterminowe aktywa finansowe™
Konto 030 stuzy do ewidencji dtugotrwatych aktywow finansowych, a w szczegélnosci:
- akciji i udziatéw w obcych podmiotach gospodarczych;

- akciji i innych diugoterminowych papieréw wartosciowych, traktowanych jako lokaty o terminie
wykupu dtuzszym niz rok;



- innych dtugotrwatych aktywdw finansowych.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
diugoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie wartosci
poszczegolnych sktadnikdw dtugoterminowych aktywow finansowych wedtug tytutow.

Konto 030 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ dtugoterminowych aktywow
finansowych.

6) Konto 071 - "Umorzenie srodkoéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, ktére podlegajg umorzeniu wedtug stawek amortyzacyjnych stosowanych
przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondenciji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej Srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Ewidencje szczegbtowa do konta 071 prowadzi sie wedtug zasad podanych w wyjasnieniach do kont
011 020. Do kont 011, 020 i 071 mozna prowadzi¢ wspdlng ewidencje szczegbtowa.

Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci srodkéw trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych.

7) Konto 072 - "Umorzenie pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w petnej wartosci, w miesiacu
wydania ich do uzywania.

Umorzenie ksiegowane jest w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej Srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje sie umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych nieodptatnie
oraz zdjetych z ewidencji syntetycznej, a takze stanowigcych niedobér lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych obcigzajgce odpowiednie koszty, dotyczace
nadwyzek srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie.

Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej srodkow
trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych umorzonych w petnej warto$ci w miesigcu wydania
ich do uzywania.

8) Konto 073 - "Odpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa finansowe"

Konto 073 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych diugoterminowe aktywa finansowe.



Konto moze wykazywacé saldo Ma, ktére oznacza wartos¢ odpiséw aktualizujacych diugoterminowe
aktywa finansowe.

9) Konto 080 - "Inwestycje (srodki trwate w budowie)"

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztdw inwestycji rozpoczetych oraz rozliczenia kosztéw inwestycji na
uzyskane efekty.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegdlnosci:

- poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych zaréwno przez obcych wykonawcéw, jak i we
wiasnym zakresie;

- poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do uzywania,
maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentéw oraz wytworzonych w
ramach wiasnej dziatalnosci gospodarczej;

- poniesione koszty ulepszenia srodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacja
lub modernizacja), ktére powodujg zwiekszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego;

- rozliczenie nadwyzki zyskdw inwestycyjnych nad stratami inwestycyjnymi.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie wartos¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych, a w szczegélnosci:
- srodkow trwatych;

- wartosci niematerialnych i prawnych;

- wartosc¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych inwestycji;

- rozliczenie nadwyzki strat inwestycyjnych nad zyskami inwestycyjnymi.

Na koncie 080 mozna ksiegowac rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupéw gotowych
srodkow trwatych.

Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 080 powinna zapewnic¢ co najmniej wyodrebnienie
kosztow inwestycji wedtug poszczegdlnych rodzajow efektow inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny
nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegdlnych obiektéw srodkdéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza koszty inwestycji niezakonczonych.
Zespot 1 - "Srodki pieniezne i rachunki bankowe"

Konta zespotu 1 "Srodki pieniezne i rachunki bankowe" stuzg do ewidenciji:

- krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych, przechowywanych w kasach;

- krotkoterminowych papieréw wartosciowych;

- krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych, lokowanych na rachunkach w bankach;
- udzielanych przez banki kredytéw w krajowych i zagranicznych srodkach pienieznych;

- innych krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych.



Konta zespotu 1 majg odzwierciedla¢ operacje pieniezne oraz obroty i stany srodkéw pienieznych oraz
krétkoterminowych papieréw wartosciowych.

10) Konto 101 - "Kasa"
Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej sie w kasach jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje sie wptywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma -
rozchody gotéwki i niedobory kasowe.

Wartos¢ konta 101 koryguje sie o réznice kursowe dotyczace gotéwki w obcej walucie.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie:
- stanu gotéwki w walucie polskiej;

- wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu gotéwki w walucie zagranicznej, z podziatem na
poszczegobine waluty obce;

- wartosci gotowki powierzonej poszczego6inym osobom za nig odpowiedzialnym.
Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan gotowki w kasie.

Analityka do konta 101 uwzglednia poszczegdlne raporty kasowe prowadzone do kazdego rachunku
bankowego.

11) Konto 130 - "Rachunki biezace jednostek budzetowych"

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkéw budzetowych oraz obrotéw na rachunku bankowym
jednostki budzetowej z tytutu wydatkéw i dochoddéw (wptywdw) budzetowych objetych planem
finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie wptywy srodkéw budzetowych:

- otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz dla
dysponentéw nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223;

- z tytutu zrealizowanych przez jednostke budzetowag dochodéw budzetowych (ewidencja szczegétowa
wedtug podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych), w korespondencji z kontem 101, 221 lub innym
whasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:

- zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki budzetowej, w tym réwniez
srodki pobrane do kasy na realizacje wydatkéw budzetowych (ewidencja szczegétowa wedtug
podziatek klasyfikacji wydatkéw budzetowych), w korespondenciji z wtasciwymi kontami zespotu 1, 2,
3,4,71ub8;

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie wyciggéw bankowych, w zwigzku z czym musi
zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapiséw miedzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do btednych
zapisow, zwrotow nadptat, korekt wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 130 moze stuzy¢ réwniez do ewidencji dochodéw i wydatkéw realizowanych bezposrednio z
rachunku biezacego budzetu. Saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkéw podlega



okresowemu przeksiegowaniu na podstawie sprawozdan budzetowych na strone Ma konta 800, a w
zakresie dochodéw - na strone Wn konta 800.

Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkdw budzetowych na rachunku
biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 réwne jest saldu sald wynikajacych z ewidenciji
szczegobtowej prowadzonej dla kont:

- wydatkow budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkow budzetowych moze wykazywaé saldo Wn,
ktére oznacza stan srodkow budzetowych otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych, a
niewykorzystanych do kohca roku;

- dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochoddw budzetowych moze wykazywac saldo Wn,
ktére oznacza stan srodkow budzetowych z tytutu zrealizowanych dochodéw budzetowych, ktore do
konca roku nie zostaty przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiegowanie przelewu $rodkéw budzetowych
niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 223;

Zapisy na koncie 130- subkonto dochodéw dokonywane sg na podstawie sporzadzonego na koniec
kazdego miesigca Polecenia ksiegowania. Podstawg sporzadzenia PK sg wptywy na rachunek
Organu dochodéw budzetowych oraz ewidencja podatkowa. Na podstawie zapiséw strony Wn i Ma
konta 130 sg sporzadzane sprawozdania z dochodéw i wydatkéw jednostki. Informacije (sprawozdania
RB27) z Urzeddw skarbowych, ktére wptyng po ustawowym terminie sporzadzenia sprawozdania
Rb27s muszg byé uwzglednione w korekcie tego sprawozdania.

12) Konto 135 - "Rachunki srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia"

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczegblnosci
zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych, funduszy celowych i innych funduszy, ktorymi
dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wptywy srodkéw na rachunki bankowe, a na stronie Ma - wyptaty
srodkéw z rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczego6towa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu srodkéw kazdego funduszu.

Konto 135 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych na rachunkach
bankowych funduszy.

13) Konto 137 - "Rachunki srodkéw funduszy pomocowych"

Konto 137 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych otrzymanych w walucie polskiej lub obcej na
realizacje wyodrebnionych zadan, projektéw lub programéw, a w szczegélnosci srodkéw
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz innych srodkéw pochodzacych ze zrodet
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, wydzielonych na odrebnych rachunkach bankowych.

Na koncie 137 dokonuje sie ksiegowan wytacznie na podstawie dowodoéw bankowych, w zwigzku z
czym musi zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapiséw konta 137 miedzy ksiegowoscia jednostki a
ksiegowoscig banku.

Na stronie Wn konta 137 ujmuje sie wptywy srodkow, a na stronie Ma - wyptaty srodkéw.

Ewidencja szczeg6towa do konta 137 powinna zapewni¢ podziat srodkéw wedtug rachunkow
bankowych oraz sposobu ich wykorzystania.

Konto 137 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pochodzacych z funduszy
pomocowych na wyodrebnionych rachunkach bankowych.



14) Konto 139 - "Inne rachunki bankowe"

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienieznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezace i specjalnego przeznaczenia.

W szczegélnosci na koncie 139 prowadzi sie ewidencje obrotéw na wyodrebnionych rachunkach
bankowych:

- czekow potwierdzonych;

- sum depozytowych;

- sum na zlecenie;

- srodkdw obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje sie ksiegowan wytagcznie na podstawie dowoddéw bankowych, z zwigzku z
czym musi zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapiséw konta 139 miedzy ksiegowoscia jednostki a
ksiegowoscig banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie wptywy wydzielonych srodkéw pienieznych z rachunkow
biezacych oraz sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje sie wyptaty srodkéw pienieznych dokonane z wydzielonych
rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 139 powinna zapewnic¢ podziat wydzielonych srodkéw
na rodzaje, a takze wedtug kontrahentow.

Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych znajdujacych sie na
innych rachunkach bankowych.

15) Konto 140 - "Krotkoterminowe papiery wartosciowe i inne srodki pieniezne"
Konto 140 stuzy do ewidencji krétkoterminowych papieréw wartosciowych i innych srodkéw
pienieznych, ktérych warto$¢ wyrazona jest zaréwno w walucie polskiej, jak i w walucie obcej (w tym

czeki i weksle obce), a takze srodkow pienieznych w drodze.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwigkszenia stanu krétkoterminowych papieréw wartosciowych i
innych srodkéw pienieznych, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu krotkoterminowych papieréw
wartosciowych i innych srodkdw pienieznych.

Ewidencja szczego6towa do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:

- poszczegOinych skfadnikow krotkoterminowych papieréw wartosciowych i innych srodkéw
pienieznych;

- wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu poszczegdlnych krétkoterminowych papierow
wartosciowych i innych srodkéw pienieznych z podziatem na poszczeg6ine waluty obce;

- wartosci krotkoterminowych papieréw wartosciowych i innych srodkéw pienieznych powierzonych
poszczegblnym osobom za nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan krétkoterminowych papierow
wartosciowych i innych srodkdéw pienieznych.



Zespot 2 - "Rozrachunki i roszczenia"

Konta zespotu 2 "Rozrachunki i roszczenia" stuza do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkow oraz roszczen.

Konta zespotu 2 stuza takze do ewidenc;ji rozliczen srodkéw budzetowych, wynagrodzen, rozliczen
niedobordéw, szkéd i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i
roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do kont zespotu 2 powinna umozliwi¢ wyodrebnienie
poszczegolnych grup rozrachunkéw, rozliczen i roszczen spornych, ustalenie przebiegu ich rozliczen
oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczen spornych i zobowigzan z podziatem wedtug kontrahentow
oraz, jesli dotycza rozliczen w walutach obcych - wedtug poszczegdlnych walut.

16) Konto 201 - "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkdw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw,
robdt i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robo6t i ustug oraz kaucji gwarancyjnych, a
takze naleznosci z tytutu przychodoéw finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje sie naleznosci jednostek
budzetowych zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktére ujmowane sg na koncie 221.

Konto 201 obcigza sie za powstate naleznosci i roszczenia oraz sptate i zmniejszenie zobowigzan, a
uznaje za powstate zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwosc¢ ustalenia naleznosci
i zobowigzan krajowych i zagranicznych wedtug poszczegdlnych kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

17) Konto 221 - "Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych™

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych, z wyjatkiem naleznosci
zahipotekowanych ujmowanych na koncie 226.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i zwroty nadptat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie wptaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz odpisy
(zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje sie réwniez naleznosci z tytutu podatkdw pobieranych przez wiasciwe organy.
Zapisy z tego tytutu moga by¢ dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych na podstawie
sprawozdan z ewidencji podatkowej (zalegtosci i nadptaty) - PK.

Ewidencja szczeg6towa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wg podziatek klasyfikacji budzetowe;j
(ewidencja wg dtuznikow prowadzona jest na stanowiskach, gdzie odbywa sie windykacja naleznosci).

Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadptat w dochodach
budzetowych.

18) Konto 223 - "Rozliczenie wydatkow budzetowych"

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowa wydatkow
budzetowych.



Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie:

- w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan
budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych na konto 800;

- okresowe przelewy srodkéw budzetowych dysponentom nizszego stopnia na pokrycie wydatkow
budzetowych, w korespondenciji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie okresowe wptywy srodkdéw budzetowych otrzymanych na pokrycie
wydatkow budzetowych jednostki oraz przeznaczonych dla dysponentéw nizszego stopnia, w
korespondenciji z kontem 130.

Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan srodkéw budzetowych otrzymanych na
pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu na rachunek dysponenta wyzszego
stopnia srodkéw budzetowych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

19) Konto 224 - "Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych"
Konto 224 stuzy do ewidenciji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji budzetowych.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie wartos¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, a na stronie
Ma - warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondenciji z kontem 810.

Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwosc¢ ustalenia wartosci
przekazanych dotacji, wedtug jednostek oraz przeznaczenia dotacji.

Saldo Wn konta oznacza wartos¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub wartos¢ dotaciji
naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaty przekazane.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujacy zalicza do dochodéw budzetowych,
sg ujmowane na koncie 221.

20) Konto 225 - "Rozrachunki z budzetami"

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami, w szczeg6lnosci z tytutu dotacji, podatkéw,
nadwyzek srodkéw obrotowych, wptaty zysku do budzetu, nadptat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie nadptaty oraz wptaty do budzetu, a na stronie Ma - zobowigzania
wobec budzetéw i wptaty od budzetéw.

Ewidencja szczego6towa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci i
zobowigzan wedtug kazdego z tytutéw rozrachunkéw z budzetem odrebnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan
wobec budzetéw.

21) Konto 226 - "Dilugoterminowe naleznosci budzetowe"

Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznoéci lub diugoterminowych rozliczen z
budzetem, a w szczego6lnosci naleznosci z tytutu prywatyzacji oraz naleznosci zahipotekowanych.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie ustalone naleznosci z tytutu:

- prywatyzacji, w korespondencji z kontem 015;



- dochodéw budzetowych przeksiegowanych do zahipotekowanych, w korespondencji z kontem 221.
Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie:

- rownowarto$¢ mienia zwréconego przez spotki, w korespondencji z kontem 015, lub zlikwidowanego,
w korespondenciji z kontem 855;

- ustanie hipoteki i przeksiegowanie naleznosci do naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych, w
korespondenciji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ naleznosci zaliczanych do
dtugoterminowych.

22) Konto 228 - "Rozliczenie wydatkow ze srodkéw funduszy pomocowych"

Konto 228 stuzy do ewidencji rozliczenia wydatkédw dokonanych przez jednostke ze $rodkéw funduszy
pomocowych lub srodkéw otrzymanych tytutem prefinansowania lub innych srodkéw, z ktorych
dokonane wydatki podlegaja refundacji ze srodkéw funduszy pomocowych, a w szczeg6lnosci z
budzetu Unii Europejskiej albo ze srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi.

Na stronie Wn konta 228 ujmuje sie okresowe lub roczne przeksiegowanie wydatkéw dokonanych, w
korespondenciji z kontem 800, oraz srodki przekazane innym jednostkom, w korespondencji z kontem
137 lub 138.

Na stronie Ma konta 228 ujmuije sie srodki otrzymane na pokrycie wydatkéw dokonywanych przez
jednostke na realizacje programu oraz przeznaczonych dla innych jednostek.

Ewidencje szczeg6towa do konta 228 prowadzi sie w sposdb umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen
Srodkéw poszczegoinych funduszy pomocowych.

Konto 228 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan otrzymanych srodkow z funduszy
pomocowych, tytutem prefinansowania lub innych na wyodrebnione rachunki jednostki, lecz jeszcze
niewykorzystanych na pokrycie wydatkow.

23) Konto 229 - "Pozostate rozrachunki publicznoprawne"

Konto 229 stuzy do ewidencji innych niz z budzetami rozrachunkéw publicznoprawnych, a w
szczegoblnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie naleznosci oraz sptate i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie
Ma - zobowigzania, sptate i zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznosci i zobowigzan wedtug tytutow rozrachunkéw oraz podmiotéw, z ktérymi dokonywane sg
rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

24) Konto 231 - "Rozrachunki z tytutu wynagrodzen"

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami fizycznymi z
tytutu wyptat pienieznych i Swiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrebnymi przepisami, do
wynagrodzen, a w szczegoélnosci naleznosci za prace wykonywang na podstawie stosunku pracy,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej.



Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegdlnosci:

- wyptaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen;

- wyptaty zaliczek na poczet wynagrodzen;

- warto$¢ wydanych swiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;

- potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

25) Konto 234 - "Pozostate rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikdéw z innych tytutow
niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szczegd6lnosci:

- wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace jednostke;
- naleznosci od pracownikow z tytutu dokonanych przez jednostke $wiadczen odptatnych;
- naleznosci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych;

- naleznosci i roszczenia od pracownikéw z tytutu niedoboréw i szkéd;

- zaptacone zobowigzania wobec pracownikéw.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie w szczegdlnosci:

- wydatki wytozone przez pracownikéw w imieniu jednostki;

- rozliczone zaliczki i zwroty $rodkéw pienieznych;

- wptywy naleznosci od pracownikow.

Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé, do czasu ich rozliczenia, w
rownowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki.

Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznosci, roszczen i zobowigzan z poszczegdlnymi pracownikami wedtug tytutéw rozrachunkow.

Konto 234 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma -
stan zobowigzan wobec pracownikéw.

26) Konto 240 - "Pozostate rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidenciji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczenh oraz zobowigzan
nieobjetych ewidencjg na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane réwniez do ewidenc;ji
pozyczek i roznego rodzaju rozliczen, a takze krétko- i dlugoterminowych naleznosci funduszy
celowych.



Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstate naleznosci i roszczenia oraz sptate i zmniejszenie
zobowigzan, a na stronie Ma - powstate zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci i
roszczen.

Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkéw,
roszczen i rozliczen z poszczegdlnych tytutdw.

Konto 240 moze mieé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci i roszczen, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

27) Konto 290 - "Odpisy aktualizujace naleznosci"

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznosci watpliwe i odsetek od naleznosci
przypisanych, a niewptaconych.

Saldo konta 290 oznacza wartos¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci oraz wartos¢ naleznych, a
jeszcze niezaptaconych przez kontrahentéw jednostki.

Zesp6t 3 - "Materiaty i towary"

Konta zespotu 3 "Materiaty i towary" stuzg do ewidencji zapasow materiatéw (konto 310 ) oraz
rozliczenia zakupu materiatéw, towarow i ustug (konto 300).

Ewidencja szczegétowa prowadzona do kont 310 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
zapasow wedtug miejsc ich znajdowania sie i 0sob, ktérym powierzono piecze nad nimi,.

28) Konto 300 - "Rozliczenie zakupu"

Konto 300 stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materiatéw, towaréw (artykutdw spozywczych), robét
i ustug, a w szczegolnosci do ustalenia wartosci materiatéw, towaréw w drodze oraz wartosci dostaw
niefakturowanych.

Na stronie Wn 300 konta ujmuje sie:

- faktury dostawcow krajowych i zagranicznych tacznie z naliczonym podatkiem od towaréw i ustug,
zwanym dalej "podatkiem VAT";

Na stronie Ma konta 300 ujmuje sie:

- wartos¢ przyjetych dostaw i ustug;

Za posrednictwem konta 300 mozna rozlicza¢ rowniez:

- niedobory, szkody i nadwyzki w transporcie;

- reklamacje (sprostowania) dotyczace faktur dostawcow.

Konto 300 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw w drodze (materiaty i towary
w drodze), a saldo Ma - stan dostaw lub ustug niefakturowanych.

Konto 300 moze by¢ wykorzystywane wytgcznie do wykazania stanu dostaw w drodze i dostaw
niefakturowanych na koniec okresu sprawozdawczego.

29) Konto 310 - "Materiaty"



Konto 310 stuzy do ewidencji zapasdéw materiatow, w tym takze opakowan i odpadkoéw, znajdujacych
sie w magazynach wtasnych i obcych oraz we wtasnym i obcym przerobie.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje sie zwiekszenie ilosci i wartosci stanu zapasu materiatow, a na
stronie Ma - jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza stan zapaséw materiatow w cenach zakupu,
nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.

Zespot 4 - "Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie"

Konta zespotu 4 "Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie" stuzg do ewidencji kosztéw w uktadzie
rodzajowym i ich rozliczenia.

Na kontach zespotu 4 ujmuje sie rowniez koszty finansowane z dochodéw wtasnych jednostek
budzetowych.

Nie ksieguje sie na kontach zespotu 4 kosztéw finansowanych - zgodnie z odrebnymi przepisami - z
funduszy celowych i innych oraz kosztow inwestycji, pozostatych kosztow operacyjnych, kosztéw
operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.

30) Konto 400 - "Koszty ,,

Konto 400 stuzy do ewidencji kosztdw prostych niezaklasyfikowanych do pozostatych kont kosztowych
takich jak np.réznice wynikajace z zaokraglenia podatku VAT, koszty w wartosci umorzenia
otrzymanych nieodptatnie pozostatych srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych
(ponizej 3.500zt) oraz materiatow.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie poniesione koszty, a na stronie Ma - ich zmniejszenia.
31) Konto 401 — ,,Amortyzacja”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw amortyzacji od srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i
prawnych, od ktoérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo wedtug stawek
amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje sie odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma - przeniesienie kosztéw
amortyzacji na wynik finansowy.

Konto 401 moze wykazywac¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢
poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 401 przenosi sie w koncu roku obrotowego na konto
860.

32)Konto 402 —,,Zuzycie materiatow i energii”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow objetych w szczegdlnosci nastepujacymi paragrafami
klasyfikacji budzetowej: 4210, 4220, 4230, 4240, 4250, 4260, 4740, 4750.

33) Konto 403 —,,Ustugi obce”

Konto 403 stuzy do ewidencji kosztow objetych w szczegolnosci nastepujacymi paragrafami
klasyfikacji budzetowej: 4270, 4280, 4290, 4300, 4330, 4340, 4350, 4360, 4370, 4380, 4390, 4400,
4550, 4700.

34) Konto 404 —,,Podatki i optaty”



Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow objetych w szczegolnosci nastepujacymi paragrafami
klasyfikacji budzetowej: 4140, 4470, 4480, 4490, 4500, 4510, 4520, 4530.

35) Konto 405 —,,Wynagrodzenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow objetych w szczegdlnosci nastepujacymi paragrafami
klasyfikacji budzetowej: 4010, 4020, 4030, 4040, 4050, 4060, 4070, 4080, 4090, 4100, 4170, 4180,
4190.

36) Konto 406 —,,Ubezpieczenia spoteczne i inne”

Konto 406 stuzy do ewidencji kosztow objetych w szczegolnosci nastepujacymi paragrafami
klasyfikacji budzetowej: 3020, 3050, 3070, 4110, 4120, 4130, 4180, 4440.

37) Konto 407 —,,Pozostate koszty”

Konto 407 stuzy do ewidencji kosztow objetych w szczegdlnosci nastepujacymi paragrafami
klasyfikacji budzetowej: 3000, 3030, 2910, 4160, 4410, 4420, 4430, 4540, 4610, 3040, 3110, 3240,
3240, 3260, 2850, 4810.

Ewidencje szczegobtowa do wszystkich kont kosztowych prowadzi sie wedtug pozyciji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci.

Konta kosztowe mogg wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokosé
poniesionych kosztow. Saldo kont kosztowych przenosi sie w koncu roku obrotowego na konto 860.

Zespot 7 - "Przychody i koszty ich uzyskania"
Konta zespotu 7 "Przychody i koszty ich uzyskania" stuzg do ewidenciji:

- przychodéw i kosztow ich uzyskania z tytutu sprzedazy produktéw, towardw, przychoddw i kosztéw
operacji finansowych oraz pozostatych przychodéw i kosztéw operacyjnych;

- podatkéw nieujetych na koncie 400;
- dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wptywajg na wynik finansowy, oraz dotacji przekazanych.

Na kontach zespotu 7 ujmuje sie rowniez przychody realizowane przez jednostki budzetowe w ramach
dochodéw wiasnych.

Za moment sprzedazy w kraju uwaza sie date wykonania swiadczenia zgodnie z umowag kupna-
sprzedazy (a w szczegdblnosci wysyiki, odbioru ustugi), a w eksporcie wyrobow i towardéw - date
przewiezienia ich przez granice, potwierdzong przez graniczny urzad celny.

Ewidencje szczego6towa prowadzi sie wedtug pozycji planu finansowego oraz stosownie do potrzeb
planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkéw.

38) Konto 750 - "Przychody i koszty finansowe"

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych oraz operacji finansowych i
kosztu operacji finansowych.

Na stronie Wn konta 750 ujmuje sie odpisy przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych oraz koszty
operacji finansowych, a w szczego6lnosci warto$¢ sprzedanych udziatéw, akcji i papieréw
wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytéw i pozyczek, odsetki za zwtoke w zaptacie
zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje w okresie realizacji, dyskonto przy sprzedazy



weksli, czekéw obcych i papierow wartosciowych, ujemne réznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajacych
inwestycje w okresie realizacji.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie przychody z tytutu dochodéw budzetowych oraz kwoty nalezne z
tytutu operacji finansowych, a w szczegolnosci przychody ze sprzedazy papieréw wartosciowych,
przychody z udziatéw i akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie
weksli, czekéw obcych i papierow wartosciowych oraz odsetki za zwtoke w zaptacie naleznosci,
dodatnie réznice kursowe.

Dochody finansowe, ktérych ewidencja jest prowadzona wedtug przepisow o rachunkowosci
podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych, moga by¢ ujmowane na koncie 750
okresowo, na podstawie danych z ewidencji podatkowe;.

Ewidencja szczeg6towa do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodéw z tytutu
dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego lub:

- w zakresie przychoddw finansowych - przychody z tytutu udziatéw w innych podmiotach
gospodarczych, nalezne jednostce odsetki od pozyczek i zaptacone odsetki za zwitoke od naleznosci;

- w zakresie kosztow operacji finansowych - zarachowane odsetki od pozyczek i odsetki za zwtoke od
zobowigzan.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczeg6towa
prowadzona jest wedtug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw
pobieranych przez inne organy ewidencje szczegotowg stanowig sprawozdania o dochodach
budzetowych sporzadzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego przenosi sie:

- przychody z tytutu dochodéw budzetowych oraz przychody finansowe na strone Ma konta 860 (Wn
konto 750);

- koszty operacji finansowych na strone Wn konta 860 (Ma konto 750).
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.
39) Konto 760 - "Pozostate przychody i koszty"

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow i kosztow niezwigzanych bezposrednio ze zwykig
dziatalnoscia jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na kontach
700, 730, 740, 750.

W szczegdblnosci na koncie 760 ujmuje sie:

- na stronie Ma przychody ze sprzedazy materiatéw, a na stronie Wn koszty osiggniecia tych
przychoddw, w tym wartos¢ w cenach zakupu lub nabycia tych materiatow;

- na stronie Ma przychody ze sprzedazy srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych i
inwestycji w jednostkach budzetowych, a w zaktadach budzetowych i gospodarstwach pomocniczych
przychody ze sprzedazy tych sktadnikédw w czesci niepodlegajacej przekazaniu do budzetu;

- na stronie Ma pozostate przychody operacyjne, do ktérych zalicza sie w szczegdélnosci odpisane
przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary i grzywny, darowizny i nieodptatnie
otrzymane s$rodki obrotowe, a na stronie Wn pozostate koszty operacyjne, do ktérych zalicza sie w
szczegoélnosci kary, grzywny, odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznosci, utworzone
rezerwy na naleznosci od diuznikéw, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego oraz
nieodptatnie przekazane srodki obrotowe.



W koncu roku obrotowego przenosi sie:

- na strone Wn konta 860 - warto$¢ sprzedanych materiatéw w cenach zakupu lub nabycia oraz
pozostate koszty operacyjne, w korespondenciji ze strong Ma konta 760;

- na strone Ma konta 860 - przychody ze sprzedazy sktadnikéw majatkowych ujmowanych na koncie
760 oraz pozostate przychody operacyjne, w korespondencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.
40) Konto 761 - "Pokrycie amortyzacji"
Konto 761 stuzy do ewidencji wartosci amortyzaciji ujetej na koncie 401.

Na stronie Wn konta 761 ujmuje sie przeniesienie salda konta na wynik finansowy, a na stronie Ma -
réwnowarto$¢ amortyzacji ujetej na koncie 401, w korespondencji z kontem 800.

W koncu roku obrotowego saldo konta 761 przenosi sie ha konto 860.
Zesp6t 8 - "Fundusze, rezerwy i wynik finansowy"

Konta zespotu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego i jego rozliczenia, dotacji z budzetu,
rezerw i rozliczen miedzyokresowych przychodéw.

41) Konto 800 - "Fundusz jednostki"
Konto 800 stuzy do ewidencji rbwnowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwiekszenia,
zgodnie z odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowg jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:

- przeksiegowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, straty
bilansowej roku ubiegtego z konta 860;

- przeksiegowanie pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw budzetowych z
konta 130,

- pokrycie amortyzacji podstawowych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych;
- roznice z aktualizacji Srodkéw trwatych;

- warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych podstawowych srodkéw trwatych i inwestycji;
- pasywa przejete od zlikwidowanych (potaczonych) jednostek;

- warto$¢ srodkoéw obrotowych przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:

- przeksiegowanie, w roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego, zysku
bilansowego roku ubiegtego z konta 860;



- przeksiegowanie, pod datg sprawozdania finansowego, zrealizowanych wydatkéw budzetowych z
konta 223;

- wptyw dotacji i Srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

- réznice z aktualizacji Srodkéw trwatych;

- nieodptatne otrzymanie srodkéw trwatych i inwestycji;

- aktywa przejete od zlikwidowanych (potaczonych) jednostek;

- warto$¢ srodkéw obrotowych otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia przyczyn
zwiekszen i zmniejszenh funduszu jednostki. W przypadku prowadzenia scentralizowanej ksiegowosci
obejmujacej rézne jednostki, dla ktérych ustala sie odrebnie wynik finansowy i wedtug odmiennych
zasad dokonuje sie jego podziatu, ewidencje szczegbtowa prowadzi sie réwniez wedtug
poszczegdbinych jednostek.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.
42) Konto 810 - "Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje"
Konto 810 stuzy do ewidenciji:

- dotacji przekazanych z budzetu przez dysponentow srodkdéw budzetu w czesci uznanej za
wykorzystane lub rozliczone;

- rownowartosci wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze srodkéw budzetu na
finansowanie inwestycji.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie dotacje przekazane przez dysponentéw srodkéw budzetu w
czesci uznanej za wykorzystane lub rozliczone oraz réwnowartos¢ srodkow budzetowych
wykorzystanych na finansowanie inwestycji jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiegowanie, w koricu roku obrotowego, salda konta 810 na
konto 800 "Fundusz jednostki".

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.
43) Konto 840 - "Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow"

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych rozliczen
miedzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie utworzenie i zwiekszenie rezerwy, a na stronie Wn - ich
zmniejszenie lub rozwigzanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie rowniez powstanie i zwiekszenia rozliczen miedzyokresowych
przychoddw, a na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do przychoddw roku obrotowego
lub zyskéw nadzwyczajnych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ moznos¢ ustalenia stanu:

- rezerwy oraz przyczyn jej zwiekszen i zmniejszen;



- rozliczen miedzyokresowych przychodéw z poszczegoinych tytutéw oraz przyczyn ich zwiekszen i
zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczen miedzyokresowych
przychodow.

44) Konto 851 - "Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych"

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu swiadczen
socjalnych.

Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje sie na
koncie 135 "Rachunki srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia". Pozostate srodki majatkowe
ujmuje sie na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej jednostki (z wyjgtkiem kosztow i
przychoddw podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczego6towa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:

- stanu, zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych, z podziatem wedtug
zrodet zwiekszen i kierunkOw zmniejszen;

- wysokosci poniesionych kosztéw i wysokosci uzyskanych przychodéw przez poszczegdélne rodzaje
dziatalnosci socjalne;j.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.
45) Konto 853 - "Fundusze pozabudzetowe"

Konto 853 stuzy do ewidencji stanu, zwiekszen i zmniejszen funduszy celowych, funduszy
motywacyjnych oraz innych funduszy specjalnego przeznaczenia.

Na stronie Wn konta 853 ujmuje sie koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia funduszy, a na stronie
Ma - przychody oraz pozostate zwiekszenia funduszy.

Ewidencja szczegétowa do konta 853 powinna pozwoli¢ na ustalenie zwiekszen i zmniejszen oraz
stanu kazdego z funduszy oddzielnie.

Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszy celowych, funduszy motywacyjnych oraz innych funduszy
specjalnego przeznaczenia.

46) Konto 855 - "Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek"

Konto 855 stuzy do ewidencji rbwnowartosci mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw panstwowych,
komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organy zatozycielskie i
nadzorujace.

Na stronie Wn ujmuje sie zmniejszenia funduszu z tytutu sprzedazy mienia lub jego likwidacji, a na
stronie Ma - stan funduszu i jego zwiekszenia o rbwnowartos¢ mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw
lub innych jednostek organizacyjnych, ustalong na podstawie bilanséw tych jednostek, w
korespondenciji z kontem 015.

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw lub innych
jednostek organizacyjnych, przejetego przez organ zatozycielski lub nadzorujacy, a nieprzekazanego
spo6tkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejetego na wtasne potrzeby, lub warto$¢ mienia
sprzedanego, ale jeszcze niesptaconego.



47) Konto 860 - "Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy"

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki oraz biezacej ewidenciji strat i zyskow
nadzwyczajnych.

W ciggu roku obrotowego jednostki ujmujg na stronie Wn konta 860 straty nadzwyczajne, a na stronie
Ma - zyski nadzwyczajne.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:

- poniesionych kosztow, w korespondenciji z kontami 400, 401, 402, 403, 404, 405, 406, 407.
- kosztow w korespondenciji z kontami zespotu 7

Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w koricu roku obrotowego sume:

- uzyskanych przychoddw, w korespondencji z poszczegblnymi kontami zespotu 7;

- pokrycia kosztow amortyzacji, w korespondenc;ji z kontem 761.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn - strate
netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastepnym, pod datg przyjecia
sprawozdania finansowego, na konto 800.

2. Konta pozabilansowe
1) Konto 980 - "Plan finansowy wydatkow budzetowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta srodkéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje sie plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego korekty.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:

- rownowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych;

- warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych do realizacji w roku nastepnym;

- warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczego6towa do konta 980 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego
wydatkow budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.
2) Konto 998 - "Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego"

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w planie
finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie finansowym
niewygasajacych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

- rownowartos¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym:;



- rownowartos¢ zaangazowanych wydatkéw, ktére beda obcigzaty wydatki roku nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkéw, czyli warto$¢ umow, decyzji i innych
postanowien, ktérych wykonanie spowoduje koniecznos$¢ dokonania wydatkéw budzetowych w roku
biezacym.

Ewidencja szczeg6towa do konta 998 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.
3) Konto 999 - "Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysziych lat"

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych lat oraz
niewygasajacych wydatkéw, ktére majag by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych w latach
poprzednich, a obcigzajgcych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej lub plan finansowy
niewygasajacych wydatkéw przeznaczony do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysokos¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.

Ewidencja szczeg6towa do konta 999 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkéw
budzetowych lat przysztych.

Postanowienia koncowe

§23

Zasady okreslone w niniejszej Polityce rachunkowos$ci majg zastosowanie réwniez do ewidencji
projektow i programow finansowanych z udziatem srodkéw unijnych z zachowaniem wydzielenia
ewidencji ksiegowe;j.



