Zarzadzenie nr 8/17
Woéjta Gminy Pszczotki
z dnia 23 stycznia 2017 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych na ustugi spoteczne

o wartosci od 30.000 euro do 750.000 euro

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 33 ust. 1 ustawy z dnia z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 446 z pdzn.zm.) w zw. z art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.

Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2015r., poz. 2164 z pdzn. zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§1
Wprowadzam do stosowania w Urzedzie Gminy w Pszczétkach regulamin udzielania zamdwien
publicznych na ustugi spoteczne o wartosci od 30.000 euro do 750.000 euro, ktéry stanowi zatgcznik

do niniejszego zarzgdzenia.

§2
Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam inspektorowi ds. zamoéwien publicznych

i zarzadzania programami.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik do zarzadzenia nr 8/17
Wéjta Gminy Pszczotki
z dnia 23 stycznia 2017 r.

Regulamin udzielania zamoéwien publicznych na ustugi spoteczne o wartosci od 30.000 euro do

750.000 euro

§1
Regulamin okresla zasady przygotowania i przeprowadzenia postepowan o udzielanie zaméwien
publicznych na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi, wymienione w zatgczniku XIV do dyrektywy
2014/24/UE oraz w zatgczniku XVII do dyrektywy 2014/25/UE, zwane dalej ,zamoéwieniami na ustugi
spoteczne”, jezeli ich warto$¢ jest réwna lub wyzsza niz wyrazona w ztotych réwnowartos¢ kwoty

30.000 euro i mniejsza niz wyrazona w ztotych réwnowartos¢ kwoty 750.000 euro.

§2
llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) CPV — nalezy przez to rozumie¢ Wspdlny Stownik Zamoéwien;
2) kierowniku zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Wéjta Gminy Pszczétki lub osobe przez
niego upowazniong;
3) regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin udzielania zamdwien publicznych
na ustugi spoteczne o wartosci od 30.000 euro do 750.000 euro;
4) zamawiajgcym — nalezy przez to rozumieé¢ Gmine Pszczotki;
5) wykonawcy — nalezy przez to rozumieé osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke organizacyjng
nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktdra ubiega sie o udzielenie zamdwienia, ztozyta oferte

lub zawarta umowe w sprawie zamdwienia publicznego.

§3
1. Zamawiajgcy udziela zamdwien na ustugi spoteczne w sposdb przejrzysty, obiektywny
i niedyskryminujacy.
2. Zamawiajacy nie moze w celu unikniecia stosowania przepiséw ustawy zanizaé wartosci
zamoéwienia oraz wybieraé metody obliczenia szacunkowej wartosci zamdwienia.
3. Zamawiajgcy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamdéwienia w sposdb

zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie wykonawcow.



4. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie

zamowien na ustugi spoteczne wykonujg osoby zapewniajgce bezstronnos$¢ i obiektywizm.

§4
1. Podstawg wszczecia procedury o udzielenie zamdwienia na ustuge spoteczng jest sporzadzony
przez pracownika merytorycznego wniosek o udzielenie zamdwienia publicznego zaakceptowany
przez kierownika zamawiajgcego.
2. Wniosek powinien zawiera¢ co najmniej opis przedmiotu zamdwienia, kod CPV, termin realizacji,
ustalenie wartosci szacunkowej zamdwienia, proponowane warunki udziatu wykonawcéw
w postepowaniu, dokumenty wymagane od wykonawcdw na potwierdzenie warunkdw udziatu
W postepowaniu, proponowane kryteria oceny.
3. Do przeprowadzania postepowan o udzielenie zamdéwien publicznych na ustugi spoteczne
kierownik zamawiajgcego powotuje w drodze zarzgdzenia komisje. Cztonkiem komisji jest rowniez
pracownik merytoryczny, ktory ztozyt wniosek o udzielenie zamdwienia publicznego.
4. Komisja moze pracowac w skfadzie minimum dwdch oséb.
5. Do zadan komisji nalezy:
1) badanie i ocena ofert,
2) ocena spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu przez wykonawcow,
3) przygotowanie propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia postepowania,
6. Do zadan sekretarza komisji nalezy:
1) przygotowanie ogtoszenia o zamoéwieniu oraz jego upublicznienie,
2) przygotowywanie wyjasnien na zapytania wykonawcéw, modyfikacji ogtoszenia o zamdwieniu,
3) prowadzenie dokumentacji postepowania,
4) upublicznienie informacji o udzieleniu zamdwienia na ustugi spoteczne na stronie Biuletynu

Informacji Publicznej zamawiajgcego.

§5
1. Na podstawie ztozonego wniosku sekretarz komisji sporzadza ogtoszenie o zamdwieniu, ktoére
winno zawierac¢ informacje istotne dla udzielenia zamodwienia, obejmujace co najmniej:
1) termin sktadania ofert, uwzgledniajgcy czas niezbedny do przygotowania i ztozenia oferty;
2) opis przedmiotu zamodwienia oraz okreslenie wielkosci lub zakresu zaméwienia;
3) kryteria oceny ofert.
2. Kryteriami oceny ofert mogg by¢ w szczegdlnosci:

1) cena,



2) kryteria odnoszace sie do witasciwosci wykonawcy, w szczegdlnosci organizacja, kwalifikacje
zawodowe i doswiadczenie, poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy lub oséb wyznaczonych
do realizacji zamoéwienia,

3) aspekty spoteczne, sSrodowiskowe, innowacyjne,

4) jakosg,

5) termin realizacji.

3. Kryteria oceny winny zosta¢ okreslone w sposéb jednoznaczny, zrozumiaty, umozliwiajgcy
sprawdzenie informacji przedstawionych przez wykonawcow. Kryteriom nalezy nadaé¢ wage
wyrazong np. w procentach lub punktach.

4. Ogtoszenie o zamodwieniu po zatwierdzeniu jego tresci przez kierownika zamawiajgcego, podlega
publikacji na stronie Biuletynu Informacji Publicznej zamawiajgcego.

5. Sekretarz komisji, po zamieszczeniu ogtoszenia o zamdéwieniu w Biuletynie Informacji Publicznej
zamawiajgcego, moze poinformowac o wszczeciu postepowania znanych sobie wykonawcéw, ktérzy
w ramach prowadzonej dziatalnosci Swiadczg ustugi bedgce przedmiotem zamédwienia.

6. Wykonawcy mogg zwracaé sie do zamawiajgcego z wnioskami o wyjasnienie tresci ogtoszenia
0 zamoéwieniu.

7. Zamawiajacy moze do uptywu terminu sktadania ofert zmieni¢ tres¢ ogtoszenia o zamdwieniu
w drodze wyjasnien lub modyfikacji.

8. Sekretarz komisji niezwtocznie zamieszcza tres¢ wyjasnien lub modyfikacje, o ktédrych mowa w

ust. 8 na stronie Biuletynu Informacji Publicznej zamawiajgcego.

§6
1. Z zawartoscig ofert nie mozna zapoznac sie przed uptywem terminu ich otwarcia.
2. Otwarcie ofert nastepuje bezposrednio po uptywie terminu skfadania ofert, z tym ze dzien,
w ktérym uptywa termin sktadania ofert, jest dniem ich otwarcia.
3. Przewodniczacy komisji lub pod jego nieobecnosé¢ inny cztonek komisji dokonuje otwarcia ofert po
uptywie ustalonego w ogtoszeniu o zaméwieniu terminu na sktadanie ofert. Otwarcie ofert ma
charakter jawny i kazdy zainteresowany wykonawca moze by¢ obecny w trakcie czynnosci otwarcia
ofert.
4. Bezposrednio przed otwarciem ofert przewodniczacy lub pod jego nieobecnos¢ inny cztonek
komisji podaje kwote jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.
5. Podczas otwarcia ofert podaje sie nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcéw, a takze informacje
dotyczace ceny, a takze innych kryteriow oceny ofert (jezeli zostaty okreslone).
6. Wykonawca zwigzany jest oferta w terminie wskazanym przez zamawiajgcego w ogtoszeniu

o zamowieniu.



7. Komisja przeprowadza badanie ofert pod katem spetniania przez wykonawcéw warunkéw udziatu
w postepowaniu, braku podstaw wykluczenia oraz zgodnosci oferty z trescig ogtoszenia
0 zamowieniu i jego integralnych zatgcznikéw.

8. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

3) inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z treécig ogtoszenia o zamdwieniu, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty — niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta
zostata poprawiona.

9. Jezeli nie mozna wybrac¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia takie sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, zamawiajacy sposrdd tych ofert
wybiera oferte z najnizszg ceng, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajacy
wzywa wykonawcéw, ktérzy ztozyli te oferty, do ztoienia w terminie okreslonym przez
zamawiajgcego ofert dodatkowych.

10. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamodwienia, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert jest
cena, nie mozna dokonaé wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty
o takiej samej cenie, zamawiajgcy wzywa wykonawcéw, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia
w terminie okreslonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych.

11. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane
w ztozonych ofertach.

12. Zamawiajgcy wyklucza z postepowania wykonawcow, ktdrzy nie wykazali spetnienia warunkow
udziatu w postepowaniu oraz nie wykazali braku podstaw do wykluczenia.

13. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1) jej tres¢ nie odpowiada tresci ogtoszenia o zamdwieniu z zastrzezeniem sytuacji dotyczacej
poprawienia innej omyitki polegajgcej na niezgodnosci oferty z trescig ogtoszenia o zamodwieniu,

2) zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia,

3) zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia,

4) zawiera btedy w obliczeniu ceny,

5) wykonawca we wskazanym terminie nie zgodzit sie na poprawienie innej omyitki polegajgcej
na niezgodnosci oferty z trescig ogtoszenia o zamodwieniu,

6) wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg,

7) wadium nie zostato wniesione lub zostato niesione w sposdb nieprawidtowy, jezeli zamawiajacy

zgdat wniesienia wadium,



8) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

14. Zamawiajgcy dokonuje wyboru oferty na podstawie ustalonych w ogtoszeniu o zamdwieniu
kryteriéw oceny ofert.

15. Zamawiajgcy upowazniony jest do uniewaznienia postepowania, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktdérg zamawiajgcy zamierza przeznaczyé
na realizacje zamdwienia, chyba ze zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej
oferty,

3) wartos$¢ netto najkorzystniejszej oferty przekracza wyrazong w ztotych réwnowartosé kwoty
750.000 euro,

4) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamodwienia nie lezy w interesie zamawiajgcego,

5) w przypadku gdy zostaty ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie.

16. Zamawiajacy informuje niezwtocznie wszystkich Wykonawcdw o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce
zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci wykonawcy, ktérego oferte
wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jezeli
s3 miejscami wykonywania dziatalnosci wykonawcdéw, ktérzy ztozyli oferty, a takze punktacje
przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i t3czng punktacje,

2) wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni,

3) wykonawcach, ktdrych oferty zostaty odrzucone, powodach odrzucenia oferty,

4) uniewaznieniu postepowania,

- podajac uzasadnienie faktyczne i prawne sekretarz komisji przekazuje wykonawcom, ktérzy ztozyli
w postepowaniu oferty.

17. Z wykonawcg, ktdrego oferte wybrano, zamawiajgcy zawiera niezwtocznie w terminie przez siebie
wskazanym umowe w sprawie udzielenia zamoéwienia publicznego na ustugi spoteczne.

18. Jezeli wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy lub nie wnosi
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (jezeli jest wymagane), zamawiajagcy moze wybraé
oferte najkorzystniejszg sposrdéd pozostatych ofert, ktére wptynety w postepowaniu, chyba

ze zachodzg przestanki do uniewaznienia postepowania.



§7
Niezwtocznie po udzieleniu zamdwienia sekretarz komisji zamieszcza na stronie Biuletynu Informacji
Publicznej zamawiajgcego informacje o udzieleniu zamdwienia na ustugi spoteczne, podajgc nazwe
albo imie i nazwisko podmiotu, z ktérym zawart umowe, albo informacje o nieudzieleniu tego

zamowienia.

§8
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie zastosowanie majg odpowiednie przepisy

ustawy Prawo zamodwien publicznych oraz kodeksu cywilnego.



