
                                                                       

 

 

 

 

 

ZPZ.271.25.2017.EK/JPO      Pszczółki, 30.05.2017 r. 

 

 
 
 
 

 
 

Zapytanie ofertowe 
 

 

na usługi społeczne o wartości od 30.000 euro do 750.000 euro 

 
 

 

Podstawa prawna: art. 138o ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych 

(t.j. Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z późn. zm.) 

 

 

PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA:  

Prowadzenie przyrodniczych warsztatów edukacyjnych w ramach projektu „Ścieżka 

edukacyjna na terenie Obszaru Chronionego Żuław Gdańskich w Skowarczu” 

 

 

 

 

Zatwierdzono, dnia 30.05.2017 r. 

Z up. Wójta 

/-/ Anna Gołkowska 

Z-ca Wójta 

 

 

                                    

 

 

 

  



                                                                       

1. Nazwa oraz adres Zamawiającego 
Gmina Pszczółki z siedzibą w Pszczółkach, 83-032 Pszczółki, ul. Pomorska 18. 

tel. (58) 683-91-28, fax (58) 682-91-95 

strona internetowa: www.pszczolki.pl 

adres e-mail: urzad@pszczolki.pl 

 

2.Opis przedmiotu zamówienia 

Prowadzenie przyrodniczych warsztatów edukacyjnych w ramach projektu „Ścieżka 

edukacyjna na terenie Obszaru Chronionego Żuław Gdańskich w Skowarczu” 

Liczba uczestników - ok. 200 uczniów z klas 4-6 szkoły podstawowej, gimnazjum (10 grup 

20 osobowych) oraz społeczność lokalna  

Liczba godzin zajęć – 6 godzin zegarowych – od godziny 8
15

 do 14
15

 w dniu 20 czerwca 

2017 r. Czas trwania zajęć dla jednej grupy ok. 30 minut oraz przez ok. 60 minut dla 

społeczności lokalnej. 

Warsztaty odbędą się na terenie Ścieżki edukacyjnej w Skowarczu 

Dla każdej z części: 

- Wykonawca zapewni niezbędne materiały i pomoce edukacyjne  

- Wykonawca opracuje konspekt zajęć i przekaże Zamawiającemu w 1 egz. w wersji 

papierowej, a także przeprowadzi warsztaty 

- Wykonawca zobowiązany jest do przestrzegania ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie 

autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2016 r. poz. 666 ze zm.) 

 

 

Zamówienie zostało podzielone na poniższe części: 

Część I 

Prowadzenie warsztatów pn. Zielarstwo – w poszukiwaniu ukrytych skarbów 

rozpoznawanie podstawowych gatunków roślin zielnych, pogadanka nt. roślin jadalnych 

i leczniczych, poszukiwanie roślin w terenie (warsztaty w terenie)  

 

Część II 

Prowadzenie warsztatów pn. Sadownictwo tradycyjne – klapsa, papierówka, węgierka – 

czy wiesz jak smakują? 

rozpoznawanie i rozróżnianie podstawowych gatunków drzew i krzewów owocowych. 

Należy dodatkowo, poza ilustracjami drzew i krzewów, zapewnić historyczne przepisy na 

przetwory z owoców (warsztaty na stoisku) 

 

Część III 

Prowadzenie warsztatów pn. Dendrologia – jak odróżnić brzozę od klonu? 

informacje na temat różnic pomiędzy podstawowymi gatunkami drzew, gry i zabawy 

edukacyjne o tematyce dendrologicznej (zajęcia w terenie – na terenie parku znajdują się 

drzewa gatunków: klon polny, klon zwyczajny, brzoza brodawkowata, brzoza omszona, 

wierzba biała, olsza czarna, olsza szara, wiąz polny, buk pospolity). 

 

Część IV 

Prowadzenie warsztatów pn. Ornitologia – co śpiewa w szuwarach? 

obserwacja ptaków i rozpoznawanie gatunków występujących na terenie ścieżki edukacyjnej. 

Prowadzący musi posiadać 20 sztuk lornetek (warsztaty w terenie). 

 

 

 

http://www.pszczolki.pl/
mailto:urzad@pszczolki.pl


                                                                       

Część V 

Prowadzenie warsztatów pn. Owady zapylające na kwietnej łące 

co to są owady zapylające, jaką rolę pełnią w przyrodzie. Prowadzący musi posiadać min. 

10 sztuk pojemników do obserwacji owadów (warsztaty w terenie). 

 

Część VI 

Prowadzenie warsztatów pn. Obszar Chronionego Krajobrazu Żuław Gdańskich – czy 

wiesz gdzie mieszkasz? 

Charakterystyka OChKŻG – flora i fauna, typowy krajobraz, mini quiz „Co wiesz 

o Żuławach?” (warsztaty na stoisku). 

 

Część VII 

Prowadzenie warsztatów na Ścieżce edukacyjnej 

Ścieżka edukacyjna składa się z 7 tablic edukacyjnych. Zadaniem prowadzącego będzie 

przeprowadzenie zajęć w oparciu o ww. tablice. (warsztaty w terenie).  

 

Część VIII 

Gry i zabawy przyrodnicze 

Na terenie ścieżki edukacyjnej znajduje się 10 gier edukacyjnych o tematyce przyrodniczej. 

Zadaniem prowadzącego będzie przeprowadzenie zabaw edukacyjnych opartych na ww. 

grach terenowych (warsztaty w terenie). 

 

Opis przedmiotu zamówienia wg Wspólnego Słownika Zamówień: 

80.54.00.00-1 usługi szkolenia w dziedzinie środowiska naturalnego 

 

3. Termin wykonania zamówienia; 
Zamawiający ustala termin wykonania 20.06.2017 r. 

 

4. Warunki udziału w postępowaniu 

4.1 W postępowaniu mogą brać udział wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału w 

postępowaniu dotyczące zdolności technicznych i zawodowych: 

dysponowanie osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, które posiadają następujące 

kwalifikacje:  

- Wykształcenie wyższe, 

-  posiadanie przygotowanie merytorycznego w zakresie nauk przyrodniczych i/lub 

doświadczenia w prowadzeniu wykładów/prelekcji/szkoleń dla dzieci i młodzieży z zakresu 

biologii/przyrody, 

 

4.2. Zamawiający informuje, że najpierw dokona oceny ofert a następnie zbada, czy 

Wykonawca, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza spełnia warunki udziału 

w postępowaniu. 

 

5. Wykaz dokumentów, jakie muszą dostarczyć Wykonawcy 
5.1. Do oferty każdy Wykonawca musi dołączyć  

CV osoby prowadzącej warsztaty potwierdzające warunki udziału w postępowaniu oraz 

spełnianie dodatkowych kryteriów oceny. 

5.2. Jeżeli Wykonawca nie złoży dokumentów niezbędnych do oceny oferty, dokumenty są 

niekompletne, zawierają błędy lub budzą wskazane przez Zamawiającego wątpliwości, 

Zamawiający wezwie do ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub do udzielenia 



                                                                       

wyjaśnień, chyba że oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby 

unieważnienie postępowania. 

 

6. Osobą uprawnioną do porozumiewania się z Wykonawcami jest inspektor ds. ochrony 

środowiska – Justyna Porożyńska-Majewska – tel. 786 957 459 

 

7. Opis sposobu przygotowania ofert 
7.1. Ofertę należy sporządzić w języku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem 

nieważności. 

7.2. Wykonawca może złożyć jedną ofertę. 

7.3. Treść oferty musi odpowiadać treści niniejszego ogłoszenia. 

7.4. Oferta oraz inne oświadczenia winne być ostemplowane pieczątką firmową oraz 

podpisane  

i opieczętowane pieczątką imienną przez właściwe osoby do reprezentowania Wykonawcy. 

7.5. Zaleca się, aby wszystkie dokumenty tworzące ofertę były spięte – zszyte w sposób 

uniemożliwiający ich dekompletację. 

7.6. Ofertę należy umieścić w zamkniętym opakowaniu uniemożliwiającym przypadkowe 

zapoznanie się z jej treścią przed terminem otwarcia ofert. 

7.7. Oferta powinna być złożona w opieczętowanej pieczątką firmową kopercie opisanej 

następująco: 

Gmina Pszczółki, 83-032 Pszczółki ul. Pomorska 18. Zamówienie na: Prowadzenie 

przyrodniczych warsztatów edukacyjnych w ramach projektu „Ścieżka edukacyjna na 

terenie Obszaru Chronionego Żuław Gdańskich w Skowarczu” 

Nie otwierać przed . .  . . . r., godz. ………. 

7.8. Jeżeli oferta zostanie opisana w inny sposób niż w punkcie 7.7, Zamawiający nie ponosi 

odpowiedzialności za jej nieprawidłowe przekazanie w siedzibie Zamawiającego, bądź 

przedwczesne, przypadkowe otwarcie. 

7.9. Wszelkie koszty związane z przygotowaniem oraz dostarczeniem oferty ponosi 

Wykonawca. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

 

8. Miejsce oraz termin składania ofert  
8.1. Miejscem składania ofert jest: 

Urząd Gminy w Pszczółkach - sekretariat (pokój nr 1) 

83-032 Pszczółki, ul. Pomorska 18 
8.2. Termin składania ofert - do dnia 07.06.2017 r. do godziny 10:30. 

 

9. Miejsce oraz termin otwarcia ofert  
9.1. Miejscem otwarcia ofert jest: 

Urząd Gminy w Pszczółkach – sala narad (pokój nr 25) 

83-032 Pszczółki, ul. Pomorska 18 
9.2. Termin otwarcia ofert - dnia 07.06.2017 r. o godzinie 11:00. 

 

10. Opis sposobu obliczania ceny;  
10.1. W ofercie należy podać cenę jednostkową brutto przedmiotu zamówienia, 

z uwzględnieniem wszystkich kosztów niezbędnych do wykonania zadania, zgodnie 

z ogłoszeniem z wszelkimi kosztami towarzyszącymi, koniecznymi do wykonania przedmiotu 

zamówienia i uwzględniające wszystkie czynności związane z prawidłową, terminową jego 

realizacją. Cena powinna uwzględniać podatek VAT, jeżeli taki będzie naliczony. Przy czy 

Zamawiający informuje, że warsztaty będą finansowane ze środków Unii Europejskiej 

i budżetu państwa. 



                                                                       

10.2. Cena podana w ofercie powinna obejmować wszystkie koszty i składniki związane 

z wykonaniem zamówienia oraz uwzględniać cały zakres przedmiotu zamówienia opisany 

w ogłoszeniu o zamówieniu i zapytaniu ofertowym. 

10.3. Wykonawca jest związany ceną przez cały okres realizacji zamówienia. 

10.4. W przypadku złożenia oferty przez osobę fizyczna nieprowadzącą działalności 

gospodarczej zadanie będzie realizowane w oparciu o umowę zlecenie. 

11. Opis kryteriów, którymi będzie kierował się Zamawiający przy wyborze oferty. 
11.1. Kryteria oceny i ich waga: 

KRYTERIUM          

 WAGA 

Nr 1 - cena oferty brutto                                     80% 

Nr 2 – doświadczenie osób przewidzianych do realizacji przedmiotu zamówienia 20% 

 

 

11.2. Sposób wyliczenia wartości punktowej oferty: 

Kryterium nr 1 - cena brutto oferty  

C = (Cn / Cb) x 100 % x 80 pkt 

gdzie:  

C – ilość punktów przyznanych ofercie; 

Cn – najniższa zaoferowana cena brutto; 

Cb – cena brutto oferty badanej.  

Kryterium 2 – doświadczenie osób przewidzianych do realizacji przedmiotu zamówienia 

a) za zaoferowanie do 20 godz. doświadczenia w prowadzeniu warsztatów edukacyjnych 

o tematyce przyrodniczej – 0 pkt; 

b) za zaoferowanie od 20 godz. do 40 godz. w prowadzeniu warsztatów edukacyjnych 

o tematyce przyrodniczej– 10 pkt; 

c) za zaoferowanie doświadczenia w prowadzeniu warsztatów edukacyjnych o tematyce 

przyrodniczej powyżej 40 godz.  – 20 pkt. 

W przypadku nie wpisania oferowanego doświadczenia w druku oferta Zamawiający przyzna 

Wykonawcy 0 pkt w ramach niniejszego kryterium. 

W przypadku, gdy Wykonawca przewiduje do realizacji przedmiotu zamówienia więcej niż 

jedną osobę, uzyskanie punktów wiązać się będzie ze spełnieniem kryterium przez każdą z 

osób. 

11.3. Maksymalna liczba punktów w danym kryterium równa jest określonej wadze 

kryterium.  

11.4. Uzyskana z wyliczenia ilość punktów zostanie ostatecznie ustalona z dokładnością do 

drugiego    miejsca po przecinku, z zachowaniem zasady zaokrągleń matematycznych.  

11.5. Zamawiający za najkorzystniejszą uzna ofertę, która nie podlega odrzuceniu oraz 

uzyska największą liczbę punktów wynikającą z sumowania poszczególnych kryteriów.  

 

ZAŁĄCZNIKI DO OGŁOSZENIA O ZAMÓWIENIU: 
Zał. 1 – Druk oferty 

 



                                                                       

Załącznik nr 1. Druk oferty 
 

                                                                                                

         Adresat : 
    ...............................................                                         Wójt Gminy Pszczółki 

    pieczęć firmowa Wykonawcy                                                   ul. Pomorska 18 

                                                                                                       83-032 Pszczółki 
 

O F E R T A 
 

W odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu na: Prowadzenie przyrodniczych warsztatów 

edukacyjnych w ramach projektu „Ścieżka edukacyjna na terenie Obszaru 

Chronionego Żuław Gdańskich w Skowarczu” 

składamy naszą ofertę: 

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia za łączną cenę ustaloną zgodnie  

z dyspozycjami ogłoszenia o zamówieniu: 

CZĘŚĆ I 

Prowadzenie warsztatów pn. Zielarstwo – w poszukiwaniu ukrytych skarbów 

Wartość netto (zł) Podatek VAT 23% (zł) Kwota ryczałtowa brutto (zł) 

   

Wartość netto słownie Podatek VAT 23% słownie Kwota ryczałtowa brutto 

słownie 

   

 

CZĘŚĆ II 

Prowadzenie warsztatów pn. Sadownictwo tradycyjne – klapsa, papierówka, węgierka – czy 

wiesz jak smakują? 

Wartość netto (zł) Podatek VAT 23% (zł) Kwota ryczałtowa brutto (zł) 

   

Wartość netto słownie Podatek VAT 23% słownie Kwota ryczałtowa brutto 

słownie 

   

 

CZĘŚĆ III 

Prowadzenie warsztatów pn. Dendrologia – jak odróżnić brzozę od klonu? 

Wartość netto (zł) Podatek VAT 23% (zł) Kwota ryczałtowa brutto (zł) 

   

Wartość netto słownie Podatek VAT 23% słownie Kwota ryczałtowa brutto 

słownie 

   



                                                                       

 

CZĘŚĆ IV 

Prowadzenie warsztatów pn. Ornitologia – co śpiewa w szuwarach? 

Wartość netto (zł) Podatek VAT 23% (zł) Kwota ryczałtowa brutto (zł) 

   

Wartość netto słownie Podatek VAT 23% słownie Kwota ryczałtowa brutto 

słownie 

   

 

CZĘŚĆ V 

Prowadzenie warsztatów pn. Owady zapylające na kwietnej łące 

Wartość netto (zł) Podatek VAT 23% (zł) Kwota ryczałtowa brutto (zł) 

   

Wartość netto słownie Podatek VAT 23% słownie Kwota ryczałtowa brutto 

słownie 

   

 

CZĘŚĆ V 

Prowadzenie warsztatów pn. Obszar Chronionego Krajobrazu Żuław Gdańskich – czy wiesz 

gdzie mieszkasz? 

Wartość netto (zł) Podatek VAT 23% (zł) Kwota ryczałtowa brutto (zł) 

   

Wartość netto słownie Podatek VAT 23% słownie Kwota ryczałtowa brutto 

słownie 

   

 

CZĘŚĆ VII 

Prowadzenie warsztatów na Ścieżce edukacyjnej 

Wartość netto (zł) Podatek VAT 23% (zł) Kwota ryczałtowa brutto (zł) 

   

Wartość netto słownie Podatek VAT 23% słownie Kwota ryczałtowa brutto 

słownie 

   

 

 

 

 

 



                                                                       

CZĘŚĆ VIII 

Gry i zabawy przyrodnicze 

Wartość netto (zł) Podatek VAT 23% (zł) Kwota ryczałtowa brutto (zł) 

   

Wartość netto słownie Podatek VAT 23% słownie Kwota ryczałtowa brutto 

słownie 

   

 

 

 

 

2. Oświadczamy, że spełniamy warunki udziału w postępowaniu określone w ogłoszeniu o 

zamówieniu. 

3. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się ze ogłoszeniem o zamówieniu i nie wnosimy do nich 

zastrzeżeń oraz, że zdobyliśmy konieczne informacje do przygotowania Oferty. 

4. Oświadczamy, że uważamy się związani ofertą na czas wskazany w ogłoszeniu, czyli na 30 

dni od terminu składania ofert.  

5. Oświadczamy, że osoby, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, posiadają 

wymagane przez Zamawiającego uprawnienia. 

6. Oświadczamy, że podana cena ofertowa obejmuje wszystkie koszty umożliwiające 

prawidłowe wykonanie przedmiotu zamówienia. 

7. Oświadczamy, że posiadamy wszystkie wymagane informacje pozwalające prawidłowo 

wycenić usługę będącą przedmiotem zamówienia oraz złożyć niniejszą ofertę. 

8. Zobowiązujemy się, w przypadku przyznania nam zamówienia, do podpisania umowy w 

siedzibie Zamawiającego w terminie przez niego wyznaczonym. 

9. Oświadczamy, iż wszystkie informacje zamieszczone w Ofercie są prawdziwe (za 

składanie nieprawdziwych informacji Wykonawca odpowiada zgodnie z art. 270 KK). 

10. Załącznikami do niniejszej oferty są dokumenty wymagane w ogłoszeniu o zamówieniu, 

tj. 

a) ................................................................... 

b) ................................................................... 

c) ................................................................... 

            

  

                                                            ...................................................................... 

                                                                                     (data, podpis i pieczęć imienna 

osoby/osób właściwej/ych do 

reprezentowania Wykonawcy) 

 

 

Nazwa i adres 

Wykonawcy: ............................................................................................................................... 

NIP .......................................................   REGON ..................................................................... 

Adres: ........................................................................................................................................... 

Osoba wyznaczona do kontaktów z Zamawiającym: ..................................................................  



                                                                       

numer telefonu: ……………….………………………………  

numer faksu: ……………………….………………………… 

adres e-mail: …………………………………………………. 

 


