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L. Ustalenia ogdélno—organizacyjne
1.1. Dane ogélne
Nazwa i adres kontrolowanej jednostki
Urzgd Gminy w Pszczotkach
ul. Pomorska 18
83-032 Pszczokki.
Tematyka kontroli
Kontrola kompleksowa Gminy Pszczétki w Urzedzie Gminy w Pszezétkach w zakresie
gospodarki finansowej i zaméwien publicznych.
Osoby kontrolujace
Kontrole przeprowadzili:
 Barbara Bielinska — starszy inspektor kontroli, na podstawie upowaznienia nr 7/17 Prezesa
Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku z dnia 05 stycznia 2017r., przedtuzenie
upowaznienia nr 7/17 z dnia
» Danuta Rokita — starszy inspektor kontroli, na podstawie upowaznienia nr 8/17 Prezesa
Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku z dnia 05 stycznia 2017r., przedhuzenie
upowaznienia nr 8/17 z dnia
Okres objety kontrolg
Kontrolg objeto lata 2013 — 2016, i w miarg potrzeby inne okresy.
Termin przeprowadzenia kontroli
Kontrolg przeprowadzono w okresie od dnia 23 stycznia 2017r. do dnia 16 maja 2017r.
z przerwami w dniach:
o Barbara Bielinska: 24.01. - 27.01.2017r., 06.02.2017r., 16.02. — 17.02.2017r.,
07.03.2017r., 30.03. — 05.04.2017.
e Danuta Rokita: 24.01. —27.01.2017r., 06.02.2017r., 25.04. — 26.04.2017r,

1.1.1. Wykaz jednostek organizacyjnych

Ustalono, ze na terenie Gminy Pszczétki funkcjonuja nastepujace jednostki organizacyjne
(wg stanu na dzien 31.12.2016r.):

1. Jednostki budzetowe:

Urzad Gminy w Pszczdtkach,

Publiczne Gimnazjum w Pszczdtkach,

— Szkota Podstawowa im. Bohaterdw Ziemi Gdanskiej w Pszczétkach,

— Szkota Podstawowa w Skowarczu,
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— Szkota Podstawowa w Rézynach,

— Przedszkole Gminne ,,Pszczdtka Maja” w Pszczdtkach,

— Gminny Odrodek Pomocy Spotecznej w Pszczédtkach.
2. Zaktady budzetowe:
Na terenie Gminy Pszczotki nie funkcjonuja zaktady budzetowe.
3. Samorzgdowe osoby prawne:

Instytucje kultury:

- Gminna Biblioteka Publiczna w Pszczo6tkach.
4. Samodzielne publiczne zaklady opieki zdrowotnej:
Na terenie Gminy Pszczdtki nie funkcjonuja publiczne Zaktady Opieki Zdrowotnej.
Wykaz jednostek podlegtych i nadzorowanych wraz z aktami powotania jednostek wg stanu na
dzien 31.12.2016r. zawarto w tabeli stanowigcej materiat roboczy kontroli ujety pod pozpcig
I/1 w zalgezniku nr 1 do niniejszego protokotu kontroli.
5. Pelnomocnictwa
Kierownicy jednostek organizacyjnych nie posiadajgcych osobowosci prawnej, dzialaja
jednoosobowo na podstawie petnomocnictw udzielonych przez Wéjta Gminy w oparciu
o art. 47 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym. Wykaz udzielonych
petnomocnictw zostat ujety w aktach roboczych kontroli pod pozycjg I/1 w Zatgczniku Nr 1

do niniejszego protokotu kontroli.

1.1.2. Uczestnictwo w zwiazkach komunalnych i stowarzyszeniach
Gmina Pszczotki, w okresie objetym kontrola, nie przystapita do zwigzkéw komunalnych.
W 2016 roku Gmina Pszczétki nalezata do:

o Zwigzku Gmin Pomorskich

= do dnia 15.03.2012r. do Pomorskiego Stowarzyszenia Gmin Wicjskich na podstawie

uchwaty nr X/78/99 rady Gminy w Pszczotkach z dnia 30 czerwca 1999 roku w sprawie
przystapienia Gminy Pszczotki do Pomorskiego Stowarzyszenia Gmin Wiejskich.

— od dnia 15.03.2012r. do Zwigzku Gmin Pomorskich na podstawie uchwaty nr 2/2012

Zgromadzenia Ogblnego Pomorskiego Stowarzyszenia Gmin Wiejskich z dnia
15.03.2012r. w sprawie zmiany nazwy stowarzyszenia na Zwigzek Gmin Pomorskich.
W 2016r. skfadkg z tytutu cztonkostwa przekazano terminowo na rzecz Zwigzku jedna
kwota w wysokosci 3.128,30 zt (WB nr 8 z dnia 18.01.2016r.), zgodnie z uchwata
nr 3/2012 Zgromadzenia Ogdlnego Zwiazku Gmin Pomorskich z dnia 15 marca 2013r.

w sprawie okreslenia skfadki czlonkowskiej oraz informacji o stanie liczby
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mieszkancow Gminy Pszczotki (8.938 0s.) na dzien 31.12.2015r., wysoko$¢ sktadki na
1 mieszkanca stanowita 0,35 z1.

o Stowarzyszenia Gmin Pomorskich na Rzecz Budowy Autostrady A — I — na podstawie
uchwaty nr XXXI1/198/98 Rady Gminy Pszczétki z dnia 20 marca 1998r. w sprawie
przystgpienia Gminy Pszczotki do ww. Stowarzyszenia. W 2016 roku sktadke z tytutu
cztonkostwa przekazano na konto Stowarzyszenia w kwocie 500,00 zt w dniu 09.11.2016r.
(WB nr 219). Zgodnie z § 1 pkt 2 uchwaly nr 3/2016 Walnego Zgromadzenia
Stowarzyszenia Samorzadowego Autostrady A — 1 z dnia 13 wrzeénia 2016r., termin
pfatnosci ustalono do dnia 30 wrzesnia 2016r. Niniejsza uchwata wplyneta do Urzedu
Gminy w Pszczdtkach w dniu 31.10.2016r. Odsetek nie naliczono.

o Stowarzyszenia Gmin Rzeczypospolitej Polskiej ,, EUROREGIONU BALTYK” — na
podstawie uchwaty nr V/53/2000 Rady Gminy Pszczélki z dnia 28 sierpnia 2000 roku
w sprawie przystapienia Gminy Pszczotki do ww. Stowarzyszenia. W 2016r. z tytutu
cztonkostwa przekazano skladke roczng w kwocie 1.801,00 zt (WB nr 67 z dnia
08.04.2016r.), na podstawie noty obcigzeniowej nr 31/2016 z dnia 29.02.2016t. (wptyw
w dniu 29.03.2016r.) oraz na podstawie uchwaty nr 1 XXXIII Walnego Zebrania
Delegatow Stowarzyszenia Gmin RP EUROREGION BALTYK. Z przedstawionych
dokumentow nie wynika w jakim terminie zalezato wnie$¢ sktadke czlonkowska.

o Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dzialania , Trzy Krajobrazy” — Gmina Pszczolki
przystgpita do ww. Stowarzyszenia w charakterze czlonka zwyczajnego od dnia
01.01.2008r. na podstawie uchwaty nr XII/103/07 Rady Gminy Pszczétki z dnia
21 listopada 2007r. W 2016 roku sktadke z tytulu cztonkostwa przekazano w kwocie
13.278,00 zt w dniu 13.04.2016r. (WB nr 69), tj. 13 dni po terminie. Zgodnie z § 1 pkt 2

uchwaty nr 25/2015 z dnia 11.12.2015¢. Nadzwyczajnego Walnego Zebrania Czlonkéw
Stowarzyszenia Lokalnej Grupy dziatania ,,Trzy Krajobrazy” termin ptatnosdei sktadki
cztonkowskiej ustalono do dnia 31.03.2016r.

o Stowarzyszenia Gdanskiego Obszaru Metropolitalnego z siedzibg w Gdansku — na
podstawie uchwaty nr VIII/67/11 Rady Gminy Pszczolki z dnia 11 sierpnia 2011r.
w sprawie zalozenia i przystapienia Gminy Pszczotki do ww. Stowarzyszenia. W 2016
roku z tytutu cztonkostwa optacono terminowo sktadke w kwocie 2.000,00 zt (WB nr 30
z dnia 18.02.2016r.), na podstawie noty ksiegowej Stowarzyszenia nr 6/2016 z dnia
04.01.2016r. oraz zgodnie z uchwata nr 15/2015 Zarzadu Stowarzyszenia Obszaru
Metropolitalnego Gdansk — Gdynia — Sopot z dnia 07 grudnia 2015r. i pisma niniejszego

Stowarzyszenia z dnia 03 lutego 2016r.

s
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o Stowarzyszenia Zutawy — na podstawie uchwaty nr XXV1/278/14 Rady Gminy Pszczétki

z dnia 19 marca 2014r. w sprawie przystgpienia do ww. Stowarzyszenia. W 2016r. z tytutu
cztonkostwa sktadke optacono w kwocie 908,30 zt w dniu 12.09.2016r. (WB nr 176) na
podstawie noty ksiggowej Stowarzyszenia 20/03/2016 z dnia 02.03.2016r. oraz uchwaly
nr 3/03/2012 Walnego Zgromadzenia Cztonkéw Stowarzyszenia Zutawy z dnia 23 marca

2012r.

1.1.3. Wykaz jednostek pomocniczych

W kontrolowanym okresie, na terenie Gminy Pszczotki funkcjonowato 9 jednostek

pomocniczych (sofectw): Pszezolki, Zelistawki, Ulkowy, Rebielcz, Rézyny, Kolnik,

Kleszczewko, Ostrowie, Skowarcz.

Rada Gminy w Pszczdtkach, po przeprowadzeniu konsultacji z mieszkancami solectw

uchwalifa statuty ww. solectw nastgpujacymi uchwatami:

nr XX/178/08 z dnia 02 pazdziernika 2008r. w sprawie uchwalenia Statutu Sofectwa
Pszczotki,

nr XX/179/08 z dnia 02 paZdziernika 2008r. w sprawie uchwalenia Statutu Sofectwa
Zelistawki,

nr XX/180/08 z dnia 02 pazdziernika 2008r. w sprawie uchwalenia Statutu Solectwa
Ulkowy,

nr XX/181/08 z dnia 02 pazdziernika 2008r. w sprawie uchwalenia Statutu Sotectwa
Rebielcz,

nr XX/182/08 z dnia 02 pazdziernika 2008r. w sprawie uchwalenia Statutu Softectwa
Rozyny,

XX/183/08 z dnia 02 pazdziernika 2008r. w sprawie uchwalenia Statutu Sofectwa Kolnik,
XX/184/08 z dnia 02 pazdziernika 2008r. w sprawie uchwalenia Statutu Sofectwa
Kleszczewko,

XX/185/08 z dnia 02 pazdziernika 2008r. w sprawie uchwalenia Statutu Sotectwa QOstrowie,
XX/186/08 z dnia 02 pazdziernika 2008r. w sprawie uchwalenia Statutu Sotectwa Skowarcz

Uchwaty zostaty opublikowane w Dzienniku Urzgdowym Wojewddztwa Pomorskiego Nr 124
z dnia 21 listopada 2008r. pod pozycjami: od 2942 do 2950.

W trakcie kontroli ustalono, Ze statuty jednostek pomocniczych spelniaja wymogi okreslone

w art. 35 ust. 3 pkt 5 ustawy o samorzgdzie gminnym.

/ \
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1.2. Kierownictwo jednostki

Wéijt Gminy

Funkcje Wojta Gminy Pszczotki petni p. Hanna Brejwo wybrana na to stanowisko w wyniku
bezposrednich wybordw na kadencje w latach 2014 — 2018 z dnia 21 listopada 2014 roku
(zaswiadczenie Przewodniczacego Gminne] Komisji Wyborczej w Pszczdtkach z dnia
24 listopada 2014r.). Objgcie obowigzkow przez Wéjta nastapito w dniu 01 grudnia 2014r.
z chwilg ztozenia §lubowania wobec Rady Gminy, co wynika z protokotu nr I/14 z I sesji Rady
Gminy Pszczoétki, ktdra odbyta si¢ w dniu 01 grudnia 2014r. W latach 2010 — 2014 funkcje
Wojta Gminy Pszczotki rowniez petnita p. Hanna Brejwo wybrana na ww. stanowisko
w wyniku wyboréw bezposrednich, ktore odbyty si¢ w dniu 21 listopada 2010r. (zaswiadczenie
Przewodniczacego Gminnej Komisji Wyborczej w Pszczotkach z dnia 22 listopada 2010r.).
Zastepca Woijta

Funkcj¢ Zastgpcy Wajta Gminy Pszczdtki od dnia 07 grudnia 2010r. pehni p. Anna Golkowska
powotana na to stanowisko zarzadzeniem nr 66/10 Wéjta Gminy Pszczétki z dnia 02 grudnia
2010 roku.

Skarbnik Gminy

Skarbnikiem Gminy Pszczolki jest p. Jolanta Zbikowska. Obowigzki Skarbnika petni od dnia

30 lipca 1999r., powotana na to stanowisko uchwata nr X1/80/99 Rady Gminy Pszczotki z dnia
30 lipca 1999r.

Obowigzki Skarbnika zostaly okreslone w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy
w Pszczotkach wprowadzonym zarzadzeniem Wojta Gminy Pszczotki nr 70/15 z dnia
30 grudnia 2015r., stanowigcym zafgcznik do ww. zarzadzenia. Zgodnie z § 10 powyzszego
zarzagdzenia do zadan Skarbnika nalezy w szczegdlnosei:

— zapewnienie realizacji polityki finansowej gminy,

— wykonywanie okre$lonych przepisami prawa obowigzkéw w zakresie rachunkowosci
w sposob ciggly, biezacy, rzetelny, bezbtedny i sprawdzalny,

— nadzorowanie prac zwigzanych z opracowaniem i realizacjg budzetu, przygotowywanie
projektéw zarzgdzen i uchwal budzetowych oraz zapewnienie biezgcej kontroli
wykonywania budzetu,

— zapewnienie sporzgdzania prawidtowej sprawozdawczosci budzetowej,

— odpowiedzialnos¢ za zgodnos¢ danych w sprawozdaniach z ewidencja,

- kontrasygnowanie czynnosci prawnych skutkujacych powstaniem zobowigzan

finansowych gminy,
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— Sprawowanie kontroli i nadzoru nad gospodarks finansowg gminnych jednostek
organizacyjnych.
Skarbnikowi podlega referat Finansowy.
Ponadto stwierdzono, ze pismem nr KSK.HG.0113 —22/10 z dnia 21.05.2010r. Wéjt Gminy
Pszczdtki p. Hanna Brejwo powierzyla p. Jolancie Zbikowskiej — Skarbnikowi Gminy
Pszczotki obowiazki 1 odpowiedzialnosé na podstawie art. 54 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r.
o finansach publicznych, w zakresie:
— prowadzenia rachunkowosci Urzgdu Gminy i jednostek organizacyjnych gminy,
— wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi,
— dokonywania wstepnej kontroli: zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym, kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych.

Zastepca Skarbnika Gminy

Stanowisko Zastgpcy Skarbnika Gminy Pszczotki od dnia 01 sierpnia 1999r. powierzono
p. Grazynie Jabtonka.

Sekretarz Gminy

Sekretarzem Gminy Pszczofki jest p. Jolanta Przytucka. Obowiazki Sekretarza pelni od dnia
01 stycznia 2011r., ktéra zostata zatrudniona na podstawie umowy o prace zawartej w dniu
17 grudnia 2010r. na czas nieokreslony.

Przewodniczacy Rady

Przewodniczagcym Rady Gminy Pszczoéfki jest p. Halina Ostrowska wybrana uchwala nr 1/1/14
Rady Gminy Pszczo6iki z dnia 01 grudnia 2014r. w sprawie wyboru Przewodniczgcego Rady
Gminy Pszczdtki.

Wiceprzewodniczacy Rady

Wiceprzewodniczacymi Rady Gminy Pszczoltki sg: p. Jarostaw Juchniewicz oraz p. Krzysztof
Kutkowski, wybrani uchwatg nr 1/2/14 Rady Gminy Pszczotki z dnia 01 grudnia 2014r. w

sprawie wyboru Wiceprzewodniczacych Rady Gminy Pszcz6iki.

1.3. Wewnetrzne regulacje organizacyjno-prawne
Kontrola objeto okres od dnia 01.01.2016r. do dnia 31.12.2016r.

1.3.1. Statut Gminy
Statut Gminy Pszczotki wprowadzony zostat uchwata nr IX/62/15 Rady Gminy Pszczolki
z dnia 22 wrzesnia 2015r. w sprawie Statutu Gminy Pszczétki i stanowi zatgeznik do ninigjszej

uchwaty (opublikowano w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Pomorskiego z dnia

19 paz’dz['emika 2015r., poz. 3182).

Uf Refionalna Izba Obrachunkowa w Gdansku — Protokét z kontroli kompleksowej Gminy Pszezotki
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W Statucie okreslono m. in.:
— jednostki organizacyjne i pomocnicze (sofectwa),
— organizacje wewnetrzna i tryb pracy Rady,
— zasady i tryb dziatania Komisji Rewizyjnej,
— zasady dzialania klubéw radnych,
— zadania i tryb dziatania Wojta,
— zasady dostepu i korzystania z dokumentow organdéw gminy.

Granice terytorialne Gminy okresla mapa, stanowigca zatacznik do Statutu.

1.3.2. Regulamin organizacyjny Urzedu
W badanym okresie w Urzedzie Gminy Pszczétki obowiazywal Regulamin organizacyjny
wprowadzony zarzadzeniem nr 70/15 Wojta Gminy Pszczotki z dnia 30 grudnia 2015r.
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Pszczdtkach, stanowigey
zatgeznik do niniejszego zarzadzenia. Zmiany wprowadzono zarzadzeniem nr 6/17 Wajta
Gminy Pszczoétki z dnia 12 stycznia 2017r. W Regulaminie okreslono m. in.: zakres dziatania i
zadania urzedu, podziat i nazwy struktur, zadania kierownictwa Urzedu, zakres przedmiotowy
prac komorek organizacyjnych Urzedu, wspélne zakresy dziatania — zadania ogdlne
pracownikow. Zatgcznikami do Regulaminu sa:

= wykaz pelnomocnikoéw Woéjta Gminy Pszczotki, Zatacznik nr 1

= wykaz zastepstw na poszczegdlnych stanowiskach pracy, Zatgcznik nr 2,

= schemat organizacyjny Urzedu Gminy w Pszczoétkach, Zalacznik nr 3,

= struktura stanowisk w Urzedzie Gminy w Pszczdtkach, Zatgeznik nr 4,

= zasady podpisywania pism i decyzji, Zatgcznik nr 5,

= zasady i tryb opracowywania i wydawania aktéw prawnych, Zalacznik nr 6,

» zasady i tryb przyjmowania, rozpatrywania i zalatwiania skarg i wnioskéw

mieszkancow, Zatgcznik nr 7,

= schemat sprawowania nadzoru nad jednostkami organizacyjnymi, Zatgcznik nr 8,

= wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Pszczotki, zatgeznik nr 9.
Panig Katarzyng Waliniskg zobowigzano do przedtozenia ww. Regulaminu Organizacyjnego
wszystkim pracownikom Urzedu celem zapoznania sie.
Informacj¢ dotyczacg zapoznania sie¢ pracownikdéw z regulaminem ztozyta Sekretarz Gminy
Pani Jolanta Przylucka, z ktdrej wynika, ze na stanowisku ds. ewidencji dzialalnosci
gospodarczej prowadzona jest ewidencja i zbidr zarzadzen Wojta. Pracownik na tym
stanowisku prowadzi segregator z zarzadzeniami. Kazde nowe zarzgdzenie jest przekazywane

pracownikom do zapoznania si¢, co potwierdzajg wlasnorgeznym podpisem na imiennej liscie,
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L

Y



11

odrgbnej dla kazdego zarzadzenia. Listy z podpisami na biezacy rok znajdujg sig
w segregatorze z zarzgdzeniami, natomiast po zakonczeniu roku kalendarzowego sa
umieszczane w skoroszycie za dany rok. Pracownik na stanowisku ds. ewidencji dziatalnosci
gospodarczej odpowiada rowniez za wywieszanie zarzadzen na tablicy ogloszen. Ponadto
wszyscy nowo zatrudnieni pracownicy przed przystapieniem do pracy zapoznaja sie
z podstawowymi wewnetrznymi aktami normatywnymi, takimi jak: zarzadzenia w sprawie
Regulaminu organizacyjnego, regulaminu wynagradzania, regulaminu pracy, kontroli
zarzadczej, regulaminu naboru, instrukcji zarzadzania systemem informatycznym, polityki
bezpieczenstwa, ocen kwalifikacyjnych, elektronicznego obiegu dokumentdw, kodeksu etyki,
czasu pracy, oceny ryzyka zawodowego i stuzby przygotowawcze]j oraz uchwatami w sprawie
nadania Statutu Urzgdu Gminy w Pszczoétkach. Fakt zapoznania si¢ z ww. dokumentami
rowniez potwierdzany jest poprzez ztozenie podpisu. Za realizacje tego zadania odpowiada
pracownik ds. kadrowych. Informacja stanowi akta robocze ujete pod pozycig 172 w zalgezniku
nr I do niniejszego protokotu kontroli.

Ponadto kontrolujacym przedstawiono wykazy pracownikow Urzgdu Gminy w Pszczdtkach,
ktorzy zapoznawali si¢ z ww. zarzadzeniami, o czym $wiadczg sktadane podpisy pracownikdw
na wykazach.

W trakcie trwania czynnosci kontrolnych tj. w dniu 08 lutego 2017r. wprowadzono zmiany do
ww. Regulaminu Organizacyjnego zarzadzeniem nr 11/17 W¢jta Gminy Pszczotki z dnia
08 lutego 2017r. Niniejszym zarzgdzeniem dokonano m. in. aktualizacji wykazu jednostek

organizacyjnych gminy Pszczdtki, stanowiacym zatacznik nr 9.

1.3.3. Dokumentacja opisujgca przyje¢te w jednostce zasady (polityke) rachunkowosci

1. zasady (polityka) rachunkowosci

W okresie objetym kontrolg w Urzedzie Gminy w Pszczotkach obowigzywata nastepujaca

dokumentacja opisujaca przyjete zasady rachunkowosci:

— zarzgdzenie nr 22/12 Wojta Gminy Pszczotki z dnia 14 czerwea 2012r. w sprawie przyjecia
polityki rachunkowosci w Urzedzie Gminy w Pszczotkach, stanowigca zatgeznik do
niniejszego zarzadzenia. Zmiany wprowadzono zarzadzeniem nr 9/14 Wojta Gminy
Pszczolki z dnia 04 lutego 2014r. i zarzadzeniem nr 34/16 Wojta Gminy Pszczotki z dnia
22 czerwca 2016r.

Wprowadzone zasady (polityka) rachunkowosci obejmujg m. in.:

- zasady prowadzenia ksiag rachunkowych, w tym rok obrotowy i wchodzgce w jego sktad

okresy sprawozdawcze,

=2 Zabezgieczenie systemow i ochrong zbiordw,
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— przechowywanie i udostepnianie zbiorow,

— zasady wyceny aktywow i pasywow w jednostce,

— ogdlne zasady wyceny aktywow i pasywow,

— szczegOlne zasady wyceny aktywow i pasywow,

— metode ustalania wyniku finansowego,

— finansowanie projektow ze srodkoéw UE,

— plan kont dla budzetu gminy (Organu),

- plan kont dla jednostki budzetowej,

- ksiggi rachunkowe prowadzone sg technika komputerows oraz reczng (ksiegi
inwentarzowe),

— zasady sporzadzania sprawozdan finansowych i budzetowych.

W kontrolowanej jednostce funkcjonuja nastepujace programy komputerowe:

Firmy ,,RADIX™:

= POGRUN - system do naliczania podatku rolnego dla gospodarstw, rolnego dla
nieruchomosci wiejskich, dla nieruchomosci miejskich oraz ustalenia fgcznego
zobowiazania pieni¢znego,

= WIP — system windykacji podatkowej,

=  FKB - system finansowo-ksiggowy,

= FKW —jest to podsystem FKB w wersji wielozadaniowej,

= POST+ - system naliczania podatkéw od srodkéw transportowych,

Firmy PROGMAN:

=  KADRY —system kadr i naliczania wynagrodzen w programie PLACE,

=  PLACE - system sporzadzania list ptac,

= ZLECONE - system do przygotowania list ptac z tytulu uméw zlecen i o dzielo
w réznych kombinacjach,

= PRZELEWY — system do przygotowywania przelewow na konta bankowe.

Firmy ,,GRAVIS™:

= KASA - program umozliwia kompleksowa obstuge kasy funkcjonujgcej w urzedzie.

Ponadto, system do sporzgdzania sprawozdawczosci i uchwat budzetowych — BESTI@ oraz

PLATNIK - system obstugi dokumentéw ZUS.

Zapoznanie si¢ pracownikéw z zasadami (polityka) rachunkowosci opisano w pkt 1.3.2

niniejszego protokotu. Ponadto kontrolujgcym przedstawiono wykazy pracownikéw Urzedu

Gminy w Pgzczoélkach, ktérzy zapoznali si¢ z powyzszym zarzadzeniem.

¢
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2. Przepisy wewnetrzne regulujgce obieg i kontrole dokumentow finansowo-ksiegowych.

Instrukcja obiegu i kontroli dokumentdw finansowo-ksiggowych w Urzedzie Gminy Pszczotki

zostata wprowadzona zarzagdzeniem nr 79/14 Wéjta Gminy Pszczotki z dnia 29 grudnia 2014r,

stanowi zatgcznik do niniejszego zarzadzenia. Zmiany wprowadzono zarzadzeniem nr 33/16

Wéjta Gminy Pszezotki z dnia 22 czerwcea 2016r.

W instrukcji okreslono m. in.:

a) rodzaje i obieg dokumentéw, dowody zewnetrzne obce, zewngtrzne wiasne oraz
wewnetrzne,

b) kontrole dowoddow ksiegowych,

c) dokumentowanie operacji gospodarczych w zakresie majgtku trwatego,

d) dokumenty zwigzane z obrotem Srodkami pienigznymi,

e) dowody ksiggowe zwigzane z wyptata wynagrodzen,

f) dowody ksiggowe zwigzane z rozliczeniami z Kontrahentami,

g) dowody ksiggowe zwigzane z dochodami budzetowymi.

Ustalono, ze:

e zgodnie z § 16 instrukcji — dowody ksiggowe stanowigce podstawe do wyplaty
ze srodkdw budzetowych przed ich realizacja muszg by¢ wyczerpujgco opisane
na odwrocie z oznaczeniem klasyfikacji budzetowej oraz klasyfikacji wydatkow
strukturalnych i podlegaja zatwierdzeniu przez wojta a nastgpnie akceptowane
sg przez skarbnika,

e zgodnie z § 1 pkt 2 instrukcji — w zastgpstwie wojta czynnosci kontrolnych
i akceptowania dokumentdw moze dokonywac zastgpca wojta lub sekretarz gminy
w zakresie okreslonym stosownymi upowaznieniami, ‘natomiast W zastgpstwie
skarbnika — zastepca skarbnika w zakresie okreslonym upowaznieniem,

e zgodnie z § 17 instrukcji — w przypadku wewnetrznych dowodéw ksiegowych
w szczegolnosci dowodéw polecenia ksiggowania PK  zatwierdzenia dokonuje
jednoosobowo skarbnik lub jego zastgpca.

Kontrolujacym przedstawiono aktualne karty wzoréw podpiséw z dnia 31.12.2012r. oraz z dnia
14.04.2016r., na ktéorych wyszczegolniono z imienia i nazwiska osoby upowaznione do
zatwierdzania wyptat na konta bankowe.

Informacje dotyczgcg zapoznania si¢ pracownikow z powyzszym obiegiem dokumentow
opisano w pkt 1.3.2 niniejszego protokotu. Ponadto kontrolujacym przedstawiono wykazy

pracownikow Urzedu Gminy w Pszczolkach, ktérzy zapoznali sie z powyzszymi

zarzqdzenilfjij) czym $wiadczg sktadane podpisy na wykazach.

A
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3. Instrukcja inwetaryzacyjna
W kontrolowanej jednostce obowigzywata instrukcja inwentaryzacyjna przyjeta zarzadzeniem
nr 13/14 Wojta Gminy Pszczotki z dnia 04 marca 2014r., stanowigca zatgeznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia. W instrukcji ustalono m. in.:
— osoby odpowiedzialne za sktadniki mienia,
— kompetencje oséb powotanych do wykonywania czynnosci inwentaryzacyjnych,
- terminy i czestotliwos¢ przeprowadzania inwentaryzacji,
— czynnosci przed inwentaryzacyjne,
— sposdb przeprowadzania inwentaryzacji,
— sposob przeprowadzania inwentaryzacji wlasciwej,
— zasady rozliczania inwentaryzacji,
— szczegllne zasady inwentaryzowania sktadnikéw majatkowych zakupionych za
srodkéw Unii Europejskie;j.
Zalacznikami do instrukcji sa:
= o$wiadczenie o odpowiedzialnosci materialnej za powierzone mienie (zatgcznik nr 1),
* harmonogram inwentaryzacji z wyszczegdlnieniem metod inwentaryzacji, rodzaju
sktadnika majgtku oraz terminu inwentaryzacji (zatacznik nr 2),
= o$wiadczenie osoby odpowiedzialnej materialnie przed inwentaryzacjg (zatacznik nr 3),
* oswiadczenie osoby odpowiedzialnej materialnie po inwentaryzacji (zatgcznik nr 4),
= rozliczenie z przydzielonych arkuszy spisu z natury do przeprowadzenia inwentaryzacji
(zatacznik nr 5),
s sprawozdanie z przebiegu spisu z natury (zalgcznik nr 6).
4. Regulamin wynagradzania pracownikow.
Regulamin wynagradzania pracownikéw Urzgdu Gminy w Pszczétkach wprowadzono
zarzadzeniem nr 26/09 Wéjta Gminy Pszczotki z dnia 20 maja 2009r., stanowigcym zatacznik
do niniejszego zarzadzenia. Kierownika Referatu Organizacyjnego i spraw kadrowych
zobowiazano do podania tresci niniejszego Regulaminu do wiadomosci pracownikéw Urzedu
Gminy w Pszczotkach w sposéb zwyczajowo przyjety poprzez wywieszenie go na tablicy
ogloszen w Urzgdzie. W Regulaminie ustalono m. in.:
@ warunki wynagradzania zasadniczego oraz termin wyptaty wynagrodzenia,
@ szczegOlowe warunki 1 sposob przyznawania dodatku funkcyjnego, dodatku

specjalnego, dodatku shuzbowego i dodatku do wynagrodzenia za prace w porze nocne;j

= warunki przyznawania i wyplacania nagréd oraz odpraw emerytalnych lub rentowych.

?tito zatarto:

Ll
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v’ tabelg miesigcznych stawek wynagrodzenia zasadniczego w poszczegélnych kategoriach
zaszeregowania dla pracownikéw samorzgdowych zatrudnionych na podstawie umowy o
pracg (zatgcznik nr 1),

v’ tabele miesigcznych stawek wynagrodzenia zasadniczego wraz z kategorig zaszeregowania
na poszczegélnych stanowiskach, na ktorych stosunek pracy nawigzano na podstawie
umowy o pracg (zatgcznik nr2),

v" wykaz stanowisk, na ktorych przystuguje dodatek funkcyjny (zatacznik nr 3),

v tabele stawek dodatku funkcyjnego (zatacznik nr 4),

v' wykaz stanowisk (zatgcznik nr 5), w tym;

- stanowisk kierowniczych urzedniczych, urzgdniczych, pomocniczych i obstugi,

- minimalne wynagrodzenia kwalifikacyjne niezbedne do wykonywania pracy na
poszczegblnych stanowiskach,

- warunki i sposéb wynagradzania pracownikéw samorzadowych zatrudnionych na
podstawie wyboru i maksymalny poziom dodatku funkcyjnego,

- maksymalny poziom wynagrodzenia zasadniczego pracownikéw samorzadowych
zatrudnionych na podstawie powotania i maksymalny poziom dodatku funkcyjnego.

5. System zarzqdzania i kontroli projektow z udziatem srodkéw UE
Na podstawie sporzgdzonego wykazu przez p. Wiadystawa Jankow — inspektora
ds. zarzadzania projektami i promocjami ustalono, ze w 2016 roku Gmina Pszczdtki
realizowata nizej wymienione projekty wspotfinansowane ze $rodkéw Unii Europejskiej
w ramach nast¢pujacych programow:

e Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020,
dziatanie 11.04. — budowa Sciezki edukacyjnej na terenie OChK Zulaw Gdariskich
w Skowarczu. Umowa o dofinansowanie podpisana zostata w dniu 29.03.2016r. Projekt
realizowany w trybie ,zaprojektuj i wybuduj”. Przetarg na wykonanie zadania
rozstrzygnigto 15.07.2016r, umowe podpisano 21.07.2016r. Dotychczas wykonano
dokumentacj¢ techniczng, cz¢s¢ nasadzen drzew, $ciezki piesze, instalacje elektryczne
i ofwietlenie parkowe, wykonano czgé¢ rekultywacji terenu — rozécietanie gruntow
urodzajnych. W zwigzku przystapieniem do projektu i jego realizacja prowadzona jest
kontrola wewngtrzna w nastgpujgcy sposob:

— zbadano mozliwosci inwestycyjne gminy na etapie przygotowywania wniosku,
— przygotowano i przeprowadzono postgpowanie przetargowe zgodnie z ustawg Prawo

zamowien publicznych i wewnetrznymi procedurami,

\/ Regiohalna Izba Obrachunkowa w Gdarisku — Protokot z kontroli kompleksowej Gminy Pszcz6tki
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— przygotowano umowe z wykonawcg w sposéb zabezpieczajacy interesy gminy na
kazdym etapie realizacji projektu i po jego zakonczeniu,

— dokumenty podpisywane sa przez osoby do tego upowaznione,

— bezposredni nadzér nad realizacjg projektu sprawuje pracownik o odpowiednich
kompetencjach w ramach przypisanych mu obowigzkéw,

— zatrudniono trzech inspektoréw branzowych, ktérzy sprawujg nadzér nad
prawidtowoscig realizacji prac,

— dokumentacja finansowa projektu prowadzona jest zgodnie z wymogami Instytucj
Zarzadzajgcej i wewnetrznymi procedurami,

— skarbnik  wykonuje kontrole wstgpng zgodnosci operacji  gospodarczych
i finansowych z planem finansowym oraz bada projekty dokumentéw powodujacych
powstawanie zobowiazan finansowych,

— na okresowych spotkaniach roboczych odpowiedzialny pracownik informuje
0 postgpie prac oraz na biezaco o problemach, jesli takie wystepujs,

~ zapewniony jest przeplyw informacji niezbgdnych do realizacji projektu
(operacyjnych, finansowych, zgodnosci z przepisami),

— kierownik Referatu inwestycji i rozwoju gminy oraz Zastgpca Wojta wykonuja
czynnosci regularnego zarzadzania i nadzoru oraz udzielajg instruktazu podlegltym
pracownikom,

— utrzymuje si¢ biezacy kontakt z Instytucja Zarzadzajgca,

— etapowo wykonywane prace po zgloszeniu przez wykonawce gotowosci odbioru
czgsciowego sa odbierane komisyjnie (przedstawiciel urzedu, inspektor nadzoru
inwestorskiego i przedstawiciel wykonawcy) i spisywany jest protokédt odbioru robét,

— pracownicy urzgdu na biezgco kontaktuja si¢ z wykonawcsg, jesli uzyskajg informacje
o ewentualnych trudnosciach lub spodziewanych opdzZnieniach.

W ramach monitorowania prowadzony jest monitoring rzeczowy i finansowy. Pierwszy

z nich polega na biezacej weryfikacji realizacji prac projektowych — czy wszystkie

czynnosci wykonywane sg poprawnie pod wzglgdem merytorycznym oraz zgodnie

z przyjetym harmonogramem czasowym. Z kolei monitoring finansowy to systematyczna

obserwacja realizacji budzetu projektu, a wigc weryfikowanie, czy srodki w projekcie

wydawane s3 zgodnie z ich przeznaczeniem, tak jak bylo to okreslone we wniosku,

a nastgpnic w umowie o dofinansowanie. Monitoring prowadzony jest przez pracownika

ds. zarzadzania projektami we wspdipracy z pracownikiem ds. ochrony $rodowiska

i Skarbnjkiem.

[
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e Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (uchwala nr 77/110/16 z dnia
26.01.2016r. Zarzadu Wojewddztwa Pomorskiego) — Przebudowa ul. Sienkiewicza
w Pszezotkach. Umowa o dofinansowanie podpisana 28/09/2016. Przetarg na wykonanie
przebudowy rozstrzygnigty 8/02/2017. Prace nie zostaty rozpoczete.

* Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020
dziatanie 11.3. — Modernizacja oczyszczalni Sciekéw w Pszczdtkach.

Umowa o dofinansowanie zostala podpisana w dniu 6.10.2016r. Dokumentacja
przetargowa w przygotowaniu. Projekt planowany do realizacji w trybie ,,zaprojektuj
i wybuduj™.

e Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020,
dziatanie 3.2. — Madre Pszczotki=Pyszny midéd — program kompleksowego wsparcia
edukacji na terenie Gminy Pszczétki, Umowa o dofinansowanie podpisana 14.11.2016r.
W grudniu 2016 poniesiono koszty zwigzane z przygotowaniem dokumentacji
przetargowych. Ogloszono przetarg na dostawe wyposazenia do 4 szkét w Gminie
Pszczdtki (3 z 4 czgsci rozstrzygnigto i umowe podpisano 1.02.2017r.). Obecnie
przygotowywane jest postgpowanie na realizacje szkolen dla nauczycieli i zajeé dla
ucznidow; 4-ta czgs¢ przetargu (na dostawg sprzgtu komputerowego) zostata ogloszona
ponownie, z terminem otwarcia ofert zaplanowanym na 10.02.2017r.

e Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2007-2013,

dziatanie 8.2. — Budowa kanalizacji sanitarnej w miejscowosci Ulkowy oraz rozbudowa
oczyszezalni sciekow w Pszczdtkach. Umowa o dofinansowanie zostata podpisana
28.06.2013r., aneksowana 14.11.2013r., 30.09.2015r. i 16.09.2016r. W roku 2016 zakres
projektu rozszerzono o zakwalifikowanie wydatkéw poniesionych na modernizacije
hydroforni w miejscowosci Zelistawki. W pazdzierniku 2016 roku projekt rozliczono.
W ramach projektu monitorowane sg wskazniki zaplanowane do osiggniecia, tj.: liczba 0s6b
podigczona do sieci kanalizacyjnej oraz ilo$¢ sciekéw odprowadzonych do oczyszczalni.
Realizacje wskaznikow nadzorujg pracownicy Urzedu Gminy w Pszczétkach (stanowisko
ds. wod.-kan. i stanowisko ds. zarzadzania projektami).

e Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020,
dziatanie 3.2. —,,Bo jakie poczatki, takie bgdzie wszystko” — rozw6j edukacji przedszkolnej
w Gminie Pszczotki. Umowa o dofinansowanie zostata podpisana 18.01.2017r. Realizacje
rozpoczgto w lipcu 2016r. zgodnie ze ztozonym wnioskiem o dofinansowanie i wymogami
konkursu. W 2016r. przeprowadzono remont dwdch sal i czgsci wspSlnej (szatnie, toalety,

(\51;11) zngjdujgcych si¢ w Szkole Podstawowej w Pszczotkach, a przeznaczonych dla dwéch
/”i
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nowo utworzonych oddziatéw przedszkolnych. Od stycznia ze srodkéw unijnych
finansowane jest prowadzenie tych dwdch oddziatéw, a w przygotowaniu sg postepowania
na zakup wyposazenia, pomocy dydaktycznych, materiatéw oraz ushugi edukacyjne dla
dzieci i nauczycieli.
W § 21 zarzagdzenia nr 22/12 Wéjta Gminy Pszczdtki z dnia 14 czerwca 2012r. w sprawie
przyjecia polityki rachunkowosci w Urzedzie Gminy w Pszczdtkach wprowadzono dla
projektow finansowanych z udziatem srodkow UE wydzielong ewidencj¢ w ramach tej samej
jednostki w programie FKB. Rozwinigciem kont analitycznych jest klasyfikacja budzetowa
oraz nadany numer oznaczajgcy okreslone zadanie. Operacje gospodarcze dotyczace projektow
unijnych ujmowane s3 w dzienniku gtéwnym Urzedu Gminy. Ponadto, zarzadzeniem nr 37/11
z dnia 05 lipca 2011r. Wojt Gminy Pszczétki wprowadzit instrukcje przechowywania i
archiwizowania dokumentacji zwigzanej z realizacja projektdow wspétfinansowanych ze
srodkéw Unii Europejskiej.
Wykaz ww. projektéw zostat ujety w aktach roboczych pod pezycjg I/3 w Zalgezniku Nr I do
niniejszego protokotu kontroli.
W zakresie realizacji procedur kontroli wewnetrznej i monitorowania projektéw z udziatem
srodkéw Unii Europejskiej Gmina Pszczotki stosowata zasady ogdlne obowigzujgce w

urzgdzie, nie ustalono odrgbnych procedur kontroli.

6. Srodki kontroli zabezpieczajgcej dostep do komputeréw oraz kontrola przetwarzania
danych

Informacja w sprawie zabezpieczenia dostgpu do komputeréw oraz kontroli przetwarzania

danych, zlozona przez inspektora ds. obstugi informatycznej i informatyzacji urzedu

p. Rafata Laskowskiego, zostata ujgta w materiatach roboczych pod poz. I’4 w zalgczniku nr 1

do niniejszego protokotu kontroli.
1.3.4. Umowy o partnerstwie publiczno-prywatnym

W 2016 roku Gmin Pszcz6iki nie zawierata uméw w oparciu o ustawe o partnerstwie publiczno-

prywatnym z dnia 19 grudnia 2008r. (Dz. U. z 2015r., poz. 696 z pézn. zm.).

1.3.5. Terminowos¢ zlozenia o§wiadczen o stanie majgtkowym

W 2016 roku oswiadczenia majgtkowe za rok 2015 ztozyly terminowo wszystkie osoby
wymienione w art. 24h ustawy o samorzadzie gminnym.

Informacje o ztozeniu oswiadczen majgtkowych za rok 2015 oséb wymienionych w ustawie

o samorzgdzie gminnym zostaty ujete w aktach roboczych pod pozycjg I/5 w zalgczniku nr 1

mzego protokotu kontroli.

5 Re ionalna [zba Obrachunkowa w Gdansku — Protokot z kontroli kompleksowej Gminy Pszczotki

e



19

1.4. System kontroli zarzadczej
Kontrolg objeto okres od dnia 01.01.2016r. do dnia 31.12.2016r.

1.4.1. Wykonywanie kontroli wewnetrznej przez Rade (Komisje¢ Rewizyjng)

Zadania Komisji Rewizyjnej okreslono w rozdziale VI Statutu Gminy Pszczétki wprowadzone

uchwatg nr IX/62/15 Rady Gminy Pszczotki z dnia 22 wrzesnia 2015r. W Statucie ustalono m.

in., ze Komisja Rewizyjna kontroluje dziatalnos¢ Wéjta, gminnych jednostek organizacyjnych

i jednostek pomocniczych Gminy pod wzgledem legalnodci, gospodarnodci, rzetelnoscei,

celowosci oraz zgodnosci dokumentacji za stanem faktycznym. Bada w szczegdlnosci

gospodarke finansows kontrolowanych podmiotéw, w tym wykonanie budzetu Wojta.

Przeprowadza kontrole w zakresie ustalonym w jej planie pracy, zatwierdzonym przez Rada

oraz inne zadania kontrolne na zlecenie Rady w zakresie i w formach wskazanych w uchwatach

Rady. Komisja Rewizyjna przedkfada Radzie do zatwierdzenia plan pracy na dany rok w

pierwszym kwartale kazdego roku. Sprawozdanie roczne ze swojej dzialalnosci sktada Radzie

w pierwszym kwartale kazdego roku kalendarzowego. Ponadto, sktada sprawozdanie ze swojej

dziatalnosci po podjeciu stosownej uchwaty Rady, okreslajacej przedmiot i termin zlozenia

sprawozdania.

e Rada Gminy Pszczoétki w dniu 08 marca 2016r. uchwatg nr XIII/101/16 zatwierdzita Plan
pracy Komisji Rewizyjnej na 2016r.

e Na przewodniczacego Komisji Rewizyjnej Rada Gminy powotata p. Anne Niedzwiecka-
Hirsz w dniu 05 grudnia 2014r. uchwatg nr 11/4/14 w sprawie powofania Przewodniczgcej
Komisji Rewizyjnej.

e Komisja Rewizyjna w 3 — osobowym sktadzie zostata powolana uchwatg nr 11/3/14 Rady
Gminy Pszczotki z dnia 05 grudnia 2014r. w sprawie powolania Komisji Rewizyjnej.
W kontrolowanym okresie, tj. rok 2016, Komisja Rewizyjna odbyta 11 posiedzen, z ktérych
sporzgdzono protokoty: nr 23/2016 z dnia 06 grudnia 2016r., nr 22/2016 z dnia 17 listopada
2016r., nr 21/2016 z dnia 25 pazdziernika 2016r., nr 20/2016 z dnia 20 wrzesnia 2016r., nr
19/2016 z dnia 23 sierpnia 2016r., nr 18/2016 z dnia 14 czerwca 2016r., nr 17/2016 z dnia
17 maja 2016r., nr 16/2016 z dnia 10 maja 2016r., nr 15/2016 z dnia 29 marca 2016r., nr
14/2016 z dnia 08 marca 2016r., nr 13/2016 z dnia 02 Lutego 2016r.

Na posiedzeniu XXVI sesji w dniu 28 marca 2017r. Rada Gminy Pszczétki zatwierdzita

sprawozdanie z dziatalnosci Komisji Rewizyjnej za 2016 rok.

Z przedtozonych kontrolujgcym dokumentéw wynika, ze Komisja Rewizyjna Rady Gminy

Pszczotki zrealizowata zatozony na rok 2016 plan pracy.

Ll
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1.4.2. Kontrola srodkéw finansowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych
Zrodel

Wojt Gminy Pszczotki zarzadzeniem nr 34/13 z dnia 30 sierpnia 2013r. wprowadzit ,,Instrukcje
okreslajgca =zasady 1 tryb przeciwdziatania praniu pienigdzy oraz przeciwdziatania
finansowaniu terroryzmu”, stanowiacg zatgcznik do niniejszego zarzadzenia. W przedmiotowej
instrukcji funkcje koordynatora ds. wspdlpracy z Generalnym Inspektorem Informacji
Finansowej powierzono pracownikowi na stanowisku ds. obrony cywilnej. Funkcj¢ zastepcy
koordynatora ds. wspolpracy z GIIF powierzono pracownikowi ds. obywatelskich
i cudzoziemcow.

Z ustnych wyjasnien Sekretarza Gminy wynika, ze w 2016r. nie wystapily przypadki
powiadamiania Generalnego Inspektora Informacji Finansowej o podejrzeniach wprowadzenia
do obrotu finansowego wartosci majatkowych pochodzacych z nielegalnych

lub nieujawnionych zrédet.

1.4.3. Funkcjonowanie systemu kontroli zarzgdczej

W kontrolowanej jednostce system kontroli zarzadczej wprowadzono:

» zarzadzeniem nr 76/10 Wojta Gminy Pszczétki z dnia 23 grudnia 2010r. w sprawie
organizacji i zasad funkcjonowania kontroli zarzadczej w Gminie Pszczotki. Zmiany
wprowadzono zarzgdzeniem nr 4/11 z dnia 05 stycznia 201 Ir.

W powyzszym zarzadzeniu ustalono, ze dokumentacje systemu kontroli zarzgdczej stanowi

uporzadkowany zbiér procedur wewnetrznych, instrukcji, zakresow czynnosci, upowaznien,

a w szczegolnosci procedur dotyczacych:

e zamowien publicznych,

e polityki rachunkowosci, w tym: planu kont, gospodarki kasowej, gospodarki drukami
$cistego zarachowania, obiegu i kontroli dokumentéw ksiegowych, inwentaryzacji, ZFSS,
procedury nadzoru w zakresie gromadzenia, wydatkowania i zwrotu Srodkow
publicznych, procedur gospodarowania mieniem, procedur kontroli oraz zasad
przeprowadzania wstgpnej oceny celowosci zaciggania zobowiazan finansowych
i dokonywania wydatkow,

e polityki kadrowej, w tym: regulaminu pracy, naboru pracownikow na wolne stanowiska,
stuzby  przygotowawczej, okresowych ocen  kwalifikacyjnych, regulaminu
wynagradzania, etyki pracowniczej,

e bezpieczenstwa, w tym: ochrony informacji niejawnych, bezpieczedstwa danych

osobowych, BHP i p.poz.,

° zarza((fdeilia ryzykiem.
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Uregulowanie powyzszych procedur nastgpuje w drodze odrebnych zarzadzen.

Kontrola zarzadcza obejmuje:

prowadzenie skutecznych i efektywnych dziatan zgodnie z przepisami prawa
oraz procedurami wewnetrznymi,

zapewnienie wiarygodnosci sprawozdan,

ochrone zasobow oraz stosowanie §rodkéw kontroli nad majatkiem,

przestrzeganie i promowanie zasad etycznego postgpowania,

odpowiedni przydziat zadan pracownikom stosownie do posiadanych przez nich zakreséw
czynnosci 1 kwalifikacji, monitoring dziatan,

biezgce aktualizowanie zakreséw czynnosci pracownikow i upowaznien,

rozdzielenie kompetencji decyzyjnych, kontrolnych i operacyjnych,

zapewnienie efektywnosci i skutecznosei przeptywu informaciji,

zarzadzanie ryzykiem.

W zarzadzeniu zawarto ustalenia:

v

kierownikow jednostek organizacyjnych i instytucji kultury zobowigzano do: opracowania
i przestrzegania systemu kontroli zarzadczej w podlegtych im jednostkach, opracowania
zasad polityki ryzyka oraz sktadania o§wiadczen o stanie kontroli zarzadczej za poprzedni
rok w zakresie kierowanej jednostki do dnia 31 stycznia kazdego roku,

kierownikow referatdw oraz samodzielne stanowiska pracy zobowigzano do prowadzenia
analizy ryzyka w nadzorowanej komorce oraz wdrazania polityki minimalizowania ryzyka;
Sekretarza Gminy zobowiazano do: gromadzenia o$wiadczen o stanie kontroli zarzadczej
za poprzedni rok w zakresie kierowanej jednostki do dnia 31 stycznia kazdego roku oraz
analizy wystgpujacych zastrzezen w obszarach dziatalnosci jednostek w celu inicjowania
dziatan korygujgcych badz naprawczych.

zarzgdzeniem nr 12/11 Wéjta Gminy Pszczétki z dnia 28 stycznia 2011r. w sprawie
wprowadzenia systemu zarzadzania ryzykiem w Urzedzie Gminy w Pszczoétkach. Zmiany
wprowadzono zarzagdzeniem nr 11/13 Wdjta Gminy Pszczo6tki z dnia 18 marca 2013 roku.

zarzgdzeniem nr 10/13 Wéjta Gminy Pszczotki z dnia 18 marca 2013r. w sprawie
wprowadzenia procedury samooceny funkcjonowania kontroli zarzadczej w Urzedzie

Gminy w Pszczotkach.

W wyniku kontroli ustalono, ze kierownicy jednostek ztozyli w terminie tj. do dnia

31 stycznia 2016r. o§wiadczenia o stanie kontroli zarzadczej za poprzedni rok, tj. 2015.
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1.4.4. Audyt wewnetrzny

W okresie objgtym kontrolg (rok 2016), w Urzedzie Gminy w Pszczdtkach nie zatrudniono
audytora wewnetrznego, poniewaz kwota $rodkdéw publicznych gromadzonych w ciggu roku
kalendarzowego oraz taczna kwota wydatkéw i rozchodéw Srodkéw publicznych
dokonywanych w ciggu roku kalendarzowego nie przekraczata kwoty okreslonej
w rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 24 czerwca 2006r. w sprawie kwot, ktérych
przekroczenie powoduje obowigzek prowadzenia audytu wewngtrznego w jednostkach sektora

finanséw publicznych.

1.5. Kontrole zewnetrzne

Kontrolg objgto okres od dnia 01.01.2013r. do dnia 31.12.2016r.

Na podstawie danych zawartych w Ksigzce Kontroli ustalono, ze w okresie od 01 stycznia 2013

roku do dnia 31 grudnia 2016 roku w Urzedzie Gminy w Pszczotkach przeprowadzono

nast¢pujace kontrole w zakresie finansowym:

2013 rok

o Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Pomorskiego w Gdansku — kontrola w dniu 14 maja
2013r. projektu ,,Zagospodarowanie Parku Lipowego w Pszczotkach” dofinansowanego ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Dziatania 9.3 —
Lokalne inicjatywy obywatelskie RPO WP.

e Pomorski Urzad Wojewoddzki w Gdansku — kontrola w okresie od dnia 15 lipca 2013r. do
dnia 26 lipca 2013r. w zakresie realizacji dochodéw budzetu panstwa oraz prawidlowosci
wydatkowania i rozliczania dotacji celowych otrzymanych z budzetu panstwa w 2012 roku
w wybranych rozdziatach i paragrafach.

e Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdansku — kontrola kompleksowa w dniach od
09 wrzeénia 2013r. do dnia 10 stycznia 2014r. w zakresie gospodarki finansowej i zaméwien
publicznych Gminy Pszczoiki.

e Narodowy Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie — kontrola
w okresie od 18.12. — 20.12.2013r. w zakresie realizacji przedsigwziecia pn.:
,,Jermomodernizacja budynku Szkoty Podstawowej w Pszczotkach™ na podstawie umowy
dotacji nr 338/2013/Wn11/OA-tr/zi/D i umowy pozyczki nr 339/2013/Wn11/OA-tr/ku/ r.
z 18.06.2013r.

2014 rok

e Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Pomorskiego w Gdansku — kontrola w dniach od

27.05. 4 28.05.2014r. w ramach realizacji zadania pn.: ,,Budowa kanalizacji sanitarnej dla
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miejscowosci: Ulkowy, Zelistawki i Rebielez w ramach Programu Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2007 — 2013.

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Pomorskiego w Gdansku — kontrola w dniu
02.12.2014r. przeprowadzona na zakoriczenie zadania pn. ,,Wykonanie przystankow
zdrowia na terenie gminy Pszczotki” w zakresie programu ,,Wdrazanie lokalnych strategii
rozwoju” dla operacji, ktére odpowiadaja warunkom przyznania pomocy w ramach

dziatania ,,Odnowa i rozwoj wsi”.

2015 rok

Najwyzsza Izba Kontroli Delegatura w Gdansku — kontrole rozpoczeto w dniu 06.10.2015r.
(brak daty zakonczenia kontroli w ksigzce kontroli oraz w Wystapieniu pokontrolnym).
Wystgpienie pokontrolne zostato podpisane w dniu 23.11.2015r. Kontrole przeprowadzono

w ramach ,Dzialania organéw gmin na rzecz zwiekszenia liczby uzytkownikéw sieci

kanalizacji sanitarnej” w zakresie:

— oszacowania planowanego do uzyskania w gminie wzrostu liczby uzytkownikow
projektowanej sieci kanalizacji sanitarnej, w tym na etapie wnioskowania o $rodki UE
na budowe ww. sieci,

— zidentyfikowanie w gminie wszystkich nieruchomosci, ktére powinny zostaé
przylaczone do istniejgcej sieci kanalizacji sanitarnej oraz wszystkich mieszkancéw i
innych uzytkownikéw tych nieruchomosci, ktérzy powinni korzystaé z tej sieci,

— dziatania informacyjno-edukacyjne dla zwigkszenia w gminie liczby uzytkownikéw
korzystajacych z wybudowanej sieci kanalizacji sanitarnej,

— dzialania w celu zapewnienia dofinansowania realizacji podlgczen budynkéw do sieci
kanalizacji sanitarnej,

— egzekwowanie od wiascicieli nieruchomosci obowiazku ich podlaczenia do istniejgcej
sieci kanalizacji sanitarnej,

— osiggnigcie zaplanowanego w gminie wzrostu liczby mieszkaficéw i innych
uzytkownikow korzystajacych z wybudowanej sieci kanalizacji sanitarnej oraz dziatania
organizacyjne podjete w tym celu.

Urzad Marszatkowski Wojewoddztwa Pomorskiego w Gdansku — kontrola w okresie od
02.12.2015r. 04.12.2015r. przeprowadzona na zakonczenie projektu prawidtowosci
wykorzystania Srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Dziatania 8.2 RPO WP w ramach Projektu realizowanego na podstawie umowy nr UDA-
RPPM.08.02.00-00-001/11-000 z pdzn. zm., pod nazwg ,.Budowa kanalizacji sanitarnej

s
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w migjscowosci Ulkowy i rozbudowa oczyszczalni Sciekdw w Pszczétkach” realizowanego

przez Gming Pszczotki.

2016 rok

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych w Gdansku — kontrola w dniach od 20 — 22 stycznia

2016r. w zakresie:

— Prawidtowosci i rzetelnosci obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych
sktadek, do ktérych pobierania zobowigzany jest Zaktad oraz zgtaszanie do ubezpieczen
spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego,

— ustalania uprawnien do $wiadczen z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie tych
$wiadczen ora dokonywanie rozliczen z tego tytutu,

— prawidlowosci i terminowo$ci opracowywania wnioskdéw o §wiadczenia emerytalne i
rentowe,

— Wystawiania zaswiadczen lub zglaszania danych dla celéw ubezpieczen spotecznych.

Pomorski Wojewddzki Inspektor Ochrony Srodowiska w Gdarisku — kontrola Oczyszezalni

Sciekéw w Pszczotkach w dniach od 09.08. — 06.09.2016r. w zakresie: kontroli

wyprowadzajgcych scieki do wod lub do ziemi, przestrzegania przepiséw ustawy o

odpadach, wnoszenia optat za korzystanie ze srodowiska.

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Pomorskiego w Gdansku — kontrola w dniu 13

pazdziernika 2016r. realizacji projektu pn. ,,Budowa kanalizacji sanitarnej w miejscowosci

Ulkowy” zmieniona aneksem nr UDA-RPPM.08.02.00-00-001/11-02 na ,,Budowa

kanalizacji sanitarnej w miejscowosci Ulkowy i rozbudowa oczyszczalni $ciekdw w

Pszczotkach.

Inne ustalenia:
W trakcie biezgcej kontroli ustalono, ze w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy
Pszcz6tki zamieszezono protokdt z poprzedniej kontroli kompleksowej przeprowadzonej przez

Regionalng Izbg Obrachunkowg w Gdansku w dniach od 09 wrzesnia 2013r. do dnia

10 stycznia 2014r. oraz wystgpienie pokontrolne Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku
(pismo WK.0804/25/K/91/33566/2014 z dnia 11 marca 2014r.).
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II. Ksiegowos¢ i sprawozdawczos¢
2.1. Gospodarka pieni¢zna i rozrachunki
Kontrolg objgto okres od 01.01.2016 r. do 31.12.2016 1.

2.1.1. Obstuga bankowa
2.1.1.1. Obsluga bankowa Urzedu Gminy
» W dniu 31.12.2014 r. zostata zawarta umowa o prowadzenie rachunkéw bankowych nr

59/2014 modulo nr 286 pomigdzy Urzgdem Gminy Pszczo6tki w Pszezolkach a Bankiem

Spotdzielczym w Pszczotkach na czas okreslony od dnia 01.01.2015 r. do dnia

31.12.2017 r. Umowe podpisata Wojta Gminy Pszczotki p. Hanna Brejwo

przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy p. Jolanty Zbikowskiej. W przedmiotowej umowie

zawarto postanowienia, m. in.:

— Bank zobowigzat si¢ do otwierania i prowadzenia rachunkéw bankowych, w tym:
rachunku biezacego, rachunku pomocniczego, rachunkéw lokat;

— $rodki gromadzone na rachunkach sa oprocentowane wedhug statej lub zmiennej stopy
procentowej,

— wyciggi bankowe z informacjg o zmianach stanu srodkéw na rachunku, ustaleniu jego
salda oraz dokonywanych operacjach bedzie przez bank generowany i sporzadzany po
kazdej zmianie salda bezptatnie,

— Bank bedzie pobierat optaty i prowizje wedhig indywidualnych stawek.

Zalacznik do ww. umowy stanowi ,,Potwierdzenie otwarcia rachunku biezgcego i rachunkéw

pomocniczych w zlotych” w ramach umowy rachunku biezgcego, aktualizowanego w miare

potrzeb.

Wyboru Banku dokonano w oparciu o art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo

zaméwien publicznych.

Ponadto:

» W dniu 31.12.2014 r. zostala zawarta umowa o prowadzenie rachunku lokat typu O/N
modulo nr 286 pomiedzy Bankiem Spéldzielezym w Pszczotkach a Urzedem Gminy

w Pszczotkach na czas okreslony od dnia 01.01.2015r. do dnia 31.12.2017r. Umowe

podpisata Waéjt Gminy Pszczoétki p. Hanna Brejwo przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy

p. Jolanty Zbikowskiej. W przedmiotowej umowie zawarto postanowienia, m. in.:

— Bank zobowigzal si¢ przyjmowaé od Klienta $rodki pieniezne w kazdym dniu
operacyjnym w formie lokat typu O/N na warunkach okreslonych w ,,Regulaminie

funkcjonowania lokat typu O/N Banku Spoétdzielczego w Pszczdtkach”,
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— Klient niniejszym upowaznia Bank Spétdzielczy do obcigzania rachunku biezgcego
Klienta kwotg lokaty okreslong w zleceniu otwarcia rachunku lokaty typu O/N,

— naliczanie odsetek ma odbywac¢ sie wg formuly 365/365, tj. za rzeczywista liczbe dni
utrzymania lokaty.

» W dniu 31.12.2014 roku zostata zawarta umowa o ustuge platnosci masowych pomiedzy
Bankiem Spoétdzielczym a Urzedem Gminy Pszez6tki na czas okreslony od dnia
01.01.2015 r. do dnia 31.12.2017 r. Umowg podpisata Wojt Gminy p. Hanna Brejwo przy
kontrasygnacie Skarbnika Gminy Pszczotki p. Jolanty Zbikowskiej. Przedmiotem niniejszej
umowy jest prowadzenie przez Bank, na rzecz Klienta obstugi ptatnosci masowych,
kierowanych na rachunek rozliczeniowy Klienta, poprzez tzw. rachunki wirtualne,
stanowigce identyfikatory ptatnosci. Rachunki wirtualne nie posiadajg odzwierciedlenia
w zapisach ksiggowych Banku 1 stuzg jedynie jako pomocnicze oznaczenie dla Klienta.

» W dniu 31.12.2014 r. zostala zawarta umowa nr 123/IB/2014 o ustugi bankowosci
elektronicznej pomiedzy Bankiem Spoldzielezym w Pszczotkach a Urzedem Gminy
Pszczotki na czas okreslony od dnia 01.01.2015 r. do dnia 31.12.2017 r. W przedmiotowe;
umowie ustalono m. in., ze za czynnosci zwigzane z udostepnieniem przez bank
i korzystaniem przez uzytkownika systemu z ustugi, bank pobiera oplaty i prowizje
bankowe wg indywidualnych stawek. Wyboru banku dokonano w oparciu o art. 4 pkt 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwien publicznych. Zmiany do niniejsze;
umowy wprowadzono: Aneksem nr 1 z dnia 30.03.2016r., Aneksem nr 2 z dnia
14.04.2016r. oraz Aneksem nr 1 z dnia 11.01.2017.

Z przedstawionego Kkontrolujgcym ,,Wykazu rachunkéw bankowych Urzedu Gminy

w Pszczotkach™ sporzadzonych przez Skarbnika Gminy p. Jolante Zbikowska wynika, ze

w 2016 roku prowadzono odrebne rachunki bankowe dla organu i dla urzedu:

= Dochody (Organ):

Rachunek dochodow ,

Rachunek dochodéw — optata Smieciowa,

Dochody ,,Madre Pszczotki ... (...) ™,

Dochody ,,Bo jakie porzadki ... (...)".
= Wydatki (Urzad):

Rachunek wydatkow,

Wydatki ,,Madre Pszczotki ... (...)",
- Wydatki ZFSS,

1

- Sumy depozytowe,

A\ !
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- Fundusz pracy.

Wykaz kont bankowych obowigzujacych w roku 2016 stanowi akta kontroli ujete pod pozycjg
I/6 w Zalgczniku nr 1 do niniejszego protokohu kontroli.
Karty platnicze

Ze zlozonego wyjasnienia przez Skarbnika Gminy Pszczotki p. Jolante Zbikowska
wynika, ze w Urzedzie Gminy w Pszczotkach zaden z pracownikow nie korzysta ze stuzbowych
kart ptatniczych. Wyjasnienie ujeto w aktach roboczych pod pozycjg Il/1 w Zalgczniku nr 1
do protokotu kontroli.

2.1.1.2. Operacje bankowe
Kontroli poddano prawidtowos¢ ksiggowania operacji bankowych w miesigcu styczniu 2016 r.
dotyczace rachunku bankowego budzetu (organ) prowadzonego pn. ,,Rachunek dochodow™.
W wyniku przeprowadzonej kontroli ustalono, ze:
o zapisbw na koncie 133 ,Rachunek biezacy budzetu” dokonywano na podstawie
wyciggéw bankowych z zachowaniem peinej zgodnosci obrotéw, za wyjgtkiem
stwierdzonych niezgodnosci sald na dzien 04.01.2016 1 05.01.2016r. co przedstawiono w

tabeli ponizej:

Nr wyciggu Wycigg Konto 133 | Réznic | Wyciag Konto 133 | Roéznic
bankowego bankowy | , Rachunek a Bankowy | ,,Rachunek

biezacy biezacy 4

budzetu” budzetu”

Saldo poczgtkowe Saldo koncowe
WBnr1zdn. | 3.315.808,4 | 3.315.596,4 | 212,00 | 101.007,1 | 100.795,15 | 212,00
04.01.2016r.
8 8 5

WBnr2zdn. | 101.007,15 | 101.007,15 0 62.064,74 | 61.852,74 212,00
05.01.2016r.

Ze ztozonego wyjadnienia dotyczacego rozbieznosci sald poczatkowych i konicowych na
wyciggach bankowych do konta 133 w dniach 4 i 5 stycznia 2016 r. przez Skarbnika Gminy
p. Jolante Zbikowskg wynika, ze cyt.: ,.na wyciggach bankowych z dnia 4.01.2016r oraz
5.01.2016r do konta 133 wygenerowanych w elektronicznym systemie bankowym w styczniu
2016r widniejq nieprawidlowe salda poczgtkowe i koncowe.

Na wyciggu bankowym nr 1 z dnia 4 stycznia 2016r:
Jest BO—3.315.808,48zt w/by¢ 3.315.596,00 =zt
Jest BZ—101.007,15zt w/by¢  100.795,15z¢

Na wyciggu bankowym nr 2 z dnia 5 stycznia 2016r:
Jest BO—101.007,15z w/byé  100.795,15z4
Jest BZ — 62.064,74zt  w/byé 61.852,74z¢

Dalsze ;{fgz bankowe majq prawidiowe salda.
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Obroty Wn i Ma sq zgodne ze stanem faktycznym i ksiegowym. Obecnie generujg sie
wyciggi bankowe w tych dniach z prawidlowymi saldami poczgthowymi i kovcowymi
(w zalgczeniu).

W ksiegach rachunkowych widniejq prawidlowe salda. Saldo na koniec 2015r
w wysokoSci 3.315.596,48 zt prawidlowo ujeto w ksiegach jako bilans otwarcia w 2016r w tej
samej wysokosci”.

Niniejsze wyjasnienie stanowi akta kontroli ujete pod pozycjg II/2 w Zalgczniku nr 1

do niniejszego protokotu kontroli.

2.1.2. Gospodarka kasowa

Kontrolg objeto rok 2016.

%+ Zasady gospodarki kasowej okreslono w instrukcji wprowadzonej zatacznikiem nr 1
do zarzadzenia nr 3/08 Wdjta Gminy Pszczotki z dnia 02 stycznia 2008 roku w sprawie
wprowadzenia instrukcji kasowej oraz instrukeji drukow scistego zarachowania w Urzedzie
Gminy w Pszczdétkach. W instrukeji kasowej zawarto postanowienia w zakresie warunkow
organizacyjno-technicznych kasy oraz form jej zabezpieczenia, wymogéw kwalifikacyjnych
stawianym osobom pelnigcym funkcje kasjera, zasad przechowywania i ochrony wartosci
pienieznych, sposobu dokumentowania operacji kasowych i zasad sporzadzania i obiegu

dowodow kasowych oraz raportdw kasowych 1 inwentaryzacji sSrodkdw pienieznych w kasie.
% Kierownik jednostki nie ustalit pogotowia kasowego.

Ze zlozonej informacji przez Skarbnika Gminy p. Jolante Zbikowska wynika, ze cyt.:
»W 2016 roku nie bylo wydane zarzgdzenie Wojta w sprawie okreslenia wysokosci
pogotowia kasowego. Ze wzgledu na blisko$¢ siedziby banku nie bylo takiej potrzeby™.
Niniejsza informacja stanowi akta kontroli ujete pod pozyciqg II/3 w Zalgezniku nr 1
do niniejszego protokotu kontroli.

Ustalono, ze w przedmiotowej instrukcji nie okreslono rodzajow sporzadzanych raportow

kasowych.

*» Obowiazki kasjera petnila p. Barbara Mrdz, zatrudniona na stanowisku referenta ds.
ksiggowosci budzetowej i obstugi kasy. W aktach osobowych znajduje si¢ podpisane w dniu
26.11.2008 r. oswiadczenie o przyjeciu odpowiedzialnosci materialnej za powierzone srodki
pienigzne i inne wartosci materialne znajdujace si¢ w kasie oraz zapytanie o karalnos¢.

* Osobami zastgpujacymi kasjera byly: p. Kamila Domagata, Angelika Woznica (Buchholz),
Marlena Streciwilk — Swatowska, Wiestawa Gotgb. W aktach osobowych znajdujg sie
podpisane o$wiadczenia o odpowiedzialno$ci materialnej za powierzone $rodki pieniezne
i inne wartosci w zwigzku z powierzeniem zastgpstwa w Kasie Urzedu gminy

w Pszczotkach, na czas nieobecnodcei kasjera. Kasjerka posiada aktualny wykaz osdb
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upowaznionych do dysponowania pienigznymi sktadnikami majgtkowymi wraz ze wzorem

podpisdow tych osdb.

Ustalono, ze w budynku Urzedu Gminy znajduje si¢ kasa w wydzielonym pomieszczeniu, ktore
zostato przystosowane do warunkow zapewniajgcych nalezytg ochrong gotéwki oraz innych
wartosci materialnych.

2.1.2.1. Funkcjonowanie kasy i dokumentowanie operacji gotéwkowych

W kontrolowanym okresie w Urzedzie Gminy Pszczotki prowadzone byty nastepujace rodzaje
raportow kasowych:

— 01 Raport kasowy — Dochody,

— 02 Raport kasowy — Dochody odpady,

— 03 raport kasowy — Wydatki,

— 04 Raport kasowy — ZFSS,

— 05 Raport Kasowy — ZFSS Szkota Podstawowa Pszczotki,

— 06 Raport kasowy — wydatki przedszkole,

— 07 Raport kasowy — wydatki Szkota Podstawowa Pszcz6tki,

— 08 Raport kasowy — sumy depozytowe,

— 09 Raport kasowy — ZFSS Przedszkole,

— 11 Raport kasowy — ZFSS Szkota Podstawowa Skowarcz,

— 12 Raport kasowy — wydatki Publiczne Gimnazjum,

— 13 Raport kasowy — ZFSS Publiczne Gimnazjum,

— 14 Raport kasowy — wydatki Szkota Podstawowa Skowarcz,

— 15 Raport kasowy — wydatki Szkota Podstawowa Rozyny,

— 17 Raport kasowy — Fundusz pracy UG,

— 101 16 Raporty kasowe dotyczg zlikwidowanej Szkoty Podstawowej w Zelistawkach.
Kontrola objeto raporty kasowe w Urzedzie Gminy wszystkie sporzgdzone w miesigcu marcu
2016 r. w zakresie dochodow — tj. 22 raporty kasowe o numerach: 01/41 z dnia 01.03.2016r.,
01/42 z dnia 02.03,2016r., 01/43 z dnia 03.03.2016r., 01/44 z dnia 04.03.2016r., 01/45 z dnia
07.03.2016r., 01/46 z dnia 08.03.2016r., 01/47 z dnia 09.03.2016r., 01/48 z dnia 10.03.2016r.,
01/49 z dnia 11.03.2016r., 01/50 z dnia 14.03.2016r., 01/51 z dnia 15.03.2016r., 01/52 z dnia
16.03.2016r., 01/53 z dnia 17.03.2016r., 01/54 z dnia 18.03.2016r. 01/55 z dnia 21.03.2016r.,
01/56 z dnia 22.03.2016r., 01/57 z dnia 23.03.2016r., 01/58 z dnia 24.03.2016r., 01/59 z dnia
25.03.2016r., 01/60 z dnia 29.03.2016r., 01/61 z dnia 30.03.2016r., 01/62 z dnia 31.03.2016r.
oraz w zakresie wydatkow — tj. 5 raportéw kasowych o numerach: 03/15 z dnia 04.03.2016r.,

(
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03/16 z dnia 08.03.2016r., 03/17 z dnia 10.03.2016r., 03/18 z dnia 15.03.2016r., 03/19 z dnia

18
W

.03.2016r., 03/20 z dnia 21.03.2016r., 03/21 z dnia 25.03.2016r., 03/22 z dnia 31.03.2016r.

wyniku kontroli ww. raportéw kasowych oraz dokumentowania operacji gotéwkowych

ustalono, ze:

raporty kasowe prowadzone sg komputerowo, w programie komputerowym Kasa firmy
RADIX,

raporty kasowe dla dochodéw sporzgdzane sa na kazdy dzien roboczy, natomiast raporty
kasowe dla wydatkéw sporzgdzane s w miarg potrzeb,

zachowano zgodnos¢ przychodu gotéwki do kasy pobranej z banku z dokumentami
potwierdzajacymi jej przyjecie,

dowody kasowe, zatagczone do raportéw kasowych, zostaty zatwierdzone do wyptlaty przez
osoby upowaznione do dysponowania gotowka,

zachowano poprawnos¢ rachunkowsa obrotéw i sald oraz ciggloéé sald dla poszezegolnych
tytutéw raportow kasowych,

dowody kasowe dotyczace wyptat i wplat gotéwki dokonywane w danym dniu, sa
w tym dniu ujete do raportu kasowego sporzadzonego komputerowo,

raporty kasowe sporzadzane sg na biezgco i w sposob prawidiowy.

dowody kasowe zalgczone do raportéw kasowych sg prawidlowe i kompletne
oraz zawieraja numery identyfikacyjne,

— zachowano zgodnos¢ zapiséw w raporcie kasowym z dowodami zrédlowymi,

— zachowano zgodno$¢ rachunkowg obrotow oraz cigglosé sald w raportach kasowych,
— dowody zrédlowe, zatgezone do raportéw kasowych, zostaty zatwierdzone do wyptaty

przez osoby upowaznione do dysponowania gotowka,

zachowano zgodno$¢ obrotow i sald raportéw kasowych z zapisami konta 101 ,,Kasa”,

w przypadku zmiany kasjerki w 2016 roku sporzadzono 19 protokotdéw z przekazania kasy.
Protokoty podpisata Komisja oraz osoby materialnie odpowiedzialne.

Komisja w dwuosobowym skiadzie przeprowadzita dwie kontrole kasy w dniu 31 marca
2016r. i w dniu 30 czerwca 2016r. majace na celu ustalenie rzeczywistego stanu gotowki
w kasie oraz poréwnanie go ze stanem wynikajacym z raportu kasowego.
7, przeprowadzonych kontroli sporzgdzono protokoty. Rozbieznosci nie stwierdzono.
Z informacji ztozonej przez p. Jolant¢ Zbikowska w sprawie powolywania komisji
do przeprowadzania kontroli kasy Urzedu Gminy wynika, cztonkowie komisji do kontroli

kasy wyznaczani s sposréd obecnych w danym dniu pracownikéw referatu finansowego

\
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przez Skarbnika. Pracownicy nie s powotywani na pismie z wyjatkiem kontroli kasy
na dzien 31 grudnia kazdego roku, ktérg powotuje Wojt w formie zarzgdzenia Wjta.

Informacja stanowi akta robocze ujgte pod poz. Il/ 4 w Zalgezniku nr 1 do protokotu.

W dniu 10.05.2017r. kontrolujacy przeprowadzili kontrole srodkéw pienieznych oraz drukéw
scistego zarachowania znajdujgcych si¢ w kasie w Urzedzie Gminy Pszczétki. W wyniku
kontroli stwierdzono zgodno$¢ rzeczywistego stanu Srodkéw pienigznych ze stanem
wynikajgcym z ewidencji ksiggowej. Protokét z kontroli kasy stanowi Zalgeznik nr 2

do protokotu kontroli.

2.1.3. Gospodarka drukami sScislego zarachowania

Kontrolg objeto rok 2016.

2.1.3.1. Instrukecja gospodarki drukami ewidencjonowanymi

Zasady ewidencji i kontroli drukéw Scistego zarachowania okreslono w instrukcji w sprawie

wprowadzenia instrukcji kasowej oraz instrukeji drukéw $cistego zrachowania w Urzedzie

gminy w Pszczolkach, stanowigce zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia. Zgodnie z § 1

przedmiotowe;j instrukcji do drukéw scistego zarachowania zaliczono, cyt.: ,, czeki gotéwkowe,

kwitariusze gotowkowe, K-103, kwitariusze gotowkowe K-104, arkusze spisu z natury oraz inne

w razie potrzeb”.

W instrukcji okreslono, ze pracownikiem odpowiedzialnym za prawidtows gospodarke,

ewidencjg i zabezpieczenie drukéw Scistego zarachowania jest kasjer.

2.1.3.2. Sposéb gospodarowania drukami Scislego zarachowania

Ewidencj¢ drukow Scistego zarachowania w Urzedzie Gminy Pszczoiki zostaly ujete

w nastepujgcych ksiggach, prowadzonych przez osobg materialnie odpowiedzialna, tj. kasjerke

oraz osoby zastepujace kasjerke. Ksigga drukow Scistego zarachowania zalozona w dniu

02.01.2007 r., w ktérej prowadzono ewidencj¢ drukéw — KW, KP, licencje na wykonywanie

transportu drogowego takséwka, zezwolenie na wykonywanie regularnych specjalnych

przewozow o0s6b w krajowym transporcie drogowym, wypis z zezwolenia na wykonywanie

regularnych specjalnych przewozéw oséb w krajowym transporcie drogowym, zezwolenia

na przejazdy nienormatywne, karty drogowe,

1. Ksigga drukdw Scistego zarachowania zatozona w dniu 11.03.2002 r., w ktérej prowadzono
ewidencje drukow — dla kwitariuszy przychodowych K-103,

2. Ksigga drukow $cistego zarachowania zatozona w dniu 28.02.2002 r., w ktorej prowadzono
ewidencje drukéw — dla kwitariuszy przychodowych K-104,

3. Rejestr gwarancji ubezpieczeniowych nr 2 zatozony w dniu 01.03.2007 r., w ktérym

prowadfono ewidencjg¢ — gwarancji ubezpieczeniowych,

(

U v VRL%io[halna Izba Obrachunkowa w Gdansku — Protokét z kontroli kompleksowej Gminy Pszczotki

[



32

4. Ksigga drukow sScistego zarachowania zatozona w dniu 11.03.2002 r., w ktérej prowadzono
ewidencje arkuszy spisu z natury.

Szczegdtowej kontroli poddano rejestr gwarancji ubezpieczen nr 2 oraz wszystkie ww. ksiegi

drukdw Scistego zarachowania. W wyniku kontroli nieprawidtowosci nie stwierdzono.

W dniu 11.05.2017 r. kontrolujacy przeprowadzili kontrolg srodkéw pienieznych oraz drukéw

Scistego zarachowania znajdujacych si¢ w kasie w Urzedzie Gminy. W wyniku kontroli

stwierdzono zgodnos¢ stanu rzeczywistego drukow ze stanem ewidencyjnym wynikajacym

z ksigg drukow Scistego zarachowania. Protokot z kontroli kasy stanowi Zalgeznik nr 2

do protokotu kontroli.

2.1.3.3. Inwentaryzacja drukéw Scistego zarachowania

W okresie objetym kontrola obowigzywala instrukcja w sprawie ewidencji i kontroli drukéw

scistego zarachowania wprowadzona zarzadzeniem Wojta Gminy Pszczo6tki nr 3/08 z dnia 02

stycznia 2008 roku, stanowigca zalacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia. Z instrukcji wynika,

ze druki scistego zarachowania powinny by¢ inwentaryzowane nie rzadziej niz raz w roku.

Inwentaryzacje drukéw $cistego zarachowania znajdujacych si¢ w Urzedzie Gminy Pszczdtki

przeprowadzono wg stanu na dzien 30.12.2016 r. — metodg spisu z natury.

Inwentaryzacja nie wykazata roznic.

2.1.4. Rozrachunki i roszczenia

2.1.4.1. Rodzaje rozrachunkéw

Kontrolg objeto rok 2016.

Zatozone konta syntetyczne rozrachunkéw wynikajg z Planu kont dla jednostki budzetowej
do zarzadzenia Wojta Gminy Pszczotki z dnia 14 czerwcea 2012 r. w sprawie przyjecia polityki
rachunkowosci w Urzedzie Gminy w Pszczotkach., Zmiany wprowadzono zarzadzeniem nr
9/14 Wéjta Gminy Pszczotki z dnia 04 lutego 2014r. oraz zarzadzeniem nr 34/16 Wojta Gminy
Pszczotki z dnia 22 czerwca 216r.

Salda kont rozrachunkowych dla Urzedu Gminy (wydruki oznaczone nazwa jednostki Urzad
Gminy, dane jednostki: 1). wykazywaty na dzien 31.12.2016 r. nastepujgce wielkosci:

2016
Nr konta Nazwa Konta Wn Ma
201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami 151,95 218.229,78
220 Naleznodci z tytuhu zaleglo$ci budzetowych 0 0
222 Rozliczenie dochoddéw budzetowych 0 0
223 Rozliczenie wydatkdéw budzetowych 0 0
204 Rozliczc.nie udzielonych dotacji bucl-Zetlowych oraz 0 0
platnosci z budzetu Srodkdw europejskich
225 Rozrachunki z budzetami 155.323,00 14.972,00
229 | | Pozostate rozrachunki publicznoprawne 0 69.634,77
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231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen 0 117.669,37
234 Pozostate rozrachunki z pracownikami 0 0
240 Pozostate rozrachunki 0 881,04
291 Naleznosci warunkowe 539.586,16 0

Ogélem 695.061,11 421.386,96

W trakcie kontroli, ktérg objeto zgodnos$¢ powyzszych sald z saldami wynikajgcymi

z ewidencji analitycznej, roznic nie stwierdzono.

2.1.4.2. Prawidlowos¢ funkcjonowania kont rozrachunkowych

Kontrolg objeto dowody ksiggowe 12 kontrahentéw wyszczegolnionych w pkt. 2.1.5.1. —

ujetych w ksiggach rachunkowych Urzedu Gminy w 2016 r. W wyniku kontroli ustalono, ze:

e koszty jednostki i przypadajgce na jej rzecz przychody, niezaleznie od terminu zaplaty,
zostaty ujete w ksiggach rachunkowych roku, ktérego dotyczyty;

o wszystkie operacje dotyczyly naleznosdci lub zobowiazan urzgdu gminy, jako jednostki
budzetowej;

e wykazywano rzeczywiste salda kont rozrachunkowych poprzez ujecie naleznosci
i zobowigzan bez ich wzajemnej kompensaty;

e zapisy na kontach rozrachunkowych byty zgodne z trescig operacji gospodarczych.

2.1.5. Terminowo$¢ regulowania zobowigzan

2.1.5.1. Terminowos¢ regulowania zobowigzan z tytulu dostaw, robét i ushug

Kontrolg w powyzszym zakresie przeprowadzono w odniesieniu do konta 201 ,,Rozrachunki
z odbiorcami i dostawcami”. Sprawdzeniu poddano operacje gospodarcze ujgte w ewidencji
ksiggowej za okres od 01.01.2016 r. do 31.12.2016 r. Kontroli poddano losowo wybranych 15
faktur wystawionych przez 12 kontrahentow (z ogélnej liczby 304), wedtug stanu na dzien
31.12.2016 r., o numerach: 201-005-00000-0000-00 (dow. ksieg. nr 471), 201-015-00000-
0000-00 (dow. ksieg. nr 1061), 201-018-00000-0000-00 (dow. ksieg. nr 99/3), 201-035-00000-
0000-00 (dow. ksieg. nr 1006), 201-036-00000-0000-00 (dow. ksigg. nr 521), 201-038-0000-
0000-00 (dow. ksieg. nr 88), 201-039-00000-0000-00 (dow. ksieg. nr 249), 201-040-00000-
0000-00 (dow. ksigg. nr 143/2), 201-042-00000-0000-00 (dow. ksigg. nr 384, nr 360), 201-045-
00000-0000-00 (dow. ksigg. nr 249), 201-046-00000-00 (dow. ksieg. nr 277, nr 271), 201-086-
00000-00 (dow. ksieg. nr 917, nr 933).

W wyniku kontroli nie stwierdzono przypadkéw nieterminowego regulowania zobowiazan.

[
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2.1.5.2. Odprowadzanie podatku dochodowego od o0s6b fizycznych

Kontrolg obj¢to zgodnos¢ wykazanych w deklaracji kwot z dokonanymi wptatami podatku oraz

terminowos¢ odprowadzania podatku dochodowego od 0séb fizycznych w poszczegdlnych

miesigcach za [ pétrocze roku 2016. Wyniki przedstawiono w tabeli ponize;j:

2016r. Styczen Luty Marzec Kwiecien Mayj Czerwiec
Deklaracja PIT 4R 32.133,00 16.145,00 22.391,00 17.351,00 21.945,00 16 331,00
Kwota odprowadzona 16.753.00
do US/data zaptaty gt
32.133,00 16.145,00 22.421,00 28'04'23; %l;) 21.945,00 16'32;;’83
9 )
28.01.2016r. 26.02.2016r. 25.03.2016r. 29.04.2016r. 27.05.2016r. 28.06.2016r

Deklaracj¢ roczng PIT-4R o pobranych zaliczkach na podatek dochodowy za rok 2016 oraz

deklaracje roczng PIT-8AR o zryczattowanym podatku dochodowym za rok 2016 przekazano

do Urzgdu Skarbowego w Pruszczu Gdanskim w dniu 27.01.2016 r. W wyniku kontroli

ustalono, ze:

— podatek dochodowy od 0sob fizycznych za rok 2016 odprowadzony byt terminowo, zgodnie

z przepisami ustawy o podatku dochodowym od o0séb fizycznych,

— Urzagd Gminy (platnik) pobieral wynagrodzenie z tytulu terminowego wptacania

do US podatku dochodowego w wysokosci 0,3% kwoty podatkéw pobranych

przez platnikdw na rzecz budzetu panstwa zgodnie z art. 28 Ordynacji podatkowe;j.

2.1.5.3. Odprowadzanie skladek na Fundusz Ubezpieczen Spolecznych i Fundusz Pracy

Kontrolg objeto terminowos¢ odprowadzania skfadek na fundusz ubezpieczen spotecznych

i fundusz pracy za I pétrocze roku 2016. Wyniki przedstawiono w tabeli ponizej:

L m-¢/ rok Data wplaty/nr wyeiggu | Wysokos¢ wplaty | Deklarowana Nadplata/

p- 2016 bankowego (z) kwota niedoplata

1 2 3 4 3 6

Ubezpieczenia spoleczne i ubezpieczenie zdrowoine
1 Styczen 05.02.2016r./21 124.564,52 125.322,44 -757,92
2. Luty 04.03.2016r. / 41 54.309,23 54.395,54 -86,31
3. Marzec 31.03.2016r. / 59 61.500,34 61.500,34 0
4, Kwiecien 05.05.2016r./ 82 55.380,31 55.380,31 0
5. Maj 03.06.2016r. /102 47.417,66 47.417,96 0,30
6. Czerwiec 30.06.2016r. /121 53.446,02 53.358,91 87,11
Fundusz Pracy

1. Styczen 05.02.2016r./21 4.426,55 4.426,55 0
2. Luty 04.03.2016r. / 41 2.175,14 2.161,66 13,48
3. Marzec 31.03.2016r. / 59 2.649,31 2.635,83 13,48
4. Kwiecien 05.05.2016r. / 82 2.560,91 2.547,43 13,48
5. Maj 03.06.2016r. /102 2.423,11 2.409,63 13,48
6. Czerwiec 30.06.2016r. /121 2.512,07 2.498,47 13,6

Wyjasnienie w sprawie powstatych ww. réznic ztozyta p. Renata Walkowiak — inspektor ds.
plac, z ktérego wynika, ze: cyt.: ,,Réznica za miesigc styczen 2016r. wynika z przekroczenia

f
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rocznego ograniczenia podstawy wymiaru skladek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe za
20142015 rok przez Pana Jakuba Wszotka. Pisma dotyczqce przekroczenia wplynely w dniach
08.01.2016r. i 18.01.2016r. Kwota przekroczenia to 844,23 zI. Ponadto w lutym 2016r.
sporzqdzono korektg za miesige styczen 2016r. na kwote 86,31 z1 dotyczgeq Pani Agnieszki
Roginskiej. Przelew o te kwotg zostal pomniejszony w lutym 2016r. W maju 2016r. wplyneto
pismo o przekroczeniu rocznego ograniczenia podstawy wymiaru skladek na ubezpieczenie
emerylalne i rentowe za 2012 przez Pana Jakuba Wszotka na kwote 0,30 zi  Réznica
w skladkach za czerwiec 2016r. w wysokoSci 87,11 zi. wynika z korekty dotyczqcej Pani
Agnieszki Roginskiej Zostala ona sporzgdzona w lipcu 2016r. Przelew takze zostal
pomniejszonym przy wplacaniu skltadek za lipiec 2016r.

Réznica we wplatach na fundusz pracy wynika ze sporzqdzenia korekt deklaracji
rozliczeniowych za okres luty-czerwiec 2016r. Wynikly one ze zlozenia przez pracownika
w lipcu 2016r.08wiadczenia o zatrudnieniv od 01.02.2016r. tylko w Urzedzie Gminy. Poniewasz
pracownik ten nie osigga minimalnego wynagrodzenia, nie ma obowigzku odprowadzania
sktadek na fundusz pracy. Przelew na lgczng kwote 67,52 zi. zostal pomniejszony przy
przekazywaniu skiadek za miesigc lipiec 2016r. dnia 05.08.2016r.”

Wyjasnienie oraz tabele ujgto w aktach roboczych pod pez II/5 w Zalgczniku nr 1

do protokotu.

W wyniku kontroli ustalono, co nastepuje:

— skiadki na Fundusz Ubezpieczen Spofecznych i Funduszu Pracy byly odprowadzane
w terminie okreslonym w przepisach art. 47 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998
r. o systemie ubezpieczen spotecznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2009r. Nr 205, poz. 1585
z pdzn. zm.), tj. do 5 -go dnia nastepnego miesigca;

— w badanym okresie (I polowie 2016 roku) pobierano wynagrodzenie przyshigujacego
ptatnikowi skladek zgodnie z §§ 1 i 2 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej
z dnia 14 grudnia 1998 roku w sprawie wysokosci i trybu wyplaty wynagrodzenia ptatnikom
skiadek z tytulu wykonywania zadan z ubezpieczenia spolecznego w razie choroby

i macierzynstwa (Dz. U. z 1998 r., Nr 153, poz. 1005).

2.1.5.4. Odprowadzanie skladek na PFRON

Kontrolg objeto terminowos¢ odprowadzania sktadek na PFRON oraz terminowo$é skiadania
deklaracji za rok 2016.

W wyniku kontroli ustalono, ze Urzad Gminy dokonywat wplat w prawidtowo ustalonych
wysoko$ciach na wyodrgbniony rachunek Funduszu oraz skladat deklaracje miesieczne
i deklaracje roczng zgodnie z terminami okreslonymi w art. 21 ust. 2f i art. 49 ust. 1 ustawy
z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0sob

niepetnosprawnych.
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2.1.6. Zobowiazania wymagalne oraz wydatki niewygasajace

Zobowigzania wymagalne.

W rocznym sprawozdaniu Rb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych za okres
od poczgtku roku do dnia 31 grudnia 2016 r. (sporzagdzonym w dniu 20.02.2017 r.)
oraz w sprawozdaniu Rb-Z o stanie zobowigzan wedilug tytutow dhtuznych oraz poreczen
i gwarancji wedtug stanu na koniec ['V kwartatu 2014 roku (sporzadzonym w dniu 14.02.2017

r.) wykazano zobowigzania wymagalne w kwocie 0,65 zt — powstate w roku biezacym.

Wydatki niewygasajgce

W 2016 roku nie wystgpity wydatki, ktore nie wygasty z uplywem roku budzetowego.
W rocznym sprawozdaniu Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych za okres
od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2016 r. wykazano wydatki, ktore nie wygasty z uptywem

roku budzetowego na kwotg 0,00 zt.

2.2. Stan i kompletnos¢ ksigg rachunkowych budzetu i Urzedu
Kontrolg objeto okres od 01.01.2016 r. do 31.12.2016 1.
Ksiegi rachunkowe w Urzedzie Gminy Pszczdtki prowadzone sg w programie komputerowym
firmy RADIX, odrgbnie dla budzetu gminy (organu) i jednostek budzetowych (urzedu Gminy
oraz jednostek oswiatowych). Ksiggi rachunkowe GOPS prowadzi we wlasnym zakresie.
W trakcie kontroli stanu i kompletnosci ksiag rachunkowych, stwierdzono, ze:
= ksiggi rachunkowe, obejmujg zbiory zapiséw ksiegowych, obrotéw (sum zapisoéw)
i sald ksiggi gtownej, ksigg pomocniczych do wymaganych kont ksiag rachunkowych,
zestawien obrotoéw i sald kont ksiggi gtéwne;j;
= technika prowadzenia ksiagg zostata okreslona w przyjetej polityce rachunkowosci;
= ksiegi rachunkowe sg oznaczane: nazwg jednostki, nazwa danego rodzaju ksiggi
rachunkowej, nazwa programu przetwarzania oraz oznaczone, co do roku obrotowego,
okresu sprawozdawczego;
= ksiegi rachunkowe prowadzone przy uzyciu komputera posiadaja:

— automatyczng kontrole ciggtosci zapisow 1 przenoszenia obrotow i sald,

— wydruki komputerowe ksigg rachunkowych, =zlozone s3: z automatycznie
numerowanych stron, z oznaczeniem pierwszej i ostatniej oraz z kolejnych stron
numerowanych w sposob ciggly w roku obrotowym;

= ksiegi inwentarzowe dla §rodkow trwatych, pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych objetych ewidencjg iloSciows i ilosciowo-wartosciowg

(
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prowadzone sg technika komputerows przy czym ewidencja ilosciowa i ilosciowo —

wartosciowa jest prowadzona rgcznie;

= dzienniki:

— zawierajg chronologiczne ujgcie zdarzen, jakie nastgpity w okresie sprawozdawczym,

— zapisy s3 kolejno numerowane a sumy zapis6w (obroty) liczone w sposéb ciagly,

— zachowana jest zgodnos¢ obrotéw poszczegdlnych dziennikdw z obrotami zestawienia
obrotow i sald kont ksiggi gtowne;j,

— nr identyfikacyjny dowodu nadawany jest recznie i zamieszezany w tredci operacji;
wszystkie dowody Zrédtowe zaksiggowane pod zbiorczym dowodem PK maja nadany
ten sam numer identyfikacyjny. Taki sposob oznaczania dokumentow ksiggowych
utrudnia ich jednoznaczne powigzanie z zapisami w ksiegach rachunkowych.

= zapisy na kontach ksiggi gtownej dokonywane sa:

— w kolejnosci chronologicznej,

— z zachowaniem zasady podwdjnego zapisu,

— z uprzednim lub réwnoczesnym ich ujeciem w dzienniku,

— zapisy na koncie 130 — dochody sg wtérne (na podstawie dowodéw PK) do zapiséw
na koncie 901,

= konta pomocnicze prowadzone sg dla:

— rozrachunkow z kontrahentami,

— rozrachunkdw z pracownikami,

— srodkéw trwatych,

—  kosztow,

— operacji gotdwkowych,

= w zakresie sporzgdzania zestawienia obrotow i sald ksiegi gléwnej, ustalono, ze:

— zestawienia sporzgdzane sg na koniec kazdego okresu sprawozdawczego, nie rzadziej

niz na koniec miesigca;

= zestawienia zawierajg:

— symbole i nazwy kont,

— salda kont na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy
i narastajaco od poczatku roku obrotowego oraz salda na koniec okresu
sprawozdawczego,

— sumg sald na dzien otwarcia ksiagg rachunkowych, obrotow za okres sprawozdawczy
1 narastajgco od poczatku roku obrotowego oraz sald na koniec okresu

sprawozdawczego,
)
Fd|
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= w zakresie kontroli kompletnosci zapiséw ksiggowych i ich udokumentowania ustalono,
na podstawie dokumentéw objetych kontrola, ze:

— do ksigg rachunkowych wprowadzono kazde zdarzenie, ktore nastgpito w okresie
sprawozdawczym, za wyjatkiem dowodu PK nr RFU.GJ/109/08/2016 z dn.
29.08.2016r. o wartosci 4.677,82 zt (dow. 635) dotyczacy wyksiegowania z konta
013 zniszczonych i zuzytych pozostatych $rodkéw trwatych wedhug protokotu
likwidacji nr 9/2016 z dnia 14.07.2016 r., ktéry wptynat do Referatu Finansowego
w dniu 29.08.2016r.

— dokonane zapisy w ksiggach rachunkowych udokumentowane s3 dowodami
stwierdzajacymi dokonanie operacji gospodarczej,

= dowody ksiggowe zawierajg:
— okreslenie rodzaju dowodu i jego numeru identyfikacyjnego,
— okreslenie stron (nazwy, adresy) dokonujgcych operacji gospodarczej,
—  opis operacji oraz jej wartos¢,
— datg dokonania operacji/datg sporzgdzenia dowodu,
— podpis wystawcy dowodu,
= dowody ksiggowe zatwierdzone zostaty do wyptaty przez osoby upowaznione,
= zapisy ksiegowe zawierajg:
— date dokonania operacji gospodarczej,
— okreslenie rodzaju i numer identyfikacyjny dowodu ksiggowego stanowigcego
podstawe zapisu, nr identyfikacyjny dowodu nadawany jest rgcznie i zamieszczany
w tresci operacji; wszystkie dowody zrédlowe zaksiegowane pod zbiorczym dowodem
PK maja nadany ten sam numer identyfikacyjny. Taki sposob oznaczania dokumentow
ksiggowych utrudnia ich jednoznaczne powigzanie z =zapisami w Kksiegach
rachunkowych;
— kwote i dat¢ zapisu,

— oznaczenie kont, ktérych dotycza.

2.3. Sprawozdawczo$¢ budzetowa, finansowa i inne
Kontrolg objgto okres od 01.01.2016 r. do 31.12.2016 1.

2.3.1. Sprawozdawczo$¢ budzetowa

W trakcie kontroli ustalono, ze na dzien 31.12.2016 r. sporzadzono nastgpujace zbiorcze
sprawozdania budzetowe:

— Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostek samorzadu terytorialnego,
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— Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostek samorzadu terytorialnego,

— Rb-N o stanie naleznosci oraz wybranych aktywoéw finansowych,

— Rb-Z o stanie zobowigzan wedtug tytutow dtuznych oraz porgczen i gwarancji,

— Rb-UZ roczne sprawozdanie uzupetniajace o stanie zobowigzan wedtug tytutow dhuznych,

— Rb-50 o dotacjach/wydatkach zwigzanych z wykonywaniem zadan z zakresu administracji
rzgdowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami,

— Rb-27Z7 z wykonania planu dochodéw zwigzanych z realizacja zadan z zakresu
administracji rzgdowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego
ustawami,

— Rb-NDS o nadwyzce /deficycie jednostki samorzadu terytorialnego,

— Rb-ST o stanie srodkéw na rachunkach bankowych jednostek samorzadu terytorialnego,

— Rb-ZN o stanie zobowigzan oraz naleznosci skarbu paristwa z tytutu wykonywania przez
jednostki samorzadu terytorialnego zadan zleconych,

— Rb-WSa o wydatkach strukturalnych poniesionych przez jednostki samorzadu

terytorialnego.

Ustalono, ze:

e roczne sprawozdania budzetowe: Rb-27S, Rb-28S, Rb-N, Rb-Z, Rb-UZ,
Rb-NDS i Rb-ST zostaty sporzadzone i przestane do Regionalnej Izby Obrachunkowej
w Gdansku terminowo. Natomiast sprawozdanie Rb-UN nie zostato przekazane do RIO
ze wzgledu na brak takiego obowigzku z uwagi na zerowe naleznosci z tytuhu papieréw

wartosciowych.

Sprawozdanie Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych j.s.t.

Kontrolujgcy ustalili, ze w Urzedzie sporzadzono dwa odrgbne sprawozdania jednostkowe

Rb-27S z wykonania planu dochodow budzetowych j.s.t. za okres od poczatku roku do dnia

31.12.2016 r.:

e Rb-27S ,dla Urzedu” (korekta nr 3 sporzadzona w dniu 28.02.2017r.) - w sprawozdaniu
wykazano dane w zakresie planu, naleznosci i dochodéw (kolumny od 1 do 11).
W sprawozdaniu nie wykazano danych w zakresie skutkéw obnizenia gérnych stawek
podatkowych, skutkéw udzielonych ulg oraz skutkéw decyzji wydanych przez organ
podatkowy. W kolumnach od 12 do 15 sg wartosci ,,zerowe”,

e sprawozdanie Rb-27S sporzadzone w dniu 27.01.2017r. W sprawozdaniu wykazano jedynie

dane w zakresie skutkdw: obnizenia gérnych stawek podatkow, udzielonych ulg i zwolnien
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oraz decyzji wydanych przez organ podatkowy na podstawie ordynacji podatkowej
(kolumny od 12 do 15) dla rozdz. 75615, 75616, 75618 i 90002.

Z wyjasnienia ztozonego w dniu 05.05.2017 r. przez Skarbnika Gminy p. Jolante Zbikowska
eyt Sprawozdania kwartalne Rb27s sporzqdzane sq w formie dwdch odrebnych
dokumenitow ze wzgledu na to, ze w systemie Bestia nie mozna wygenerowaé sprawozdania
Jjednostkowego jako jednostka z aktywnymi wszystkimi kolumnami. Kolumny dotyczgce
skutkéw obnizenia gornych stawek podatkow, udzielonych ulg i zwolnier oraz decyzji
wydanych przez organ po zaimportowaniu paczki ze sprawozdaniami z MF zawierajg , X
i nie mozna ich wypeltni¢. Jest to mozliwe jedynie w sprawozdaniu jednostkowym w Urzedzie
Gminy z okreslonym w systemie Bestia typem jednostki jako organ. Sprawozdanie ze skutkow
sporzqdzane jest w systemie Bestia poprzez wypelnienie kolumn dotyczgcych skutkéw.
Sprawozdania jednostkowe generowane sq z systemu ksiggowego Radix w formacie XML
[ importowane do systemu SJO Bestia. Po zatwierdzeniu sprawozdah w tym systemie
dokonuje sig eksportu sprawozdan i przesyla do systemu Bestia. Sprawozdania jednostkowe
w systemie Bestia agreguje sie i sporzqdza sprawozdania zbiorcze”. Wyjasnienie ujgto

w aktach roboczych pod pezycjq II/6 w Zatgczniku nr 1 do protokotu kontroli.

Sprawozdanie Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych

Sprawozdanie jednostkowe Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych samorzadowe;
Jednostki budzetowej za okres sprawozdawczy od poczatku roku do dnia 31 grudnia roku 2016.
sporzadzono na podstawie ewidencji ksiggowej do konta 130 ,,Rachunek biezacy jednostki.

Dane wykazane w sprawozdaniu byly zgodne z ewidencjg ksiggowa.

Sprawozdanie Rb-ST o stanie Srodkéw na rachunkach bankowych j.s.t.
W rocznym sprawozdaniu Rb-ST o stanie srodkow na rachunkach bankowych wykazano
na koniec 2016 roku:
e stan $rodkéw na rachunku budzetu jednostki samorzadu terytorialnego w kwocie
4.305.198,84 zt, w tym: $rodki niewykorzystanych dotacji w roku budzetowym
w kwocie 84.634,59 zt, srodki dotacji i subwencji przekazane w grudniu na styczefi
nastepnego roku w kwocie 620.463,00 zt zgodnie z zapisami na koncie 909
»Rozliczenia migdzyokresowe”, stan $rodkéw na rachunku wydatkéw niewygasajgcych

0,00 zt.

[
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Sprawozdanie Rb-27ZZ z wykonania planu dochodéw zwigzanych z realizacjg zadan

z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom

samorzgdu terytorialnego ustawami

e Stwierdzono, ze kwoty wykazane w sprawozdaniu zbiorczym Rb-27ZZ z wykonania
planu dochodéw zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu administracji rzgdowej
oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami za okres
od poczatku roku do konca IV kwartatu 2016 roku, obejmujg dochody wykonane
przez Urzad Gminy (zgodnie z kwotami wykazanymi w sprawozdaniu jednostkowym

sporzadzonym przez GOPS).

2.3.2. Sprawozdawczos¢ finansowa
W dniu 31.03.2017 r. sporzadzono:
— Bilans jednostki budzetowej na dzien 31.12.2016 r. W bilansie wykazano zysk netto
w kwocie (+) 23.849.664,11 zi,
— Rachunek zyskow i strat jednostki (wariant porownawczy) na dzien 31.12.2016r.,
— Zestawienie zmian w funduszu jednostki na dzien 31.12.2016 r.
Kontroli poddano dane uj¢te w ww. bilansie jednostki budzetowe]j oraz rachunku zysku i strat
na dzien 31.12.2016 .
W wyniku kontroli ustalono, ze:
e W bilansie jednostki budzetowej sporzadzonym w dniu 31.03.2017 r., wykazano dane
na kontach rozrachunkowych zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiggowe;j.
e W rachunku zyskéw i strat jednostki (wariant poréwnawczy) sporzgdzonym w dniu
31.03.2017 r. wykazano m. in. kwotg:
— amortyzacji zgodng z zapisem na koncie 400 — ,,Amortyzacja”,
— kosztéw dziatalnosci operacyjnej zgodng z zaprowadzong szczegdtowg ewidencja
rodzajowych kosztéw do zespotlu 4 — ,Koszty wedhig rodzajéw i ich rozliczenie”,
tj.: 401, 402, 403, 404, 405 i 409,
— pozostatych przychodéw operacyjnych w zakresie innych pozostalych przychodow
operacyjnych zgodna z zapisem na koncie 761 — ,Pozostale koszty operacyjne”
w kwocie 3.264.448.36 zi,
— przychoddw finansowych zgodne w zakresie kwoty odsetek — 186.037,30 zt z zapisem
na koncie 750 — ,,Przychody finansowe”,
—  kosztow finansowych zgodng z zapisem na koncie 751 — ,,Koszty finansowe”,

— zysku netto zgodna z zapisem na koncie 860 — ,,Straty i zyski oraz wynik finansowy”.

|
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2.3.3. Sprawozdanie z wysokosci Srednich wynagrodzen nauczycieli na poszczegélnych

stopniach awansu zawodowego w szkolach prowadzonych przez jednostki samorzadu

terytorialnego

W zwigzku z art. 30a ust.5 ustawy z dnia 26 stycznia 1982r. — Karta Nauczyciela (tekst

jednolity: Dz. U. z 2016 r. poz. 1379 z pézn. zm.) organ prowadzacy szkot¢ byt zobligowany

do sporzadzenia w terminie do 10 - go lutego 2017r. sprawozdania z wysokosci $rednich

wynagrodzen nauczycieli na poszczegdlnych stopniach awansu zawodowego za 2016 rok.

W roku podlegajagcym analizie (2016) nie wystgpita ujemna réznica miedzy wydatkami

poniesionymi na wynagrodzenia nauczycieli w sktadnikach, o ktérych mowa w art. 30 ust.1,

a iloczynem sredniorocznej liczby etatéw nauczycieli na poszczegdlnych stopniach awansu

zawodowego oraz srednich wynagrodzen nauczycieli, o ktdorych mowa w art. 30 ust.3,

ustalonych w danym roku.

Sprawozdanie z wysokosci srednich wynagrodzen nauczycieli na poszezegélnych stopniach

awansu zawodowego w szkotach prowadzonych przez jednostk¢ samorzadu terytorialnego

sporzadzono w dniu 02.02.2017r.

Sprawozdanie przekazano do:

— Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku za posrednictwem poczty w dniu
02.02.2017r. oraz drogg elektroniczna w dniu 06.02.2017 r.,

— ZNP Zarzadu Oddziatu ZNP Pszczotki — Suchy Dab, ul. Szkolna 4, 83 — 032 Pszczotki,
w dniu 02.02.2017 r. za posrednictwem poczty,

— NSZZ ”Solidarno$¢” Komisji Migdzyzaktadowej Pracownikow Oswiaty i Wychowania
ul. Szkolna 9, 83 — 031 Legowo w dniu 02.02.2017 r. za po$rednictwem poczty.

— Pani Lidii Kuszowskiej — Prezes ZNP — Zwiazki Zawodowe Zrzeszajgce Nauczycieli
w dniu 24.12.2014 r. za posrednictwem poczty.

Odebrali osobiscie:

— Przewodniczacy Rady Gminy w Pszczétkach — w dniu 08.02.2017 r.,

— Dyrektor Publicznego Gimnazjum w Pszczotkach — w dniu 06.02.2017 r.,

— Dyrektor Szkoty Podstawowej w Pszczétkach — w dniu 03.02.2017 r.,

—  Dyrektor Szkoty Podstawowej w Skowarczu — w dniu 02.02.2017 .,

— Dyrektor Szkoty Podstawowej w Rézynach — w dniu 06.02.2017 r.,

— Dyrektor Przedszkola Gminnego w Pszczdtkach — w dniu 03.02.2017 .

Informacje o strukturze zatrudnienia oraz faktycznych wydatkow na wynagrodzenia

nauczycieli do przeprowadzenia analizy, o ktérej mowa w art. 30a ust. 1 ustawy Karty

Nauczzng i faktyczne wydatki poniesione na wynagrodzenia (wszystkich nauczycieli

(
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w danym stopniu awansu) w powyzej wymienionych jednostkach oswiatowych sporzadzono
w dniu 30.12.2016 r. Informacje ww. dla Szkoty Podstawowej w Zelistawkach sporzadzono w

dniu 04.10.2016 r. w zwiazku z jej likwidacjg z dniem 31.08.2016 r.

2.4. Inwentaryzacja (kasa, rachunki bankowe, naleznosci)

Kontrolg objeto 2016 rok.

2.4.1. Inwentaryzacja Srodkow pienieznych w kasie
W kontrolowanym okresie, obowigzywata instrukcja gospodarki kasowej wprowadzona
zarzadzeniem nr 3/08 Wjta Gminy Pszczotki z dnia 02 stycznia 2008 r. W § 9 zapisano, cyt.:
»~inwentaryzacja (kontrola) w kasie powinna by¢ dokonywana na koniec kazdego kwartatu
w tym na koniec roku obrotowego, przy zmianach na stanowisku kasjera, w sytuacjach
losowych oraz w dowolnym czasie wedtug decyzji kierownika jednostki.

= inwentaryzacj¢ kasy przeprowadzono na koniec roku, tj. w dniu 30.12.2016 1.,

= kontrole kasy przeprowadzono w dniu 30 marca 2016 r. oraz w dniu 30 czerwca

2016r.

Stwierdzono zgodno$¢ stanu rzeczywistego srodkow pienieznych w trakcie roku oraz na koniec
roku obrotowego, gdzie rzeczywisty stan w kasie jednostki wynosit 0,00 zt

Inwentaryzacje kasy dokumentowano protokotami sporzgdzonymi na te¢ okolicznosé.

2.4.2. Inwentaryzacja Srodkéw pienigznych zgromadzonych na rachunkach bankowych
W powyzszym zakresie kontroli poddano inwentaryzacjg $rodkéw pienieznych
zgromadzonych na rachunkach bankowych Urzedu Gminy Pszczotki przeprowadzong na dzief
31 grudnia 2016 .

W wyniku kontroli ustalono zgodno$¢ sald na rachunkach bankowych Gminy z ewidencja

ksiegowg.

2.4.3. Inwentaryzacja naleznosci

Kontrolg objeto inwentaryzacje naleznosci na dzien 31.12.2016 r.

W wyniku kontroli ustalono, ze inwentaryzacji naleznosci w badanym okresie dokonano
w drodze potwierdzenia sald oraz protokotami weryfikacji aktywéw i pasywow.

Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

(
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IIL. Budzet jednostki samorzadu terytorialnego
3.1. Subwencje i dotacje
3.1.1. Subwencja ogdlna.
Na subwencje ogélng otrzymana w 2016 r. przez Gming Pszczétki w wysokodci
8.764.447,00 zt ztozyly sig:
» czgsc oswiatowa — 7.967.213,00 zi,
» czgs¢ wyrdwnawceza — 797.234,00 zt, stanowigca kwote podstawows.

W ponizszej tabeli przedstawiono zwigkszenia subwencji ogdlnej stosownymi pismami

Ministra Finansow:

) Kwota : Wprowadzenie do
Nr pisma w 2l) Przeznaczenie budzetu Miasta
Srodki zostaly przeznaczone
na dofinansowanie
doposazenia szkdl i placéwek
2.000,00 w zakresie pomocy

Uchwata nr

przyznana ze srodkéw dydaktycznych dla szkot XVII/150/16
ST5 -.4750-3.'42-20]6'5% rezerwy czesci podstawowych Rady Gminy Pszezotki
z dnia 15 lipca 2016 . oswiatowej subwencji ogdlnodostepnych w celu z dnia 26.09.2016 r.
ogolnej podnoszenia jako$ci
udzielonej pomocy
psychologiczno-pedagogicznej
i zaje¢ rewalidacyjnych.
Srodki zostaly przeznaczone
13.000 na doﬁne‘msow‘anie _
przyznana zejgt?odkéw wyposaz'en-la gabmeté\.zv. XVI%?T?(I)T? 6n1§{ad
ST5.4750.343.2016g rezerwy czgsci e zdrowo.trfej l Gminy Pszczotki z d)i;ia
z dnia 25 lipca 2016 . o$wiatowe] subwencji porocy przedlekarskl'ej oraz 26.09.2016 1
SEbliie gabinetow stomatol?glcznych e :
w szkotach/placéwkach
oswiatowych
Srodki zostaly przeznaczone
na dofinansowanie kosztow
31.797,00 zwigzanych z wyptata odpraw Uchwatla nr
ST5.4750.429.2016.34g przyznana ze §rodkéw | dla nauczycieli zwalnianych w XXII1/191/16

z dnia
29 listopada 2016 r.

rezerwy czedci
oswiatowej subwencji
ogdlnej

trybie art. 20 Karty
Nauczyciela, a takze
nauczycieli przechodzgcych
na emeryture na podstawie art.
88 Karty Nauczyciela.

Rady Gminy Pszczotki
z dnia 20.12.2016 r.

W trakcie kontroli ustalono, ze:

o przeznaczeniu srodkéw otrzymanych w formie subwencji ogdlnej decydowata Rada

Gminy,

Minister Finanséw przekazywat Gminie:
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— czgs¢ oswiatowg subwencji ogdlnej — w ratach miesigcznych, z ktérych rata czesci

o$wiatowej subwencji ogdlnej za marzec wynosita %/13 ogdlnej kwoty subwencji

w terminie do 25 dnia miesigca poprzedzajacego miesigc wyplaty wynagrodzen,

czgs¢ wyrdwnawczg subwencji ogdlnej — w dwunastu réwnych ratach miesiecznych,

w terminie do 15 dnia kazdego miesigca.

3.1.2. Dotacje celowe otrzymane z budzetu panstwa na realizacje zadan biezacych oraz

na inwestycje i zakupy inwestycyjne z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan

zleconych Gminie ustawami.

Rozdzial §

Kwota dotacji

Plan

otrzymane

Wykonanie

Cel dotacji

01095

2010

199.992,27

199.992,27

199.992,27

Zwrot czgsci podatku akcyzowego
zawartego w cenie oleju
napedowego wykorzystywanego do
produkeji rolnej przez producentéw
rolnych oraz na pokrycie kosztéw
postgpowania w sprawie jego
zwrotu przez gmine

75011

2010

76.000,00

76.000,00

76.000,00

Dotacja na zadania zlecone z
zakresu administracji rzadowej:
nalezace do USC, dowody osobiste,
ewidencja ludnosci, dziatalnosc
gospodarcza, sprawy wojskowe
oraz obronnosé

75101

2010

8.384,00

8.384,00

8.384,00

Prowadzenie i aktualizacja statego
rejestru wyborcow w 2016 roku

80101

2010

38.303,00

38.303,00

35.099,89

Dotacja na wyposazenie szkot w
podreczniki oraz materiaty
edukacyjne i éwiczeniowe

80110

2010

26.800,00

27.550,00

26.125,89

Dotacja na wyposazenie szkot w
podreczniki oraz materiaty
edukacyjne i ¢wiczeniowe

80150

2010

2.285,00

2.285,00

912,72

Dotacja na wyposazenie szkot w
podreczniki oraz materialy
edukacyjne i éwiczeniowe

85195

2010

370,00

370,00

370,00

Ochrona zdrowia

85203

2010

456.480,00

456.480,00

456.480,00

Srodowiskowy Dom Pomocy
Spotecznej

85212

2010

3.192.000,00

3.192.000,00

3.151.173,95

Swiadczenia rodzinne, swiadczen z
funduszu alimentacyjnego oraz
sktadki na ubezpieczenie
emerytalne i rentowe z
ubezpieczenia spolecznego

85213

2010

19.500,00

19.500,00

19.213,34

Sktadki na ubezpieczenie
zdrowotne oplacane za osoby
pobierajgce niektdre §wiadczenia z
pomocy spotecznej, niektére
$wiadczenia rodzinne oraz za osoby
uczestniczace w zajgciach w
centrum integracji spotecznej
(sktadki zdrowotne od $wiadczen
rodzinnych)

85215

2010

258,00

258,00

55,44

Dodatki mieszkaniowe

B

4 l%egfonalna Izba Obrachunkowa w Gdansku — Protokét z kontroli kompleksowej Gminy Pszezétki



46

85228 | 2010 59.800,00 54.600,00 ey | DokuElepiseunezespogiatisiyeame
ustugi opiekuricze
Pomoc finansowa w ramach
rzadowych programéw wspierania
85295 | 2010 1.481,00 1.481,00 Tadygd | MSHOryelitsoh pabiefajscycl
Swiadczenia pielegnacyjne —
stanowigce zobowigzania za lata
201112012
RAZEM 4.081.653,27 | 4.077.203,27 4.023.937,33
Zwrot dotacji ujeto w ewidencji ksiggowej:
Dzial/rozdzial/paragraf | Kwota zwrotu (w zl) Data
801/80101/2010 3.203,11 | 30.01.2017 r. (WB nr 20)
801/80110/2010 1.424,11 | 05.10.2016 r. 1.375,84 zt (WB nr 193),
30.01.2017 r. 48,27 zt (WB nr 20)
801/80150/2010 1.372,28 | 30.01.2017 r. 194,81zt (WB nr 20)
05.10.2016 r. 1.177,47 zt (WB nr 193)
852/85212/2010 40.826,05 | 16.01.2017 r. (WB nr 10)
852/85213/2010 286,66 | 16.01.2017 r. (WB nr 10)
852/85215/2010 202,56 | 20.01.2016 r. 144,56 zt (WB nr 139),
13.12.2016 r. 35,00 zt (WB nr 879),
23.12.2016 1. 23,00 zt (WB nr 248)
852/85228/2010 5.897,81 | 16.01.2017 r. (WB nr 10)
852/85295/2010 53,36 | 16.10.2017 r. (WB nr 10)
Razem 53.265,94

Dotacje ujete w rozdziatach: 85195, 85203, 85211, 85212, 85213, 85215, 85228, 85295

realizowane byly przez Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Pszczotkach.

Wybrane zagadnienia z powyzszej tabeli opisano w dalszej czgsci ninigjszego protokotu

w punkcie 3.7.1.2. Dotacje celowe otrzymane z budzetu panstwa na zadania biezgce z zakresu

administracji rzqdowej oraz inne zadania zlecone ustawami.

3.1.3. Dotacje celowe otrzymane z budzetu panstwa na realizacj¢ wlasnych zadan

biezacych Gmin oraz dotacje celowe otrzymane z budZetu panstwa na realizacje

inwestycji i zakupéw inwestycyjnych wlasnych Gmin.

Kwota dotacji
Rozdzial § Plan otrzymane | Wykorzystane Cel dotacji
(zH (zh) (zh)
Refundacja wydatkow biezacych w
75814 2030 44.292,00 44.292.,00 44.292,00 | zakresie wykonania funduszu soleckiego
w 2015r.
80101 | 2030 | 12.000,00 | 12.000,00 regonpp: | Sealizae At vassoly zaktesle ~
Szkoly podstawowe
Realizacja zadan wlasnych w zakresie
80103 2030 | 190.430,00 | 190.430,00 190.430,00 | wychowania przedszkolnego (oddziaty
przedszkolne przy szkotach)
Realizacja zadarl wlasnych w zakresie
80104 2030 | 191.800,00 [ 191.800,00 191.800,00 | wychowania przedszkolnego
(przedszkola)
80110 | 2030 | 12.000,00 | 12.000,00 .00, || oo e WA aR el Yy Zakeesle
Gimnazja
85206 | 2030 | 18.498,00 | 18.498,00 18,495, g9 |-FEHOONY PO WiDlerania Fadainy]
; systemu pieczy zast¢pczej na rok 2016
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Skfadki na ubezpieczenie zdrowotne
optacane za osoby pobierajace niektore
85213 | 2030 | 16.000,00 | 16.000,00 a7 | SHiedcemia 2 puitoly spaleCanc. ezl
osoby uczestniczace w zajeciach w
centrum integracji spotecznej (sktadki od
zasitkow statych)
85214 2030 | 31.320,00 29.000,00 25.655,72 | Zasilki okresowe
85216 2030 | 191.450,00 | 191.450,00 186.536,47 | Zasitki stale
85219 2030 39.778,00 39.778,00 39.778,00 | Osrodki pomocy spotecznej
85295 | 2030 | 47.000,00 | 47.000,00 £7;000,00 | Fozostsa dzialalnotc.—~Pomoc patistwa. w
zakresie dozywiania
Dofinansowanie swiadczen pomocy
85415 2030 48.992,00 | 48.992,00 48.005,50 | materialnej dla uczniéw o charakterze
socjalnym
RAZEM | 832.760,00 | 841.240,00 831.743,12
Zwrot dotacji ujeto w ewidencji ksiegowej:
Dzial/rozdzial/paragraf Kwota zwrotu Data
(w zl)
852/85213/2030 252,57 | 16.01.2017 r. (WB nr 10)
852/85214/2030 3.344,28 | 16.01.2017 r. (WB nr 10)
852/85216/2030 4913,53 | 16.01.2017 r. (WB nr 10)
854/85415/2030 986,50 | 26.01.2017 r. (WB nr 18)
Razem 9.496,88

Zadania z rozdziatow: 85206, 85213, 85214, 85216, 85219, 85295, realizowata jednostka

organizacyjna Gminy Pszczotki - Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Pszczdtkach.

Wybrane zagadnienia z powyzszej tabeli opisano w dalszej czgsci niniejszego protokotu

w punkcie 3.7.1.3. Pozostate dotacje otrzymane z budzetu panstwa, funduszy celowych.

3.1.4. Dotacje celowe otrzymane z budzetu panstwa na realizacje zadan biezacych gminy

z zakresu edukacyjnej opieki wychowawczej finansowanej w calosci przez budzet

panstwa w ramach programoéw rzadowych.

Rozdzial § Kwota dotacji Kwota/data
Plan Otrzymane | Wykonanie Cel dotacji zwrotu
(w zb) (w zh) (w zl) dotacji
Dofinansowanie zakupu podrecznikéw | 263,80 zt —
szkolnych i materiatow edukacyjnych | 200,00 zt
dla ucznidow w ramach rzadowego | 30.12.20161.
85415 | 2040 | 455,00 455,00 191,20 programu pomocy uczniom w 2016r (WB nr 252),
63,80 zt
(WB nr 20)
Razem | 455,00 455,00 191,20

Powyzszg dotacj¢ opisano w pkt 3.1.4. Dotacje celowe ofrzymane z budzetu panstwa

na realizacje zadan biezgcych gminy z zakresu edukacyjnej opieki wychowawczej finansowanej

w calosci przez budzet parvistwa w ramach programow rzqdowych niniejszego protokotu.
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3.1.5. Dotacje celowe otrzymane z budzetu panstwa na zadania biezace z zakresu
administracji rzadowej zlecone gminom (zwigzkom gmin, zwigzkom powiatowo-
gminnym), zwigzane z realizacja $wiadczenia wychowawczego stanowigcego pomoc

panstwa w wychowywaniu dzieci

Kwota dotacji Kwota/Data
Rozdzial § Plan Otrzymana | Wykorzystana | Cel dotacji zwrotu
(zh) (z1) (zh) dotacji
Swiadczenia 24.563.84 7t
85211 2060 | 5.246.000,00 | 5.246.000,00 5.221.436,16 | rodzinne 30.12.2016r.
LACZNIE | 5.246.000,00 | 5.246.000,00 5.221.436,16

Powyzsza dotacja realizowana byfa przez Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Pszczdtkach.

3.1.6. Dotacje celowe otrzymane z budzetu panstwa na realizacj¢ inwestycje i zakupow

inwestycyjne wlasnych gminy

Kwota dotacji
Rozdziat § Plan Otrzymana | Wykorzystana Cel dotacji
(zh) (zh) (z1)
Refundacja wydatkéw majgtkowych w
75814 6330 | 17.863,00 17.863,00 17.863,00 | zakresie wykonania funduszu
soleckiego w 2015r.
LACZNIE | 17.863,00 17.863,00 17.863,00

3.1.7. Dotacje celowe otrzymane z samorzadu wojewodztwa na inwestycje i zakupy
inwestycyjne realizowane na podstawie porozumien (uméw) miedzy jednostkami

samorzadu terytorialnego

Kwota dotacji
Rozdzial § Plan Otrzymana | WyKkorzystana Cel dotacji
(zh) (1) (z1)
01042 | 6630 | 80.640,00 | 80.640,00 80.640,00 | Modemizacja drég dojazdowych do pol
w Kolniku
EACZNIE | 79.200,00 | 79.200,00 79.200,00

Powyzsze zadanie opisano w punkcie 3.7.1.5. Pozostale dotacje otrzymane z budzetu paristwa,

funduszy celowych niniejszego protokotu.

3.1.8. Srodki otrzymane od pozostalych jednostek zaliczanych do sektora finanséw
publicznych na finansowanie lub dofinansowanie kosztéw realizacji inwestycji i zakupow

inwestycyjnych gminy oraz innych Zrodel

W 2016 r. Gmina Pszczofki nie otrzymala srodkéw od pozostatych jednostek zaliczanych
do sektora finanséw publicznych na finansowanie lub dofinansowanie kosztéw realizacji

inwestycji i zakupéw inwestycyjnych gminy oraz innych zrédet (§ 6280, § 6290)

|
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3.1.9. Dotacja celowa otrzymana z tytulu pomocy finansowej udzielanej miedzy

jednostkami samorzadu terytorialnego na dofinansowanie wlasnych zadan
inwestycyjnych i zakupoéw inwestycyjnych — § 6300
Kwota dotacji
Rozdzial § Plan Otrzymana | Wykorzystana Cel dotacji
(zh) (zh) (zh)
60016 | 6300 | 100.000,00 | 100.000,00 tgps00e0p; | Frechudoweul MichiSwicas w
Pszczotkach
ELACZNIE | 100.000,00 | 100.000,00 100.000,00

Kontrolowana jednostka otrzymata ww. dotacje na podstawie zawartej umowy nr

IN.031.5.2016 z dnia 14.04.2016r. o udzieleniu przez Powiat Gdanski Gminie Pszczdtki

pomocy finansowej w formie dotacji celowej na realizacje zadania pn.: ,,Przebudowa

ul. Mickiewicza w Pszczdtkach” w kwocie 100.000,00 zi.

Szacowana zadania wynosi 1.300.000,00 zt.

o Sprawozdanie z wykonania dotowanego zadania sporzgdzono zgodnie z umowg dotgczajac
wymagane umowg dokumenty, tj.: kserokopie faktur oraz kserokopie potwierdzen zaptaty
potwierdzajacych dokonania wydatkow.

Na podstawie przedstawionego sprawozdania ustalono, ze dotacje wykorzystano zgodnie
Z przeznaczeniem.
3.1.10. Dotacje celowe otrzymane z powiatu na zadania biezace realizowane na podstawie

porozumien (umow) miedzy jednostkami samorzadu terytorialnego — § 2320

Kwota dotacji
Rozdzial § Plan Otrzymana | Wykorzystana Cel dotacji
@) @) @)
dofinansowanie zadania w zakresie
92105 2320 | 6.000,00 6.000,00 6.000,00 | kultury pod nazwa ,Swieto Miodu
Pszczdtkowskiego”.
EACZNIE

Powyzsze zadanie opisano szczegotowo w punkcie 3.7.1.5. Pozostale dotacje otrzymane

z budzetu panstwa, funduszy celowych niniejszego protokohu.

3.1.11. Srodki otrzymane w ramach programéw finansowych z udzialem S§rodkéw
europejskich oraz $rodkéw o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 3 oraz ust. 3 pkt 5i 6

ustawy, lub platnosci w ramach budzetu Srodkéw europejskich

Kwota dotacji
Rozdzial § Plan Otrzymana | Wykorzystana Cel dotacji
(zh (zh (=h)
Budowa kanalizacji w miejscowosci
01010 6207 0,00 | 427.823,72 427.823,72 | Ulkowy i rozbudowa oczyszczalni w
Pszczdtkach
h 85395 2057 0,00 | 495.686,26 495.686,26

M (1
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Madre Pszczdlki = Pyszny Midd —
6257 0,00 31.183,95 31.183,95 | program kompleksowego wsparcia
edukacji na terenie gminy Pszczotki

Budowa sciezki edukacyjnej na
90095 6257 | 441.642,00 4.900,00 4.900,00 | Obszarze Chronionego Krajobrazu
Zutaw Gdanskich w Skowarczu

EACZNIE | 441.642,00 | 959.593,93 959.593,93

Kontrolg dotacji dotyczacych projektéw ww. przeprowadzono przez:

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Pomorskiego w Gdansku — kontrole przeprowadzono
w okresie od 02.12.2015r. do 30.04.2016r. na zakoficzenie projektu prawidlowosci
wykorzystania $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Dziatania 8.2 RPO WP w ramach Projektu realizowanego na podstawie umowy nr UDA-
RPPM.08.02.00-00-001/11-000 z p6zn. zm., pod nazwa ,Budowa kanalizacji sanitarnej
w miejscowodci Ulkowy” zmieniona aneksem nr UDA-RPPM.08.02.00-001/11-02
na ,Budowa kanalizacji sanitarnej w miejscowosci Ulkowy i rozbudowa oczyszczalni
sciekéw w Pszczdtkach”.

Ustalenia z kontroli realizacji projektu zawarto w Informacji pokontrolnej
nr 90/P/1/15/1.d

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Pomorskiego w Gdansku — kontrolg przeprowadzono
w dniu 13 pazdziernika 2016r. (w ksigdze kontroli oraz w informacji pokontrolnej nie
wskazano daty zakoficzenia kontroli) realizacji projektu pn. ,,Budowa kanalizacji sanitarnej
w miejscowosci Ulkowy” zmieniona aneksem nr UDA-RPPM.08.02.00-00-001/11-02
na ,Budowa kanalizacji sanitarnej w miejscowosci Ulkowy i rozbudowa oczyszczalni
$ciekdw w Pszczotkach.

Ustalenia z kontroli realizacji projektu zawarto w Informacji pokontrolnej nr 90/P/2/15/1.

Ponadto:

Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020,
dzialanie 3.2. — Madre Pszczotki=Pyszny mi6d — program kompleksowego wsparcia
edukacji na terenie Gminy Pszczétki, Umowa o dofinansowanie podpisana 14.11.2016r.
W grudniu 2016 poniesiono koszty zwigzane z przygotowaniem dokumentacji
przetargowych. Ogloszono przetarg na dostawe wyposazenia do 4 szk6t w Gminie
Pszezotki (3 z 4 czgsci rozstrzygnigto i umoweg podpisano 1.02.2017r.). Obecnie
przygotowywane jest postgpowanie na realizacje szkolen dla nauczycieli i zajeé

dla uczrjjiow; 4-ta czgs¢ przetargu (na dostawe sprzgtu komputerowego) zostala ogloszona
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ponownie, z terminem otwarcia ofert zaplanowanym na 10.02.2017r. Nie przeprowadzono

kontroli w powyzszym zakresie — zadanie w trakcie realizacji.

3.2. Dochody z tytulu podatkéw i oplat lokalnych.
Kontrola objeto rok 2016.

3.2.1. Ksiggowa ewidencja podatkéw i oplat oraz postepowanie podatkowe przy ustalaniu
wysokosci zobowigzania podatkowego.

W zakresie ewidencji podatkéw, optat i niepodatkowych naleznosci budzetowych organ
podatkowy stosuje zasady prowadzenia ksiggowej ewidencji podatkéw i optat uregulowane
w przepisach rozporzgdzenia Ministra Finansow z dnia 25.10.2010 r. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego.

Organ wykonawczy jednostki samorzadu terytorialnego nie okreslit innych zasad prowadzenia
ewidencji podatkow i optat.
W okresie objgtym kontrolg ewidencja podatkéw i oplat w Urzedzie Gminy Pszczotki
prowadzona byta komputerowo w programie Radix.
Ksiggowa ewidencja podatkow i oplat stanowi integralng cz¢s¢ ewidencji ksiegowej Urzedu
Gminy w Pszczétkach i jest prowadzona z wykorzystaniem kont syntetycznych planu kont
Urzgdu, jako jednostki budzetowej, w tym: konta 130 ,Rachunek biezgcy” oraz konta 221
»Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych” prowadzonych wedtug poszczegélnych
podatkéw i oplat z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowe;.
W trakcie kontroli stwierdzono, ze:
— przypisu zobowigzania podatkowego na indywidualnych kartach podatnika dokonywano
po dacie doreczenia decyzji,
— ewidencja analityczna (konta podatnikow) zapewnia ustalenie stanu naleznodci
(zaleglosci) i zobowigzan (nadptat),
— przy zaktadaniu konta szczegdlowego zapisuje sie:
= kwote zaleglosci lub nadplaty z poprzedniego roku,
= kwote przypisu i odpisu na rok biezacy,
= wplaty biezgce i zalegle,
= odsetki i koszty upomnienia oraz zwroty.
Ponadto ustalono, ze:
— decyzje wymiarowe dorgczano podatnikom za posrednictwem (inkasentow) sottysow

oraz poczty za zwrotnym potwierdzeniem odbioru,

\J - }Qjé\jzjnalna Izba Obrachunkowa w Gdansku — Protokét z kontroli kompleksowej Gminy Pszczotki



52

— w2016 roku przeprowadzono kontrole podatkowe w dniach 28.03.2016r. i 18.04.2016r.
Kontrolg objgto nieruchomosci w miejscowoséci Kolnik przy ul. Tczewska, Jarzebinowa,
Leszczynowa oraz w miejscowosci Pszczotki przy ulicy Kopernika, Koscielnej
i Gdanskiej. W wyniku kontroli stwierdzono, ze domy, ktére s3 uzytkowane zgloszono
do opodatkowania,

— pracownicy Urzgdu Gminy ds. wymiaru podatku korzystajg z danych ujetych
w ewidencji gruntoéw i budynkéw prowadzonej przez Starostwo Powiatowe w Pruszczu
Gdanskim.

W trakcie kontroli wyjasnien w sprawie postgpowania podatkowego (wymiarowego)
udzielata p. Roksana Patucha podinspektor ds. wymiaru podatku, p. Marlena Streciwilk-
Swatowska, inspektor ds. wymiaru podatkéw i ksiggowosci budzetowej oraz p. Wiestawa
Gotab inspektor ds. ksiggowosci podatkowej. Natomiast, w zakresie wptat i windykacji
wyjasnien udzielata p. Wiestawa Gotab inspektor ds. ksiegowosci podatkowej.

Realizacj¢ dochodéw z tytutu podatkéw i oplat wg stanu na dzien 31.12.2016r. ujeto
w aktach roboczych pod pozycjg III/1 w Zatgczniku Nr 1 do niniejszego protokotu.

Dochody budzetu Gminy Pszczoétki w 2016 roku z tytutu podatkéw wykazane w zbiorczym
sprawozdaniu rocznym z wykonania planu dochodéw budzetowych Rb-27S (korekta nr 3 -
sporzgdzone w dniu 28.02.2017r.) wyniosty:

— w rozdziale 75615 "Wplywy z podatku rolnego, podatku lesnego, podatku od czynnosci
cywilnoprawnych, podatkéw i oplat lokalnych od o0séb prawnych i innych jednostek
organizacyjnych”: § 0310 ,Podatek od nieruchomosci” 2.875.098,28 zl, co stanowilo
108,49 % planu, § 0320 ,,Podatek rolny” 4.373,80 z1, co stanowito 118,21 % planu, § 0330
»~Podatek lesny” 2.659,00 zt, co stanowito 100,49 % planu, § 0340 ,,Podatek od $rodkow
transportowych” 45.308,46 zi, co stanowito 110,50 % planu,

— w rozdziale 75616 *Wplywy z podatku rolnego, lesnego, podatku od spadkéw i darowizn,
podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz podatkéw i optat lokalnych od oséb
fizycznych™: § 0310 ,,Podatek od nieruchomosci” 1.425.652,23 z1, co stanowito 101,83 %
planu, § 0320 ,Podatek rolny” 412.910,47 zt, co stanowifo 102,71 % planu, § 0330
»Podatek lesny” 554,00 zl, co stanowito 131,90 % planu, § 0340 ,,Podatek od $rodkéw
transportowych” 417.931,30 zi, co stanowito 102,18 % planu.

Kontrolujaey ustalili, ze w Urzedzie sporzadzono dwa odrgbne sprawozdania jednostkowe

Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych za okres od poczatku roku do dnia

31.12.2016r.:

M-
!
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e Rb-27S ,dla Urzgdu” (korekta nr 3 sporzadzona w dniu 28.02.2017r.) - w sprawozdaniu
wykazano dane w zakresie planu, naleznosci i dochodéw (kolumny od 1 do 11).
W sprawozdaniu nie wykazano danych w zakresie skutkéw obnizenia gérnych stawek
podatkowych, skutkéw udzielonych ulg oraz skutkéw decyzji wydanych przez organ
podatkowy. W kolumnach od 12 do 15 sg wartodci ,,zerowe”,

o sprawozdanie Rb-27S sporzadzone w dniu 27.01.2017r. W sprawozdaniu wykazano jedynie
dane w zakresie skutkéw: obnizenia gornych stawek podatkéw, udzielonych ulg i zwolnien
oraz decyzji wydanych przez organ podatkowy na podstawie ordynacji podatkowej
(kolumny od 12 do 15) dla rozdz. 75615, 75616, 75618 i 90002.

Z wyjadnienia ztozonego w dniu 05.05.2017r. przez Skarbnika Gminy p. Jolante Zbikowska
cyt.: ,Sprawozdania kwartalne Rb27s sporzqdzane sq w formie dwéch odrebnych
dokumentow ze wzgledu na to, ze w systemie Bestia nie mozna wygenerowaé sprawozdania
Jjednostkowego jako jednostka z aktywnymi wszystkimi kolumnami. Kolumny dotyczgce
skutkéw obnizenia gornych stawek podatkéw, udzielonych ulg i zwolnien oraz decyzji
wydanych przez organ po zaimportowaniu paczki ze sprawozdaniami z MF zawierajg , X"
i nie mozna ich wypetnic. Jest to mozliwe jedynie w sprawozdaniu jednostkowym w Urzedzie
Gminy z okreslonym w systemie Bestia typem jednostki jako organ. Sprawozdanie ze skutkow
sporzqdzane jest w systemie Bestia poprzez wypeinienie kolumn dotyczgeych skutkow.
Sprawozdania jednostkowe generowane sq z systemu ksiggowego Radix w formacie XML
i importowane do systemu SJO Bestia.(..)” Wyjasnienie ujgto w aktach roboczych pod poz.
II/6 w Zalgczniku nr 1 do protokotu kontroli.
W badanym okresie obowiazywata uchwata Nr XIV/136/12 Rady Gminy Pszcz6tki z dnia
12.09.2012r. w sprawie okre$lenia wzordw formularzy deklaracji podatkowych oraz informacji
w sprawie podatku rolnego, lesnego i od nieruchomosci (Dziennik Urzgdowy Wojewddztwa

Pomorskiego z dnia 27.09.2012r., poz. 3003).

3.2.2. Podatek od nieruchomosci

Kontrola objgto rok 2016.

Rada Gminy Pszczotki podjeta uchwate nr X11/82/15 z dnia 22.12.2015r. w sprawie podatku
od nieruchomosci na 2016 r., ktéra zostata opublikowana w Dzienniku Urzedowym
Wojewoddztwa Pomorskiego z dnia 20.01.2016 r. poz. 190.

Podatek od nieruchomosci - osoby prawne.

Zgodnie z wykazem podatnikow na dzieri 31.12.2016 roku na terenie Gminy Pszczotki

zaeWIden onowano 65 osdb prawnych - podatnikéw podatku od nieruchomosci.
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52-00000100, 52-00000033, 52-00000015/2, 52-00000032, 52-00000042, 52-00000091,
52-00000015/8, 52-00000054.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze:

wszyscy podatnicy objeci kontrolg ztozyli deklaracje podatkowe w terminie okreslonym

w art. 6 ust. 9 ustawy o podatkach i optatach lokalnych z dnia 12 stycznia 1991r. (tekst

jednolity: Dz. U. z 2014r., poz. 849 z pézn. zm.),

na deklaracjach odnotowano date wptywu do Urzedu,

deklaracje zostaly zlozone na formularzach dotyczacych podatku od nieruchomosci

okreslonych w Zataczniku nr 1 do Uchwaty Nr XIV/136/12 Rady Gminy Pszcz6lki z dnia

12.09.2012r. w sprawie okreslenia wzoréw formularzy deklaracji podatkowych oraz

informacji w sprawie podatku rolnego, lesnego i od nieruchomosci, za wyjatkiem

podatnika nr 52-00000042,

dane wykazane w deklaracjach byly zgodne z danymi wynikajgcymi z ewidencji gruntéw

i budynkow,

w deklaracjach zastosowano wiasciwe stawki podatkowe oraz prawidiowo obliczono

nalezny podatek,

wszystkie podlegajace badaniu deklaracje zawieraly adnotacje organu podatkowego

o dokonaniu weryfikacji danych z ewidencjg gruntow i budynkdow,

wobec podatnikdw posiadajgcych zaleglosci podatkowe organ podatkowy podejmowal

dziatania windykacyjne. Podatnicy regulowali zaleglo$ci wraz z odsetkami na wezwanie

organu podatkowego. Kontrolujgey ustalili, ze w przypadku 2 podatnikéw nieprawidtowo

obliczono nalezne odsetki od zalegtoéci podatkowych:

_ ermin Termin | Tlogé dni lgjdgf;rlf; Odsetki
Lp. Nr podatnika Naleznogé plamste nadania po oy nalean: wg
zaplaty terminie podatnika kontrolujgcych
1. | 52-00000015/2 457,00 | 15.10.2015 | 22.06.2016 251 18,00 25,00
»DOMO Sp. z 0.0. 457,00 | 15.11.2015 | 22.06.2016 219 16,00 22,00
457,00 | 15.12.2015 | 22.06.2016 190 14,00 19,00
2. | 52-00000084
.CBZ  Pszczotki” | 30.017,00 | 15.08.2015 | 18.08.2016 2 20,00 13,00
Sp. z 0.0.

w pozostatych przypadkach prawidlowo naliczono wysokosé odsetek.

Z wyjasnienia ztozonego w dniu 12.04.2017r. przez inspektora ds. ksiggowosci

podatkowej p. Wiestawe Gotab wynika, ze cyt.: ,,W przypadku naliczenia odsetek

od zaleglej wptaty podatnika o numerze konta 52-00000015/2 (,Domo” Sp. z o.0.

: K;{i}iﬂ |

Sp. Komandytowa) informuje, ze blgd spowodowany byt ustawieniem
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w opcjach systemowych programu WIP+ ogodlnej opcji naliczania odsetek.
Po konsultacji z informatykiem firmy RADLX oraz podjeciu decyzji przez Skarbnika
Gminy Panig Jolante Zbikowskq ustawiono w opcjach optat podatkowych— ,, Naliczanie
odsetek wspdlnie dla wszystkich przypisow z tg samg datg platnosci”. Dnia
12.04.2017 r. wystano do podatnika wezwanie do dokonania wplaty brakujgcej kwoty
odsetek. W przypadku naliczenia odsetek od zaleglej wptaty podatnika o numerze konta
52-00000084 (,, CBZ Pszczélki” sp. z 0.0.) informuje, ze blgd spowodowany byl brakiem
ustawienia w opcjach systemowych programu WIP+ - swieta 15 sierpnia 2016 r. jako
dnia wolnego od pracy.” Wyjasnienie ujeto w aktach roboczych pod pezycjg III/2
w Zalgczniku nr 1 do protokotu kontroli.
— deklaracje na rok 2016 ztozyty podmioty zwolnione z opodatkowania:

» publiczne jednostki systemu o$wiaty, korzystajagce ze zwolnien z podatku
od nieruchomosci na podstawie art. 7 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 12 stycznia 1991 roku
o podatkach i optatach lokalnych: Szkota Podstawowa w Roézynach, Szkota Podstawowa
w Skowarczu, Przedszkole Gminne ,,Pszczotka Maja”, Szkota Podstawowa w Pszczélkach
— deklaracje wplyngty do Urzgdu w terminie ustawowym,

» TK Telekom Sp. z o0.0. - korzystajgca ze zwolnien z podatku od nieruchomosci
na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 1 ww. ustawy — data wplywu deklaracji do Urzgdu
02.02.2016r. tj. 1 dzien po terminie,

» Zarzad Melioracji i Urzadzen Wodnych Wojewddztwa Pomorskiego w Gdafisku —
na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 9 ww. ustawy — deklaracja wptyneta do Urzedu
W ustawowym terminie,

» deklaracje¢ na podatek od nieruchomosci na 2016r. ztozyla takze Gmina Pszczotki
(w dniu 29.01.2016r.), w ktérej wykazano m. in. nieruchomosci zajete pod remize
strazacka, oczyszczalnie $ciekow, hydrofornie, place zabaw, biblioteke, lokale i grunty
ktorych wiascicielem jest Gmina Pszczotki — deklaracjg ztozono w terminie ustawowym.

Podatek od nieruchomosci - osoby fizyczne

Na podstawie zestawienia pn. ,,Realizacja dochodéw z tytulu podatkéw i oplat wg stanu
na dzien 31 grudnia 2014r.” ujetego w aktach roboczych pod pezycjq ILl/1 w Zatgczniku nr 1,
ustalono, ze w 2016r. na terenie gminy Pszczotki funkcjonowato ogétem 2.494 podatnikow
opodatkowanych podatkiem od nieruchomosci.

Kontroli poddano prawidlowos¢ ustalenia wysokosci podatku w odniesieniu do 64 losowo

wybranych podatnikéw podatku od nieruchomosci, w tym:

N
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e 35 podatnikow podatku od nieruchomosci o numerach kont: 11-00000597,

11-00000633, 11-00002413, 11-00000649, 11-00000943, 11-000022031/1, 11-00000573,
11-00001268/1, 11-00000331/210, 11-00002910, 11-00002580, 11-00001295/4,
11-00000827, 11-00000331/100, 11-00000331/16, 11-00001677, 11-00001802,
11-00000914, 11-00000147, 11-000008810, 11-00000142/5, 11-00000667/7,
11-00001051, 11-00000099, 11-00000221, 11-00001048, 11-00001545, 11-00004026,
11-00000589, 11-00002324, 11-00002659, 11-00002859, 11-00001999, 11-00001894,
11-00002480,

e 29 podatnikdéw ltacznego zobowigzania pienigznego o numerach kont: 11-00003311,

11-00000105, 11-00002586, 11-00003028, 11-00000018, 11-00000686, 11-00001229,
11-00000347, 11-00001123, 11-00000921, 11-00000385, 11-00000294, 11-00002430,
11-00000180, 11-00000114, 11-00000595, 11-00000927, 11-00000924, 11-00003188,
11-00001331, 11-00001318, 11-00000518, 11-00000472, 11-00000930, 11-00002924,
11-00002197, 11-00002077, 11-00001751, 11- 00001807.

W wyniku kontroli ustalono:

decyzje wymiarowe dorgczono co najmniej na 14 dni przed okres§lonym ustawowo
terminem platnosci I raty, za wyjatkiem 2 decyzji w sprawie podatku od nieruchomosci na
2016r. dorgczonych: podatnikowi o nr 11-00001048 (decyzje nr RFU.3120.593.2016.HK
z dnia 02.02.2016r. dorgczono w dniu 15.03.2016r.) i podatnikowi nr 11-00000573
(decyzj¢ nr RFU.3120.423.2016.HK z dnia 02.02.2016r. dorgczono w dniu 11.03.2016r.).
W decyzjach zawarto zapis informujacy, ze cyt.: ,Jezeli decyzja nie zostanie doreczona
w ferminie 14 dni przed terminem platnosci I raty — termin platnosci I raty wynosi 14 dni
od dnia doreczenia decyzji”,

przypisu zobowigzania dokonywano po dorgczeniu decyzji wymiarowych okreslajacych
wysokos$¢ zobowigzania podatkowego na rok 2016,

przypisu podatku dokonano w wysokosci wynikajgcej z wydanych decyzji wymiarowych;
spoéréd podatnikéw poddanych kontroli, 7 podatnikéw o numerach kont:11-00000649,
11-00001295/4, 11-00000827, 11-00000331/16, 11-00001802, 11-00000385, 11-
00002924 ztozyto w 2016 roku informacj¢ w sprawie podatku od nieruchomosci
okreslajgca podstawe opodatkowania.

Ponadto, do kontroli przedstawiono informacje podatkowe zlozone przez pozostatych
badanych podatnikéw w latach wezesniejszych.

we wszystkich badanych przypadkach do obliczenia zobowigzania podatkowego przyjeto

prawidtowg stawke podatkowa,

(
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- wwyniku zweryfikowania informacji podatkowych, ktére sktadali podatnicy poddani

kontroli z wydanymi decyzjami ustalajacymi zobowiazanie podatkowe, w oparciu

o ewidencj¢ gruntéw nieprawidtowosci nie stwierdzono.

3.2.3. Podatek rolny

Zgodnie z uchwalg nr XII/83/15 Rady Gminy Pszczotki z dnia 22.12.2015r. w sprawie

okreslenia ceny skupu zyta dla celéw podatku rolnego na 2016r. podstawa do obliczania

podatku rolnego na obszarze Gminy Pszczélki byla rednia cena skupu zyta za okres 11

kwartatow poprzedzajacych kwartat poprzedzajacy rok podatkowy, obnizona z 53,75 zt za | dt

do 40 zt za 1dt. Uchwalg opublikowano w Dzienniku Urzegdowym Wojewddztwa Pomorskiego

z dnia 20.01.2016r. pod poz. 164.

Zgodnie z powyzszg uchwalg na terenie Gminy Pszezotki w 2016r. wysokosé podatku rolnego

wynosifa:

pienigzng 5q zyta

Podatek rolny: 2016 rok
od lha przeliczeniowego gruntdw, dla gruntéw gospodarstw 100.00 z1
rolnych réwnowartosé pienigznag 2,5 q zyta U2

I = - - o
od lha gruntéw, dla pozostalych gruntéw réwnowartogé 200,00 zt

Ponadto, ustalono, ze Gmina Pszczétki odprowadzita odpis na rzecz Izby Rolniczej za 2016r.

w tacznej wysokosci 8.463,17 zi, z tego w 2016r. odprowadzono kwotg 7.231,57 zt i w 2017 r.

kwote 1.231,60 zt. W 2016 roku dokonano réwniez wyréwnania odpisu za 2015 rok na kwote

614,03 zI. Ponizsze kwoty odprowadzono na rachunek bankowy Pomorskiej Izby Rolniczej

w ustawowych terminach:

e wdniu 05.04.2016r. kwote 614,03 zt (2% wplywu pod rolnego + odsetki za IV kwartat
2015r.) oraz 2.001,98 zt za I kwartat 2016r. (WB nr 62 z dn. 05.04.2016r.),
e w dniu 03.06.2016r. kwote 1.752,25 zt za II kwartat 2016r. (WB nr 102 z dn.

03.06.2016r.),

e w dniu 30.09.2016r. kwote 2.026,39 zt za III kwartat 2016r. (WB nr 186 z dn.

30.09.2016t.),

e w dniu 06.12.2016r. kwotg 1.450,95 zt za IV kwartat 2016r. (WB nr 231 z dn.

06.12.2016r.),

e w dniu 05.04.2017r. kwotg 1.231,60 zt wyrdwnanie za IV kwartat 2016r. (WB nr 65

z dn. 05.04.2017r.)

W zakresie prawidtowosci ustalenia kwoty odpisu na rzecz Izby Rolniczej nieprawidtowosci

nie stwierdzono.

Podatek rolny - osoby prawne

0,
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W 2016 roku, w ewidencji podatkowej podatku rolnego ujgto 26 osob prawnych. Kontrolg
objeto 9 losowo wybranych podatnikéw, o numerach kont: 51- 00000015/9, 51-00000054,
51-00000037, 51-00000042/2, podatnik ktéremu nadano 6 numerdw kont: 51-00000001,
51-00000002, dwa konta o tym samym numerze 51-00000007, 51-00000015, 51-00000015/4,
51-00000015/10, 51-00000098, 51-00000097 oraz 1 podatnik zwolniony z opodatkowania

ujety w rejestrze pod nr P/0000059.

W wyniku kontroli stwierdzono, Ze:

— podatnicy ztozyli deklaracje w terminie okreslonym w art. 6a ust. 8 ustawy o podatku

rolnym z dnia 15 listopada 1984r. (tekst jednolity: Dz. U. z 2013r., poz. 1381 z p6zn. zm.),

za wyjatkiem:
Termin do Data wptywu | [o$¢ dni
Lp. Nr konta zlozenia deklaracji do po Dziatania organu podatkowego
deklaracji Urzgdu terminie
1. 51-00000037 15.01.2016r. 23.03.2016r. | 68 Notatka stuzbowa z dn. 09.03.2016r.
Parafia Rzymsko Katolicka (brak daty o kontakcie telefonicznym z
w Pszczotkach nadania) proboszczem celem przypomnienia
o koniecznosci zlozenia deklaracji
2 51-00000054 15.01.2016 29.01.2016r. | 14 Notatka stuzbowa z dn. 21.01.2016r.
Pantom Poland Sp. z o.0. (brak daty o kontakcie telefonicznym z firma
nadania) celem przypomnienia o koniecznosci
zlozenia deklaracji
3. 51-00000097 15.01.2016 03.02.2016r. | 19 Notatka stuzbowa z dn. 21.01.2016r.
P.P.U. TOMMASCH (brak daty o kontakcie telefonicznym z firmg
Sp. z 0.0. nadania) celem przypomnienia o koniecznosci
zlozenia deklaracji
4. Profesjonal Sp. z 0.0 15.01.2016r. 16.03.2016r. | 61 2 notatki stuzbowe z dn. 03.02.2016r.
51-00000001, 51-00000002, (brak daty oraz z dnia 03.03.2016r. o kontakcie
dwa konta o nr nadania) telefonicznym z firma celem
51-00000007, 51-00000015, przypomnienia o koniecznosci ztozenia
51-00000015/4 deklaracji

— w przypadku podatnikéw, ktdrych obowigzek podatkowy powstal w ciggu roku,

nieterminowo deklaracje ztozyli:

Lp. | Nr konta Data powstania obowigzku Termin do | Data wplywu Tlosé Dzialania organu
podatkowego zlozenia deklaracji do dni po podatkowego
deklaracji | Urzedu terminie
Akt not Rep. A Wezwanie z dn.
01.03.2016r. | 1439/2016 z dnia |15.03.2016r (gztgzlzg;‘i;) 114 | 24.06.2016r. nr
01.03.2016r. RFU.3121.91.2016.RP
Akt not Rep. A 25.08.2016r. do ztozenia deklaracji
13.07.2016r. | 4190/2016 z dnia |27.07.2016r (brak daty 29 podatkowej,
51-00000015/9 13.07.2016r. nadania) Notatka stuzbowa z dn.
1 RIBET Sp. 29:07.20161 oraz z
dnia 07.09.2016r. 0
0.0 kontakcie
Akt not Rep. A 30.11.2016r telefonicznym z firma
13.07.2016r | 4182/2016 z dnia [27.07.2016r (brak daty 126 ; :
13.07.2016r. nadania) Sl e
o obowigzku ztozenia
korekty deklaracji
podatkowych w

Ml
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zwiazku z podpisaniem
aktow notarialnych

deklaracji

Notatka stuzbowa z dn.
29.06.2016r. 0

51-00000015/10 Akt not Rep. A 28.07.2016r kontakcie
Projekt Mielno [14.06.2016r. 14777/2016 z  |28.06.2016r A 30 telefonicznym z firma
: (data nadania) Fon
Sp.zo.0. dnia 14.06.2016r. celem przypomnienia o

obowiazku zlozenia

na wszystkich deklaracjach odnotowano dat¢ wptywu do Urzgdu,

podatnik PROFESIONAL 24 Sp. z o.0. ztozyt deklaracje na podatek rolny na 2016r. w dniu
16.03.2016r., w ktérej wykazal grunty orne klasy Illa o pow. 0,5491 ha (0,9060 ha
przeliczeniowe) i grunty orne klasy IVa o pow. 0,0998 ha (0,1098 ha przeliczeniowe).
Podatnik naliczyl sobie podatek rolny od pow. 1,0158 ha przeliczeniowych na kwote
102,00 zt. Deklaracja zawiera adnotacj¢ organu podatkowego (zweryfikowano dane
z ewidencja gruntdw i budynkoéw). Zgodnie z ewidencjg gruntéw podatnik jest wlascicielem
i wspotwiascicielem dziatek o tacznej powierzchni 0,8054 ha fiz., w tym z obrgbu Skowarcz
o numerach: 233/12, 233/22, 233/25, 233/14, 233/6, nr 158/22 i nr 158/34 obrgb Rozyny.
Zgodnie z wypisami z rejestru gruntéw dla ww. dziatek grunty orne kl. I1la stanowig 0,4947
ha (0,8163 ha przeliczeniowe), grunty orne kl. IITb — 0,0544 ha (0,0734 ha przeliczeniowe),
grunty orne kl. IVb 0,0998 ha (0,1098 ha przeliczeniowe), uzytki rolne zwolnione kl. V
0,1565 ha, co daje tgcznie 0,9996 ha przeliczeniowych podlegajacych opodatkowaniu.
Zatem podatek rolny na 2016r. powinien wynies¢ 100,00 zt.

Ponadto, podatek naliczony w deklaracji przez podatnika na kwote 102,00 zt przypisano na
5-ciu z 6 kont podatkowych utworzonych dla ww. podatnika: 51-00000001 (przypis -
4,00 zb), 51-00000002 (przypis - 66,00 zt), 51-00000015 (przypis — 11,00 zi),
51-00000015/4 (przypis — 12,00 zl) i dwa konta o tym samym numerze 51-00000007
(przypis na 1 koncie — 8,00 zt), facznie na kwotg 101 zt. Stwierdzono brak przypisu na 1 zi.
Wyjasnienie w powyzszej sprawie zlozyla w dniu 03.03.2017r. p. Roksana Patucha
podinspektor ds. wymiaru podatkow cyt.: ,,Firma Profesjonal24 Sp. z 0.0. (...) ma naliczony
podatek rolny na 2016r. w wysokosci 101,00 zt wynika to z zaokrgglen w systemie ewidencji
podatkowej POGRUN+. Dziatki, ktére posiada we wspotwlasnosci z réznymi osobami
firma Profesjonal24 wprowadzane sq w oddzielne karty. Kazdg karte podatkowg system
zaokrggla oddzielnie, w zwigzku z tym powstata réznica 1,00 zt miedzy danymi w systemie
a deklaracjg na podatek rolny na 2016 r.” Z wyjasnienia ztozonego w dniu 21.03.2017r.
przez ww. pracownika wynika, ze cyt.: ,,Podatnik — firma Profesjonal24 Sp z o.0. {...)
posiada 6 kont na podatek rolny, poniewaz posiada dziatki, ktorych jest wspotwiascicielem

z roznymi osobami”. Z wyjasnienia ztozonego w dniu 28.03.2017 r. przez inspektora ds.
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ksiegowosci podatkowej p. Wiestawe Gotab w sprawie posiadania przez ww. podatnika
dwoch kont o numerze 51-00000007 wynika, ze numery kont nadawane sg przez program
naliczajagcy POGRUN i automatycznie przenoszone do programu WIP. Konta o nr
51-00000007 zostaty Sciagniete do programu WIP w réznym czasie - jedno w dniu
03.12.2014r., drugie w dniu 01.04.2016r. cyt.:. W celu wyeliminowania przyczyn
posiadania tego samego numeru konta przez podatnikow przestano do firmy RADIX baze
WIP oraz bazg POGRUN dnia (06.04.2017r. z proshg o zbadanie ewentualnych bledéw w
programie oraz ich usuniecie. Scalenie reczne w chwili obecnej jest niemozliwe ze wzgledu
na zagrozenie wystgpienia bledow w kartotekach podatnikow”. Powyzsze wyjasnienia
stanowig akta robocze ujete pod poz. I1I/3 w Zatgczniku nrl do protokotu. Ponadto w dniu
20.03.2017r. organ podatkowy zwrdcit si¢ do podatnika o ztozenie korekty deklaracji
na podatek rolny za 2016r. w celu usunigcia bledéw. W dniu 28.03.2017r. podatnik zlozyt
korekte deklaracji na podatek rolny na 2016r. i opodatkowat si¢ kwotg 100,00 zt.

podatnik o nr konta 51-00000015/9 Ribet Sp. z 0.0. w deklaracji na podatek rolny na 2016r.
ztozonej w dniu 30.11.2016r. wykazat m.in. 1/15 udziatlu w dziatce 221/18 i 1/15 udziatu
w dziatce 221/20 o tgcznej pow. 0,2446 ha, 3/26 udzialu w dzialce 221/9, jednoczesnie
kontrolujacy stwierdzili, ze ww. nieruchomosci nie zostaly opodatkowane przez ww.
podatnika. Z przedstawionych aktéw notarialnych - Akt not Rep. A 4190/2016 z dnia
13.07.2016r., Akt not Rep. A 4182/2016 z dnia 13.07.2016r. wynika, ze ww. nieruchomosci
sg drogami wewngtrznymi. Z wyjasnienia zlozonego w dniu 03.03.2017r.
przez podinspektora ds. wymiaru podatkéw p. Roksang Palucha wynika, ze cyt.: ,,Podatek
rolny za ww. dziatki zostal naliczony dotychczasowemu wiascicielowi, poniewaz dokonano
zakupu 13.07.2016r. Firma RIBET Sp. z o.0. zostata dotgczona jako wspotwlasciciel.”
Wyjasnienie ujeto w aktach roboczych pod pozycig III/4 w Zalgczniku nr 1 do protokotu
kontroli,

w 2 przypadkach organ podatkowy skorygowal deklaracje ztozone przez podatnikéw
na podstawie art. 274 §1 Ordynacji podatkowej. Postanowienia o dokonaniu z urzedu
korekty deklaracji przestano podatnikom. W jednym przypadku zastosowano btedna stawke
podatkowg oraz w jednym przypadku w deklaracji wykazano dane inne niz wynikajace
z ewidencji gruntdow. Pozostali podatnicy wykazywali w deklaracjach dane zgodne
z danymi wynikajacymi z ewidencji gruntéw i budynkéw oraz zastosowali wlasciwe stawki

podatkowd i prawidfowo obliczyli nalezny podatek,

/

Regionalna [zba Obrachunkowa w Gdarsku — Protokét z kontroli kompleksowej Gminy Pszczofki

'l

///



61

— wszystkie podlegajgce badaniu deklaracje ztozone przez podatnikéw zawieraty adnotacje
organu podatkowego o dokonaniu sprawdzenia pod wzglgdem zgodnoséci z ewidencja
gruntow 1 budynkow.

Ponadto ustalono, ze organ podatkowy wydal decyzje nr RFU.31.21.2.20.2015.HK z dnia

23.02.2016r. orzekajgcg o zastosowaniu ulgi w podatku rolnym za 2016r. dla Instytutu Uprawy

Nawozenia i Gleboznawstwa Rolniczego Zaktadu Do$wiadczalnego w Zelistawkach w kwocie

62.885,00 zt od posiadanych gruntéw o pow. 507.5587 ha fiz. tj. 628.8525 ha przeliczeniowych.

Powyzszg decyzje wydano na podstawie art. 207 ustawy z dnia 29.08.1997r. Ordynacja

podatkowa oraz art. 12 ust. 2 pkt 5 ustawy z dnia 15.11.1984r. o podatku rolnym w zwiazku

z wnioskiem ztozonym w dniu 15.12.2015tr. przez ww. Instytut.

Laczna wielkos¢ dochodéw z podatku rolnego od osdb prawnych w 2016 r., wyniosta
4.373,80 zi, co stanowito 78,20 % naleznoscei (5.592,60 zt). Powyzszy stan naleznosci oraz
wptat do budzetu gminy zgodny jest ze sprawozdaniem zbiorczym Rb-27S z wykonania planu
dochodéw budzetowych za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2016 r. (korekta nr 3
sporzadzona w dniu 28.02.2017r.)

Podatek rolny - osoby fizyczne

Na podstawie zestawienia pn. ,,Realizacja dochodéw z tytutu podatkéw i oplat wg stanu
na dzien 31 grudnia 2016r.” ujetego w aktach roboczych pod pozycjg IIl/I w Zalgezniku nr 1,
ustalono, ze w 2016r. na terenie gminy Pszczolki funkcjonowato 2.149 podatnikéw
opodatkowanych podatkiem rolnym.

Kontroli poddano prawidlowos$¢ ustalenia wysokosci podatku w odniesieniu do 60 losowo

wybranych podatnikéw podatku rolnego, w tym:

— 31 podatnikéw podatku rolnego o numerach kont: 03-00001295/2, 03-00003099,
03-00001828, 03-00002727, 03-00001807/0, 03-00004008, 03-00000201/7, 03-00000367,
03-00000464/0, 03-00002534, 03-00003001, 03-00002811, 03-00001961/6, 03-00000197,
03-00000109, 03-000017570, 03-00002915, 03-00000667/12, 03-00000385/1, 03-00001789,
03-00000351, 03-00000706, 03-00000229, 03-00003216, 03-00000595, 03-00000594,
03-00000047 oraz ujetych w rejestrze — 000023068, 00000235/2, 00000114, 00000927.

— 29 podatnikéw o numerach kont (w facznym zobowigzaniu pienieznym) — 03-00003311,
03-00000105, 03-00002586, 03-00003028, 03-00000018, 03-00000686, 03-00001229,
03-00000347, 03-00001123, 03-00000921, 03-00000385, 03-00002496, 03-000024960,
03-00000294, 03-00002430, 03-00000180, 03-00000595, 03-00000924, 03-00003188,
03-00001331, 03-00001318, 03-00000518, 03-00000472, 03-00000930, 03-00002263,
03-00002924, 03-00002197, 03-00002077, 03-00001751.
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W wyniku kontroli ustalono:

— podatnicy objeci kontrolg otrzymali decyzje wymiarowe co najmniej na 14 dni
przed okreslonym ustawowo terminem platnosci I raty, za wyjatkiem: podatnika nr
03-00002811, ktoremu decyzj¢ nr RFU.3121.46.2016.HK w sprawie podatku rolnego
na 2016r. doreczono w dniu 04.03.2016r.

— przypisu zobowigzania dokonywano po dacie dorgczenia decyzji wymiarowych

okreslajgcych wysokos¢ zobowigzania podatkowego na rok 2016,

— przypisu podatku dokonano w wysokosci wynikajgcej z wydanych decyzji;

— sposrdd podatnikow poddanych kontroli, 6 podatnikdéw o numerach kont: 03-00001295/2,
03-00000201/7, 03-00000667/12, 03-00000385/1, 03-00000385, 03-00002924, ztozyto

w 2016 roku informacje w sprawie podatku rolnego okreslajacg podstawe opodatkowania.
Ponadto do kontroli przedstawiono informacje podatkowe zlozone przez pozostatych
badanych podatnikéw w latach wezesniejszych.

— w badanych przypadkach do obliczenia zobowiazania podatkowego przyjeto prawidtowa
stawke podatkowa, za wyjatkiem podatnika nr 03-00002496, ktéremu w decyzji nr
RFU.3123.830.2016.HK z dnia 09.02.2016r. naliczono podatek rolny w kwocie 1.012,00 zi
od gruntow o lgcznej powierzchni 7,0932 ha, przy czym od czegsci dziatek naliczono
podatek rolny od ha przeliczeniowych (dziatka nr 39/5 i czgsé dziatki nr 39/6 o tacznej pow.
7,0032 ha tj. 5,9428 ha przelicz. x 100zt co dato 594,28 z}), a od czgsci naliczono podatek
od ha fizycznych (cze¢$¢ dziatki 39/6 grunty R-IVb o pow. 2,0893 ha fizycznych x 200,00
zt co dato 417,86 zi). Przez co zawyzono podatek rolny na 2016r o kwote 251,00 zt.
Prawidlowo naliczony podatek rolny na 2016r. powinien wynies¢ (po zaokragleniu do
petnych ztotych) 761,00 zt tj. 7,6142 ha przelicz. x 100,00 zt. W trakcie kontroli organ
podatkowy wystosowal do podatnika postanowienie nr RFU.3123.1.2017.MS z dnia
24.03.2017r. o wznowieniu z urzgdu postepowania w sprawie okreslenia zobowigzania
podatkowego w lacznym zobowigzaniu pienigznym na 2016r. w zwiazku z czesciowo
btednym wyliczeniem kwoty podatku dla dziatki 39/6.

— prawidlowo przeliczano hektary fizyczne uzytkéw rolnych na hektary przeliczeniowe,

— w wyniku zweryfikowania informacji podatkowych, ktore sktadali podatnicy poddani

kontroli z wydanymi decyzjami ustalajgcymi zobowigzanie podatkowe, w oparciu

o ewidencje¢ gruntdw stwierdzono:

e podatnik o numerze konta 03-00000518 w decyzji nr RFU.3127.180.2016.HK z dnia
08.02.2016r. w sprawie wymiaru tacznego zobowigzania pieni¢znego na 2016r. zostat

opodatkdwany m. innymi podatkiem rolnym w wysokosci 39,00 zt (grunty o tacznej pow.
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43965 ha w tym R IVb - 0,4837 ha fizycznych tj. 0,3870 ha przeliczeniowych
podlegajacych opodatkowaniu stawka 100,00 zt i RV — 39128 ha fizycznych
zwolnionych). Ww. podatnik w informacji w sprawie podatku rolnego na 2015 rok
ztozonej w Urzedzie w dniu 18.06.2015r., wykazat grunty o tgcznej powierzchni R-IVb
0,5740 ha i R-V 4,3385 ha, co bylo zgodne z danymi wynikajgcymi z ewidencji gruntéw
i budynkéw (wydruk wg stanu na dzien 28.02.2017r.). Powierzchnia gruntéw R-IVb
0,0903 ha nie zostala opodatkowana w ww. decyzji. Z wyjasnienia zloZzonego w
27.03.2017r. przez p. Roksane Patucha wynika, ze cyt.: ,.,Podatnik Adam Makarski posiada
w systemie POGRUN+ numer konta 03-00000518 (00). W informacji w sprawie podatku
rolnego ww. ujgt wszystkie posiadane dziatki na wlasno$¢ oraz wspotwtasnosé. W decyzji
onr RFU.3127.180.2016. HK z dnia 08.02.2016 r. nie ujeto dwdoch dziatek o numerze 346/1
i 346/3 , kiore ww. posiada we wspotwlasnosci z roznymi osobami fizycznymi, w zwigzku
z czym stanowiq one oddzielny przedmiot opodatkowania. Podatek rolny na 2016 rok za
dziatke wnr 346/1 wynosi 6,00 zi, a za dzialke 346/3 wynosi 1,00 zi. Decyzje na rok
podatkowy 2016 dotyczgce ww. dziatek nie zostaly wydane, gdyz zgodnie z art. 6a ust. 6a
ustawy o podatku rolnym, nie wszczyna si¢ postepowania, a postgpowanie wszczele
umarza, jezeli wysokos$¢ zobowigzania podatkowego na dany rok podatkowy nie
przekraczataby, okreslonych na dzien 1 stycznia roku podatkowego, najnizszych kosztow
dorgczenia w obrocie krajowym przesytki poleconej za potwierdzeniem odbioru przez
operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo
pocztowe (Dz. U. poz. 1529 oraz z 2015 r. poz. 1830). Zgodnie z obowigzujgcym cennikiem
ustug powszechnych w obrocie krajowym i zagranicznym operatora wyznaczonego -
Poczty Polskiej S.A., najnizszy koszt przesytki poleconej za potwierdzeniem odbioru wynosi
6,10 z1.” Wyjasnienie ujgto w aktach roboczych pod pozycjg IIl/5 w Zalgezniku nr 1
do protokotu kontroli.

e podatnik o numerze konta 03-00000930 w decyzji nr RFU.3127.307.2016.HK z dnia
08.02.2016r. w sprawie wymiaru tacznego zobowigzania pieni¢znego na 2016r. zostat
opodatkowany m. innymi podatkiem rolnym w wysoko$ci 21,00 zt od gruntdéw rolnych
zabudowanych (uzytki rolne) B-RVI (0,1070 ha fiz. x 200,00 zt). Zgodnie z ustawg
o podatku rolnym uzytki rolne klasy VI podlegaja zwolnieniu. Podatek rolny zostat
zawyzony o kwote 21,00 zt. W dniu 27.03.2017r. organ podatkowy wystosowal
do podatnika postanowienie o wznowieniu z urzgdu postepowania w sprawie okreslenia
wysokosci zobowigzania podatkowego w facznym zobowigzaniu pieni¢znym na 2016r.

w zwigzku z blgdnie naliczonym podatkiem rolnym od czesci dziatki nr 55/5.

[
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— wszystkie informacje w sprawie podatku rolnego zostaly zweryfikowane z ewidencjg

gruntow i1 budynkdw oraz zawierajg date wptywu do Urzedu.

3.2.4. Podatek lesny

Podstawg do obliczania podatku lesnego na obszarze Gminy Pszczétki w 2016r. byla
rownowartos¢ pienigzna 0,220 m* drewna obliczona wedtug sredniej ceny sprzedazy drewna
uzyskanej przez nadlesnictwa za pierwsze trzy kwartaly roku poprzedzajacego wynoszaca
191,77 z1, stawka podatku za 1 ha laséw wynosita 42,1894 zi.

Podatek lesny - osoby prawne

W 2016 roku w ewidencji podatkowej podatku lesnego ujeto 2 osoby prawne:
podatnika o numerze konta 57-00000006/1 i podatnika ujetego w rejestrze pod nr P/0000001 A
(podatnikowi nie nadano nr konta).

Kontroli poddano obu podatnikéw. Sprawdzeniem objgto: terminowos$¢ wptywu
deklaracji do Urzedu, prawidtowos¢ wykazanych danych w deklaracjach na podatek lesny
na 2016r. w poréwnaniu z danymi wynikajgcymi z ewidencji gruntéw i budynkdw,
prawidfowos¢ zastosowanej stawki podatkowej oraz naliczenia naleznego podatku, adnotacje
pracownika Urzedu potwierdzajace dokonang weryfikacj¢ danych w ztozonych deklaracjach,
wysoko$¢ dokonanego przypisu, terminowosé dokonywanych wplat, prawidtowo$é naliczania
odsetek, a takze zgodnos¢ formularza deklaracji ze wzorem wskazanym w Zataczniku nr 9
do Uchwaty Rady Gminy Pszczdtki nr XIV/136/12 z dn. 12.09.2012r. w sprawie okreslenia
wzorow formularzy niezbednych do wymiaru i poboru podatku od nieruchomosci, podatku
rolnego i podatku lesnego. W wyniku kontroli nieprawidtowosci nie stwierdzono.

Podatnik ujety w rejestrze pod nr P/0000001A Instytut Upraw Nawozenia
i Gleboznawstwa Panistwowy Instytut Badawczy w Pulawach Rolniczy Zaktad Doswiadczalny
w Zelistawkach korzystat ze zwolnienia w podatku lesnym na podstawie art. 7 ust. 2 pkt 5
ustawy o podatkach i optatach lokalnych.

Eaczna wielkos¢ dochodéw z tytutu podatku lesnego od o0séb prawnych w 2016 r.,
wyniosta 2.659,00 zt, co stanowito 100 % naleznosci (2.659,00 z1). Powyzszy stan naleznosci
oraz wptat do budzetu gminy zgodny jest ze sprawozdaniem zbiorczym Rb-27S z wykonania
planu dochodéw budzetowych za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2016 r. (korekta
nr 3 sporzadzona w dniu 28.02.2017r.).

Podatek lesny - osoby fizyczne

W powyzszym zakresie sprawdzono:

= prawidlowos¢ ustalania stawki podatkowej,
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* prawidlowo$¢ naliczania podatku na podstawie liczby hektaréw fizycznych
i stawki podatkowe;.

Na podstawie zestawienia pn. ,,Realizacja dochodéw z tytutu podatkéw i optat wg stanu
na dzien 31 grudnia 2016r.” ujetego w aktach roboczych pod pozycjg IIl/1 w Zatgczniku nr 1,
ustalono, ze w 2016r. na terenie gminy Pszczolki funkcjonowato 19 podatnikow
opodatkowanych podatkiem lesnym, w tym 1 podatnik opodatkowany podatkiem lesnym
decyzja w sprawie podatku lesnego oraz 18 podatnikéw opodatkowanych podatkiem lesnym
decyzja w sprawie tgcznego zobowigzania pienigznego.

Kontroli poddano prawidtowosé ustalenia wysokosci podatku w odniesieniu do 7 losowo
wybranych podatnikdéw o numerach kont: 07-00000049/2 oraz opodatkowanych w ramach
facznego zobowiazania  pienigznego: 07-00002496, 07-000024960, 07-00000294,
07-00002430, 07-00000180, 07-00002263.

Ustalono, ze:
— we wszystkich przypadkach objetych kontrolg przypisu dokonano po dacie dorgczenia

decyzji podatnikowi tj. po dacie powstania zobowiazania podatkowego,

podatnicy objeci kontrolg otrzymali decyzje wymiarowe co najmniej na 14 dni
przed okreslonym ustawowo terminem platnosci I raty,

przypisu podatku na kontach podatnikow dokonywano w wysokosci wynikajacej

z wydanych decyzji wymiarowych;

sposrdd podatnikow poddanych kontroli zaden nie ztozyl informacji podatkowej w 2016

roku. Natomiast podatnicy ztozyli informacje na podatek lesny w latach wczesniejszych.

—  w wyniku weryfikacji informacji podatkowych, ktore skladali podatnicy poddani kontroli
z wydanymi decyzjami ustalajacymi zobowigzanie podatkowe, w oparciu o ewidencjg
gruntéw roznic nie stwierdzono.

— wymiaru podatku dokonano w oparciu o wlasciwe stawki podatkowe.

Laczna wielkos¢ dochoddow z tytulu podatku lesnego od osdb fizycznych w 2016 r.,
wyniosta 554,00 zt, co stanowito 98,57 % naleznosci (562,00 zt). Powyzszy stan naleznoéci
oraz wplat do budzetu gminy zgodny jest ze sprawozdaniem Rb-27S z wykonania planu
dochodoéw budzetowych za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2016 r. (korekta nr 3
sporzgdzona w dniu 28.02.2017r.).

3.2.5. Podatek od $Srodkéw transportowych
Rada Gminy Pszczotki w dniu 22 grudnia 2015r. podjeta uchwate okreslajgcg stawki
podatku od\érodkéw transportowych na 2016 rok - uchwata nr X11/84/15 z dnia 22 grudnia 2015

Ny fﬂ-—/

egf? halna [zba Obrachunkowa w Gdansku — Protokét z kontroli kompleksowej Gminy Pszczotki

\ Al
Py

g Vs,

{



66

roku w sprawie stawek podatku od Srodkéw transportowych na terenie gminy Pszczotki.
Zgodnie z § 4 ww. uchwaty wchodzi ona w zycie po 14 dniach od opublikowania w Dzienniku
Urzedowym Wojewddztwa Pomorskiego z mocg obowiazujaca od 01.01.2016 r. i podlega
ogtoszeniu w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na gminnych tablicach ogloszen.
Powyzszg uchwate opublikowano w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Pomorskiego z dnia
20 stycznia 2016 r., pod pozycja 166.

Powyzsza uchwala podlegata badaniu przez Kolegium Regionalnej Izby Obrachunkowe;j
w Gdansku, ktore w uchwale nr 028/G260/P/16 z dnia 21.01.2016r. stwierdzilo nieistotne
naruszenie prawa polegajace na nieprecyzyjnym okresleniu przedmiotu opodatkowania
podatkiem od srodkéw transportowych od autobusu. Uchwate Kolegium RIO opublikowano
w Dzienniku Urzgdowym Wojewodztwa Pomorskiego z dnia 29.03.2016r. pod pozycja 1251.
W dniu 08.03.2016r. Rada Gminy Pszczoétki podjeta uchwale nr XIII/98/16 zmieniajgcg
uchwate nr XII/84/15 z dnia 22 grudnia 2015 r. w sprawie stawek podatku od srodkow
transportowych na terenie gminy Pszczotki. Uchwalg opublikowano w Dzienniku Urzgdowym
Wojewodztwa Pomorskiego z dnia 18.05.2016r. pod pozycja 1875. Powyzsza uchwalg
zmieniono zalgcznik nr 7 do uchwaty nr XI1/84/15 z dnia 22 grudnia 2015. W §3 uchwaty
zapisano, ze wchodzi ona w zycie po 14 dniach od opublikowania w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Pomorskiego i podlega ogloszeniu w Biuletynie Informacji Publicznej
oraz na gminnych tablicach ogtoszen.

Kontrola objeto:

— prawidtowos¢é wymiaru podatku,

— terminowos¢ i kompletnosé sktadanych deklaracji podatkowych.

Podatek od srodkow transportowych — osoby prawne

Na podstawie wykazu podatnikoéw sporzadzonego w dniu 27.02.2017r. w programie
Radix POST+2.07 (z wydruku nie wynika wg stanu na jaki dzien jest sporzadzony, inspektor
ds. ksiggowosci podatkowej p. Wiestawa Gotlgb dopisala odrgeznie, ze wykaz podatnikow jest
na dzien 31.12.2016r.), ustalono, ze w 2016 roku na terenie Gminy Pszczotki funkcjonowato
9 podatnikow - osob prawnych podatku od sSrodkéw transportowych. Kontrola objeto
wszystkich podatnikow — osoby prawne o numerach kont: 54-00000205, 54-00000213,
54-00000214, 54-00000215, 54-00000210, 54-00000160, 54-00000212, 54-00000202, 54-209.
W wyniku kontroli ustalono, ze:
— nieterminowe ztozenie deklaracji rocznej na 2016r. w 2 przypadkach:

» podatnik o numerze konta 54-00000215 CANCON Sp. z o.0. - deklaracja roczna
na 7_11?‘ wptyneta do Urzedu Gminy 1 dzien po terminie, brak daty nadania,
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» podatnik o nr konta 54-00000202 Firma Handlowa ZET Sp. z 0.0. deklaracja roczna
na 2016r. wptyneta do Urz¢du Gminy 4 dni po terminie, brak daty nadania,

Pozostali podatnicy ztozyli roczne deklaracje na podatek od $rodkéw transportowych

na 2016 r. w terminie okreslonym w art. 9 ust. 6 pkt.1 ustawy z dnia 12 stycznia 1991r.

o podatkach 1 optatach lokalnych.

— w tabeli ponizej przedstawiono ustalenia dotyczagce terminowosci skladania w 2016r.,

przez podatnik6w objetych badaniem, deklaracji na podatek od $rodkéw transportowych
w zwigzku z powstaniem/wygasni¢ciem obowigzku podatkowego w ciggu roku badz

korekty deklaracji, a takze czynnosci podejmowane przez organ podatkowy w celu ich

wyegzekwowania.
Dataniabvdi Data zlozenia deklaracji w Hodé C -
Lp Nr konta Nazwa yel Nr rejestracyjny zwigzku z powstaniem/ et ENHGSL,
: : (nab) /zbycia . 23 . dni po podejmowane przez
! podatnika podatnika b Do pojazdu wygasnigciem obowigzku L
(zb) pojazdu podatkowego terminie organ podatkowy
Wezwanie do
ZUK zlozenia deklaracji
54- 16.05.2016r. 19.07.2016 na podatek od sr.
k 00000205 SWEZI\gﬁ (nab.) GDA S7WM (brak daty nadania) L transportowych
p-20.0. RFU.3124.11.2016.
WG z 08.07.2016r.
07.07.2016r. GDA EH54 36
2 54- NOBTRANS (nab.) 26.08.2016r. Brak*
00000214 Sp. z 0.0. 28.06.2016r. GDA 32XT (data nadania) 45
(nab.)
Firma
54- Handlowa 23.08.2016r. 20.10.2016r. "
31 00000202 ZET (nab.) ODAIEWN | ihrakdaty nadanis) = brrake
Sp. z 0.0.
280020188 | Ep say 45
Nobas Wyrejestrowanie 26.08.2016r. )
fa | 2420 Sp.zo.o. | 07.07.2016 data nadania) TR
p. 20.0. MILUIDE: | ara BESY teaiTRan 36
Wyrejestrowanie

*Kontrolujgcym nie przedstawiono pisemnych wezwan skierowanych do podatnikdw.
Natomiast z wyjasnienia zlozonego w dniu 12.04.2017r. przez inspektora
ds. ksiegowosci podatkowej p. Wiestawe Golab wynika cyt.: “Informuje, ze organ
podatkowy wobec podatnikow, ktorzy nie zlozyli w 2016 r. deklaracji podatkowych DT-1 na
podatek od Srodkéw transportowych w ustawowym terminie 14 dni od dnia
nabycia/zbycia/wyrejestrowania, w pierwszej kolejnosci podjqt dziatania przypominajgce
poprzez przeprowadzenie rozmowy telefonicznej. Dzialanie to zmierzato do dobrowolnego
wykonania przez podatnika obowigzku, co wydaje sie byc efektywnym sposobem, poniewaz
podainicy ztozyli deklaracje oraz wplacili podatek od Ssrodkow transportowych.”
Wyjasnienie ujeto w aktach roboczych pod pozycjg IIl/2 w Zalgczniku nr 1 do protokotu
kontroli.

— w badanych deklaracjach oraz zalacznikach do deklaracji (DT-1/A) okreslono wszystkie

dane koniecznych do oceny prawidtowosci opodatkowania pojazdow,

— podatnicy zastosowali prawidtowe stawki podatkowe,

(
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— wszystkie deklaracje na podatek od srodkow transportowych na 2016r. zawieraja adnotacje
o zweryfikowaniu przez pracownika Urzedu.

Laczna wielko$¢ dochoddéw z tytutu podatku od srodkdéw transportowych od osob
prawnych w 2016 r., wyniosta 45.308,46 zl, co stanowilo 109 % naleznosci (41.564,61 zi).
Powyzszy stan naleznosci oraz wptat do budzetu gminy zgodny jest ze sprawozdaniem
zbiorczym Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych za okres od poczatku roku
do dnia 31 grudnia 2016 r. (korekta nr 3 sporzadzone w dniu 28.02.2017r.).

Podatek od srodkow transportowych - osoby fizvezne.

Na podstawie wykazu podatnikéw sporzadzonego w dniu 27.02.2017r. w programie Radix
POST+2.07 (z wydruku nie wynika wg stanu na jaki dzien jest sporzgdzony, inspektor
ds. ksiegowosci podatkowej p. Wiestawa Gotagb dopisata odrecznie, ze wykaz podatnikow
jest na dzien 31.12.2016 r.), ustalono, ze w 2016 roku na terenie Gminy Pszczoiki
funkcjonowato 42 podatnikdéw — osoby fizyczne podatku od $rodkéw transportowych. Kontrolg
objeto 10 kolejnych podatnikow wyszczegolnionych w wykazie od nr 1 do nr 10 o numerach
kont: 04-00001225, 04-00001230, 04-00000223, 04-00000216, 04-00000187, 04-00000071,
04-00000107, 04-00000185, 04-00000219, 04-00000019.

W wyniku kontroli ustalono, ze:

— nizej wymienieni podatnicy ztozyli deklaracje roczne nie zachowujac termindw okreslonych
w art. 9 ust. 6 pkt 1 ustawy z dnia 12 stycznia 1991r. o podatkach i optatach lokalnych.
W tabeli ponizej przedstawiono takze czynnosci podejmowane przez organ podatkowy

w celu ich wyegzekwowania.

Iloé¢ dni po Cqyuissy
L.p. | Numer konta Data zlozZenia deklaracji it podejmowane przez
erminie
organ podatkowy
04-00001225 Wezwanie nr
1. 06.06.2016r. (brak daty nadania) 112 RFU.3124.1.2016.WG z
dnia 15.04.2016r.
2 04-00000223 21.03.2016r. (brak daty nadania) 35 Brak
3. 04-00000216 22.02.2016r. (brak daty nadania) 7 Brak
4. 04-00000107 22.03.2016r. brak daty nadania) 36 Brak
5. 04-00000019 09.03.2016r. (brak daty nadania) 23 Brak

— deklaracje na podatek od $rodkéw transportowych o powstaniu/wygasnigciu obowigzku
podatkowego w ciggu roku, sktadano terminowo,

— w badanych deklaracjach oraz zalgcznikach do deklaracji (DT-1A) okreslono wszystkie
dane konieczne do oceny prawidlowosci opodatkowania pojazdow,

— podatnicy zastosowali prawidlowe stawki podatkowe,
~ przypisy i odpisy dokonano w kwotach wynikajgcych ze ztozonych deklaracji,
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— wszystkie deklaracje na podatek od §rodkéw transportowych na 2016r. zawierajg adnotacje
o zweryfikowaniu przez pracownika Urzedu.

W toku kontroli ustalono, ze aczna wielkosé dochodéw z tytutu podatku od $rodkéw
transportowych od 0séb fizycznych w 2016r., wyniosta 417.931,30 zl, co stanowito 89,09 %
nalezno$ci (469.091,08 zi).

Powyzszy stan naleznosci oraz wptat do budzetu gminy zgodny jest ze sprawozdaniem
Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych za okres od poczatku roku do dnia
31 grudnia 2016 r. (korekta nr 3 sporzadzona w dniu 28.02.2017r.).

3.2.6. Oplata lokalne: miejscowa, nzdrowiskowa, targowa, od posiadania pséw.
W 2016r. Gmina Pszczotki nie osiagneta dochodéw z tytutu oplaty miejscowej

i uzdrowiskowej, nie wystgpita tez optata z tytutu posiadania psdw.

Oplata targowa.

W kontrolowanym okresie, wysoko$¢ oraz zasady poboru opfaty targowej uregulowano
w uchwale Rady Gminy Pszczotki Nr XIV/135/12 z dnia 12 wrzesnia 2012r. w sprawie oplaty
targowej na terenie gminy Pszczotki. Uchwate ogloszono w Dzienniku Urzedowym
Wojewddztwa Pomorskiego z dnia 28.09.2012r. pod poz. 3012.

Zgodnie z powyzszg uchwala oplate targowa pobiera sie wg stawek:

— 8,00 zi - przy sprzedazy z samochodu cigzarowego lub dostawczego, przyczepy samochodu
albo ciagnika z przyczepa, przyczepy kempingowej, samochodu osobowego lub wozu
konnego,

— 5,00 zt - przy sprzedazy z reki, kosza, skrzyni, wozka, wiadra, ziemi

Pobor podatku zarzgdzono:

— w drodze inkasa — u inkasenta za potwierdzeniem opfaty,
— bezposrednio w kasie Urzedu Gminy w Pszczotkach.

W §3 ww. uchwaty zwolniono z oplaty targowej sprzedaz wtasnych ptodéw rolnych z upraw

pochodzacych z terenu gminy Pszczotki.

Na terenie Gminy Pszczolki Rada Gminy nie wyznaczyta targowisk.

W 2016r. do Urzgdu Gminy wptyneta kwota 600,00 zt z tytulu wptlaty oplaty targowe;

wniesiona do kasy Urzedu tj. 2 wplaty: 200,00 zt (RK nr 01/198 dochody z dnia 12.10.2016r.

poz. 28 — KP nr 00000038 z dn. 12.10.2016r.) i 400,00 zt (RK nr 01/165 dochody z dnia
26.08.2016r., poz. 20 — KP nr 00000032 z dnia 26.08.2016r.). Na dowodach KP wskazano tytut

przelewu — oplate targows, natomiast nie wskazano okresu — ilosci dni za jakie dokonywana
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byla wptata oraz sposobu sprzedazy, w zwigzku z czym kontrolujacy nie mogli zweryfikowaé
poprawnosci naliczenia ww. optat.

W sprawozdaniu zbiorczym rocznym z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego Rb-27S za 2016r. (korekta nr 3 sporzadzonym w dniu 28.02.2017r.)
wrozdz. 75616 §0430 wykazano kwotg 600,00 zt.

3.2.7. Powszechnos¢ opodatkowania
Ewidencja dzialalnosci gospodarczej

Kontrolg objgto powszechnos¢ opodatkowania podatkiem od nieruchomosci gruntéw
oraz budynkdw lub ich czedei wedtug stawek okreslonych dla gruntow i budynkéw zwigzanych

z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej.

Na podstawie Raportu CEIDG o wpisach po gléwnym miejscu dzialalnosci wg daty
rozpoczgcia oraz zakoficzenia dziatalnosci sporzadzonego w dniu 03.03.2017 r. przez
inspektora ds. ewidencji dziatalnosci gospodarczej p. Katarzyng Walifiskg ustalono, ze w 2016r.
zaewidencjonowanych w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej

zostato 81 wpisow z data rozpoczecia dziatalnosci od 01.01.2016 r. do 31.12.2016 r.

Do kontroli wybrano losowo 11 wpiséw do ewidencji dziatalnosci gospodarczej ujetych
w raporcie pod pozycja: 5, 7, 9, 10, 18, 23, 24, 28, 31, 32, 35.

We wszystkich badanych przypadkach kontrolujacym przedstawiono notatki pracownika
Urzgdu o przeprowadzonych rozmowach telefonicznych z przedsigbiorcami. Z notatek wynika,
ze 9 przedsigbiorcow prowadzi dziatalnos¢ poza gming Pszczétki, a 2 przedsiebiorcow jest

zatrudnionych w innych firmach.

Budynki oddane do uzytkowania
Urzad Gminy w Pszczélkach otrzymuje z Powiatowego Inspektoratu Nadzoru
Budowlanego w Pruszczu Gdanskim (dalej PINB) zawiadomienia o zakoficzeniu budowy
obiektéw budowlanych oraz informacje o pozwoleniach na uzytkowanie obicktow
budowlanych.
Z informacji ztozonej w dniu 30.03.2017r. przez Kierownika Referatu Inwestycji
i Rozwoju Gminy p. Olge Laskowska wynika, ze w 2016 roku na terenie Gminy Pszczolki
zakonczono budowg 104 obicktéw budowlanych, w tym 69 budynkéw mieszkalnych, co
ustalono z przestanych decyzji na uzytkowanie i zawiadomien o zakorfczeniu budowy
przekazanych przez PINB za 2016r. Informacje ujeto w aktach roboczych pod pozycig III/6

w Zatgczniku nr 1 do protokotu kontroli.

I
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Kontroli poddano prawidtowo$¢ opodatkowania podatnikow (9 przypadkdéw), ktorzy mieli
obowigzek podatkowy wynikajacy z informacji o numerze PINB.0717.22.2016.BZ z dn.
01.02.2016r. jaka wptyneta do Urzedu Gminy o zgloszeniach zakoniczenia budowy doméw
jednorodzinnych tj. podatnicy o nr kont:11-00002627, 11-00000626, 11-00002948/8,
11-00003442, 11-00002651, 11-00003026, 11-00002924, 11-00002480, 11-00002466/2.
Stwierdzono, ze wszystkie budynki zostaly opodatkowane podatkiem od nieruchomosci
w2017r., przy czym 6 budynkow opodatkowanych byto tez w 2016r. (ze wzgledu na zgloszenie
nieruchomosci do opodatkowania w latach wczesniejszych). Podatnicy zgtaszali nieruchomosci
w informacjach podatkowych. Organ podatkowy opodatkowat nieruchomosci w drodze decyzji
zgodnie z art. 6 ust. 2 ustawy o podatkach i oplatach lokalnych. Nieprawidtowosci nie
stwierdzono.

Ewidencja geodezyjna

Urzad Gminy w Pszczotkach posiada bezposredni dostgp do ewidencji gruntéw
i budynkoéw znajdujgcej si¢ w Starostwie Powiatowym w Pruszczu Gdanskim, a ponadto
otrzymuje informacje o zmianach w ewidencji gruntéw i budynkéw. W 2016r. do Urzedu
wplynety 2 pisma z dnia 11.05.2016r. i 15.09.2016r. z zalaczonymi ptytami CD zawierajgcymi
tacznie 470 zawiadomien o zmianach danych w ewidencji gruntow i budynkdow.

Do kontroli losowo wybrano 19 zmian w ewidencji dokonanych w 2016r.: 106/2016 z dn.
20.07.2016r., 177/2016 z dn. 05.09.2016r., 126/2016 z dn. 05.09.2016r, 178/2016 z dn.
20.07.2016r., 199/2016 z dn. 29.08.2016r., 22/2016 z dn. 29.08.2016r., 195/2016 z dn.
24.08.2016r., 119/2016 z dn. 24.08.2016r., 41/2016 z dn. 24.08.2016r., 40/2016 z dn.
24.06.2016r., 160/2016 z dn. 26.07.2016r., 185/2016 z dn. 26.07.2016r., 113/2016 z dn.
26.07.2016r., 108/2016 z dn. 21.07.2016r., 181/2016 z dn. 21.07.2016r., 180/2016 z dn.
21.07.2016r., 36/2016 z dn. 04.08.2016r., 173/2016 =z dn. 30.08.2016r., 203/2016
z31.08.2016r.

Stwierdzono, ze:

— 11 podatnikéw zlozylo w Urzedzie deklaracje / informacje podatkowe w terminie
ustawowym i zostato prawidtowo opodatkowanych naleznym podatkiem,

— 7 podatnikéow ztozylo informacje o powstaniu obowigzku podatkowego po terminie,

co przedstawiono w tabeli ponize;j:

Ilos¢ dni

Nr konta ; Data aktu data zloZenia Dzialania organu
Lp. . Nr zmiany . . . po
podatnika notarialnego informacji . podatkowego
terminie
177/2016 z 29.09.2016r.
1. 03-00000251/9 05.092016r. | 16-08:2016r. (hwik daty sidanis) 30 Brak

g
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Wezwanie nr
03-00000191 2320'?02};; gr 18.08.2016r. (brffalaazggg;hia) 36 RFU.3121.176.2016.RP
T ) z dn. 14.09.2016r.
Wezwanie nr
11-00100049 2:%?02:)61 gr 02.08.2016r. (brfl?fa%zgiggﬁia) 17 RFU.3120.152.2016.M8S
T ) z dn. 23.08.2016r.
Wezwanie nr
RFU.3120.151.2016.MS
160/2016 z 29.12.2016 z dn. 23.08.2016r.
H-0000011522 26.07.2016 Lalrane (brak daty nadania) 142 Wezwanie nr
RFU.3120.150.2016.M8S
z dn. 23.08.2016r.
11-00001295/9 108/2016 z | 28.04.2016r. | 06.06.2016r. 27 brak
21.07.2016r. (brak daty nadania)
11-00000115/1 181/2016 z | 14.06.2016r. | 12.12.2016r. 167 Wezwanie nr
21.07.2016r. (brak daty nadania) RFU.3120.230.2016.RP
zdn. 23.11.2016r.
03-00001390, 11- | 173/2016 z | 23.08.2016r. | 07.11.2016r. 62 brak
00001390 30.08.2016r.

Podatek wymierzono ww. podatnikom w prawidlowej wysokosci,

— podatnik o nr konta 11-00900334 nabyt spadek — dziatke nr 787/4 - aktem notarialnym
Rep. A nr 22887/2015 z dnia 31.12.2015r. Podatnik ztozyt informacje w sprawie podatku
od nieruchomosci na 2017r. w dniu 06.06.2016r. (data wptywu do Urzedu, brak daty
nadania) oraz prosbe o naliczenie podatku na nowego podatnika od 2017r. W 2016r.
podatkiem od nieruchomosci opodatkowano osobe zmarta, przypisu podatku
od nieruchomosci w kwocie 47,00 z dokonano na koncie 11-00002171 na podstawie
decyzji nr RFU.3120.490.2016.HK w sprawie wymiaru podatku od nieruchomosci
na 2016r. z dnia 02.02.2016r. wystawionej na osobe zmarly. Z wyjasnienia ztoZzonego
w dniu 06.04.2017r. przez podinspektora ds. wymiaru podatkéw p. Roksane Patucha
wynika, ze cyt.: ,,Podatek na rok 2016 za nieruchomosé potozong w Pszczdtkach na dzialce
787/4 zostal naliczony Panu Romanowi Nowik, poniewaz nie posiadamy informacji
o zgonach 0sob spoza gminy Pszczolki. Zgodnie z informacjg podatkowq i oswiadczeniem
Pan: Elzbiety i Karoliny Nowik podatek na 2016 rok nie zostal im przypisany. Podatek
za 2016r. zostal w calosci zaplacony”. Wyjasnienie oraz decyzj¢ nr
RFU.3120.490.2016.HK uje¢to w aktach roboczych pod pozyciq IIl/7 w Zalgczniku nr 1

do protokotu kontroli.

»  Powszechnos¢ opodatkowania — srodki transportowe

Informacj¢ o kupnie i sprzedazy pojazdéw podlegajacych opodatkowaniu podatkiem
od s$rodkéw transportowych, uzyskiwano z przesytanych do Urzgdu Gminy miesigcznych
wykazow sporzadzanych z komputerowej bazy danych pojazdéw w Starostwie Powiatowym

w Pruszczu Gdanskim.

(
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Powszechnos¢ opodatkowania pojazdéw podatkiem od Srodkéw transportowych

sprawdzono w oparciu o przedstawione do kontroli,

losowo wybrane,

informacje

o zarejestrowanych pojazdach w miesigcach: kwietniu, maju i czerwecu 2016r. (informacja nr
KO.5410.1270.2016.AP z dnia 05.05.2016r. (09.05.2016r. - data wplywu do Urzedu),
K0.5410.1554.2016.AP z dnia 06.06.2016r. (09.06.2016r. - data wptywu do Urzedu) oraz
informacja nr K0O.5410.1990.2016.AP z dnia 06.07.2016r. (11.07.2016r. - data wptywu

do Urzedu).

W wyniku kontroli ustalono, ze:

— wszystkie pojazdy wykazane w ww. informacjach, podlegajace miejscowo Urzedowi Gminy

w Pszczotkach, zostaty zgtoszone przez podatnikéw do opodatkowania,

— wszystkie pojazdy wykazane w ww. informacjach zostaly wykazane w deklaracjach

na podatek od srodkow transportowych na 2016r. ztozonych po terminie okreslonym w art.

9 ust. 6 pkt.1 i 2 ustawy z dnia 12 stycznia 1991r. o podatkach i optatach lokalnych:

e pojazd o nrrej.: GDA 5V58 zostat wykazany w rocznej deklaracji na podatek od srodkow

transportowych na 2016 r. ztozonej w dniu 10.03.2016r. tj. 24 dni po terminie,

e nizej wymienione pojazdy wykazano w deklaracjach o powstaniu obowigzku

podatkowego w 2016r. po terminie okreslonym w ustawie, o ktorym jest mowa wyzej:

Lp. | Nr konta | Pojazdy podlegajgce | Termin Data ztozenia | Ilo$¢ dni | Dziatania
podatnika opodatkowaniu zlozenia deklaracji po organu
deklaracji terminie | podatkowego
1. 04-00000215 | GDA 761, GDA 77]1, 26.04.2016r. 06.05.2016r. | 10 Brak *
GDA 78J1, GDA 79J1, (data nadania)
GDA 85J1, GDA 8411,
GDA 83J1, GDA 821J1,
GDA 81J1, GDA 80J1
(I rejestr. RP 12.04.2016r.
GDA 78J]7, GDA 80J7, 19.05.2016r. 14.06.2016r. | 26 Brak *
GDA 81J7, GDA 82J7, (data nadania)
GDA 83J7, GDA 84J7,
GDA 85J7, GDA 86]7,
GDA 87J7, GDA 79J7,
(I rejestr. RP 05.05.2016r.
2. 04-00000031 GDA 7UV7 09.05.2016r. 09.06.2016r. | 31 Brak *
(I rejestr. RP 25.04.2016r. (brak daty
nadania)
2. 04-00000051 GDA 23M9 (nab. | 27.06.2016r. 28.07.2016r. | 31 Brak *
06.06.2016r.,, ponowne (brak daty
dopuszczenie do ruchu nadania)
13.06.2016r.)
3. 04-00000227 | GDA 2718 (nab. | 06.04.2016r. 25.05.2016r. | 49 Brak *
23.03.2016r.) {brak daty
nadania)
4. 04-00001234 | GDA 91K8 (nab. | 06.06.2016r. 05.08.2016r. | 60 Wezwanie nr
21.05.2016r.) (brak daty RFU.3124.12.
nadania) WG.1 z dn.
08.07.2016r.
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54-00000205 | GDA  57WM  (nab. | 30.05.2016r. 19.07.2016r. | 50 Wezwanie nr
16.05.2016r.) (brak daty RFU.3124.11.
nadania) 2016.WG z dn.
08.07.2016r.

*Kontrolujgcym nie przedstawiono pisemnych wezwan skierowanych do podatnikéw.
Natomiast z wyjasnienia zfozonego w dniu 12.04.2017r. przez inspektora
ds. ksiggowosci podatkowej p. Wiestawg Golab wynika cyt.: “Informuje, ze organ
podatkowy wobec podatnikow, ktdrzy nie ztozyli w 2016 ». deklaracji podatkowych DT-1 na
podatek od Srodkow transportowych w ustawowym terminie 14 dni od dnia
nabycia/zbycia/wyrejestrowania, w pierwszej kolejnosci podjql dziatania przypominajgce
poprzez przeprowadzenie rozmowy telefonicznej. Dziatanie to zmierzalo do dobrowolnego
wykonania przez podatnika obowigzku, co wydaje sie by¢ efektywnym sposobem, poniewaz
podatnicy zlozyli deklaracje oraz wplacili podatek od srodkéw transportowych.”
Wyjasnienie ujeto w aktach roboczych pod pozycjg IIl/2 w Zalgczniku nr 1 do protokotu
kontroli.

—  wszystkie wymienione wyzej pojazdy zostaly opodatkowane prawidlowg stawka

podatkowg.
3.2.8. Udzielanie ulg w zaplacie podatkdéw i oplata prolongacyjna

Na podstawie wydruku z programu Radix pn.: ,,Sprawozdanie z realizacji ulg podatku rolnego
na dzien 31.12.2016r.” (wydruk sporzadzono w dniu 11.04.2016r. z programu RADIX
POGRUN +3.14) ustalono, ze w okresie od 1 stycznia 2016 roku do 31 grudnia 2016 roku,
Wojt Gminy Pszczotki udzielita ulg z tytutu nabycia gruntéw na kwote 21.920,00 zt
oraz z tytutu ulg inwestycyjnych na kwote 4.913,00 zt (dotyczy ulgi udzielonej przed 2016r.).

W 2016r. Wojt Gminy Pszczotki wydata 8 decyzji w sprawie ulg z tytutu nabycia gruntow
na powigkszenie gospodarstwa rolnego na podstawie art. 12 ust. 1 pkt 4 oraz art. 13 d ust. 3
ustawy z dnia 15 listopada 1984r. o podatku rolnym o numerach: RFU.3121.7.2016.MS z dn.
23.03.2016r., RFU.3121.1.2016.MS =z dn. 18.01.2016r., RFU.3121.4.2016.MS 2z dn.
29.02.2016r., RFU.3121.9.2016.MS z dn. 05.05.2016r., RFU.3121.11.2016.MS z dn.
25.05.2016r.,, RFU.3121.14.2016.MS z dn. 21.06.2016r.,, RFU.3121.15.2016.MS z dn.
30.06.2016r., RFU.3123.3.2016.RP z dn. 18.01.2016r.

Kontrolg objgto: prawidtowosé wszystkich ww. decyzji pod wzgledem: zgodnosci z art. 210
ustawy ordynacja podatkowa, kompletnos¢ ztozonych wnioskow zgodnie z ustawa z dnia
30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej oraz
rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 11.06.2010r. w sprawie informacji sktadanych przez
podmioty ubiegajgce si¢ o pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie, prawidtowosc¢
udzielenia ulgi w podatku rolnym pod wzgledem zgodnosci z art. 12 ust. od 3 do 6 oraz
art. 13 d ust. 3 ustawy o podatku rolnym. Nieprawidlowosci nie stwierdzono.

Wszyscy podatnicy otrzymali zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis.
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W 2016r. nie udzielono ulgi inwestycyjnej w zaptacie podatku rolnego.

W 2016r. na terenie Gminy Pszczotki obowiazywaty:

— uchwata nr XII1/99/16 Rady Gminy Pszczotki z dnia 08 marca 2016r. w sprawie stawki
oplaty prolongacyjnej na terenie gminy Pszczétki. Zgodnie z ww. uchwata wprowadzono
optate prolongacyjng z tytuhu roztozenia na raty lub odroczenia terminu ptatnosci podatkow
oraz zalegtosci podatkowych stanowigcych dochod gminy. Ustalono optate prolongacyjna
w wysokosci rownej obnizonej stawce odsetek za zwloke. Uchwata zostata opublikowana
w Dzienniku Urzgdowym Wojewddztwa Pomorskiego z dnia 04.04.2016r. pod poz. 1363,

— do dnia 18.04.2016r. - uchwata nr XI/146/04 Rady Gminy Pszczotki z dnia 27 kwietnia
2004r. w sprawie opflaty prolongacyjnej. Zgodnie z ww. uchwata wysokoé¢ stawki optaty
prolongacyjnej wynosi 50% stawki odsetek za zwloke. Uchwale opublikowano
w Dzienniku Urzgdowym Wojewddztwa Pomorskiego w dniu 21.06.2004r. nr 75.

W 2016r. wydano:

— 4 decyzje w sprawie umorzenia zalegtosci podatkowych i odsetek: nr RFU.3127.2.2016.RP
z dnia 05.08.2016r. (umorzenie zaleglosci w podatku od nieruchomosci na kwote 850,00 zi,
zalegloéci w podatku rolnym na kwote 484,00 zt odsetek na kwote 530,00 zi),
RFU.3222.32.2015KD z dnia 20.01.2016r. (umorzenie =zaleglosci w podatku
od nieruchomosci na kwotg 220,00 z), RFU.3121.3.2016.RP z dnia 13.06.2016r.
(umorzenie zaleglosci w podatku rolnym na kwotg 848,00 zi), RFU.3162.40.2016. WG
z dnia 10.06.2016r. (umorzenie odsetek na kwotg 662,00 zl od zaleglosci w podatku
od nieruchomogci),

— 2 decyzje odmowne w sprawie umorzenia naleznosci podatkowych: RFU.3123.2.2016.RP
z dnia 08.09.2016r., RFU.3120.8.2016.RP z dnia 15.07.2016r.,

— 6 decyzji w sprawie rozlozenia na raty: RFU.3161.34.2015.WG z dnia 20.01.2016r.
w sprawie rozlozenia na raty platnosci zaleglosci w lgcznym zobowigzaniu pieni¢znym
(roztozenie na 10 rat zalegloéci w podatku od nieruchomosci i podatku rolnym za okres
15.03.2006r. do 31.12.2015r. na tgczng kwote zalegly 2.775,00 zt wraz z odsetkami
1.287,00 zt i optatg prolongacyjna 97,00 z1), RFU.3222.2.2016.KD.4 z dn. 20.01.2016r.
w sprawie roztozenia na raty platnosci zaleglosci w lacznym zobowiazaniu pieni¢znym
(roztozenie na 24 raty zalegtosci w podatku od nieruchomosci i podatku rolnym za okres
15.03.2012r. do 31.12.2015r. na tgczng kwote 1.681,60 zt wraz z odsetkami 151,00 zt
i oplata prolongacyjng na kwot¢ 107,00 zi), RFU.3162.8.2016.WG z dn. 08.03.2016r.
w sprawie rozlozenia na raty platnosci zaleglosci w lacznym zobowigzaniu pieni¢znym

(roz%oz;isf\niﬂ raty zaleglosci podatkowej w podatku od nieruchomosci i podatku rolnym
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za okres 15.03.2005r. do 31.12.2015 r. na tgczng kwote 3.187,00 zt wraz z odsetkami
934,00 zt i optata prolongacyjng 144,00 zt), RFU.3222.19.2016.KD z dnia 18.03.2016r.
w sprawie roztozenia na raty platnosci zaleglosci w podatku od nieruchomosci
oraz w odpadach komunalnych (roztozenie na 11 rat zalegtosci w podatku od nieruchomosci
na kwotg 494,60 zt wraz z odsetkami 44,00 zt i optatg prolongacyjng 12,00 zt oraz roztozenie
na 24 raty zalegtosci w opfacie za gospodarowanie odpadami komunalnymi 1.208,00 zt
wraz z odsetkami 35,00 zt 1 oplata prolongacyjng 56,00 zt), RFU.3162.55.2016.WG z dn.
09.08.2016r. w sprawie rozlozenia na raty platnosci zaleglosci w lacznym zobowigzaniu
pieni¢znym (zaleglosci w podatku od nieruchomosci i podatku rolnym na tgczna kwote
1.876,27 zt za okres 15.05.2009r. do 15.05.2016r. roztozeniu na 12 rat wraz z odsetkami
na ftaczng kwote 719,00 zt i oplata prolongacyjng na kwote 43,00 zi),
RFU.3162.87.2016.WG z dn. 14.12.2016r. w sprawie rozlozenia na raty zaleglosci
w lacznym zobowiazaniu pieni¢znym (zalegtosci w podatku od nieruchomosci i podatku
rolnym na tgczng kwotg zalegtg 4.810,00 zt za okres 15.11.2008 do 15.11.2016r. roztozono
na 12 rat wraz z odsetkami na taczng kwote 1.758,00 zI i oplatg prolongacyjng na kwote
111,00 z1).
W 2016r. nie wydano decyzji w sprawie odroczenia terminu platnosci podatkow oraz decyzji

odmownych w sprawie roztozenia na raty zalegtosci w podatkach lokalnych.

Kontroli poddano wszystkie wymienione wyzej decyzje. Ustalono, ze:

— decyzje w przedmiocie umorzenia dotyczyly zaleglo$ci podatkowych w podatku
od nieruchomosci na taczng kwote 1.070,00 zt, w podatku rolnym na aczng kwote 1.332,00
zt, co bylo zgodne z rocznym sprawozdaniem Rb-PDP z wykonania dochodéw podatkowych
na koniec 2016t. (sporzadzonym w dniu 20.02.2017r.).

Powyzsze kwoty wykazano w jednym z dwdch sprawozdan jednostkowych Rb-27S
z wykonania planu dochodéw budzetowych za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2016r.
tj. w sprawozdaniu sporzadzonym wylgcznie dla rozdz. 75615, 75616, 75618 i 90002 oraz
wylacznie w zakresie kolumny 12 , Skutki obnizenia gérnych stawek podatkéw (...)”,
kolumny 13 ,,skutki udzielonych ulg i zwolnien (...), kolumny 14 i 15 ,, Skutki decyzji
wydanych przez organ podatkowy (...)” (sporzadzone w dniu 27.01.2017r.).

Powyzsze kwoty zostaty wykazane takze w sprawozdaniu zbiorczym Rb-27S z wykonania
planu dochodow budzetowych za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2016r. (korekta nr
3) sporzadzonym w dniu 28.02.2017r.,

— w 2016r. umorzono odsetki na tgczna kwote 1.192,00 zt od zaleglosci podatkowych osob
fizyczny¢h. W zbiorczym sprawozdaniu Rb-27 S z wykonania planu dochodow
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budzetowych za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2016r. (korekta nr 3) sporzadzonym
w dniu 28.02.2017r. w rozdziale 75616 § 091 kolumna 14 ,,Skutki decyzji wydanych
przez organ podatkowy na postawie ustawy Ordynacja podatkowa obliczone za okres
sprawozdawczy — umorzenie zalegltosci podatkowych” wykazano kwote 662,00 zi.
Umorzonej decyzjg RFU.3127.2.2016.RP z dnia 05.08.2016r. odsetek na kwote 530,00 zt
nie wykazano zbiorczym sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych
za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2016r. (korekta nr 3) ani w zadnym z dwdch
sprawozdan jednostkowych Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych za okres
od poczatku roku do dnia 31.12.2016r. (korekta nr 3 sporzadzona na dzien 28.02.2017r.
i sprawozdanie Rb-27 S sporzadzone w dniu 27.01.2017r.). Z wyjasnienia ztozonego w dniu
19.04.2017r. przez Skarbnika Gminy p. Jolante Zbikowska wynika, ze cyt.:
~W sprawozdaniu jednostkowym Rb-27S oraz zbiorczym za 2016r. w kolumnie | skutki
decyzji wydanych przez organ podatkowy na podstawie ustawy — Ordynacja podatkowa
obliczone za okres sprawozdawczy” wykazano umorzone odsetki od podatku
od nieruchomosci w kwocie 662 zi, wynikajgce z decyzji umorzeniowej samych odsetek
od podatku (bez naleznosci glownej). Odsetki w kwocie 530z1 umorzone w wyniku umorzenia
podatku od nieruchomosci oraz rolnego (Dec. RFU.3127.2.2016.RP) nie zostaly wykazane
w tej kolumnie sprawozdania, poniewaz zgodnie z art. 67 a $2 ustawy Ordynacja podatkowa
umorzenie zaleglosci podatkowej jednoczesnie powoduje umorzenie odsetek.” Wyjasnienie,
decyzje¢ nr RFU.3127.2.2016.RP z dn. 05.08.2016r. ujeto w aktach roboczych pod pozycig
1/8 w Zatgcezniku nr 1 do protokotu kontroli.

— ww. ulgi w zaplacie podatkéw stosowano na wniosek podatnika,

w badanych przypadkach zachowano termin zatatwienia sprawy okreslony w art. 139
ustawy ordynacja podatkowa, za wyjgtkiem decyzji nr RFU.3222.19.2016.KD z dnia
18.03.2016r., ktérg wydano na wniosek jaki wptyngt do Urz¢du Gminy w dniu
08.02.2016r.,

— wszystkie decyzje spetnialy wymogi formalne okreslone w art. 210 ustawy z dnia

29 sierpnia 1997r. ordynacja podatkowa,

— rozlozenie na raty zaleglosci podatkowych na potrzeby wydawanych decyzji odbywa sie
w programie komputerowym Radix WIP +. W przypadku roztozenia na raty zalegtosci
dotyczacej wigee] niz jednego podatku, w decyzji wykazano raty po roztozeniu tgcznie
dla wigcej niz jednego podatku. Z decyzji i wydrukéw z programu WIP+ przedstawionych
kontrolujgcym nie wynika jaka czg$¢ raty stanowi zaleglos¢ w podatku rolnym, a jaka

?;liglos’é w podatku od nieruchomosci. Powyzsze uniemozliwialo kontrolujgcym

‘ I kégi.s"nafna Izba Obrachunkowa w Gdarisku — Protokot z kontroli kompleksowej Gminy Pszezdtki




78

na ustalenie skutkéw decyzji wydanych przez organ podatkowy na podstawie ustawy —

Ordynacja podatkowa obliczone za okres sprawozdawczy z tytutu rozlozenia na raty

za 2016r. w poszczegblnych podatkach dla decyzji nr RFU.3162.55.2016.WG z dnia

09.08.2016r., RFU.3162.8.2016.WG z dnia 08.03.2016r., RFU.3222.2.2016.KD.4 z dnia
20.01.2016r. W przypadku pozostatych decyzji kontrolujgcy ustalili:

o decyzja nr RFU.3161.34.2015. WG z dnia 20.01.2016r. nie skutkuje ze wzgledu
na roztozenie zaleglosci na raty do dnia 05.12.2016r,

e decyzja nr RFU.3222.19.2016.KD z dnia 18.03.2016r. dotyczy rozlozenia na raty
zaleglos$ci podatkowych jedynie w podatku od nieruchomosci, co pozwala
na okreslenie skutku w podatku od nieruchomoéci na kwotg 89,60 zi,

e decyzja nr RFU.3162.87.2016.WG z dnia 14.12.2016r. dotyczy roztozenia na raty
zaleglo$ci w lgcznym zobowigzaniu pienigznym na kwote 4.810,00 zI poczawszy
od dnia 05.01.2017r., co pozwala na okreslenie skutku w poszczegdlnych podatkach
(zalegto$ci na dzien ztozenia wniosku minus wplaty zalegle do dnia wydania decyzji)
na podstawie kart kontowych podatnika o nr 11-00001777 w podatku od nieruchomosci
zaleglosci na kwote 4.790,40 zt oraz nr 03-00001777 w podatku rolnym zalegtosci
na kwote 19,00 zi.

Jak wynika z wyjasnien Skarbnika Gminy p. Jolanty Zbikowskiej oraz inspektora ds.

ksiegowosci podatkowej p. Wiestawy Gotab zlozonego w dniu 21.04.2017r. cyt.:

, Rozlozenie zaleglosci podatkowych na raty sporzgdzane jest przy pomocy systemu

komputerowego programu WIP+, ktéry automatycznie dokonuje podziatu zaleglosci

na wyznaczong ilosé rat, naleznosé gléwng, kwoty odsetek oraz oplat¢ prolongacyjng.”
oraz ,, Obecnie nie ma mozliwosci dokonania wydruku z systemu WIP+ rozlozenia
zaleglosci w lgeznym zobowigzaniu pienigznym na raty z podzialem na poszczegilne
podatki dla decyzji RFU.3162.55.2016.WG z dnia 09.08.2016 r., RFU.3162.8.2016. WG
z dnia 08.03.2016 r., RFU.3222.2.2016.KD.4 z dnia 20.01.2016 r. System pozwala jedynie

na wydruk zestawien zaleglosci dla poszczegdlnych podatkow na dzien 31.12.2016 r.

U podatnikéw posiadajgeych zobowigzania w tgeznym zobowigzaniu pienigznym zalegtosci

drukowane sq jako zobowigzanie {qczne. Istnieje mozliwosS¢ wydruku przy wigczeniu

grupowania podatkéw, na oddzielny podatek rolny oraz podatek od nieruchomosci przed
dokonaniem operacji roziozenia na raty.” oraz ,,Organ podatkowy prowadzi "Rejesir
odroczen i rozlozen na raty zaleglosci podatkowych w formie recznej, kiory przediozyi

3y

(wyjasnienie — akta robocze poz. III/9 w Zalgczniku nr 1 do protokotu).

kontroli.
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W zwigzku z pytaniem kontrolujagcych o sposob ustalenia skutkow decyzji wydanych
przez organ podatkowy z tytutu roztozenia na raty zalegtosci podatkowych inspektor ds.
ksiggowosci podatkowej p. Wiestawa Golab przedstawita prowadzong recznie ewidencje
wydanych decyzji w sprawie odroczenia, roztozenia na raty, w ktorej ujeto spisane z systemu
WIP+ terminy ptatnosci rat i kwoty naleznosci w podziale na poszczegdlne podatki lokalne.
Na podstawie ww. decyzji w sprawie roziozenia na raty ptatnosci zaleglosci podatkowych
oraz recznie prowadzonego Rejestru kontrolujacy ustalili wysokosé skutkéw decyzji
wydanych przez organ podatkowy na podstawie ustawy — Ordynacja podatkowa
obliczonych za okres sprawozdawczy z tytutu rozlozenia na raty zaleglosci w podatku
od nieruchomosci na kwotg 8.497,00 zt oraz z tytutu roztozenia na raty zaleglosci w podatku

rolnym na kwote 550,00 zt.

Lp. | Nrdecyzji Skutki decyzji w podatku | Skutki decyzji w podatku
od nieruchomodci | rolnym  wynikajace z
wynikajace z  recznie | recznie prowadzonej
prowadzonej ewidenciji rat | ewidencji rat

L RFU.3162.87.2016.WG z dnia 14.12.2016r, 4.791,00 19,00

2. RFU.3222,19.2016.KD z dnia 18.03.2016r. 89,60 X

3 RFU.3162.55.2016.WG z dnia 09.08.2016r. 716,00 531,00

4. RFU.3162.8.2016.WG z dnia 08.03.2016r. 1990,40 X

5 RFU.3222.2.2016.KD.4 z dnia 20.01.2016r. 910,00 X

6. RFU.3161.34.2015.WG z dnia 20.01.2016r. X X

Razem 8.497,00 550,00

W sprawozdaniu Rb-PDP z wykonania planu dochodéw podatkowych od poczgtku roku do
dnia 31 grudnia 2016 (sporzadzone w dniu 20.02.2017r.) w kolumnie 6 skutki decyzji
wydanych przez organ podatkowy na podstawie ustawy — Ordynacja podatkowa obliczone
za okres sprawozdawczy z tytutu roztozenia na raty zaleglosci w podatku od nieruchomosci
wykazano kwotg 6.637,94 z1 oraz z tytutu rozlozenia na raty zaleglodci w podatku rolnym
wykazano kwote 550,00 zt.
Z wyjasnienia ztozonego w dniu 21.04.2017r. przez Skarbnika p. Jolante Zbikowska
wynika, ze cyt: ,,Organ podatkowy obliczajgc skutki za 2016 r wujgl decyzje nr
RFU.3161.11.2015.WG.3 z dnia 12.03.2015 r, wyliczajgc w podatku od nieruchomosci
skutek na kwote 8 692,00 z1.(...) Roznice w obliczeniu skutkéw wynikajg z wczesniejszych
wplat podatku dokonanych przez podatnikow niz wynikato fo z decyzji rozlozenia na raty
oraz wygasniecia decyzji w zwigzku z niedotrzymaniem przez podatnikow terminéw
okreslonych w decyzjach:
Dw dwoch przypadkach decyzja nr: RFU.3222.2.2016.KD.4 oraz RFU.3222.19.2016.KD
zastosowano art. 259 § la Ordynacji podatkowej — W razie niedotrzymania terminu

platnosci trzech kolejnych rat, na jakie zostat roztozony podatek lub zaleglos¢ podatkowa,
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nastgpuje z mocy prawa wygasnigcie decyzji o rozlozeniu na raty w zakresie wszystkich
niezaptaconych rat. W zwigzku z powyiszym w obu przypadkach decyzje ulegly
wygasnieciu. Podatnik o numerze konta 11-00002652, decyzja RFU.3222.19.2016.KD
dokonal terminowej wplaty tylko w miesigcu czerweu 2016 r, - wygasniecie na kwote
89,60 zi.  Natomiast Podatnik o numerze konta 11-00000217, decyzja
RFU.3222.2.2016.KD.4 dokonal terminowych wplat do miesigca kwietnia 2016 r, -
wygasniecie na kwote 910,00 z1.
2)Podatniczka o numerze konta 11-00001777, decyzjia RFU.3162.87.2016.WG dokonata
wezesniejszych splat zaleglosci roztozonych na raty, w zwigzku z czym powstata nadptata
podatku od nieruchomosci w kwocie 1 005,14 =1, skutek na kwote 3 785,86 zt w podatku
od nieruchomosci i 19,00 zt w podatku rolnym.
Podobnie sytuacja wyglgda u Podatnika o numerze konta 11-00000027 decyzja
RFU.3162.8.2016. WG, u ktorego w zwigzku z wczeSniejszq wplatg w kwocie 22,32 z1,
skutki w podatku od nieruchomosci to kwota 1 968,08 z1, podatek rolny zostat sptacony w
catosci.
3)Podatniczka o numerze kartoteki 11-00002666, decyzja RFU.3161.11.2015.WG.3 z dnia
12.03.2015 r. dokonala wczesniejszej wplaty podatku od nieruchomosci w kwocie
27,00 zi, skutki sq w kwocie 168,00 zt.”
Powyzsze wyjasnienie, decyzje nr RFU.3161.11.2015.WG.3 z dnia 12.03.2015 r. oraz
zapisy “Rejestru odroczen i roztozer na raty zaleglosci podatkowych” w formie recznej
dokonane w 2017r. ujeto w aktach roboczych pod pozyciq III/9 w Zalgczniku nr 1
do protokotu kontroli.
Razem z ww. wyjasnieniem kontrolujacym przedstawiono wydruki z programu Radix WIP
pn.: ,,Zestawienie zaleglosci na dzien 31.12.2016r.”, z ktérych wynika, ze kwota zaleglosci
podatkowych na dziefi 31.12.2016r., dla podatnikow ktérym wydano decyzje w sprawie
roztozenia na raty zaleglosci podatkowych w 2016r., z terminem platnosci w latach
kolejnych po 2016r. wyniosta dla podatku od nieruchomosci — 6.469,64 zt oraz dla podatku
rolnego - 550,00 zi.
Zatem zawyzone zostaly o kwote 168,00 zt skutki decyzji wydanych przez organ
podatkowy na podstawie ustawy — Ordynacja podatkowa obliczone za okres
sprawozdawczy z tytulu rozlozenia na raty zaleglo$ci w podatku od nieruchomosci
wykazane w sprawozdaniu Rb-PDP  z wykonania planu dochodéw podatkowych
od poczgtku roku do dnia 31 grudnia 2016 (sporzadzone w dniu 20.02.2017r.).
\' Sprawe zdaniu wykazano kwote 6.637,94 zt. Jak wynika z wyjasnienia, o ktérym byla
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mowa wyzej, roznice 168,00 zt stanowig skutki wynikajgce z  decyzji nr
RFU3161.11.2015WG.3 z dnia 12.03.2015 r, kitdre ujeto w sprawozdaniu Rb-PDP
z wykonania planu dochodéw podatkowych od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2016.

W trakcie kontroli, w dniu 10.05.2017r. dokonano korekty sprawozdania Rb-PDP
z wykonania dochodéw podatkowych od poczatku roku do dnia 31.12.2016r. oraz
sprawozdania jednostkowego Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych za okres
od poczgtku roku do dnia 31.12.2016r. (korekta nr 4) w zakresie skutkéw decyzji wydanych
przez organ podatkowy na podstawie ustawy — Ordynacja podatkowa — roztozenie na raty,
odroczenie terminu ptatnosci (...). W kolumnie 15 dla podatku od nieruchomosdci (rozdz.
75616 § 0310) wykazano kwote 6.469,64 zi.

— oplatg prolongacyjng dla decyzji w sprawie rozlozenia na raty zalegtosci podatkowej
ustalono w prawidlowej wysokosci, za wyjatkiem decyzji nr RFU.3161.34.2015.WG z dnia
20.01.2016r. W ww. decyzji ustalono optatg prolongacyjna na taczna kwote 97,00 zt, wedtug
kontrolujacych optata powinna wynies¢ 64,00 zt. Zatem oplatg prolongacyjng zawyzono
o kwote 33,00 zt. Sposdb naliczenia wynikajacy z decyzji oraz oplatg prolongacyjng ustalona

przez kontrolujgcych przedstawiono w tabeli ponizej:

Lp. Termin Kwota raty | Liczba dni od | Stawka % | Optata prolongacyjna | Optata
naliczenia wynikajaca | dnia ztozenia | oplaty naliczona w decyzji nr | prolongacyjna
oplaty z decyzji wniosku: prolongacyjnej | RFU.3161.34.2015.WG | wg
prolongacyijnej 23.12.2015r, z dnia 20.01.2016r. kontrolujacych

1. 05.03.2016 278,00 74 4% 3,00 2,00

2. 05.04.2016 278,00 105 4% 5,00 3,00

3. 05.05.2016 278,00 135 4% 6,00 4,00

4. 05.06.2016 278,00 166 4% 8,00 5,00

5. 05.07.2016 278,00 196 4% 9,00 6,00

6. 05.08.2016 278,00 227 4% 10,00 7,00

i 05.09.2016 278,00 258 4% 12,00 8,00

8. 05.10.2016 278,00 288 4% 13,00 9,00

9 05.11.2016 278,00 319 4% 15,00 10,00

10. 05.12.2016 273,00 349 4% 16,00 10,00

11 Razem 2.775,00 | X X 97,00 64,00

Z wyjasnienia zlozonego w dniu 21.04.2017r. przez Skarbnika Gminy p. Jolantg
Zbikowska oraz inspektora ds. ksiggowosci podatkowej p. Wiestawe Golab wynika, ze cyt.:
“Rozlozenie zaleglosci podatkowych na raty sporzqdzane jest przy pomocy Ssystemu
komputerowego programu WIP+, ktéry automatycznie dokonuje podziatu zaleglosci
na wyznaczong ilos¢ rat, naleznos¢ gléwng, kwoty odsetek oraz optate prolongacyjng.
W przypadku Podatnika o numerze kartoteki 11-00000755, decyzja RFU.3161.34.2015.WG
z dnia 20.01.2016 r. kwoty oplaty prolongacyjnej wyliczono automatycznie przez program.
W zwigzku z bledem komputerowym, baze przestano do firmy RADIX. Obecnie czekam
na wyjasnienie.” Wyjasnienie oraz decyzje nr RFU.3161.34.2015.WG z dnia 20.01.2016r.,
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ujeto w aktach roboczych pod pozyciq ITI/9 w Zalgczniku nr 1 do protokotu kontroli.
.»Wykaz os6b prawnych i fizycznych oraz jednostek organizacyjnych nieposiadajgcych
osobowosci prawnej, ktérym w zakresie podatkow lub optat udzielono ulg, odroczen, umorzen
lub roztozono sptate na raty w kwocie przewyzszajacej facznie 500,00 zt wraz ze wskazaniem
wysokosci umorzonych kwot i przyczyn umorzenia w roku 2015r.” oraz ,,Wykaz osdb
prawnych i fizycznych oraz jednostek nieposiadajgcych osobowosci prawnej, ktérym w 201 5r.
udzielono pomocy publicznej” umieszczono na tablicy ogloszen w dniu 25.05.2016r.

oraz zamieszczono na stronie internetowej BIP Urzgdu Gminy.

Osobg rozpatrujgcg wnioski o udzielenie ulg, o ktérych byla mowa wyzej jest Wajt

p. Hanna Brejwo.

Osobg odpowiedzialng za sporzadzanie decyzji w sprawie umorzen w zakresie podatku
od nieruchomodci i podatku rolnego oraz ustalenie wysokosci skutkéw wynikajacych z tych
decyzji do sprawozdan Rb-PDP i Rb-27S jest inspektor ds. wymiaru podatku i ksiegowosci
budzetowej p. Marlena Streciwilk —Swatowska oraz podinspektor ds. wymiaru podatku
p. Roksana Patucha. Osoba odpowiedzialng za sporzadzanie decyzji w sprawie umorzen
w zakresie podatku od $rodkow transportowych i decyzji w sprawie roztozenia na raty
zaleglo$ci podatkowych a takze ustalenie wysokodci skutkow z tytulu ww. decyzji
do sprawozdan Rb-PDP i Rb-27S oraz naliczenie optaty prolongacyjnej jest inspektor ds.
ksiggowosci podatkowej p. Wiestawa Gotgb. Z tytutu nadzoru osoba odpowiedzialng za skutki
wynikajace z udzielonych decyzji wykazywane w sprawozdaniach Rb-PDP i Rb-27S
odpowiada Skarbnik Gminy p. Jolanta Zbikowska.

3.2.9. Skutki finansowe (roczne) z tytulu udzielonych ulg i umorzen oraz obnizenia

gérnych stawek podatkowych

1. Skutki finansowe wynikajgce z obnizenia gornych stawek podatkéow obliczone za okres

sprawozdawczy.

W rocznym sprawozdaniu Rb-PDP z wykonania dochodéw podatkowych na koniec
roku 2016 wykazano skutki obnizenia gérnych stawek podatkéw w wysokosci 1.571.882,69 zl,
w tym:

Podatek rolny — w kwocie 340.721,73 zt. Kwote ustalono na podstawie danych uzyskanych

z programu Radix wg stanu na dzien 31.12.2016r.:

— wydruki dotyczace naliczenia skutkéw obnizenia stawek podatku dla gruntéw rolnych
bedacych wlasnodcig podatnikéw oséb prawnych: ,Skutki obnizenia stawek podatku
rolnego{za okres od 2016.01.01 do 2016.12.317,
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— wydruki dotyczace naliczenia skutkéw obnizenia stawek podatku dla gruntéw rolnych
bedgcych wilasnoscig podatnikéw oséb fizycznych: ,,Skutki obnizenia stawek podatku
rolnego os. fizycznych za okres od 2016.01.01 do 2016.12.317,

Powyzsze wydruki przedstawiajg dane dla kazdego kwartatu 2016 roku, w szczegétowosci:

miesigc, hektary fizyczne, hektary przeliczeniowe bedace podstawa opodatkowania, stawke

z uchwaty dla hektaréw przeliczeniowych, stawke wg ustawy dla hektaréw przeliczeniowych,

podatek gospodarstwa oraz osobno dla dziatki, podatek gospodarstwa wg stawki maksymalnej

oraz osobno dla dziatki skutki dla gospodarstw, skutki dla dziatek rolnych, skutki razem.
Skutki obnizenia gérnych stawek podatkowych, wynikajace z powyzszych wydrukow,
dla osob prawnych za 2016r. wynoszg 61.607,35 zl, natomiast dla oséb fizycznych

279.114,38 zl, co jest zgodne z danymi ujetymi w sprawozdaniu Rb-PDP z wykonania

dochodéw podatkowych na koniec 2016r. sporzadzonym w dniu 20.02.2017r.

Skutki obnizenia gémych stawek podatkowych w podatku rolnym, w kwotach wskazanych

wyzej, zostaty wykazane w jednym z dwoch sprawozdan jednostkowych Rb-27S z wykonania

planu dochodéw budzetowych za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2016r. sporzagdzonym

wylacznie dla rozdz. 75615, 75616, 75618 i 90002 oraz wylgcznie w zakresie kolumny 12

»Skutki obnizenia gornych stawek podatkow (...)”, kolumny 13 ,skutki udzielonych ulg

i zwolnien (...), kolumny 14 i 15 ,, Skutki decyzji wydanych przez organ podatkowy (...)”,

(sporzadzone w dniu 27.01.2017r.). Powyzsze kwoty zostaty wykazane takze w sprawozdaniu

zbiorczym Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych za okres od poczatku roku

do dnia 31.12.2016r. (korekta nr 3) sporzadzonym w dniu 28.02.2017r.

Podatek od nieruchomosci — w kwocie 692.678,53 zl. Kwota zostata ustalona na podstawie

danych uzyskanych z programu RADIX wg stanu na dzien 31.12.2016 r.: dla 0séb prawnych
oraz odrgbnie dla oséb fizycznych wydruki: ,Skutki obnizenia stawek podatku
od nieruchomosci za okres od 2016.01.01 do 2016.12.31”.

Powyzsze wydruki przedstawiajg dane dla kazdego miesigca w szczegétowoscei: podstawa
opodatkowania, stawka, stawka ustawowa, podatek naliczony, podatek wg ustawy, skutek
bedacy réznicg podatku wg ustawy a podatku naliczonego.

Skutki obnizenia gérnych stawek podatkowych za 2016r. w podatku od nieruchomosci
wyniosty dla 0s6b prawnych — 350.161,30 zl, dla oséb fizycznych — 342.517,23 zl, co jest
zgodne z danymi ujetymi w sprawozdaniu Rb-PDP z wykonania dochodéw podatkowych
na koniec 2016r. sporzadzonym w dniu 20.02.2017r. Skutki obniZzenia gornych stawek
podatkowych w podatku od nieruchomosci, w kwotach wskazanych wyzej, zostaty wykazane

w jednym,z dwoéch sprawozdan jednostkowych Rb-27S z wykonania planu dochodéw
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budzetowych za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2016r. sporzadzonym wylgcznie
dla rozdz. 75615, 75616, 75618 i 90002 oraz wytacznie w zakresie kolumny 12 ,,Skutki
obnizenia gdrnych stawek podatkow (...)”, kolumny 13 ,,skutki udzielonych ulg i zwolnier (.. .),
kolumny 14 i 15 ,,Skutki decyzji wydanych przez organ podatkowy (...)” (sporzadzono w dniu
27.01.201.7¢63).

Powyzsze kwoty zostaly wykazane takze w sprawozdaniu zbiorczym RB-27S z wykonania
planu dochoddéw budzetowych za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2016r. (korekta nr 3)
sporzgdzonym w dniu 28.02.2017r.

Podatek lesny

W okresie objetym kontrolg nie wystgpily skutki wynikajace z obnizenia goérnej stawki
podatkowej w zakresie podatku lesnego.

Podatek od_srodkéw_transportowych — w kwocie 538.482,43 zt (dla oséb prawnych —

49.318,38 zl, dla osob fizycznych — 489.164,05 zl), ktéra zostata ustalona na podstawie
wydrukéw sporzagdzonych w dniu 26.01.2017r. odrgbnie dla osob prawnych i fizycznych
w programie Radix POST + pn. ,,Skutki obnizenia stawek podatku od $rodkéw transportowych
za okres 2016.01.01 —2016.12.31".

Powyzsze wydruki przedstawiajg dane dla kazdego miesigca w szczegdtowosci: kategoria
podatkowa, podstawa opodatkowania — ilo§¢ pojazdéw w danej kategorii podatkowej, stawka
ustawowa, podatek naliczony, podatek wg ustawy, skutek.

Kontrolg objeto prawidtowosc¢ naliczenia skutkéw dla oséb prawnych opodatkowanych wedtug
stawki dla samochodéw cigzarowych o dopuszczalnej masie catkowitej powyzej 5,5 tony
i ponizej 9 ton oraz wedtug stawki dla samochodéw cigzarowych o dopuszczalnej masie
catkowitej powyzej 9 ton i ponizej 12 ton. Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

Skutki obnizenia gornych stawek podatkowych za 2016r. w podatku od $rodkow
transportowych wyniosty dla oséb prawnych — 49.318,38 zl, dla os6b fizycznych —
489.164,05 zl, co jest zgodne z danymi ujetymi w sprawozdaniu Rb-PDP z wykonania
dochoddw podatkowych na koniec 2016r. sporzadzonym w dniu 20.02.2017r.

Skutki obnizenia goérnych stawek podatkowych w podatku od $rodkéw transportowych,
w kwotach wskazanych wyzej, zostaly wykazane w jednym 2z dwoch sprawozdan
jednostkowych Rb-27S z wykonania planu dochodow budzetowych za okres od poczatku roku
do dnia 31.12.2016r. sporzadzonym wylgcznie dla rozdz. 75615, 75616, 75618 i 90002 oraz
wylgcznie w zakresie kolumny 12 ,,Skutki obnizenia gérnych stawek podatkow (...)”, kolumny
13 ,,skutki udzielonych ulg i zwolnien (...), kolumny 14 i 15 ,Skutki decyzji wydanych
przez organ podatkowy (...)”. (sporzgdzono w dniu 27.01.2017r.).

(-

Pa)
\} ﬁéficlnalna Izba Obrachunkowa w Gdarisku — Protokét z kontroli kompleksowej Gminy Pszezotki

e

/Lf s

i

A



85

Powyzsze kwoty zostaty wykazane takze w sprawozdaniu zbiorczym Rb-27S z wykonania
planu dochodéw budzetowych za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2016r. (korekta nr 3)
sporzgdzonym w dniu 28.02.2017r.

2. Skutki udzielonych ulg i zwolnien, obliczone za okres sprawozdawczy (bez ulg i zwolniern

ustawowych)
W rocznym sprawozdaniu Rb-PDP z wykonania dochodéw podatkowych na koniec

roku 2016 wykazano skutki udzielonych ulg i zwolnien, obliczone za okres roku 2016 (bez ulg
i zwolnien ustawowych) w wysokosci 210.314,00 z1, w tym:

— osoby prawne - w podatku od nieruchomosci na kwote 210.260,00 zl. 7Z wvijasnienia

ztozonego w dniu 19.04.2017 r. przez Skarbnika Gminy p. Jolante Zbikowska wynika, 7e

kwota 210.260.00 zt dotvczy ulg wynikajacych z ustawy — zwolnienia od podatku

nieruchomosci gminnych. Cvt.: .. Ustawowe zwolnienie nieruchomosci eminnych z podatku

nastgpito wraz ze zmiang przepisow z dniem 1.01.2016¥ i w zwigzku z tym nie powinny byé

wykazane w sprawozdaniu Rb-PDP za 2016rok, co zostanie uwzglednione w korekcie tego

sprawozdania.” Wyjasnienie stanowi akta robocze ujete pod pozycjg III/8 w Zalgczniku nr

1 do protokohu kontroli.

— osoby fizyczne - w podatku od nieruchomosci na kwote 54,00 zl, dotyczy pomieszczen
zwigzanych z prowadzeniem ustug szewskich, zwolnione na podstawie §2 uchwaty nr
X11/82/15 Rady Gminy Pszczotki z dnia 22.12.2015r. w sprawie podatku od nieruchomosci
na 2016r.

Powyzsze skutki zostaly wykazane takze:

— w sprawozdaniu jednostkowym Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych
za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2016r. sporzadzonym wytacznie dla rozdz. 75615,
75616, 75618 1 90002 oraz wylacznie w zakresie kolumny 12 ,,Skutki obnizenia gérnych
stawek podatkow (...)”, kolumny 13 , skutki udzielonych ulg i zwolnien (...), kolumny 14
i 15 ,Skutki decyzji wydanych przez organ podatkowy (...)” (sporzadzone w dn.
27.01.2017 r.),

— w sprawozdaniu zbiorczym Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych za okres

od poczatku roku do dnia 31.12.2016r. (korekta nr 3) sporzgdzonym w dniu 28.02.2017r.

W trakcie kontroli, w dniu 10.05.2017r. dokonano korekty sprawozdania Rb-PDP
z wykonania dochoddéw podatkowych od poczatku roku do dnia 31.12.2016r. oraz
sprawozdania jednostkowego Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych za okres
od poczatky roku do dnia 31.12.2016r. (korekta nr 4) w zakresie skutkow udzielonych ulg
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i zwolnien, obliczonych za okres roku 2016 (bez ulg i zwolnief ustawowych) w rozdz. 75615

wykazano 0,00 zt.

3.2.10. Dochody z oplat adiacenckich.

W 2016 roku Gmina Pszczotki osiggneta dochody z tytutu optaty adiacenckiej w kwocie

208.470,67 zt. Dochody z ww. tytutu zostaty zaewidencjonowane na koncie 130 w rozdz. 75618

»Wplywy z innych opfat stanowigcych dochody jednostek samorzadu terytorialnego

na podstawie ustaw” § 0490 ,,Wptywy z innych lokalnych optat pobieranych przez jednostki

samorzadu terytorialnego na podstawie odrgbnych ustaw”.

Rada Gminy Pszczolki ustalita stawki procentowe oplaty adiacenckiej uchwatami:

enr VIII/69/07 z dnia 28 czerwca 2007r. w sprawie wysoko$ci stawki procentowej optaty
adiacenckiej z tytutu podziatu nieruchomosci, w ktorej ustalono stawke procentows optaty
adiacenckiej dotyczgcej wzrostu wartosci nieruchomosci potozonych na terenie Gminy

Pszczotki w wysokosei 30%;

enr X1/122/2001 z dnia 6 czerwca 2001r. w sprawie stawki procentowej optaty adiacenckiej,

w ktorej ustalono stawke procentowsg optaty adiacenckiej, dotyczacej kazdorazowego wzrostu

wartosci nieruchomosci polozonych na terenie Gminy Pszczotki na skutek wybudowania

urzadzen infrastruktury technicznej w wysokosci 50%; powyzszg uchwate zmieniono
uchwatami:

» nr XXXI/285/09 z dnia 12 listopada 2009r. w sprawie zmiany uchwaty nr X1/122/2001
w sprawie wysokosci stawki procentowej optaty adiacenckiej, w ktorej wprowadzono
zmiang tresci § 1, dodaje sie pkt 2 o brzmieniu: ,,Przy obliczaniu oplaty adiacenckiej
réznic¢ migdzy wartoscig, jaka nieruchomos¢ ma po wybudowaniu urzadzen infrastruktury
technicznej, a wartoscig jakg miala przed ich wybudowaniem, pomniejsza si¢ o wptaty
dokonywane na podstawie uméw cywilnoprawnych, tj. dla wodociaggu 860,00 zi,
a dla kanalizacji sanitarnej 870,00 z;

» nr  XXXIII/308/10 z dnia 3 marca 2010r. w sprawie zmiany uchwaty
nr XI/122/2001 i nr XXXI/285/09 w sprawie wysokosci stawki procentowej oplaty
adiacenckiej, w ktorej wprowadzono zmiang tresci § 1 pkt 2 uchwaty nr XXXI/285/09,
o brzmieniu: ,Przy obliczaniu optaty adiacenckiej roznice miedzy wartoscia, jakg
nieruchomos$¢ ma po wybudowaniu urzadzen infrastruktury technicznej, a wartoscig jaka
miata przed ich wybudowaniem, pomniejsza si¢ o wplaty dokonywane na podstawie uméw
cywilnoprawnych, tj. dla wodociggu 860,00 zt, a dla kanalizacji sanitarnej 870,00 z1, gdy

sie¢ przebiega w drodze, a gmina buduje studzienke przylgczeniowg na terenie

M
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nieruchomosci podigczonej w odlegtosci ok. o Im od granicy lub w miejscu technicznie

uzasadnionym, lecz nie dalej niz 1m, natomiast 800,00 z}, gdy sie¢ przebiega w drodze

lub przez nieruchomos¢ podtaczong”.
Informacje¢ dotyczacg dziatan gminy w zakresie ustalania oplaty adiacenckiej przedstawita
podinspektor ds. nieruchomosci i gospodarki komunalnej p. Anna Szymecka — Jocz, zgodnie
z ktorg w 2016r. wydano 184 decyzji w tym: 162 decyzje z tytutu wybudowania kanalizacji
sanitarnej 122 decyzje z tytutu podziatu.
Kontroli poddano 14 losowo wybranych decyzji, o numerach: RIG.3134.11.2016.BDR.3 z dnia
19.07.2016r., RIG.3134.2.10.2016.BDR.3 z 05.09.2016r., R1G.3134.2.9.2016.BDR.3 z dn.
05.09.2016r., RIG.3134.2.8.2016.BDR.3 z dn. 05.09.2016r., RIG.3134.2.7.2016.BDR.3 z dn.
05.09.2016r., RIG.3134.2.5.2016.BDR.3 z dn. 05.09.2016r., RIG.3134.2.4.2016.BDR.3 z dn.
05.09.2016r., RIG.3134.2.3.2016.BDR.3 z dn. 05.09.2016r., RIG.3134.2.2.2016. BDR.3 z dn.
05.09.2016r., R1G.3134.2.1.2016.BDR.3 z dn. 05.09.2016r., RIG.3134.1.5.2016.BDR.6 z dnia
30.06.2016r., RIG.3134.1.5.2016.BDR.7 z dnia 30.06.2016r., RIG.3134.1.5.2016.BDR.5
z dnia 30.06.2016r., RIG.3134.1.6.2016.BDR.3 z dnia 01.07.2016r.

W wyniku kontroli ustalono, ze:

|

we wszystkich wydanych decyzjach prawidlowo obliczono wysoko$é optaty adiacenckiej,

przy zastosowaniu prawidlowe] stawki wynikajacej z ww. uchwaty,

—  wartoé¢ nieruchomosci spowodowana budowa urzadzen infrastruktury technicznej a takze
przed podziatem i po podziale okreslono na podstawie aktualnego operatu szacunkowego,

— wdecyzjach prawidlowo oznaczono organ. Strong postepowania okreslono w tresci decyzji
tj. W rozstrzygnigciu,

—  przypisu na kontach podatnikéw dokonywano w kwotach wynikajacych z decyzji,

—  w przypadku wniesienia opfaty po terminie naliczano odsetki ustawowe. W 2 przypadkach

pobrane odsetki zawyzono o lgczng kwote 1,66 zt i w 1 przypadku pobrane odsetki

zanizono o 5,34 zt , co przedstawiono ponizej:

» kartoteka nr 15-00445071 — przypis na kwote 905,00 zt z tytulu decyzji
RIG.3134.2.3.2016.BDR.3 z dnia 05.09.2016r. na kwote 905,00, doreczono w dniu
12.09.2016, decyzja ostateczna w dniu 27.09.2016, termin ptatnosci 11.10.2016r.,
zaptacono w dniu 23.11.2016r. (43 dni po terminie) kwote 913,70 w tym: naleznosé
gowna 905,00 i odsetki 8,70. Wg kontrolujacych nalezato pobraé odsetki ustawowe
w kwocie 7,46 zt (905,00 x 43 dni x 7% : 365),

» kartoteka nr 15-00445070 — przypis na kwote 4.495,00 z tytulu decyzji
RIG.3134.2.1.2016.BDR.3 z dnia 05.09.2016r., dor¢czona w dniu 08.09.2016r., decyzja
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ostateczna w dniu 23.09.2016r., termin ptatnosci w dniu 07.10.2016, zaptacono w dniu
10.10.2016 (3 dni po terminie) kwote 4495,00 zt z tego naliczono na naleznosé gtowng
kwote 4.492,00 zt oraz na odsetki 3,00 zt. Wedtug kontrolujacych wplatg nalezato
naliczy¢ proporcjonalnie na naleznos¢ gtéwng — 4.492,42 zt i odsetki — 2,58 zt,
kartoteka nr  15-00445049 — przypis na kwote 2.613,00 z tytulu decyzji
RIG.3134.1.5.2016.BDR.7 z dnia 30.06.2016r., doreczona w dniu 06.07.2016r., decyzja
ostateczna w dniu 21.07.2016r., termin ptatnosci w dniu 04.08.2016, zaptacono w dniu
05.09.2016 (32 dni po terminie) kwote 2613,00 zi, z tego naliczono na naleznos¢ gtéwng
kwote 2.601,90 zt oraz na odsetki 11,10 zt. Wedlug kontrolujacych wplate nalezato
naliczy¢ proporcjonalnie na nalezno$¢ gtowng — 2.597,06 zt i odsetki — 15,94 zt,
kartoteka nr 15-00445047 - przypis na kwote 1.306,50 z tytutu decyzji
RIG.3134.1.5.2016.BDR.6 z dnia 30.06.2016r., dorgczona w dniu 06.07.2016r., decyzja
ostateczna w dniu 21.07.2016r., termin ptatnosci w dniu 04.08.2016, zaptacono w dniu
08.08.2016 (4 dni po terminie) kwote 1306,50 zi, z tego naliczono na nalezno$é gtowna
kwote 1.306,00 zt oraz na odsetki 0,50 zt. Wedlug kontrolujacych wplate nalezato

naliczy¢ proporcjonalnie na nalezno$¢ gtowng — 1.305,50 zt 1 odsetki — 1,00 zt.

Pozostale odsetki naliczono w prawidtowej wysokosci.

Z

wyjasnienia ztozonego w dniu 11.05.2017r. przez Skarbnika gminy p. Jolantg Zbikowska

wynika, ze cyt.: ,,Odsetki od nieterminowych wplat naliczane sq w systemie WIP. Roznice

w

naliczaniu i pobraniu odsetek od oplaty adiacenckiej mogg wynikaé z tego, ze

w programie WIP w tej oplacie byta wylqczona funkcja zaokrgglania odsetek do dziesigtek

groszy zamiast do grosza. W systemie wprowadzona byta prawidlowa stawka odsetek tj. 7

%. Osobg odpowiedzialng za prawidlowq ewidencje wplat i naliczania odsetek byla Pani

Angelika Woznica.” Wyjasnienie ujeto w aktach roboczych pod poz. III/25 w Zatgczniku

nr 1 do protokotu.

3.2.11

. Oplata planistyczna
Ustalono, ze w 2016 roku Wojt Gminy Pszczotki wydat 5 decyzji ustalajacych

wysoko$¢ optaty z tytulu wzrostu wartosci nieruchomosci w zwigzku z uchwaleniem planu
miejscowego o nr: RIG.6725.7.2016.BDR.3 z dnia 08.12.2016r., RIG.6725.6.2016. BDR.3
z dnia 08.12.2016r., R1G.6725.5.2016.BDR.3 z dnia 08.12.2016r., RIG.6725.4.2016.BDR.3

z dnia

08.12.2016r., RIG.6725.3.2016.BDR.3 z dnia 08.12.2016r.

Kontroli poddano wszystkie ww. decyzje.

W wyniku kontroli ustalono:

/
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— decyzje wydano po wszczeciu z Urzedu postgpowania w sprawie ustalenia oplaty tzw.
renty planistycznej w zwigzku ze zbyciem dziatek,

— wysokos¢ opfat ustalono na podstawie operatéw szacunkowych sporzgdzonych
na potrzeby ustalenia ww. optaty,

— decyzje doreczono w dniu 15.12.2016r. za zwrotnym potwierdzeniem odbioru,

— przypisu dokonano na koncie podatnika w prawidtowej wysokosci, wptat dokonano

w terminach okreslonych w decyzjach.

Ponadto, kontrolujacy w dniu 15.03.2017r. wystapili z prosba o udzielenie pisemnej informacji:
-~ wyszczegdlnienie uchwal w sprawie miejscowego planu zagospodarowania

przestrzennego, ktore weszty w zycie od 01.01.2012r. i obowigzywaty w roku 2016,

- ile transakcji zbycia z rejonow, ktérych dotyczyly powyzsze uchwaty nastapito w roku

2016,

- czy we wszystkich przypadkach, gdy nastgpit wzrost wartosci nieruchomosci naliczono
opftate planistyczna,

- czy w zwigzku z uchwaleniem miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego
lub jego zmiang:

e wsytuacji, gdy korzystanie z nieruchomodci lub jej czgéci w sposob dotychezasowy
stalo si¢ niemozliwe bagdZz istotnie ograniczone, wyplacono odszkodowanie,
wykupiono nieruchomosé lub jej czgéé badz dokonano zamiany?

e w sytuacji, gdy warto§¢ nieruchomosci ulegta obnizeniu, a wiasciciel
lub uzytkownik wieczysty zbyl nieruchomos¢, wyptacono odszkodowanie?

- czy Rada Gminy podjeta uchwate okreslajaca zrodta pokrycia zobowigzan z tytutu

wyplaty odszkodowan?

Z wyjasnienia zlozonego w dniu 20.03.2017r. przez podinspektora ds. zagospodarowania
przestrzennego p. R6z¢ Walasek wynika, ze w 2016r. na terenie Gminy Pszczdtki wystapito 5
transakcji sprzedazy nieruchomosci z rejonow, co do ktorych uchwalono miejscowy plan
zagospodarowania przestrzennego (ktory wszedt w Zycie po 2011r.). We wszystkich
przypadkach wzrostu wartosci nieruchomosci zostata naliczona opfata planistyczna.
W zwigzku z uchwaleniem planéw nie stwierdzono uniemozliwienia bgdZ istotnego
ograniczenia w korzystaniu z nieruchomosci, a wartos¢ nieruchomosci w zadnym przypadku
nie ulegta obnizeniu. Rada Gminy nie podjeta uchwaty okreslajgcej zrodta pokrycia
zobowiazan z tytutu wyptaty odszkodowan. Wyjasnienie ujgto w aktach roboczych pod pozycjg
HI/10 w Zatgczniku nr 1 do protokotu kontroli.
I,
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Dochody z tytutu oplaty planistycznej w badanym okresie wyniosty 22.549,07 zt
i zostaly zaewidencjonowane na koncie 130 w rozdz. 75618 ,Wptywy z innych opfat
stanowigcych dochody jednostek samorzadu terytorialnego na podstawie ustaw” § 0490
»Wplywy z innych lokalnych opfat pobieranych przez jednostki samorzadu terytorialnego

na podstawie odrgbnych ustaw.

3.2.12. Oplaty za zajmowanie pasa drogowego
Wplywy z oplaty za zajmowanie pasa drogowego w rozdziale 60016 ,,Drogi publiczne
gminne” § 0690 ,,Wptywy z réznych optat” wyniosty w 2016 roku 79.001,83 zi.

Kontrolujgcy zwrocili sie do Wojta z prosba o wskazanie oséb odpowiedzialnych
za prowadzenie postgpowan w sprawie udzielenia zezwolen na zajecie pasa drogowego.
Odpowiedzi udzielita Sekretarz p. Jolanta Przyhucka cyt.: ,Zadania dotyczqce udzielania
zezwolen na zajecie pasa drogowego prowadzone sq w Referacie inwestycji [ rozwoju gminy
na stanowisku ds. infrastruktury drogowej. Od 5 stycznia 2016 r. do 9.04.2016 r. na stanowisku
tym byt zatrudniony Ryszard Zevanski. W okresie zatrudnienia przebywal na zwolnieniach
lekarskich w terminach: 8.02.2016 — 12.02.2016, 4.03.2016 — 11.03.2016, 16.03.2016 —
18.03.2016, 24.03.2016 — 9.04.2016. W dniu 11.04.2016 r. na stanowisku ds. infrastruktury
drogowej zostal zatrudniony Tadeusz Bilinski, ktory od 16.03.2016 r. przebywat na zwolnieniu
lekarskim nieprzerwanie do kovca zatrudnienia, tj. do 9.10.2016 r.

W czasie nieobecnosci ww. pracownikow ich obowiqzki w ramach zastepstwa wykonywaty
osoby wskazane w Regulaminie organizacyjnym, 1j. inspektor ds. rolnictwa i uirzymania
terenéw zielonych Jarostaw Drzewiecki oraz inspekior ds. inzynierii §rodowiska Piotr Jocz.
W okresie szczegdlnego spigtrzenia obowigzkow na stanowisku ds. infrastruktury drogowej
do pomocy wigczylta sie Barbara Drzewiecka, inspektor ds. geodezji, ktéra wspierala Pioira
Jocza w prowadzeniu spraw zwigzanych z udzielaniem zezwolen na zajecie pasa drogowego.
Od 19.10.2016 r. na stanowisku ds. infrastruktury drogowej jest zatrudniona p. Elzbieta
Jazdz.” Wyjasnienie ujeto w aktach roboczych pod poz. III/11 w Zatgczniku nr 1 do protokotu
kontroli.

W okresie objetym kontrolg obowigzywata uchwata Nr XIX/217/05 Rady Gminy Pszczotki
z dnia 23 marca 2005r. w sprawie wysokosci stawek za zajecie pasa drogowego drog (Dz. Urz.
Woj. Pom. z dnia 29 kwietnia 2005r. Nr 41 poz.800).
W powyzszej uchwale okreslono stawki optat pobieranych za zajecie pasa drogowego drég
gminnych, ktorych zarzadca jest Gmina Pszczotki, na cele niezwigzane z budowa, przebudowa,

remontem, utrzymaniem i ochrona drog, dotyczace:

1 prowagin/arobot w pasie drogowym,
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2. umieszczenia w pasie drogowym urzadzen infrastruktury technicznej niezwigzanych
z potrzebami zarzgdzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego,

3. umieszczenia w pasie drogowym obiektéw budowlanych niezwigzanych z potrzebami
zarzgdzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego oraz reklam,

4. zajecia pasa drogowego na prawach wytacznosci w celach innych niz wymienione
w pkt. 1-3.

Ustalono stawki:

® za zajgcie Im? powierzchni drég gminnych, o ktorych mowa w pkt. 1 i 4 oplat za kazdy
dzien zajecia:
- chodnikéw, placéw, ciagdw pieszych (urzadzonych) — 10,00 zt,
- jezdni— 10,00 zt,
- pozostalych elementéw pasa drogowego (pobocza, zielence, rowy itp.) — 2,00 zi,

= za umieszczenie urzadzenia w pasie drogowym, o ktéorym mowa w pkt. 2 roczng stawke
oplat za Im? powierzchni pasa drogowego drogi gminnej zajgtego przez rzut poziomy
umieszczanego urzadzenia — 200,00 zi,

® za zajgcie pasa drogowego, o ktorym mowa w pkt. 3 za kazdy dzien zajecia Im?
powierzchni:
- pasa drogowego zajgtego przez rzut poziomy obiektu budowlanego niezwigzanego

z potrzebami zarzadzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego — 0,20 zi,
- reklamy — 0,30 zt.
Roczne stawki oplat obejmujg pelny rok kalendarzowy umieszczania urzadzenia w pasie

drogowym. Za niepelny rok kalendarzowy wysokos¢ stawek opfat obliczana jest

proporcjonalnie do liczby miesiecy umieszczenia urzadzenia w pasie drogowym. 5.
Zgodnie art. 40 ust. 5 z ustawy o drogach publicznych oplate za zajecie pasa drogowego w celu
umieszczania W pasie drogowym urzadzen infrastruktury technicznej niezwigzanych
z potrzebami zarzadzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego, ustala si¢ jako iloczyn
liczby metréw kwadratowych powierzchni pasa drogowego zajetej przez rzut poziomy
urzadzenia i stawki oplaty za zajecie 1 m? pasa drogowego pobieranej za kazdy rok
umieszczenia urzgdzenia w pasie drogowym, przy czym za umieszczenie urzgdzenia w pasie
drogowym lub na drogowym obiekcie inzynierskim przez okres krdtszy niz rok oplata
obliczana jest proporcjonalnie do liczby dni umieszczenia urzadzenia w pasie drogowym lub
na drogowym obiekcie inzynierskim.

Kontrolujgcym przedstawiono wykaz wydanych w 2016r. decyzji na zajgcie pasa
drogowegq — 7 decyzji o numerach: dwie decyzje o nr RIG.6852.1.2016.RZ z 30.05.2016r.
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(jedna decyzja stanowi zezwolenie na zajgcic pasa drogowego, natomiast druga to zezwolenie

na umieszczenie w drodze gminnej urzadzen infrastruktury technicznej niezwigzanych

z potrzebami zarzadzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego), RI1G.6852.1.2016.RZ

z 30.05.2016r., RIG.6852.2.2016.RZ z 11.03.2016r., RIG.6852.3.2016.PJO.2 z 15.06.2016r.,

RIG.6852.3.2016.PJO.3 z 15.06.2016r.,, RIG.6852.4.2016.PJO.2 z 21.05.2016r.,

RIG.6852.4.2016.PJO.3 z 21.05.2016r. Kontrolg objeto wszystkie decyzje.

Sprawdzeniem objgto: terminowos¢ wydania decyzji, wysokosci zastosowanej stawki wg

uchwaty, prawidtowos¢ naliczenia optat, termin i kwoty dokonanych przypisow.

W dniu 19.04.2017r. kontrolujagcy zwrécili si¢ z prosba o przedstawienic kompletu

dokumentéw do przedstawionych decyzji na zajecie pasa drogowego, w tym m. innymi:

wnioskow wraz z zatgcznikami. W odpowiedzi na ww. pismo kontrolujgcym przedstawiono:

4 wnioski jakie wplyngly do UG w dniach 25.05.2016r., 04.03.2016r., 02.06.2016r.,

20.05.2016r. bez wymaganych rozporzadzeniem Rady Ministrow w sprawie okreslenia

warunkéw udzielania zezwolen na zajecie pasa drogowego zatgeznikow. Kontrolujgcym nie
przedstawiono do kontroli wnioskéw wraz z zatgcznikami, na ktdre powolano si¢ w decyzjach:

a) nr RIG.6852.4.2016.PJO.2 z dnia 21.05.2016r. — zgodnie z decyzja, wydano jg na wniosek
firmy DURAMEX Sp. z 0.0. ztozony dnia 22.06.2015r.,

b) nr RIG.6852.1.2016.RZ z dnia 30.05.2016r. - zgodnie z decyzjg, wydano ja na wniosek
Przedsigbiorstwa Inzynieryjno — Budowlanego INREM Sp. z o.0. zlozony w dniu
22.06.2015r.

c) nr RIG.6852.3.2016.PJO z dnia 15.06.2016r. — zgodnie z decyzjg, wydano ja na wniosek
Przedsigbiostwa Inzynieryjno Budowlanego MASTERNAK w Legowie ztozony w dniu
02.06.2016r.

Z wyjasnienia ztozonego w dniu 20.04.2017r. przez Zastepce Wojta p. Anne Gotkowska
dziatajaca z upowaznienia Wojta wynika, ze cyt: ,4d 2 a) W decyzji nr
RIG.6852.4.2016.PJ0.2 z dnia 21.05.2016 r. bigdnie wpisano date wniosku (jest: 22.06.2015
r., a powinno byé: 20.05.2016 r.), ktéry zostal zlozony przez firmg¢ DURAMEX Sp. z o.o.
w imieniu inwestora Polskiej Spotki Gazownictwa Sp. z o.0., co zostalo sprostowane
postanowieniem nr RIG.6852.4.2016.PJO.5 z dnia 20.04.2017 r. (...) Ad. 2 b) W decyzji nr
RIG.6852.1.2016.RZ z dnia 30.05.2016 r. blednie wpisano date wniosku (jest: 22.06.2015 . ,
a powinno byé¢: 25.05.2016 r.), ktory zostat zlozony przez Przedsigbiorstwo Inzynieryjno-
Budowlane ,,INREM” sp. z 0.0. w imieniu inwestora Polskiej Spotki Gazownictwa Sp. z 0.0.,
co zostato sprostowane postanowieniem nr RIG.6852.1.2016.PJO.5 z dnia 20.04.2017 r. (...)
Ad. 2 ¢) W decyzji nr RIG.6852.3.2016.PJO z dnia 15.06.2016 r. nie podano, ze rozpatrywano
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! ’ngjdv‘a]na Izba Obrachunkowa w Gdansku — Protokét z kontroli kompleksowej Gminy Pszczotki




93

whniosek zlozony przez Przedsigbiorstiwo Inzynieryjno-Budowlane MASTERNAK Michat
Masternak w  imieniu inwestora ENERGA-OPERATOR SA, co zostalo sprostowane
postanowieniem nr RIG.6852.3.2016.PJO.5 z dnia 20.04.2017 r. (..)” Wyjasnienie ujeto

w aktach roboczych pod pozycjg IIl/12 w Zalgezniku nr I do protokotu kontroli

W wyniku kontroli ustalono, ze:

— decyzje wydawano na wniosek,

— we wszystkich badanych decyzjach jest wskazany organ administracji publiczne;.

— w decyzjach nie wskazano do kogo jest kierowana decyzja, z tresci decyzji wynika kto jest
strong postgpowania — cyt.: ,,W wyniku rozpatrzenia wniosku zlozonego przez (....)” oraz
whaktada si¢ optate dla (....)”. Ponadto w trakcie kontroli zgodnos$ci oznaczenia strony w
decyzji ze ztozonym wnioskiem stwierdzono, Ze:

» w decyzji nr RIG.6852.4.2016.PJO.2 z dnia 21.05.2016r., sprostowanej
postanowieniem nr RIG.6852.4.2016.PJO.5 z dnia 20.04.2017 r., powotano si¢ na
wniosek zlozony przez firm¢ DURAMEX Sp. z o0.0. w imieniu inwestora Polskiej
Spotki Gazownictwa Sp. z 0.0., w decyzji oplatg za zajecie pasa drogowego natozono
na Duramex Sp. z o0.0. - we wniosku ztozonym w dniu 20.05.2016r. jako strone
postepowania wskazano Polska Spdtke Gazownictwa Sp. z 0.0. oddziat w Gdansku.
Z wyjasnienia ztozonego w dniu 20.04.2017r. wynika, ze cyt.: ,,Decyzja wystawiona
zostata na skladajgcego wniosek wykonawce, poniewaz zajmuje on pas drogowy
w okreSlonym we wniosku czasie w celu prowadzenia robot budowlanych, ktorych
inwestorem jest PSG Sp. z 0.0. Ponadto to wykonawca uiszcza oplate za zajecie pasa
drogowego na czas prowadzonych przez nmiego robot budowlanych”. Przypisu
naleznosci z tytuhu ww. decyzji dokonano na koncie 56-00006286 zatozonym
dla Duramex Sp. z 0.0.,

» wdecyzji nr RIG.6852.2.2016.RZ z dnia 11.03.2016r. powotano si¢ na wniosek ztozony
przez firme¢ Wema s.c. dzialajaca w imieniu p. Begtkowskiego Grzegorza, Rudnika
Tomasza i1 Bochnackiego Andrzeja - we wniosku ztozonym w dniu 04.03.2016r. jako
strong postepowania wskazano p. Betkowskiego Grzegorza, Rudnika Tomasza
i Bochnackiego Andrzeja, do wniosku zalaczono upowaznienie (brak daty
sporzadzenia) wyzej wymienionych dla firmy Wema s.c. m.in. do sktadania wnioskow,
odbioru decyzji i podpisywania umoéw cywilno-prawnych dotyczacej budowy przylgcza

kanalizacji sanitarnej i przytacza wodociggowego. Przypisu na koncie 56-00006284

prowadzonym dla firmy WEMA z tvtulu ww. oplaty dokonano w trakcie kontroli tj.

T
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w_dniu 17.03.2017r. Wyjasnienie w tej sprawie ztozyla Skarbnik Gminy co opisano

ponizej,

w decyzji nr RIG.6852.1.2016.RZ z dnia 30.05.2016r., sprostowanej postanowieniem
nr R1G.6852.1.2016.PJO.5 z dnia 20.04.2017 r. powotano si¢ na wniosek, ktéry zostat
zlozony przez Przedsigbiorstwo Inzynieryjno-Budowlane ,INREM” sp. z o.0.
w imieniu inwestora Polskiej Spotki Gazownictwa Sp. z 0.0., - we wniosku z dnia
25.05.2016r. jako strong postgpowania wskazano Polska Spotke Gazownictwa Sp. z 0.0.
Oddzial w Gdansku, Z ww. wyjasnienia wynika, ze cyt.: ,,Decyzja wystawiona zostata
na sktadajgcego wniosek wykonawce, poniewaz zajmuje on pas drogowy w okreslonym
we wniosku czasie w celu prowadzenia robot budowlanych, kiérych inwestorem jest
PSG Sp. z 0.0. Ponadto to wykonawca uiszcza oplate za zajecie pasa drogowego na czas
prowadzonych przez niego robot budowlanych.” Przypisu naleznodci z tytutu ww.
decyzji dokonano na koncie 56-00006285 zatozonym dla PIB ,INREM”.

w decyzji nr RIG.6852.3.2016.PJO z dnia 15.06.2016r. sprostowanej postanowieniem
nr RIG.6852.3.2016.PJO.5 z dnia 20.04.2017 r. powolano si¢ na wniosek ztozony
w dniu 02.06.2016r. przez Przedsigbiorstwo Inzynieryjno-Budowlane MASTERNAK
Michat Masternak w imieniu inwestora ENERGA-OPERATOR SA, - we wniosku
z dnia 02.06.2016r. jako strong postgpowania wskazano Energa — Operator S.A. Oddziat
w Gdansku. Z ww. wyjasnienia wynika, ze cyt.: ,,Decyzja wystawiona zostata
na skladajqcego wniosek wykonawce, poniewaz zajmuje on pas drogowy w okreslonym
we wniosku czasie w celu prowadzenia robot budowlanych, kiérych inwestorem jest
ENERGA-OPERATOR SA. Ponadto to wykonawca uiszcza oplate za zajecie pasa
drogowego na czas prowadzonych przez niego robot budowlanych”. Przypisu
naleznosci z tytulu ww. decyzji dokonano na koncie 56-00006287 zatozonym dla PIB
MASTERNAK.

W pozostatych 3 decyzjach okreslono strong post¢powania zgodnie ze wskazaniem we

wniosku. Przypisu naleznosci dokonano na kontach zatozonych dla strony postepowania

wskazanej w decyzjach.
na wszystkich (4) wnioskach zamieszczono date wptywu do Urzedu,
decyzje wydano w terminie nieprzekraczajgcym miesigca od dnia zlozenia wniosku,

decyzje podpisata z upowaznienia Wjta p. Anna Gotkowska Zastepca Wojta,

do decyzji zatgczano zwrotne potwierdzenie odbioru, badz na decyzji widnieje data i podpis

odbierajgcej decyzje osobiscie,

b
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— przypiséw naleznodci dokonano w 2016r. w kwotach wynikajacych z ww. decyzji,

za wyjatkiem przypisu naleznosci 228.00 zt z tytutu decyzji nr RIG.6852.2.2016.RZ z dnia

11.03.2016r. nakladajaca na firm¢ WEMA obowigzek uiszczenia optaty za zajecie pasa
drogowego w celu prowadzenia robét. Decyzja stala si¢ ostateczna w dniu 05.04.2016r.,
termin pfatnosci przypadat na dzien 19.04.2016r. Firma wniosta ww. optate w dniu
24.03.2016r. (WB nr 58 z dnia 24.03.2016r.) na wyciagu bankowym w opisie operacji
widnieje tytutu wplaty cyt.: ,rig.6852.2.2016.RZ”. Przypisu na koncie 56-00006284
prowadzonym dla firmy WEMA z tytulu oplaty za zajecie pasa drogowego dokonano
w trakcie kontroli tj. w dniu 17.03.2017r. Z wyjasnienia ztozonego w dniu 26.04.2017r.
przez Skarbnika gminy p. Jolante Zbikowskg wynika, ze cyt.: ,,_Oplata za zajecie pasa
drogowego w kwocie 228 zt wynikajqca z decyzji RIG.6852.2.2016.RZ dotyczgca firmy
WEMA s.c. zostata ujeta w ewidencji ksiggowej w dniu 17.03.2017r. (przypis). Kwote 228
zt Wema s.c. wplacila na rachunek bankowy urzedu w dniu 24.03.2016r.

W zwiqzku z tym, ze na koncie nie bylo przypisu tej oplaty, naliczono jg na inny tytut
ij. oplatg za Scieki, gdzie wystepowatla zaleglosé. W dniu 21.03.2017r. firma Wema s.c.
ponownie dokonata wplaty na decyzje za zajecie pasa drogowego lgcznie z odsetkami
w wysokosci 14,69 zt fym samym potwierdzila sposéb zarachowania wplaty z dnia
24.03.2017r. na oplate za scieki.
Osobg odpowiedzialng za przekazanie decyzji do ksiggowosci - p. Ryszard Zeranski
zatrudniony od 01.01.2016r. do 09.04.2016r., osoba odpowiedzialna za prawidlowosé
ksiggowania — p. Angelika Buchholz (Woznica) zatrudniona od 24.02.2016r.(..)"
Wyjasnienie, kartotek¢ podatnika nr 56-00006284 Wema s.c., WB nr 58 z dnia
24.03.2016r. potwierdzajacy dokonanie wplaty z tytulu oplaty za zajecie pasa drogowego
przez Wema s.c. ujgto w aktach roboczych pod pezycjg III/13 w Zalgczniku nr 1
do protokotu kontroli,
Na podstawie przedstawionego do ww. wyjasnienia wydruku z kartoteki podatnika
56-00006284 Wema s.c. (pn. ,Kartoteka podatnika na dzien 27.04.2017r.- ZAJECIE
PASA DROGOWEGO”) kontrolujgcy ustalili, ze w 2017r. dokonano takze przypisu
na kwotg 88,00 zt z tytutu decyzji nr RIG.6852.5.2016.PJO.2 z terminem wymagalnosci
25.07.2016r. Przypisu dokonano w dniu 17.03.2017r. Decyzja zostala przedstawiona
do kontroli w dniu 26.04.2017r. Z wyjasnienia ztozonego w dniu 05.05.2017r. przez
Kierownika Referatu Inwestycji i Rozwoju Gminy p. Olgg Laskowskg wynika, ze cyt.:
wDecyzja nr RIG.6852.5.2016.PJ0.2 z dnia 20.06.2016r. zostala wystawiona przez

p. Piotxa Jocz inspektora ds. Srodowiska w zastepstwie nieobecnego p. Tadeusza
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Bilifiskiego przebywajgcego w tym czasie na zwolnieniu lekarskim. Z wyjasnier uzyskanych
od p. Piotra Jocz decyzja zostata przez niego przygotowania, przekazana wykonawcy
i pozostawiona do dalszego procedowania p. Tadeuszowi Bilinskiemu (w tym przekazaniu
prawomocnej decyzji do ksiegowosci w celu dokonania przypisu).Jednakze p. Biliiski
kontynuowat zwolnienie lekarskie az do rozwigzania umowy o prace, tj. do dnia
09.10.2016r. Jak tylko ustalono, ze decyzja nie zostata przekazana do ksiegowosci w celu
dokonania przypisu, zostalo to zrobione, ale przypis zostal wykonany po terminie.”
Wyjasnienie ujgto w aktach roboczych pod poz. III/I14 w Zalgczniku nr 1 do protokotu
kontroli.
— w zakresie prawidtowosci naliczenia oplaty za zajecie pasa drogowego:

e wdecyzji nr RIG.6852.1.2016.RZ z dnia 30.05.2016r. ustalono oplate za umieszczenie
urzadzenia w pasie drogowym za rok biezacy (2016) w kwocie 100,00 zt od pow. 0,75
m? za 244 dni (150,00/365dni x 244 dni = 100,27 zt ~100,00z1) oraz coroczng oplate
z tytutu umieszczenia urzgdzen infrastruktury technicznej niezwigzanej z potrzebami
ruchu drogowego w wysokosci 150,00 zt (0.75m? x 200,00 zt rocznie = 150,00 z1).
Jednoczesnie w decyzji wskazano okres umieszczenia urzadzen od dnia 01.06.2016r.
do 31.12.2016r., ktory stanowi 214 dni, ponadto oplate za umieszczenie urzadzenia
w pasie drogowym naliczono dla powierzchni 0,75m?. Zgodnie z ustaws o drogach
publicznych dla Im? zajecie powierzchni pasa drogowego zajetej przez rzut poziomy
obiektu budowlanego lub urzadzenia mniejszej niz 1 m? jest traktowane jak zajecie 1
m?® pasa drogowego. W trakcie kontroli dokonano sprostowania ww. decyzji
postanowieniem nr RIG.6852.1.RZ.4 z dnia 20.04.2017r. poprzez ustalenie nowej
wysokosci oplaty za rok biezacy (2016) w wysokosci 117,26 zt (200,00 /365 dni x 214
dni =117,26 zl) oraz ustalenie nowej wysokosci corocznej oplaty w wysokosci 200,00
zt (0,75m? ~ 1,00m? x 200,00 zt rocznie = 200,00 z1),

e w decyzji nr RIG.6852.4.2016.PJO.3 z dnia 21.05.2016r. ustalono optate
za umieszczenie urzadzenia infrastruktury technicznej niezwigzanych z potrzebami
zarzgdzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego w pasie drogowym za rok
biezacy (2016) w kwocie 15,00 zt od pow. 0,28m? (0,28m?x 200,00 z} rocznie /365 x
214 dni = 14,65 zt ~ 15,00 z{) oraz coroczng oplatg z tytulu umieszczenia urzadzen
infrastruktury technicznej niezwigzanej z potrzebami ruchu drogowego w wysokosci
56,00 zt (0,28m? x 200,00 zt = 56,00 z}). We wniosku ztozonym w dniu 20.05.2016r.
(data wpltywu do Urzedu) przez Polskg Spotke Gazownictwa Oddzial w Gdansku

wskazano powierzchnig urzgdzenia 0,028m?. Zgodnie z ustawa o drogach publicznych
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dla Im? zajecie powierzchni pasa drogowego zajgtej przez rzut poziomy obiektu
budowlanego lub urzadzenia mniejszej niz 1 m? jest traktowane jak zajecie 1 m? pasa
drogowego. W trakcie kontroli dokonano sprostowania ww. decyzji postanowieniem nr
RIG.6852.4.2016.PJO.4 z dnia 20.04.2017r. poprzez ustalenie nowej wysokosci optaty
za rok biezacy (2016) w wysokosci 117,26 zt (200,00 /365 dni x 214 dni =117,26 z})
oraz ustalenie nowej wysokosci corocznej oplaty w wysokosci 200,00 zt (0,028m? ~
1,00m? x 200,00 zt rocznie),

w decyzji nr RIG.6852.1.2016.RZ z dnia 30.05.2016r. ustalono optate w wysokosci
32,00 zt za zajgcie pasa drogowego — pobocza 0 pow. 16 m* w dniu 30.05.2016r. (16
m?* x 2,00 zt x 1 dzied = 32,00 z}). Z wniosku ztozonego w dniu 25.05.2015r. oraz
zalgczonej mapy sytuacyjnej wynika, ze roboty spowodujg zajecie pasa drogowego
o0 pow. 2m X 2m i 2m x 2m, co daje 8m* W trakcie kontroli postanowieniem
nr RIG.6852.1.2016.RZ.5 z dnia 20.04.201 7r. dokonano sprostowania wysokosci oplaty
z kwoty 32,00 zf na 16,00 zt (8m?x 2,00 zt x 1 dzien),

w decyzji nr RIG.6852.3.2016.PJO.3 z dnia 15.06.2016r. ustalono optate za rok biezacy
(2016) za umieszczenie w pasie drogowym urzadzen infrastruktury technicznej
niezwigzanych z potrzebami zarzgdzania drogami w wysokosci 780,00 zt (1430,00
z1/365 dni x 199 dni = 779,64 zt ~780,00 zf). W trakcie kontroli, postanowieniem
nr RIG.6852.3.2016.PJO.4 z dnia 19.04.2017r. dokonano sprostowania wysokosci
oplaty za rok biezacy z 780,00 zt na kwote 779,64 zt.

Wyjasnienie z dnia 19.04.2017r. i 20.04.2017r. zozone (z upowaznienia Woéjta) przez Z-ce
Wojta p. Anng¢ Golkowskg z przyktadowa decyzja nr RIG.6852.1.2016.RZ z dnia

30.05.2016r. wraz z postanowieniem o sprostowaniu nr R1G.6852.1.2016.RZ.4 z dnia

20.04.2017r. stanowig akta robocze uj¢te pod poz. III/12 w Zalgczniku nr 1 do protokotu.

Rada Gminy Pszczétki nie podjeta uchwaty o optacie reklamowej od umieszczenia

tablic reklamowych lub urzagdzen reklamowych w rozumieniu Ustawy z dnia 24 kwietnia 201 5r.

0 zmianie niektérych ustaw w zwigzku ze wzmocnieniem narzedzi ochrony krajobrazu.

W zwigzku z powyzszym Gmina Pszczotki nie pobiera z tego tytulu optaty reklamowych.

Informacja w powyzszej sprawie ztozona w dniu 08.03.2017r. przez Z-ce Wojta p.

Anng

Golkowska (z upowaznienia Wojta) stanowi akta robocze ujete pod pozycig III/15

w Zalgczniku nr 1 do protokotu kontroli.

3.2.13. Oplata za wydane zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych

Kontroli poddano prawidtowo$¢ wydawania zezwolen na sprzedaz alkoholu na terenie Gminy

(

Pszczotki 32\016 roku oraz prawidlowos$¢ naliczania oplat za ich wydanie.
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W 2016 roku obowigzywaty:

— uchwata nr V/67/03 Rady Gminy w Pszczétkach z dnia 23.04.2003r. w sprawie zasad
usytuowania na terenie Gminy Pszczotki miejsc sprzedazy i podawania napojow
alkoholowych,

— uchwata Rady Gminy Pszczotki nr VI/77/03 z dnia 12 czerwea 2003 r. w sprawie ustalenia
liczby punktow na terenie gminy Pszczétki sprzedazy napojéw alkoholowych zawierajacych
powyzej 4,5% alkoholu (z wyjatkiem piwa), przeznaczonych do spozycia poza miejscem
sprzedazy jak i w miejscu sprzedazy.

Zgodnie z ww. uchwalg Rada Gminy ustalita na terenie gminy Pszczétki:
> 22 punkty sprzedazy napojéw alkoholowych zawierajgcych powyzej 4,5% zawartosci
alkoholu, przeznaczonych do spozycia poza miejscem sprzedazy,
» 10 punktow sprzedazy napojow alkoholowych zawierajacych powyzej 4,5% zawartosci
alkoholu, przeznaczonych do spozycia w miejscu sprzedazy.
Na podstawie zestawienia sporzadzonego przez inspektora ds. ewidencji dziatalnosci

gospodarczej p. Katarzyng Walinska ustalono, ze w 2016 roku wydano nastepujgcg ilosé

zezwolen na sprzedaz alkoholu:

Rodzaj zezwolenia Ilos¢ zezwolen
Zezwolenia na sprzedaz napojow
alkoholowych do spozycia w =

miejscu sprzedazy
Zezwolenia na sprzedaz napojow
alkoholowych do spozycia poza 10
miejscem sprzedazy
Zezwolenia
Jednorazowe

1

Ponadto, kontrolujagcym przedstawiono zestawienia pn.: ,, Terminy zezwolefi alkoholowych
poza miejscem sprzedazy” i ,,Terminy zezwolen alkoholowych w miejscu sprzedazy” wynika,
ze na terenie Gminy Pszczo6tki wg stanu na dzien 31.12.2016r. wystepowaty:

— 22 punkty z napojami przeznaczonymi do spozycia poza miejscem sprzedazy,

— 6 punktow z napojami przeznaczonymi do spozycia w miejscu sprzedazy.

Kontroli poddano wszystkie wydane w 2016r. zezwolenia:

»  zezwolenie na sprzedaz alkoholu w miejscu sprzedazy o numerze [I/A/1/16 z dn.
09.02.2016r., 1I/A/2/16 z dnia 29.04.16r., 1I/B/1/16 z dnia 29.04.2016r., 1I/C/1/16 z dn.
29.04.2016r.

»  zezwolenia na sprzedaz alkoholu poza miejscem sprzedazy (10) o numerach: I/A/2/16
z dn. 23.08.2016r., I/B/2/16 z dn. 23.08.2016r., /C/3/16 z dn. 23.08.2016r., I/C/1/16

/DL(
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z dn. 04.02.2016r., I/A/1/16 z dn. 07.07.2016r., I/B/1/16 z dn. 07.07.2016r., I/C/2/16
z dn. 07.07.2016r., I/B/3/16 z dn. 25.08.2016r., I/C/4/16 z dn. 25.08.2016r., I/C/5/16
zdn. 10.11.2016r.,

wszystkie (1) jednorazowe zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych: nr ITII/A/1/16

z dn. 23.08.2016r.

Osobg odpowiedzialng za wydawanie decyzji oraz prawidlowe naliczanie wysokosci optaty

za zezwolenia na sprzedaz napojoéw alkoholowych jest inspektor ds. ewidencji dziatalnosci

gospodarczej p. Katarzyna Waliniska.

W wyniku kontroli stwierdzono, Ze:

wszystkie zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych przeznaczonych do spozycia
W miejscu i poza miejscem sprzedazy oraz jednorazowe wydawane byty na podstawie
pisemnego wniosku przedsigbiorcy;

w zakresie prawidlowosci wypetnienia wnioskéw o wydanie zezwolefi na sprzedaz
napojow alkoholowych nieprawidlowosci nie stwierdzono.

wydanie wszystkich zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych poprzedzone byto
pozytywng opinig Gminnej Komisji Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych,
wszystkie zezwolenia wydano na czas okreslony: zezwolenia jednorazowe wydawano
na okres 1 dnia w zwigzku z lokalng impreza, zezwolenia na sprzedaz napojéw
alkoholowych poza miejscem sprzedazy wydano na okres nie krotszy niz 2 lata,
zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych w miejscu sprzedazy wydano na okres nie
krotszy niz 4 lata,

zezwolenia wydawano w terminie wskazanym w art. 35 Kpa, za wyjgtkiem 3 zezwolen
I/A/2/16, 1/B/2/16, 1/C/3/16 wszystkie z dnia 23.08.2016r., ktore wydano z opéznieniem
2 dni (wniosek wptynat do UG w dniu 21.07.2016t.),

w zakresie prawidlowosci naliczenia oplat oraz terminowosci ich wnoszenia, stwierdzono
ze w przypadku zezwolenia nr [I/C/1/16 z dnia 29.04.2016r. (od 30.04.2016r.
do 29.04.2020r.) zawyzono oplatg za o kwotg 57,37 zt. Jak wynika z przedstawionego
wyliczenia opfaty naleznej na rok 2016, optate naliczono w sposéb: 2.100,00 zt : 366 dni
= 35,7377 x 246 dni. Powyzsze powinno da¢ wynik 1.411,47 zt natomiast w aktach sprawy
wskazano wynik 1.468,85 zt.

Wyjasnienie w powyzszej sprawie zlozyla inspektor ds. ewidencji dziatalnosci
gospodarczej p. Katarzyna Walinska, z ktérego wynika, ze popetniono biad rachunkowy

przy naliczeniu optaty, co w konsekwencji spowodowato ze przedsicbiorca za zezwolenie

mf
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