
ZARZĄDZENIE Nr 38/18

WÓJTA GMINY PSZCZÓŁKI
z dnia 25 maja 2018 r.

w sprawie wprowadzenia Polityki Ochrony Danych i wzoru Rejestru czynności przetwarzania
danych osobowych

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym
(t.j.  Dz.U.  z  2018 r.  poz.  994 z  późn.zm.)  oraz  art.  24  ust.  2  i  art.  30  ust.  1  Rozporządzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
osób  fizycznych  w  związku  z  przetwarzaniem  danych  osobowych  i  w  sprawie  swobodnego
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie
danych)  (Dz. Urz. UE L z 2016 r.,  Nr 119, s. 1),  

  zarządzam, co następuje:

§1

Wprowadza się Politykę Ochrony Danych stanowiącą załącznik nr 1 do niniejszego zarządzenia. 

§ 2

Zobowiązuje  się  pracowników  Urzędu  Gminy  do  zapoznania  się  z  treścią  i  przestrzegania
postanowień zawartych w wyżej wymienionym dokumencie.

§ 3

Wprowadza się wzór Rejestru czynności przetwarzania danych osobowych stanowiący załącznik
nr 2 do niniejszego zarządzenia.

§ 4

Rejestr  czynności  przetwarzania  danych osobowych prowadzony jest  przez Inspektora  Ochrony
Danych w formie pisemnej, w tym również w formie elektronicznej. 

§ 5

Zobowiązuje  się  pracowników Urzędu Gminy do ciągłej  weryfikacji  wykonywanych czynności
przetwarzania z aktualnym Rejestrem czynności przetwarzania danych osobowych i niezwłocznego
przekazywania informacji Inspektorowi Ochrony Danych w przypadku pojawienia się czynności
przetwarzania danych, nieujętych w rejestrze. 

§ 6

Traci moc Zarządzenie Nr 44/15 Wójta Gminy Pszczółki z dnia 18 września 2015 roku w sprawie
wprowadzenia  i  stosowania  dokumentacji  opisującej  sposób  przetwarzania  danych  osobowych



w Urzędzie Gminy w Pszczółkach oraz Zarządzenie Nr  56/17 Wójta  Gminy Pszczółki  z  dnia
05 października 2017 roku w sprawie zmiany  Zarządzenia Nr 44/15 Wójta Gminy Pszczółki z dnia
18 września  2015 roku w sprawie  wprowadzenia  i  stosowania  dokumentacji  opisującej  sposób
przetwarzania danych osobowych w Urzędzie Gminy w Pszczółkach.

§ 7

Nadzór  nad  przestrzeganiem  Polityki  Ochrony  Danych  oraz  aktualnością  Rejestru  czynności
przetwarzania danych osobowych sprawuje Sekretarz Gminy. 

§ 8

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania i podlega ogłoszeniu w Biuletynie Informacji
Publicznej oraz na  gminnej tablicy ogłoszeń. Publikacji nie podlega załącznik nr 1 do zarządzenia
ze względu na wyłączenie jawności informacyjnej. 

                                               Wójt Gminy Pszczółki

                                                                    /-/Hanna Brejwo



Załącznik nr 2 do Zarządzenia Nr 38/18 Wójta Gminy 

Pszczółki z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie wprowadzenia 

Polityki Ochrony Danych i wzoru Rejestru czynności 

przetwarzania danych osobowych 
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