ZPZ.271.1.25.2018.EK/JPO
Zapytanie ofertowe
na usługi społeczne o wartości od 30.000 euro do 750.000 euro
Podstawa prawna: art. 138o ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z późn. zm.)
PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA: 

Prowadzenie wakacyjnych warsztatów edukacyjnych dla uczniów szkoły podstawowej i gimnazjum w ramach realizacji projektu „Poznaj przyrodnicze tajemnice pszczelej Gminy Pszczółki”

Zatwierdzono, dnia 28.06.2018 r.







Z up. Wójta
/-/ Anna Gołkowska

      Z-ca Wójta

Część I. Informacje ogólne
1.  Nazwa oraz adres Zamawiającego;
Gmina Pszczółki z siedzibą w Pszczółkach, 83-032 Pszczółki, ul. Pomorska 18.

tel. (58) 683-91-28, fax (58) 682-91-95

strona internetowa: www.pszczolki.pl
adres e-mail: urzad@pszczolki.pl
2. Opis przedmiotu zamówienia;
Przedmiotem zamówienia jest prowadzenie wakacyjnych warsztatów edukacyjnych dla uczniów szkoły podstawowej i gimnazjum w ramach realizacji projektu „Poznaj przyrodnicze tajemnice pszczelej Gminy Pszczółki”

Liczba uczestników – maksymalnie 10 uczniów szkoły podstawowej i gimnazjum podczas jednych zajęć 
w każdej miejscowości.
Liczba godzin zajęć – w każdej z miejscowości (6 miejscowości) cykl 3 spotkań trwających 2 h zegarowe każde (w sumie, wszystkie spotkania 36 h).
Warsztaty odbędą się w świetlicach oraz w terenie, w miejscowościach:

1.
Żelisławki;
2.
Różyny;
3.
Skowarcz;
4.
Kleszczewko;
5.
Pszczółki;
6.
Kolnik.
 Wykonawca zapewni niezbędne materiały i pomoce edukacyjne.

Zadanie zostało podzielone na części: 

2.1 Część 1
Warsztaty w  Żelisławkach – „Tajemnice starego parku” – warsztaty dendrologiczne. W Żelisławkach znajduje się stary park przypałacowy. Uczestnicy warsztatów podczas spotkań nauczą się rozpoznawać pospolite gatunki drzew, dowiedzą się kiedy drzewo staje się ekosystemem, a także poznają gatunki powiązane z drzewami.
2.2 Część 2

Warsztaty w Różynach – „Kulinarna podróż do krainy miodem płynącej” – warsztaty kulinarne o roślinach jadalnych. Uczestnicy nauczą się rozpoznawać i przyrządzać pospolite gatunki roślin zielnych. Nie zabraknie tutaj także wiedzy o produktach pszczelich i ich właściwościach oraz o zasadach zdrowego odżywania. Wykonawca musi zapewnić produkty kulinarne, niezbędne do przyrządzenia potraw. Przepisy na potrawy wykonywane podczas zajęć zostaną omówione przed podpisaniem umowy.
2.3 Część 3

Warsztaty w Skowarczu – „Kwietne odkrycia” – warsztaty poświęcone zielarstwu i florystyce. Uczestnicy dowiedzą się dlaczego powracanie do naturalistycznych ogrodów jest tak ważne i jakie korzyści niosą one przede wszystkim dla zapylaczy. Nauczą się jak zbudować domek dla jeża i gdzie postawić poidełko dla ptaków. Ważnym elementem spotkań będą zajęcia terenowe na „Ścieżce Edukacyjnej na Obszarze Chronionego Krajobrazu Żuław Gdańskich”, która obfituje w rośliny miododajne. Wykonawca musi zapewnić materiały do wykonania domków dla jeży oraz niezbędne narzędzia. 
2.4 Część 4

Warsztaty w Kleszczewku – „Poznajmy tajemnice wody” – warsztaty o roli wody w życiu człowieka. 
W Kleszczewku znajduje się niewielki zbiornik wodny z wyspą, która wykorzystywana jest zazwyczaj przez wędkarzy. Uczestnicy warsztatów zapoznają się z pojęciem planktonu i bentosu, wyłowią okazy do podglądania i podyskutują o roli wody w naszym życiu. Wykonawca musi zapewnić siatkę do połowu organizmów wodnych, wiaderko oraz lupy lub pojemniki do obserwacji. 
2.5 Część 5

Warsztaty w Pszczółkach – „W sercu ula” – warsztaty entomologiczne, ze szczególnym uwzględnieniem zapylaczy. Odbiorcy zajęć pooglądają złapane w pułapki owady i poznają ich ogromną rolę w przyrodzie. Uczestnicy dowiedzą się również które gatunki owadów w Polsce są chronione. Wykonawca musi zapewnić 10 sztuk pojemników do obserwacji owadów.
2.6 Część 6

Warsztaty w Kolniku „Pod bocianim gniazdem” – warsztaty ornitologiczne. w Kolniku nieopodal świetlicy jest bocianie gniazdo. Uczestnicy warsztatów dowiedzą się dlaczego bocian nie jada żab i czy wszystkie polskie ptaki są szare. Nauczą się rozpoznawać pospolite gatunki ptaków, a także te rzadkie i chronione występujące na terenie naszej gminy. Wykonawca musi zapewnić 10 sztuk lornetek. 
Zamawiający dopuszcza częściowe składanie ofert.
Opis przedmiotu zamówienia wg Wspólnego Słownika Zamówień:
80.54.00.00-1 usługi szkolenia w dziedzinie środowiska naturalnego

3. Termin wykonania zamówienia;
Zamawiający ustala termin wykonania przedmiotu zamówienia do 30 dni od daty podpisania umowy.
4. Warunki udziału w postępowaniu;
W postępowaniu mogą brać udział wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału w postępowaniu dotyczące zdolności technicznych i zawodowych:

4.1. wykonanie w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert (a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie) minimum  dwóch usług polegających na prowadzeniu wykładów/prelekcji/szkoleń dla dzieci i młodzieży z zakresu biologii/przyrody.

4.2 dysponowanie osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, które posiadają następujące kwalifikacje: - posiadanie przygotowania merytorycznego w zakresie nauk przyrodniczych i/lub doświadczenia w prowadzeniu wykładów/prelekcji/szkoleń dla dzieci i młodzieży z zakresu biologii/przyrody – min. 20 godzin zegarowych przeprowadzonych warsztatów.  
Zamawiający może, na każdym etapie postępowania, uznać, że Wykonawca nie posiada wymaganych zdolności, jeżeli zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych wykonawcy w inne przedsięwzięcia gospodarcze wykonawcy może mieć negatywny wpływ na realizację zamówienia.

4.3. Zamawiający informuje, że najpierw dokona oceny ofert a następnie zbada, czy Wykonawca, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza spełnia warunki udziału w postępowaniu.
5. Wykaz dokumentów, jakie muszą dostarczyć Wykonawcy;
5.1. Do oferty każdy Wykonawca musi dołączyć 
5.1.1. wykaz usług wykonanych, zgodnie z załącznikiem nr 3, wraz z załączeniem dowodów określających czy te usługi zostały wykonane należycie, np. referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługi były wykonywane,

5.1.2. wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, zgodnie z załącznikiem nr 4, 

5.2. Jeżeli Wykonawca nie złoży dokumentów niezbędnych do przeprowadzenia postępowania, dokumenty są niekompletne, zawierają błędy lub budzą wskazane przez Zamawiającego wątpliwości, Zamawiający wezwie do ich uzupełnienia, złożenia lub poprawienia lub do udzielenia wyjaśnień, chyba że oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania.
5.3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy do dostarczenia dokumentów potwierdzających informacje zawarte w załączniku nr 4.
6. Osobą uprawnioną do porozumiewania się z Wykonawcami jest inspektor ds. inżynierii środowiska – Justyna Porożyńska-Majewska – tel. 786 957 459
7. Opis sposobu przygotowania ofert
7.1. Ofertę należy sporządzić w języku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności.

7.2. Wykonawca może złożyć jedną ofertę.

7.3. Treść oferty musi odpowiadać treści niniejszego zapytania ofertowego.
7.4. Oferta oraz inne oświadczenia winne być ostemplowane pieczątką firmową oraz podpisane 
i opieczętowane pieczątką imienną przez właściwe osoby do reprezentowania Wykonawcy.

7.5. Zaleca się, aby wszystkie dokumenty tworzące ofertę były spięte – zszyte w sposób uniemożliwiający ich dekompletację.

7.6. Ofertę należy umieścić w zamkniętym opakowaniu uniemożliwiającym przypadkowe zapoznanie się z jej treścią przed terminem otwarcia ofert.

7.7. Oferta powinna być złożona w opieczętowanej pieczątką firmową kopercie opisanej następująco:

Gmina Pszczółki, 83-032 Pszczółki ul. Pomorska 18. Zamówienie na: Prowadzenie wakacyjnych warsztatów edukacyjnych dla uczniów szkoły podstawowej i gimnazjum w ramach realizacji projektu „Poznaj przyrodnicze tajemnice pszczelej Gminy Pszczółki”
Nie otwierać przed . .  . . . r., godz. ……….

7.8. Jeżeli oferta zostanie opisana w inny sposób niż w punkcie 7.7, Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za jej nieprawidłowe przekazanie w siedzibie Zamawiającego, bądź przedwczesne, przypadkowe otwarcie.

7.9. Wszelkie koszty związane z przygotowaniem oraz dostarczeniem oferty ponosi Wykonawca. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.

8. Miejsce oraz termin składania ofert 
8.1. Miejscem składania ofert jest:

Urząd Gminy w Pszczółkach - sekretariat (pokój nr 1)

83-032 Pszczółki, ul. Pomorska 18
8.2. Termin składania ofert - do dnia 09.07.2018 r.
9. Miejsce oraz termin otwarcia ofert 
9.1. Miejscem otwarcia ofert jest:

Urząd Gminy w Pszczółkach – sala narad (pokój nr 25)

83-032 Pszczółki, ul. Pomorska 18
8.2. Termin otwarcia ofert - dnia 09.07.2018 r.
10. Termin związania ofertą;

10.1. Wykonawcy pozostają związani ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

10.2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym, że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.

11.
Opis sposobu obliczania ceny; 
11.1. W ofercie należy podać cenę jednostkową brutto za wykonanie danej części przedmiotu zamówienia, z uwzględnieniem wszystkich kosztów niezbędnych do wykonania zadania zgodnie 
z zapytaniem ofertowym, z wszelkimi kosztami towarzyszącymi, koniecznymi do wykonania przedmiotu zamówienia i uwzględniające wszystkie czynności związane z prawidłową, terminową jego realizacją. Cena powinna uwzględniać podatek VAT, jeżeli taki będzie naliczony. Przy czym Zamawiający informuje, że warsztaty będą finansowane ze środków Wojewódzkiego Funduszu Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej w Gdańsku.
11.2. Cena podana w ofercie powinna obejmować wszystkie koszty i składniki związane
z wykonaniem zamówienia oraz uwzględniać cały zakres przedmiotu zamówienia opisany 
w zapytaniu ofertowym.

11.3. Wykonawca jest związany ceną przez cały okres realizacji zamówienia.


12. Opis kryteriów, którymi będzie kierował się Zamawiający przy wyborze oferty.
12.1. Kryteria oceny i ich waga:

Kryterium nr 1 - cena brutto oferty – 80%
C = (Cn / Cb) x 100 % x 80 pkt

gdzie: 

C – ilość punktów przyznanych ofercie;

Cn – najniższa zaoferowana cena brutto;

Cb – cena brutto oferty badanej. 
Kryterium 2 – doświadczenie osób przewidzianych do realizacji przedmiotu zamówienia – 20%
a) za zaoferowanie 20 godz. doświadczenia w prowadzeniu warsztatów edukacyjnych z zakresu biologii/przyrody – 0 pkt;

b) za zaoferowanie od 21 godz. do 40 godz. w prowadzeniu warsztatów z zakresu biologii/przyrody – 10 pkt;

c) za zaoferowanie doświadczenia w prowadzeniu warsztatów z zakresu biologii/przyrody powyżej 40 godz.  – 20 pkt.

W przypadku, gdy Wykonawca przewiduje do realizacji przedmiotu zamówienia więcej niż jedną osobę, uzyskanie punktów wiązać się będzie ze spełnieniem kryterium przez każdą z osób, chyba że szkolenie będzie prowadzone przez dwóch trenerów jednocześnie.
12.2. Maksymalna liczba punktów w danym kryterium równa jest określonej wadze kryterium. 

12.3. Uzyskana z wyliczenia ilość punktów zostanie ostatecznie ustalona z dokładnością 
do drugiego miejsca po przecinku, z zachowaniem zasady zaokrągleń matematycznych.
12.4. Zamawiający za najkorzystniejszą uzna ofertę, która nie podlega odrzuceniu oraz uzyska największą liczbę punktów wynikającą z sumowania poszczególnych kryteriów.
13. Obowiązek informacyjny RODO

Zamawiający tj. Gmina Pszczółki z siedzibą: 83-032 Pszczółki, ul. Pomorska 18 zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 

- administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Gmina Pszczółki z siedzibą: 83-032 Pszczółki, ul. Pomorska 18  reprezentowana przez Wójta Gminy Pszczółki Hannę Brejwo; 

- w sprawach z zakresu ochrony danych osobowych mogą Państwo kontaktować 
się z Inspektorem Ochrony Danych pod adresem e-mail: inspektor@cbi24.pl.
- Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego 
nr ZPZ.271.1.25.2018.EK/JPO pn. Prowadzenie wakacyjnych warsztatów edukacyjnych dla uczniów szkoły podstawowej i gimnazjum w ramach realizacji projektu „Poznaj przyrodnicze tajemnice pszczelej Gminy Pszczółki”, prowadzonym w trybie zapytania ofertowego na usługi społeczne; 

- odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018), dalej „ustawa Pzp”; 

- Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres wynikający z obowiązujących przepisów prawa; 

- obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp; 

- w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

- posiada Pani/Pan: 

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *; 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO **; 

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, 
że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 

- nie przysługuje Pani/Panu: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 
gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. ______________________ 

* Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników. 
** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu 
do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.

ZAŁĄCZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO:
Zał. 1 – Druk oferty
Zał. 2 – Projekt umowy
Zał. 3 – Wykaz usług wykonanych w ciągu ostatnich trzech lat
Zał. 4 – Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia
Załącznik nr 1. Druk oferty
                                                                                           
 


 Adresat :
    ...............................................                           
            



Wójt Gminy Pszczółki
    pieczęć firmowa Wykonawcy                                                  


ul. Pomorska 18
                                                                                                      


83-032 Pszczółki
O F E R T A
W odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu na: Prowadzenie wakacyjnych warsztatów edukacyjnych dla uczniów szkoły podstawowej i gimnazjum w ramach realizacji projektu „Poznaj przyrodnicze tajemnice pszczelej Gminy Pszczółki”

składamy naszą ofertę:

1.  Oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia: 
1.1 CZĘŚĆ 1

Warsztaty edukacyjne w  Żelisławkach – „Tajemnice starego parku”

cena jednostkowa brutto za 1 godz. zajęć ....................... zł, słownie: ...................................................................... x 6 godz. = wartość brutto ....................... zł, słownie: ......................................................................

Doświadczenie osoby przewidzianej do realizacji zajęć ……. godzin zajęć o tematyce przewidzianej 
dla danej części zamówienia.

1.2 CZĘŚĆ 2
Warsztaty edukacyjne w Różynach – „Kulinarna podróż do krainy miodem płynącej”

cena jednostkowa brutto za 1 godz. zajęć ....................... zł, słownie: ...................................................................... x 6 godz. = wartość brutto ....................... zł, słownie: ......................................................................

Doświadczenie osoby przewidzianej do realizacji zajęć ……. godzin zajęć o tematyce przewidzianej 
dla danej części zamówienia.

1.3 CZĘŚĆ 3
Warsztaty edukacyjne w Skowarczu – „Kwietne odkrycia” 

cena jednostkowa brutto za 1 godz. zajęć ....................... zł, słownie: ...................................................................... x 6 godz. = wartość brutto ....................... zł, słownie: ......................................................................

Doświadczenie osoby przewidzianej do realizacji zajęć ……. godzin zajęć o tematyce przewidzianej 
dla danej części zamówienia.

1.4 CZĘŚĆ 4

Warsztaty edukacyjne w Kleszczewku – „Poznajmy tajemnice wody”

cena jednostkowa brutto za 1 godz. zajęć ....................... zł, słownie: ...................................................................... x 6 godz. = wartość brutto ....................... zł, słownie: ......................................................................

Doświadczenie osoby przewidzianej do realizacji zajęć ……. godzin zajęć o tematyce przewidzianej 
dla danej części zamówienia.

1.5 CZĘŚĆ 5

Warsztaty edukacyjne w Pszczółkach – „W sercu ula”

cena jednostkowa brutto za 1 godz. zajęć ....................... zł, słownie: ...................................................................... x 6 godz. = wartość brutto ....................... zł, słownie: ......................................................................

Doświadczenie osoby przewidzianej do realizacji zajęć ……. godzin zajęć o tematyce przewidzianej 
dla danej części zamówienia.

1.6 CZĘŚĆ 6

Warsztaty edukacyjne w Kolniku „Pod bocianim gniazdem” 

cena jednostkowa brutto za 1 godz. zajęć ....................... zł, słownie: ...................................................................... x 6 godz. = wartość brutto ....................... zł, słownie: ......................................................................

Doświadczenie osoby przewidzianej do realizacji zajęć ……. godzin zajęć o tematyce przewidzianej 
dla danej części zamówienia.
2.  Oświadczamy, że spełniamy warunki udziału w postępowaniu określone w zapytaniu ofertowym.
3.  Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z zapytaniem ofertowym i nie wnosimy do niego zastrzeżeń oraz, 
że zdobyliśmy konieczne informacje do przygotowania Oferty.

4.  Oświadczamy, że uważamy się związani ofertą na czas wskazany w zapytaniu ofertowym, czyli na 30 dni 
od terminu składania ofert.
5.  Oświadczamy, że osoby, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, posiadają wymagane przez Zamawiającego uprawnienia.

6.  Oświadczamy, że podana cena ofertowa obejmuje wszystkie koszty umożliwiające prawidłowe wykonanie przedmiotu zamówienia.

7.  Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z zawartym w zapytaniu ofertowym projektem umowy 
i przyjmujemy go bez zastrzeżeń.

8.  Oświadczamy, że posiadamy wszystkie wymagane informacje pozwalające prawidłowo wycenić usługę będącą przedmiotem zamówienia oraz złożyć niniejszą ofertę.

9.  Zobowiązujemy się, w przypadku przyznania nam zamówienia, do podpisania umowy w siedzibie Zamawiającego w terminie przez niego wyznaczonym.

10.  Oświadczamy, iż wszystkie informacje zamieszczone w Ofercie są prawdziwe (za składanie nieprawdziwych informacji Wykonawca odpowiada zgodnie z art. 270 KK).

11.  Załącznikami do niniejszej oferty są dokumenty wymagane w zapytaniu ofertowym, tj.
a) ...................................................................
b)  ...................................................................
c)  ...................................................................
    














                                                           ......................................................................
                                                                                     (data, podpis i pieczęć imienna osoby/osób właściwej/ych do reprezentowania Wykonawcy)

Nazwa i adres Wykonawcy: ....................................................................................................................

NIP .......................................................   REGON ..................................................................

Adres: .....................................................................................................................................

Osoba wyznaczona do kontaktów z Zamawiającym: ............................................................................... 

numer telefonu: ……………….……………………………… numer faksu: ……………………….…………………………

adres e-mail: ………………………………………………….
Załącznik nr 2. Projekt umowy 

U M O W A Nr ……………

zawarta w dniu .........      pomiędzy Gminą Pszczółki, z siedzibą przy ul. Pomorskiej 18, 83-032 Pszczółki, NIP:  593-10-90-309, REGON: 191675020, reprezentowaną przez Urząd Gminy w Pszczółkach - 
ul.  Pomorska 18, 83-032 Pszczółki, w imieniu której działa ………………………………………………….. zwaną dalej „Zamawiającym”,

a..............................................................................................................,  NIP  ..............................., zarejestrowanym w................................................, mającym swoją siedzibę w .............................., reprezentowaną/ym przez: ..............................................., zwaną/ym dalej „Wykonawcą”. 

§ 1 

Podstawa zawarcia umowy 

Niniejsza umowa zostaje zawarta na podstawie rozstrzygniętego w dniu …….........…… zapytania ofertowego na usługi społeczne (art. 138o ustawy Prawo zamówień publicznych – tekst jednolity Dz. U. 
z 2017 r.  poz. 1579 z późn. zm.) na: Prowadzenie wakacyjnych warsztatów edukacyjnych dla uczniów szkoły podstawowej i gimnazjum w ramach realizacji projektu „Poznaj przyrodnicze tajemnice pszczelej Gminy Pszczółki”
§ 2

Przedmiot umowy

1.  Przedmiotem zamówienia jest prowadzenie wakacyjnych warsztatów edukacyjnych dla uczniów szkoły podstawowej i gimnazjum w ramach realizacji projektu „Poznaj przyrodnicze tajemnice pszczelej Gminy Pszczółki”.

2.  Liczba godzin zajęć – w każdej z miejscowości (6 miejscowości) cykl 3 spotkań trwających 2 h zegarowe każde (w sumie, wszystkie spotkania 36 h)
3.  Zamówienie obejmuje :

3.1 Część 1
Warsztaty w  Żelisławkach – „Tajemnice starego parku” – warsztaty dendrologiczne. W Żelisławkach znajduje się stary park przypałacowy. Uczestnicy warsztatów podczas spotkań nauczą się rozpoznawać pospolite gatunki drzew, dowiedzą się kiedy drzewo staje się ekosystemem, a także poznają gatunki powiązane z drzewami.
3.2 Część 2

Warsztaty w Różynach – „Kulinarna podróż do krainy miodem płynącej” – warsztaty kulinarne o roślinach jadalnych. Uczestnicy nauczą się rozpoznawać i przyrządzać pospolite gatunki roślin zielnych. Nie zabraknie tutaj także wiedzy o produktach pszczelich i ich właściwościach oraz o zasadach zdrowego odżywania. Wykonawca musi zapewnić produkty kulinarne, niezbędne do przyrządzenia potraw. Przepisy na potrawy wykonywane podczas zajęć zostaną omówione przed podpisaniem umowy.
3.3 Część 3

Warsztaty w Skowarczu – „Kwietne odkrycia” – warsztaty poświęcone zielarstwu i florystyce. Uczestnicy dowiedzą się dlaczego powracanie do naturalistycznych ogrodów jest tak ważne i jakie korzyści niosą one przede wszystkim dla zapylaczy. Nauczą się jak zbudować domek dla jeża i gdzie postawić poidełko dla ptaków. Ważnym elementem spotkań będą zajęcia terenowe na „Ścieżce Edukacyjnej na Obszarze Chronionego Krajobrazu Żuław Gdańskich”, która obfituje w rośliny miododajne. Wykonawca musi zapewnić materiały do wykonania domków dla jeży oraz niezbędne narzędzia. 
3.4 Część 4

Warsztaty w Kleszczewku – „Poznajmy tajemnice wody” – warsztaty o roli wody w życiu człowieka. w Kleszczewku znajduje się niewielki zbiornik wodny z wyspą, która wykorzystywana jest zazwyczaj przez wędkarzy. Uczestnicy warsztatów zapoznają się z pojęciem planktonu i bentosu, wyłowią okazy do podglądania i podyskutują o roli wody w naszym życiu. Wykonawca musi zapewnić siatkę do połowu organizmów wodnych, wiaderko oraz lupy lub pojemniki do obserwacji. 
3.5 Część 5

Warsztaty w Pszczółkach – „W sercu ula” – warsztaty entomologiczne, ze szczególnym uwzględnieniem zapylaczy. Odbiorcy zajęć pooglądają złapane w pułapki owady i poznają ich ogromną rolę w przyrodzie. Uczestnicy dowiedzą się również które gatunki owadów w Polsce są chronione. Wykonawca musi zapewnić 10 sztuk pojemników do obserwacji owadów.
3.6 Część 6

Warsztaty w Kolniku „Pod bocianim gniazdem” – warsztaty ornitologiczne. w Kolniku nieopodal świetlicy jest bocianie gniazdo. Uczestnicy warsztatów dowiedzą się dlaczego bocian nie jada żab i czy wszystkie polskie ptaki są szare. Nauczą się rozpoznawać pospolite gatunki ptaków, a także te rzadkie i chronione występujące na terenie naszej gminy. Wykonawca musi zapewnić 10 sztuk lornetek. 
§ 3

Prawa autorskie

1.  Wykonawca oświadcza, że wraz z przekazaniem poszczególnych dokumentów (np. program warsztatów, materiały szkoleniowe)  wytworzonych przez Wykonawcę w ramach realizacji niniejszej umowy przenosi na Zamawiającego autorskie prawa majątkowe do przedmiotowych dokumentów.

2.  Przeniesienie autorskich praw majątkowych obejmuje następujące pola eksploatacji:

- wykorzystania dokumentu w całości lub w części,

- w zakresie utrwalania i zwielokrotniania dokumentacji - utrwalanie i zwielokrotnianie dokumentów dowolną techniką, w tym wytwarzanie  egzemplarzy  techniką drukarską, zapisu magnetycznego oraz techniką cyfrową, kopiowanie egzemplarza przez WYKONAWCĘ na płycie CD,  a także wielokrotne wgrywanie dokumentacji do pamięci komputerów ZAMAWIAJĄCEGO,

- w zakresie obrotu oryginałem i egzemplarzami, na których dokumentację utrwalono - wprowadzanie 
do obrotu w formie przeniesienia własności egzemplarza, użyczenia lub najmu oryginału albo egzemplarzy, wielokrotne publikowanie, wielokrotne udostępnianie osobom trzecim, wypożyczanie elektroniczne i publiczne udostępnianie dokumentacji w taki sposób, aby każdy mógł mieć do niej dostęp w miejscu i czasie przez siebie wybranym oraz prawo do wyłącznej dystrybucji i eksploatacji dokumentacji w każdej formie i z użyciem wszelkich środków technicznych,

- poprawianie, modyfikowanie i powielanie całości lub dowolnych elementów dokumentów.

3.  Przeniesienie autorskich praw majątkowych obejmować będzie uprawnienia do wykonywania autorskich praw zależnych, dalszego przenoszenia tychże praw, zezwalanie na ich wykonywanie oraz własności nośnika, na którym utrwalony będzie egzemplarz przedmiotu umowy.

4.  Wynagrodzenie z tytułu przeniesienia majątkowych praw autorskich i uprawnień, o których mowa 
w ustępach poprzedzających zostało uwzględnione  w wynagrodzeniu, o którym mowa w § 5 umowy.

5.  W przypadku rozwiązania umowy pomimo braku wykonania jej przedmiotu w całości lub określonej części  na żądanie Zamawiającego Wykonawca przeniesie na Zamawiającego  prawa, o których mowa 
w ust. 1 – 3 powyżej, do nieprzekazanej części przedmiotu umowy za wynagrodzeniem uzgodnionym pomiędzy stronami, zaś w wypadku sporu za wynagrodzeniem ustalonym przez rzeczoznawcę 
przy uwzględnieniu zakresu udzielonego prawa oraz korzyści wynikających z korzystania z projektu dzieła.

§ 4 

Termin realizacji 

Wykonawca zrealizuje przedmiot umowy, opisany w § 2 umowy do dnia ............................
§ 5

Wynagrodzenie

Wykonawca za wykonanie przedmiotu umowy otrzyma  wynagrodzenie  ryczałtowe w kwocie:

Za realizację przedmiotu umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w kwocie:
za część I  
cena jednostkowa brutto za 1 godz. zajęć ....................... zł, słownie: ...................................................................... x 6 godz. = wartość brutto ....................... zł, słownie: ......................................................................

za część II
cena jednostkowa brutto za 1 godz. zajęć ....................... zł, słownie: ...................................................................... x 6 godz. = wartość brutto ....................... zł, słownie: ......................................................................
za część III
cena jednostkowa brutto za 1 godz. zajęć ....................... zł, słownie: ...................................................................... x 6 godz. = wartość brutto ....................... zł, słownie: ......................................................................
za część IV 
cena jednostkowa brutto za 1 godz. zajęć ....................... zł, słownie: ...................................................................... x 6 godz. = wartość brutto ....................... zł, słownie: ......................................................................
za część V 
cena jednostkowa brutto za 1 godz. zajęć ....................... zł, słownie: ...................................................................... x 6 godz. = wartość brutto ....................... zł, słownie: ......................................................................
za część VI
cena jednostkowa brutto za 1 godz. zajęć ....................... zł, słownie: ...................................................................... x 6 godz. = wartość brutto ....................... zł, słownie: ......................................................................

Łącznie wynagrodzenie nie może przekroczyć kwoty brutto  ……................ zł, słownie: ………………….………
§ 6

      Warunki płatności 

Strony ustalają następujące zasady fakturowania: 

1. Podstawą do wystawienia faktur będzie wykonanie przedmiotu zamówienia opisanego w § 2 oraz przedstawienie przez Wykonawcę dokumentów wymienionych w § 8. 
2. Zamawiający dokona polecenia przelewu kwoty wynagrodzenia za wykonane i przyjęte prace 
w terminie do 21 dni od daty wpływu prawidłowo wystawionej faktury do siedziby Zamawiającego.

3. Faktury będą płatne przelewem na rachunek Wykonawcy wskazany na fakturze. 

4. Faktury należy wystawić na adres: 

Nabywca: Gmina Pszczółki,  83-032 Pszczółki, ul. Pomorska 18; NIP: 593-10-90-309;

Odbiorca: Urząd Gminy w Pszczółkach, 83-032 Pszczółki, ul. Pomorska 18.

5. Zakończenie realizacji zadania w terminie wcześniejszym niż wskazany w § 4 nie upoważnia Wykonawcy do wystąpienia z żądaniem dokonania odbioru i złożenia faktury, chyba że Zamawiający wyrazi 
na to zgodę.

§ 7

Obowiązki Zamawiającego

1. Do obowiązków Zamawiającego należy: 

a) przeprowadzenie rekrutacji uczestników oraz ich poinformowanie o terminie warsztatów,
b) uzgodnienie z Wykonawcą harmonogramu zajęć oraz zapewnienie sal na prowadzenie zajęć i w miarę możliwości wraz ze sprzętem wskazanym przez Wykonawcę.
§ 8

Obowiązki Wykonawcy 

1. Do obowiązków Wykonawcy należy: 

a) Przekazanie do akceptacji Zamawiającego harmonogramu realizacji zajęć w terminie 7 dni od dnia podpisania umowy.
b) Wyznaczenie osoby do zapewnienia kontaktu z Zamawiającym, która w godzinach pracy Zamawiającego tj. 8.30 – 15.30 zobowiązana jest udzielać niezbędnych informacji dotyczących realizacji przedmiotu umowy;

c) Opracowanie programu zajęć dla zajęć będących przedmiotem niniejszej umowy 
dla danej grupy uczestników (program winien zawierać plan pracy podczas każdego spotkania warsztatowego),Projekt programu zajęć Wykonawca obowiązany jest przedłożyć Zamawiającemu 
do uzgodnienia i zatwierdzenia go nie później niż 5 dni przed rozpoczęciem zajęć; 

d) Prowadzenie zajęć (wg przewidzianej liczby godzin) przez osoby posiadające kwalifikacje wymagane do przeprowadzenia warsztatów, które zostały szczegółowo opisane w zapytaniu ofertowym.

e) Dokumentowanie na bieżąco, prowadzonych przez Wykonawcę zajęć w postaci list obecności – wzory list obecności dostarczy Zamawiający najpóźniej na 5 dni przed rozpoczęciem zajęć. Wykonawca zobowiązany jest przekazać oryginały poprawnie wypełnionych list obecności przedstawicielowi Zamawiającego lub innej wyznaczonej osobie przez Zamawiającego niezwłocznie po zakończeniu zajęć w danym dniu.  Wykonawca 
jest zobowiązany dopilnować podpisania się na listach wszystkich uczestników obecnych 
na zajęciach.

f) Ponoszenie odpowiedzialności materialnej za powierzone mienie. 

g) Przygotowanie materiałów dydaktycznych dla uczestników zajęć. 

h) Realizacja zajęć wg harmonogramu uzgodnionego z Zamawiającym.
i) Zawiadomienie Zamawiającego o wszelkich zmianach w realizacji harmonogramu zajęć.
j) Przestrzeganie obowiązujących przepisów prawa.
k) Przestrzeganie ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (tj. Dz.U. z 2017 r. poz. 880 z późn. zm.)

l) Wykonanie umowy zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa, w tym także zgodnie 
z wymaganiami  wynikającymi z Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych (Dz. U. UE. L. 2016.119.1) w dalszej części umowy również jako „Rozporządzenie UE” oraz przepisami prawa krajowego, którymi rozporządzanie zostanie wdrożone do polskiego systemu prawnego, w tym zgodnie z ustawą 
o ochronie danych osobowych.
§9
Odpowiedzialność Wykonawcy z tytułu nienależytego wykonania umowy

W okresie obowiązywania, po rozwiązaniu lub po wygaśnięciu umowy, Wykonawca jest i będzie odpowiedzialny wobec Zamawiającego, na zasadach uregulowanych w Kodeksie cywilnym, za wszelkie szkody (wydatki, koszty postępowań) oraz roszczenia osób trzecich w przypadku, gdy będą one wynikać 
z wad wykonania przedmiotu umowy lub niedołożenia należytej staranności przez Wykonawcę 
przy wykonywaniu przedmiotu umowy.

§ 10
Odstąpienie od umowy i kary umowne

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia od umowy ze skutkiem natychmiastowym z przyczyn zależnych od Wykonawcy, w szczególności w przypadku:

a)  ogłoszenia likwidacji jego firmy, 

b)  zawieszenia działalności jego firmy,

c) Wykonawca bez uzasadnionych przyczyn nie przystąpił do realizacji zajęć zgodnie z harmonogramem lub nie kontynuuje zajęć według harmonogramu.
2. Odstąpienie od umowy z przyczyn określonych w pkt.1a, 1b uprawnia Zamawiającego do naliczenia kary umownej, w wysokości 50 % wartości wynagrodzenia brutto dla danej części przedmiotu zamówienia.

3. Odstąpienie przez Wykonawcę lub Zamawiającego od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy innych niż wymienione w pkt. 1a, 1b uprawnia Zamawiającego do naliczenia kary umownej, 
w wysokości 100 % wartości brutto dla danej części przedmiotu zamówienia. 
4. Łączna wartość kar umownych nie może przekroczyć 100% należnego wynagrodzenia dla danej części przedmiotu zamówienia określonego w § 5.

§ 11
Zmiany warunków umowy

Przewiduje możliwość zmiany postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy w przypadku wystąpienia co najmniej jednej z okoliczności wymienionych poniżej z uwzględnieniem podanych warunków jej wprowadzenia.

1. Zmiana terminu zakończenia wykonania przedmiotu zamówienia może nastąpić w wypadku opóźnienia niezawinionego przez Wykonawcę.

2. Inne zmiany spowodowane następującymi okolicznościami:

a) zmiana osób, przy pomocy których Wykonawca realizuje przedmiot umowy, na inne spełniające warunki określone w zapytaniu ofertowym. Zmiana ta nie wymaga aneksu do umowy (zmiana 
jest możliwa na osoby spełniające wymogi zapytania ofertowego, a dla skutecznej zmiany niezbędne 
jest uzyskanie zgody Zamawiającego na zaproponowaną osobę);

b) siła wyższa uniemożliwiająca wykonanie przedmiotu umowy zgodnie z zapytaniem ofertowym;

3. W szczególnych przypadkach Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany wysokości kar umownych.
5. Wszystkie powyższe zmiany stanowią katalog zmian, na które Zamawiający może wyrazić zgodę. 
Nie stanowią one jednak zobowiązania do wyrażenia takiej zgody.

6. Nie stanowi zmiany umowy:

a) zmiana danych teleadresowych,

b) zmiana danych związanych z obsługą administracyjno – organizacyjną umowy (np. zmiana nr rachunku bankowego).
§ 12
Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji i danych, jakie uzyskał
w trakcie realizacji niniejszej umowy, a w szczególności takich, które stanowią bądź mogą stanowić tajemnicę służbową lub handlową Zamawiającego.

§ 13
Zamawiający zastrzega, że przelew wierzytelności z niniejszej umowy (cesja wierzytelności) 
nie może nastąpić bez jego zgody wyrażonej na piśmie pod rygorem nieważności.

§ 14
Strony zobowiązują się do informowania o zmianie adresu swojej siedziby. Niedopełnienie 
tego obowiązku powoduje, że doręczenie dokonane na adres wskazany w umowie będzie skuteczne.

§ 15
Spory

Wszystkie spory wynikłe w związku z realizacją niniejszej umowy będą rozstrzygane przez sąd powszechny, właściwy dla siedziby Zamawiającego.

§ 16
Załączniki

Integralną część niniejszej umowy stanowi Oferta złożona przez Wykonawcę oraz Zapytanie ofertowe 
z dnia ………….. r.

§ 17
Postanowienia końcowe

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego 
i ustawy Prawo zamówień publicznych.

2. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

3. Niniejszą umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, jeden 
dla Wykonawcy, dwa dla Zamawiającego. 

                              Z a m a w i a j ą c y




W y k o n a w c a 

                  ________________________                           _______________________

                           /pieczęć i podpis/                                                 /pieczęć i podpis/
ZAŁĄCZNIK NR 3
…………………………………
pieczątka firmowa Wykonawcy

Wykaz usług wykonanych w ciągu ostatnich trzech lat
przed upływem terminu składania ofert , a jeżeli okres prowadzenia działalności

jest krótszy - w tym okresie, wykaz musi zawierać wykonanie dwóch usług polegających na: prowadzeniu wykładów/prelekcji/szkoleń dla dzieci i młodzieży z zakresu biologii/przyrody.
	L.p.


	Przedmiot zamówienia

(zakres rzeczowy)
	Wartość usług (brutto)


	Zamawiający/Miejsce
Wykonania zamówienia
	Data wykonania

zamówienia

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Uwaga: Należy dołączyć dowody potwierdzające, że wyszczególnione usługi zostały wykonane należycie (dowody powinny odnosić się do konkretnych prac wymienionych w wykazie).

Miejscowość, data:
         ......................................................









(podpis i pieczęć imienna

osoby/osób właściwej/ych do

reprezentowania Wykonawcy)

ZAŁĄCZNIK NR 4
…………………………………
pieczątka firmowa Wykonawcy
Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia 

wraz  z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności, oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami:

	Imię i Nazwisko osoby
	Wykształcenie, kwalifikacje zawodowe
	Doświadczenie w prowadzeniu szkoleń
	Informacja o podstawie do dysponowania osobami wymienionymi

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Uwaga: informacje zawarte w wykazie muszą być wystarczające do przeprowadzenia weryfikacji przez zamawiającego prawdziwości danych.

W stosunku do każdego przestawionego warunku Wykonawca zobligowany jest szczegółowo 
i wyczerpująco  opisać sposób jego spełnienia. W uzasadnieniu: wykształcenia, kwalifikacji, doświadczenia zawodowego osób delegowanych do realizacji zadania konieczne jest podanie konkretnych: nazw uczelni, otrzymanych tytułów naukowych, kierunku studiów, ukończonych szkoleń, uzyskanych certyfikatów, nazw przeprowadzonych szkoleń wraz z ilością podanych godzin, nazwą zleceniodawcy i terminem realizacji, itd.
Miejscowość, data:
         ......................................................









(podpis i pieczęć imienna

osoby/osób właściwej/ych do

reprezentowania Wykonawcy)
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