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REGIONALNA IZBA OBRACHUNKOWA
W GDANSKU

PROTOKOL

z kontroli problemowej przeprowadzonej w Urzedzie Gminy w Pszczétkach w okresie
od dnia 3 wrzesnia 2018r. do dnia 21 wrzesnia 2018r.



I. Ustalenia ogélno-organizacyjne
1.1. Dane ogélne

1) Rodzaj kontroli — kontrola problemowa gminy Pszczotki w zakresie gospodarki finansowej
i zaméwien publicznych.

2) Tematyka kontroli — wykonanie wnioskdéw pokontrolnych wydanych po kompleksowej
kontroli gminy, przeprowadzonej w 2017 roku.

3) Osoba kontrolujaca:
- Alina Pigtkowska — starszy inspektor kontroli,

dzialajgca na podstawie upowaznienia wydanego przez Prezesa Regionalnej Izby
Obrachunkowej w Gdansku o numerze 42/18 z dnia 8 sierpnia 2018 roku.

4) Okres objety kontrolg: 2017 rok oraz I péirocze 2018 roku.
5) Adres jednostki kontrolowanej:
Urzad Gminy w Pszczélkach

ul. Pomorska 18
83-032 Pszczotki

1.2. Kierownictwo jednostki
Wiéjt Gminy

Funkcje Wojta Gminy Pszczoélki peini p. Hanna Brejwo wybrana na to stanowisko
w wyniku bezposrednich wyboréw na kadencj¢ w latach 2014 - 2018 w dniu 21 listopada 2014r.

(zaswiadczenic Przewodniczacego Gminne] Komisji Wyborcze] w Pszczdtkach z dnia
24 listopada 2014r.).

Zastepca Wéjta Gminy

Od dnia 2 grudnia 2014r. funkcje Zastepcy Wojta Gminy Pszczoélki peini p. Anna
Golkowska powolana na to stanowisko zarzadzeniem Nr 71/14 Wojta Gminy Pszczotki z dnia
2 grudnia 2014r. w sprawie powolania Zastepcy Wadjta Gminy Pszczotki.

Skarbnik Gminy

Funkcje Skarbnika Gminy Pszez6lki petni od dnia 30 lipca 1999r. p. Jolanta Zbikowska
powolana na to stanowisko uchwata Nr XI/80/99 Rady Gminy w Pszczétkach z dnia
30 lipca 1999r. w sprawie powotania Skarbnika Gminy Pszczétki.

Sekretarz Gminy

Funkcje Sekretarza Gminy Pszezélki pelnita od dnia 1 stycznia 2011r. do dnia
31 sierpnia 2017r. p. Jolanta Przylucka zatrudniona na to stanowisko na podstawie umowy
o prace z dnia 17 grudnia 2010r. na czas nieokreslony. Od dnia 2 pazdziernika 2017r. funkcje
Sekretarza Gminy Pszczélki pelni p. Marta Dorobek zatrudniona na podstawie umowy
o prace z dnia 2 pazdziernika 2017r. na czas nieokreslony.

1.3. Wewnetrzne regulacje organizacyjno- prawne

Statut Gminy

Statut Gminy Pszczotki wprowadzony zostal uchwala Nr IX/62/2015 Rady Gminy
Pszczotki z dnia 22 wrzesnia 2015r. w sprawie Statutu Gminy Pszczétki oraz opublikowany
w dniu 19 pazdziernika 2015r. w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Pomorskiego
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poz. 3182 (traci moc uchwata Nr V/56/2003 Rady Gminy Pszczdtki z dnia 23 kwietnia 2003r.
w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Pszczétki).

Regulamin Organizacyjny

Od dnia 1 marca 2018 roku organizacje 1 zasady funkcjonowania Urzedu Gminy
w Pszczotkach okresla Regulamin Organizacyjny Urzedu Gminy w Pszczdltkach wprowadzony
do stosowania zarzgdzeniem Nr 07/18 Wojta Gminy Pszczoétki z dnia 31 stycznia 2018r.
w przedmiotowe] sprawie.

Do dnia 28 lutego 2018r. w Urzedzie Gminy w Pszczdtkach obowigzywat Regulamin
Organizacyjny wprowadzony zarzadzeniami W¢jta Gminy Pszczo6tki o numerach:

= 70/15 z dnia 30 grudnia 2015r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego
zmieniony zarzadzeniem Nr 6/17 z dnia 12 stycznia 2017r., Nr 11/17 z dnia
8 lutego 2017r. oraz Nr 20/17 z dnia 7 kwietnia 2017r.,

= Nr 35/17 z dnia 1 czerwca 2017r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego
zmieniony zarzgdzeniem Nr 57/17 z dnia 6 paZzdziernika 2017r. 1 Nr 60/17 z dnia
31 pazdziernika 2017r. (traca moc z dniem 28 lutego 2018r. - zgodnie z § 3 w/wym.
zarzgdzenia Nr 07/18 z dnia 31 stycznia 2018r.).

Dokumentacja opisujaca przyjete w jednostce zasady (polityke) rachunkowosci

W 2017 roku w kontrolowanej jednostce obowigzywaly uregulowania wewnetrzne
w zakresie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci wprowadzone do stosowania
zarzadzeniem Nr 22/12 Wojta Gminy Pszczétki z dnia 14 czerwca 2012r. w sprawie przyjgcia
polityki rachunkowosci w Urzgdzie Gminy w Pszczoétkach, do ktérego wprowadzono zmiany
zarzadzeniem Nr 9/14 z dnia 4 lutego 2014r. 1 zarzadzeniem Nr 34/16 z dnia 22 czerwca 2016r.

Od dnia 01.01.2018r. obowigzuja zasady (polityka) rachunkowosci wprowadzone
zarzadzeniem Nr 77/17 Wéjta Gminy Pszezo6iki z dnia 29 grudnia 2017r. w sprawie przyjgcia
polityki rachunkowosci w Urzgdzie Gminy w Pszczotkach, zmienione zarzadzeniem Nr 11/18
z dnia 14.02.2018r.

II. Ustalenia wstepne

Ostatnig kompleksowg kontrole gminy Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdansku
przeprowadzila w okresie od dnia 23 stycznia 2017 r. do dnia 16 maja 2017 r. Ustalenia
kontroli, obejmujacej lata 2013-2016, zawarto w protokole podpisanym w ostatnim dniu
kontroli.

W trakcie niniejszej kontroli ustalono, ze w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy
PszczOtki zamieszezono informacje o kontrolach, ktére przeprowadzono w Urzedzie Gminy
Pszczotki, w tym o kontroli kompleksowej przeprowadzonej przez Regionalng Izbe
Obrachunkowa w Gdansku w okresie od dnia 23 stycznia 2017r. do dnia 16 maja 2017r.
(z data zapisu w BIP-ie - 21.06.2017r.), informacje o tresci ,,Protokoty kontroli, zalecenia
pokontrolne oraz odpowiedz na zalecenia pokontrolne znajdujg si¢ do wgladu u Sekretarza
Gminy, pokoj 24” (z datg zapisu w BIP-ie - 11.09.2018r.) oraz zamieszczono protokot
z kontroli kompleksowej przeprowadzonej przez Regionalng Izbg Obrachunkowa
w Gdansku w okresie od dnia 23 stycznia 2017 r. do dnia 16 maja 2017 r., wystapienie
pokontrolne i odpowiedzZ na zalecenia pokontrolne (z data zapisu w BIP-ie - 19.09.2018r.).

Przedstawione w wystapieniu pokontrolnym Regionalne; Izby Obrachunkowej
w Gdansku (pismo WK/0804/91/3/K/1/2017 z dnia 14.07.2017r.) najistotniejsze
nieprawidlowosci z zakresu gospodarki finansowej 1 zamowien publicznych dotyczyly:
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— ewidencjonowania niektérych zdarzen gospodarczych niezgodnie z postanowieniami
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r.
poz. 1047 z pdézn. zm.), postanowieniami rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzgdu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzgdowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (tekst jednolity: Dz. U. 2017 r. poz. 760) oraz obowiazujaca
w jednostce polityka rachunkowosci wprowadzong zarzadzeniem nr 22/12 Wojta
Gminy Pszcz6tki z dnia 14 czerwea 2012 r. w sprawie przyjecia polityki rachunkowosci
w Urzedzie Gminy w Pszczétkach (ze zmianami), a mianowicie:

a) nieujecia w ewidencji ksiegowej odsetek od zobowigzan budzetu gminy z tytutu
kredytow, pozyczek i wyemitowanych obligacji, na kontach organu (odpowiednio)
134 —  Kredyty bankowe™ oraz 260 — ,,Zobowigzania finansowe”, czym naruszono
postanowienia czes$¢ 11 — Opis kont ust. 1 Konta bilansowe pkt 2, 11 1 17 Zalgcznika
nr 2 do w/w rozporzadzenia oraz postanowienia polityki rachunkowosci,

b) nieyjmowania na koncie 221 — ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”
przypiséw naleznosci budzetowych z tytulu optat za korzystanie z zezwolen na
sprzedaz napojow alkoholowych, czym naruszono postanowienia cze¢sci I1 Opis kont
ust. 1 Konta bilansowe pkt 30 Zatgeznika nr 3 do w/w rozporzadzenia,

¢) nieprawidtowego oznaczania dowoddéw ksiegowych poprzez nadawanie grupie
dowodow ksiegowych (ujetych pod dowodami PK - polecenie ksiggowania) tych
samych numeréw identyfikacyjnych (bez okreslenia indywidualnej pozycji
ksiegowej), co utrudnia sprawdzalnos¢ ksiag rachunkowych oraz narusza art. 24 ust.
4 pkt 1 ustawy o rachunkowosci,

— sporzadzenia sprawozdan budzetowych z naruszeniem postanowien rozporzgdzenia
Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej
(tekst jednolity: Dz. U. z2016 r. poz. 1015 z pdzn. zm.), a mianowicie:

a) sporzadzenia dwoéch sprawozdan jednostkowych Rb-27S z wykonania planu
dochodow samorzgdowej jednostki budzetowej za okres od poczgtku roku do dnia
31 grudnia 2016 r. (odrgbnie dla naleznos$ci, dochodow oraz odrebnie dla skutkow
obnizenia gornych stawek podatkowych, udzielonych ulg i zwolnien oraz wydanych
decyzji przez organ podatkowy) czym naruszono § 6 ust. 1 pkt 3 w/w rozporzadzenia
w zw. z § 1 Instrukcji sporzgdzania sprawozdan budzetowych w zakresie budzetow
jednostek samorzqdu terytorialnego, stanowiacej zalacznik nr39 do w/w
rozporzadzenia,
b) wykazania w sprawozdaniach budzetowych: Rb-27S z wykonania planu dochodéw
budzetowych od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2016 r. oraz Rb-PDP z wykonania
dochodow podatkowych gminy za okres od poczgtku roku do dnia 31 grudnia
2018 B
= zawyzonych o kwote 210.260 zt skutkéw udzielonych ulg i zwolnien
w zwigzku z udzielonymi przez Rade Gminy Pszczolki zwolnieniami
z podatku od nieruchomosci (w sprawozdaniu wykazano kwotge 210.314 zi
zawierajacg zwolnienia ustawowe, nalezato wykaza¢ kwotg 54 zt),

= zawyzonych o kwote 168,30 zt skutkéw decyzji wydanych przez organ
podatkowy na podstawie ustawy Ordynacja podatkowa obliczonych za okres
sprawozdawczy z tytulu roztozenia na raty zaleglosci w podatku od
nieruchomosci (w sprawozdaniu wykazano kwote 6.637,94 z1, nalezalo wykazac
kwotg 6.469,64 zt),
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czym naruszono § 9 ust. 1 i ust. 2 rozporzgdzenia Ministra Finansow w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej zw. z postanowieniami § 3 ust. 1 pkt. 101 11 lit. b
oraz § 8 ust. 3 Zatacznika Nr 39 Instrukcja sporzqdzania sprawozdan budzetowych
w zakresie budzetow jednostek samorzgdu terytorialnego do w/w rozporzadzenia.

¢) niewykazania w sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu dochodow budzetowych
od poczgtku roku do dnia 31 grudnia 2016 r. w kolumnie ,,skutki decyzji wydanych
przez organ podatkowy na podstawie ustawy — Ordynacja podatkowa” kwoty 530 zt
z tytulu umorzenia odsetek od zalegtosci podatkowych dokonanego decyzjg z dnia
5 sierpnia 2016 r., czym naruszono § 9 ust. 1 1 ust. 2 w/w rozporzadzenia Ministra
Finanséw w zw. z postanowieniami § 3 ust. 1 pkt 11 lit. a Zatgcznika Nr 39 Instrukcja
sporzgdzania sprawozdan budzetowych w zakresie budzetow jednostek samorzgdu
terytorialnego do w/w rozporzgdzenia,

prowadzenia 2 kont szczegélowych do konta 221 — Naleznosci z tytutu dochoddéw
budzetowych™ o tym samym numerze stuzgcych do rozrachunkéw z tytutu podatku
rolnego jednego podatnika, czym naruszono § 11 ust. 3 pkt 1 1 ust. 4 pkt 1
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla organdw podatkowych jednostek samorzgdu
terytorialnego (Dz. U. Nr 208, poz. 1375),

wyptacenia 1 pracownikowi nagrody jubileuszowej (w 2016 r. wyptacono 3 nagrody
jubileuszowe) z opdznieniem wynoszgcym 4 m-ce 1 26 dni, czym naruszono art. 38
ust. 2 i ust. 5 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (tekst
jednolity: Dz. U. z 2016 r. poz. 902) w zw. z § 8 ust. 1 1 5 rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 18 marca 2009 r. w sprawie wynagradzania pracownikow
samorzgdowych (tekst jednolity: Dz. U. z 2014 r. poz. 1786),

w obowigzujacej uchwale Nr XIX/217/05 Rady Gminy Pszcz6iki z dnia 23 marca 2005
r. w sprawie wysokosci stawek za zajecie pasa drogowego drég (Dz. Urz. Woj.
Pomorskiego z dnia 29 kwietnia 2005 r. Nr 41 poz. 800) w sposob nieprawidtowy
okreslono naliczenie oplaty za zajgcie pasa drogowego drdég gminnych, ktdrych
zarzadcg jest gmina Pszczolki, na cele niezwigzane z budows, przebudowa, remontem,
utrzymaniem i ochrona drég za niepelny rok kalendarzowy, tj. proporcjonalnie
do liczby miesiecy umieszczenia urzagdzenia w pasie drogowym, co narusza art. 40
ust. 5 zustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (tekst jednolity:
Dz.U. z 2016 r. poz. 1440 z p6zn. zm.).

Sformutowane w wystgpieniu pokontrolnym wnioski pokontrolne wskazywaty na potrzebg
usunigcia nieprawidtowosci, poprzez:

ewidencjonowanie zdarzen gospodarczych zgodnie z postanowieniami wustawy o
rachunkowosci, postanowieniami rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie
szezegdlnych zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetéw

Jednostek samorzgdu terylorialnego, jednostek budzetowych, pavistwowych funduszy

celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczpospolitej Polskiej oraz obowiazujacg w jednostce polityka rachunkowosci,

sporzgdzanie sprawozdan budzetowych zgodnie z postanowieniami rozporzadzenia
Ministra Finansow w sprawie sprawozdawczosci budzetowej,

prowadzenie ewidencji rozliczen z tytulu podatkéw zgodnie z postanowieniami
rozporzgdzenia Ministra Finansow w sprawie zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla
organow podatkowych jednostek samorzgdu terytorialnego,



4.  wyplacanie nagrod jubileuszowych niezwlocznie po uzyskaniu przez pracownikow do
nich prawa.

e Pismem SGP.1710.1.2017.JPR z dnia 17 sierpnia 2017r. Wojt Gminy Pszczotki
poinformowat Regionalng Izbe Obrachunkowa w Gdansku o sposobie wykonania wnioskow
pokontrolnych. W pismie tym kierownik kontrolowanej jednostki podat, ze cyt.:

,Ad 1 Osoby prowadzace ewidencje ksiegowa zobowiazane zostaly do ewidencjonowania
zdarzen gospodarczych zgodnie z postanowieniami ustawy o rachunkowosci
i rozporzadzenia MF w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont
dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majgcych siedzibe poza granicami RP oraz obowigzujacg polityka
rachunkowosci. W celu wyeliminowania nieprawidtowosci:

a) nakoncie 134 1260 zaewidencjonowano odsetki od kredytow i pozyczek,

b) na koncie 221 przypisano naleznosci za 2017 rok z tytutu oplat za korzystanie
z zezwolen na sprzedaz alkoholu,

c) od maja br. prawidtowo zaczgto nadawaé numeracj¢ dowodow ksiggowych PK-
polecenie ksiggowania.

Ad.2 Osoby sporzadzajace sprawozdania budzetowe zobowigzane zostaty do prawidlowego,
zgodnego z rozporzadzeniem MF w sprawie sprawozdawczosci budzetowej sporzadzania
sprawozdan, w tym ujmowania oraz skutkéw decyzji wydanych przez organ podatkowy
na podstawie Ordynacji  podatkowej. Poczawszy od 1  pazdziernika
br. bedzie sporzadzane jedno sprawozdanie Rb-27S za dany okres sprawozdawczy.

Ad. 3 Pracownika prowadzacego ewidencje podatkow zobowigzano do prawidiowej ewidencji
rozrachunkow z tego tytulu. W ewidencji ksiggowej dokonano stosownej korekty
i wyeliminowano konto o tym samym numerze z ewidencji rozrachunkéw z tytulu tego
samego podatku u danego podatnika.

Ad 4 Pracownik ds. kadrowych oraz osoby go zastgpujace zostali zobowigzani do
bezwzglednego przestrzegania przepisOw okreslajacych termin wyplaty nagrody
jubileuszowe;j.

Ponadto informuje, ze na sesji Rady Gminy Pszcz6tki uchylono uchwate Nr XI1X/217/05
z dnia 23 marca 2005 r. w sprawie wysokosci stawek za zajecie pasa drogowego i podjgto nowa
uchwate, zgodng z aktualnym stanem prawnym. Jednoczesnie na biezaco sg eliminowane inne
uchybienia wymienione w protokole pokontrolnym.”.

II1. Szczegolowe ustalenia kontroli w zakresie:

1. Ewidencionowanie zdarzeh gospodarczych zgodnie z postanowieniami ustawy o
rachunkowosci, postanowieniami rozporzadzenia Ministra Finansow w _ sprawie
szezegdlnyeh zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzgdu tervtorialnego, jednostek budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczpospolitej Polskiej oraz obowiazujaca w jednostce polityka rachunkowosci

»  Zobowigzania z tytulu zaciagnig¢tych kredytow i pozyczek przez Gming Pszczoiki
w okresie od dnia 01.01.2018r. do dnia 30.06.2018r. przedstawiono w tabeli ponizej:
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Stan na dzien Obroty narastaiaco Stan na dzien
o Wyszezegblnienie 01.01.2018r. ¥ 1 30.06.2018r.
konta WN MA WN MA WN MA
1. Kredyty ogélem 0,00 978.153,66 | 250.000,00 -78.153,66 0,00 | 650.000,00
134-006 /fgzgylgnﬂ PCK 0.00 | 300.000,00 | 150.000,00 0,00 0,00 | 150.000,00
134-007 | Kredyt nr I PCK 0,00 | 600.000,00 | 100.000,00 0,00 0,00 | 500.000,00
/16/2015
134-016 | Kredyt nr I PCK 0,00 14.837,31 0,00 | -14.83731 0.00 0,00
/9/2013 - Odsetki
134-017 | Kredyt nr I PCK 0,00 | 63.316,35 0,00 | -63.316,35 0,00 0,00
/16/2015 - Odsetki
2. Pozyczki ogdlem 0,00 | 1.118.963,35 | 100.000,00 | -141.183,35 0,00 | 877.780,00
260-004 | Pozyczka nr 0,00 | 977.780,00 | 100.000,00 0,00 0,00 | 877.780,00
NFSIGW 339/2013
260-014 | Pozyczka nr
NFESIGW 339/2013 0,00 141.183,35 0,00 | -141.183.35 0,00 0,00
- Qdsetki
Stan zobowigzan Gminy Pszczotki na dzien 30.06.2018r. z tytutu zaciggnietych
kredytéw i pozyczek wynosil tgcznie 1.527.780,00 zt.
Kontrolg obj¢to ewidencje ksiggowa odsetek od zobowigzan budzetu Gminy Pszczoiki
na kontach organu 134 ,.Kredyty bankowe™ 1 260 ,,Zobowigzania finansowe” w okresie od
dnia 01.01.2018r. do dnia 30.06.2018r.
W wyniku kontroli ustalono, co nastgpuje:

o w badanym okresie gmina nie zaciggata kredytow i pozyczek,

o stan zobowigzan Gminy Pszczotki na dzien 30.06.2018r. z tytutu zaciggnietych
kredytdéw 1 pozyczek wynosil lgeznie 1.527.780,00 zi, w tym z tytulu kredytow
650.000,00 7t oraz pozyczek 877.780,00 zi,

o w I potroczu 2018 roku wydatki z tytulu odsetek od udzielonych kredytow
i pozyczek w rozdziale 75702 ,Obstuga papieréw wartosciowych, kredytow
i pozyczek jednostek samorzadu terytorialnego™ wyniosty 21.067,62 z1, z tego odsetki
od kredytéw w wysokosci 10.631.80 zt oraz od pozyczek 10.435,82 zl,

o nadzien 01.01.2018r. w ewidencji ksiegowej na koncie 134 i 260 wykazane zostaly

odsetki w tgcznej wysokosei 219.337,01 zl, w tym odsetki od kredytéw w kwocie
78.153,66 zt i od pozyczki w kwocie 141.183,35 zt (naliczone do ostatecznego
terminu sptaty zobowigzan);
W dniu 30.06.2018r. odsetki naliczone oraz odsetki zaplacone i ujete w rozdziale
75702 w powyzszych kwotach zostaty wyksiggowane z ewidencji ksiggowej kont 134
,.Kredyty bankowe” i1 260 ,,Zobowiazania finansowe”.

W zakresie oplat za wydane zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych kontroli
poddano prawidlowos¢ wydawania zezwolen, prawidlowos¢ naliczania optlat
za ich wydanie oraz ujmowanie przypiséw naleznosci budzetowych z tytutu powyzszych
optat na koncie 221 ,Naleznosci z tytutu dochodéow budzetowych” w okresie od dnia
01.01.2018r. do dnia 30.06.2018r.

W badanym okresie, tj. w I pdétroczu 2018 roku obowigzywaly uchwaly Rady Gminy
Pszcz6tki o numerach:
6
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V/67/03 z dnia 23 kwietnia 2003r. w sprawie zasad usytuowania na terenie Gminy
Pszczotki miejsc sprzedazy 1 podawania napojow alkoholowych,

VI1/77/03 z dnia 12 czerwca 2003r. w sprawie ustalenia liczby punktéw na terenie
Gminy Pszczotki sprzedazy napojow alkoholowych zawierajgcych powyzej 4.5%
alkoholu (z wyjatkiem piwa), przeznaczonych do spozycia poza miejscem sprzedazy
jak 1 w miejscu sprzedazy.

Na terenie Gminy Pszczo6iki, zgodnie z w/wym. uchwala, Rada Gminy ustalila:

= 22 punkty sprzedazy napojoéw alkoholowych zawierajagcych powyze] 4,5%

zawartos$ci alkoholu, przeznaczonych do spozycia poza miejscem sprzedazy,

= 10 punktéw sprzedazy napojow alkoholowych zawierajacych powyze) 4,5%

zawartosci alkoholu, przeznaczonych do spozycia w miejscu sprzedazy.

Na podstawie zestawienia sporzadzonego przez inspektora ds. ewidencji dzialalnosci
gospodarczej p. Katarzyne Walinska ustalono, ze w badanym okresie wydano nastepujgca
iloé¢ zezwolen na sprzedaz alkoholu:

Rodzaj zezwolenia Tlo§é zezwolen

Zezwolenia na sprzedaz napojow

alkoholowych do spozycia poza miejscem 12
sprzedazy
Zezwolenia na sprzedaz napojow
alkoholowych do spozycia w miejscu 6
sprzedazy

Kontroli poddano 18 zezwolen na sprzedaz alkoholu o numerach:

o poza miejscem sprzedazy — I/A/1/18 z dnia 15.01.2018r., I/B/1/18 z dnia

15.01.2018r., I/C/1/18 z dnia 15.01.2018r., I/A/2/18 z dnia 02.02.2018r., I/B/2/18
z dnia 02.02.2018r., I/C/2/18 z dnia 02.02.2018r., I/A/3/18 z dnia 15.02.2018r.,
I/B/3/18 z dnia 15.02.2018r., 1/C/3/18 z dnia 15.02.2018r., I/A/4/18 z dnia
17.05.2018r., 1/B/4/18 z dnia 17.05.2018r., I/C/4/18 z dnia 17.05.2018r.,

o w miejscu sprzedazy — 1I/A/2/18 z dnia 29.03.2018r., II/B/2/18 z dnia 29.03.2018r.,

1I/C/2/18 z dnia 29.03.2018r., 1I/A/3/18 z dnia 05.04.2018r., 1/B/2/18 z dnia
05.04.2018r., I/C/1/18 z dnia 15.02.2018r.

W trakcie czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze:

— wszystkie zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych przeznaczonych

do spozycia w miejscu i poza miejscem sprzedazy wydawane byly na podstawie
pisemnych wnioskdow ztozonych przez przedsigbiorcow,

— oswiadczenia o wartosci sprzedazy napojéw alkoholowych w roku ubiegltym zostaty

ziozone przez przedsigbiorcéw w terminie wskazanym w art. 11" ust. 4 ustawy z dnia
26 pazdziernika 1982r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi
(tekst jednolity: Dz. U. z 2016r., poz. 487),

— wydanie zezwolefi poprzedzone bylo pozytywng opinia Gminnej Komisji

Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych,



— oplaty naliczano w prawidlowej wysokosci oraz wnoszono na rachunek bankowy
gminy w terminie wskazanym w art. 11! ust. 2 1 5 ustawy z dnia 26 pazdziernika
1982r. 0 wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi,

— przypisy naleznosci budzetowych z tytulu optat za korzystanie z zezwolen
na sprzedaz napojow alkoholowych ujeto w ewidencji ksiegowej prowadzonej
do konta rozrachunkowego 221 ,Naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych”
(na kontach o numerach: 18-00000015, 18-00000001, 18-00000002, 74-00000002,
18-00000004, 18-00000005).

» Ponadto ustalono, ze dowody ksiegowe PK — polecenie ksiegowania, ktorym nadano
numery identyfikacyjne z wyszczegolnieniem pozycji jakie zawieraja, ksiegowane sg na
kontach z okresleniem numeru oraz ich indywidualnej pozycji ksiggowe]j w tresci operacji,
co jest zgodne z art. 24 ust. 4 pkt 1 ustawy o rachunkowosci. Kontrolg objeto, w zakresie
poprawnosci dokonanych zapisow ksiegowych oraz identyfikacji dowodow zrodlowych,
dowody ksiggowe PK z miesigca czerwea 2018 roku od numeru 378 do numeru 454
w ramach konta analitycznego 401-750-75023-4210-00 1 402-750-75023-4300-00.

Taki sposob oznaczenia dokumentéw ksiggowych umozliwia stwierdzenie poprawnosci
dokonanych w ksiggach rachunkowych zapiséw, a w szczegblnosci pozwala na
identyfikacje dowoddw i sposobu ich zapisania w ksiegach rachunkowych na wszystkich
etapach przetwarzania danych.

2. Sporzadzanie sprawozdan budzetowych zgodnie z postanowieniami rozporzadzenia
Ministra Finansow w sprawie sprawozdawczosci budzetowej

Ustalono, ze Urzad Gminy Pszczétki sporzadzit sprawozdania Rb-27S z wykonania planu
dochodow budzetowych samorzadowej jednostki budzetowej, tj.:

— zbiorcze roczne sprawozdanie Rb-27S za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2017
roku (kwoty wykazane w rozdziale 75615 ,,Wptywy z podatku rolnego, podatku lesnego,
podatku od czynnosci cywilnoprawnych, podatkow 1 optat lokalnych od 0séb prawnych
i innych jednostek organizacyjnych™ 1 75616 ,,Wplywy z podatku rolnego, podatku
lesnego, podatku od spadkdéw 1 darowizn, podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz
podatkéw 1 optat lokalnych od 0séb fizycznych™ w kolumnach: 12 ,Skutki obnizenia
gornych stawek podatkow obliczone za okres sprawozdawcezy™ i 13 ,,Skutki udzielonych
ulg 1 zwolnien, obliczone za okres sprawozdawczy (bez ulg 1 zwolnien ustawowych)
zgodne sg z danymi wykazanymi w rocznym sprawozdaniu Rb-PDP z wykonania
dochoddw podatkowych za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2017 roku,

— w okresie od dnia 01.01.2018 r. do dnia 30.06.2018 r. - w formie jednego dokumentu
- jednostkowe sprawozdania miesieczne Rb-27S z wykonania planu dochodow
samorzadowej jednostki budzetowe;.

e W rocznym sprawozdaniu Rb-PDP z wykonania dochodéw podatkowych za okres
od poczgtku roku do dnia 31 grudnia 2017 roku wykazano:

v ogotem dochody podatkowe w tgcznej wysokosci 12.635.631,86 zi, z tego:
—  kwotg 387.269,70 zt w podatku rolnym,

—  kwote 4.322.537,23 zl w podatku od nieruchomosci,

—  kwote 2.954,00 zt w podatku lesnym,

—  kwote 512.699,85 zt w podatku od $rodkdw transportowych,

[



skutki obnizenia goérnych stawek podatkéw w tacznej wysokosci 1.671.044,64 zt,
w tym:

kwote 341.337,05 zt w podatku rolnym,
kwote 748.532,67 zt w podatku od nieruchomosci,

kwote 581.174.,92 zt w podatku od $rodkéw transportowych,

skutki decyzji wydanych przez organ podatkowy na podstawie ustawy - Ordynacja
Podatkowa w lgcznej wysokosci 0,00 zi;

Zgodnie z o§wiadczeniem ztozonym przez Skarbnika Gminy p. Jolante Zbikowska,
Wojt Gminy Pszczotki w 2017 roku nie wydal decyzji w sprawie umorzenia,
roztozenia na raty, odroczenia terminu platnosci, zwolnienia z obowigzku pobrania,
ograniczenia poboru w zakresie podatku rolnego, podatku od nieruchomosci, podatku
lesnego oraz podatku od srodkoéw transportowych. Oswiadczenie z dnia 10.09.2018r.
znajduje si¢ w aktach roboczych pod pozycjg I/1 w Zalacezniku nr 1 do protokotu z
niniejszej kontroli.

Wysokos¢ skutkéw obnizenia gormych stawek w poszezegolnych podatkach wykazano na
podstawie zestawien z programu Radix - ,,Skutki obnizenia stawek podatku rolnego”,
»Skutki obnizenia stawek podatku od nieruchomosci”, ,,Skutki obnizenia stawek podatku
od $rodkow transportowych” za okres od 01.01.2017r. do 31.12.2017r.:

kwote 341.337,05 zt w podatku rolnym (w tym: 0séb prawnych - 49.903,10 zt i 0s6b
fizycznych - 291.433,95 zi);

Zestawienia przedstawiaja dane dla kazdego kwartalu, w szczeg6lnosei: hektary
fizyczne, hektary przeliczeniowe bgdgce podstawa opodatkowania, stawke wynikajacg
z obowigzujgcej uchwaly dla  hektarow  przeliczeniowych,  stawke
wg ustawy dla hektarow przeliczeniowych, skutki obnizenia stawek podatku osobno
dla gospodarstw 1 dla dziatek.

kwote 748.532,67 zt w podatku od nieruchomosci (w tym: oséb prawnych
- 365.151,67 z1 1 0s6b fizycznych - 383.381,00 zb);

Zestawienia przedstawiaja dane dla kazdego miesiaca, w szczegdlnosci: podstawa
opodatkowania, stawka wynikajgca z obowigzujgcej uchwaty, stawka ustawowa,
podatek naliczony, podatek wg ustawy, skutki obnizenia stawek podatku.

kwote 581.174,92 zt w podatku od $rodkéw transportowych (w tym: osdb prawnych
- 44.627,46 z1 i 0s6b fizycznych - 536.547,46 z1);

Zestawienia przedstawiaja dane dla kazdego miesigca, w szczegdlnosci: kategorie
podatkowe, podstawa opodatkowania, ilo$¢ pojazdéw w danej kategorii podatkowej,
stawka wynikajgca z obowigzujacej uchwaly, stawka ustawowa, podatek naliczony,
podatek wg ustawy, skutki obnizenia stawek podatku.

W rocznym sprawozdaniu Rb-PDP z wykonania dochodéw podatkowych za okres

od poczatku roku do dnia 31.12.2017 roku wykazano rowniez skutki udzielonych ulg
i zwolnien, obliczone za okres sprawozdawczy (bez ulg i zwolnien ustawowych)
w kwocie 40,50 zt, (osoby fizyczne), ktora dotyczy zwolnienia z podatku od nieruchomosci
budynkow lub ich czesci, zajetych na prowadzenie dziatalnosci szewskiej na podstawie
§ 2 uchwaty Rady Gminy Pszczotki Nr XXI1/170/16 z dnia 24 listopada 2016r. w sprawie
podatku od nieruchomosci na 2017 rok.



(3]

Prowadzenie ewidencji rozliczen =z tytulu podatkow zgodnie z postanowieniami
rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla
organow podatkowych jednostek samorzgdu teryvtorialnesgo

Zgodnie z uchwata nr XXX/255/17 Rady Gminy Pszcz6tki z dnia 14 listopada 2017r.
w sprawie Sredniej ceny skupu zyta dla celéw wymiaru podatku rolnego na 2017 rok,
podstawa do obliczania podatku rolnego na obszarze Gminy Pszczotki byta srednia cena
skupu zyta za okres 11 kwartatow poprzedzajacych kwartat poprzedzajacy rok podatkowy,
obnizona z 52,49 zt za 1 dt do kwoty 38,00 zt za 1 dt. Uchwate opublikowano w Dzienniku
Urzedowym Wojewoddztwa Pomorskiego z dnia 6 grudnia 2017r., poz. 4270.

Zgodnie z powyzsza uchwala na terenie Gminy Pszczdétki wysokosé podatku rolnego
wynosita: od 1 ha przeliczeniowego gruntow, dla gospodarstw rolnych réwnowarto$é
pieni¢zng 2,5q zyta — 95,00 z, od 1 ha gruntéw, dla pozostalych gruntow réwnowartosé
pieniezng 5q zyta — 190,00 zt.

Na podstawie ,,Wykazu ptatnikéw i kart” ustalono, ze w [ pdlroczu 2018 roku
opodatkowano podatkiem rolnym 2229 podatnikéw. Kontrolg objeto prawidtowosé
ustalenia wysokosci podatku w odniesieniu do 22 losowo wybranych podatnikéw podatku
rolnego, w tym:

— 6 podatnikéw podatku rolnego, ktérym wystawiono decyzje w sprawie wymiaru
podatku rolnego, ujetych w ewidencji podatkowej pod numerami kont: 03/00000350,
03/00000583, 03/00001397, 03/00002831, 03/00000648, 03/00000647/8.

— 16 podatnikéw podatku rolnego, ktérym wystawiono decyzje w sprawie wymiaru
tacznego zobowigzania pienig¢znego, ujetych w ewidencji podatkowej pod numerami
kont: 03/00000166, 03/00000277, 03/00001445, 03/00000402, 03/00000874,
03/00001962, 03/00002669, 03/00002806, 03/00000064, 03/00000066, 03/00000133,
03/00001621, 03/00003387, 03/00001932, 03/00000085, 03/00000652/8.

W trakcie czynnosci kontrolnych ustalono, co nastepuje:

= decyzje wymiarowe doreczane byly przez wyznaczonych pracownikéw Urzedu
Gminy Pszczo6tki lub za posrednictwem poczty,

= decyzje wymiarowe dorgczono podatnikom w terminie co najmniej 14 dni przed
okreslonym ustawowo terminem platnosci I raty,

= do obliczenia zobowigzania z tytulu podatku rolnego przyjeto prawidlowg stawke
podatkowa,

= w zwigzku ze zmiana klasyfikacji oraz powierzchni uzytkéw rolnych w ewidencji
gruntdw i budynkow stwierdzono w przypadku dwoch podatnikéw nieprawidlowe
naliczenie zobowiazania z tytutu podatku rolnego:

° w decyzji Nr RFU.3121.256.2018. RP z dnia 25.01.2018r. w sprawie wymiaru
podatku rolnego na 2018 rok (nr kartoteki kontowej 03-00000648) organ
podatkowy ustalil wysoko$¢ podatku rolnego na kwote 324,00 zt (przedmiotem
opodatkowania byla liczba hektaréw przeliczeniowych dla gruntéw gospodarstw
rolnych o powierzchni 3,4125 ha, w tym nieuzytki 0,4600 ha na kwote 0,00 zt
i uzytki zielone LIII 2,73 ha - w zwigzku ze zmiang klasyfikacji powierzchnia
nieuzytkow wynosi 0,3000 ha, rowow W-RIVa wynosi 0,1600 ha, tj. w/by¢ 0,0320
ha przeliczeniowych), wysokos¢ podatku rolnego powinna wynosi¢ 327,00 zi, a
roéznica wynosi 3,00 zt;

W trakcie niniejszej kontroli organ podatkowy wystawit podatnikowi decyzje
Nr RFU.3121.116.2018.MS z dnia 17.09.2018r na kwote 327,00 zi.
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° w decyzji Nr RFU.3123.109.2018.RP z dnia 25.01.2018r. w sprawie wymiaru
podatku facznego zobowiazania pieni¢znego na 2018 rok organ podatkowy ustalil
wysokos¢ zobowigzania na kwote 969,00 zt (nr kartoteki kontowej 03-00001962).
w tym wysokos¢ podatku rolnego na kwote 952,00 zt (przedmiotem opodatkowania
byta liczba hektarow przeliczeniowych dla gruntdéw gospodarstw rolnych
o powierzchni 10,2195 ha, w tym nieuzytkéw 0,3200 ha na kwote 0,00 zt
- w zwigzku ze zmiang klasyfikacji powierzchnia nieuzytkow wynosi 0,2900 ha
1 powierzchnia rowow 0,2000 ha, tj. w/by¢ 0,0400 ha przeliczeniowych), wysokosé
podatku rolnego powinna wynosi¢ 956,00 z1, a réznica wynosi 4,00 zt;

W trakcie niniejszej kontroli organ podatkowy wystawil podatnikowi decyzje
Nr RFU.3123.42.2018.MS z dnia 19.09.2018r na kwote 973,00 zi.

= w przypadku jednego podatnika stwierdzono nieprawidtowe naliczenie zobowiazania
z tytulu podatku rolnego:

° w decyzji Nr RFU.3121.689.2018.RP z dnia 29.01.2018r. w sprawie wymiaru
podatku rolnego na 2018 rok (nr kartoteki kontowej 03-00002831) organ
podatkowy ustalit wysokos¢ podatku rolnego na kwote 454,00 zt (przedmiotem
opodatkowania byta liczba hektaréw przeliczeniowych dla gruntéw gospodarstw
rolnych o powierzchni 4,7834 ha, w tym uzytki zielone LIII o powierzchni
0,8800 ha — w ewidencji gruntéw i budynkow wykazano uzytki zielone LIV
o powierzchni 0,8800 ha, tj. w/by¢ 0,6600 ha przeliczeniowych), wysokosé podatku
rolnego powinna wynosi¢ 413,00 zt, a réznica wynosi 41,00 zt;

W trakcie niniejszej kontroli organ podatkowy wystawil podatnikowi decyzje
Nr RFU.3121.116.2018.MS z dnia 13.09.2018r na kwotg 413,00 zt.

4. Wyplacanie nagrod jubileuszowych niezwlocznie po uzyskaniu przez pracownikow do
nich prawa

W I potroczu 2018 roku wyptacono 2 nagrody jubileuszowe z tytutu wieloletniej pracy
za 40 lat pracy w wysokosci 300% miesigcznego wynagrodzenia na laczng kwote brutto
17.006,25 zl. Kontrola objeto wysokosé i terminowosé¢ wyplacania powyzszych nagrod,
podstawy ich naliczania oraz $wiadectwa pracy znajdujgce sie w aktach osobowych
pracownikow. Wyplat dokonano na podstawie list ptac: nr 15 z dnia 26.04.2018r. i nr 25
z dnia 29.05.2018r.

W wyniku kontroli ustalono, ze:

= w aktach osobowych pracownikéw znajdujg si¢ $wiadectwa pracy potwierdzajace
nabycie prawa do wyplaty nagrdd jubileuszowych,

= prawidtowo okreslono wysoko$¢ nagrdd jubileuszowych,

= nagrody wyplacono terminowo w dniach nabycia prawa do nagrody jubileuszowej,
tj.: 26.04.2018r. 1 29.05.2018r., zgodnie z pismami podpisanymi przez Wojta Gminy
Pszczotki p. Hanng Brejwo odpowiednio w dniach: 20.04.2018r. 1 25.05.2018r.

v Ponadto ustalono, ze Rada Gminy Pszczo6iki podjeta w dniu 10 sierpnia 2017r. uchwate
Nr XXVIII/246/17 w sprawie wysokosci stawek oplat za zajecie pasa drogowego drog
gminnych, ktérych zarzadeg jest Gmina Pszezotki. W/wym. uchwatg uchylono uchwate
Nr XIX/217/05 z dnia 23 marca 2005 r. w sprawie wysokosci stawek za zajecie pasa
drogowego.

Zgodnie z uchwala Nr XXVII1/246/17, Rada Gminy ustalita stawki opfat:
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§ 1. Za zajecie pasa drogowego drog gminnych, ktorych zarzadceg jest gmina Pszczotki, na
cele zwigzane z budowa, przebudowa, remontem, utrzymaniem i ochrong drég,
dotyczace:

1) prowadzenia robdt w pasie drogowym,

2) umieszczania w pasie drogowym urzadzen infrastruktury techniczne]
niezwiazanych z potrzebami zarzgdzania drogami lub potrzebami ruchu
drogowego,

3) umieszczania w pasie drogowym obiektéw budowlanych niezwigzanych
z potrzebami zarzadzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego oraz reklam,

4) zajecia pasa drogowego na prawach wyltacznosci w celach innych niz wymienione
w pkt 1-3.

§ 2. Za zajecie 1 m? powierzchni pasa drogowego w celu, o ktorym mowa w § 1 pkt 1
1 pkt 4, ustala si¢ nastepujace stawki optat za kazdy dzien zajecia:

1) chodnikow, placdw, ciggdw pieszych (urzgdzonych) - 10,00 zi,
2) jezdni do 50% szerokoéci - 10,00 zi,
3) pozostatych elementdéw pasa drogowego, w tym poboczy, rowow, itd. - 2,00 zt.

§ 3. 1. Za zajgcie pasa drogowego w celu, o ktérym mowa w § 1 pkt 2, ustala sie roczng
stawke oplat za 1 m? pasa drogowego zajetego przez rzut poziomy urzadzenia
- 200,00 71, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Za umieszczenie w pasie drogowym urzadzen infrastruktury wodociggowej,
kanalizacji sanitarnej oraz telekomunikacyjnej ustala sie roczng stawke optat za 1 m?
pasa drogowego zajetego przez rzut poziomy urzgdzenia - 10,00 zt,

§ 4. Za zajecie pasa drogowego w celu, o ktérym mowa w § 1 pkt 3, ustala sie nastepujace
stawki optat za kazdy dzien zajecia:

1) za 1 m*® powierzchni pasa drogowego zajete] przez rzut poziomy obiektu
budowlanego - 0,20 zi,

2) za 1 m? powierzchni reklamy - 0,30 zl.

Zgodnie z informacja zlozong w dniu 18.09.2018r. przez p. Dorote Gromadzka,
zatrudniong na stanowisku Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego oraz obstugi Rady
Gminy, uchwata Nr XXVIII/246/17 w sprawie wysokosci stawek optat za zajecie pasa
drogowego drég gminnych, ktérych zarzadca jest Gmina Pszczolki, zostala przestana do
Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku w dniu 16.08.2017r. wraz z pismem nr
ORG.0711.16.2017.DG. Zgodnie z ,,Wynikami badan uchwat 1 zarzadzen na posiedzeniu
Kolegium z dnia 06.09.2017r.” opublikowanymi na stronie www.bip.gdansk.rio.gov.pl.,
w/wym. uchwata nie podlega badaniu przez Regionalng Izbe Obrachunkowsg i zostata
przekazana do Wojewody. Od Wojewody Pomorskiego nie wplynety zadne uwagi co do
niezgodnosci tej uchwaty z obowigzujagcymi przepisami. Informacja z dnia 18.09.2018r.,
uchwata Nr XXVI11/246/17 oraz pismo nr ORG.0711.16.2017.DG znajduje si¢ w aktach
roboczych pod pozycjg /2 w Zalaezniku nr 1 do protokotu z niniejszej kontroli.

}
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Integralng czgs$é niniejszego protokotu stanowig zatgczniki:

— I/1. Odwiadczenie z dnia 10.09.2018r. dotyczace decyzji w sprawie umorzenia, roztozenia
na raty, odroczenia terminu platnosci, zwolnienia z obowigzku pobrania, ograniczenia
poboru w zakresie podatku rolnego, podatku od nieruchomosci, podatku lesnego oraz
podatku od $§rodkow transportowych ........oeoiiiiiiii s e str. 6

— 1/2. Informacja z dnia 18.09.2018r. w sprawie uchwaty Nr XXVIII/246/17, uchwata
Nr XXVIII/246/17 z dnia 10.08.2017r. oraz pismo nr ORG.0711.16.2017.DG z dnia
1008, 20 L 7. et ste. 12

Ustalenia koncowe

Protokot niniejszy sporzadzono w dwdéch jednobrzmigcych egzemplarzach.

Ustalenia zawarte w protokole zostaly przez strong kontrolujgca przedstawione kierownictwu
jednostki 1 omowione na posiedzeniu zorganizowanym w dniu 21.09.2018r.

Wéjt Gminy zostal poinformowany o przystugujacym stronie kontrolowanej prawie odmowy
podpisania protokotu 1 ztozenia w ciggu 3 dni od daty jego otrzymania pisemnych wyjasnien,
co do przyczyny tej odmowy.

Kontrole odnotowano w ksigzce kontroli pod pozycja 64 .

Pszczotki, dnia 21.09.2018r.

Inspektor kontroli: Zastepca Wojta Gminy:

Alina Pigtkowska An 7 Goikowska |

Skarbnik:

..........................................

Jolanta Zbikowska
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