
UCHWAŁA NR XXVIII/177/20 
RADY GMINY PSZCZÓŁKI 

z dnia 15 września 2020 r. 

w sprawie organizacji wspólnej obsługi przez Urząd Gminy w Pszczółkach 

Na podstawie art. 10a pkt 1, art. 10b ust. 1 i 2, art. 18 ust. 1 oraz art. 40 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 
1990 r. o samorządzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 713) uchwala się, co następuje: 

§ 1. Organizuje się wspólną obsługę jednostek organizacyjnych Gminy Pszczółki, zaliczanych do sektora 
finansów publicznych. 

§ 2.  Jednostką obsługującą jest Urząd Gminy w Pszczółkach. 

§ 3.  Jednostkami obsługiwanymi są: 

1) Przedszkole Gminne "Pszczółka Maja" w Pszczółkach, ul. Szkolna 6, 83-032 Pszczółki, 

2) Szkoła Podstawowa im. Bohaterów Ziemi Gdańskiej w Pszczółkach, ul. Szkolna 4, 83-032 Pszczółki, 

3) Szkoła Podstawowa w Skowarczu, ul. Gdańska 9, Skowarcz, 83-032 Pszczółki, 

4) Szkoła Podstawowa w Różynach, ul. Kościelna 2, Różyny, 83-031 Łęgowo, 

5) Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Pszczółkach, ul. Pomorska 18, 83-032 Pszczółki. 

§ 4.  Wspólna obsługa w zakresie spraw jednostek wymienionych w § 3 pkt 1-4, realizowana przez Urząd 
Gminy w Pszczółkach, będzie obejmowała następujące czynności: 

1) w całości obowiązki w zakresie rachunkowości i sprawozdawczości jednostek obsługiwanych, w tym 
w szczególności sporządzanie: 

a) okresowych sprawozdań budżetowych z realizacji dochodów i wydatków budżetowych, 

b) sprawozdań o stanie należności i zobowiązań, 

c) sprawozdań finansowych (bilans, rachunek zysków i strat oraz zestawienie zmian w funduszu), 

d) innych sprawozdań wymaganych przepisami prawa, 

2) obsługę finansowo-księgową obejmującą wydatki i dochody budżetowe oraz zakładowy fundusz świadczeń; 

3) pomoc i koordynację w opracowaniu planów dochodów i wydatków dla poszczególnych jednostek 
obsługiwanych, zmian w tych planach (wspólnie z dyrektorami jednostek obsługiwanych) oraz bieżącą analizę 
i kontrolę wykonania tych planów, 

4) prowadzenie ewidencji środków trwałych oraz rozliczanie inwentaryzacji, 

5) obsługę płacową, w tym obsługę spraw dotyczących wynagrodzeń, w szczególności: 

a) sporządzanie list płac oraz dokonywanie wypłat wynagrodzeń i innych należności, 

b) prowadzenie kart wynagrodzeń i kart zasiłkowych, 

c) prowadzenie analizy wypłat z osobowego funduszu płac, 

d) naliczanie zasiłku chorobowego, 

e) sporządzanie deklaracji dla Urzędu Skarbowego i Zakładu Ubezpieczeń Społecznych oraz wszelkiej 
dokumentacji dla ZUS, 

f) wystawianie zaświadczeń o zatrudnieniu i wynagrodzeniu dla pracowników jednostek obsługiwanych; 

g) prowadzenie i obsługa ksiąg rachunkowych jednostek obsługiwanych, 

6) obsługę prawną, polegającą na konsultacji oraz weryfikacji zgodności z prawem całkształtu działalności 
obsługiwanych jednostek. 
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§ 5.  Wspólna obsługa w zakresie spraw jednostki wymienionej w § 3 pkt 5, realizowana przez Urząd Gminy 
w Pszczółkach, będzie obejmowała następujące czynności: 

1) obsługę prawną polegającą na konsultacji oraz weryfikacji zgodności z prawem całkształtu działalności 
obsługiwanej jednostki, 

2) utrzymywanie czystości w pomieszczeniach użytkowanych przez jednostkę. 

§ 6.  Wykonanie uchwały powierza się Wójtowi. 

§ 7.  Traci moc uchwała nr XXXIII/318/18 Rady Gminy Pszczółki z dnia 16 stycznia 2018 r. w sprawie 
organizacji wspólnej obsługi przez Urząd Gminy w Pszczółkach. 

§ 8. Uchwała wchodzi w życie po upływie 14 dni od dnia ogłoszenia w Dzienniku Urzędowym Województwa 
Pomorskiego i podlega opublikowaniu w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na gminnej tablicy ogłoszeń. 

 

  
 

Przewodnicząca Rady Gminy 
 
 

Anna Staniewicz 
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Uzasadnienie

Zgodnie z art. 10a ustawy o samorządzie gminnym, gmina może zapewnić wspólną obsługę, w
szczególności administracyjną, finansową i organizacyjną, m.in. jednostkom organizacyjnym gminy zaliczanym do
sektora finansów publicznych.

Rada gminy, w drodze uchwały, określa jednostki obsługujące, jednostki obsługiwane i zakres
obowiązków powierzonych jednostkom obsługującym w ramach wspólnej usługi.

Zmiana związana jest z aktualizacją zakresu wspólnej obsługi poszczególnych jednostek.
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