UCHWALA NR XXVIII/177/20
RADY GMINY PSZCZOLKI

z dnia 15 wrzes$nia 2020 r.

w sprawie organizacji wspolnej obstugi przez Urzad Gminy w Pszczétkach

Na podstawie art. 10a pkt 1, art. 10b ust. 112, art. 18 ust. 1 oraz art. 40 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. o0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 713) uchwala si¢, co nastepuje:

§ 1. Organizuje si¢ wspolna obsluge jednostek organizacyjnych Gminy Pszczotki, zaliczanych do sektora
finanséw publicznych.

§ 2. Jednostka obstugujaca jest Urzad Gminy w Pszczotkach.
§ 3. Jednostkami obstugiwanymi sa:
1) Przedszkole Gminne "Pszczétka Maja" w Pszczotkach, ul. Szkolna 6, 83-032 Pszczotki,
2) Szkota Podstawowa im. Bohateréow Ziemi Gdanskiej w Pszczotkach, ul. Szkolna 4, 83-032 Pszczotki,
3) Szkota Podstawowa w Skowarczu, ul. Gdanska 9, Skowarcz, 83-032 Pszczotki,
4) Szkota Podstawowa w Rozynach, ul. Koscielna 2, Rozyny, 83-031 Legowo,
5) Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Pszczotkach, ul. Pomorska 18, 83-032 Pszczotki.

§ 4. Wspolna obstuga w zakresie spraw jednostek wymienionych w § 3 pkt 1-4, realizowana przez Urzad
Gminy w Pszczotkach, bedzie obejmowala nastepujace czynnosci:

1) w calosci obowiazki w zakresie rachunkowosci i sprawozdawczosci jednostek obstugiwanych, w tym
w szczegolnosci sporzadzanie:

a) okresowych sprawozdan budzetowych z realizacji dochodéw i wydatkow budzetowych,
b) sprawozdan o stanie nalezno$ci i zobowigzan,
¢) sprawozdan finansowych (bilans, rachunek zyskow i strat oraz zestawienie zmian w funduszu),
d) innych sprawozdan wymaganych przepisami prawa,
2) obstuge finansowo-ksiegowa obejmujaca wydatki i dochody budzetowe oraz zakladowy fundusz swiadczen;

3) pomoc ikoordynacje w opracowaniu planéw dochoddéw iwydatkéw dla poszczegdlnych jednostek
obstugiwanych, zmian w tych planach (wspoélnie z dyrektorami jednostek obstugiwanych) oraz biezacg analizg
i kontrolg¢ wykonania tych planow,

4) prowadzenie ewidencji Srodkow trwatych oraz rozliczanie inwentaryzacji,

5) obstuge ptacows, w tym obstuge spraw dotyczacych wynagrodzen, w szczegdlno$ci:
a) sporzadzanie list plac oraz dokonywanie wyptat wynagrodzen i innych naleznosci,
b) prowadzenie kart wynagrodzen i kart zasitkowych,
¢) prowadzenie analizy wyptat z osobowego funduszu ptac,

d) naliczanie zasitku chorobowego,

e) sporzadzanie deklaracji dla Urzedu Skarbowego i Zakladu Ubezpieczen Spotecznych oraz wszelkiej
dokumentacji dla ZUS,

f) wystawianie zaswiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniu dla pracownikow jednostek obstugiwanych;
g) prowadzenie i obstuga ksiag rachunkowych jednostek obstugiwanych,

6) obstuge prawna, polegajaca na konsultacji oraz weryfikacji zgodno$ci z prawem calksztattu dziatalno$ci
obstugiwanych jednostek.
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§ 5. Wspolna obstuga w zakresie spraw jednostki wymienionej w § 3 pkt 5, realizowana przez Urzad Gminy
w Pszczotkach, bedzie obejmowata nastepujace czynnosci:

1) obstuge prawna polegajaca na konsultacji oraz weryfikacji zgodno$ci z prawem calksztattu dziatalno$ci
obstugiwanej jednostki,

2) utrzymywanie czystosci w pomieszczeniach uzytkowanych przez jednostke.
§ 6. Wykonanie uchwatly powierza si¢ Wojtowi.

§ 7. Traci moc uchwata nr XXXIII/318/18 Rady Gminy Pszczotki z dnia 16 stycznia 2018 r. w sprawie
organizacji wspolnej obstugi przez Urzad Gminy w Pszczotkach.

§ 8. Uchwatla wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa
Pomorskiego i podlega opublikowaniu w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na gminne;j tablicy ogloszen.

Przewodniczaca Rady Gminy

Anna Staniewicz
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Uzasadnienie

Zgodnie z art. 10a ustawy o samorzadzie gminnym, gmina moze zapewni¢ wspolng obsluge, w
szczegblnosci administracyjng, finansowa i organizacyjng, m.in. jednostkom organizacyjnym gminy zaliczanym do
sektora finanséw publicznych.

Rada gminy, w drodze uchwaly, okreSla jednostki obstugujace, jednostki obstugiwane 1 zakres
obowigzkoéw powierzonych jednostkom obstugujacym w ramach wspdlnej ustugi.

Zmiana zwigzana jest z aktualizacjg zakresu wspdlnej obstugi poszczegolnych jednostek.
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