Zarzadzenie Nr 85/20
Wajta Gminy Pszczotki
z dnia 1 pazdziernika 2020 roku

w sprawie okreslenia zatozen budzetowych
oraz sposobu opracowania materialow do projektu budzetu Gminy na 2021 rok
oraz projektu Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Pszczotki

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz.U. z 2020 r. poz. 713) w zwiazku z uchwata Nr XXXIX/356/10 Rady Gminy Pszczotki
z dnia 20 pazdziernika 2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej, okreslenia
szczegotowosci projektu budzetu oraz okreslenia wymogdéw dotyczacych uzasadnienia i materiatow
informacyjnych towarzyszacych projektowi budzetu,

zarzadzam, co nastepuje:

§1
1. Zobowiazuj¢ referaty, wszystkie samodzielne stanowiska pracy, kierownikow jednostek
organizacyjnych Gminy Pszczétki do opracowania materialtdow planistycznych na 2021 rok
zawierajacych:

a. planowane dochody i wydatki wraz z uzasadnieniem,

b. wykaz przedsigwzigé przewidzianych do realizacji w roku 2021 i latach nastgpnych
z uwzglednieniem zakresu informacji, o ktérych mowa w art. 226 ust. 3 i 4 ustawy o finansach
publicznych (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 869 ze zm.).

2. Do opracowania projektu budzetu ma zastosowanie szczegétowa klasyfikacja dochodow i
wydatkéw oraz przychoddéw i rozchodéw zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2
marca 2010 r.
w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodow i wydatkoéw, przychodéw i rozchodow oraz srodkow
pochodzacych ze zrodet zagranicznych (t.j. Dz.U. z 2014 r. poz.1053 ze zm.).

3. Opracowane materiaty nalezy przygotowa¢ zgodnie z § 1 pkt 5 i 6 Uchwaly Nr XXXIX/356/10
Rady Gminy Pszczotki z dnia 20 pazdziernika 2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty
budzetowej, okreslenia szczegdtowosci projektu budzetu oraz okreslenia wymogoéw dotyczacych
uzasadnienia i1 materiatow informacyjnych towarzyszacych projektowi budzetu i przekazac
Skarbnikowi Gminy w nieprzekraczalnym terminie do dnia 15 pazdziernika 2020 r. Wnioski ztozone
w terminie p6zniejszym nie bgda rozpatrywane.

4. W materiatach, o ktorych mowa w ust. 3 nalezy uwzgledni¢ ponizsze zalozenia makroekonomiczne:

a. $rednioroczny wzrost cen towarow i ustug konsumpcyjnych 1,8 %,
b. wskaznik wzrostu gospodarczego (PKB) 4,0%,
C. minimalne wynagrodzenie za prace w 2021 r. 2 800,00 zt,
d. nominalny wzrost przeci¢tnego wynagrodzenia w gospodarce narodowe;j 3,4%.

Podane wskazniki makroekonomiczne nie sg miernikami wzrostu wydatkéw, lecz wyznacznikami
maksymalnego ich wzrostu w ujeciu globalnym.



5. W materiatach, o ktérych mowa w ust. 3 nalezy uwzgledni¢ ponizsze zatozenia ogdlne:
a. s$rodki na wynagrodzenia osobowe, przy zatozeniu ich wzrostu do 5 % w skali roku,

b. wynagrodzenia osobowe nauczycieli oraz wydatki zaliczane do wynagrodzen na poziomie 2020
r., w przypadku decyzji Ministerstwa o wzroscie wynagrodzen, w planowanych $rodkach nalezy
uwzgledni¢ takze ich wzrost,

c. wydatki biezace wlasne gminy nie moga przekroczy¢ wielkosci dochodéw biezacych
pomniejszonych o sptate zobowigzan (rozchody) oraz wielko$¢ planowanych odsetek od
zaciagnigtych zobowigzan,

d. s$rodki finansowe na pomoc zdrowotng dla nauczycieli nalezy zaplanowa¢ w wysokosci 0,25%
planowanego funduszu plac dla nauczycieli (ostateczng wielko$¢ ustali organ prowadzacy
W uchwale budzetowej),

e. $rodki finansowe na doskonalenie zawodowe nauczycieli nalezy zaplanowa¢ w wysokosci 0,8%
planowanych $rodkéw na wynagrodzenia nauczycieli,

f. zapewnienie realizacji zadan, programow i projektow wspotfinansowanych ze $rodkow
pochodzacych z budzetu srodkéw europejskich,

g. zapewnienie realizacji zadan, programow i projektow ujetych w Wieloletniej Prognozie
Finansowej,

h. zapewnienie realizacji pozostatych projektow finansowanych z innych $rodkow zewnetrznych,
w tym zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, o ile takie wystapia.

5. Ztozone projekty sa propozycjami jednostek organizacyjnych Gminy Pszczotki oraz komorek
organizacyjnych Urzedu Gminy i moga by¢ zmienione w trakcie dalszych prac planistycznych.
Ostateczny limit wydatkéw planowanych na 2021 r., w tym przeznaczonych na wynagrodzenia,
zostanie okreslony przez Wojta w oparciu o szacunek dochodow i przychodow Gminy, po uzyskaniu
odpowiednich informacji o planowanych wielko$ciach przyznanych dotacji i subwencji z budzetu
panstwa oraz prognozy wielkosci dochodéw wiasnych Gminy.

§2
Podstawa planowania dochodéw Gminy na rok 2021 z nizej wymienionych zrodet jest:

1. Wplywy z tytulu podatkoéw i optat wymienionych w art. 4 ust 1 ustawy o samorzadzie gminnym —
planowane w kwotach wynikajacych z prowadzonych przez Gmine ewidencji.

2. Udzial we wptywach z podatku dochodowego od osob fizycznych (PIT) — planowana kwota
udzialu w podatku dochodowym PIT winna by¢ przyjeta w wysoko$ci nie wyzszej niz
wynikajaca z informacji Ministra Finansow, o ktorej mowa w art. 33 ustawy o dochodach
jednostek samorzadu terytorialnego.

3. Udzial we wptywach z podatku dochodowego od osob prawnych (CIT) — planowana kwota
udziatu w podatku CIT winna by¢ ustalona w wysokosci planowanej na rok 2020.

4. Subwencja ogdlna — planowane kwoty poszczegdlnych czeSci subwencji ogdlnej powinny
odpowiada¢ kwotom wynikajacym z informacji Ministerstwa Finanséw, o ktoérej mowa
w art. 33 ustawy o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego.

5. Dotacje celowe z budzetu panstwa — planowane kwoty dotacji celowych na realizacje zadan
z zakresu administracji rzgdowej winny by¢ ujete w wysokosciach wynikajgcych z informacji
Wojewody Pomorskiego, o ktorej mowa w art. 148 pkt 1 ustawy o finansach publicznych.

6. Pozostate dotacje, w tym pomoc finansowa od innych jednostek samorzadowych — planowane
kwoty winny by¢ przyjete w wysokosciach wynikajacych z zawartych umoéw, porozumien
i promes.



7. Refundacja ze $rodkéw Unii Europejskiej — wielko$¢ planowanych refundacji mozliwych do
uzyskania w roku 2021 nalezy szacowaé z uwzglednieniem planowanych terminéw skladania
wnioskow o ptatnosci oraz wynikajacego z umow czasu ich weryfikacji i po§wiadczenia przez
odpowiednig instytucje.

§3

Podstawg planowania wydatkow budzetowych Gminy Pszczotki w 2021 r. jest przewidywane
wykonanie wydatkéw w 2020 r. z uwzglednieniem:

1. W odniesieniu do wynagrodzen osobowych kwota bazowg jest:

a) suma miesigcznych kwot wynagrodzen osobowych wynikajacych ze stosunku pracy
przewidywanego na dzien 31 grudnia 2020 r.,

b) kwota jednorazowych ptatnosci planowanych do wyptaty w 2021 r. (np. odprawy emerytalne,
nagrody jubileuszowe).

2. llos¢ etatow kalkulacyjnych przyjmowanych do podstawy ustalenia wielkosci S$rodkow
na wynagrodzenia w 2021 r.:

a) w placowkach o$wiatowych wyznaczajg zatwierdzone arkusze organizacyjne,

b) w pozostalych jednostkach organizacyjnych na poziomie nie wyzszym niz w 2020 r.,
z uwzglednieniem ewentualnych zwigkszen wczesniej uzgodnionych z Wojtem,

¢) w Urzedzie Gminy na poziomie wynikajacym z obowiazujacej etatyzacji.

3. Wydatki na wynagrodzenia osobowe nauczycieli planuje si¢ wg przewidywanych wielkosci na
dzien 31 grudnia 2020 r., zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa wraz z odprawami
emerytalnymi
i rentowymi.

4. Wydatki na pochodne od wynagrodzen, tj. sktadki na ZUS i FP planuje si¢ w wysokosci 18,5%
kwoty zaplanowanej na wynagrodzenia po wylaczeniu nagrod jubileuszowych i odpraw, a takze
innych zwolnien wynikajacych z przepisow prawa (np. wiek pracownikow, powroty z urlopow
wychowawczych, zatrudnienie bezrobotnych). Wielko$¢ 18,5% nie dotyczy jednostek, w ktorych
zatrudnienie przekracza 10 etatow, w takim przypadku pochodne nalezy nalicza¢ w wielko$ciach
zgodnych z obowigzujacymi przepisami.

5. Wydatki na optacenie sktadek w Pracowniczych Planach Kapitatowych w czeéci finansowane;j
przez pracodawce w wysokosci 1,5% miesigcznego wynagrodzenia obliczonego jak do podstawy
wymiaru skladek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe od oséb, ktore zadeklarowaly chec
przystapienia do nich.

6. Dodatkowe wynagrodzenie roczne planuje si¢ w wysokosci 8,5% sumy wyplaconych wynagrodzen
w 2020 r., o ktérych mowa w art. 4 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu
rocznym dla pracownikow sfery budzetowej (Dz.U. z 2018 r. poz. 1872), z wylaczeniem wyptaconych
nagroéd jubileuszowych, odpraw, wynagrodzen chorobowych oraz innych wynagrodzen nie
wchodzacych do podstawy naliczenia dodatkowego wynagrodzenia rocznego.

7. Odpis na zaktadowy fundusz §wiadczef socjalnych dla pracownikoéw nie bedacych nauczycielami
planuje si¢ zgodnie z ustawg z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych
(Dz.U. z 2020 r. poz. 1070).

8. Odpis na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych dla nauczycieli oraz nauczycieli emerytow
i rencistow planuje si¢ zgodnie z art. 53 ust 1 i 2 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta
Nauczyciela (Dz.U. z 2018 r. poz. 967 z pdzn. zm.).

9. Sktadki na Fundusz Emerytur Pomostowych w wysokosci okreslonej w art. 36 ustawy z dnia
19 grudnia 2008 r. o0 emeryturach pomostowych (Dz.U. z 2018 r. poz. 1924).



10. Pozostate wydatki biezace:

a) pozostate wydatki biezace planuje si¢ na poziomie roku 2020, obowigzkowo pomniejszone o
wydatki o charakterze jednorazowym oraz wydatki na zadnia konczace si¢ w 2020 r., finansowane ze
srodkow na wydatki biezace. Ewentualny wzrost nalezy uzasadnic,

b) w planie budzetu nalezy zabezpieczy¢ wydatki stale warunkujace ciaglos¢ funkcjonowania
jednostek organizacyjnych Gminy oraz Urzedu Gminy, wynikajace z podpisanych porozumien i
umow, a takze majace charakter wieloletni,

11. Whydatki inwestycyjne na poszczegdlne zadania, nalezy planowaé uwzgledniajac przede
wszystkim:

a) wielkosci wynikajace z Wieloletniej Prognozy Finansowej,
b) obowigzki Gminy zwigzane z pozyskaniem $rodkéw na inwestycje ze zrodet zewnetrznych,

¢) mozliwosci realizacji przewidywanego zakresu robot oraz przewidywane zaawansowanie robot na
koniec 2020 r.,

d) mozliwos$ci finansowania zadania przez Gming,
¢) zmiany wartosci kosztorysowych wynikajacych z postgpowan przetargowych.

f) do kazdego zadania inwestycyjnego nalezy wskaza¢ sposob wyliczenia kwoty wnioskowanej
do ujecia w Planie wydatkow na 2021 r.

§4
Do projektu Wieloletniej Prognozy Finansowej na 2021 r. jednostki organizacyjne Gminy oraz

upowaznieni pracownicy Urzgdu Gminy opracowujg i przedkladaja tacznie z materiatami
planistycznymi:

a) prognoze planu dochodéw na 2021 rok i lata nastgpne do 2026 roku,

b) kartg przedsigwzie¢ wieloletnich, o ktorych mowa w art. 226 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
r. o finansach publicznych,

c) prognoze wielkosci wydatkéw na nagrody jubileuszowe oraz odprawy emerytalno-rentowe
na lata 2021-2026.

§5
Materiaty planistyczne nalezy sporzadzi¢ z zachowaniem nast¢pujacej metodologii planowania:

1. Dochody i wydatki nalezy opisac i klasyfikowa¢ w pelnej szczegotowosci do paragrafow, zgodnie
z obowiazujaca klasyfikacja budzetowa, podajac dodatkowo:

a) przewidywane wykonanie w 2020 r.,
b) plan na 2021 .
¢) procentowy wzrost lub spadek w poréwnaniu z rokiem ubiegltym.

2. Planowane wydatki inwestycyjne na kontynuowane wieloletnie zadania inwestycyjne winne by¢
zgodne z kwotami ujetymi w wieloletniej prognozie finansowej Gminy.

3. Do danych liczbowych zawartych na drukach planistycznych nalezy dotaczyé objasnienia
okreslajace zrodla dochoddéw i wydatkéw ze wskazaniem sposobu ich szacowania oraz kalkulacje i
uzasadnienie poszczegdlnych rodzajow wydatkow. Objasnienia powinny by¢ syntetyczne i
obejmowac jedynie najwazniejsze elementy istotne dla ustalenia planowanej kwoty.

4. Projekty dochodow i wydatkdw winny zawiera¢ szczegdlowe uzasadnienie wzrostu lub spadku
przewidywanych na 2021 r. dochodéw i1 wydatkéw w poréwnaniu z rokiem biezacym. W przypadku



planowania realizacji zadan, ktore rozpoczynajg si¢ w 2021 r., np. w zwigzku z wejsciem w zycie
nowych przepisdw prawa, konieczne jest szczegotowe uzasadnienie oraz podanie podstawy prawne;j.
Wzrost wydatkow nie opatrzony uzasadnieniem moze nie zosta¢ uwzgledniony przy ustalaniu
ostatecznych kwot wydatkow.

5. Do opracowania projektu uchwaty budzetowej na 2021 r. oraz Wieloletniej Prognozy Finansowej
beda miaty zastosowanie wskazniki makroekonomiczne przyjete w zatozeniach do opracowania
budzetu panstwa na 2021 r. oraz wynikajace z nich wielko$ci subwencji, dotacji i dochodéw wihasnych
Gminy, a takze wielkos$ci 1 wskazniki wynikajace w Wieloletniego Planu Finansowego Panstwa na
lata 2020-2023.

6. Wzory zestawien tabelarycznych do opracowania niezb¢dnych materiatéw planistycznych przez
jednostki organizacyjne oraz pracownikow Urzedu Gminy, okreslaja tabele wymienione w wykazie
stanowigcym Zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia. Wzory zostang udostgpnione w formie
elektronicznej.

§6
Materialy planistyczne wraz z objasnieniami winny by¢ przedtozone Skarbnikowi Gminy w terminie

okreslonym w § 1 pkt 3 niniejszego Zarzadzenia w formie papierowej i elektronicznej. Materiaty
w formie papierowej winny by¢ podpisane przez osobe sporzadzajaca.

§7

Projekt uchwaly budzetowej wraz z objasnieniem i informacjg oraz projekt wieloletniej prognozy
finansowej zostanie przedstawiony Radzie Gminy oraz Regionalnej Izbie Obrachunkowej do dnia
15 listopada 2020 r.

§8
Nadzor nad catoksztattem prac zwigzanych z przygotowaniem projektu budzetu Gminy Pszczotki
na rok 2021 sprawuje Skarbnik Gminy.

§9
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega ogloszeniu w Biuletynie Informacji
Publicznej oraz na gminnych tablicach ogloszen.



Tabelanr1

Tabela nr 1la

Tabelanr 1b

Tabela nr 2

Tabela nr 3

Tabela nr 4

Tabelanr 5

Tabelanr 6

Tabelanr 7

Tabela nr 8

Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr
Wojta Gminy Pszczotki
z dnia 01.10.2020 r.

Wykaz tabel
do opracowania projektu budzetu
Gminy Pszczolki na 2021 rok

Planowane dochody do projektu budzetu na 2021 rok.
Dane do opracowania prognozy dochodéw na lata 2021-2026.

Dane do opracowania prognozy wydatkow w zakresie prognozowanych
wielkos$ci §wiadczen na rzecz pracownikow na lata 2021-2026.

Planowane wydatki do projektu budzetu na 2021 r.
Kalkulacja wynagrodzen
Planowane wydatki na zadania inwestycyjne w 2021 r.

Planowane dochody zwigzane z realizacjg zadan z zakresu administracji
rzgdowej oraz innych zadan zleconych gminie ustawami w 2021 r.

Planowane wydatki zwigzane z realizacjg zadan z zakresu administracji
rzgdowej oraz innych zadan zleconych gminie ustawami w 2021 r.

Planowane dotacje podmiotowe udzielane z budzetu gminy w 2021 r.

Planowane dotacje celowe na zadania wtasne realizowane przez
podmioty

nalezace i nienalezagce do sektora finanséw publicznych udzielane
z budzetu gminy w 2021 r.



