
Zarządzenie nr 11/21 

Wójta Gminy Pszczółki 

z dnia 3 lutego 2021 r.  

 

zmieniające Zarządzenie Nr 79/14 Wójta Gminy Pszczółki z dnia 29 grudnia 2014 r.            

w sprawie  Instrukcji obiegu i kontroli dokumentów w  Urzędzie Gminy w Pszczółkach 

 

Na podstawie art. 69  ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych  (t. 

j. Dz. U. z 2019 r. poz. 869 ze zm.) w związku z Zarządzeniem nr 120/20 Wójta Gminy Pszczółki z dnia 

31 grudnia 2020 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy w Pszczółkach 

zarządzam, co następuje: 

§ 1 

1. Zmienia się w Załączniku do zarządzenia §  51, który otrzymuje brzmienie: 

Dokumenty dotyczące wypłaty diet radnych i sołtysów sporządza pracownik na stanowisku właściwym 

ds. obsługi rady gminy, dotyczące inkasa, pracownicy referatu finansowego na podstawie rozliczonych 

kwitariuszy przychodowych, natomiast oświadczenia dotyczące ryczałtów samochodowych 

sporządzają pracownicy, którym przyznano limit kilometrów   w ramach umów cywilno-prawnych           

i potwierdzonych przez pracownika ds. kadr. Listy płac świadczeń socjalnych sporządza się na 

podstawie decyzji wójta o przyznaniu świadczenia  i określeniu jego wysokości. 

2. Zmienia się w Załączniku do zarządzenia § 52, który otrzymuje brzmienie: 

Listy płac sprawdzane są pod względem merytorycznym przez pracownika ds. kadr                         

(wynagrodzenia z umowy o pracę, umowy zlecenia, o dzieło, ryczałty samochodowe) lub pracownika 

ds. obywatelskich (diety komisji wyborczych) lub pracownika na stanowisku właściwym ds. obsługi 

rady gminy (diety radnych i sołtysów). Pod względem formalnym  i rachunkowym podpisuje pracownik 

sporządzający listę płac a następnie zatwierdza wójt  i skarbnik. Listy płac diet strażaków sporządza 

pracownik ds. obrony cywilnej. Pod względem merytorycznym podpisuje wójt, formalnym                           

i rachunkowym odpowiedni pracownicy referatu finansowego i zatwierdza do wypłaty wójt i skarbnik. 

Listy płac stypendiów sporządza pracownik ds. oświaty na podstawie prawomocnych decyzji. 

§ 2 

Za realizację zarządzenia odpowiada Skarbnik Gminy. 

§ 3 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.  


