Zarzadzenie nr 11/21
Wojta Gminy Pszczolki
z dnia 3 lutego 2021 r.

zmieniajace Zarzadzenie Nr 79/14 Wojta Gminy Pszczotki z dnia 29 grudnia 2014 r.
w sprawie Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw w Urzedzie Gminy w Pszczétkach

Na podstawie art. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.
j.Dz.U. 722019 . poz. 869 ze zm.) w zwigzku z Zarzadzeniem nr 120/20 Wéjta Gminy Pszczotki z dnia
31 grudnia 2020 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Pszczotkach

zarzadzam, co nastepuje:

§1
1. Zmienia si¢ w Zatgczniku do zarzadzenia § 51, ktory otrzymuje brzmienie:

Dokumenty dotyczace wyplaty diet radnych i soltysow sporzadza pracownik na stanowisku wlasciwym
ds. obstugi rady gminy, dotyczace inkasa, pracownicy referatu finansowego na podstawie rozliczonych
kwitariuszy przychodowych, natomiast o$wiadczenia dotyczace ryczattow samochodowych
sporzadzajg pracownicy, ktorym przyznano limit kilometrow w ramach umoéw cywilno-prawnych
i potwierdzonych przez pracownika ds. kadr. Listy plac $wiadczen socjalnych sporzadza sie na
podstawie decyzji wojta o przyznaniu §wiadczenia i okresleniu jego wysokosci.

2. Zmienia si¢ w Zataczniku do zarzadzenia § 52, ktéry otrzymuje brzmienie:

Listy ptac sprawdzane s3 pod wzgledem merytorycznym przez pracownika ds. kadr
(wynagrodzenia z umowy o pracg, umowy zlecenia, o dzieto, ryczatty samochodowe) lub pracownika
ds. obywatelskich (diety komisji wyborczych) lub pracownika na stanowisku wtasciwym ds. obstugi
rady gminy (diety radnych i soltysow). Pod wzgledem formalnym i rachunkowym podpisuje pracownik
sporzadzajacy liste plac a nastgpnie zatwierdza wojt 1 skarbnik. Listy ptac diet strazakoéw sporzadza
pracownik ds. obrony cywilnej. Pod wzgledem merytorycznym podpisuje wojt, formalnym
i rachunkowym odpowiedni pracownicy referatu finansowego i zatwierdza do wyplaty wojt i skarbnik.
Listy ptac stypendiéw sporzadza pracownik ds. o§wiaty na podstawie prawomocnych decyzji.

§2
Za realizacj¢ zarzadzenia odpowiada Skarbnik Gminy.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



