
Zarządzenie Nr 100/21
Wójta Gminy Pszczółki
z dnia 2 grudnia 2021 r.

w sprawie wprowadzenia do stosowania w Urzędzie Gminy w Pszczółkach wniosku
o wyrażenie zgody na udzielenie zamówienia

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 31 i art. 33 ust. 5 ustawy z dnia ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorządzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 1372 ze zm.).

zarządzam, co następuje:

§ 1.

Zatwierdzam i wprowadzam do stosowania przez pracowników Urzędu Gminy w Pszczółkach wzór
wniosku o wyrażenie zgody na udzielenie zamówienia, stanowiący załącznik nr 1 do niniejszego
zarządzenia.

§ 2.

Wniosek, o którym  mowa w § 1 stanowi podstawę do wszczęcia postępowania w przedmiocie
dokonywania zakupów oraz zawierania umów z wybranymi w wyniku postępowania dostawcami
lub  wykonawcami  oraz  wynika  z  wybranej  oferty,  za  której  prawidłowość  wyboru  ponosi
pracownik prowadzący sprawę i jest podstawą do zaksięgowania zabezpieczenia środków na ww.
zobowiązania.

§ 3.

Wykonanie zarządzenia powierza się wszystkim pracownikom Urzędu Gminy w Pszczółkach.

§ 4.

Nadzór nad wykonaniem zarządzenia powierza się Kierownictwu Urzędu.

§ 5.

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 1 stycznia 2022 r.

/-/ Maciej Urbanek
      Wójt Gminy



Załącznik Nr 1 do Zarządzenia nr 100/21
Wójta Gminy Pszczółki

                             z dnia 2 grudnia 2021 r.

……………………………………………………
(pieczęć nagłówkowa jednostki organizacyjnej)

WNIOSEK O WYRAŻENIE ZGODY NA UDZIELENIE ZAMÓWIENIA
z dnia …………………………..

1. Przedmiot zamówienia (krótki opis): 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………………………………………………………..

2. Forma zamówienia (dostawa, usługa, robota budowlana): ………………………….

3. Wartość szacunkowa zamówienia: ………………………. zł netto

4. Kwota na sfinansowanie zamówienia: ……………… zł brutto, w tym:

kwota …………………. zł                  rozdział ……………… § ………………

kwota …………………. zł                  rozdział ……………… § ………………

kwota …………………. zł                  rozdział ……………… § ………………

5. Uzasadnienie zamówienia:

…………………………………………………………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………………………………………………………..

6. Wydatek jest zgodny z ustawą prawo zamówień publicznych: art. ………. ust. ……… pkt ……..*

7. Sprawdzono pod względem celowości, legalności, gospodarności i zgodności z planem 

Podpis pracownika merytorycznego: ……………………………………

Podpis pracownika właściwego ds. zamówień publicznych: ……………………………………

Podpis Skarbnika: ……………………………………

Zatwierdzam (podpis Zamawiającego): ……………………………………

* Należy opcjonalnie dołączyć do wglądu notatkę z rozeznania rynku lub porównanie ofert/formularz dokumentujący
udzielenie zamówienia o wartości do 130.000 zł netto



Odebrałem/am (podpis pracownika księgowości): ……………………………………


