Zarzadzenie nr 16/22
Wodjta Gminy Pszczétki

z dnia 9 marca 2022 r.

w sprawie prowadzenia w Urzedzie Gminy Pszczé6tki rejestru umoéw

Na podstawie art. 33 ust. 1-3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2022 r.,
poz. 559), ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t. j. Dz. U. z 2020 r.
poz. 2176 ze zm.)

zarzgdzam, co nastepuje:
81

1. W Urzedzie Gminy w Pszczétkach wprowadza sie rejestr uméw zawartych przez nabywce:
Gmine Pszczétki, odbiorce: Urzgd Gminy w Pszczétkach od dnia 01 stycznia 2022 r. zwany dalej
rejestrem umow.

2. Informacje zamieszczone w rejestrze umow dotyczg umodw, ktdre mogg podlegad
udostepnieniu na podstawie ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (t.j. Dz. U.z2020r. poz. 2176 ze zm. ).

Przepisy art. 5 ust. 1,2 i 2a ustawy z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej
stosuje sie odpowiednio.

3. W rejestrze umow nie zamieszcza sie informacji o umowach zawartych w wyniku
rozstrzygniecia zamowien oraz konkurséw, o ktérych mowa w art. 12 ust. 1 ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamodwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.).

4. W rejestrze umdéw zamieszcza sie informacje o umowach zawartych w formie pisemne;j,
dokumentowej, elektronicznej albo innej formie szczegdlnej, ktérych wartosé¢ przedmiotu
przekracza 500 zt brutto.

5. Rejestr uméw obejmuje:

-numer umowy — o ile taki nadano;

-date i miejsce zawarcia umowy;

-okres obowigzywania umowy;

-oznaczenie stron umowy, w tym przedstawicieli stron;

-okreslenie przedmiotu umowy;

-wartos¢ przedmiotu umowy;

-informacje o zrédtach i wysokosci wspétfinansowania przedmiotu umowy.

6. Ujeciu w rejestrze podlegajg wszystkie umowy, zlecenia, zamdwienia, aneksy, a takze faktury,
rachunki, paragony, itp. nieobjete umowami Gminy Pszczétki.

7. Rejestr nie dotyczy umoéw wynikajacych ze stosunku pracy, chyba ze umowa dotyczy osoby
petnigcej funkcje publiczna.

8. W rejestrze umdéw zamieszcza sie informacje o uzupetnieniu lub zmianie umowy, rozwigzaniu
za zgodg stron umowy, jak rowniez informacji o odstgpieniu od umowy, jej wypowiedzeniu
lub wygasnieciu.

9. W przypadku zastosowania przepisow art. 5 ust. 1, 2 i 2a ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r.
o dostepie do informacji publicznej w rejestrze zamieszcza sie informacje, o ktérej mowa
w art. 8 ust. 5 tej ustawy.



10. Pracownik merytoryczny zobowigzany do przekazania umowy, zlecenia, zamdwienia, aneksu,
a takze faktury, rachunku, paragonu, itp. nieobjetych umowami Gminy Pszczéfki,
na stanowisko ds. zaméwien publicznych, nie pdzniej niz w terminie 5 dni od dnia zawarcia
lub zaistnienia okolicznosci wprowadzenia danych do rejestru uméw.

11. Dane, o ktérych mowa w ust. 5-9, wprowadza do rejestru umdéw pracownik ds. zamowien
publicznych.

12. Informacje w rejestrze umow zamieszcza sie bez zbednej zwtoki, nie pdiniej jednak
niz w terminie 14 dni od daty zawarcia umowy lub zaistnienia okolicznosci wprowadzenia
danych do rejestru umoéw.

13. W rejestrze uméw zamieszcza sie informacje o umowach zawartych od dnia 1 stycznia 2022 r.

§2
Za realizacje zarzadzenia odpowiada Sekretarz Gminy.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 kwietnia 2022 r. i podlega ogtoszeniu na tablicy ogtoszen
oraz Biuletynie Informacji Publicznej.



