
Zarządzenie nr 16/22 

Wójta Gminy Pszczółki 

z dnia 9 marca 2022 r. 

 

w sprawie prowadzenia w Urzędzie Gminy Pszczółki rejestru umów 

 

Na podstawie art. 33 ust. 1-3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2022 r., 

poz. 559), ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (t. j. Dz. U. z 2020 r.  

poz. 2176  ze zm.) 

 

zarządzam, co następuje: 

§1 

1. W Urzędzie Gminy w Pszczółkach wprowadza się rejestr umów zawartych przez nabywcę: 
Gminę Pszczółki, odbiorcę: Urząd Gminy w Pszczółkach od dnia 01 stycznia 2022 r. zwany dalej 
rejestrem umów. 

2. Informacje zamieszczone w rejestrze umów dotyczą umów, które mogą podlegać 
udostępnieniu na podstawie ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji 
publicznej  ( t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 2176 ze zm. ). 
Przepisy  art. 5 ust. 1,2 i 2a ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej 
stosuje się odpowiednio. 

3. W rejestrze umów nie zamieszcza się informacji o umowach zawartych w wyniku 
rozstrzygnięcia  zamówień oraz konkursów, o których mowa w art. 12 ust. 1 ustawy z dnia  
11 września 2019 r. – Prawo  zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2021  r. poz. 1129 ze zm.). 

4. W rejestrze umów zamieszcza się informacje o umowach zawartych w formie pisemnej, 
dokumentowej, elektronicznej albo innej formie szczególnej, których wartość przedmiotu 
przekracza 500 zł brutto. 

5. Rejestr umów obejmuje: 
-numer umowy – o ile taki nadano; 
-datę i miejsce zawarcia umowy; 
-okres obowiązywania umowy; 
-oznaczenie stron umowy, w tym przedstawicieli stron; 
-określenie przedmiotu umowy; 
-wartość przedmiotu umowy; 
-informacje o źródłach i wysokości współfinansowania przedmiotu umowy. 

6. Ujęciu w rejestrze podlegają wszystkie umowy, zlecenia, zamówienia, aneksy, a także faktury, 
rachunki, paragony, itp. nieobjęte umowami Gminy Pszczółki. 

7. Rejestr nie dotyczy umów wynikających ze stosunku pracy, chyba że umowa dotyczy osoby 
pełniącej funkcję publiczną. 

8. W rejestrze umów zamieszcza się informacje o uzupełnieniu lub zmianie umowy, rozwiązaniu 
za zgodą stron umowy, jak również informacji o odstąpieniu od umowy, jej wypowiedzeniu  
lub wygaśnięciu. 

9. W przypadku zastosowania przepisów art. 5 ust. 1, 2 i 2a ustawy z dnia 6 września 2001 r.  
o dostępie do informacji publicznej w rejestrze zamieszcza się informację, o której mowa  
w art. 8 ust. 5 tej ustawy. 
 



10. Pracownik merytoryczny zobowiązany do przekazania umowy, zlecenia, zamówienia, aneksu, 
a także faktury, rachunku, paragonu, itp. nieobjętych umowami Gminy Pszczółki,  
na stanowisko ds. zamówień publicznych,  nie później niż w terminie 5 dni od dnia zawarcia 
lub zaistnienia okoliczności wprowadzenia danych do rejestru umów. 

11. Dane, o których mowa w ust. 5-9, wprowadza do rejestru umów pracownik ds. zamówień 
publicznych. 

12. Informacje w rejestrze umów zamieszcza się bez zbędnej zwłoki, nie później jednak  
niż w terminie 14 dni od daty zawarcia umowy lub zaistnienia okoliczności wprowadzenia 
danych do rejestru umów. 

13. W rejestrze umów zamieszcza się informacje o umowach zawartych od dnia 1 stycznia 2022 r.  
 

§2 

Za realizację zarządzenia odpowiada Sekretarz Gminy. 

 

§3 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem  1 kwietnia 2022 r. i podlega ogłoszeniu na tablicy ogłoszeń  

oraz Biuletynie Informacji Publicznej. 

 

 

 

 

 


