Zarzadzenie Woéjta Gminy Pszczotki
Nr 53/22 z dnia 16.08.22 r.
w sprawie powierzenia wykonywania niektérych zadan z zakresu ustawy z dnia 5 sierpnia 2022 r. o
dodatku weglowym i upowaznienia Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Pszczétkach do prowadzenia postepowan w sprawach dotyczgcych wyptaty dodatku weglowego

Na podstawie art. 30 ust. 2 i 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.].
Dz.U. z 2022 r. poz. 559 ze zm.), art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postepowania
Administracyjnego (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 735 ze zm.), art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2022 r. o
dodatku weglowym (Dz.U. z 2022 r. poz. 1692) oraz § 3 Statutu Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Pszczotkach stanowigcego zatgcznik do Uchwaty nr XXX11/200/20 Rady Gminy Pszczétki z
dnia 29 grudnia 2020 r. Wéjt Gminy Pszczétki zarzadza co nastepuje:

§1
Powierzam Gminnemu Osrodkowi Pomocy Spotecznej w Pszczétkach:
1) prowadzenia postepowania w sprawach o ustalenie dodatku weglowego,
2) wydawania rozstrzygnie¢ w tych sprawach, w tym decyzji administracyjnych,
3) przekazywania informacji o przyznaniu dodatku weglowego na wskazany przez wnioskodawce
adres poczty elektronicznej,
4) przetwarzania danych osobowych w ww. zakresie.

§2

1. Upowazniam Panig Beate NOWAKOWSKA — Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Pszczoétkach, do prowadzenia postepowan administracyjnych w sprawach dotyczgcych wyptaty
dodatku weglowego, w szczegdlnosci do:

1) prowadzenia postepowania w sprawach o ustalenie dodatku weglowego,

2) wydawania rozstrzygnie¢ w tych sprawach, w tym decyzji administracyjnych,

3) przekazywania informacji o przyznaniu dodatku weglowego na wskazany przez wnioskodawce
adres poczty elektronicznej,

4) przetwarzania danych osobowych w ww. zakresie.

2. Na wniosek Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Pszczétkach upowazniam
pracownikéw Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Pszczétkach:

1) Panig Alicje DRAHEIM - starszego inspektora ds. swiadczen rodzinnych do:

a) prowadzenia postepowania w sprawach o ustalenie dodatku weglowego,

b) wydawania rozstrzygnie¢ w tych sprawach, w tym decyzji administracyjnych,

c) przekazywania informacji o przyznaniu dodatku weglowego na wskazany przez wnioskodawce
adres poczty elektronicznej,

d) przetwarzania danych osobowych w ww. zakresie;

2) Panig Anna ZIEWIEC - Gléwnego Ksiegowego do:

a) prowadzenia postepowania w sprawach o ustalenie dodatku weglowego,

b) wydawania rozstrzygnie¢ w tych sprawach,

c) przekazywania informacji o przyznaniu dodatku weglowego na wskazany przez wnioskodawce
adres poczty elektronicznej,



d) przetwarzania danych osobowych w ww. zakresie;

3) Pania Jolante PAJDAK - Inspektora ds. swiadczen do:

a) prowadzenia postepowania w sprawach o ustalenie dodatku weglowego,

b) wydawania rozstrzygnie¢ w tych sprawach,

c) przekazywania informacji o przyznaniu dodatku weglowego na wskazany
adres poczty elektronicznej,

d) przetwarzania danych osobowych w ww. zakresie;

4) Panig Matgorzate KLAMANN -Inspektora ds. swiadczen do:

a) prowadzenia postepowania w sprawach o ustalenie dodatku weglowego,

b) wydawania rozstrzygnie¢ w tych sprawach,

c) przekazywania informacji o przyznaniu dodatku weglowego na wskazany
adres poczty elektronicznej,

d) przetwarzania danych osobowych w ww. zakresie;

5) Pania Elzbiete SZLAGOWSKA - specjaliste pracy socjalnej do:

a) prowadzenia postepowania w sprawach o ustalenie dodatku weglowego,

b) wydawania rozstrzygnie¢ w tych sprawach,

c) przekazywania informacji o przyznaniu dodatku weglowego na wskazany
adres poczty elektronicznej,

d) przetwarzania danych osobowych w ww. zakresie;

6) Panig Monike MOWINSKA — pracownika socjalnego do:

a) prowadzenia postepowania w sprawach o ustalenie dodatku weglowego,

b) wydawania rozstrzygnie¢ w tych sprawach,

c) przekazywania informacji o przyznaniu dodatku weglowego na wskazany
adres poczty elektronicznej,

d) przetwarzania danych osobowych w ww. zakresie;

7) Panig Magdalene KALKOWSKA - inspektora ds. ksiegowosci budzetowej do:

a) prowadzenia postepowania w sprawach o ustalenie dodatku weglowego,

b) wydawania rozstrzygnie¢ w tych sprawach,

c) przekazywania informacji o przyznaniu dodatku weglowego na wskazany
adres poczty elektronicznej,

d) przetwarzania danych osobowych w ww. zakresie;

8) Panig Magdalene CHAMSKA - referenta ds. ksiegowosci budzetowej do:

a) prowadzenia postepowania w sprawach o ustalenie dodatku weglowego,

b) wydawania rozstrzygnie¢ w tych sprawach,

c) przekazywania informacji o przyznaniu dodatku weglowego na wskazany
adres poczty elektronicznej,

d) przetwarzania danych osobowych w ww. zakresie.

§3
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Kierownikowi Gminnego Osrodka
w Pszczotkach.
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Pomocy Spotecznej

Ustala sie tres¢ umowy powierzenia przetwarzania danych w zakresie realizacji powierzonego zdania,

ktdra stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy.



§5
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Uzasadnienie
W celu sprawnego i wydajnego zatatwiania spraw administracyjnych zwigzanych z wyptatg dodatku
weglowego Wéjt Gminy Pszczotki powierza realizacje czynnosci administracyjnych okreslonych ta
ustawg Kierownikowi Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej w Pszczétkach, ktdry uprzednio
prowadzit juz postepowania w zakresie wyptaty Swiadczen specjalnych okreslonych m.in. w
specustawie o pomocy obywatelom Ukrainy czy ustawy o dodatku ostonowym. Dodatkowo, na
whniosek Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Pszczdétkach, upowaznienia udzielono

wybranym pracownikom GOPS Pszczéfki.



ZAtACZNIK NR 1 do zarzqdzenia Wéjta Gminy Pszczotki Nr 53/22 z dnia 16.08.22 r. w sprawie
upowaznienia Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Pszczotkach do prowadzenia
postepowan w sprawach dotyczgcych wypfaty dodatku weglowego

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

zawarta w dniu 16 sierpnia 2022 r. w Pszczétkach
pomiedzy:

Gming Pszczotki, w imieniu ktdrej dziata Urzad Gminy w Pszczétkach, ul. Pomorska 18, 83-032
Pszczotki, NIP: 593-10-90-309, reprezentowang przez Wojta Macieja URBANEK,
zwang w tresci Umowy ,,Administratorem”,
a
Gminnym Os$rodkiem Pomocy Spotecznej w Pszczétkach ul. Pomorska 18, 83-032 Pszczétki,
w imieniu ktérego dziata Pani Alicja DRAHEIM
zwanym w tresci Umowy ,Przetwarzajgcym”,
w dalszej czesci Umowy Administrator i Przetwarzajgcy sq nazywani tgcznie ,,Stronami” lub kazde
oddzielnie ,Strong”.
§1
Przedmiot Umowy, rodzaj danych osobowych oraz kategorie oséb, ktérych dane dotycza:

1. Umowa ma charakter umowy powierzenia danych osobowych w rozumieniu art. 28 ust. 1i 3
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych; Dz. U. UE. L. 2016, poz. 119.1), zwanego w dalszej czesci
Umowy jako: ,,Rozporzadzenie”.

2. Przetwarzajacy uprawniony jest do przetwarzania danych osobowych wytgcznie w celu
realizacji zadan i czynnosci powierzonych na mocy zarzadzenia Wadjta Gminy Pszczétki Nr
53/22 z dnia 16.08.22 r. w sprawie upowaznienia Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Pszczétkach do prowadzenia postepowan w sprawach dotyczacych wyptaty
dodatku weglowego

3. Przetwarzanie dotyczy¢ bedzie danych osobowych oséb ubiegajacych sie o wyptate dodatku
weglowego okreslonego w ustawie o dodatku weglowym. Zakres danych jest okreslony przez
tres¢ wniosku o przyznanie dodatku weglowego.

§2
Czas trwania Umowy

1. Umowa zostaje zawarta na czas realizacji zadan, o ktérych mowa w § 1 ust. 2.

2. Przetwarzajacy nie ma prawa do wykorzystania zgromadzonych na podstawie niniejszej Umowy
danych osobowych w jakimkolwiek celu po jej rozwigzaniu, niezaleznie od podstawy takiego
rozwigzania.

§3
Warunki powierzenia danych osobowych do przetwarzania

1. Przetwarzajacy przetwarza dane osobowe wytgcznie na udokumentowane polecenie

Administratora oraz:

a) zapewnia, by osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych zobowigzaty sie do
zachowania tajemnicy lub by podlegaty odpowiedniemu ustawowemu obowigzkowi
zachowania tajemnicy;

b) podejmuje odpowiednie Srodki techniczne oraz organizacyjne, majgce na celu zapewnienia
bezpieczenstwa danych osobowych;



c) nie korzysta z ustug innego podmiotu przetwarzajgcego, bez uprzedniej pisemnej zgody
Administratora;

d) w miare mozliwosci pomaga Administratorowi, poprzez odpowiednie $rodki techniczne i
organizacyjne, wywigza¢ sie z obowigzku odpowiadania na zgdania osoby, ktdrej dane
dotycza, w zakresie wykonywania jej praw okreslonych w art. 12-23 Rozporzadzenia;

e) uwzgledniajgc charakter przetwarzania oraz dostepne mu informacje, pomaga
administratorowi wywigzac sie z obowigzkéw okreslonych w art. 32-36 Rozporzadzenia;

f) po zakonczeniu $wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem zaleznie od decyzji
Administratora usuwa lub zwraca mu wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich
istniejgce kopie, w tym rowniez te, zawarte na nosnikach danych, chyba ze prawo Unii
Europejskiej lub prawo panstwa cztonkowskiego nakazujg przechowywanie danych
osobowych;

g) udostepnia Administratorowi wszelkie informacje niezbedne do wykazania spetnienia
obowigzkéw okreslonych w art. 28 Rozporzadzenia oraz umozliwia Administratorowi (lub
upowaznionemu przez niego audytorowi) przeprowadzanie audytdw, w tym inspekcji, i
przyczynia sie do nich.

Jezeli powierzone dane osobowe sg przetwarzane w formie elektronicznej na serwerach

i nosnikach danych Przetwarzajgcego, te serwery i nosniki nie mogg znajdowac sie poza

obszarem Unii Europejskiej i Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

Przetwarzajagcy zobowigzuje sie do kazdorazowego i niezwilocznego informowania

Administratora o przypadkach naruszenia przepisow prawa dotyczgcych ochrony powierzonych

danych osobowych, w tym w szczegdlnosci przepisow Rozporzadzenia, zaistniatych w okresie

obowigzywania niniejszej Umowy.

W przypadku stwierdzenia naruszenia ochrony danych osobowych, o ktérym mowa w art. 33

Rozporzadzenia, Przetwarzajacy zgtasza je Administratorowi bez zbednej zwioki. Zgtoszenie

naruszenia ochrony danych osobowych Administratorowi powinno nastgpi¢ w formie pisemnej

lub elektroniczne;j.

Na wypadek zawinionego naruszenia przez Przetwarzajacego zasad przetwarzania danych

osobowych (okreslonych w przepisach powszechnie obowigzujgcego prawa, Rozporzgdzenia

oraz niniejszej Umowy), skutkujgcego zobowigzaniem Administratora na mocy prawomocnego
orzeczenia sadu, ugody sgdowej bgdz porozumienia mediacyjnego do wyptaty odszkodowania,
zadoscuczynienia lub kary pienieznej, Przetwarzajgcy zobowigzuje sie zrekompensowac

Administratorowi udokumentowane straty z tego tytutu w petnej wysokosci. Zobowigzanie

Przetwarzajgcego, o ktéorym mowa powyzej, powstanie pod warunkiem pisemnego

powiadomienia go o kazdym przypadku wystgpienia przez osoby trzecie z roszczeniem wobec

Administratora z podaniem podstaw prawnych i faktycznych, w terminie 3 dni od daty

dowiedzenia sie Administratora o takim roszczeniu.

Przetwarzajacy jest zwolniony z odpowiedzialnosci za szkody spowodowane przetwarzaniem

przez niego danych naruszajgcym przepisy prawa, jezeli nie mozna mu przypisa¢ winy za

zdarzenie, ktére doprowadzito do powstania szkody.

Przetwarzajacy zapewnia, ze dane osobowe nie beda udostepniane jego pracownikom

i zleceniobiorcom przed podpisaniem przez nich o$wiadczen lub uméw o zachowaniu poufnosci.

Zachowanie poufnosci nie ustaje po rozwigzaniu lub wygasnieciu stosunku pracy lub umowy

cywilnoprawnej, niezaleznie od przyczyny tego rozwigzania lub wygasniecia.

Przetwarzajacy zobowigzuje sie do monitorowania i stosowania przepiséw prawa, powszechnie

dostepnych wskazéwek i zaleced organu nadzorczego oraz unijnych organdéw doradczych,

zajmujgcych sie ochrong danych osobowych, w zakresie przetwarzania powierzonych mu

danych, po uprzednim uzgodnieniu wptywu tych regulacji na przetwarzanie danych z

Administratorem.

§4
Kontrola przetwarzania danych powierzonych



1. Administrator przez caty okres obowigzywania Umowy jest uprawniony do kontroli poprawnosci
zabezpieczenia i przetwarzania danych powierzonych Przetwarzajagcemu. Kontrola moze zostaé
przeprowadzona m.in. w formie bezposredniej inspekcji polegajgcej na dopuszczeniu
przedstawicieli Administratora do wszystkich obszaréw przetwarzania danych osobowych
objetych niniejszg Umowg we wszystkich lokalizacjach Przetwarzajgcego, w sposob
nieutrudniajacy nadmiernie jego biezgcej dziatalnosci. Przetwarzajacy zobowigzany jest do
przedstawienia odpowiednich dokumentéw do kontroli oraz wyjasnien na pismie na kazde
wezwanie Administratora,.

2. W przypadku, gdy kontrola, o ktérej mowa w ust. 1, wykaze jakiekolwiek nieprawidtowosci
Administrator ma prawo zgda¢ od Przetwarzajgcego niezwlocznego wdrozenia zalecen
Administratora wynikajacych z ustalen pokontrolnych. Zalecenia te przedstawiane bedg w
formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej.

§5
Podpowierzenie danych
Przetwarzajacy moze powierzac przetwarzanie powierzonych mu danych osobowych objetych
Umowa pracownikom Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Pszczétkach.

§6
Poufnos¢

Przetwarzajgcy zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich danych osobowych,
informacji i materiatéw przekazanych lub udostepnionych mu lub o ktérych wiedze powzigt w
zwigzku z realizacjg Umowy, a takze powstatych w wyniku jej wykonania informacji i materiatéw
w formie pisemnej, graficznej lub jakiejkolwiek innej formie. Informacje i materiaty sg objete
tajemnicg nie mogg by¢ bez uprzedniej pisemnej zgody Administratora udostepniane
jakiejkolwiek osobie trzeciej, ani tez ujawnione w inny sposdb, chyba ze w dniu ich ujawnienia
byty powszechnie znane albo muszg by¢ ujawnione zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi
przepisami prawa, orzeczeniem sgdu lub organu panstwowego.

Przetwarzajgcy zapewnia, ze osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych beda
obowigzane zachowaé¢ w tajemnicy te dane osobowe oraz sposoby ich zabezpieczenia.
Obowigzek zachowania tajemnicy nie ustaje po zaprzestaniu przetwarzania danych z
jakiejkolwiek podstawy. Przepis § 3 ust. 6 Umowy stosuje sie odpowiednio.

§7
Wspétpraca Stron

Strony ustalajag, ze podczas realizacji Umowy powierzenia beda ze sobg scisle wspdtpracowac,
informujac sie wzajemnie o wszystkich okolicznosciach majacych lub mogacych mie¢ wptyw
na wykonanie powierzenia danych osobowych.
Strony beda dokonywaty uzgodnien i podejmowaty decyzje operacyjne poprzez swoich
przedstawicieli odpowiedzialnych za realizacje Umowy w formie ustnej, pisemnej lub
elektroniczne;j.
Strony zobowigzujg sie, ze wszelkie decyzje dotyczgce polubownego zakoriczenia sporu z osobg
fizyczng na skutek naruszenia ochrony jej danych osobowych, w szczegdlnosci fakt i wysokosc
wyptaty ewentualnego odszkodowania, podejma wspdlnie.

§8
Wypowiedzenie umowy
1. Kazdej ze Stron przystuguje uprawnienie do rozwigzania Umowy z zachowaniem miesiecznego
terminu wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego, w ktdrym
oswiadczenie o wypowiedzeniu zostato doreczone drugiej stronie.
2. Administrator ma prawo wypowiedzie¢ Umowe w trybie natychmiastowym, w przypadku
razgcego naruszenia postanowien Umowy przez Przetwarzajacego, ktéry:



a) wykorzystat dane osobowe w sposdb niezgodny z Umowag, w szczegdlnosci przetwarzat
je dla wtasnych celéw lub celéw innych podmiotéw, a takze celéw niezgodnych z
powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa lub postanowieniami niniejszej Umowy;

b) wykonuje Umowe niezgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa lub
instrukcjami Administratora w tym zakresie;

c) nie zaprzestat niewtasciwego przetwarzania danych osobowych mimo uprzedniego
wezwania Administratora do usuniecia naruszen i bezskutecznego uptywu
wyznaczonego terminu 14 dni na zaniechanie naruszen.

§9
Postanowienia Koricowe
. Z tytutu wykonywania niniejszej Umowy Przetwarzajgcemu nie przystuguje dodatkowe
wynagrodzenie.
. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
. Spory wynikte z tytutu Umowy bedzie rozstrzygat Sad witasciwy dla miejsca siedziby
Administratora.
. Umowe sporzagdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

/Administrator/ /Przetwarzajacy/



