Zarzadzenie Nr 18/23
Woéjta Gminy Pszczotki
z dnia 14 marca 2023 r.

w sprawie ustalenia trybu wyboru przedstawicieli pracownikéw Urzedu Gminy w Pszczétkach na

potrzeby konsultacji regulaminu okreslajgcego zasady wykonywania pracy zdalnej

Na podstawie art. 67%° § 4 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t.j. Dz. U. 2 2022 r. poz. 1510

z pbéin. zm.)
zarzagdzam, co nastepuje:

§1
Ustala sie tryb wyboru przedstawicieli pracownikéw Urzedu Gminy w Pszczotkach na potrzeby
konsultacji regulaminu okreslajgcego zasady wykonywania pracy zdalnej, stanowigcy zatgcznik
do niniejszego zarzadzenia.

§2
Nadzdér nad wykonaniem Zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 18/23
Wéjta Gminy Pszczotki
z dnia 14 marca 2023 r.

Tryb wyboru przedstawicieli pracownikéw Urzedu Gminy w Pszczétkach na potrzeby konsultacji

regulaminu okreslajgcego zasady wykonywania pracy zdalnej

§1
Przedstawiciele pracownikéw wybierani s3 na potrzeby konsultacji regulaminu okreslajgcego zasady

wykonywania pracy zdalnej w Urzedzie Gminy w Pszczétkach.

§2
llekro¢ w niniejszym dokumencie, zwanym dalej trybem wyboru przedstawicieli pracownikéw, jest
mowa o:

1) Urzedzie — oznacza to Urzagd Gminy w Pszczétkach;

w N

pracownikach — oznacza to pracownikdw zatrudnionych w Urzedzie Gminy w Pszczotkach;

)
) pracodawcy — oznacza to Wajta Gminy Pszczotki;
)
4)

wyborach — oznacza to wybory przedstawicieli pracownikéw Urzedu Gminy w Pszczétkach.

§3

1. Pracodawca powiadamia pracownikdow o potrzebie przeprowadzenia wyboru przedstawicieli
pracownikéw oraz o terminie i miejscu zebrania pracownikdéw, podczas ktérego zostanie
przeprowadzone gtosowanie.

2. Gtosowanie przeprowadza sie na koszt pracodawcy, w czasie pracy i w miejscu wyznaczonym przez
pracodawce.

§4

1. Prawo gtosu przystuguje wszystkim pracownikom zatrudnionym, w dniu przeprowadzania
wyboréw, na podstawie umowy o prace.

2. Prawo zgfaszania kandydatéw na przedstawicieli pracownikéw ma kazdy pracownik, ktéremu
przystuguje prawo gtosu, za wyjgtkiem kierownictwa urzedu, tj. Wéjta, Zastepcy Wéjta, Sekretarza
Gminy i Skarbnika Gminy.

3. Przedstawicielem pracownikdw moze by¢ kazdy pracownik, za wyjatkiem kierownictwa urzedu.

4. Liczba kandydatow jest nieograniczona.



§5

1. Gtosowanie przeprowadza powotana przez pracodawce komisja skrutacyjna, w sktad ktdrej
wchodzi 2 pracownikéw, niebedgcych kandydatami na przedstawicieli pracownikdéw.

2. Komisja skrutacyjna wykonuje czynnosci wskazane w niniejszym trybie wyboru przedstawicieli
pracownikéw w czasie pracy.

3. WYybdr przedstawicieli pracownikéw sposrdd zgtoszonych kandydatdw dokonywany jest w trakcie
zebrania w gtosowaniu tajnym poprzez wpisanie ,x” w rubryce przy imieniu i nazwisku wybranego
kandydata na kartach do gtosowania, uprzednio przygotowanych przez komisje skrutacyjna.

4. Wypetnione karty do gtosowania skfada sie do urny.

5. Kazdemu pracownikowi przystuguje jeden gtos.

6. Gtosowac¢ mozna tylko osobiscie w miejscu i czasie wyznaczonym przez pracodawce.

§7
1. Gtosowanie jest wazne, jezeli wzieto w nich udziat co najmniej 50% uprawnionych pracownikéw.
2. Na przedstawicieli pracownikéw zostajg wybrane 3 osoby, ktére otrzymaty najwiekszg liczbe
gtoséw.
3. lJezeli kilku kandydatéw na przedstawicieli otrzyma réwng liczbe gtoséw uprawniajgcych do
wyboru na przedstawicieli pracownikow, przeprowadza sie drugg ture gtosowania z ich udziatem.
4. Jezeliliczba kandydatéw nie bedzie wieksza niz 3 osoby to gtosowania nie przeprowadza sie.
5. Komisja skrutacyjna ustala wyniki glosowania oraz sporzadza protokdt z gtosowania zgodnie z

zatgcznikiem nr 1 do trybu wyboru przedstawicieli pracownikéw.

§8
1. Woygasniecie funkcji przedstawiciela pracownikéw nastepuje na skutek:

a) odwotania z petnionej funkcji na pisemny, umotywowany wniosek co najmniej 25%
pracownikéw zatrudnionych w dniu sktadania wniosku, w trybie przewidzianym dla wyboru
przedstawicieli pracownikéw;

b) zrzeczenia sie funkcji poprzez ztozenie pracodawcy pisemnego oswiadczenia z zachowaniem
1-miesiecznego terminu wypowiedzenia;

c) ustania stosunku pracy;

d) $mierci.

2. Gtosowanie uzupetniajgce przeprowadza sie stosujgc odpowiednio zasady przewidziane dla

wyboroéw przedstawicieli pracownikow.

§9

Niniejszy tryb wyboru przedstawicieli pracownikéw wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik nr 1

do Trybu wyboru przedstawicieli pracownikéw

PROTOKOt Z GLOSOWANIA

Procedure wyboru przedstawicieli przeprowadzono w dniu ............ o godzinie............

Liczba uprawnionych do gtosownia wyniosfa .......ccceceeevvvvrcnee. .

Liczba zgtoszonych kandydatdw............ccceeue....

Na poszczegdélnych kandydatéw oddano nastepujacg liczbe gtoséw waznych, jednoczesnie

wybranych na przedstawicieli pracownikéw*:

Komisja stwierdza, ze gtosowanie na przedstawicieli pracownikéw nie zostato przeprowadzone ze
wzgledu na to, ze liczba kandydatow nie przekroczyta 3 osdb, jednoczesnie wybranych na

przedstawicieli pracownikow*:

(czytelne podpisy cztonkdéw komisji skrutacyjnej)

* wiasciwe wypetnic¢



