
ZARZĄDZENIE NR 75/24 
WÓJTA GMINY PSZCZÓŁKI 

z dnia 4 września 2024 r. 

w sprawie opracowania materiałów planistycznych towarzyszących projektowi budżetu na 2025 rok 
oraz Wieloletniej Prognozy Finansowej. 

Na podstawie art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2024 r. 
poz. 609 z poźn. zm.) w związku z uchwałą Nr XXXIX/356/10 Rady Gminy Pszczółki z dnia 20 października 
2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwały budżetowej, określenia szczegółowości projektu budżetu oraz 
określenia wymogów dotyczących uzasadnienia i materiałów informacyjnych towarzyszących projektowi budżetu 
zarządzam, co następuje: 

§ 1. 1. Zobowiązuję referaty, wszystkie samodzielne stanowiska pracy, kierowników jednostek 
organizacyjnych gminy Pszczółki do opracowania materiałów planistycznych na 2025 rok zawierających 
planowane dochody i wydatki wraz z uzasadnieniem oraz wykazu przedsięwzięć przewidzianych do realizacji 
w roku 2025 i latach następnych z uwzględnieniem zakresu informacji, o których mowa w art. 226 ust. 3 i 4 ustawy 
o finansach publicznych (t.j. Dz.U.z 2023 r. poz. 1270 z późn. zm.). 

2. Do opracowania projektu budżetu ma zastosowanie szczegółowa klasyfikacja dochodów i wydatków oraz 
przychodów i rozchodów zgodnie z rozporządzeniem Ministra Finansów z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie 
szczegółowej klasyfikacji dochodów i wydatków, przychodów i rozchodów oraz środków pochodzących ze źródeł 
zagranicznych (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 513 z późn. zm.). 

3. Opracowane materiały należy przygotować zgodnie z § 1 pkt 5 i 6 Uchwały Nr XXXIX/356/10 Rady Gminy 
Pszczółki z dnia 20 października 2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwały budżetowej, określenia 
szczegółowości projektu budżetu oraz określenia wymogów dotyczących uzasadnienia i materiałów 
informacyjnych towarzyszących projektowi budżetu i przekazać Skarbnikowi Gminy w nieprzekraczalnym 
terminie do dnia 15 października 2024r. Wnioski złożone w terminie późniejszym nie będą rozpatrywane. 

§ 2. 1. Materiały planistyczne wraz z objaśnieniami należy przedłożyć na załączonych tabelach do zarządzenia: 

1) Projekt planu dochodów na 2025 rok - zał. Nr 1, 

2) Projekt planu wydatków na 2025 rok - zał. Nr 2, 

3) Planowane wydatki na zadania inwestycyjne w roku 2025 - zał. Nr 3, 

4) Planowane limity wydatków na realizację wieloletnich przedsięwzięć na lata 2025 -... - zał. Nr 4. 

2. Materiały do projektu budżetu gminy na 2025 rok i do WPF należy opracować uwzględniając: 

1) średnioroczny wzrost cen towarów i usług konsumpcyjnych 4,1 %, 

2) prognozowaną inflację średnioroczną 5 %, 

3) stawki podatkowe, opłaty i ceny obowiązujące w 2024 roku, z uwzględnieniem prognozowanych zmian. 

§ 3. Nadzór nad całokształtem prac związanych z przygotowaniem projektu budżetu gminy Pszczółki na rok 
2025 sprawuje Skarbnik Gminy. 

§ 4. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania i podlega ogłoszeniu w Biuletynie Informacji Publicznej 
oraz na gminnych tablicach ogłoszeń. 

 

   

Wójt 
 
 

Maciej Urbanek 
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Załącznik Nr 1 do Zarządzenia

Nazwa jednostki / referatu Nr   75/24 Wójta Gminy Pszczółki

…………………………………… z dnia 4  września 2024 r.

                           Zadania: własne / zlecone*

 

%

(kol.7:kol.6)

1 2 3 4 5 6 7 8

*właściwe podkreślić

Szczegółowa kalkulacja dochodów do projektu budżetu gminy na 2025 rok wraz z uzasadnieniem

 ...……………..

(Nr telefonu) Sporządził (imię i nazwisko

                                               - stanowisko służbowe)

….........................................................................

Akceptacja przełożonego

Razem

………………………………….. ………………………………………………………

Miejscowość i data   

Projekt planu dochodów na 2025 rok

Dział Rozdział § Wyszczególnienie dochodów     
Plan przyjęty 

na 2024 r.

Przewidywane 

wykonanie za 2024 

r.

Projekt planu na 

2025 r.
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Nazwa jednostki / referatu Załącznik Nr 2 do Zarządzenia

…………………………………… Nr   75/24  Wójta Gminy Pszczółki

z dnia 4 września 2024 r.

                           Zadania: własne / zlecone*

 

%

(kol.7:kol.6)

1 2 3 4 5 6 7 8

*właściwe podkreślić

Szczegółowa kalkulacja wydatków do projektu budżetu gminy na 2025 rok wraz z uzasadnieniem

 ...……………..

(Nr telefonu) Sporządził (imię i nazwisko

                                               - stanowisko służbowe)

Razem

Projekt planu wydatków na 2025 rok

Dział Rozdział §
Wyszczególnienie 

wydatków

Plan przyjęty

 na 2024 r.

Przewidywane 

wykonanie za 

2024 r.

Projekt planu 

na 2025 r.

Akceptacja przełożonego

………………………………….. ………………………………………………………

Miejscowość i data   

….........................................................................
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Środki własne jst
Środki pochodzące 

z innych źródeł *

Środki pochodzące 

z budżetu UE i innych 

źródeł zagranicznych

Ogółem dział:

Ogółem rozdział:

Paragrafy w porządku 

rosnącym:

X

*

…..........................................................

Miejscowość i data

Nazwa jednostki/referatu

….............................................

Planowane wydatki na zadania inwestycyjne w roku 2025

podać jakich

Planowane wydatki w 2025 r. i źródła finansowania

Załącznik Nr 3 do Zarządzenia 

Nr 75/24  Wójta Gminy Pszczółki

z dnia 4 września 2024 r.

…............................................

L.p.

Cel 

i zakres 

rzeczowy

Łączne 

nakłady 

finansowe w 

2025 r.

Okres 

realizacji

…..............................

Nazwa zadania inwestycyjnego

Ogółem:

Klasyfikacja budżetowa

Każde zadanie inwestycyjne należy sporządzić na odrębnym załączniku Nr 3

Sporządził (imię i nazwisko

…...............................................

Akceptacja przełożonego

 - stanowisko służbowe)

(Nr telefonu)
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źródła finansowania 
nakłady do 

końca 2024

limit 

wydatków 

2025

limit 

wydatków 

2026

… limit zobowiązań

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
budżet państwa*

środki własne gminy
środki UE (jakie)*

inne (jakie)*
ŁĄCZNIE BIEŻĄCE

budżet państwa*
środki własne gminy

środki UE (jakie)
inne (jakie)

ŁĄCZNIE 

MAJĄTKOWE

budżet państwa*
środki własne gminy

środki UE (jakie)
inne (jakie)

ŁĄCZNIE 

1)

-

-

2)*

projekty, o których mowa w art. 5 ust.1 pkt 2 i 3 ustawy o finansach publicznych

programy, projekty lub zadania, które będą realizowane przez jednostkę a nie są zaliczane do innych rodzajów

planowane wydatki finansowane ze środków określonych w rubryce 8 zostaną wprowadzone do budzetu gminy 

po podpisaniu stosownych porozumień(umów)

Wielkości wykazane w limicie wydatków na 2025 rok muszą być zgodne z planem finansowym.

wykazu przedsięwzięć należy dokonać z podziałem na:

Każde przedsięwzięcie należy sporządzić na odrębnym załączniku Nr 4

…..........................................

Sporządził (imię i nazwisko

 - stanowisko służbowe)

….........................................................................

Akceptacja przełożonego

…..............................................

Miejscowość i data

…...............................

(Nr telefonu)

Jednostka 

organizacyjna 

odpowiedzialna 

za realizację lub 

koordynująca 

wykonanie 

Nazwa jednostki/ referatu

…............................................................

Planowane limity wydatków na realizację wieloletnich przedsięwzięć na lata 2025 -...

Okres 

realizacji

Nakłady na zadanie wg źródeł finansowania (w pln) do końca realizacji zadania 1)

Łączne 

nakłady 

finansowe

L.p.

Załącznik Nr 4 do Zarządzenia 

Nr  75 /24 Wójta Gminy Pszczółki

 z dnia  4 września 2024 r.

Nazwa 

przedsięwziecia/

programu/proje

ktu/zadania 

/umowy

Cel 

przedsięwzięcia/prog

ramu/projektu/zadani

a/umowy

Klasyfikacja 

budżetowa 

wydatków

Uwaga!

Łącznie program
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