Zarzadzenie Nr 93/24
Wojta Gminy Pszczolki
z dnia 31 pazdziernika 2024 r.

w sprawie powolania Gminnego Zespolu Zarzadzania Kryzysowego

Na podstawie art. 19 ust. 4 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym

(t.j. Dz.U. 22023 1. poz. 122, 22024 r. poz. 834, poz. 1473 i poz. 1572) zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Powoluje Gminny Zespot Zarzadzania Kryzysowego zwany dalej ,,Zespolem”, jako organ

pomocniczy Wojta, w celu zapewnienia prawidlowego wykonywania zadan w zakresie

zarzadzania kryzysowego w Gminie Pszczoiki.

§2.

1. Ustala sig¢ strukture organizacyjna Zespotu, w sktad ktérego wchodza:

1) Przewodniczacy Zespotu — Wojt Gminy Pszczotki;

2) Zastgpca Przewodniczacego Zespotu — Sekretarz Gminy;

3) Czlonkowie Zespotu:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)
h)
i)
i)
k)
D

Zastepca wojta,

Skarbnik,

Kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego,

Kierownik Referatu Inwestycji,

Kierownik Referatu Edukacji,

Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej,

Pracownik ds. zarzadzania kryzysowego i Kancelarii Niejawnej,
Pracownik ds. obstugi informatycznej,

Dyrektor Gminnej Biblioteki Publicznej w Pszczotkach,
Kierownik Wydzialu Gospodarki Komunalnej EcoProbe Sp. z o.0.,
Druh Ochotniczej Strazy Pozarnej w Pszczotkach,

Kierownik Posterunku Policji w Pszczotkach,

m) Kierownik Osrodka Zdrowia w Pszczotkach.

2. Przewodniczacy Zespotu stosownie do zaistniatej sytuacji moze doraznie wiaczy¢ do pracy

w Zespole osoby niebedace cztonkami Zespotu sposrod:

1) o0sob zatrudnionych w Urzgdzie Gminy w Pszczotkach 1 w gminnych jednostkach

organizacyjnych lub jednostkach pomocniczych,



2) pracownikoéw zespolonych stuzb, inspekcji 1 strazy skierowanych przez przetozonych
do wykonywania zadan w Zespole na wniosek Przewodniczacego Zespotu,

3) przedstawicieli spotecznych organizacji ratowniczych,

4) innych os6b zaproszonych przez Przewodniczacego Zespotu.
3. Osoby wchodzace w sktad Zespotu za udziat w pracach Zespotu nie otrzymuja dodatkowego

wynagrodzenia, diet albo ryczattow.
§ 3.

1. Siedzibg Zespotu jest Urzad Gminy w Pszczoétkach, ul. Pomorska 18, 83-032 Pszczoiki.
2. W przypadku braku mozliwosci wykonywania zadan Zespotu w siedzibie, o ktoérej mowa

w ust.1, Przewodniczacy Zespolu moze wyznaczy¢ inne miejsce pracy Zespotu.

§ 4.
1. Szczegdtowa organizacje, zadania oraz tryb pracy Zespotlu okresla Regulamin Gminnego
Zespotu Zarzadzania Kryzysowego stanowiacy zatacznik nr 1 do zarzadzenia.
2. Sklad osobowy Gminnego Zespolu Zarzadzania Kryzysowego stanowi zalacznik nr 2

do zarzadzenia.

§ 5.
Obstuge kancelaryjng Zespotu zapewnia Urzad Gminy w Pszczotkach.

§ 6.
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikowi ds. zarzadzania kryzysowego 1 informacji
niejawnych.

§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 93/24
Wojta Gminy Pszczotki

z dnia 31 pazdziernika 2024 .

REGULAMIN GMINNEGO ZESPOLU ZARZADZANIA
KRYZYSOWEGO W PSZCZOELKACH

Rozdzial 1.

Postanowienia ogolne i struktura organizacyjna
Gminnego Zespolu Zarzadzania Kryzysowego

§ 1.

Zespot, jako organ pomocniczy Wojta, powotany jest w celu zapewnienia prawidlowego
wykonywania zadan zarzadzania kryzysowego w Gminie Pszczotki. Zespot ma charakter

opiniodawczo-doradczy w sprawach inicjowania i koordynacji dzialan w zakresie zarzadzania

kryzysowego.
§ 2.

1. Regulamin Gminnego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego w Pszczotkach, zwany dalej
Lregulaminem”, okre§la w szczegdlno$ci zadania Zespotu, tryb pracy oraz sposob
dokumentowania dziatan i prac Zespotu.

2. Zasigg dzialan Zespotu obejmuje administracyjny obszar Gminy Pszczotki.

3. W wykonywaniu zadah zarzadzania kryzysowego Zespot wspoldziata z innymi Zespotami

Zarzadzania Kryzysowego, stuzbami, inspekcjami i strazami oraz instytucjami publicznymi.

§ 3.
Zespot dziala na podstawie:

1) ustawy z dnia 26 kwietnia 2007r. o zarzadzaniu kryzysowym ( t.j. Dz. U. z 2023 r., poz.
122 z p6zn. zm.);

2) ustawy z dnia 8 marca 1990r.. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1465);

3) Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Pszczétkach;

4) Zarzadzenia Nr 93/24 Wojta Gminy Pszczotki z dnia 31 paZzdziernika 2024 r. w sprawie

powolania Gminnego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego;



§ 4.
Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) Zespole — nalezy przez to rozumie¢ Gminny Zespot Zarzadzania Kryzysowego
w Pszczotkach (GZZK);

2) Przewodniczacym Zespotu — nalezy przez to rozumie¢ Przewodniczacego Gminnego
Zespotu Zarzadzania Kryzysowego;

3) Zastepcy Przewodniczacego — nalezy przez to rozumie¢ Zastgpce Przewodniczacego
Gminnego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego;

4) urzgdzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy w Pszczotkach;

5) gminie — nalezy przez to rozumie¢ Gming Pszczoiki;

6) sytuacji kryzysowej — nalezy przez to rozumie¢ sytuacje bedaca nastepstwem zagrozenia
i prowadzaca w konsekwencji do zerwania lub znacznego naruszenia wigzow
spotecznych przy réwnoczesnym powaznym zakldceniu w funkcjonowaniu instytucji
publicznych, jednak w takim stopniu, ze uzyte $rodki niezbedne do zapewnienia lub
przywrdcenia bezpieczenstwa nie uzasadniaja wprowadzenia zadnego ze standéw
nadzwyczajnych, o ktorych mowa w art. 228 ust. 1 Konstytucji Rzeczypospolitej
Polskie;j.

Rozdzial 2.

Zadania Zespolu

§ 5.
Do podstawowych zadan Zespotu nalezy:

1) ocena  wystepujacych 1 potencjalnych zagrozen mogacych mie¢ wplyw
na bezpieczenstwo publiczne 1 prognozowanie tych zagrozen na obszarze gminy;

2) przygotowanie propozycji dziatah 1 przedstawienie Przewodniczagcemu Zespotu
wnioskow dotyczacych wykonywania, zmiany lub zaniechania dziatah ujetych
w gminnym planie zarzadzania kryzysowego;

3) przekazywanie do publicznej wiadomosci informacji dotyczacych zagrozen
1 komunikatow ostrzegawczych;

4) opiniowanie postanowien gminnego planu zarzadzania kryzysowego;



5) organizacja wspoéldzialania z sgsiednimi gminami 1 podmiotami gospodarczymi
w zakresie wykorzystania ich sil i srodkéw w dziataniach;

6) organizacja i prowadzenie szkolen, treningdw 1 ¢wiczen majacych na celu integracje
1 koordynacj¢ dziatan;

7) zaangazowanie organizacji spolecznych 1 charytatywnych oraz wolontariuszy

do realizacji podjetych dziatan.
§ 6.
Do zadan Przewodniczacego Zespotu nalezy:

1) kierowanie pracami Zespotu oraz przewodniczenie posiedzeniom;

2) zatwierdzanie rocznego planu pracy Zespotu;

3) inicjowanie i organizowanie prac Zespotu,

4) ustalanie przedmiotu i termindéw posiedzen Zespotu;

5) zapraszanie na posiedzenia osob niebedacych cztonkami Zespotu;

6) zwolywanie posiedzen Zespotu,

7) wyznaczenie ze sktadu Zespotu koordynatora dziatan w przypadku wystapienia zagrozen
lub stanu kleski zywiotowej;

8) kierowanie ¢wiczeniami i grami decyzyjnymi z udzialem Zespotu;

9) w przypadku zaistnienia okoliczno$ci uniemozliwiajacych Przewodniczacemu Zespotu
sprawowanie jego funkcji, powierzenie kierowania pracami Zespolu — Zastepcy

Przewodniczacego lub innej osobie wyznaczonej sposrod cztonkow Zespotu.

§ 7.
Do zadan Zastgpcy Przewodniczacego nalezy:

1) zastgpowanie Przewodniczacego Zespotlu w razie jego nieobecnosci;

2) stwarzanie warunkow do realizacji podjetych decyzji;

3) kierowanie opracowywaniem dokumentdéw decyzyjnych;

4) zwolywanie posiedzen Zespotu na polecenie Przewodniczacego Zespotu;

5) wykonywanie innych zadan wyznaczonych przez Przewodniczacego Zespotu.



§8.

. Do zadan cztonkow Zespotu nalezy w szczegdlnosci:

1) realizacja zadan wynikajacych ze specyfikacji dotychczasowego wykonywania
obowigzkow na zajmowanym stanowisku pracy, co ma zapewni¢ bezkolizyjne
i efektywne wspoldziatanie wszystkich jednostek organizacyjnych w zakresie
zapobiegania, przygotowania oraz reagowania i odbudowy w sytuacjach kryzysowych;

2) przedktadanie Przewodniczacemu Zespotu propozycji dziatan, zgodnie z kompetencjami,

3) nadzér 1 koordynacja przedsiewzie¢ zwigzanych z ewakuacjg ludnosci oraz jej
ostrzeganiem, powiadamianiem i alarmowaniem;

4) nadzor nad monitoringiem zagrozen oraz ich dokumentowaniem;

5) organizowanie przedsigwzig¢ zmierzajacych do zapewnienia ochrony ludnos$ci
i$rodowiska naturalnego, a takze przygotowania 1 zapewnienia warunkow
do przetrwania ludno$ci w sytuacji kleski zywiotowej;

6) udziat w opracowywaniu i aktualizacji gminnego planu zarzadzania kryzysowego;

7) utrzymanie w gotowosci sit i1 $Srodkéw bedacych w ich gestii, przewidzianych
do dzialania, dokumentowanie dziatan;

8) dokumentowanie dziatan podejmowanych w zakresie prac Zespotu; przygotowywanie
meldunkoéw, raportow 1 sprawozdan z podjetych dziatan 1 przedstawianie ich
Przewodniczacemu Zespotu na posiedzeniach Zespotu;

9) przedstawianie przygotowanych wystapien, wnioskOw 1 propozycji w zakresie
planowanych badz podjetych dziatan w czasie posiedzen Zespotu (zgodnie z porzadkiem
posiedzenia);

10) zglaszanie propozycji przedsigwzig¢ do rocznego planu pracy Zespotu,

11) na polecenie Przewodniczacego Zespotu, prezentowanie analiz i wnioskéw dotyczacych
ochrony ludnosci, jej mienia 1 Srodowiska naturalnego;

12) zapewnienie udziatu ekspertow 1 specjalistow z danej dziedziny dzialania;

13) udzial w posiedzeniach Zespotu;

14) udziat w szkoleniach, ¢wiczeniach i treningach majacych na celu integracj¢ 1 koordynacje
dziatan na obszarze gminy;

15) pisemne przedtozenie Przewodniczacemu Zespotu danych, tj. adres zamieszkania oraz
prywatny i stuzbowy numer telefonu w ciggu 14 dni od powotania Zespotu lub nowego

cztonka/6w, wchodzacego/ych w jego sktad;



16) pisemne przedlozenie Przewodniczacemu Zespotu kazdorazowej zmiany danych
wymienionych w pkt 15 w ciggu 3 dni od wystgpienia zmiany.
. Wzér informacji o danych osobowych czlonkéw Zespotu stanowi zalacznik nr 1

do regulaminu.

Rozdzial 3.
Zasady funkcjonowania i tryb pracy Zespotu

§9.

. Zespot pracuje na posiedzeniach. Posiedzenia Zespotu zwoluje Przewodniczacy Zespotu.

. Posiedzenia Zespotu zwotuje si¢ w trybie:
1) zwyczajnym — zgodnie z rocznym planem pracy Zespotu,
2) nadzwyczajnym — w przypadku wystapienia lub mozliwosci wystgpienia na terenie

gminy sytuacji kryzysowej wymagajacej podjecia bezzwlocznych dziatan.

. O posiedzeniu Przewodniczacy Zespotu zawiadamia cztonkow Zespotu oraz wybrane osoby
- w zaleznosci od tematu posiedzenia, informujac o czasie, miejscu i porzadku obrad.

. Posiedzenia Zespotu odbywaja si¢ w siedzibie urzedu albo w innym miejscu wyznaczonym
przez Przewodniczacego Zespotu.

. Przewodniczacy Zespotu moze zaprosi¢ na posiedzenia Zespotu osoby niebedace jego
cztonkami.

. Przewodniczacy moze wyznaczy¢ osoby odpowiedzialne za przygotowanie 1 przedstawienie
poszczegblnych punktow (tematdow) posiedzenia.

. Posiedzeniami Zespotu kieruje Przewodniczacy Zespotu.

. W przypadku nieobecnos$ci Przewodniczacego Zespotu lub zaistnienia innych okolicznos$ci
uniemozliwiajacych podjecie czynnosci okreSlonych w ust. 1-6, powyzsze dzialania
podejmuje Zastepca Przewodniczacego lub inna osoba wyznaczona przez

Przewodniczacego Zespotu sposrod cztonkdéw Zespotu.
§ 10.

. Z posiedzenia Zespotu sporzadza si¢ protokot.
. Protokot z posiedzenia Zespotu powinien zawierac:
1) termin i miejsce posiedzenia;

2) podpisana liste obecnosci 0sob uczestniczacych w posiedzeniu;



3) informacj¢ o osobach zaproszonych na posiedzenie, w tym pelnigcych role ekspertow
(jezeli wystepuja);

4) wyniki przeprowadzonych analiz i1 streszczenia prezentowanych na posiedzeniach
informacji, na podstawie ktérych zostaly podjete decyzje;

5) opinie uczestniczacych ekspertow (jezeli byli zaproszeni);

6) tres¢ podjetych ustalen i decyzji;

7) inne elementy w zaleznos$ci od potrzeb.

3. Wzor protokotu stanowi zatgcznik nr 2 do regulaminu.

Rozdzial 4.

Zasady dzialania i tryb pracy Zespolu w sytuacjach nadzwyczajnych

§11.

1. W przypadkach wymagajacych natychmiastowej analizy i oceny zagrozen, koordynacji lub
kierowania dziataniami ratowniczymi, Przewodniczacy Zespotu zarzadza posiedzenie
Zespotu w trybie natychmiastowym.

2. Zesp6t w zaleznosci od sytuacji, uruchamiany jest w pelnym sktadzie lub czesci niezbedne;j
do skutecznego reagowania na okreslone zdarzenie (sytuacjg).

3. Zesp6t podejmuje niezwlocznie dziatania w miejscu 1 w skladzie wyznaczonym przez
Przewodniczacego Zespotu.

4. Cztonkowie Zespotu analizuja aktualng sytuacje oraz efektywnos$¢ proponowanych
przedsigwzie¢ 1 kierunkéw dziatan ratowniczych, ze szczegdlnym uwzglednieniem

organizacji ochrony ludno$ci i zapewnienia jej warunkow do przetrwania.
§ 12.

Decyzje w sprawach bedacych przedmiotem dziatania Zespotu jednoosobowo podejmuje
Przewodniczacy Zespotu w oparciu o przeprowadzong przez Zespot analize 1 oceng zagrozenia

oraz wypracowang koncepcje dzialania.
§ 13.

Po zakonczeniu dziatah wszystkie wypracowane przez Zespol dokumenty podlegaja

skompletowaniu.



§ 14.

W czasie obowigzywania stanu kleski zywiotowej lub innego stanu nadzwyczajnego zagrozenia
na obszarze gminy, Zesp6t pracuje w sktadzie okre§lonym przez Przewodniczacego Zespotu

w systemie catodobowym.

Rozdzial 5.

Funkcjonowanie zespolu w trybie calodobowych dyzurow
§ 15.

1. W sytuacjach kryzysowych Przewodniczacy Gminnego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego
postanawia o uruchomieniu catodobowych dyzuréw.
2. Do zadan calodobowego dyzuru nalezy:

1) przyjmowanie komunikatéw, informacji i przekazywanie ich do kierownictwa oraz
cztonkéw zespotu;

2) wymiana informacji dotyczacych zaistniatych sytuacji z sgsiednimi gminami,
Powiatowym 1 Wojewddzkim Centrum Zarzadzania Kryzysowego oraz z jednostkami
organizacyjnymi zaangazowanymi w dzialania;

3) przekazywanie do wykonawcow decyzji przewodniczacego zespotu i ustalen podjetych
na posiedzeniu zespotu;

4) dokumentowanie prac poprzez prowadzenie dziennika dziatan.

3. Zabezpieczenie warunkow socjalno-bytowych dla cztonkéw zespotu petigcych
calodobowy dyzur w sytuacjach nadzwyczajnych organizuje 1 realizuje zastgpca

przewodniczacego.

Rozdzial 6.

Sposob dokumentowania dzialan i prac Zespolu

§ 16.

1. Dokumentami dziatan i prac Zespotu s3:
1) Regulamin Gminnego Zespolu Zarzadzania Kryzysowego;
2) Plan Zarzadzania Kryzysowego Gminy Pszczoiki;
3) roczny plan pracy Zespotu;
4) protokoty z posiedzen Zespotu;



5) raporty, sprawozdania, harmonogramy i inne niezbedne dokumenty do dziatan 1 prac

Zespohu.

2. Dokumentowanie prac Zespolu zapewnia pracownik ds. zarzadzania kryzysowego

1 Kancelarii Niejawne;.
Rozdzial 7.

Postanowienia koncowe

§17.

Na czas dlugotrwatej nieobecnosci cztonkowie Zespotu zobowigzani sg wyznaczy¢ swojego

zastepce 1 przedstawi¢ go do akceptacji Przewodniczacemu Zespotu.
§ 18.

Finansowanie Zespolu w zakresie zabezpieczenia warunkow do jego biezacego

funkcjonowania realizowane jest z budzetu gminy.



Zatacznik nr 1
do Regulaminu Gminnego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego
z dnia 31 pazdziernika 2024 r.

Pszczotki, dnia...........ooooiiii

INFORMACJA O DANYCH CZLONKA GZZK

IMIE

NAZWISKO

FUNKCJA W ZESPOLE

MIEJSCE ZATRUDNIENIA WRAZ Z
ADRESEM

STANOWISKO SLUZBOWE

ADRES ZAMIESZKANIA

NUMER TELEFONU SLUZBOWEGO

NUMER TELEFONU PRY WATNEGO

Zobowiazuje si¢ do ztozenia informacji o kazdorazowej zmianie ww. danych w terminie 3 dni
od zaistnialej zmiany — podstawa: § 8. ust. 1 pkt 16 Regulaminu Gminnego Zespotu

Zarzadzania Kryzysowego.

(PODPIS)



A

Zatacznik nr 2
do Regulaminu Gminnego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego
z dnia 31 pazdziernika 2024 r.

PROTOKOL Z POSIEDZENIA GZZK

Data: ..o

Miejsce (wpisac jezeli inne niz siedziba Urzedu): ..........coooeviiiiiiiiiiiiiiiiinan.

Lista obecnosci uczestnikow stanowi zatacznik nr 1 do Protokotu.

Wykaz o0so6b zaproszonych na posiedzenie wraz z podpisami stanowi zatgcznik nr 2
do Protokotu.

Wyniki przeprowadzonych analiz i streszczenia informacji:



SPOTZAdzZIL. .. .o e

Zapoznalem/am i zgadzam si¢ z powyzszym:

—

Przewodniczacy Zespotu ..o
Zastepca Przewodniczacego .......oovviiiiiiiiiiiiiiieen
Czionek ...
Czionek ........oooiiiiiii
Czionek ........oooiiiiiii
Czionek ..o
Czionek ..o
Czionek ........cooiiiiiii
Czionek ........oooiiiiiii
Czlonek ...
Czlonek ...
Czlonek ...
Czlonek ...
LCzlonek ...
Czlonek ...

A A AT A
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Zatacznik nr 1
do Protokotu z posiedzenia GZZK

LISTA OBECNOSCI Z POSIEDZENIA GZZK

ZAdnia c.ooveviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieae.
Lp. Imi¢ 1 nazwisko Funkcja Podpis
1. Przewodniczacy Zespotu
2. Zastepca Przewodniczacego
3. Cztonek
4. Cztonek
5. Cztonek
6. Cztonek
7. Cztonek
8. Cztonek
9. Cztonek
10. Cztonek
1. Cztonek
12. Cztonek
13. Cztonek
14. Cztonek
15. Cztonek




Zatacznik nr 2
do Protokotu z posiedzenia GZZK

Wykaz os0b zaproszonych na posiedzenie GZZK

Lp.

Imig¢ i nazwisko

Charakter udziatu

Podpis




SKEAD OSOBOWY

Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 93/24
Wojta Gminy Pszczotki

z dnia 31 pazdziernika 2024 r.

Gminnego Zespolu Zarzadzania Kryzysowego w Pszczoltkach

. - . . Adres Numer telefonu | Numer telefonu
Lp. Funkcja Imie i nazwisko Stanowisko . . .
zamieszkania sluzbowego prywatnego
1. Przewodniczacy Maciej Ubranek Wojt Gminy Pszczotki
Zespotu
2. Zastepea . Olga Laskowska Sekretarz Gminy
Przewodniczacego
3. | Czlonek Piotr Chajewski Zastepca wojta
4. | Czlonek Monika Grala-Wierzba | Skarbnik
5. | Czlonek Dorota Gromadzka Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego
6. | Czlonek Wiladystaw Jankow Kierownik Referatu Inwestycji
7. | Czionek Justyna Gorska Kierownik Referatu Edukacji
8. | Cztonek Beata Nowakowska Kierownik Gmlnnego OSrodka
Pomocy Spotecznej
9. | Czlonek Monika Szkopiak Pracownik ds..zarza[dzan‘l.a .. ) Dane znajduja si¢ w dokumentacji GZZK
kryzysowego 1 Kancelarii Niejawnej , . L
P i ds. obshuei w Pszczotkach — wylaczone z jawnosci
10. | Cztonek Adrian Szkopiak ; racownii ds. obsiugl
informatycznej
11. | Czlonek Michat Piotrowicz Dyqutor Gmmnej BlbllOtekl
Publicznej w Pszczoétkach
12. | Czlonek Alicja Ortowska Kierownik Wdelahl Gospodarki
Komunalnej EcoProbe Sp. z 0.0.
13. | Czlonek Marcin Karnowski Druh Qchotnlczej Strazy Pozarnej w
Pszczotkach
. . Kierownik Posterunku Policji w
14. | Czlonek Michat Jedrzejczyk Pszezotkach
15. | Czlonek Izabela Czapowska Kierownik Osrodka Zdrowia w

Pszczotkach




